Uzytkownicy w Almie

W systemie Alma istnieje wielu uzytkownikéw: pracownicy biblioteki, czytelnicy i pracownicy naukowi.
W tym szkoleniu oméwimy sposéb wyszukiwania istniejgcych uzytkownikéw i edytowania ich rekordu,
a takze opiszemy sposob dodawania nowego uzytkownika.

Liste uzytkownikébw mozemy wys$wietlic w menu Administrator > Wyszukiwanie uzytkownikéw
i zarzadzanie nimi.

W systemie Alma istniejg dwa rodzaje kont uzytkownika:

Uzytkownicy wewnetrzni sg tworzeni recznie przez pracownikéw biblioteki, a ich danymi zarzadza sie
w systemie Alma.

Uzytkownikami zewnetrznymi zarzgdza sie poza systemem Alma za posrednictwem innego systemu
w instytuciji,

na przyktad w Systemie informacyjnym dla studentow.
Informacje o tych uzytkownikach sg wczytywane do systemu Alma i regularnie synchronizowane.
Dane uzytkownikéw zewnetrznych mozna edytowac recznie w systemie Alma,

ale te aktualizacje sg zastepowane podczas kolejnej synchronizacji z systemem informacji
0 uzytkownikach.

W systemie Alma dostepne sg trzy rodzaje rekordéw uzytkownikow:

Uzytkownicy bedacy pracownikami biblioteki mogg wykonywac rézne funkcje,

w zaleznosci od rol, ktére im przypisano.

S3 to zazwyczaj uzytkownicy wewnetrzni.

Uzytkownicy publiczni to czytelnicy korzystajgcy z ustug $wiadczonych przez biblioteke.

S3 to zazwyczaj uzytkownicy zewnetrzni.



Uzytkownicy kontaktowi stanowig osoby do kontaktéw z dostawcami zewnetrznymi itp.

Warto zauwazy¢, ze te rodzaje rekorddw stuzg jedynie kategoryzacji.

Nie determinujg czynnosci, ktére moze wykonac uzytkownik.

Zalezg one od rol przypisanych do uzytkownika.

Na przykfad:

pracownik, ktéremu przypisano role czytelnika, moze korzysta¢ z ustug biblioteki,

tak jak kazdy inny uzytkownik.

Ponadto kazdy uzytkownik w systemie Alma nalezy do okreslonej grupy uzytkownikéw

(np. Uczestnicy studiow pierwszego stopnia lub Pracownicy naukowi).

Na podstawie przynaleznosci do grupy mozna tatwiej ustali¢ ustugi, z jakich moze korzysta¢ uzytkownik
w bibliotece.

Rekord uzytkownika mozna wyszukaé¢ na dowolnym ekranie systemu Alma

za pomocg statego paska wyszukiwania.

Kategorig wyszukiwania bedg wéwczas Uzytkownicy.

W polu Indeks wyszukiwania mozna wybra¢ jedng z ponizszych opcji

lub ,Wszystkie”, aby przeszuka¢ wszystkie indeksy.

Wprowadz swoje zapytanie wyszukiwania,

aby wyswietli¢ wyniki wyszukiwania.

Aby wyswietli¢ rekord, lub przejs¢ do jego edyciji, kliknij nazwe.

Otworzy sie wowczas strona Dane uzytkownika.

W panelu po prawej stronie widac¢, ze rodzaj rekordu to Pracownik,

a rodzaj konta to Wewnetrzne.



Uzytkownik nalezy do grupy pracownikédw administracyjnych.

Na karcie Informacje ogéine mozna edytowacé informacje dotyczace uzytkownika.

Pola obowigzkowe to imie i nazwisko

oraz identyfikator podstawowy,

bedacy unikatowym identyfikatorem uzytkownika.

W tym miejscu mozna przypisac¢ uzytkownika do odpowiedniej grupy.

Istnieje rowniez mozliwos$¢ przypisania kategorii zadania,

co jest kolejng metodg kategoryzacji uzytkownikéw

na podstawie funkcji, ktére mogg wykonaé¢ w systemie Alma.

Na tej karcie mozna zresetowac hasto uzytkownika.

W tym miejscu mozna przypisac role uzytkownika,

okreslajgce funkcje, ktére dany uzytkownik moze wykonac¢ w systemie Alma.

Nasz uzytkownik ma na przykfad role Menedzera uzytkownikdw,

€0 oznacza, ze moze edytowac uzytkownikéw, tak jak my teraz.

Na pozostatych kartach mozna edytowa¢ dodatkowe informacje dotyczgce uzytkownika.

Na przykfad na karcie Informacje kontaktowe

mozemy edytowac fizyczny adres uzytkownika,

numer telefonu i adres poczty elektronicznej.

Poszczegodlne pola uzytkownika oméwiono

w dokumencie Zarzgdzanie uzytkownikami w Ex Libris Knowledge Center.

Po zakonczeniu edycji uzytkownika kliknij opcje Zapisz.



Jak wspomniano wczesniej,

wiekszos¢ uzytkownikow w systemie Alma, w szczegdlnosci czytelnicy biblioteki, to uzytkownicy
zewnetrzni,

tworzeni automatycznie podczas synchronizacji z Systemem informacyjnym dla studentéw.

Mozna takze recznie tworzy¢ uzytkownikow,

co utatwia dodawanie uzytkownikéw bedacych pracownikami biblioteki.

Aby recznie utworzy¢ uzytkownika w systemie Alma,

na stronie ,Znajdowanie uzytkownikow i zarzgdzanie nimi”

kliknij tacze ,Dodaj uzytkownika”.

Wybierz rodzaj uzytkownika.

W naszym przyktadzie bedzie to pracownik biblioteki.

Strona Dane uzytkownika jest podobna do tej, ktéra wyswietlita sie podczas edycji uzytkownika.

Upewnij sie, ze wprowadzono wszystkie obowigzkowe informacije.

Kliknij opcje Zapisz i kontynuuj.

Mozesz teraz edytowaé informacje na pozostatych kartach

i dodawac role uzytkownika dla tego uzytkownika.

Po zakonczeniu kliknij opcje Zapisz.

Dziekujemy za udziat w szkoleniu!



