Rejestracja zwrotow

Witamy w kolejnym szkoleniu. W tym samouczku dowiesz sie, jak zwrdéci¢ pozycje dla konkretnego
uzytkownika,

i poznasz sposob przyjmowania pozycji od réznych czytelnikow.

Do biblioteki przyszedt student, ktory chciatby zwrdcic pozycje

i potwierdzi¢, ze poprzednia pozycja zostata zwrécona.

Przechodzimy do menu Udostepnianie > Zarzgdzanie ustugami dla uzytkownikow.
Wprowadzamy kod kreskowy czytelnika i na ekranie pojawia sie odpowiednie konto.
Wybieramy karte ,Zwroty”

i skanujemy lub wprowadzamy kod kreskowy zwracanej pozycji.

Aby wyswietli¢ liste wszystkich pozycji zwréconych przez Davida,

zmienimy filtr ,Zwroty w tej sesji” na ,Wszystkie zwroty”.

Teraz wyswietla sie lista wszystkich pozycji zwréconych przez Davida

i mozna potwierdzi¢ zwrot konkretnego tytutu.

Jezeli klikniesz narzedzie wiersza akcji dla tytutu,

wyswietli sie historia wypozyczen oraz wszelkie zatgczone uwagi.

Po zakonczeniu kliknij opcje ,Gotowe”.

Teraz na biurku pietrzy sie stos pozyciji, ktore trafity do wrzutni ubiegtej nocy i muszg zostaé przyjete.
W tym celu mozesz przej$s¢ do menu Udostepnianie > Zwrot pozyc;ji.

Skoro jednak jestes juz na stronie Identyfikacja czytelnika,

mozesz rowniez po prostu klikngé przycisk ,Przejdz do zwrotu pozyc;ji”.



Na stronie ,Zarzadzanie zwrotem pozycji” mozna zeskanowac lub wprowadzi¢ kod kazdej z pozycji.

Mozesz rowniez wybrac¢ opcje ,Zastgp date i godzine zwrotu”.

Ustawmy date na wczorajszg (przed zamknieciem biblioteki),

poniewaz przyjmujemy pozycje z zesztej nocy.

System Alma automatycznie powigze zwrot z odpowiednim rekordem uzytkownika

(nalezy pamietac, ze w tym srodowisku dane nie sg anonimizowane)

i wskaze kolejny krok dla tej pozyciji.



