Tworzenie zamowien na materiaty

fizyczne/drukowane

Witamy w kolejnym szkoleniu. W tym samouczku dowiesz sie, jak utworzy¢ zaméwienie na pozycje
fizyczng dla uzytkownika,

a takze jak wyszukiwac i wyswietla¢ aktywne zamowienia oraz generowac potwierdzenia pobrania.
Czytelnik chciatby wypozyczy¢ konkretng pozycije.

Ma informacje bibliograficzne dotyczgce pozycji, ale nie mogt lub nie potrafit ztozy¢ zamdwienia.
Aby ztozy¢ zamowienie w imieniu czytelnika,

uzyj statego paska wyszukiwania z opcjg ,Wszystkie tytuty”.

System Alma wybierze wéwczas najbardziej odpowiedni egzemplarz pozycji

dla tego zamowienia.

Wybranie opcji ,Pozycje fizyczne” spowoduje przestanie zamodwienia na konkretny egzemplarz.
Gdy strona sie wczyta,

mozesz dodatkowo uscisli¢ wyniki za pomocg aspektow lub funkcji zaawansowanego wyszukiwania.
Wyswietlit sie tytut, wiec kliknij wiersz narzedzia akcji dla pozyciji

i wybierz opcje ,Zamoéw”.

W menu ,Rodzaj zaméwienia” wybierz opcje ,Zamodwienie”.

Wyswietli sie wowczas monit z prosbg o wprowadzenie dodatkowych informacji dla zaméwienia.
Jedyne wymagane pola to ,Zamawiajgcy” i ,Miejsce odbioru”.

Wprowadzmy kod kreskowy naszego czytelnika...



i wybierzmy ,Biblioteke gtowng”.

Mozna doda¢ dodatkowe atrybuty zamoéwienia,

na przyktad wskazac dzien, w ktérym czytelnik chce otrzymac pozycje.

Pamietaj, ze po dodaniu parametrow zamodwienia

Alma moze nie by¢ w stanie zrealizowaé zamowienia z powodu braku dostepnych pozyciji.

Po zakonczeniu kliknij opcje ,Przeslij”.

Zamowienie zostato przestane w imieniu uzytkownika.

Jezeli pozycja znajduje sie na swoim miejscu na potce, musi zosta¢ pobrana przez pracownika biblioteki

i zeskanowana w lokalnym punkcie wypozyczenh.

W zaleznosci od lokalizacji pobrania

pozycja zostanie umieszczona na pofce na zarezerwowane pozycje lub przeniesiona do lokalizacji
pobrania.

Do punktu wypozyczen podszedt kolejny czytelnik

i chciataby pozna¢ status zamowionej pozyciji.

Konkretne zamoéwienie mozna wyszukac za pomocg statego paska wyszukiwania.

Wybierz ,Zaméwienia”

i ,Zamawiajgcego”.

Wprowadz nazwisko czytelnika i kliknij opcje Wyszukiwanie.

Widzimy zaméwienia Sary.

Na ekranie pojawiajg sie szczegdty zamodwienia, takie jak miejsce w kolejce,

krok procedury

oraz data wygasniecia.



Musisz teraz uzyskac liste pozyciji, ktére nalezy pobraé¢ z regatow.

W tym celu przejdz do menu Udostepnianie > Pobranie z pofki.

Jezeli petnisz role pracownika ds. zamowien,

mozesz rowniez klikng¢ ikone ,Lista zadan”

i wybra¢ odpowiednie zadanie.

Zaméwienia mozna filtrowa¢ za pomocg aspektéw.

Chcemy wyswietlic zamoéwienia na pozycje fizyczne ztozone przez czytelnika.

Teraz musimy wygenerowaé potwierdzenia pobrania, ktére pomogg w ustaleniu lokalizacji na poétce

podczas pobierania pozyciji.

Kazde potwierdzenie pobrania zawiera identyfikator zamowienia i sygnature.

Potwierdzenie pobrania mozna utworzy¢ na kilka sposobéw.

Mozesz klikngé¢ opcje ,Wydruk pobrania” dla kazdej pozyciji, ktéra ma zosta¢ pobrana.

Drugi sposoéb to wydruk potwierdzen pobrania w ramach zadania wsadowego.

Kliknij pole wyboru dla kazdego zaméwienia lub zaznacz pole ,Wybierz wszystkie”,

a nastepnie wybierz opcje ,Wydruk potwierdzenia”.

Na koniec mozesz klikng¢ opcje ,Wydruk raportu dotyczgcego potwierdzen”,

aby wyeksportowac¢ plik Excel lub XML

do pobrania i wydrukowania lub wystania pocztg elektroniczna.



