Rezerwacje

Dzien dobry! Z tego samouczka dowiesz sie, czym sg zamowienia rezerwaciji, a takze jak sie je tworzy.
Zamowienie rezerwacji umozliwia zarezerwowanie danej pozycji dla uzytkownika,
tak aby mogt z niej korzysta¢ w danym okresie.

W ten sposéb uzytkownik zyskuje wytgczne prawa do korzystania z zarezerwowanych materiatéw
w trakcie jego pobytu w bibliotece.

Zamoéwienia rezerwacji sg szczegolnie przydatne w przypadku pozycji cieszgcych sie duzym
zainteresowaniem,

ale dostepnych w matej liczbie egzemplarzy,

materiatéw dla badaczy, jak rowniez sali szkoleniowych, sprzetu lub innych zasobdw.
W celu utworzenia zamowienia rezerwacji dla pozycji w imieniu uzytkownika

nalezy najpierw wyszukac tytut, korzystajgc ze statego paska wyszukiwania.

Po znalezieniu pozycji, nalezy jg zlokalizowaé, otworzy¢ wiersz narzedzia akcji i wybrac opcje
L<Zamowienie”.

W liscie rozwijanej ,Rodzaj zamowienia” wybierz ,Zamdwienie rezerwacji’.

Wpisz imie i nazwisko uzytkownika lub zeskanuj jego identyfikator.

Zaznaczenie pola ,Pomin zasady rezerwacji” spowoduje uchylenie zasad,

takich jak wyprzedzenie, z jakim mozna utworzy¢ zamdéwienie rezerwacji,

maksymalny dozwolony okres obowigzywania rezerwacji,

a takze nastepujgce po sobie rezerwacje dokonywane przez tego samego uzytkownika.

Nastepnie wprowadz date poczatkowg i date kohcowg oraz godziny.

Teraz wybierz lokalizacje — ,Miejsce odbioru”.



Poza tym mozesz okresli¢ ,Rodzaj materiatu” w czesci ,Dodatkowe atrybuty zamowienia”.
Jezeli klikniesz strzatke do ,Kalendarza dostepnosci”,

zobaczysz kalendarz, ktéry wyswietlany jest uzytkownikom w systemie Primo.
Wyswietlone zostang okresy rezerwacji lub dostepnosci, jak rowniez wypozyczenia,

z uwzglednieniem dodatkowych egzemplarzy pozyciji.

Po zakonczeniu kliknij opcje ,Przeslij”.

Zamoéwienie zostato pomysinie przestane.



