Dostawcy

Witamy w szkoleniu dotyczacym nabywania zbioréw w systemie Alma.
W tym szkoleniu oméwimy dostawcéw i konta dostawcow
oraz sposob ich tworzenia w systemie Alma.

Dostawca w systemie Alma jest agregatorem lub wydawca, ktory sprzedaje materiaty biblioteczne
instytuciji.

W ramach infrastruktury nabycia

nalezy skonfigurowa¢ dostawce i konta dostawcy przed przystgpieniem do nabycia,

odbioru i fakturowania.

Nowego dostawce w systemie Alma konfiguruje sie w nastepujgcy sposob.

Otworz menu Nabycie,

znajdz sekcje Infrastruktura nabycia i wybierz opcje Dostawcy.

Warto zaznaczy¢, ze tworzy¢ i konfigurowac¢ dostawcow

mogg tylko uzytkownicy, ktérym przypisano role menedzera dostawcow.

Otworzy sie strona wyszukiwania dostawcow z listg istniejgcych dostawcow.

Zauwaz, ze liste dostawcdédw mozna wyszukac za pomocg paska wyszukiwania w gornej czesci strony.

Liste mozna odfiltrowaé wedtug statusu dostawcy (wszyscy, aktywni i nieaktywni) oraz wedtug rodzaju
dostawcy.

Aby rozpoczgc¢ tworzenie nowego dostawcy, kliknij opcje Dodaj dostawce.
Na stronie Szczegoty dostawcy wprowadz nazwe dostawcy,

a nastepnie unikatowy kod dla dostawcy.



Nastepnie wybierz biblioteke lub biblioteki w swojej instytucji na potrzeby wspodtpracy z tym dostawca.

Mozesz zachowaé wybor dla catej instytucji

lub usungc¢ ten wybor i wybrac¢ konkretne biblioteki.

Nastepnie wybierz rodzaj dostawcy.

Dostawcy materiatéw lub agenci subskrypciji

to organizacje, ktore odptatnie przekazujg zasoby do instytucji.

Dostawcy dostepu zapewniajg dostep do zasobdw elektronicznych.

Czasami dostawca dostepu jest tozsamy

z dostawcg materiatow lub agentem subskrypciji; w innych wypadkach sg to dwa osobne podmioty.

Licencjodawcy udzielajg licencji na korzystanie z zasobow elektronicznych innych dostawcow.

Dostawcy rzgdowi zapewniajg materiaty lub dostep

i otrzymujg podatek za uzytkowanie naliczony od ptatnosci wedtug faktury od dostawcéw pozarzgdowych.

W tym przyktadzie mamy do czynienia z dostawcg materiatow.

Strona odswiezy sie i pojawi sie komunikat z przypomnieniem o tresci: ,Aktywni dostawcy

bedgcy dostawcami materiatbw muszg mie¢ co najmniej jedno konto dostawcy”.

W dolnej czesci pojawita sie sekcja Konto.

Konto dostawcy zawiera informacje

dotyczace relacji biznesowych z tym dostawca,

w tym szczegdty sposobu ptatnosci, dostawy i informacje o roszczeniu.

W przypadku niektérych rodzajow dostawcéw, takich jak dostawcy materiatow,

konieczne jest utworzenie co najmniej jednego konta dostawcy,



poniewaz zamoéwienia sg powigzane z kontami dostawcow.

Inne rodzaje dostawcow nie wymagajg kont, poniewaz nie sg zwigzane z procesem nabycia.

Na przyktad gdyby sprzedawca byt licencjodawca, sekcja Konto nie pojawitaby sie na ekranie.

Kliknij przycisk Dodaj, aby rozpocza¢ konfiguracje konta dla tego dostawcy.

Na ekranie wyswietli sie strona Szczegdty konta dostawcy.

W przyktadzie w tej sesji wykorzystamy tylko wymagane pola,

takie jak opis i kod konta oraz metody ptatnosci akceptowane przez dostawce.

W tym miejscu wprowadza sie rowniez dane takie jak

kod konta systemu finansowego oraz wysokos¢ rabatu (w procentach) oferowanego przez dostawce.

W sekgcji Informacje o dostawie i roszczeniu

wprowadz szczegoty dotyczgce oczekiwanej daty realizacji zaméwien przez dostawce,

okresu karencji przed zgtoszeniem roszczenia dotyczgcego niedostarczonych pozyciji itd.

Nastepnie kliknij przycisk Zapisz w gornej czesci strony.

Ponownie wyswietla sie strona Szczegoéty dostawcy,

zawierajgca szereg kart z dodatkowymi informacjami o dostawcy.

Podczas tego szkolenia nie oméwimy wszystkich kart.

Szczegotowe informacje dotyczgce kazdej z nich mozna znalez¢é w dokumentaciji.

Spojrzmy na karte Informacje kontaktowe.

W tym miejscu wprowadza sie adres siedziby dostawcy,

numery telefonéw, adresy e-mail i adresy stron internetowych.

Warto pamieta¢, ze niektore transakcje nabycia wymagajg podania adresu e-mail dostawcy,



wiec nalezy go koniecznie dodac.

Na karcie Osoby kontaktowe dodaje sie dane oséb u dostawcy,

z ktérymi w razie potrzeby bedzie sie kontaktowac instytucja.

Warto pamietac, ze gdy dodaje sie osobe kontaktowa,

pojawi sie ona réwniez na liscie uzytkownikow systemu Alma jako Osoba kontaktowa.

Informacje EDI sg wykorzystywane przez dostawcéw, ktdrzy zezwalajg na zautomatyzowane,
elektroniczne zamawianie w systemie Alma

za pomocg protokotéw elektronicznej wymiany danych.

Dane wykorzystania mogg zostac recznie dodane w plikach otrzymanych od dostawcy.

Jezeli jednak dany dostawca zezwala systemowi Alma na automatyczne pobieranie danych
wykorzystania

za pomocg protokotu SUSHI, mozesz w tym miejscu skonfigurowac takie informacje dotyczace konta.

Po rozpoczeciu procesu zamawiania od tego dostawcy

dostepne bedg karty z fakturami i pozycjami zaméwienia,

umozliwiajgce wyswietlenie pozycji powigzanych z tym dostawca.

Jedna z kart umozliwia nawet bezposredni dostep do niektorych analiz

po rozpoczeciu skladania zamowien u tego dostawcy.

Pamietaj o kliknieciu przycisku Zapisz, tak aby wszystkie informacje dla tego dostawcy zostaty
zapamietane.

Ponownie wyswietla sie strona wyszukiwania dostawcow. Jezeli pojawi sie potrzeba wprowadzenia zmian
dotyczacych dostawcy,

uzyj wiersza akcji Edytuj, aby ponownie otworzy¢ strone ze szczegétami dostawcy.

Tak wtasnie konfiguruje sie dostawcow w systemie Alma.



