Przeglad funkcji Edytora Metadanych

Edytor metadanych Alma to przestrzen robocza do zarzgdzania rekordami, szablonami i regutami.
To narzedzie do katalogowania w systemie Alma.

W tym szkoleniu dowiemy sie, jak otworzy¢ edytor metadanych

i zapoznamy sie z jego réznymi elementami.

Edytor metadanych mozna wyswietli¢ w dowolnym miejscu systemu Alma,

klikajgc odpowiednig ikone w menu Alma.

Jestesmy teraz w edytorze metadanych z rekordem otwartym do edycji w panelu gtdwnym.
Widzimy rézne pola i podpola.

Mozesz ukry¢ edytor metadanych, klikajgc jego ikone.

Pojawi sie wowczas ostatni uzywany ekran w systemie Alma.

Edytor metadanych jest caty czas wigczony,

wiec mozesz pracowacé w innych miejscach Alma, a po ponownym otwarciu edytora
wszelkie otwarte wczesniej rekordy bedg caty czas dostepne.

Inng metodg wywotania edytora metadanych jest wyszukanie rekordu

i klikniecie opcji Edytuj rekord.

Wybrany rekord otworzy sie wowczas w edytorze metadanych, gotowy do edycji

w panelu gldwnym.

Edytor sktada sie z trzech modutéw: Rekordy, Szablony i Reguty.

W tym menu mozna przetgczaé miedzy poszczegdinymi modutami.



Rekordy to rekordy bibliograficzne, rekordy wzorcowe i inne.

Szablony rekordow mozna wykorzystac¢ do tworzenia nowych rekordéw z wstepnie wypetnionymi polami

w celu przyspieszenia katalogowania.

Osobne szablony umozliwiajg utworzenie rekordéw ksigzek drukowanych lub albuméw muzycznych.

Szablonom przyjrzymy sie w 0osobnej sesji.

Reguty normalizacji umozliwiajg ulepszanie rekordéw na podstawie wybranych kryteriow,

na przykfad do celéw edycji lub usuwania pol.

Reguty normalizacji tworzy sie lub edytuje w edytorze metadanych,

za pomocg specjalnej sktadni.

Wiecej informaciji o regutach normalizacji mozna znalez¢ w dokumentacji.

Dla kazdego z tych trzech modutéw dostepne sg odpowiednie menu z opcjami edycji

w gérnym menu.

Podczas pracy z rekordami mozesz przetgcza¢ miedzy roznymi rodzajami rekordow,

takimi jak Dublin Core, zbiory i MARC 21.

W panelu nawigacji wyswietlajg sie rekordy, nad ktérymi wtasnie pracujesz,

nalezgce do rodzaju rekordu, ktéry wtasnie wybraliSmy.

Mozesz przechodzi¢ miedzy réznymi rekordami w panelu.

Mozesz minimalizowac lub maksymalizowa¢ panel nawigacji;

panel nawigacji mozna przypiaé, aby pozostat otwarty podczas edycji rekordéw.

Rejestry mozna filtrowac,

aby wyswietli¢ tylko rekordy nalezgce strefy Instytucja, Sie¢ lub Spotecznosci Alma.



Mozna je takze posortowa¢ na podstawie czasu wprowadzenia lub w kolejno$ci alfabetyczne;.

Jezeli musisz zajg¢ sie dodatkowymi rekordami, mozesz przenies$¢ je do edytora metadanych,

tak aby wyswietlity sie rowniez w panelu nawigacji.

Wyszukaj te rekordy w systemie Alma.

Dla zgdanych rekordéw kliknij opcje Przenies$ do edytora metadanych.

Mozesz rowniez wybra¢ kilka rekordow

i klikng¢ Przenies wybrane do edytora metadanych.

Gdy teraz otworzysz edytor metadanych,

mozesz wyswietli¢ przeniesione rekordy w panelu nawigaciji.

Alternatywng metodg wczytywania kilku rekordéw do edytora metadanych

jest katalogowanie zbioru rekordéw.

PrzejdZz do menu Administracja > Zarzgdzanie zbiorami.

Wyszukaj zgdany zbidr tytutéw

i kliknij menu Opcje > Katalogowanie zbioru.

Otworzy sie edytor metadanych zawierajgcy zbior rekordéw w panelu nawigacji.

Mozesz minimalizowac¢ i maksymalizowa¢ wy$wietlanie zbioru.

Poszczegodlne rekordy sg teraz gotowe do modyfikacji.

Kliknij rekord, aby otworzy¢ go do edyciji.

Rekord wyswietli sie w panelu gldbwnym i mozesz teraz przej$¢ do edycji.

Mozesz otworzy¢ dwa rekordy naraz w trybie podziatu.

W panelu nawigaciji kliknij ikone trybu podziatu.



Po prawej stronie otworzy sie dodatkowe okienko.

Mozesz przetgcza¢ miedzy dwoma okienkami, aby wskazaé, ktére bedzie aktywne.

Po zaznaczeniu prawego okienka mozemy klikng¢ rekord w panelu nawigaciji,

aby otworzy¢ go w prawym okienku.

Tryb podziatu umozliwia zachowanie otwartego pierwotnego rekordu podczas katalogowania przez
kopiowanie,

wys$wietlania rekordéw wzorcowych, testowania reguty normalizacji lub wyszukiwania.

Mozesz wyszukiwa¢ w menu Wyszukiwanie i przegladanie.

Opcja Wyszukiwanie zasobéw umozliwia wyszukanie wyboru repozytoriow

skonfigurowanych dla danej instytucji.

Mozesz wykona¢ zaawansowane wyszukiwanie na podstawie wybranych kryteriow.

Aby powrdci¢ do edycji na petnym ekranie, wystarczy zamkngé prawe okienko.

To byto krotkie wprowadzenie do poszczegdlnych elementéw edytora metadanych.

W kolejnych szkoleniach omoéwimy sposéb pracy z rekordami i szablonami.

Dziekujemy za udziat w szkoleniu!



