Edycja rekordow w Edytorze
Metadanych

W ostatnim szkoleniu

omowilismy sposéb przesytania rekordéw do edytora metadanych z wynikoéw wyszukiwania Alma
oraz sposOb otwierania rekordu do edycji.

W tym szkoleniu dowiemy sie, w jaki sposéb edytuje sie rekordy w edytorze metadanych.

Po otwarciu rekordu do edycji

jest on zablokowany do uzytku przez innych uzytkownikéw, dopdki nie zakonczysz edycji i nie
zatwierdzisz rekordu.

Szczegoty omoéwimy pozniej.

W goérnej wstgzce wyswietla sie tytut rekordu.

Ikona strefy wskazuje, ze rekord nalezy do naszej instytucji

(czyli nie znajduje sie w strefie Sie€ ani Spoteczno$¢ Alma).

Instytucja moze zdefiniowaé poziomy katalogowania w zaleznosci od umiejetnosci osoby katalogujgce;j.
Ikona informaciji wskazuje date utworzenia i modyfikacji rekordu.

Aby przejs¢ do edycji pola, kliknij je.

Mozesz edytowac numer pola, wskazniki i wartos¢ pola

wraz z rozmaitymi podpolami.

Mozesz poruszac sie miedzy polami za pomocg strzatek w goére i w dét.

Ikona wielokropka umozliwia wyswietlenie informacji dotyczgcych pola



(w tym przypadku z Biblioteki Kongresu),

aby utatwi¢ wstawienie danych w poprawnym formacie.

Mozesz doda¢ nowe pole, naciskajgc klawisz F8,

i nowe podpole, naciskajgc klawisz F9.

W menu Czynnosci edycji mozna znalez¢ wszystkie czynnos$ci edycji

wraz ze skrotami klawiaturowymi.

W przypadku pél o statej dtugosci, takich jak LDR lub 008,

mozesz wybraé opcje Otworz edytor formularzy,

aby przejs¢ do edycji pola w przyjaznym dla uzytkownika interfejsie

wyjasniajgcym dostepne wartosci dla poszczegoélnych indeksow.

Aby usuna¢ pole, zaznacz je i kliknij Czynnosci edycji > Usun pole.

Opcja Ulepszenie rekordu umozliwia uruchomienie reguty normalizacji w celu zaktualizowania rekordu,

zgodnie z definicjg okreslong w regule.

Mozesz utworzy¢ wiasne reguty normalizaciji.

Na przykfad ta reguta

dodaje pole 520 w odniesieniu do bezptatnych e-bookéw w ramach Projektu Gutenberg.

Jezeli uruchomimy regute,

przekonamy sie, ze pole zostato dodane.

Ponownie jesteSmy w menu Czynnosci edycji.

Opcja Rozwin z szablonu dodaje pola do rekordu

zgodnie z definicjg w wybranym szablonie rekordu.



Szablony oméwimy w osobnej ses;ji.

Jezeli instytucja jest czescig sieci Alma,

opcja Dodaj lokalne umozliwia dodanie wtasnych lokalnych pdél z uwagami do rekordéw bibliograficznych

zarzgdzanych w ramach strefy Sie¢.

Lokalne rozszerzenia pojawig sie tylko w wyszukiwaniach w ramach instytuciji.

Opcja Wstaw znaki kierunkowe umozliwia zmiane kierunku tekstu

w przypadku katalogowania w wielu jezykach o roznym kierunku tekstu;

pozwala ona na przykfad na osadzenie tekstu hebrajskiego w tekscie angielskim.

Mozesz uzy¢ rekordéw wzorcowych do wypetnienia wybranych pol.

W przypadku niektorych pol, takich jak pole 650,

wykorzystywany tezaurus wzorcowy jest okreslany przez drugi wskaznik.

Aby wypetni¢ pole za pomocg rekordu wzorcowego,

wprowadz co najmniej trzy znaki w polu i naci$nij klawisz F3.

Proponowane rekordy wzorcowe otworzg sie z odpowiedniego stownictwa;

w tym przyktadzie: LCNAMES.

Mozesz rowniez uzy¢ innych rekordéw wzorcowych do utworzenia wiasnych lokalnych rekordéw
wzorcowych.

Mozesz wyswietli¢ rekord wzorcowy,

a jezeli uznasz, ze jest wtasciwy, wybierz go

w celu wypetnienia pola.

Ikona lornetki oznacza, ze pole jest obecnie powigzane z rekordem wzorcowym.

Po kliknieciu lornetki rekord wzorcowy zostanie wyswietlony.



Po dokonaniu zmian w rekordzie nie zapomnij o zapisaniu go za pomocg przycisku Zapisz.

Mozesz rowniez zapisac rekord jako wersje robocza,

jezeli nie chcesz, aby zmiany pojawity sie juz w wyszukiwaniu.

Gorna wstgzka oznacza, ze ten rekord to wersja robocza (do momentu ponownego zapisania).

Po zapisaniu system Alma przeprowadza normalizacje rekordu,

na przyktad dodajgc identyfikator MMS (identyfikator rekordu w systemie Alma) do pola 001.

Instytucja moze dodac¢ wtasne niestandardowe przetwarzanie normalizacji po zapisaniu.

System Alma zatwierdza réwniez rekord po zapisaniu

i wyswietla ewentualne ostrzezenia i btedy w dolnym panelu.

Rozwin panel, aby wyswietli¢ ostrzezenia,

i kliknij poszczegodlne ostrzezenia,

aby przejs¢ do odpowiedniego pola i wprowadzi¢ korekte.

Zauwaz, ze rekord jest wcigz zablokowany do edycji przez innych uzytkownikéw do czasu jego
zatwierdzenia.

Zostanie on ostatecznie zatwierdzony na podstawie konfiguracji,

nawet jezeli zapomnisz o jego zatwierdzeniu.

Mozesz zatwierdzi¢ rekord, klikajgc opcje Zapisz i zatwierdz rekord.

Mozesz rowniez uzy¢ menu Czynnosci rekordu > Zatwierdz rekord.

Rekord zostanie rowniez zamkniety i usuniety z paska nawigaciji,

a takze odblokowany do edycji przez innych uzytkownikdw.

Mozesz tez zatwierdzi¢ wszystkie aktualnie wyswietlane rekordy na pasku nawigacji



za pomocg ikony Zatwierdz rekordy.

Mozesz utworzy¢ nowy rekord w menu Nowy.

Wybierz szablon

i rozpocznij edycje rekordu w sposdb pokazany wczesniej.
W kolejnym szkoleniu

przyjrzymy sie dodatkowym czynnosciom, ktére mozna wykona¢ w odniesieniu do rekordow w edytorze
metadanych.



