Tworzenie i zarzadzanie grupami

rekordow w Almie (Zestawy)

Witamy w szkoleniu dotyczacym tworzenia pakietéw rekordéw w systemie Alma,

czyli tak zwanych ,Zbiorow”.

Podczas tego szkolenia nauczysz sie praktycznego stosowania zbioréw,

oraz tworzenia roznego rodzaju zbiorow.

Podczas pracy w systemie Alma czasami bedziesz pracowac¢ z pojedynczym zasobem

podczas zmiany metadanych w rekordzie bibliograficznym,

zamawiania zasobéw od dostawcy i temu podobnych.

Moze sie jednak zdarzy¢, ze bedziesz chciat wprowadzi¢ jedng zmiane w réoznych zasobach.
Zadanie to wykonasz duzo szybciej, jezeli zgrupujesz zasoby w formie zbioru.

Nastepnie mozesz dokona¢ zmiany we wszystkich zasobach jednoczesnie za pomocg zadania.
Zadania zostang oméwione podczas kolejnej sesji szkoleniowe;.

Te sesje zacznijmy od stworzenia prostego zbioru.

Istnieje kilka sposobéw tworzenia zbioru,

a jednym z najtatwiejszych jest rozpoczecie od paska wyszukiwania w systemie Alma.

Jest to wyszukiwanie Pozycji fizycznych, w przypadku ktérych Rodzaj procesu ma wartos¢ Brakujgcy.
Zatézmy, ze zadecydowate$ o koniecznosci zmiany klasyfikacji pozycji brakujgcych na Utracone.
Teraz na liscie pozycji brakujgcych, kliknij przycisk Zapisz zapytanie.

Przypisz nowemu zbiorowi Nazwe oraz opcjonalnie wprowadz Opis i Uwagi.



Zobaczysz, ze system Alma automatycznie zidentyfikuje Rodzaj zawarto$ci zbioru jako Pozycje fizyczne,

poniewaz wtasnie je wyszukiwates.

Rodzaj zbioru to Logiczny, poniewaz opiera sie na wyszukiwaniu,

i moze zawiera¢ inne pozycje w razie nastepnego wyszukiwania.

Inny Rodzaj zbioru — Zbiér pozycji — zostanie omoéwiony za chwile.

Jezeli ustawisz zbidr jako Prywatny, bedzie on widoczny tylko dla Ciebie.

Zbior nieprywatny moze by¢ uzywany przez innych pracownikéw Twojej instytucji.

Jezeli Status jest ustawiony na Aktywny, taki zbiér bedzie dostepny do wykorzystania w zadaniach.

Zbior nieaktywny nie pokaze sie na liscie zbioréw podczas proby aktywowania zadania;

na przyktad mozesz pozostawic zbior jako nieaktywny do momentu az bedzie gotowy do uzytku przez
inne osoby.

Kliknij Zapisz i system Alma zapisze zbidr i przeniesie Cie na strone Zarzadzanie zbiorami.

Karta Moje zbiory pokazuje wszystkie zbiory utworzone przez Ciebie, bez wzgledu na to czy sg one
prywatne, czy nie.

Karta Zbiory publiczne pokazuje wszystkie zbiory utworzone przez kazdg osobe w Twojej instytucji, ktére
nie sg prywatne.

Niektérzy pracownicy w Twojej instytucji bedg mogli réwniez zobaczy¢ karte Wszystkie zbiory,

ktéra pokazuje wszystkie zbiory utworzone przez wszystkich pracownikéw — prywatne lub nie.

Dla kazdego zbioru menu wiersza akcji umozliwia takie dziatania jak edycja zbioru,

przegladanie wynikoéw zbioru (ktére jest podobne do ponownego wyszukiwania),

duplikacja zbioru i usuniecie zbioru.

Zbiér mozna réwniez przeksztatci¢ w zbidr pozycji, co zostanie omowione niebawem.



Przy okazji, na strone Zarzadzanie zbiorami mozna dosta¢ sie¢ z menu Administratora.

Jak wspomniano wczesniej, zbiory mozna tworzy¢ réwniez innymi sposobami.

Jeden rozpoczyna sie w module Alma Analytics — jest on oméwiony w ramach innego szkolenia.

Innym sposobem jest wyjscie od strony Zarzgdzanie zbiorami:

Kliknij przycisk Dodaj zbidr i tym razem wybierz Zbiér pozyciji.

Strona Szczegoty zbioru bedzie wygladac znajomo.

Po wpisaniu Nazwy i innych musisz wybra¢ Rodzaj zawarto$ci zbioru.

W tym przyktadzie wybierz Kolekcje elektroniczne. Okresl zbiér jako Prywatny i Aktywny.

Jezeli Twoja instytucja ma system Primo VE, bedziesz mie¢ mozliwos¢ wyboru Pochodzenia tresci —

tylko Twoja Instytucja lub ustuga Wyszukiwanie zasobdw.

Teraz dodaj zasoby do tego zbioru.

Poniewaz jest to zbiér pozycji, bedziesz wybiera¢ okreslone zasoby do dodania do zbioru.

Jezeli na swoim komputerze masz plik

— na przykfad arkusz kalkulacyjny z nazwami i identyfikatorami kolekciji,

ktére chcesz doda¢ — mozesz go wczyta¢ w tym miejscu.

Jezeli utworzytes raporty w module Alma Analytics, w tym miejscu dostepne bedg réwniez pewne opcje.

Mozesz rowniez klikng¢ Dodaj elementy do zbioru.

Uzyj pola wyszukiwania, aby znalez¢ zasoby, ktére chcesz dodac.

W tym przyktadzie skorzystaj z trybu Zaawansowanego, aby wyszuka¢ Kolekcje elektroniczne,

w przypadku ktérych Dostepnos¢ rowna jest Niedostepne.

Przypuszczalnie probujesz znalez¢ Kolekcje, ktére dodates do Strefy swojej instytuciji,



ale nie sg one jeszcze dostepne uzytkownikom w Twojej ustudze wyszukiwania zasobdw.

Jest tu sporo wynikow, ale chcesz dodac tylko te dwa.

Zaznacz pole wyboru obok kazdego z nich, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj wybrane.

Nastepnie kliknij Gotowe.

Zbidr zostat zapisany na stronie Zarzgdzanie zbiorami.

Zwroé uwage, ze typ tego zbioru to Zbior pozycji.

Uzyj menu wiersza akcji, aby wybra¢ Elementy.

W tym miejscu znajdujg sie dwie kolekcje dodane do tego zbioru.

O ile nie dodasz do tego zbioru elementéw recznie lub nie usuniesz ich recznie,

elementy zbioru nie zmienig sie.

Poréwnaj ten zbiér z utworzonym wczes$niej zbiorem logicznym.

Dostepny wiersz dziatania to Wyniki, ktéry ponownie realizuje wyszukiwanie pozycji fizycznych.

Tym razem wyniki mogg by¢ inne, na przyktad, jezeli okazato sie, ze brakuje innej pozycji

albo znaleziono jedng z pierwotnie brakujgcych pozycji

i rodzaj procesu dla tej pozycji zostat zmieniony na inny.

Innymi stowami, zbiér logiczny jest dynamiczny

i moze mie¢ rozne elementy w razie stosowania w réznych momentach.

Zbior pozyciji jest jednak statyczny

i zmienia sie wytgcznie, gdy ktos recznie doda element do zbioru lub go stamtgd usunie.

Teraz prawdopodobnie zgadniesz, co stanie sie, jezeli zmienisz zbiér pozycji w zbidr logiczny:

system Alma przeprowadzi wyszukiwanie na podstawie parametrow wyszukiwania zbioru,



a nastepnie przeksztatci te wyniki w zbiér pozycji — elementdw.

W zwigzku z tym elementy zbioru nie zmienig sie nastepnym razem, gdy ten zbiér zostanie uzyty
ponownie,

z wyjatkiem sytuacji, gdy ktos recznie doda lub usunie elementy ze zbioru.

Zbioréw mozna uzywac w réznych procesach,

ale zbiory pozycji sg zwykle odpowiednie do zadan jednorazowych:

Tworzysz zbidr, wprowadzasz zmiane do wszystkich elementéw zbioru za pomocg zadania

— i to wszystko, do czego zhidr jest Ci potrzebny.

Zbiory logiczne sg dobre do zadan, ktore trzeba powtarzac co jakis czas:

Realizujesz zadanie na zbiorze teraz, z elementami, ktére system Alma znalazt teraz.

A potem, w nastepnym miesigcu, realizujesz zadanie znowu,

zmieniajgc wszystkie elementy, ktore system Alma wyszuka

wedtug parametréw ustawionych w danym czasie.

Na poczatku tej sesji pokazalismy, jak utworzy¢ zbidr logiczny, zaczynajac od wyszukiwania.

Tym razem ze strony Zarzadzaj zbiorami wybierz Dodaj zbior i opcje Logiczny.

Po uzupetnieniu Nazwy zbioru sprawdz, czy wybrate$ Rodzaj zawartosci zbioru.

Nastepnie dokonaj innych wyboréw dotyczgcych zbioru i kliknij Dale;.

To jest strona, na ktorej przeprowadza sie wyszukiwanie w repozytorium.

Nalezy pamietac, ze wyszukiwanie moze dotyczy¢ wytgcznie rodzaju zasobow,

ktére wybrate$ w Rodzaju zawartosci zbioru.

Uzupetnij parametry wyszukiwania i kliknij przycisk wyszukaj.

Po uzyskaniu pozgdanych wynikéw, kliknij Zapisz.



Z powrotem na stronie Szczegdty zbioru ponownie kliknij Zapisz.
Utworzytes inny Zbior logiczny.

Podczas nastepnej sesji szkoleniowej nauczymy sie, w jaki sposob wprowadzac¢ zmiany do wszystkich
cztonkow zespotu,

uzywajgc do tego narzedzia Zadania w Almie.



