Zestawy i funkcje specjalne - Zmiana

danych egzemplarzy

Witamy w szkoleniu dotyczgcym zadan odnoszgcych sie do zasobdw w systemie Alma.

W innych sesjach szkoleniowych oméwiono sposéb tworzenia zbioréw rekordéw w systemie Alma
oraz wykorzystywania zadah do wprowadzania zmian we wszystkich elementach takich zbiorow.
W tej sesji przedstawimy konkretny przyktad wykorzystania zbioréw i zadan

w celu zmiany zasobéw, a takze sposob tymczasowego przenoszenia wybranych ksigzek

do nowego miejsca na potrzeby specjalnej wystawy.

Najpierw musisz utworzy¢ zbidr pozycji, ktére zostang przeniesione.

W systemie Alma wybierz menu Administracja i opcje Zarzgdzanie zbiorami.

Kliknij przycisk Dodaj zbi6r i wybierz Zbior pozyciji.

Nadaj nazwe zbiorowi i wybierz ewentualne inne parametry zbioru.

Upewnij sie, ze jako rodzaj zawarto$ci wybrano Pozycje fizyczne.

Nastepnie kliknij przycisk Dodaj elementy do zbioru.

Pozycje do przeniesienia wyszukuje sie za pomocg paska wyszukiwania.

Po znalezieniu pozycji zaznacz pola wyboru

i kliknij przycisk Dodaj wybrane.

Po dodaniu wszystkich pozyciji, ktére chcesz przeniesé, kliknij przycisk Gotowe.

Mozesz sprawdzi¢ swojg liste za pomocg wiersza akcji Elementy.

Teraz musisz skonfigurowa¢ zadania przeniesienia pozycji na miejsce wystawy specjainej.



W menu Administracja wybierz opcje Uruchom zadanie.

Pracownicy instytucji pracujgcy z zasobami i katalogiem w systemie Alma

majg do dyspozycji wiele zadan, ktére mogg przyspieszy¢ ich prace,

takich jak ustalanie normalizacji, ustawianie znacznikéw zarzgdzania itd.

Przyktadowe zadanie w tym szkoleniu to aktualizacja informaciji

0 nazwie Zmiana pozycji fizycznych.

Wybierz zadanie i kliknij opcje Dale;.

Znajdz utworzony przed chwilg zbior pozycji.

Zauwaz, ze wyswietlajg sie wytgcznie

zbiory zawierajgce rodzaj zawartosci Pozycje fizyczne lub Tytuly fizyczne,

poniewaz zadanie Zmiana pozycji fizycznych mozna wykonac¢ tylko w przypadku tego rodzaju zawartosci.

Jezeli wiec na ekranie nie pojawit sie utworzony zbidr,

by¢ moze niepoprawnie zdefiniowano rodzaj zawartosci.

Oznacza to, ze musisz od nowa rozpoczg¢ proces tworzenia zbioru.

Na nastepnej stronie wprowadza sie parametry zadan.

Jezeli nie masz pewnosci, do czego stuzg poszczegdlne parametry,

wybierz menu Pomoc i kliknij opcje Pomoc dla tej strony.

Otworzy sie dokument zawierajgcy definicje parametrow.

W tym zadaniu, polegajgcym na zmianie pozycji fizycznych, parametry podzielono na kilka grup.

W tym przykfadzie interesuje nas grupa druga:

Zmiana informacji o lokalizacji tymczasowe;.



Dla kazdego parametru, ktéry ma zosta¢ zmieniony, kliknij pole wyboru,

a nastepnie wprowadz zmiane.

W polu wskazujgcym pozycje tymczasowg wybierz Tak,

dzieki czemu kazdy bedzie mogt wyszukaé pozycje znajdujgce sie w lokalizacji tymczasowe;.

Pdzniej, podczas przenoszenia tych pozycji z lokalizacji tymczasowej

na ich state miejsce,

za pomocg tych parametréw mozesz wyczysci¢ informacje tymczasowe.

Z menu rozwijanego wybierz lokalizacje tymczasowg

dla miejsca, w ktéorym znajduje sie wystawa specjalna.

Z menu rozwijanego mozesz wybra¢ opcje Bezwarunkowo,

€O 0znacza, ze wszystkie pozycje w zbiorze trafig do nowej lokalizacj;

mozesz rowniez wybrac jeden z warunkOw.

Na przykfad, jezeli chcesz przenies¢ tylko pozycje, ktére nie znajdujg sie juz w lokalizacji tymczasowej,

nie wypetniaj pola ,Jezeli”.

Swojg drogg, gdy przenosisz pozycje do lokalizacji tymczasowej,

tworzony jest rekord zbioréw dla nowej lokalizacji;

taki rekord zbiorow jest jednak widoczny w systemie Alma z ikong wskazujgca, ze ma charakter
tymczasowy.

Jezeli instytucja przypisuje tymczasowe sygnatury dla pozycji w lokalizacji tymczasowej,

wybierz odpowiednie parametry.

Jezeli te pozycje majg zosta¢ usuniete z lokalizacji tymczasowej w danym dniu



i wrdci¢ na state miejsce, wybierz termin zwrotu.

Gdy wskazany dzieh nadejdzie, system Alma automatycznie wykona zadanie

w celu przywrécenia tych pozycji na state miejsce.

Mozesz rowniez wybraé polityke dotyczgcag pozycji tymczasowych.

Na przykfad, w okresie, w ktorym ksigzki bedg znajdowac¢ sie w lokalizacji tymczasowej,

mozesz zdecydowac sie na skrécenie okresu wypozyczenia.

W ten sposob szybciej powrdcg na wystawe specjalng

i bedg dostepne dla innego uzytkownika.

Mozesz nawet uniemozliwi¢ wypozyczanie tych pozycji, dopoki znajdujg sie na wystawie.

W tym przypadku rowniez mozna wskaza¢ warunki dla kazdej z tych zmian.

To juz wszystkie parametry dotyczgce zmiany lokalizacji tymczasowe;.

Przyjrzyjmy sie teraz innym grupom parametrow

dostepnych dla tego zadania i umozliwiajgcych zmiane pozycji fizycznych.

Pierwsza grupa dotyczy zmiany informacji odnoszgcych sie do statej lokalizacji.

Oprécz zmiany samej lokalizacji

mozesz zmieni¢ sygnature oraz identyfikator magazynu.

Warto wspomnie¢, ze w przypadku zmiany statej lokalizacji pozyciji

tworzony jest nowy rekord zbiorow dla nowej lokalizaciji.

Jezeli w starym rekordzie zbioréw nie ma juz pozyciji, stary rekord pozycji zostanie usuniety,

a to moze wptyng¢ na powigzane pozycje zamowienia; dodatkowe szczegdty mozna znalez¢
w dokumentaciji.

Po grupie informaciji o lokalizacji tymczasowej



widoczna jest grupa parametrow umozliwiajgcych zmiane ogdélnych informacji o pozycjach zawartych
w zbiorze.

Parametry obejmujg zmiane rodzaju materiatu, polityki dotyczgcej statych pozyciji,

termindw, stanu fizycznego itd.

W dalszej czesci strony znajdujg sie parametry umozliwiajgce zmiane informacji dotyczgcych inwentarza,

takich jak data brakowania, jezeli realizujesz wtasnie ten proces.

Ostatnia grupa parametrow umozliwia zmiane tekstu w réznych polach Uwagi

dla wszystkich pozycji w zbiorze.

W zaleznosci od polityki danej instytucji pole Uwagi wykorzystuje sie do réznych celéw.

Przy okazji warto zauwazy¢, ze dodanie uwagi w tym polu

spowoduje usuniecie catego dotychczasowego tekstu,

chyba ze wybierzesz warunek ,jezeli pole jest puste”.

To zadanie nie umozliwia dodawania tekstu do istniejgcej uwagi;

musisz doda¢ go recznie, edytujgc kazdg pozycje z osobna

i dodajgc tekst do pola.

W ten wiadnie sposdb zmienia sie informacje o pozycjach fizycznych

za pomocg zbioréw i zadan w systemie Alma.



