Strukturaiorganizacja udostepniania

Witamy! W tym szkoleniu oméwimy hierarchie organizacyjng w systemie Alma, a takze
kalendarze, relacje i kampusy.

Przedstawimy koncepcje, na ktorej opiera sie struktura organizacyjna

réznych obiektéw.

Szczegotowe instrukcje dotyczgce sposobu konfigurowania poszczegolnych obiektow sg dostepne
w Pomocy online.

Hierarchia organizacyjna w systemie Alma skfada sie instytuciji, bibliotek i lokalizaciji.

Wszystkie trzy poziomy konfiguruje sie w ramach konfiguracji systemu Alma. Konfigurujgc swojg
instytucje,

wybierz jg z menu rozwijanego Konfiguracja.

Nastepnie przejdz do menu Ogdlne i w sekgcji Biblioteki wybierz opcje

,D0daj biblioteke lub edytuj informacje dotyczgce biblioteki”.

W tym miejscu mozesz wyswietli¢ szczegdty swojej instytucji. Instytucje stanowig podstawe

struktury organizacyjnej. Ich tworzeniem zajmuje sie Ex Libris. Do kazdego klienta przypisana jest jedna
instytucja i nie ma on mozliwosci tworzenia ani usuwania instytucji.

Logujgc sie do systemu Alma, tak naprawde logujesz sie do swojej instytuciji.

Instytucje zawierajg biblioteki. Na karcie Biblioteki mozna wyswietli¢ liste bibliotek nalezgcych

do danej instytuciji. Biblioteka jest podstawowg jednostkg funkcjonalng i operacyjng w systemie Alma.
Punkty wypozyczen, dziat gromadzenia zbioréw, lokalizacje — wszystkie te obiekty konfiguruje sie na

poziomie biblioteki. W ramach instytucji musi zosta¢ utworzona co najmniej jedna biblioteka, ale moze
by¢ ich znacznie



wiecej. Biblioteki zostaty utworzone w systemie Alma podczas migracji danych z poprzedniego systemu

na podstawie formularza migracji. Mozesz doda¢, edytowac lub usung¢ biblioteke.

Do tworzenia i edycji dodatkowych bibliotek w systemie Alma wymagane sg uprawnienia przypisane do
roli Ogolnego

administratora systemu.

Kolejny poziom hierarchii to lokalizacje.

Lokalizacje to jednostki podrzedne bibliotek i definiuje sie je na poziomie biblioteki.

Konfigurujac lokalizacje w ramach biblioteki, wybierz odpowiednig biblioteke w menu ,Konfiguracja”.

Nastepnie przejdz do sekcji Ogdlne i w menu ,Lokalizacje” wybierz ,Lokalizacje fizyczne”.

Lokalizacje zawierajg inwentarz fizyczny: rekordy zasobdw oraz rekordy pozycji. W zwigzku z tym
dowolna biblioteka

z inwentarzem fizycznym musi mie¢ co najmniej jedng lokalizacje.

W systemie Alma podejscie do udostepniania jest oparte na lokalizacjach. Zaktadamy, ze pozycje w tej
samej

lokalizacji sg wypozyczane zgodnie z tymi samym politykami dla danej grupy uzytkownikdw.

Kazda biblioteka z inwentarzem fizycznym musi korzystac z kalendarza, w ktérym okreslono

godziny otwarcia biblioteki oraz ewentualne odstepstwa. System Alma wykorzysta go na przykfad
podczas obliczania terminéw zwrotu

lub kar za przetrzymanie.

Powré¢my do sekcji Dodawanie lub edycja informaciji o bibliotece w menu Konfiguracja i kliknijmy karte

Zarzadzanie kalendarzem. W tym miejscu mozna skonfigurowac¢ kalendarze na poziomie instytucji.

Kalendarzami zarzadza sie na poziomie biblioteki. W tym celu nalezy przejs¢ do konkretnej biblioteki
i wybraé



karte Zarzgdzanie kalendarzem.

Standardowe godziny otwarcia sg zwykle definiowane w bibliotece, a wyjatki, takie jak

dni wolne od pracy i koniec semestru, sg definiowane na poziomie instytucji i majg zastosowanie do
wszystkich bibliotek.

W tym miejscu mozna wyswietli¢ gldwny kalendarz biblioteki ze standardowymi godzinami otwarcia,
a takze

wyjatki przejete z instytuciji.

Alma umozliwia konfiguracje relacji miedzy bibliotekami w instytucji.

Relacje definiuje sie w ramach kazdej biblioteki. Relacje okreslajg ustugi, ktére dana

biblioteka moze $wiadczy¢ na rzecz innej w ramach ustug udostepniania.

,Dostarczanie do” umozliwia przesytanie materiatéw do innej biblioteki w ramach tej samej instytucji.

~Wypozyczanie dla” to ustuga polegajgca na wypozyczaniu i odbieraniu fizycznych materiatow
nalezacych do

innej biblioteki.

.Nabycie dla” to ustuga umozliwiajgca bibliotece nabywanie pozycji dla wskazanej biblioteki.

Warto zauwazy¢, ze ustuga ,Nabycie dla” moze rowniez zosta¢ skonfigurowana na poziomie instytuciji.

Dzieki temu instytucja bedzie mogta nabywac¢ pozycje dla biblioteki.

Ustugi te mogag by¢ réwniez konfigurowane dla bibliotek z r6znych instytucji.

Méwimy wéwczas o ,bibliotece uczestniczgcej w wymianie miedzybibliotecznej”.

Wiecej informaciji o bibliotekach uczestniczacych w wymianie miedzybibliotecznej mozna znalez¢

w Knowledge Center.

Gdy konfiguruje sie udostepnianie zasobéw fizycznych i elektronicznych, warto skonfigurowac

kampusy.



Kampus to jednostka konfigurowana w ramach instytuciji.

Nie jest on czescig hierarchii organizacyjnej, ktérg oméwilismy, i nie musi zosta¢ skonfigurowany.

Warto jednak to zrobi¢, poniewaz zyskuje sie w ten sposéb dodatkowe mozliwosci zwigzane
z udostepnianiem zasobow

fizycznych i elektronicznych.

Do kampusu mozna przypisac zakres adresow IP, a nastepnie oznaczy¢ zasoby elektroniczne jako

dostepne tylko dla uzytkownikow w kampusie.

Mozna takze powigza¢ swoich uzytkownikow z okreslonym kampusem. Dzieki temu bedg oni mogli

korzysta¢ z zasobdw elektronicznych dostepnych tylko w ramach danego kampusu (nawet gdy bedg
poza jego terenem)

bez potrzeby tgczenia sie

przez VPN.

Mozna rowniez skonfigurowac lokalizacje dla pobierania fizycznych materiatéw na podstawie kampusu

biblioteki, do ktdrej nalezg materiaty, i/lub kampusu uzytkownika, ktory ztozyt zamowienie.

Na tym konczymy omowienie struktury organizacyjnej w systemie Alma.

Dziekujemy za udziat w szkoleniu!



