
Punkty odbioru materiałów 

bibliotecznych 

 

Witamy! W tej sesji omówimy punkty wypożyczeń oraz różne parametry 

 

dostępne podczas konfigurowania punktu. 

 

Punkty wypożyczeń są konfigurowane na poziomie biblioteki i obsługują lokalizacje w danej 

 

bibliotece. Są to punkty, w których realizuje się usługi związane z zasobami fizycznymi. 

 

Lokalizacje w ramach biblioteki mogą być obsługiwane przez jeden lub kilka punktów wypożyczeń, 

a jeden punkt 

 

może obsługiwać kilka lokalizacji. 

 

Punkt wypożyczeń wykonuje trzy usługi, które można skonfigurować dla poszczególnych lokalizacji: 

 

wypożyczanie, przyjmowanie i odkładanie na właściwą półkę. 

 

Ponieważ lokalizacje mogą być obsługiwane przez wiele punktów wypożyczeń, dana lokalizacja może 

korzystać 

 

z niektórych usług w jednym punkcie wypożyczeń, a z pozostałych usług w innym punkcie. 

 

Punkt wypożyczeń może obsługiwać tylko pozycje fizyczne z lokalizacji, z którymi jest powiązany. 

 

Dotyczy to takich działań jak realizacja zamówień i wypożyczanie. 

 

Zobaczmy, jak to działa. 

 

Otwórz stronę konfiguracji systemu Alma. 

 

W menu rozwijanym konfiguracji wybierz bibliotekę, w której chcesz skonfigurować 

 

punkt wypożyczeń. 

 

Przejdź do sekcji Udostępnianie i w części Zarządzanie biblioteką wybierz opcję Punkty wypożyczeń. 



 

W tym miejscu można wyświetlić punkty wypożyczeń, które już skonfigurowano w tej bibliotece. 

 

Możesz edytować, duplikować lub usuwać istniejące punkty wypożyczeń, lub dodawać nowe. 

 

Podczas dodawania punktu wypożyczeń otwarty zostanie kreator, który przeprowadzi Cię przez 

pięcioetapowy 

 

proces konfiguracji różnych parametrów dla nowego punktu wypożyczeń. 

 

Pełne instrukcje dotyczące wszystkich pięciu etapów oraz poszczególnych parametrów można znaleźć 

 

w dokumentacji dotyczącej systemu Alma w Knowledge Center. 

 

Przyjrzyjmy się niektórym z tych parametrów. 

 

Kod dla pierwszego punktu wypożyczeń, który konfigurujesz w swojej bibliotece, 

 

podstawia się automatycznie. Zachęcamy do wykorzystania tego kodu, ponieważ wszystkie lokalizacje 

w tej bibliotece 

 

domyślnie są konfigurowane w taki sposób, aby korzystać z usług tego domyślnego punktu wypożyczeń. 

 

Parametr Główny wskazuje, że dany punkt wypożyczeń może wypożyczać i przyjmować 

 

materiały dla innej biblioteki. 

 

Tylko główny punkt wypożyczeń może przyjmować i wypożyczać pozycje odebrane z innej 

 

biblioteki. W jednej bibliotece może istnieć więcej niż jeden główny punkt wypożyczeń. 

 

Przyjrzyjmy się teraz bliżej opcji edycji. Punkt wypożyczeń może również pełnić funkcję czytelni. 

 

W takim punkcie nie można w standardowy sposób wypożyczać ani zwracać pozycji. 

 

Umożliwia on jednak wielokrotne wypożyczanie i przyjmowanie danej pozycji temu 

 

samemu czytelnikowi bez potrzeby tworzenia nowego wypożyczenia, gdy korzysta się z takiej pozycji 

w czytelni. 

 

Gdy przyjmujesz pozycje, z których korzystano w czytelni, wybierz opcję „Zakończono”, jeżeli materiały 

nie są już 



 

potrzebne i mogą zostać odesłane do docelowej lokalizacji. 

 

Jeżeli materiały mają pozostać na półce na zarezerwowane pozycje w czytelni, wybierz opcję „Nie 

zakończono”. 

 

Aby można było zamawiać lub pobierać pozycje, lokalizacja musi zostać powiązana z punktem 

wypożyczeń, dla którego 

 

wybrano opcję „Pobranie z półki”. 

 

Ta opcja oznacza, że pracownik w punkcie wypożyczeń może pobierać pozycje z półki, na przykład 

w związku 

 

z zamówieniem rezerwacji. 

 

Wybranie opcji „Obsługa dostawy osobistej” oznacza, że pracownicy w tym punkcie wypożyczeń mogą 

również 

 

dostarczyć zamówione materiały do domu lub biura. 

 

Po przewinięciu w dół na karcie Ogólne informacje można przejść do sekcji Informacje dotyczące 

 

drukowania. Sposób konfigurowania drukarek omówimy w innym szkoleniu; gdy już 

 

skonfigurowano drukarki, możesz wybrać drukarkę, z której chcesz korzystać w tym punkcie wypożyczeń. 

 

Na tej drukarce drukowane będą potwierdzenia rezerwacji, przesłania itd. 

 

System Alma można również skonfigurować w taki sposób, aby tworzyć potwierdzenie zwrócenia pozycji. 

 

Takie potwierdzenie może zostać wysłane na preferowany adres e‑mail użytkownika lub wydrukowane na 

wybranej powyżej drukarce 

 

w punkcie wypożyczeń. 

 

W podobny sposób w systemie Alma można utworzyć potwierdzenie wypożyczenia, gdy pozycja jest 

wstępnie wypożyczana. 

 

Punkt wypożyczeń może również przetwarzać zamówienia digitalizacji, 

 

przyjmować od użytkowników płatności z tytułu kar i opłat, 



 

obsługiwać magazyny zewnętrzne 

 

i przetwarzać inne rodzaje zleceń roboczych. 

 

Dodatkowe informacje o wymaganiach dotyczących tych integracji można znaleźć w dokumentacji. 

 

Na karcie Pracownicy można wyświetlić wszystkich użytkowników systemu Alma, którym przypisano 

jedną z czterech 

 

ról pracowników. 

 

Osoby pracujące w punkcie wypożyczeń muszą mieć przynajmniej jedną z poniższych ról: 

 

pracownik punktu wypożyczeń, 

 

pracownik punktu wypożyczeń – rola z ograniczonymi uprawnieniami, 

 

kierownik punktu wypożyczeń 

 

lub pracownik obsługujący zamówienia. 

 

Szczegółowy opis każdej z ról można znaleźć w Knowledge Center. 

 

Na tym kończymy omówienie opcji konfiguracji dla punktów wypożyczeń. 

 

Dziękujemy za udział w szkoleniu! 

 


