Recursos - Conjuntos e Servicos

(Alterar Itens Fisicos)

Bem vindos a esta sessao de treinamento sobre servi¢cos de recursos no Alma.

Em outras sessodes, aprendemos como criar conjuntos de registros no Alma,

€ como usar servicos para aplicar mudancas a todos os componentes destes conjuntos.
Nesta sesséo, veremos um exemplo especifico de como utilizar conjuntos e servicos
para alterar recursos, neste caso, como mover temporariamente alguns livros

para uma exibicdo especial em outra localizagéo.

Primeiro, vocé precisa criar o conjunto dos itens que serdo movidos.

No Alma, selecione o menu Admin e depois Gerenciar Conjuntos.

Clique em Adicionar Conjunto e selecione Conjunto Itemizado.

Nomeie o conjunto e selecione outros parametros.

Certifique-se de definir o tipo de contetido como ltens Fisicos.

Entao, clique em Adicionar Componentes ao Conjunto.

Use a barra de busca para localizar os itens a serem movidos.

Quando encontrar os itens, marque suas caixas de selecao ...

... € cligue em Adicionar Selecionados.

Quando terminar de adicionar todos os itens que deseja mover, cligue em Concluido.
Vocé pode verificar a lista clicando em Componentes nas a¢fes da linha.

Agora vocé precisa configurar o servico para mover os itens ao local da exibicdo especial.



No menu Admin, selecione Executar um Servigo.

Operadores da instituicdo que trabalham com recursos e com o catalogo no Alma

contam com muitos servicos que podem agilizar o trabalho,

como normalizag&o para correcdes, configuracdo de marcagBes para gerenciamento, entre outros.

Usaremos como exemplo nesta sessdo um servico de Atualizacdo de Informacdes,

chamado de Alterar itens fisicos.

Selecione o servigo e clique em Préximo.

Localize o conjunto de itens criado.

Observe que os Unicos conjuntos mostrados aqui

sdo os com Tipo de Conteudo de Itens fisicos ou Titulos fisicos,

porque o servigo para Alterar itens fisicos funciona somente para estes tipos de contetdo.

Entdo, caso nédo visualize o conjunto que vocé criou,

€ possivel que o tipo de contelido esteja incorreto,

e VOCcé precisara criar o conjunto novamente,

Na proxima pagina, insira os Parametros da Tarefa.

Se ndo tiver certeza da fungéo de algum dos parametros,

va para 0 menu de Ajuda e selecione Ajuda para Esta Pagina.

O documento que abrira tera as definicdes para os parametros.

No servico para alterar itens fisicos, os parametros séo organizados em alguns grupos.

O grupo que desejamos usar para este exemplo é o segundo:

Alterar informacdes de localizacéo temporéria.



Primeiro selecione cada pardmetro que vocé deseja alterar marcando a caixa correspondente

e entdo faca a alteracao.

Defina a indicacéo temporaria do item para Sim,

dessa forma, qualquer um podera buscar pelos itens que estdo em uma localizagcao temporaria.

No futuro, quando vocé trouxer os itens da localizagdo temporaria

de volta para a localizacéo permanente,

vocé podera usar estes parametros para limpar as informacdes temporarias.

Selecione a Localiza¢do Temporaria no menu dropdown

para o local da exibic&o especial.

Para o menu dropdown Condicéo, vocé pode selecionar Nenhuma Condi¢éo,

0 que significa que todos os itens no conjunto serdo levados para a nova localizagéo;

ou vocé pode selecionar uma das condicdes.

Por exemplo, se vocé deseja mover somente itens que ainda ndo estdo em uma localizacdo temporaria,

selecione Se campo estiver vazio.

Inclusive, quando um item é movido para uma localizagao temporaria,

um registro de colec¢0es fisicas é criado para a nova localizagéo;

entretanto, o registro aparece no Alma com um icone indicando que é temporério.

Se a sua instituicdo atribui nUmeros de chamada para itens em uma localizacéo temporéria,

selecione estes parametros.

Se todos os itens deixarao a localizacao temporaria e retornardo para suas localizagfes permanentes

em uma data em particular, selecione Data para retorno.



Quando a data chegar, o Alma executard, automaticamente, um servigo

para restaurar os itens a sua localizacdo permanente.

Por fim, vocé pode selecionar uma politica de item temporaria.

Por exemplo, enquanto os livros estiverem em exibigdo na localizacdo temporaria,

vocé pode diminuir o periodo de empréstimo deles.

Assim, eles retornardo mais rapido para a exibicao especial

e ficardo disponiveis para outro usuario.

Ou vocé pode optar até mesmo por Nao Emprestar os itens enquanto estiverem em exibicéo.

Novamente, vocé pode colocar condi¢des para qualquer uma destas alteragdes.

Estes séo todos os parametros para alteragédo da localiza¢@o temporéria,

mas vamos dar uma olhada em outros grupos de parametros

disponiveis para este servigco de alterar itens fisicos.

O primeiro grupo é para alterar as informacdes de localizagdo permanente.

Além de alterar a localizacdo permanente,

vocé pode alterar o nimero de chamada e o ID de localizagao de armazenamento.

E também, ao alterar a localizagdo permanente de um item,

um novo registro de colec¢des fisicas é criado para a nova localizacéo.

Se nao existirem mais itens no registro da colecao antiga, ele sera excluido,

e isto podera afetar os Itens de Pedido de Aquisi¢do vinculados a ele; veja a documentacao para mais
detalhes.

Abaixo do grupo de informacdes de localizacdo temporaria,



temos um grupo de pardmetros para alterar as informacdes gerais sobre os itens no conjunto.

Estes parametros incluem alterar o tipo de material, a politica de item permanente,

as datas principais, a condicéo fisica, entre outros.

Mais abaixo na pagina, estdo parametros para alterar as informacdes de acervo,

incluindo a data de descarte, se este € 0 processo que vocé esta envolvido.

O Ultimo grupo de parametros permite que vocé altere o texto dos varios campos de Nota

para todos os itens no conjunto.

Dependendo das politicas da sua instituicdo, vocé pode ter usos especificos para estas Notas.

Qualquer nota que vocé adicionar a um campo aqui,

excluirhd completamente qualquer texto que ja exista neste campo de nota,

a ndo ser que vocé escolha a Condigédo - se campo estiver vazio.

N&o é possivel adicionar texto a uma nota existente através deste servigo;

para isso, vocé precisa editar cada item manualmente

e adicionar o texto ao campo de nota.

E é assim que alteramos informacdes sobre itens fisicos

utilizando conjuntos e servi¢os no Alma.



