Regras de Normalizacao

Ol4, nesta sessao aprenderemos sobre regras de normalizagéo.

Incluindo como adicionar, editar e testa-las, e também aprenderemos como criar processos de
normalizacao.

Regras de normalizacao ajudam a gerenciar registros bibliograficos

e 0s metadados contidos neles.

Elas sao usadas para editar registros bibliograficos ou de colecéo fisica

de acordo com regras e condi¢des predefinidas.

Vocé pode usar Regras de Normalizagdo para adicionar, remover ou

substituir campos, subcampos e indicadores.

Vocé pode aplica-las a um Unico registro ou a um conjunto de registros.

Regras de Normalizacdo séo criadas e editadas no Editor de Metadados.

Vocé pode aprender mais sobre como usar o Editor de Metadados em uma sesséo especifica
desta série.

Lembre-se que, para criar ou editar Regras de Normalizacgéo,

vocé deve ter a fungdo de Administrador de Catalogo.

Na péagina inicial do Alma, clique em Recursos e abra o Editor de Metadados.
Cligue em Regras para abrir a aba de regras com os Arquivos de regras existentes.
Clique em Arquivo, Novo, para criar uma nova regra de normalizacao.

Vocé pode selecionar a op¢édo Regras de normalizacéo, para criar regras para registros MARC,



ou a opcao Conversores de XSL, para criar uma regra para Dublic Core, por exemplo.

Vamos criar uma regra para registro MARC.

Insira 0 nome e a descricdo e selecione se a regra é privada ou compartilhada.

Uma regra privada permitira que somente vocé a veja e trabalhe nela, enquanto uma regra
compartilhada

podera ser usada por outros operadores na sua instituicao.

Marque a caixa Habilitar quando terminar de trabalhar na regra e desejar usa-la.

Ao clicar em salvar, um caixa de texto aparecera para que voceé insira a regra

e ela sera adicionada a lista.

Vocé pode definir a regra usando a sintaxe de regras de normaliza¢éo na ajuda on-line

ou vocé pode usar uma sintaxe de regra existente, clicando em editar, adicionar regra.

Vocé também pode copiar e colar a sua propria sintaxe. Vamos fazer isso.

Arquivos de regras contém uma ou mais regras,

cada uma contém uma condi¢do e uma ou mais a¢bes para serem aplicadas aos registros.

Este arquivo de regra, por exemplo, adicionara um subcampo local 920,

contendo o texto “Doacao para a biblioteca”, a qualquer registro.

Ao terminar, clique em Salvar e a regra sera atualizada.

Para trabalhar com um arquivo de regra existente, va para a pasta de Regras de normalizacéo

e selecione um arquivo de regra.

Vocé pode Editar ou Excluir os arquivos de regras existentes.

Vocé também pode duplica-los, o que permitird que vocé salve e modifique 0 arquivo como um novo
arquivo de regra



ou modifique suas propriedades.

Observe que, se duas ou mais pessoas estiverem com a regra aberta para edicéo,

uma mensagem de aviso aparecera.

Para testar se a regra tem o efeito desejado,

abra e localize um registro bibliografico que deveria ser afetado por ela.

Clique no icone Dividir Editor e, na pasta Compartilhado, selecione Editar a regra.

Agora vocé pode ver tanto o arquivo da regra como o registro bibliografico.

Selecione Pré-visualizagéo.

A regra do arquivo serd aplicada ao registro e aqui temos o resultado.

Neste exemplo, podemos ver que a nota foi adicionada ao registro.

Agora vocé pode selecionar Aplicar Alteraces para salvar as modificagdes no registro.

Vocé também pode selecionar Voltar para regras de normalizacao se deseja fazer alteragdes adicionais.

Vamos aplicar as alteracdes e ver como o registro foi alterado.

Observe que uma instituicdo ndo pode atualizar registros na area da rede.

Portanto, nestes casos, a regra de normalizacao sera aplicada somente aos campos locais.

Para atualizar registros na area da rede, a regra de normalizacéo deve ser executada pela instituicdo da
rede.

Para aplicar esta regra a um conjunto de registros, vocé precisa criar um processo de normalizacao.

Processos de normalizagcédo séo usados para corrigir ou atualizar registros de metadados,

remover campos vazios ou eliminar campos que contém informacg@es de pedido, por exemplo.

Va para o Menu de Configuracdes, selecione Recursos e, em Catalogacao,

selecione Configuracdo de Metadados.



Selecione um dos links de perfil, como por exemplo, Bibliografico MARC 21,

e adicione um Processo de Normalizacéo.

Complete os detalhes do processo

e adicione uma Tarefa.

Selecione o processo MarcDroolsNormalization na lista.

Isto permitira que vocé selecione a regra que vocé configurou

ou qualquer outra regra configurada e salva no Editor de Metadados.

Observe que vocé pode adicionar mdltiplas tarefas ao processo,

aplicando, assim, diversas regras a um Unico processo.

Apdés criar o processo de normalizagéo,

0 processo podera ser aplicado durante a catalogac¢éo no Editor de Metadados

OU ao executar um servico que o utilize.

Vocé pode aprender mais sobre conjuntos e servigcos em sessfes especificas no Knowledge Center.

Obrigada por juntar-se a nés!



