Modification des notices dans I'Editeur de métadonnées

Dans notre derniére session, nous avons vu comment déplacer des notices dans I'Editeur de
métadonnées a partir des résultats de recherche Alma, et comment ouvrir une notice pour la modifier.

Dans cette session, nous apprendrons a modifier des notices dans I’Editeur de métadonnées.

Une fois qu’une notice est ouverte pour modification, son utilisation par d’autres utilisateurs est
bloquée jusqu’a ce que vous libériez la notice, une fois vos modifications terminées.

Nous vous montrerons plus tard comment procéder.
Dans le ruban supérieur, vous pouvez voir le titre de la notice.

L'icone de zone vous indique que cette notice appartient a votre institution, et non au Réseau ou a la
communauté Alma.

Votre institution peut définir des niveaux de catalogage, en fonction de I'expertise du catalogueur.
L'icone des informations montre les dates de création et de modification de la notice.
Pour modifier un champ, cliquez dessus.

Vous pouvez modifier le numéro du champ, ses indicateurs, sa valeur, ainsi que les différents sous-
champs.

Vous pouvez vous déplacer entre les champs grace aux fleches haut et bas.

L'icone en forme de points de suspension permet d’afficher les informations du champ, ici, de la Library
of Congress, pour vous aider a saisir les données au bon format.

Vous pouvez ajouter un nouveau champ en appuyant sur F8 et un nouveau sous-champ en appuyant sur
F9.

Dans le menu Actions de modification, vous pouvez retrouver toutes les actions de modification, ainsi
que leurs raccourcis clavier.

Pour les champs a longueur fixe, comme LDR ou 008, vous pouvez sélectionner Ouvrir I'éditeur de
formulaire afin de modifier le champ dans une interface facile a utiliser, qui explique les valeurs
disponibles pour chaque index.

Pour supprimer un champ, sélectionnez-le et cliquez sur Actions de modification > Supprimer le champ.

L'option Améliorer la notice vous permet d’exécuter une régle de normalisation afin de mettre a jour la
notice de la maniére déterminée par la régle.

Vous pouvez créer vos propres regles de normalisation.
Cette regle, par exemple, ajoute un champ 520 pour les e-books gratuits du Project Gutenberg.
Si nous exécutons la régle, nous pouvons voir que le champ a été ajouté.

De retour dans le menu Actions de modification, I'action Développer a partir du modéle ajoute des
champs a la notice, de la maniéere définie dans le modéle de notice sélectionné.

Nous aborderons les modeles dans une session spécifique.

Si votre institution fait partie d’un réseau Alma, Ajouter un champ local vous permet d’ajouter vos
propres champs de note locale aux notices bibliographiques gérées par votre Zone Réseau.



Les extensions locales s’afficheront uniquement dans les recherches au sein de votre institution.

L’option Insérer des caracteres directionnels est utilisée pour changer le sens du texte lors du catalogage
dans plusieurs langues utilisant des sens différents, comme par exemple, pour intégrer de I’'hébreu dans
un texte anglais.

Vous pouvez utiliser Notices d’autorité pour remplir certains champs. Pour certains champs, tels que le
champ 650, le thésaurus Autorités est déterminé par le deuxiéme indicateur.

Pour remplir un champ a l'aide d’Autorités, saisissez au moins trois caracteres dans le champ, puis
appuyez sur F3.

Les notices d’autorité suggérées s’ouvrent a partir du vocabulaire pertinent.
Dans ce cas, LCNAMES.
Vous pouvez également utiliser d’autres autorités ou bien créer vos propres notices d’autorité locales.

Vous pouvez consulter une notice d’autorité et si elle vous intéresse, la sélectionner pour remplir le
champ.

L'icone des jumelles vous indique que ce champ est désormais lié a une notice d’autorité.
Si vous cliquez sur les jumelles, la notice d’autorité s’affiche.

Aprés avoir apporté des modifications a la notice, n’oubliez pas de I'enregistrer, en cliquant sur
Enregistrer.

Vous pouvez également enregistrer la notice en tant que brouillon si vous ne souhaitez pas encore que
les modifications s’affichent dans la découverte.

Le ruban supérieur indique que cette notice est un brouillon, jusqu’a ce que vous I'enregistriez a
nouveau.

Lors de I'enregistrement, Alma applique un processus de normalisation a la notice, par exemple en
ajoutant l'identifiant MMS (I'identifiant de la notice dans Alma) dans le champ 001.

Votre institution peut ajouter ses propres processus de normalisation a appliquer lors de
I’enregistrement.

Alma valide également la notice lors de son enregistrement, et affiche tout avertissement et toute
erreur dans le panneau inférieur.

Agrandissez le panneau pour voir les avertissements, et cliquez sur chaque avertissement pour accéder
au champ concerné et corriger le probleme.

Veuillez noter que la modification de votre notice par d’autres utilisateurs est toujours bloquée, jusqu’a
ce que vous la libériez.

Elle sera toutefois libérée a un moment ou un autre (en fonction de sa configuration) méme si vous
oubliez de la libérer.

Vous pouvez libérer une notice en cliquant sur Enregistrer et débloquer la notice.
Vous pouvez également utiliser Actions de la notice > Débloquer la notice.

Cela ferme la notice, la retire de la barre de navigation et la débloque pour qu’elle puisse étre modifiée
par d’autres utilisateurs.



Vous pouvez également libérer toutes les notices actuellement affichées dans la barre de navigation a
I'aide de I'icone Libérer les notices.

Vous pouvez créer une nouvelle notice a partir du menu Nouveau.
Sélectionnez le modéle et commencez a modifier la notice, comme nous I'avons vu auparavant.

Dans notre prochaine session, nous verrons les autres actions applicables aux notices dans I'Editeur de
métadonnées.



