
Ensembles et traitements des ressources -  
Modifier les exemplaires physiques 

 

Bienvenue dans cette session de formation dédiée aux traitements des ressources dans Alma. 

Dans d’autres sessions de formation, vous avez appris à créer des ensembles de notices dans Alma et à 
utiliser des traitements pour appliquer des changements à tous les membres de ces ensembles. 

Dans cette session, vous verrez un exemple spécifique de l’utilisation des ensembles et des traitements 
pour modifier des ressources : comment déplacer temporairement quelques livres vers une nouvelle 
localisation en vue d’une exposition spéciale. 

Pour commencer, vous devez créer l’ensemble d’exemplaires à déplacer. 

Dans Alma, cliquez sur le menu Admin et choisissez Gérer les jeux. 

Cliquez sur Ajouter un jeu et choisissez Exemplarisé. 

Donnez un nom à l’ensemble et sélectionnez tout autre paramètre d’ensemble souhaité. 

Veillez à définir le type de contenu sur Exemplaires physiques. 

Cliquez ensuite sur Ajouter des membres à l’ensemble. 

Utilisez la barre de recherche pour trouver les exemplaires à déplacer. 

Lorsque vous trouvez les exemplaires souhaités, cochez leurs cases puis cliquez sur Ajouter la sélection. 

Une fois tous les exemplaires à déplacer ajoutés, cliquez sur Terminé. 

Vous pouvez vérifier votre liste en utilisant l’action sur la ligne Membres. 

Vous devez à présent configurer le traitement pour déplacer les exemplaires vers la localisation 
d’exposition spéciale. 

Sur le menu Admin, sélectionnez Exécuter un traitement. 

Le personnel de votre institution qui travaille avec les ressources et le catalogue dans Alma dispose d’un 
grand nombre de traitements qui peuvent accélérer son travail, tels que la résolution des problèmes de 
normalisation, la définition des étiquettes de gestion, etc. 

Le traitement utilisé comme exemple dans cette session est un traitement de mise à jour des 
informations, appelé Modifier les exemplaires physiques. 

Sélectionnez le traitement, puis cliquez sur Suivant. 

Cherchez l’ensemble d’exemplaires que vous venez de créer. 

Vous pouvez voir que les seuls ensembles affichés ici sont ceux ayant un type de contenu Exemplaires 
physiques ou Titres physiques, car le traitement Modifier les exemplaires physiques ne peut fonctionner 
que sur ces types de contenu. 

Si vous ne voyez pas l’ensemble que vous avez créé, il est donc possible que le mauvais type de contenu 
ait été défini. 

Dans ce cas, vous devrez recréer l’ensemble depuis le début. 

La page suivante vous permet de saisir les paramètres de tâche. 



Si vous ne savez pas à quoi sert un paramètre spécifique, cliquez sur le menu d’aide et choisissez Aide 
pour cette page. 

Le document qui s’ouvre contient les définitions des paramètres. 

Dans ce traitement de modification des exemplaires physiques, les paramètres sont divisés en groupes. 

Le groupe qui nous intéresse pour cet exemple est le deuxième : Modifier les informations de 
localisation temporaire. 

Pour chaque paramètre que vous souhaitez modifier, cochez d’abord la case, puis effectuez la 
modification. 

Définissez l’indication temporaire de l’exemplaire sur Oui, pour que tout le monde puisse chercher des 
exemplaires se trouvant dans une localisation temporaire. 

Plus tard, lorsque vous retirerez ces exemplaires de la localisation temporaire et les replacerez dans leur 
localisation permanente, vous pourrez utiliser ces paramètres pour effacer les informations 
temporaires. 

Sélectionnez la localisation temporaire grâce au menu déroulant et choisissez la localisation de 
l’exposition spéciale. 

Dans le menu déroulant Conditions, vous pouvez choisir Sans conditions, qui signifie que tous les 
exemplaires de cet ensemble seront placés dans la nouvelle localisation. 

Vous pouvez également choisir l’une des conditions. 

Par exemple, si vous souhaitez déplacer uniquement les exemplaires ne se trouvant pas déjà dans une 
localisation temporaire, choisissez Si le champ est vide. 

Lorsque vous déplacez un exemplaire vers une localisation temporaire, une notice de holdings est créée 
pour la nouvelle localisation. 

La notice de holdings apparaît cependant dans Alma avec une icône indiquant son caractère temporaire. 

Si votre institution attribue des cotes temporaires aux exemplaires se trouvant dans une localisation 
temporaire, définissez les paramètres correspondants. 

Si ces exemplaires doivent tous quitter cette localisation temporaire à une date spécifique et revenir à 
leurs localisations permanentes, choisissez une date de retour. 

Lorsque cette date arrive, Alma exécute automatiquement un traitement pour retourner ces 
exemplaires à leur localisation permanente. 

Enfin, vous pouvez choisir une exception de circulation temporaire. 

Par exemple, tant que ces livres sont exposés dans la localisation temporaire, vous souhaitez peut-être 
que les exemplaires aient une durée de prêt plus courte. 

De cette façon, ils reviendront plus rapidement à l’exposition spéciale et pourront être empruntés par 
un autre lecteur. 

Vous pouvez même choisir de leur appliquer l’option Exclu du prêt tant qu’ils sont exposés. 

N’oubliez pas qu’il est possible d’ajouter des conditions à n’importe laquelle de ces modifications. 

Nous venons de voir tous les paramètres de modification de localisation temporaire, mais penchons-
nous à présent sur les autres groupes de paramètres disponibles pour ce traitement de modification 
d’exemplaires physiques. 



Le premier groupe permet de modifier les informations de localisation permanente. 

Outre la localisation permanente en elle-même, vous pouvez également modifier la cote et l’identifiant 
de magasin distant. 

Lorsque vous modifiez la localisation permanente d’un exemplaire, une nouvelle notice de holdings est 
créée pour la nouvelle localisation. 

Si l’ancienne notice de holdings ne comporte aucun autre exemplaire, elle est supprimée. 

Cela peut affecter les éventuelles lignes de commande qui lui sont associées ; consultez la 
documentation pour obtenir plus de détails à ce sujet. 

Après ce groupe d’informations de localisation temporaire, on retrouve un groupe de paramètres 
permettant de modifier les informations générales concernant les exemplaires de l’ensemble. 

Ces paramètres permettent notamment de modifier le type de matériel, l’exception de circulation 
permanente, les dates clés, la condition physique, etc. 

Plus bas dans la page, on retrouve des paramètres permettant de modifier les informations d’inventaire, 
dont la date d’épuration, si vous utilisez actuellement ce processus. 

Le dernier groupe de paramètres vous permet de modifier le texte des différents champs Notes sur tous 
les exemplaires de l’ensemble. 

En fonction des règles de votre institution, vous pouvez utiliser ces notes de manière différente. 

Toute note que vous ajoutez à un champ ici supprimera entièrement le texte se trouvant actuellement 
dans ce champ de note, à moins que la condition Si le champ est vide soit sélectionnée. 

Ce traitement ne permet pas d’ajouter du texte à une note existante. 

Pour cela, procédez manuellement en modifiant chaque exemplaire de manière individuelle et en 
ajoutant du texte au champ de note. 

Nous venons donc de voir comment modifier des informations concernant des exemplaires physiques à 
l’aide des ensembles et des traitements dans Alma. 


