
批量更新用户记录 

本节将介绍如何批量编辑用户或发送消息。 

 

首先创建用户结果集 

 

然后对结果集运行作业，对用户执行所选操作。 

 

创建用户记录结果集最快的方法是保存用户的检索查询。 

 

例如，检索工作种类为“编目员”的全部用户。 

 

要创建该检索查询的结果集，点击保存查询。 

 

给结果集命名。 

 

可以通过取消选择专用使得该结果集对其他Alma工作人员可见。 

 

点击保存。 

 

进入管理结果集页面 

 

编目员的结果集保存在这里。 

 

可以通过管理菜单 > 管理结果集返回该页面。 

 

在该页面可以编辑现有结果集 

 

以及使用其他方法创建新结果集。 

 

创建结果集后，现在运行作业更新结果集中的全部用户。 

 



例如 

 

想要对编目员结果集中的全部Alma用户分配使用许可查看器角色。 

 

转至管理 > 运行作业。 

 

按类型用户过滤。 

 

选择更新/通知用户作业。 

 

该作业使您可以编辑用户或发送消息。 

 

点击“下一步"。 

 

现在选择要更新的用户结果集。 

 

可以看到刚才创建的编目员结果集。 

 

下一步。 

 

在该页面可以选择一个或多个想要对用户结果集执行的操作 

 

例如发送提醒 

 

对记录添加清除日期 

 

或更改状态为启用。 

 

可以在文档中了解更多可用选项。 

 

在这个示例中，想要给他们分配角色。 

 

选择使用许可查看器角色 

 



范围设置为机构。 

 

下一步。 

 

在该页面可以复核和确认作业详情。 

 

所选的结果集为编目员结果集 

 

选定的操作是添加使用许可查看器角色。 

 

提交。 

 

查看警告并确认。 

 

在监控作业页面，更新/提醒用户作业正在运行。 

 

在历史记录选项卡中 

 

可以看到作业已成功完成 

 

可以查看作业报告。 

 

在报告中可以看到作业处理的记录数 

 

以及是否有错误和警告。 

 

谢谢参与！ 

 


