
元数据编辑器概述 

Alma元数据编辑器为管理记录、模板和规则的工作空间。 

 

这是Alma种的主要编目工具。 

 

本节将介绍如何访问元数据编辑器 

 

以及认识它的组成部分。 

 

不管您在Alma的哪里都可以立刻通过Alma菜单上的 

 

图标显示元数据编辑器。 

 

我们目前在元数据编辑器中，且在主面板种有一条记录打开了等待编辑。 

 

可以看到多个字段和子字段。 

 

可以通过元数据编辑器图标隐藏元数据编辑器。 

 

这会返回上一个Alma页面。 

 

元数据编辑器始终启用 

 

所以您可以使用Alma的其他区域，当返回编辑器时 

 

任何此前打开的记录都会等待恢复使用。 

 

另一个访问元数据编辑器的方法是检索记录 

 

然后点击编辑记录。 

 



这会打开元数据编辑器，且选定的记录会在主面板 

 

打开并等待编辑。 

 

编辑器包含三个模块：记录、模板和规则。 

 

您可以在该菜单中切换模块。 

 

记录指的是书目记录、规范记录等。 

 

记录模板可以用于创建带有预定义字段的新记录 

 

以提高编目效率。 

 

例如，您可以有用于纸本图书或音乐专辑的模板。 

 

以后会在专门的章节介绍模板。 

 

规范化规则使您可以根据选定的标准完善记录 

 

例如编辑或删除字段。 

 

规范化规则在元数据编辑器中 

 

按照特定的编程语法编写。 

 

可以在文档中了解规范化规则的更多内容。 

 

每个模板都在顶部菜单中有其对应的菜单 

 

并带有编辑选项。 

 

处理记录时，您可以在不同的记录类型之间切换 



 

例如都柏林核心、馆藏和MARC 21。 

 

导航面板显示选定的记录类型中 

 

当前正在处理的记录 

 

并允许您在不同的记录间切换。 

 

可以最小化或最大化导航面板 

 

以及锁定导航面板使其在编辑记录时保持打开。 

 

可以过滤记录 

 

仅显示您的机构、网络区或共享区的记录。 

 

可以通过输入时间或字母顺序排序它们。 

 

如果需要处理其他记录，可以将它们推送到元数据编辑器 

 

这样它们也会显示在导航面板中。 

 

在Alma中检索这些记录。 

 

对需要的记录点击推送到元数据编辑器。 

 

也可以选择多个记录 

 

然后点击推送所选到元数据编辑器。 

 

现在当您打开元数据编辑器时 

 

会在导航面板中看到推送的记录。 



 

另一个加载多个记录到元数据编辑器的方法是 

 

编目一组记录。 

 

转至管理 > 管理结果集。 

 

找到所需的题名结果集 

 

点击选项 > 编目结果集。 

 

这会打开元数据编辑器，且这组记录会显示在导航面板中。 

 

可以最小化和最大化结果集的显示。 

 

并处理单个记录。 

 

要打开记录编辑，点击记录。 

 

记录显示在主面板中，现在可以编辑。 

 

可以使用拆分模式同时打开两个记录。 

 

在导航面板点击拆分模式图标。 

 

另一面板在右侧打开。 

 

您可以在两个面板间切换以选择活动的一方。 

 

选定右侧面板后，可以在导航面板中点击记录 

 

在右侧面板中打开。 

 

拆分模式使您在套录编目时可以保持初始记录 



 

显示规范记录，测试规范化规则，或检索。 

 

可以从检索和浏览菜单检索。 

 

检索资源使您可以检索为您的机构配置的 

 

仓储选项。 

 

可以根据选定的标准执行高级检索。 

 

要返回至全屏i编辑，关闭右侧面板。 

 

这是关于元数据编辑器组件的简要介绍。 

 

下一节将介绍如何使用记录和模板。 

 

谢谢参与！ 

 


