
批次更新使用者紀錄 

在這個章節中，我們將會學到如何批次編輯使用者，或發送訊息給他們。 

 

為了完成這件事，您首先要建立一個使用者的結果集， 

 

然後使用這筆結果集來跑批次作業，以對使用者執行所選的動作。 

 

建立使用者紀錄的結果集最快的方式是儲存一筆使用者的檢索查詢。 

 

舉例來說，讓我們搜尋「工作類別」為「編目員」的所有使用者。 

 

為了將此檢索查詢建立成一個結果集，請點選「儲存查詢」。 

 

輸入結果集的名稱。 

 

您可以取消「不公開」的選項，讓其他Alma工作人員可以看到這筆結果集。 

 

點選「儲存」。 

 

接下來畫面會被帶到「管理結果集」的頁面， 

 

也就是剛剛編目員的結果集所儲存的地方。 

 

您可以隨時從「管理選單 > 管理結果集」返回到此頁面。 

 

在此頁面中您可以編輯已存在的結果集 

 

並新增新的結果集，使用另一種方法來儲存檢索查詢。 

 

結果集建立完成後，我們就可以執行批次作業來更新結果集中所有的使用者。 

 

假設舉例， 

 

我們想要指派授權合約檢視者的身分給編目員結果集中所有的Alma使用者。 

 

到「管理 > 執行批次作業」。 



 

以使用者類型篩選。 

 

選擇「更新/通知使用者批次作業」。 

 

我們可以使用此作業來編輯使用者資訊或發送訊息。 

 

點選下一步。 

 

現在選擇您想要更新的使用者結果集。 

 

我們可以檢視剛建立的編目員結果集。 

 

下一步。 

 

在此頁面中，您可以選擇一或多個您想要對這個結果集的使用者所執行的動作， 

 

如發送通知， 

 

新增清除日期至使用者紀錄中， 

 

或更改他們的狀態為有效。 

 

您可以在文件中學到更多可用的選項。 

 

在我們的例子中，我們想要指派一個身分給他們。 

 

讓我們選擇合約檢視者身分， 

 

並將範圍設為我們的機構。 

 

下一步。 

 

在此頁面中，我們可以複審並確認作業詳情。 

 

我們所選擇的結果即是編目員結果集， 

 

且我們選取的唯一動作是新增合約檢視者身分。 

 



提交。 

 

複審警告並確認。 

 

在「監控作業」的頁面，「更新/通知使用者作業」正在執行中。 

 

在「歷史紀錄」頁籤中 

 

我們可以看到我們的作業已成功完成 

 

我們可以檢視它的作業報告。 

 

在報告中，我們可以看到作業處理了許多紀錄， 

 

以及有沒有發生的錯誤或警告。 

 

謝謝您的參與！ 

 


