
授權合約 

歡迎來到Alma的採購培訓課程。 

 

在此章節中，您將會學習「授權合約」，與如何在Alma中建立它。 

 

許多電子資源需要提供資源的供應商提出授權合約。 

 

Alma的功能性不會因為授權合約的資訊有所更動； 

 

反之，在Alma中輸入授權合約資訊僅是為了追蹤與紀錄資訊的目的。 

 

這樣一來，原始的授權合約便可以保管起來， 

 

您機構的任何人都可以直接在Alma中找到授權合約的資訊。 

 

而且，若您的機構使用Primo VE， 

 

您可以設定將相關的授權合約條款顯示於讀者端。 

 

更多詳情請查看Primo VE的培訓與文件。 

 

要新增一個授權合約，點選Alma的「採訪」選單， 

 

在採訪基礎設定的段落，點選「授權合約」。 

 

欲新增授權合約，您會需要「授權合約管理者」的身分。 

 

在授權合約與補充件的頁面，點選新增授權合約。 

 

若您機構有人已經建立了此供應商的授權合約範本， 

 

您可以直接載入其中一個範本，以節省時間。 

 

若供應商有提供您XML檔，且符合標準格式： 

 

Online INformation eXchange for Publication Licenses，或者叫ONIX-PL， 

 



您便可以點選此選項。 

 

在此例中，點選「手動」。 

 

授權合約的必填欄位有名稱、授權合約代碼、與開始日期。 

 

您可能會想新增授權方， 

 

與一個清單可以顯示供應商類型 

 

已設定成授權方的供應商。 

 

簽署人的欄位可以由您機構的Alma使用者清單中填入。 

 

使用「授權合約複審狀態」欄位以追蹤授權合約的狀態， 

 

如您機構還未接受與簽署的授權合約。 

 

在授權合約條款頁籤中，輸入您從供應商收到之授權合約的條款。 

 

這些條款被組織成幾個群組，包括使用條款、 

 

限制、永久權利、以及更多。 

 

有些欄位有下拉選單的選項，有些則是輸入文字。 

 

而且，若供應商的授權合約中有些條款在清單上沒有， 

 

您機構中有「採購系統管理者」身分的人， 

 

可以更改授權合約的設定以新增這些條款。 

 

有關授權合約中所有欄位的詳細說明， 

 

請查看知識中心的文件。 

 

館藏頁籤會開始填入內容，是在您將此授權合約指派至多個電子資源之後， 

 



可以在收錄清單層級或是特藏層級。 

 

訂單項目頁籤最終將會列出 

 

所有您有在採購時新增此授權合約的地方。 

 

其他頁籤較不常使用；詳細資訊請參見文件。 

 

回到摘要頁籤，若您將此授權合約儲存成範本， 

 

下次您需要建立此供應商的授權合約時， 

 

您就可以選擇此範本並節省下填寫這些欄位的時間。 

 

當您完成後，點選儲存。 

 

回到授權合約與其補充件頁面， 

 

若您想要編輯您剛建立的授權合約，點選「更多動作 > 編輯」。 

 

這裡也可以「複製」授權合約 

 

若您希望建立一個與此有許多相同條款的新授權合約。 

 

這裡您可以對授權合約建立補充件，若您有需要。 

 

以上就是如何在Alma中設定授權合約的方式！ 

 


