
Metadata編輯器中的「紀錄動作」 

在上一章節中， 

 

我們看到了如何在Metadata編輯器中編輯紀錄。 

 

在此章節中，我們會來看看針對紀錄可以執行哪些其他動作。 

 

開啟一個紀錄，讓我們來看看「紀錄」的動作選單， 

 

也就是我們可以在紀錄層級執行動作的地方。 

 

「重載原始紀錄」會開啟紀錄最後儲存的版本， 

 

復原所有自從上次儲存之後所做的更改。 

 

「複製紀錄」可以將此紀錄複製出一筆新的紀錄。 

 

您在頂部的功能區與左方紀錄欄中可以看到有「新建」的標示。 

 

「衍伸新紀錄」會依據所選紀錄類型， 

 

建立一筆與此筆相關的新紀錄 

 

舉個例子，建立題名的其他版本。 

 

「驗證」會執行驗證程序並顯示任何潛在的錯誤或警告， 

 

就如我們在儲存紀錄時所看到的一樣。 

 

「查找比對項」可以搜尋比對到此紀錄的紀錄， 

 

比對的方式是依據您設定的比對設定檔； 

 

例如，以ISBN做比對。 

 

「新增備註」可以新增管理備註給其他圖書館館員； 

 



而不是在紀錄中新增備註欄位。 

 

新增備註後， 

 

會有一個備註的圖示指出這筆紀錄有備註。 

 

如要檢視備註，點選「檢視相關資料 > 檢視備註」。 

 

「指派紀錄給另一個編目員」會將紀錄從您的使用者端釋放， 

 

指派至您選擇的同事，並幫他們將紀錄載入至Metadata編輯器。 

 

您可以新增備註及發送email來提醒他們這項指派。 

 

對已指派給自己的紀錄，您可以「釋放指派」。 

 

點選「從探索系統中隱藏」， 

 

代表當讀者在Primo搜尋時不會看到這筆紀錄。 

 

隱藏的圖示告訴我們此紀錄已被隱藏； 

 

您可以在紀錄動作選單中取消隱藏。 

 

其他可用選項還有可以在題名下「新增館藏」 

 

如電子收錄清單， 

 

或是讓您可以上傳數位化檔案的展出形式。 

 

當您完成編輯您的紀錄，並且已儲存， 

 

透過左方紀錄欄釋放全部紀錄是個很棒的做法。 

 

謝謝您的參與！ 

 


