
在Alma中批次套用更改至紀錄 

歡迎來到Alma中的批次作業培訓課程。 

 

在之前的章節中，你已學習到在Alma中如何建立一批紀錄， 

 

我們稱之為「結果集」。 

 

建立結果集的主要原因是可以讓一整批的紀錄一起作業， 

 

或使用自動化流程執行全域任務，這就是「批次作業」所做的。 

 

我們來看看它們怎麼運作： 

 

在「管理」選單中，點選「執行批次作業」。 

 

根據您的身分，在此列表中看到的批次作業也會不同。 

 

使用底部的分頁連結找到您所要執行的批次作業， 

 

或是使用三個篩選條件， 

 

或者也可以利用「說明」或「名稱」來查詢清單。 

 

在此例中，選擇「撤除物件」批次作業。 

 

這個作業會從您的「機構區」中進行物件刪除以確保最新狀態， 

 

代表館藏中僅有那些物件是實際存在的。 

 

點選下一步進到第二步驟的批次作頁精靈。 

 

現在選擇您要使用哪個結果集執行這個批次作業。 這個結果集需要在您執行作業之前被建立出來。 

 

請注意，您在列表中所看到的結果集， 

 

內容類型皆為「實體物件」或是「實體題名」。 

 



Alma沒有顯示出其他內容類型的結果集， 

 

是因為撤除物件的批次作業只能使用於實體資源。 

 

另外，Alma也不會顯示未啟用的結果集、 

 

也不會將私人未公開的結果集顯示於他人， 

 

僅會顯示您自己私人的以及公開於機構中的結果集。 

 

選擇您要執行的結果集，並點選下一步。 

 

會跳出訊息讓您知道您選擇的結果集中共有幾筆。 

 

現在您將選擇要執行的「任務參數」。 

 

不同的批次作業所要選擇的參數也會不同 

 

此課程並不會包含說明數十種批次作業的任務參數。 

 

因此，若您不確定某個特定參數的作用， 

 

請點選「幫助」選單中的「此頁面的幫助」。 

 

打開的文件頁面會包含批次作業清單以及其中相關參數的說明 

 

回到Alma中，為此批次作業挑選要執行的參數，並點擊下一步。 

 

根據不同的作業，可能會有更多步驟 

 

來填寫更多參數。 

 

但不論是哪個作業，最後都會到查看和確認所有內容的頁面。 

 

您仍然可以返回並根據需求進行更改。 

 

您也可以在此處更改作業名稱。 

 



預設的名稱是由批次作業與結果集名稱、 

 

以及日期和時間所組成。 

 

您可以保持原樣，或者將其更改為其它名稱， 

 

以在監控作業進度時幫助您快速找到它。 

 

當您對一切都滿意後，請點擊提交。 

 

跳出的訊息要請您再確認您所提交的作業是否有誤，因若您點擊了「確認」後 

 

您將無法再復原或撤銷所做的任何更改。 

 

Alma會帶您進入到「監控作業」頁面。 

 

順帶一提，您可以在任何時候進入此頁面， 

 

透過主選單中「系統管理」裡面的「監控作業」選項。 

 

「執行中」的頁籤會顯示現階段正在執行的批次作業， 

 

包括您剛開始執行的，以及現在正在運行的其他作業。 

 

當下正在執行的排程作業也會顯示在此處。 

 

若此頁面上正在執行的作業有很多，導致您無法快速找到所需的作業， 

 

則可以使用「批次作業類別篩選器」進行篩選或利用「名稱」或「批次作業詳情」來搜尋。 

 

如果您的作業很快執行完成，則不會再顯示於「執行中」的頁籤。 

 

切換至「歷史紀錄」頁籤以查找它以及完成的其他作業。 

 

由於歷史紀錄頁籤上可能包含數百個作業， 

 

因此此頁面上也提供多個篩選器可幫助您找到已完成的作業。 

 

例如在預設情況下，此頁面只會顯示前一天完成的作業。 



 

您可以更改日期範圍以顯示較早完成的作業， 

 

也可以使用篩選器讓它僅顯示特定作業類別或特定狀態的作業， 

 

例如已中止或已完成，等等..... 

 

並且，當工作完成時，您還會收到一封電子郵件， 

 

這對需要執行較長時間的作業很有幫助。 

 

點選工作名稱來查看工作報告。 

 

作業「報告」將根據作業本身以及作業 

 

是否完成提供不同類型的信息。 

 

有一些作業也會提供「事件」報告，該報告會顯示此作業重要的動作， 

 

例如作業的成功完成 

 

以及有關執行期間發生的任何錯誤訊息。 

 

回到監控作業的頁面，您也許已注意到「已排程」的頁籤 

 

「已排程」批次作業是指那些定期自動執行的作業， 

 

例如每天或每週一次，並且不需要事先建立結果集。 

 

這些排程作業大多數不能由您的機構直接管理; 

 

它們是在您導入期間設定的， 

 

且只有Ex Libris相關同仁可以進行修改。 

 

然而您也可以點選後方更多動作來「立即執行」此批次作業 

 

您也可以於此查看此作業的批次作業歷史紀錄， 

 



以及如何設定在每次作業完成時都發通知給特定人員的方式。 

 

在「執行中」和「歷史紀錄」頁籤上還會顯示另一種批次作業， 

 

為與「工作流程」相關的批次作業。 

 

當機構的任何人執行一項需要 

 

特定流程的任務時，Alma便會執行此作業。 

 

例如，當您提交了一筆訂單， 

 

Alma會自動執行一個發送訂單給廠商的批次作業。 

 

工作流程作業不是您在此處設定的手動作業， 

 

也不是事先設定的排程作業，但是它確實也會顯示在「監控作業」頁面上。 

 

您若要了解有關特定批次作業及其所需條件的更多資訊 

 

在管理讀者、讀者服務、採購、資源管理的課程中都有提到。 

 

以上就是您可以在Alma中使用批次作業紀對錄進行批次更改的一些方式。 

 


