
Vormerkungen verwalten 

 

Hallo, in der letzten Sitzung haben Sie gelernt, wie man Bestellungen für physische Exemplare erstellt 

 

und Abholscheine erzeugt. 

 

Schauen wir uns nun an, wie Sie Bestellungen/Vormerkungen einscannen und verwalten können, 

 

sowie die Anzeige und Überwachung aller aktiven Bestellungen/Vormerkungen im System. 

 

Sie haben mehrere Exemplare aus den Regalen geholt, 

 

die zum Einscannen an der Leihstelle bereit liegen. 

 

Zuerst gehen Sie auf „Fulfillment“ > „Exemplar einscannen“. 

 

Nun können Sie den Strichcode entweder einscannen oder eingeben und auf „OK“ klicken. 

 

Alma gibt den nächsten Schritt für das Exemplar an. 

 

Zum Beispiel zum Ablegen in der Bereitstellung 

 

oder zum Weiterleiten des Mediums an eine andere Leihstelle oder eine andere Bibliothek. 

 

Wenn das Exemplar bereit ist, in der Bereitstellung abgelegt zu werden, 

 

sendet Alma automatisch eine Benachrichtigung an den Benutzer, 

 

um ihn wissen zu lassen, dass sein gewünschtes Exemplar zur Abholung bereit liegt. 

 

Bitte beachten Sie, dass eine Verzögerung der Lieferzeitanzeige 

 

für die Leihstelle konfiguriert werden kann. 

 

Wenn das Exemplar transferiert werden muss, druckt Alma einen Transferschein. 

 

Wenn Sie das bestellte Exemplar in der Bereitstellung ablegen, können Sie den Abholschein als 

Bereitstellungsschein wiederverwenden. 

 

Zum Anzeigen und Verfolgen aller aktiven Bestellungen/Vormerkungen 



 

gehen Sie auf „Fulfillment“ > „Bestellungen/Vormerkungen & Exemplarvorgänge überwachen“. 

 

Sie können nun alle Bestellungen/Vormerkungen und Arbeitsaufträge sehen, die derzeit im System aktiv 

sind. 

 

Weitere Informationen zu Arbeitsaufträgen finden Sie in der Alma-Dokumentation. 

 

Bestellungen/Vormerkungen können hier über die Facetten gefiltert werden… 

 

Zum Beispiel, wenn Sie nur Exemplare sehen möchten, die aus dem Regal geholt werden müssen. 

 


