Metadaten-Editor Ubersicht

Der Metadaten-Editor von Alma ist ein Arbeitsbereich fur die Verwaltung von Datensatzen, Schablonen
und Regeln.

Es ist das Hauptwerkzeug fur die Katalogisierung in Alma.

In dieser Sitzung lernen Sie, wie Sie den Metadaten-Editor aufrufen,

und machen sich mit seinen verschiedenen Komponenten vertraut.

Egal, wo Sie sich in Alma befinden, Sie kénnen tGber das Symbol im Alma-Menii
sofort den Metadaten-Editor einblenden.

Wir befinden uns gerade im Metadaten-Editor mit einem zur Bearbeitung gedffneten Datensatz im
Hauptfenster.

Wir sehen die verschiedenen Felder und Unterfelder.

Sie kbnnen den Metadaten-Editor Uber das Metadaten-Editor-Symbol ausblenden.

Dies bringt Sie zuriick zum letzten Bildschirm in Alma.

Der Metadaten-Editor ist immer aktiv;

wenn Sie also in anderen Bereichen von Alma arbeiten und zum Editor zurtickkehren,

warten dort alle Datenséatze, die Sie gedffnet hatten, auf Sie, und Sie kdnnen weiter daran arbeiten.
Alternativ kdnnen Sie den Metadaten-Editor aufrufen, indem Sie nach einem Datensatz suchen,
und auf ,Datensatz bearbeiten® klicken.

Dies 6ffnet den Metadaten-Editor mit dem ausgewahlten Datensatz zur Bearbeitung

im Hauptfensterbereich.

Der Editor besteht aus drei Modulen: Datensatze, Schablonen und Regeln.



In diesem Menl konnen Sie zwischen den Modulen wechseln.

Datensatze bezieht sich auf Titelsatze, Normdateidatensatze und ahnliches.

Datensatzschablonen kénnen verwendet werden, um neue Datenséatze mit vordefinierten Feldern zu
erstellen,

und so das Katalogisieren zu beschleunigen.

Sie konnten zum Beispiel eine Schablone fur Printblcher oder fur Musikalben verwenden.

Wir werden uns in einer eigenen Sitzung noch mit Schablonen beschaftigen.

Normierungsregeln ermdglichen es lhnen, Datenséatze nach ausgewéahlten Kriterien zu erweitern,

um z. B. Felder zu bearbeiten oder zu I6schen.

Normierungsregeln werden im Metadaten-Editor

in einer bestimmten Programmiersyntax zusammengestellt.

Weitere Informationen zu Normierungsregeln finden Sie in der Dokumentation.

Jedes dieser drei Module hat seine entsprechenden Menis mit Bearbeitungsmaoglichkeiten

im oberen Mendl.

Bei der Arbeit an Datenséatzen kénnen Sie zwischen den verschiedenen Datensatztypen umschalten,

wie Dublin Core, Bestande und MARC 21.

Der Navigationsfenster zeigt die Datensatze an, an denen Sie

innerhalb des ausgewahlten Datensatztyps gerade arbeiten,

und erlaubt Ihnen, zwischen den Datensétzen zu navigieren.

Sie kdnnen die Navigationsleiste minimieren oder maximieren;

und das Navigationsfenster anheften, damit es gedffnet bleibt, wéhrend Sie die Datensétze bearbeiten.

Die Datensétze kdnnen gefiltert werden,



um nur Datensatze Ihrer Institution, Ihres Netzwerks oder der Alma Community anzuzeigen.

Sie kdnnen auch nach Eingabezeit oder alphabetisch sortiert werden.

Wenn Sie weitere Datensatze bearbeiten missen, kénnen Sie diese in den Metadaten-Editor schieben,

damit sie auch im Navigationsfenster erscheinen.

Suchen Sie in Alma nach diesen Datensatzen.

Klicken Sie fir die gewlinschten Datensatze auf ,In den Metadaten-Editor schieben®.

Sie kdnnen auch mehrere Datensatze auswahlen

und auf ,Auswahl in den Metadaten-Editor schieben” klicken.

Wenn Sie nun den Metadaten-Editor 6ffnen,

konnen Sie die verschobenen Datenséatze im Navigationsfenster sehen.

Alternativ kbnnen Sie mehrere Datensatze in den Metadaten-Editor laden,

indem Sie ein Set von Datensatzen katalogisieren.

Gehen Sie zu Admin > Sets verwalten.

Finden Sie das gewilinschte Set von Titeln

und klicken Sie auf Optionen > Set katalogisieren.

Dies 6ffnet den Metadaten-Editor mit dem Set von Datensatzen im Navigationsfenster.

Sie kdnnen die Anzeige des Sets minimieren und maximieren.

Und die einzelnen Datensatze bearbeiten.

Um einen Datensatz zur Bearbeitung zu 6ffnen, klicken Sie darauf.

Der Datensatz wird im Hauptfenster angezeigt und Sie kdnnen ihn nun bearbeiten.

Im Split-Modus kdnnen Sie zwei Datensétze gleichzeitig 6ffnen.



Klicken Sie im Navigationsfenster auf das Symbol fiir den Split-Modus.

Auf der rechten Seite 6ffnet sich ein zusatzliches Fenster.

Sie kdnnen zwischen den beiden Bereichen hin- und herschalten, um auszuwahlen, welcher Bereich
aktiv ist.

Wenn der rechte Fensterbereich ausgewahlt ist, kénnen wir auf einen Datensatz im Navigationsfenster
klicken,

um ihn im rechten Fensterbereich zu 6ffnen.

Mit dem Split-Modus kénnen Sie lhren urspriinglichen Datensatz beim Katalogisieren durch Kopieren
geoffnet lassen,

Normdateidatenséatze anzeigen, eine Normierungsregel testen oder Suchanfragen durchfihren.

Sie kénnen Uber das Menu ,Suchen und Durchsuchen® Suchanfragen durchfuhren.

.Ressourcen suchen” ermaglicht die Suche in einer Auswahl von Bestanden

die fur lhre Institution konfiguriert sind.

Sie kdnnen erweiterte Suchen nach ausgewdhlten Kriterien durchfuihren.

Um zur Vollbildansicht in der Bearbeitung zuriickzukehren, schlieBen Sie einfach das rechte Fenster.

Dies war eine kurze Orientierungshilfe fur die verschiedenen Komponenten des Metadaten-Editors.

In den nachsten Sitzungen werden wir die Arbeit mit Datensatzen und Schablonen besprechen.

Danke, dass Sie dabei waren!



