Bearbeiten von Datensatzen im
Metadaten-Editor

In unserer letzten Sitzung haben wir gesehen,

wie man Datensatze aus Alma-Suchergebnissen in den Metadaten-Editor Gbernimmt,
und wie man einen Datensatz zur Bearbeitung 6ffnet.

In dieser Sitzung lernen Sie, wie Sie Datensétze im Metadaten-Editor bearbeiten kénnen.
Sobald Sie einen Datensatz zur Bearbeitung getffnet haben,

ist er fur die Verwendung durch andere Benutzer gesperrt, bis Sie den Datensatz freigeben, wenn Sie
fertig sind.

Wir zeigen dies spéter.

Im oberen Menlband sehen wir den Titel des Datensatzes.

Das Zonensymbol zeigt uns, dass dieser Datensatz zu unserer Institution gehort,
im Gegensatz zu unserem Netzwerk oder der Alma-Community.

Ihre Institution kann Katalogisierungsebenen definieren, abhangig von den Kompetenzen des
Katalogisierers.

Das Informationssymbol zeigt uns, wann der Datensatz erstellt und geéndert wurde.
Um ein Feld zu bearbeiten, klicken Sie es an.

Sie kdnnen die Feldnummer, die Indikatoren und den Feldwert bearbeiten,
einschlie3lich der verschiedenen Unterfelder.

Sie konnen sich mit den Aufwarts- und Abwartspfeilen zwischen den Feldern bewegen.

Mit dem Ellipsen-Symbol kénnen Sie die Feldinformationen einblenden,



in diesem Fall von der Library of Congress,

um Sie beim Ausfullen der Daten im richtigen Format zu unterstutzen.

Sie kdnnen ein neues Feld hinzuftgen, indem Sie F8 driicken,

und ein neues Unterfeld durch Driicken von F9.

Im Menu ,Bearbeitungsaktionen® finden Sie alle Bearbeitungsaktionen

zusammen mit ihren Tastaturktrzeln.

Fur Felder mit fester Lange, wie z. B. LDR oder 008,

kénnen Sie ,Formular-Editor 6ffnen” wahlen

und das Feld in einer benutzerfreundlichen Oberflache bearbeiten,

welche die verfugbaren Werte fur jeden Index erklart.

Um ein Feld zu entfernen, wahlen Sie es aus und klicken Sie auf Bearbeitungsaktionen > Feld entfernen.

Mit der Option ,Datensatz erweitern“ kdnnen Sie eine Normalisierungsregel ausfihren, um den Datensatz
zu aktualisieren,

wie in der Regel definiert.

Sie konnen lhre eigenen Normalisierungsregeln erstellen.

Diese Regel fugt z. B.

ein 520-Feld fir freie E-Books von Project Gutenberg hinzu.

Wenn wir die Regel ausfihren,

sehen wie, dass das Feld hinzugefligt wurde.

Zurtck im Menu ,Bearbeitungsaktionen®:

»+Aus Schablone erweitern® fligt dem Datensatz Felder hinzu,

wie in einer ausgewahlten Datensatzschablone definiert.



Wir werden Schablonen in einer eigenen Sitzung besprechen.

Wenn lIhre Institution Teil eines Alma-Netzwerks ist,

Ermdglicht ,Lokale Erweiterung hinzufiigen® das Hinzufligen eigener lokaler Notizfelder zu Titelsatzen,
die von lhrer Network Zone verwaltet werden.

Die lokalen Erweiterungen werden nur bei Suchanfragen innerhalb Ihrer Institution angezeigt.

Die Option ,Richtungszeichen einfiigen* dient zum Andern der Textrichtung

beim Katalogisieren in mehreren Sprachen mit unterschiedlichen Textrichtungen;

zum Beispiel, um hebraischen Text in einen englischen Text einzubetten.

Sie kdnnen Normdateidatensétze zum Ausfullen von Auswahlfeldern verwenden.

Fur einige Felder, z. B. das Feld 650,

wird der verwendete Normdatei-Thesaurus durch den zweiten Indikator bestimmt.

Um ein Feld mithilfe von Normdateien auszufillen,

geben Sie mindestens drei Zeichen in das Feld ein, und driicken Sie F3.

Die vorgeschlagenen Normdatei-Datenséatze 6ffnen sich aus dem entsprechenden Vokabular;

in diesem Beispiel LCNAMES.

Sie kbnnen auch andere Normdateien verwenden oder eigene Normdateidatensatze erstellen.

Sie kénnen einen Normdateidatensatz anzeigen,

und wenn Sie mogen, was Sie sehen, wahlen Sie ihn aus,

um das Feld auszuftllen.

Das Fernglas-Symbol zeigt Ihnen, dass dieses Feld jetzt mit einem Normdateidatensatz verknupft ist.

Wenn Sie auf das Fernglas klicken, wird der Normdateidatensatz angezeigt.



Vergessen Sie nach der Anderung des Datensatzes nicht, ihn durch Klicken auf ,Speichern® zu
speichern.

Sie kdnnen den Datensatz auch als Entwurf speichern,

wenn die Anderungen noch nicht in der Discovery angezeigt werden sollen.

Das obere Menuiband zeigt an, dass dieser Datensatz ein Entwurf ist, bis Sie ihn erneut speichern.
Nach dem Speichern fuhrt Alma eine Normalisierung des Datensatzes durch,

wie z. B. das Hinzufligen der MMS-ID (die ID des Datensatzes in Alma) in das Feld 001.

Ihre Institution kann beim Speichern ihre eigene benutzerdefinierte Normalisierungsverarbeitung
hinzufligen.

Alma validiert den Datensatz auch beim Speichern

und zeigt alle Warnungen und Fehler im unteren Feld an.
Erweitern Sie den Fensterbereich, um die Warnungen zu sehen,
und klicken Sie auf jede einzelne Warnung,

um zu diesem Feld zu springen und die Warnung zu korrigieren.

Beachten Sie, dass |hr Datensatz weiterhin fir die Bearbeitung durch andere Benutzer gesperrt ist, bis
Sie ihn freigeben.

Er wird jedoch je nach Konfiguration freigegeben,

auch wenn Sie vergessen, ihn freizugeben.

Sie kénnen einen Datensatz freigeben, indem Sie auf ,Datensatz speichern und freigeben® klicken.
Oder unter Datensatzaktionen > Datensatz freigeben.

Dies schlief3t den Datensatz und entfernt ihn aus der Navigationsleiste,

und schaltet ihn fur die Bearbeitung durch andere Benutzer frei.



Sie konnen auch alle aktuell angezeigten Datensatze in der Navigationsleiste freigeben,

und zwar Uber das Symbol ,Datensatze freigeben®.

Sie kdnnen einen neuen Datensatz Uiber das MenU ,Neu* erstellen.

Waéhlen Sie die Schablone

und beginnen Sie mit der Bearbeitung des Datensatzes, wie wir es schon gesehen haben.

In unserer nachsten Sitzung

werfen wir einen Blick auf weitere Aktionen, die Sie im Metadaten-Editor fiir Datensatze durchfiihren
kénnen.



