
在 Leganto 建立閱讀清單範本 

哈囉， 

 

在此培訓章節中，我們會在Leganto中建立閱讀清單範本。 

 

預先建立閱讀清單的架構或課堂資料的閱讀清單範本可以節省工作時間 

 

而不用從頭開始。 

 

只有圖書館工作人員有權限建立新範本， 

 

而所有可在Leganto建立閱讀清單的人都可以看到。 

 

在Leganto的清單頁面中， 

 

會列出您現有的閱讀清單。 

 

您可使用現有的閱讀清單來建立範本， 

 

所以您可以選擇建立一個新清單，內含您希望涵蓋在範本中的課堂， 

 

或者直接使用現有的清單。 

 

讓我們來使用這筆 Child Development 閱讀清單來建立新範本。 

 

點選「...」並點選「儲存清單結構為範本」。 

 

輸入新範本的名稱以及描述 

 

然後點選「儲存」。 

 

新範本已儲存。 

 

請記得，教師與圖書館員可以看到此名稱與描述， 



 

所以這對於了解此清單中將會建立甚麼課堂很有幫助。 

 

現在當教師與圖書館工作人員 

 

在建立清單時，都可以看到此範本。 

 

現在來看看如何使用剛才建立好的範本， 

 

來建立新的閱讀清單。 

 

一樣在清單頁面中點選「+新增清單」按鈕，會開啟一個新的清單表格。 

 

輸入閱讀清單的標題和描述，然後點選「建立」。 

 

接下來會顯示所有可用的範本， 

 

您現在可以選擇想使用的閱讀清單範本； 

 

您可以點選Ｘ來刪除範本。 

 

當您點選範本後， 

 

會自動開啟一個新的閱讀清單， 

 

您就可以開始新增引用書目。 

 

您也可以依據需求 

 

新增、刪除，或是修改課堂。 

 

請注意一旦範本建立好後，便無法修改， 

 

但您可以依據需求，使用該範本來建立新清單、 

 

或是更改課堂， 

 

再將此新的清單儲存成新範本。 



 

以上是此章節的介紹， 

 

「在 Leganto 建立閱讀清單範本」 

 

謝謝您的參與！ 

 


