01 Gestion de cursos en Alma

Bienvenido a esta sesion para el personal de la Biblioteca que trabaja con cursos en Alma.
En esta sesion, vamos analizar la gestion de cursos en Alma
y cémo la informacion configurada en los cursos se muestra en Leganto.

El personal de la biblioteca que trabaja con cursos en Alma puede buscar cursos utilizando la basqueda
permanente de Alma.

Por ejemplo, podemos buscar por el codigo del curso

o también podemos revisar los cursos desde el mena de "Servicios al Usuario de Alma" dentro de "Area
de reservas de cursos” en "Cursos".

Cuando se abra la pagina, se mostraran todos los cursos que existan en Alma.

Y se mostraran los detalles del curso como el nombre del curso, el nombre del instructor y el estado del
curso.

También podré ordenar la lista de cursos por sus diferentes columnas.

Use la caja de busqueda para encontrar un curso en particular y las opciones de filtrado le ayudaran a
reducir los resultados.

Puede usar el enlace de "Afiadir curso" para crear un nuevo curso manualmente.

Tenga en cuenta que es posible crear varios cursos de una vez utilizando el cargador de cursos

o también creandolos a través de LTI.

En la herramienta de accién de fila podra seleccionar "Duplicar" para hacer una copia exacta del curso

o seleccionar "Copiar lista de lectura" para hacer una copia de cualquier lista de lectura existente en
Alma y asociarla a este curso.

La opcion de "Crear correo electrénico de recordatorio de lista" de Leganto se puede usar para enviar un
correo electrénico a los instructores del curso para recordarles que creen una lista de lectura.

Tenga en cuenta que se pueden enviar varios correos de una vez.



Haga clic en la opcion de "Lista de lectura" para ver la lista o listas de lectura asociadas a este curso.

Para ver las citas de una lista de lectura seleccione "Ver".

Desplacese hacia abajo para ver las citas o haga clic en "Ver en Leganto" para poder ver el enlace de
ver en Leganto.

Tenga en cuenta que desde una lista de lectura, en la pestafia de cursos, también podra ver la
informacion del curso.

Volviendo al curso, hagamos clic en "Editar" para gestionar la informacién del curso.

En la pagina "Gestionar informacion del curso”, en la pestafia de informacion del curso, podra agregar o
editar la informacion del mismo.

Aqui, podemos ver el codigo del curso y el nombre.

Tenga en cuenta que si Leganto esta integrado con su sistema de gestion del aprendizaje tendra que
asegurarse de que el codigo del curso de Alma coincida con el cédigo del curso en el sistema de gestién
del aprendizaje.

Tendra que haber una coincidencia, ya sea en el cédigo del curso o en uno de los ID de busqueda.

El "Departamento de Procesado" también es obligatorio y esto determinard qué departamento dentro de
la biblioteca trabajara en las listas de lectura para este curso.

El registro del curso también incluye los campos de "Fecha de inicio" y de "Fecha de finalizacion" del
curso.

El nimero de participantes es el nimero de alumnos matriculados en el curso.

El nmero de participantes es un parametro importante para cumplimentar las citas, asi como para
analizar el uso de citas en "Alma Analytics".

Este nimero también se mostrara en Leganto.
Como ya hemos mencionado, los campos de ID de busqueda pueden contener IDs de curso adicionales,
los cuales se pueden usar para crear una coincidencia entre el registro del curso de Almay el curso en el

sistema de gestion del aprendizaje.

También se pueden usar como campos de busqueda adicionales en Primo y en otros sistemas externos.



Pasemos a la pestafia de "Instructores" para ver la lista de instructores vinculados a este curso.

Utilice el enlace de "Afadir instructor" para afadir un instructor al curso.

En la lista de acciones de fila, seleccione la opcién de "Eliminar" para eliminar al instructor del curso

o seleccione "Ocultar" para que el nombre del instructor no aparezca en este curso en Leganto.

Silo que desea es que nunca se muestre el nombre de los instructores del curso en Leganto,

vaya al menu de configuracion de Alma,

haga clic en "Leganto”

y, en "Caracteristicas", seleccione "Caracteristicas de Leganto"

y establezca el parametro "Instructores en Leganto" como falso.

Cuando aparezcan en la lista, los instructores se convertiran automaticamente en propietarios de todas
las listas de lectura asociadas con un curso.

Si no quiere que este sea el caso, dentro del menu de configuracion de Alma,

vaya a Leganto,

a "Gestién de listas", a "Configuracion" y asegurese de que este pardmetro esté establecido como
"Falso".

Tenga en cuenta que en Leganto un instructor puede crear una lista de lectura,

pero para asociar la lista de lectura con el curso, el instructor, debe figurar como instructor en ese curso.

Una vez que termine de actualizar la informacién del curso, haga clic en el boton "Guardar" para volver a
la pagina de cursos.

Ahora veamos cOmo se muestran en Leganto algunos de estos campos que acabamos de configurar en
Alma.

Para ver la lista de lectura en Leganto tan sélo haga clic en "Ver en Leganto".

Leganto se abrira



y se mostrara la lista de lectura del curso.

En la parte superior de la lista de lectura podra ver los detalles basicos del curso.

Si pasa el cursor por encima vera mas detalles.

Si se ha configurado en Alma, el nombre del instructor se mostrara aqui

y también aqui.

Con esto concluye esta vision general sobre la gestién de cursos en Alma.

Gracias por acomparfarnos.



