
01 Gestión de cursos en Alma 

Bienvenido a esta sesión para el personal de la Biblioteca que trabaja con cursos en Alma. 

 

En esta sesión, vamos analizar la gestión de cursos en Alma 

 

y cómo la información configurada en los cursos se muestra en Leganto. 

 

El personal de la biblioteca que trabaja con cursos en Alma puede buscar cursos utilizando la búsqueda 

permanente de Alma. 

 

Por ejemplo, podemos buscar por el código del curso 

 

o también podemos revisar los cursos desde el menú de "Servicios al Usuario de Alma" dentro de "Área 

de reservas de cursos" en "Cursos". 

 

Cuando se abra la página, se mostrarán todos los cursos que existan en Alma. 

 

Y se mostrarán los detalles del curso como el nombre del curso, el nombre del instructor y el estado del 

curso. 

 

También podrá ordenar la lista de cursos por sus diferentes columnas. 

 

Use la caja de búsqueda para encontrar un curso en particular y las opciones de filtrado le ayudarán a 

reducir los resultados. 

 

Puede usar el enlace de "Añadir curso" para crear un nuevo curso manualmente. 

 

Tenga en cuenta que es posible crear varios cursos de una vez utilizando el cargador de cursos 

 

o también creándolos a través de LTI. 

 

En la herramienta de acción de fila podrá seleccionar "Duplicar" para hacer una copia exacta del curso 

 

o seleccionar "Copiar lista de lectura" para hacer una copia de cualquier lista de lectura existente en 

Alma y asociarla a este curso. 

 

La opción de "Crear correo electrónico de recordatorio de lista" de Leganto se puede usar para enviar un 

correo electrónico a los instructores del curso para recordarles que creen una lista de lectura. 

 

Tenga en cuenta que se pueden enviar varios correos de una vez. 



 

Haga clic en la opción de "Lista de lectura" para ver la lista o listas de lectura asociadas a este curso. 

 

Para ver las citas de una lista de lectura seleccione "Ver". 

 

Desplácese hacia abajo para ver las citas o haga clic en "Ver en Leganto" para poder ver el enlace de 

ver en Leganto. 

 

Tenga en cuenta que desde una lista de lectura, en la pestaña de cursos, también podrá ver la 

información del curso. 

 

Volviendo al curso, hagamos clic en "Editar" para gestionar la información del curso. 

 

En la página "Gestionar información del curso", en la pestaña de información del curso, podrá agregar o 

editar la información del mismo. 

 

Aquí, podemos ver el código del curso y el nombre. 

 

Tenga en cuenta que si Leganto está integrado con su sistema de gestión del aprendizaje tendrá que 

asegurarse de que el código del curso de Alma coincida con el código del curso en el sistema de gestión 

del aprendizaje. 

 

Tendrá que haber una coincidencia, ya sea en el código del curso o en uno de los ID de búsqueda. 

 

El "Departamento de Procesado" también es obligatorio y esto determinará qué departamento dentro de 

la biblioteca trabajará en las listas de lectura para este curso. 

 

El registro del curso también incluye los campos de "Fecha de inicio" y de "Fecha de finalización" del 

curso. 

 

El número de participantes es el número de alumnos matriculados en el curso. 

 

El número de participantes es un parámetro importante para cumplimentar las citas, así como para 

analizar el uso de citas en "Alma Analytics". 

 

Este número también se mostrará en Leganto. 

 

Como ya hemos mencionado, los campos de ID de búsqueda pueden contener IDs de curso adicionales, 

los cuales se pueden usar para crear una coincidencia entre el registro del curso de Alma y el curso en el 

sistema de gestión del aprendizaje. 

 

También se pueden usar como campos de búsqueda adicionales en Primo y en otros sistemas externos. 



 

Pasemos a la pestaña de "Instructores" para ver la lista de instructores vinculados a este curso. 

 

Utilice el enlace de "Añadir instructor" para añadir un instructor al curso. 

 

En la lista de acciones de fila, seleccione la opción de "Eliminar" para eliminar al instructor del curso 

 

o seleccione "Ocultar" para que el nombre del instructor no aparezca en este curso en Leganto. 

 

Si lo que desea es que nunca se muestre el nombre de los instructores del curso en Leganto, 

 

vaya al menú de configuración de Alma, 

 

haga clic en "Leganto" 

 

y, en "Características", seleccione "Características de Leganto" 

 

y establezca el parámetro "Instructores en Leganto" como falso. 

 

Cuando aparezcan en la lista, los instructores se convertirán automáticamente en propietarios de todas 

las listas de lectura asociadas con un curso. 

 

Si no quiere que este sea el caso, dentro del menú de configuración de Alma, 

 

vaya a Leganto, 

 

a "Gestión de listas", a "Configuración" y asegúrese de que este parámetro esté establecido como 

"Falso". 

 

Tenga en cuenta que en Leganto un instructor puede crear una lista de lectura, 

 

pero para asociar la lista de lectura con el curso, el instructor, debe figurar como instructor en ese curso. 

 

Una vez que termine de actualizar la información del curso, haga clic en el botón "Guardar" para volver a 

la página de cursos. 

 

Ahora veamos cómo se muestran en Leganto algunos de estos campos que acabamos de configurar en 

Alma. 

 

Para ver la lista de lectura en Leganto tan sólo haga clic en "Ver en Leganto". 

 

Leganto se abrirá 



 

y se mostrará la lista de lectura del curso. 

 

En la parte superior de la lista de lectura podrá ver los detalles básicos del curso. 

 

Si pasa el cursor por encima verá más detalles. 

 

Si se ha configurado en Alma, el nombre del instructor se mostrará aquí 

 

y también aquí. 

 

Con esto concluye esta visión general sobre la gestión de cursos en Alma. 

 

Gracias por acompañarnos. 

 


