
 التعيين التلقائي لدور المستخدم
 في المرة السابقة، رأينا كيفية تعيين أدوار 

 .المُستخدِم يدويًا لمستخدمٍ فردي

 

 في هذه المرة، سنتحدث عن شيء أكثر كفاءة،

 .وهو التعيين التلقائي للأدوار

 

 .هناك ثلاث طرق آلية لتعيين الدور في ألمَا 

 

 الطريقة الأولى، من قواعد 

 .تعيين الدور للمستخدمين الجدد 

 

لمَا إعداد قواعد آلية ، بحيث عندما ننشأ مستخدمين جدد، تُعَيَّنُ لهم يمكن لمسؤو
ْ
 لِ أ

 .الأدوار تلقائيا، حسب مجموعة المستخدم، أو فئتهم الوظيفية، أو حسب معايير أخرى 

 

 .لنقم بإنشاء مستخدم جديد لرؤية هذا عمليًا

 

 .املأ الحقول الإلزامية 

 

 بتعيين أدوار  لدى مؤسستِي قاعدة لتعيين الأدوار، تقوم 

 .اقتناء معينة للمستخدمين الذين يستوفون المعايير التالية

 

 فهُم جميعًا في مجموعة المستخدم الخاصة بالموظفين الإداريين، 

 .وفي الفئة الوظيفية هم مسئولي الاقتناء 

 

 .بعد إدخال المعايير، انقر حفِظ ومتابعة 

 

 .وار محدد داخل النظام، يضيف ألما الأدوار من ملف تخصيص أد 

 

 وفي أسفل الصفحة، نرى أن أدوار المستخدمِ الجديدةِ 

 .قد عينت تلقائيًا، حسبَ قواعدنا لتعيين الأدوار

 

 .وطبعا، يمكن لمؤسستك وضع قواعد مختلفة 

 

 .ثم انقر حفِظ عند الانتهاء

 

 .هناك طريقة ثانية للتعيين التلقائي للأدوار

 

 بمكتب الإعارة بشكلٍ مجمع،  فيمكن إضافة أو إزالة الأدوار المتعلقة 

 .لقائمة المستخدمين المتوفرة في جدول بياناتِ إكسل

 

 يتم ذلك من قائمة المسؤول، 

 .ثم تحميل المكتب ثم مشغلي الأقسام

 

ضف مهمة 
َ
 .انقر فوقَ أ

 

 حدد العملية، لينشأ خيار التَصدِير 

 .جدولا لبيانات المستخدمين الحاليين المُسندِين لمكتب 

 

 استيراد، فيعين أدوار الإعارة للمستخدمين   أما خيار

 .المدرجين في جدول بيانات المدخلات



 

 وخيار حذف، يحذفُ أدوار المكتب 

 .للمستخدمين في جدول بيانات المدخلات

 

 فمثلا، يبدأ سير العمل بتصدير قائمة بالمستخدمين الحاليين المعينين لمكتب 

 .دها إلى ألمَا لتعيين الأدوارالإعارة، ثم تعديل القائمَة، وإعادة استيرا

 

 يفيد ذلك في إدارة الدوران السريع للطلاب 

 .العاملين في المكتبة بدوام جزئي أو مؤقتْ 

 

 .لن نعرض هذه العمليات الآن 

 

 فيمكنك معرفة المزيد عنها في قسم إدارةِ مُشغلِي مكتب الإعارة، 

 .بمستندِ إدارة أدوار المستخدم

 

 مكن في ألمَا التعيين التلقائيّ للأدوارأما الطريقة الثالثة، في

 .بخلاف مكتب الإعارة بشكلٍ مُجمَّع لمجموعة من المستخدمين الحاليين 

 

 يمكنك القيام بذلك بالضغط على مهمة تحديثِ 

 .أو إشعار المستخدمين، من قائمة المسؤول

 

 .ثم تشغيل المهمة 

 

 سوف نوضح هذه العملية في محاضرة كيفية 

 .لسجلات المستخدمينالتحديث المجمع  

 

 .شكرا للمتابعة 

 

 


