
 الإعارة للمستفيد والإعارة للوكيل
 .مَرْحبًَا. تعلّّّمْتَ سابقًا تحريرَ تفاصيلِ المستخدم وإرسالِ تقاريرِ النشاط 

 

هنا ستتعلمْ كيفية إعارة العناصر للمستفيد، حتى مَن ليس لديه بطاقةَ مكتبةٍ أو سِجلِِّ  

 مستفيد، إلى جانب إعارة العناصر للوكيل 

 

وتتأكدَ أن موقعكَ الحاليْ   ، Alma لتسليم عناصرِ إلى مستفيد، ينبغي أن تسجل الدخول إلى 

 .يُظهِرُ مكتبَ الإعارة الصحيح

 

 .أنت حاليًا في المكتبة الرئيسية

 

 .لديك مستفيدة ترغب في استلام بعض العناصر 

 

 .ستذهب إلى الاستيفاء

 

 .وتختارَ إدارةَ خدَمات المستفيد

 

 .يمكنك إما المسح الإلكتروني للباركود أو كتابته في حقل المُعَرِّف

 

 .ن المستفيدة نسيتْ بطاقة المكتبة لك

 

 لذا ستَكتُبُ اسمَها من الهَوية التي قدمتها لك 

 

 .لاحظِْ أنه إذا كان اسم المستخدم شائعًا، قد لا يظهر تلقائيًا على الفور

 

بعضَ الأسماء فقط في القائمة، وتتم فَلْتَرَتَها بينما تكمل إدخال اسم المستفيد   Alma سيَعْرِضُ 

 .هنا 

 

 .ها هي 

 

 .انقر الآن "اذهب" لفتح صفحة خدََمَاتِ المستفيد لحساب ساَرَة 

 

 .امسح العناصر الخاصة بها إلكترونيًا

 

انقر "تم" عند الانتهاء إذا كُنْتَ ترغب في إرسال رسالةِ تأكيدِ إعارة، إذا كانت مكونة في  

 نظامك 

 

 .ال الرسالةأو يمكنك فقط ترك الصفحة حتى تَنغَلِقَ من تلقاء نفسها، دون إرس 

 

 .نضغطْ "تم" وبذلك تنتهي معاملةُ ساَرَة

 

 .وصل مستفيدٌ آخرَُ إلى المكتب يرغب في استلام عنصر

 

لكنه يقول أنه جديد في المؤسسة وغير مسجَّل بعدُ في المكتبة. اضغط تسجيلَ مستخدم جديد،  

 .في صفحة خدََمات المستفيد 

 

 .الحقول المطلوبة  هنا، يمكنك إدخال معلوماته. دعنا الآن نملأ

 

في قسم معلومات إدارة المستخدم، تأكدْ من تحديد ما إذا كان لدى المستفيدِ سِجلٌِ في  

 المؤسسة 

 



 .مثلا في نظام معلومات الطالب. واملأ البياناتِ حسبَ الحاجة

 

 حسابٌ مؤقتٌ في
ُ
هِ  يسمح باستلام العناصر، وسيُدمَجُ مع النسخة الرئيسية من سِجلِِّ  Alma سيُنشأ

 .مع نظام المؤسسة Alma في المرة القادمة التي يتزامن فيها

 

 .إذا كان مستخدم مجتمع، يمكنك اختيار لا. لنفعل ذلك الآن ونُدْخلَِ كلمة مرور

 

 .عند الانتهاء من إدخال المعلومات، انقر تحديثَ المستخدم 

 

 .يمكنك الآن تسليمه العناصر كالمعتاد، ونَقْر "تم" عند الانتهاء

 

لديك الآن مدرسٌ مساعد "توم سميث" يرغب في استلام بعض العناصر نيابة عن عضو هيئة  

 التدريس هوارد هيوز 

 

 "لنمسح الباركود الخاص بتوم إلكترونيًا، ونضع علامة على استخدام وكيل، ونضغطْ "اذهب 

 

 .تظهر قائمةٌ منسدلةٌ أخرى تسمح لك بتحديد عضو هيئة التدريس هوارد هيوز

 

أن المستفيدَ هو وكيلٌ في هذه   Alma الآن رؤية سِجلِِّ عضوِ هيئة التدريس. يُظهِر  يمكنك 

 .المعاملة

 

 .امسح باركود العنصرِ كالمعتاد لمتابعة عملية الاستعارة

 

 .تُسلّّّمُ العناصر الآن لعضو الكلية، وليس المستفيد، الذي يُعَدُّ وكيلا فقط

 

 


