
 طلبات النقل 

 .مَرْحبًَا، ستتعرفُ هنا على طلبات النقلْ، وكيفية إنشائها 

 

 .هناك نوعان من طلبات النقل: دائمْ ومؤقت

 

طلبُ النقل الدائم، يُستَْخدَْمُ لنقل عنصرٍ ماد ِّيٍ من موقعٍ إلى آخرَ، إما داخل نفس المكتبة أو   

 مكتبة مختلفة، لمدةٍ غير محددة 

 

 لَيْ المكتبةِّ والموقع، في سِّجِّل ِّ الحفظ المُرْفقِّ به العنصر بعد إكمال الطلب، يتم تحديثُ حقَْ 

 

 .يعمل طلبُ النقل المؤقت بنفس الكيفية، باستثناء أنه لفترة محددة من الوقت

 

 .بعد إكمال الطلب، يتم تحديث حقلي المكتبةِّ المؤقتةِّ والموقع، في سجل  العنصر 

 

طلبَ استعادة، لنقلِّ العنصر مرةً أخرى    Alma وعندما يح ِّل تاريخ الإرجاع المحدد ، يُنشئُ 

 .إلى موقعه الدائم

 

 ."في ذلك التاريخ، يظهر العنصر في قائمة "إحضار من الرف 

 

 ."عمليةُ إنشاءِّ طلبِّ نقل تشبه كثيرًا  "إنشاء طلب حفظ لمستفيد

 

 .يمكن إجراءُ طلبِّ نَقْلْ على مستوى العنوان أو العنصر

 

 .العنوان، يصبح من المحتمل لأي عنصر تلبية الطلب   عند إجراء الطلب على مستوى

 

وإذا كان يجب نقل عدة نُسخٍَ من العنوان، يمكنك إنشاءُ طلبٍ واحدٍ على مستوى العنوان لنقل  

 .العنصر، وتحديدُ عدد النسخ التي ستُنْقَل

 

 .إذا جعََلْتَ طلب النقل على مستوى العنصر ، فسيكون الطلب لعنصرٍ واحد

 

 .اء طلب نقل لعدة نُسخٍَ من عنوان، ليتم نقلَها إلى موقع جديد تريدُ إنش

 

 .ابحث عن العنوان في شريط البحث المُثَبَّت 

 

 .حينَ تجده، افتح أداةَ إجراءات الصف وحد ِّدْ طلب 

 

 .في القائمة المنسدلة لنوع الطلب، توجد خيارات لتحديد نقلٍ دائم أم مؤقت

 

 .مزيد من الحقول ذاتِّ الصلةبعد التحديد، سيتم تحديث الشاشة ب 

 

 لنَختَْرْ "النقلَ الدائم" ثم نختار مكتبة الوجهة، 

 

 .وعدد العناصرِّ التي يجب نقلَها

 

 ."الآن ، يمكنك تحديد الموقع في المكتَبَة التي اخترتَها من حقل "الوجهة

 

 

 .لب بنجاحعند الانتهاء انقر فوق إرسال. تم إرسال الط

 

تحتاج الآن لإنشاء طلب نقل لعنصر معين لعرضه في مكتبة أخرى. ابحث عن العنصر في شريط  

 .البحث المُثَبَّت



 

 ."ثم افتح أداةَ إجراءاتِّ الصف للعنصر وحدَ ِّدْ "طلب

 

 .ستُحدَ ِّدُ "نقلٌ مؤقت" لأنه سيكون للعرض فقط 

 

 .ود في سِّجِّلِّ  عنصرْ واحد لا يوجد خيار لعدد النسخ المنقولة، لأن الطلب موج 

 

 .إذا لم يمكن إيجاد العنصر على الرف، لن يتم استيفاء الطلب 

 

 ولأن هذا نقلٌ مؤقتْ، سيظهر لك خيار تحديد تاريخ الإرجاع المفترض

 

 تلقائيًا طلبًا لاستعادة العنصر إلى موقعه الدائم  Alma وهو الوقت الذي سينشئ فيه 

 

 .. وها قد أنشئ الطلبعند الانتهاء، انقر فوق إرسال

 

لاحِّظْ أنه يمكن أيضاً إنشاء طلبات النقل دفعة واحدة لمجموعة عناصر، باستخدام مُهِّمة طلب  

 نقل عناصر مادية 

 

 .للمعلومات عن المهام، يرجى مشاهدة فيديو مجموعاتِّ ومهامِّ الاستيفاء

 

 


