
 إدارة طلبات النقل
 مَرْحبًَا، تَعَلَّمْتَ سابقًا كيفية إنشاء طلبات نقل العناصر المادية 

 

وكيفية نقل   .Alma لِنُلْقِ نظرةً هنا على إدارة طلبات النقل، ومراقبةِ عملياتِها في

 .العناصر دون الحاجة إلى تقديم طلبْ، واستعادة العناصرِ المنقولةِ مؤقتًا

 

 

 .مكن إدارة طلب النقل، بنفس طريقة إدارة طلب عنصر مادي للمستفيدي

 

 .لديك طلب لعنصرٍ سيتمُّ عرضهُ في مكتبة أخرى 

 

 إذا كان العنصر الآن موجودًا على الرف، فسيظهر الطلب في قائمة إحضار من الرف 

 

 لعرض هذه القائمة، اذهب إلى الاستيفاء، 

 

 .إحضارٌ من الرف 

 

 .واجهات للتصفية ورؤية نوع معين فقط من طلبات النقلويمكنك استخدام ال 

 

 بعد إحضار العنصر من الرف، يمكن مسحهَ إلكترونيًا 

 

 .ستذهب إلى الاستيفاء، المسح الإلكتروني

 

 .أن العنصر يُجهّز لنقله مؤقتًا إلى مكتبة أخرى Alma نمسحُ العنصرَ في هاذَ المثال. يُظهِر

 

يُمسح إلكترونيًا في مكتب الإعارة ويظهر في صفحة عناصر تم  عند وصوله للمكتبة الجديدة، 

 مسحها، 

 

 .أن الخطوة التالية هي الإعادة للرَفّ  Alma ويُظهِرُ 

 

 ."ويتم تحديث حالة العنصر لتصبح "في مكانه 

 

أمامك الآن عنصر يجب نقله بشكل دائم إلى موقع جديد في مكتبة الخريجين، من مكتبة  

 .العلوم

 

 .ر بحوزتك فعليًا، لن تحتاج لإنشاء طلب نقل لتغيير موقعهبما أن العنص

 

 "في صفحة "المسح الإلكتروني للعناصر"، انقر تبويب "تغيير معلوماتِ عنصر

 

 حدد الآن نوع التغيير، إنه تغيير دائم في موقع جديد 

 

 .حدد سياسةَ العنصر إذا لزم الأمر

 

 .عنصر على الفور، دون إنشاء طلب نقل موقعَ ال Alma الآن ، امسح الباركود، سيُحدَِّث 

 

 .لديك أيضاً خيارُ نقل العناصر مؤقتًا في هذا التبويب 

 

حضِرَت بالفعل من الرف 
ُ
 مثلً، لديك عناصر يجب نقلها مؤقتًا، وقد أ

 

 ."في تبويب تغيير معلوماتِ عنصر، حدَِّدِنَّوْعْ "مؤقت 

 



 .حدد الموقعَ الجديد 

 

 .وتاريخَ الإرجاع المفترض

 

 .حدَِّثْ سياسةَ العنصر إذا لزم الأمر و

 

 .امسح العنصر إلكترونيًا

 

لاحظِْ أنه يمكن تغيير المكتبة والموقع لمجموعة عناصر، بتشغيل مهمة "تغيير عناصر  

 ."مادية 

 

 لمعلوماتٍ عن المهام، يرجى مشاهدة فيديو مجموعاتِ ومهامِ الاستيفاء 

 

مؤقتًا لمواقعِها الدائمة، اختر  "استعادة" من   حينَ يحلِ وقتُ إرجاعِ العناصرِ المنقولةِ 

 القائمة المنسدلة 

 

 من وجود طلبات للعنصر  Alma ضع علًمة في المربع إذا كُنْتَ ترغبُ أن يتحقق

 

 .ثم امسح الباركود

 

 


