
 بدء النسخ التجريبية وإدارتها 

 مَرحبًَا، في هذا التَّدريبِ سنتعلمُ كيفيةَ 

 .تشغيل النسخ التجريبية وإدارتَها في ألما 

 

 يتيحُ بعضُ المُوَرِ دِين الوصولَ إلى الْمَوَارِدِ الْلِكْتُرونيةِ 

 .لفترةِ تقييمٍ محدودة

 

 يمكنك إعدادُ النسخ التجريبية في ألما لْدارةِ عمليةِ التقييم، وجمعِ التعليقات 

 .شخاصٍ محددين في مؤسستك، للمساعدة في قرار الشِ راءمن أ

 

 لْعداد نسخة تجريبية، ابحث عنَِ الْمَوْرِدِ الْلكتروني 

 .المرادِ تقييمُه في منطقة المجتمع 

 

 .وانقُرْ فوق "طلبْ" لْنشاء سطرِ أمرِ شراء 

 

 املأْ تفاصيلَ سطَرِْ أمرِ الشِ راء كالمعتاد 

 .ي  عند طلب أي ِ مَوْردٍ إلكترون

 

 بمجرد اكتمال سطرِ أمرِ الشِ راء، إن كان لديك دورُ مُشغِ لِ التَّجاربِ 

 ."أوِ الْمُدِير، فيمكنك النَّقرُ فوق "حفِْظِ وبدءِ التجربة 

 

 أما إنْ كان لديك دورُ مشغِ لِ الشِ راء فقط، 

 ."فَلَدَيْكَ خيارُ نقرِ "حفظِ وطلبِ تقييم 

 

  التَّجربة، أو دور المدير بعد ذلك، سيبدأ زميلٌ بدورِ مُشغِ لِ 

 .ببدءِ النسخة التجريبية من: الاقتناءْ، ثُمَّ إدارة النسخ التجريبية

 

 .هنا، لِنحفظْ ونبدأ النسخة التجريبية

 

 في صفحة تفاصيل النسخة، 

 .قم بتعبئةِ تاريخيَ ِ البدءِ والانتهاءِ للنسخة التجريبية

 

 يمكن إتاحةُ النسخة للجمهور، 

 .الْمَدْعوُِ ين فقطأو قصرُها على  

 

 يمكن لـألْما إرسالَ بريدٍ إلكتروني  لتذكير المشاركين في النسخة بتقديم 

 .ملاحظاتهم في الأيام المحدَّدة قبل انتهاء الفترة التجريبية 

 

 ."انقر فوق "حفظ ومتابعة

 

 بعد ذلك، لِنُنْشِئْ استطلاعاً لرأيِ الْمُشاَركين في النسخة، 

 ."تطلاعمن تبويب "نموذج الاس 

 

 في قِسمَْي ِ المعلومات العامة والأسئلة، 

 .يمكنك إضافةُ أسئلةً من قائمةٍ مكونةٍ مسبقًا 

 

 .أو إضافةُ أسئلةٍ بنفسك

 

 يمكن تعيينُ هذه الأسئلةِ كإلزامِيَّة، 

 .كما يمكن إضافةُ التَّعليقاتِ أيضاً

 



 دمين، في تبويب "المشاركين"، يمكنك إضافةُ عدة مشاركين من مجموعة مستخ 

 .أو إضافةُ مستخدمين فرديين 

 

 بالعودة إلى تبويبِ الْمُلَخَّص، يمكنك نسخُ رابطَ الاستطلاع لتقديمِه 

 .إلى الْمُشاَركين في النسخة التجريبية

 

  بعد إكمال تبويب كلٍ  مِن المُلَخَّصْ ونموذجِ 

 ."الِاستِْطلاعْ والمشاركين ، انقر فوق "حفِْظْ 

 

 .إدارة النسخ التجريبيةها هي النسخة في صفحة 

 

 .لِنُلقي نظرةً على الاستطلاعِ عبر الرابط الذي قمنا بنسخه للتو

 

 وكما تَرَى، يتم تقديمُ الأسئلةِ 

 .التي قمنا بتكوينِها للمستخدمين

 

 يمكن للمشاركين الوصولُ إلى الْمَخزون، 

 .من تبويب قائمة الحافظات، أو المجموعات الْلكترونية

 

 . ملاحظاتِهم هناحيث يمكنهم ملءُ 

 

 .ثم إرسالُها

 

 في حال رضاك عن تكوين الاستطلاع، 

 .فيمكن الاستمرارُ في إعدادِ النسخة التجريبية

 

 ، "بالعودة إلى صفحة إدارة النسخ التجريبية، تظل حالة النسخة "مسودة 

 .حتى يتم تفعيلُ الْمَوَارِدُ لْلِكْتُرونية، ونَصِلَ لتاريخِ لْبدِء 

 

 ، "بتفعيلِ الْمَوْرِدِ من "الخيارات لذلك لنقمْ 

 ."تفعيل" ثم "تأكيد "

 

 يمكنك الآن تحريرُ الْمَوْرِدَ الْمُفَعَّل، 

 .أو إغلاقُ مربع الحوار هذا

 

 بعد التَّفعيل، يتم إخطارُ المشاركين 

 .بأن النسخة التجريبية قد بدأت 

 

 ،  "يمكنك أيضاً إرسالُ إشعارٍ من "الخيارات

 ."إخطار المشاركين"

 

 "حالة النسخة الآن "مفعلة"، أو "قيدُ التَّحليل

 .حتى يتم اتخاذ قرار يخص الشِ راء  

 

 على المشاركين في النسخة إرسالُ ملاحظاتِهم 

 .قبل تاريخ انتهاء النسخة التجريبية

 

 "عندما تنتهي النسخة التجريبية، يمكنك "التَّحرير

 ."لتقييم الملاحظات في تبويب "التحليل

 

 رؤيةُ الرسومِ البيانية  هنا، يمكننا 

 .لْجابات المشاركين على كل سؤال 

 

 .Excel يمكن أيضاً تصديرُ النَّتائجِ إلى جدول بياناتِ 



 

 ، "بعد مراجعة النتائج، عدُْ إلى تبويب "الملخص

 .لاتخاذ قرار الشِ راء 

 

 ، "اخترْ النتيجة المناسبة: مثل "موصى به في الغالب 

 .وحدِ دْ تاريخَ النتيجة

 

 لم يتم اتخاذ أي ِ قرار، إذا 

 .يمكن أن تظلَّ النسخة في صفحة إدارة النسخ التجريبية

 

 عدا ذلك، اختر القرارَ المناسب، 

 ."وانْقُرْ فوق "حفِْظْ 

 

 إذا كان القرار بِعَدَمِ الشِ راء، 

 .فيمكنُ لِمُشغَِ لِ الشِ راء إلغاء سطَْرَ أمرِ الشِ راء

 

 نتقلُ سطَرُْ أمرِ شِ راءِ أما إذا كان القرار بالشِ راء، فسي

 .إلى الخطوة التالية من سير العملِ، ليتمَّ تعبئتُه في أمر الشِ راء

 

 .شكرا للمتابعة 

 

 


