
 نظرة عامة على محرر البيانات التعريفية
 مُحرَ ِّرُ البَيَاناتِّ التَّعريفية في ألما 

 .هو مساحة عمل لإدارة قوالب الس ِّجِّلََّّت وقواعدها

 

 .إنه أداة الفهرسة الأساسية في ألما 

 

 هنا، سوف نتعلم كيفيةَ الوصول إلى محرر البياناتِّ التعريفية، 

 .والتعرُّفَ على مكو ِّنَاتِّه المختلفة 

 

 

 في أي شاشة في ألما، يمكنك إظهار محرر البيانات التعريفية فورًا 

 .عبر الأيقونة الموجودة في قائمة ألما 

 

 نحن حاليًا في محرر البيانات التعريفية، 

 .وهناك سِّجِّلٌّ مفتوحٌ للتحرير في اللوحة الرئيسية

 

 قول الفَرعية، ويمكن إخفاء يمكننا رؤية الحقول المختلفة والح 

 .محرر البيانات التعريفية من أيقونة محرر البيانات التعريفية 

 

 .سيعيدك هذا إلى آخِّرِّ شاشةٍ في ألما

 

 إن مُحرَ ِّرَ البياناتِّ التعريفيةِّ دائمًا في وضع التشغيل، 

لما 
َ
 حتى تتمكن من العمل في مناطق أخرى في أ

 

 ي سجلَّت مفتوحة وعندما تعود إلى المُحرَ ِّر، فإن أ

 .ستكون في انتظارَكَ لتستأنِّفَ العملَ بها 

 

 هناك طريقة أخرى للوصول إلى محرر 

 .البيانات التعريفية وهي بالبحث عن سِّجِّل   

 

 .ثم النقرِّ على تحرير الس ِّجِّل 

 

 يفتح ذلك محر ِّرَ البيانات التعريفية، 

 .مع فتح الس ِّجِّل ِّ المُحدَّدِّ للتحرير في اللوحة الرئيسية

 

 .يتكونُ المُحرَ ِّرُ من ثلَّث وحدات نمطية: السجلَّت والقوالب والقواعد 

 

 .يمكنك الانتقال بين الوحدات النمطية في هذه القائمة

 

 .الس ِّجِّلََّّت هنا تشير إلى الس ِّجِّلََّّت البِّيب لِّيُوغرافية والاستناديةِّ ومثيلَّتها

 

 يمكن استخدام القوالب لإنشاء سجلَّت جديدة، 

 .دَّدة مسبقًا لتسريع عملية الفَه رَسةَ بحقول مُحَ 

 

 فمثلَّ، يمكن أن يكون لديك قالِّبٌ للكتب المطبوعة 

 .أو لألبومات الموسيقى وسنتحدث عن القوالب في تدريب آخرَ  

 

 تسمح لك قواعدُ التسويةِّ بتحسين الس ِّجِّلَّت 

 .وِّفقًا لمعايير مُحدَّدة، مثلَّ لتحرير الحقول أو حذفِّها

 

 التسوية في محرر البيانات توجد قواعدُ  



 .التعريفية في صيغة برمجة محددة

 

 يمكن معرفةُ المزيد حول قواعد التسوية 

 .في تدريب آخرٍَ مخصص لها

 

 كل من هذه الوحدات الثلَّث لها قوائمِّها المُقَابِّلَة، 

 .مع خيارات التحرير في القائمة العلوية 

 

 واع الس ِّجلَّت المختلفة عند العمل على الس ِّجِّلَّت، يمكنك التنقل بين أن 

 .Dublin Core  ،Holdings ،MARC 21 مثل 

 

 تع رِّضُ لوحةُ التنقل، الس ِّجِّلََّّتِّ التي تعمل عليها حاليًا، 

 .من نوع الس ِّجِّل ِّ الذي حدَّد نَاه للتو، وتسمح لك بالتنقل بين الس ِّجِّلََّّت

 

 يمكنك تصغيرُ لوحة التنقل أو تكبيرُها، أو  تثبيتُ لوحة التنقل 

 .لإبقائها مفتوحة بينما تحرر الس ِّجِّل

 

 يمكن استخدام تصفية للس ِّجِّلََّّت، لِّتُظ هِّرَ فقط 

 .سجلَّتِّ شبكة مؤسستك، أو مجتمعَ ألما

 

 يمكن أيضاً فرزُها، 

 .حسب وقت الدخول، أو فرزُها أب جدَِّيًّا

 

 إذا كُن تَ بحاجة إلى العمل على سجلَّت إضافية، فيمكنك دفعُها 

 نات التعريفية، حتى تَظ هَرَ في لوحة التنقل إلى محرر البيا

 

 .ابحث عن تلك الس ِّجلَّت في أل ما 

 

 MDE للحصول على الس ِّجلَّت المطلوبة، انقر فوق دفع إلى

 

 .يمكنك أيضاً تحديدُ عدة سجلَّت

 

 .MDE وانقُر  فوق دفع المُحدََّد  إلى 

 

 والآن، عندما تفتح مُح ر ِّرَ البيانات التعريفية، 

 .ة السجلَّت المدفوعة في لوحة التنقل يمكنك رؤي 

 

 هناك طريقةٌ بديلةٌ لتحميل العديدِّ من الس ِّجلَّت في محرر البيانات التعريفية، 

 .وهي فهرسة مجموعة من الس ِّجلَّت 

 

 انتقِّل  إلَى المَسؤول، اختر إدارة المجموعات، ثم ابحث عن مجموعة

 .عة الفهرسالعناوين التي تريدها،  وانقر فوق الخيارات، ثم مجمو

 

 يفتح ها ذَا محر ِّرَ البيانات التعريفية، 

 .ومجموعة السجلَّت في لوحة التنقل

 

 يمكنك تصغير عرض المجموعة أو تكبيرُه، 

 .والعمل على السجلَّت الفردية

 

 .لفتحِّ سِّجِّل  للتحرير، انقر عليه

 

 يتم عرض السجل في اللوحة الرئيسية، 

 .ويمكنك الآن تحريرُه 

 



 في وقت واحد  يمكنك فتح سجلين 

 .باستخدام وضع الانقسام

 

 في لوحة التنقل، انقر فوق أيقونة وضع الانقسام، 

جزءٌ إضافيٌ على يَمين الشاشة   .وسيَُف تَح ُ

 

 يمكنك التبديلُ بين الجزأين، 

 .لتحديد أيُّهُمَا نشط

 

 مع تحديد الجزء الأيمن، يمكننا النقرُ فوق سجلٍ  في لوحة التنقل،

 .لأيمنلفتحه في الجزء ا

 

يتيح لك وضعُ الانقسام، الاحتفاظَ بالس ِّجِّل ِّ الأ صلي مفتوحاً، عند نَس خِّ ال فَه رَسةَ، أو عرضِّ الس ِّجِّلََّّتِّ  

 .الاستنادية، أو اختبار قاعدة تسويةٍ ما، أو عند إجراء بحث 

 

 .يمكن إجراء البحث من قائمة البحث والاستعراض 

 

 في مجموعةٍ مختارةٍ من المستودعات، تتيح لك مَوَارِّدُ ال بحثِّ، أن تبحثَ 

 .التي تم تكوينها لمؤسستك

 

 يمكنك إجراءُ عمليات بحثٍ متقدمة، 

 .وفقًا للمعايير المحدَّدَة

 

 للعودة إلى التحرير بوضع مِّلء الشَّاشة، 

 .ما عليك سوى إغلَّق الجزء الأيمن 

 

 كان ها ذا تعريفًا موجزًا للمُكَو ِّناتِّ المختلفة 

 .ات التعريفية لمحر ِّرِّ البيان

 

 في المرَّات القادمة، سنناقش كيفية 

 .العمل مع الس ِّجلَّت والقوالِّب 

 

 .شكرا للمتابعة 

 

 


