
 تحرير السجلات في محرر البيانات التعريفية
  سابقًا، رأينا كيفيةَ دفعِ السِ جلَّاتِ من نتائجِ بحثِ ألْما 

 .إلى محرِ رِ الْبَيَاناتِ التاعريفية، وكيفيةَ تحرير سِجلِ  

 

 هنا، سنتعلمُ كيفيةَ تحريرِ السِ جلَّات 

 .في محرِ رِ الْبَيَاناتِ التاعريفية 

 

 ستِْخدَْامِ من قِبَلِ الْخرين بمجرد فتحِ سِجلِ ٍّ للتاحرير، يصبح مُؤَمانًا ضِدا الِ 

 .حتى تقومُ بإطلَّقِ السِ جلِِ  عند النتهاء 

 

 .سنعرض هذا لحقًا

 

 .في الشريط العلوي، يمكن رؤيةُ عنوانَ السِ جلِ ِ 

 

 يوضح  لنا رمزُ الْمِنْطقََةِ أنا هذا السِ جلِا ينتمي إلى مؤسستنا، 

 .وليس إلى الشابكةِ أو إلى مجتمعِ ألما

 

 لمؤسستِك تحديدُ مستوَيَاتِ الْفَهْرَسة،   يمكن

 .بناءً على مهارةِ الْمُفَهْرِس 

 

 رمز المعلومات يوضح لنا 

 .متى تم إنشاء السجل وتعديله 

 

 للتحرير، انقر على اَلْحقَْل. يمكن تحريرُ رقمَ الحقلِ، 

 .والمؤشراتِ، وقيمةَ الحقلِ، كما يمكن تحريرُ الْحقُُولَ الْفَرْعِياةَ لْمختلفة

 

 يمكنُ التانقُّلُ بين الحقول 

 .باستخدام السهمين لأعلى ولأسفل

 

 بالناقرِ على رمز الثالَّثِ نقاط، يمكن إظهارُ معلوماتِ الْحقل، فهنا مثلَّ، 

 .نرى أنها مكتبة الكُونْجرِِس، حيث يساعدك ذلك في ملءِ الْبَيَاناتِ بالصِ يغةِ الصاحيحة

 

 .F9 ، وحقلَّ فرعيًا جديدًا بالضاغطِ علىF8 غطِ علىيمكن إضافةُ حقلَّ جديدًا بالضا 

 

  في قائمة إجراءاتِ التاحريرِ، نجدُ جميعَ إجراءاتِ التاحرير

 .بالإضافةِ إلى اخْتِصاَراتِ لوحةِ الْمَفَاتيحِ لْخاَصاةِ بهم

 

 ، "رِ الناموذج ، يمكنُ اخْتِيارُ "فتحُ مُحر ِ 8 0 0أو   LDR في الْحقولِ ذات الِطُّولِ الثاابت مثل 

 .لتحريرِ الْحقلِ في واجهةٍّ سهلةِ الستِخدام، تشرَحُ الْقيمَ الْمُتاحةَ لكلِ  مؤشر 

 

  لإزالة حقل، حدِ دْه وانقُرْ فوق

 ."إجراءات التحرير" ثُما "إزالةُ حقل"

 

 خيارُ تحسينِ السِ جلِ: يتيح لك تشغيلَ قاعدةَ تسويةٍّ، 

 .مُحدَادِ في الْقاعدةلتحديثِ السِ جلِِ  على النحو ال

 

 .ويمكن إنشاءُ قواعدَ التاسويةِ الخاصاةِ بك

 

 هذه القاعدةُ مثلَّ، تضيفُ حقلَ خمسمئة وعشرين، 

 .للكتبِ الإلكترونية المجانية لمشروع جوتنبرج

 



 .بتشغيل هذه الْقاعدة، نرى أن الحقل قد أضيف بالفعل 

 

 "سيع باستخدام قالِب بالعودة إلى قائمة إجراءات التحرير، خيار "تو 

 .يضيفُ الْحقولَ إلى السِ جلِِ  كما هو محدادٌ في قَالِبِ سِ جلِِ  الْمُختار 

 

 .سنستعرضُ الْقَوالِبَ في فيديو خاَص ٍّ بها 

 

 إذا كانت مؤسستُك جزءًا من شبكة ألما، فخيار "إضافَة ملحقٍّ محلي": يتيح إضافة 

تِ الْبيِبْلِيُوغرافية التي تديرُها منطقةُ الشابكة الخاصة  حقولِ الْمُلَّحظات الْمحليةِ إلى السجلَّا 

 .بك

 

 .ستظهر المتداداتُ الْمحليةُ في عملياتِ الْبحث داخلَ مؤسستِك فقط 

 

 أما "خيار إدراج أحرف التجاه" يُستخدَم لتغيير اتِ جاهِ الناص، عند الْفَهْرَسةَِ بلغاتٍّ متعددة 

 . لتضمينِ نص ٍّ عِبْرِيٍّ في نص ٍّ باللغة الإنجليزية ذاتِ اتجاهاتٍّ نصيةٍّ مختلفة، مثلًَّ 

 

 .يمكن استخدامُ السِ جلَّ تِ الِستْنادِياة لملءِ حقولٍّ مختارة

 

 ففي بعضِ الْحقول مثلَ حقلِ سِتُّمِئَة وخمسين، 

 .يتحدد معجم السجلَّت الستنادية المستخدم بالمؤشر الثاني 

. 

 

 ستنادياة،  لملء حقلٍّ باستخدامِ السِ جلَّ تِ الِ 

 .F3 أدخلِْ ثلَّثةَ أحرفٍّ على الأقل في الحقل، واضغط على 

 

 تُفتَحُ السِ جلَّاتُ الِستنادياةُ الْمُقتَرَحةَُ مِنَ الْكلماتِ ذاتِ الصِ لة،  

 .في هذا الْمِثَال LC أيْ أسماء

 

 كما يمكن أيضاً استخدامُ السِ جلَّاتِ الِستنادياةِ لأخرى، 

 .جلَّاتٍّ إستِنَادِياةٍّ محلِ ياة خاصاةٍّ بك  أو إنشاءُ سِ 

 

 يمكن عرضُ السِ جلِا السِتِْنَادِي ، وإنْ كان هو ما تريد، 

 .فانقُرْ "اختيار" ، وستجد أن الحقل قد تم ملؤه

 

 رمزُ الْمِنْظاَرِ يخبرُك أنا هذا الْحقَْلَ 

 .مرتبطٌ لْنَ بسِجلِ ٍّ استنادِي ِ 

 

 .ر، سيُعْرَضُ السِ جلُِّ السِتِْنَادِي  بالنقْرِ على الْمِنْظاَ 

 

 بعد إجراء التاغييرات على السِ جلِ ، 

 .تذكارْ حفِْظهَ بالنقْرِ فوق حفِظ 

 

 يمكن أيضاً حفِْظَ السِ جلِِ  كمُسوَادَة، 

 .إذا كُنْتَ ل تريدُ أن تظهرَ التاغييرات بَعدْ في المستكشف

 

 السِ جلِا مُسوَادَةٌ،   يُظهِرُ الشاريطُ الْعُلْوِي  أنا هذا

 .إلى أنْ تَحفَظهْ مرةً أخرى

 

 عند الْحفِْظ، يقومُ ألما بتسوياتٍّ في السِ جلِ ، 

 .1 0 0، وهو مُعَرِ فُ السِ جلَّاتِ في ألما، إلى حقلِ MMS  مثل إضافة مُعَرِ فَ 

 

 .يمكن لمؤسستك أن تضيفَ معالجةَ تسويةٍّ خاصاة بها عِنْدَ الْحفِْظ

 

 تحقاقُ ألما من صحة السِ جلِِ  عِنْد اَلْحفِْظ، أيضاً، ي 



 .وسيعرضُ أيا تحذيراتٍّ وأخطاءٍّ في اللَوْحةَِ السُّفْلِياة

 

 قم بتوسيع اللوحة لمشاهدة الِتاحذيرات، وانْقُر فوق كلِ  تحذيرٍّ 

 .على حدَِهْ، لِتنتقِلَ إلى هذا الْحقَْلِ وتُصحَ حِهَ 

 

 مُؤَمانًا ضد التاحريرِ من قِبَلِ الْمُستخدِمِين الْخرين،  لحظِْ أنا السِ جلِا ل يزالُ 

إلى أن تقوم بإتاحتِه، رُغْمَ أنه سيتم إطلَّقُه على أية حال حسب التاكوِين، حتى إذا نسيتَ  

 .إتاحتَه

 

 ، "يمكن إطلَّقُ السِ جلِِ  بالناقْرِ فوق "حفظ وإطلَّق سِجلِ  

 ."جلِ  أو من إجراء التِسِ جلِ ، ثم "إطلَّقُ سِ 

 

 هذه الخطوةُ تُغْلِقُ السِ جلِ ، وتُزِيلُهُ من شريط التانَقُّل، 

 .وتُطلِقُه ليصبح متاحاً للتاحرير من قِبَلِ مستخدِمين آخرين

 

 يمكن أيضاً إطلَّقُ جميعَ السِ جلَّاتِ الْمعروضةِ حاليًا في شريط التانقلِ، 

 ."من خلَّل رمز "إطلَّق السِ جلَّ ت

 

 جلِ ٍّ جديد من قائمةِ "جديد"، ثما حدِ دْ القالِب، يمكن إنشاءُ سِ 

 

 .وابدأ في تحرير السِ جلِِ  كما رأينا من قبل

 

 في المرة القادمة، سنلقي نظرةً علَى الإجراءاتِ الإضافيةِ 

 .التي يمكن تنفيذُها علَى السِ جلَّات، في محرِ رِ الْبياناتِ التاعريفية

 

 


