
 مهام الاقتناء 

الِاقْتِناءَ في ألما  .مَرْحبًَا، في هَذَا التَّدريبِ نتناول ُ

 

  سابقًا، تناولنا كيفيةَ إنشاء مجموعات من السِ جلََّّت، وكيفيةَ استخدام 

 .المَهَامْ لتطبيق التَّغييراتِ على جميع أعضاء تلك المجموعات

 

 .هنا، ستتعرفُ على مهامِ  الِاقْتِنَاء في ألما 

 

 جلسات التَّدريب الأخرى عنِ الاقتناء في ألما،  وننصحُ بمشاهدةِ 

 .قبل مشاهدة هذه الجلسة، حتى تصبح المصطلحاتُ المستخدَمَةُ مألوفةً لك

 

 لِنَفْتَرِضْ هنا أنَّ لديك بعضَ أسطر أوامر الشراء 

 .التي تحتاج جميعُها إلى التَّعديلِ بنفس الطَّريقة

 

مجموعة، انتقِلْ إلى صفحةِ تشغيلِ مهمة، واستخدِْمْ  بمجرد وضع أسطرَ أوامرِ الشِ راءِ هذه في 

 .عاملَ تصفيةِ النوع، لتحديدِ المهامِ  الَّتِي ستَُحدَِ ثُ أسطرَ أوامر الشِ راء 

 

 .هناك العديد من المهام المتاحة هنا

 

 .ابدأ بتحديث معلوماتِ أسطرِ أوامرِ الشِ راء

 

وَامِرِ الشِ راءثم في الصفحة التَّالية، حدِ دْ مجموعةَ أسطر ِ 
َ
 .أ

 

 .الآن، يمكنك إدخالُ الْمُحدَِ دَاتِ لهذه المُهِمَّة

 

 لهذه المهمةِ إذا تم إنشاءُ بعض الأسطرِ بإعداداتٍ غيرِ صحيحة
ُ
 .قد تلجأ

 

 فمثلَّ، ربما تريدُ أن يكونَ للمَوَارِدِ الْلِكترونيةِ مُوَفِ رُ وصولٍ مختلف، 

 .رْفَقٍ بها، أو ربما كان نوع المادة خاطئًاأو أن تشترطَ وجودَ ترخيصٍ بعينه مُ 

 

 ، "لاحظِْ أنَّه إذا كانت حالةُ سطرِ أمر الشِ راءِ في المجموعة "مغلق

 .فلن تقوم هذه المهمةُ بإجراءِ أي ِ تغييراتٍ على هذا السَّطْر 

 

 ذلك، إذا كُنْتَ تخشى أن بعضَ أعضاءِ المجموعات لديهم بالفعل إدخالٌ في الحقل وتريد تغيير  

 ."فيمكنك دائمًا استخدامُ القائمة المنسدلة للشروطْ، لتغييرِ الحقل لِـ "دون شروط

 

 تأكدْ أيضاً من تحديدِ الْمُرَبَّعَ الأوَّلَ في صف أي ِ محدِ دَاتٍ تقومُ بتغييرِهَا، 

 .وإلا فلن يتم تغيير هذا الصَّف 

 

 ات وتأكيدها، في الصفحة الأخيرة من معالج المهمة، قم بمراجعة المحدِ دَ 

 .وغيَ رِْ اسمَ المهمة إنْ أردْت ثُمَّ أرسِلْها

 

 .تَحقَّقْ من حالة المهمة من صفحة مراقبة المَهام 

 

 في الوقت المتبقِ ي هنا، سنََرَى المهامَّ الأخرى المُستَخدَمَةَ 

 .لْجراء تغييراتٍ على أسطرِ أمر الشِ راء

 

 كل شيء عدا ذلك  سنعرضُ فقط صفحة المحدِ دَاتِ لكل مهمة، لأن 

 .مماثلٌ للمهمة التي رأيتَهَا للتو

 



مهمةُ "تحديثِ معلوماتِ أسطرِ أمرِ الشِ راء "الخيارات المتقدمة"، تستخدم لتحديثِ الأسَطْرُ،   

 .وفي بعض الحالات تُستخدَم بعد إنشاءِ الأمرِ وإرسالِه إلى الْمُوَرِ د 

 

لشِ راءِ لم يتم تعبئتها في الأمرِ بعد، كما يمكنك تغييرُ نهجِ الاقتناء طالما أن أسطرَ ا

 .يمكن تغييرُ نوعِ سطرِ أمرِ الشِ راءِ، وكذلك منشئ سطرِ أمرِ الشِ راء

 

ظْ أنَّه إذا كان سطرُ أمرِ الشِ راءِ الذي تُغَي رُِهُ المهمة قد تم تعبئتُه بالفعلِ في أمر  حِ لا

 شراء، 

 ."لةُ السَّطرِ من أمر الشِ راء، وستتغير حالةُ السَّطْرِ إلى "قيد المراجعةفسيتم إزا 

 

 .كما سيرسلُ ألما خطابَ إلغاءِ سطر أمر الشِ راء إلى الْمُوَرِ د 

 

 .وتفرض هذه المهمةُ بعضَ القيودِ والآثارِ الأخرى على أسطر أمر الشِ راء 

 

 .لذا، راجعِْ الوثائقَ قبل تشغيلِ هذه المهمة 

 

 .بدو مهمةُ تغييرِ حالةِ سطرِ أمرِ الشِ راء بسيطةً للغايةت

 

فكل ما تفعلُه هو تغييرُ حالةِ أسطرِ أمرِ الشِ راء، والخياراتُ الوحيدةُ الْمُتَاحةُ هي: إلغاء،  

 .أو إغلَّق، أو حذفُ أسطرِ الأمر

 

 .ولكن لِكُلِ  خيار منها بعضُ المحدِ داتِ الْضافية الأكثرِ تعقيدًا

 

 رُ أمرِ الشِ راءِ التي يمكن إغلَّقها هي فقط تلك التي تنتظرُ الْفَاتُورة، فأسط

 .أو التجديد، أو التجديدَ اليدوي  

 

 كما لديك أيضاً خيارُ فرضِ إغلَّقِ سطرِ أمرِ الشِ راء، 

 .حتى إن كان هناك مشكلَّتٍ عالقةٍ بحاجةٍ إلى إصلَّحها

 

 ةِ ويمكنك اختيارُ إزالةَ المَوَارِدِ الْلكتروني

 .من قائمة مَهَامِ  التَّفعيل

 

 عند اختيار "إلغاء" في حقل حالةِ السَّطر، 

 "يمكنك مجدَّدًا فرضُ الْلغاء، وتحديدُ "سبب الْلغاء

 

 وعليك توجيهُ ألما بما يجب أنْ يفعلَهُ بالسِ جلََّّتِ البيِبْلِيُوغرافية، 

 .هذا الطَّلب الَّتِي لم تَعُدْ بها أيُّ موجوداتٍ أو عناصرِ بعد إلغاء 

 

 :تتيح لك مهمةُ تحديثِ معاملَّتِ أسطرِ أوامرِ الشِ راء تغييرَ أشياءٍ مثل

 .الأسعار، والكمية، أو تغيير التمويل، أو مخصَّصات التمويل وغيرها

 

 "وأخيرًا، مهمةُ "تحديث سيرِ عملْ أسطرُِ أوامر الشِ راء 

 .السَّطر  تُستَخدَْمُ لتغييرِ لْخطوةِ التي يقف عندها سيرُ عمل

 

 ، "فمثلَّ، باختيار "حفظ ومتابعة"، ستنتقلُ جميعُ الأسطْرُِ من "قيد المراجعة

 .إلى الخطوةِ التَّاليةِ في سير العمل

 

 ، "تتيح لك الخياراتُ الأخرى تغييرَ حالة أسطرِ أمر الشراء من "جاهز" إلى "قيد المراجعة

 ."تغييرَ الحالةِ إلى "قيدِ المراجعةأو إعادةَ فتحِ سطرِ أمرِ شراءٍ مغلق أو مَلغِي ، و 

 

 وهذه هي كيفيةُ تغييرِ تفاصيلِ مجموعةٍ من أسطرِ أوامرِ الشِ راء، 

 .باستخدام المهام في ألما

 

 


