
 الهيكل التنظيمي للاستيفاء

 ،  Alma مَرْحبًَا، ستََتَعَرَّفُ هُنَا علََى الهيكل التَّنْظِيمِي ِ فِي

 بِالْضاَفَةِ إِلى الَتَّقْويمِ، وَعلَقَاتِ الْمَكْتَبَات، ومجمعات المكتبات 

 

 ي ِ يُقَدِ مُ لَكَ هذا الفيديو وَصفًْا تَعْرِيفِيًا لِلْكِيَانَاتِ الْمُختَْلِفَةِ فِي الْهَيْكَلِ التَّنْظِيمِ 

 

 .ويمكنك العثور على إرشادات مفصلة عن تكوين كل كيان منها، في صفحة المساعدة

 

لَّفُ الْهَيْكل التَّنْظِيمِيُّ الهَرَمِيُّ فِي
َ
  Alma  يَتَأ

 

 .من: مُؤَسَّسةٍَ، وَمَكْتَبَاتٍ، وَمَوَاقِعَ 

 

  Alma  يَتِمُّ تَكْوينُ كُلٍ  مِنْهُمْ: ضِمْنَ تَكْوينِ 

 

نَّكَ اختَْرْتَهَا مِنْ قَائِمَةِ التَّكْويْنِ الْمُنْسدَِلَةِ عِنْدَ تَكْ 
َ
كَّدْ مِنْ أ

َ
 .وينِ مُؤَسَّستَِكَ، تَأ

 

وْ تَحْرِيْرَ مَعْلُومَاتِ مَكْتَبَةِ 
َ
 .ثُمَّ اِنْتَقِلْ إِلَى عاَْم، وَاخْتَرْ مِنْ مَكْتَبَاتٍ: إضاَفَة مَكْتَبَةْ أ

 

 ستَِكَ هنا، يمكنك أن ترى تَفَاصِيلَ مُؤَسَّ 

 

ساَسُ الْهَيْكَلِ التَّنْظِيمِي ِ. تُنْشِئُهَا وَتُوَفِ رُهَا 
َ
 Ex-Libris الْمُؤَسَّساَتُ، هِي أ

 

 .ويكون لكل عميل مؤسسةٌ واحدة، ولا يوجد خيار لْنشاء أو حذف المؤسسات 

 

نْتَ تُسجَ لِ الُدُّخوُلَ إِلَ Alma عِنْدَمَا تَقوم بِتَسجْيِلِ الدُّخوُلِ إِلى 
َ
 ى مُؤَسَّستَِكَ ، فَأ

 

 تَحْتَوِي الْمُؤَسَّساَتُ علََى الْمَكْتَبَاتِ. وضِمْنَ تَبْوِيبِ مَكْتَبَاتٌ،  

 تَجدُِ قَائِمَةً بِالْمَكْتَبَاتِ فِي مُؤَسَّستَِكَ 

 

 Alma  الْمَكْتَبَةُ، هِي الْوَحْدَةُ الْوَظِيفِيَّةُ وَالتَّشغِْيلِيَّةُ الْسَاَسِيَّةُ في 

 

  ارة وأقسامُ الاقتناء والمواقعْ فمكاتبُ الْع

 جميعُها يتم تكوينه على مستوى المكتبة 

 

دْنَى مَكْتَبَةٌ وَاحدَِة 
َ
نْ تَضمَُّ مُؤَسَّستَُكَ عدََدًا كَبيِرًا مِنَ الْمَكْتَبَاتِ، بِحدٍَ  أ

َ
 يُمْكِنُ أ

 

نْشِئَتْ مَكْتَبَاتُكَ فِي
ُ
ثْنَاءَ تَرْحيِلِ الْبَيَانَاتِ مِنْ نِ  Alma أ

َ
 ظاَمِكَ الْقَدِيمِ،  أ

 .تبعًا لِنَمُوذَجِ التَّرْحيِلِ الْمُستَْخدَْمِ 

 

 يمكنك إضافة أو تحرير أو حذفُ مكتبة، 

 

نَّهُ لِِْنْشاَءِ وَتَحرِْيرِ مَكْتَبَاتٍ إِضاَفِيَةٍ في
َ
 ،  Alma  لاحظِْ أ

نْ يَكُونَ لَدَيْكَ دَوْرُ الْمسؤولِ العَاْمِ  لِلنِ ظاَمِ 
َ
 .يَجبُِ أ

 

  .ستَْوَى التالي مِنَ الْهَيْكَلِ التَّنْظِيمِي ِ هُوَ الْمَوَاقِعُ الْمُ 

 .وَهِي كِيَانٌ فَرْعِيٌ لِلْمَكْتَبَاتِ، وَتُحدََّدُ علََى مُستَْوَى الْمَكْتَبَةِ 

 

 كْوينِ،  عِنْدَ تَكْوينِ مَوَاقِعِ الْمَكْتَبَةِ، اِخْتَرِ الْمَكْتَبَةَ الَّتِي تُرِيدُهَا مِنْ قَائِمَةِ التَّ 

 .ثُمَّ انْتَقِلْ إِلَى عاَْم، وَاخْتَرْ مِنَ الْمَوَاقِعِ: الْمَوَاقِعَ الْمَادِ يَّةُ 

 

 تَحْتَوِي الْمَوَاقِعُ علََى الْمَخزُْونِ الْمَادِ ي ، وَسِجلََّتِ الْمَوْجوُدَات، وَسِجلََّتِ الْعَنَاصِرِ 



 

يْ أنَّ كُلَّ مَكْتَبَةٍ تحوي مخزونًا ماديًا،  
َ
 يجب أن تحتوي على مَوْقِعٍ وَاحدٍِ علََى الْقََل ِ أ

 

 .قائمٌ على المواقع Alma نهجُ الاستيفاء في 

 

نَّ الْعَنَاصِرَ الْمَوْجوُدَةَ فِي نَفْسِ الْمَوْقِعِ، تُعَارُ وَفْقًا لِنَفْسِ السِ يَاساَت، لِمَجمُْ 
َ
وعةٍَ  فَنَحنُْ نَفْتَرِضُ أ

 مَا مِنَ الْمُستَْخدِمِينَ 

 

نْ يَكْونَ لَدَيْهَا تَقْويم يُحدَِ دُ مَوَاعِيدَ عمََلِ الْمَكْتَبَة  كُ 
َ
لُّ مَكْتَبَةٍ لَدَيْهَا مَخزُْونٌ مَادِ يُّ، يَجبُِ أ

 وَالاسِتِْثْنَاءَاتِ لِتِلْكَ الْمَوَاعِيدِ 

 

وْ غرََامَاتِ ال Alma يَستَْخدِْمُ 
َ
خيِرِ مَثَلًَ التَّقْويمَ فِي حسِاَبِ تَوَارِيخِ الِْْرْجاَْعِ أ

ْ
 تَّأ

 

وْ تَحْرِيرِ مَعْلُومَاتِ الْمَكْتَبَة،  
َ
 لِنَعُد في قائمة التكوين إِلى: إضاَفَةِ مَكْتَبَةْ أ

 .وَنَنْقُرْ على: إِدَارَةِ التَّقْويمِ 

 

 .هُنَا، يُمْكِنُكَ تَكْوينُ التَّقْوِيماتِ علََى مُستَْوَى الْمُؤَسَّسةَِ 

 

 ويمَاتِ علََى مُستَْوَى الْمَكْتَبَةِ،  يُمْكِنُكَ إِدَارَة الُتَّقْ 

 .بِالانِْتِقَالِ إِلَى الْمَكْتَبَة وَاختِْيَارِ تَبْوِيب إِدَارَةِ التَّقْويمِ 

 

يَّامِ الْعُطلَتِ وَنِ 
َ
هَايَة  تُحدََّدُ ساَعاَتُ الْعَمَلِ الْمُعْتَادَةِ فِي الْمَكْتَبَةِ، بينما تُحدََّدُ الاستِْثْنَاءَاتُ كأ

 .لْفَصْلِ الدِ رَاسِي ِ علََى مُستَْوَى الْمُؤَسَّسةَِ وَتَنْطبَِقُ علََى كُلِ  الْمَكْتَبَاتِ ا

 

 ستَرَى هُنَا تَقْويمَ الْمَكْتَبَةِ الرَّئِيسِي ِ بِساَعاَتِ الْعَمَلِ الْمُعْتَادَةِ،  

 .وَالاسِتِْثْنَاءَاتِ المأخوذة مِنَ الْمُؤَسَّسةَِ 

 

 .علَقات بين المكتبات في المؤسسة  تكوينَ  Alma يتيح لك 

 

نْتَ تُحدَِ دُ الْعَلَقاتِ داخلَ كُلِ  مكتبة
َ
 .فَأ

 

خْرَى،  
ُ
نْ تُؤَدِ يَهَا لِمَكْتَبَةٍ أ

َ
 وَالْعَلَقَاتُ تُحدَِ دُ الْخدََمَاتِ الَّتِي يُمْكِنُ لِمَكْتَبَةٍ مَا أ

 عنَْ طرَِيقِ خدََمَاتِ الاِْستْيفَاءِ 

 

خْرَى فِي الْمُؤَسَّسةَِ خدِْمَةُ تسليم لمَ 
ُ
 .كْتَبَة تُمَكِ نُ مِن تسليمِ عناصرْ إِلَى مَكْتَبَةٍ أ

 

  خدِْمَةُ إِعاَرَةْ لِمَكْتَبَة تُمَكِ نُ مِنْ تَسجْيِلِ اِستِْعَارَةِ وَإِرْجاَعِ 

خْرَى
ُ
 .لْعَنَاصِرِ الْمَادِ يَّةِ الْمَمْلُوكَةِ لِمَكْتَبَةٍ أ

 

 .نُ الْمَكْتَبَةُ مِنِ اقْتِنَاءِ عنََاصِرَ لِمَكْتَبَةٍ أخرى مُحدََّدَةٍ خدمة اقتناء لمكتبة، تُمَك ِ 

 

 لاحظِْ أنه يمكنُ أيضاً تكوينُ خدمة الاقتناء لمكتبة على مستوى المؤسسة،  

 .وهذا سيسمح للمؤسسة باقتناء عناصرٍ للمكتبة

 

  كما يمكن أيضاً تكوينُ هذه الخدََمَات، لمكتباتٍ من مؤسساتٍ مختلفة 

 .وهذا ما يُسمََّى مكتبةُ مشاركةِ الموارد

 

 يمكن معرفةُ المزيد عن مكتبة مشاركة الموارد في مركز المعرفة 

 

 عند تكوين الاستيفاء المادي والْلكتروني ، قد ترغب في تكوين مجمعات المكتبات 

 

 .مجمع المكتبات هو كيان يتم تكوينُه داخل المؤسسة 

 

 يمي ِ الَّذِي تحدثنا عنه، وتكوينُه لَيْسَ إلزاميًا وهو ليس جزءًا من الهيكل التنظ 



 

 .لكن تكوينه سيتيح لك إمكانياتٍ إضافية تتعلق بالاستيفاء المادي والْلكتروني

 

 ،  IP يُمْكِنُ أن تُعَي نَِ للمُجمََّعِ نطاقَ عناْوينْ 

 .تَخدِْمِيْ لْمُجمََّع ثُمَّ تُخصَِ صَ مَوَاردًا إلِكْتُرونِيَّةْ لِتَكُونَ مُتَاحةًَ فَقَطْ لِمُسْ 

 

كما يمكن ربط المستخدمين لديك بمجمع معين، مما يسمح لهم بالوصول إلى الْمواردِ  

 الْلكترونية المقصورةِ على المجمع، حتى عندما يكونون خارجه، دون حاجة للَتصال بشبكة

VPN. 

 

 يمكنك أيضاً تكوينُ مواقعِ الاستلَمِ للمواْدِ  الْمَادِ يَّة،  

 .لمجمع المكتبة المالكة، أو مجمع المستفيد مقدِ مِ الطلب وفقًا  

 

 .التنظيمي  Alma كانت هذه نظرةً عاْمَّةْ على هيكلِ 

 

 .شكرًا على المتابعة 

 

 


