

이동 요청(3분)
안녕하세요. 이번 튜토리얼에서는 이동 요청이란 무엇이며, 어떤 절차로 진행되는지 알아보겠습니다.

이동 요청에는 두 가지, 영구적 이동 요청과 일시적 이동 요청이 있습니다.

영구적 이동 요청은 물리적 아이템을 같은 도서관 내의 다른 위치나

다른 도서관으로 무기한 이동할 때 사용합니다.

요청이 완료되면 해당 아이템이 연결된 소장 레코드의

도서관 및 위치 정보가 변경됩니다.

일시적 이동 요청은 영구적 이동 요청과 유사하지만

지정된 기간 동안만 유효합니다.

요청이 완료되면

아이템 레코드의 임시 도서관과 임시 위치 정보가 변경됩니다.

그러나 지정된 반환 날짜가 되면

Alma에서 아이템을 원래의 영구 위치로 되돌리기 위한 '복원' 요청이 자동으로 생성됩니다.

이 시점에서 해당 아이템은 '서가에서 픽업' 목록에 표시됩니다.

이동 요청 절차는 이용자 예약 요청 절차와 매우 비슷합니다.

이동 요청은 타이틀 수준 또는 아이템 수준에서 할 수 있습니다.

타이틀 수준에서 요청을 생성하면, 모든 아이템이 잠재적 요청 대상이 됩니다.

또한 동일한 타이틀의 도서 여러 권을 옮겨야 하는 경우

타이틀 수준 이동 요청을 1건 생성하고

이동해야 할 도서의 수를 지정할 수 있습니다.

아이템 수준의 요청은 단일 아이템에 적용됩니다.

지금은 타이틀이 같은 도서 몇 권을

새 위치로 옮겨야 하므로

고정 검색창에서 해당 타이틀을 검색합니다.

타이틀을 찾으면 행 작업 도구를 열고 '요청'을 선택합니다.

요청 유형 드롭다운에서 '영구적으로 이동'이나

'일시적으로 이동' 중 하나를 선택합니다.

선택하면 이에 해당하는 추가 입력 필드가 화면에 표시됩니다.

'영구적으로 이동'을 선택한 뒤, 대상 도서관을 선택하고

옮길 아이템의 수를 입력합니다.

이제 수신 필드에서 방금 선택한 도서관의 위치를 선택합니다.

입력을 마치면 '제출'을 클릭합니다.

요청이 성공적으로 제출되었습니다.

이제 다른 도서관에 전시용으로 특정 아이템을 옮겨야 합니다.

고정 검색창에서 해당 아이템을 검색하고

원하는 아이템의 행 작업 도구를 열어 '요청'을 선택합니다.

이번에는 전시용이므로 '일시적으로 이동'을 선택합니다.

이 요청은 단일 아이템 레코드에 적용되므로 옮길 아이템의 수를 선택하는 옵션은 없습니다.

만약 해당 아이템을 서가에서 찾을 수 없는 경우 요청은 처리되지 않습니다.

일시적 이동이므로 반환 기한을 선택할 수 있습니다.

Alma에서 아이템을 원래의 영구 위치로 자동 복원할 시점을 지정하는 것입니다.

입력을 마치고 '제출'을 클릭하면

요청이 생성됩니다.

참고로, '물리적 아이템 이동 요청 생성' 작업을 통해

여러 아이템에 대한 이동 요청을 일괄 처리할 수 있습니다.

작업에 대한 자세한 내용은 풀필먼트 세트 및 작업 튜토리얼을 참고하세요.



