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1. Beholdningsregistrering

Beholdningsregistrering er et modul i katalogiseringsklienten. Her oprettes og ved-
ligeholdes eksemplarer. I katalogiseringsklienten kan man skifte mellem:

F2 — katalogisering

F8 — beholdningsregistrering

F9 - segning

F10 - Job Manager

Man kan ogsé oprette og vedligeholde eksemplarer i andre klienter:

e Eksemplarer kan oprettes automatisk ved dannelse af en ordre. Eksemplarer
tilknyttet ordrer kan ogsa vedligeholdes i accessionsklientens indkebsmodul

e [ tidsskriftsmodulet er eksemplarer essentielle for selve tidsskriftsstyringen,
hvorfor man ogsé kan vedligeholde tidsskriftseksemplarer her

e Judlansklienten vil der blive oprettet et eksemplar i forbindelse med en
kvikkatalogisering

e Man kan opdatere eksemplarer, man har i handen, i udlansklienten

Eksemplarer oprettes og vedligeholdes i den administrative base.

Denne vejledning beskriver beholdningsregistrering generelt med udgangspunkt i
funktionerne i katalogiseringsklienten.

EKalﬂlugiseringrAleph 500 Version 20.01 Bibliotek: BEHO1 (BEHO1) Server: de-ps04:6991 (20.01) Aleph bruger: ANNE-BEH
ALEPH Skift Katalogisering Beholdning Rediger Redigertekst Owersigt [ Servigemeny  Hislp
B B
D |20 sysr. = D ADM= 76771 BIB= 76771 - sk. Kirkegaard, Ole Lund: Hodja fra Pjor (Kirkegaard Ole Lund). Ar- 1970 ® B
B O % &
Ehsemolarer |
® [1]- Funktion O [2] - Oversigt Sekv. Stregkods Filial Beskrivelse | Opst. Afideling Eks status Nots L&n
= [L] Ek: 1 2771 ] Havecbiblioteket h ning Bern Alm, udl&n, 52 -~ Tilfs
L ][ A]s;‘";'::: E;‘ s(tm{\ ; ) 20 Seseetdsd  Hovechiblioteket hgjtlzsning Bom alm. udiZn 49 e
- ‘( " Ing) 70 643574225 @stre Skale bgrnebsger @stre skole Alrn. udlén 22 o
1 o
[H] Histor e (Opdat,-——— 3 80 643574179 @stre skola bernebager @istre skale Alm, udl&n 20 -
[2] Aktivitetslng (-—-m---) 90 643574209 Gistre Skole bernebeger @stre skole  Alm. udlEn 16 L=l
[S] Statistik 100 643574195 @stre Skole oplzsning Zstre ekale Alm. udlldn 30 Global reftelse
[0] Liste over objekter (0) 210 544429581 Westre Skole smibgrnsbéger  Veste skole  Alm. udlEn 20 Inchind/Ret
[7] Objekt 220 644429538 Westre Skole smihgrshgger  Vesteskole  Alm. udlEn 15 =
[B] Bibliografisk info. 140 SEE2E4122  V.LF Huset smibgrnsbgger  Bern Alm. udiEn 25 Indbind/Rap.
[T] Beskeder 150 588264173 V.LP Huset smahgrnsbgger  Bern Al udiEn 35 Qpdster
160 SEA264181 W.LP Husat sm{ébﬂmsbﬁgar Bern Ao, ud\%n 26 B | smeire
Sorteringsmuligheder |Filial + pe (station 10 <
1. Oersigt ]2‘ Generel Information (1) | 2 Generel Information (z)} 4, Tidsskrifsinformation | 5. TidsskriRsniveauer } &, Hent HOL
Watarise |
~
Kirkegaard, Ole Lund / Hodja fra Pjort / tekst og af Ole Lund Ki : [Kbh.] : 2002.
ADM sysnr.(sekvens) 76771 10
Filial Hovedbiblioteket
Afdeling Bgrn
Opstilling hojtlz=sning
Eksemplarstatus Alm. udidn.
Stregkode 588666468
Eksemplarnr.
Sidst afleveret 18/okt/2004
Klokken 14:51 ¥
- & @ & B o rE g
¢ EENELD A M e E A M

Skent den bibliografiske base fremgar af skeermbilledets bla titellinje, varetages be-
holdningsregistrering i den administrative base.
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Genfinding

Genfinding af beholdning eller et specifikt eksemplar kan foretages ved hjeelp af di-
rekte sggning eller via sogemodulet.

Segeregistrene i den bibliografiske base kan ekspanderes til ogsa at indeholde ek-
semplarspecifikke data. Man kan fx sege pa filial og opstilling.

Direkte opslag

Man kan sla et eksemplar direkte op pa dets stregkode eller pa et af de ovrige in-
dekser, der tilbydes. Dette sker fra veerktejslinjen, og man behover ikke at have skif-
tet til beholdningsregistrering. Hvis man befinder dig i fx katalogiseringsmodulet
og indleeser en stregkode i feltet, skiftes automatisk til beholdningsregistrering.
Inddater eller aflzes fx stregkoden i opslagsfeltet:

(7 |[stregrode > |[smasiras [

Hyvis der er flere poster, der giver hit pa opslagskriteriet (fx ved opslag pa opstil-
ling), vil eksemplarer tilhorende det laveste ADM systemnummer blive vist.

Fra oversigt i katalogisering

Fra katalogiseringsmodulet kan du ga direkte fra den aktuelle post til beholdnings-
registrering saledes:

I oversigtsruden fremgar postens relationer til andre poster (ADM + HOL). Marker
Beholdning og aktiver menupunktet Oversigt / Load-opret post. Man kan ogsa dob-
beltklikke pa ordet Beholdning.

- = BEHO1 - 744111
A OBIEKTER (Ingen objekker)
- BEH&0
----- Ingen poskter
- BEHSO (Ingen posk)
-7 BEHOLDNING
----- Ingen BEHOLDMING
% OBIEETER (Ingen objekker)

Dette opretter en administrativ post og skifter til beholdningsregistrering. Findes
der allerede beholdning til posten, vil det administrative systemnummer og eksem-
plarernes stregkoder fremga.
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1.1.3 Fra vdlansmodulet

Man kan overfere beholdning direkte fra materialestatus i udlansmodulet ved tryk
pa Send -> Behold.

1.1.4 Segning i segemodul

Man kan ogsa foretage sogning pa bibliografiske data. Det sker fra sogemodulet i
katalogiseringsklienten.

Seg materialet frem og fa det vist i fuldt format. Herfra kan du overfere til indkeb
ved tryk pa knappen Beholdning.

Man kan ogsa skifte til beholdningsregistrering fra en anden klient ved hjeelp af
funktionen Oversigt i Navigationsruden.

1.2 Knapper i listen

Til listen over eksemplarer findes folgende knapper:

1.2.1 Tilfgj

Klik pa knappen for at oprette et nyt eksemplar.

Man opdaterer et eksisterende eksemplar ved at markere det i listen og sa rette in-
formationen nederst.

1.2.2 Kopier

Man kan oprette et eksemplar som kopi af et eksisterende. Marker eksemplaret i li-
sten og tryk Kopier. Alle data kopieres pa neer stregkoden og noterne (faneblad 3).

Hvis man kopierer et tidsskriftsheefte, skal man sikre sig, at modtage dato pa fane-
blad 4 er udfyldt, ellers fremvises eksemplaret som vaerende forventet.

1.2.3 Slet

Man kan slette et eller flere eksemplarer. Der foretages kontrol pa om der er udlan
eller reservation.

Marker et eksemplar eller flere ved ctrl + klik pa de relevante linjer og klik Slet.

Man kan ogsa give eksemplaret en eksemplarstatus 70. Denne eksemplarstatus vises
ikke i Web OPAC. Der er udviklet et batchjob til skandinaviske kun der, der tager
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hand om sletning pa felgende made: Eksemplarer med eksemplarstatus 70 tjekkes
for reserveringer og lan, inden de slettes. Bliver sidste eksemplar slettet, overfores
den bibliografiske post til base 70, som er basen for slettede poster. Underseg hos

systemadministrator, om biblioteket anvender jobbet Sletning af kasseret materiale
(elib-16).

Label

Man kan udskrive en label med eksemplarinformation. Indholdet pa labelen define-
res pa serveren. JInsker man at udskrive stregkoden, skal der vere installeret en
font for stregkode pa pc'en.

OBS! Aleph leverer formaterede data til en printer. Printerens muligheder spiller
ogsa en afgorende rolle for udskrift af labels med stregkoder.

Labels kan ogsa udskrives fra menuen Beholdning / Print label, der abner en dialog,
hvor man indleser stregkoderne og afslutter med at trykke Udskriv.

Global rettelse

Er der mange eksemplarer i beholdningsregistreringen og de alle skal rettes, fx over-
fores til anden filial og afdeling kan man med fordel anvende Global rettelse. Dette
abner en todelt dialog>

Globale rettelser le
Udzzlg efter; FEndres til;
HOL link.: ,W HOL link.: ’7 st
Eksemplarnr.: ,7 Eksemplarnr . ’7
Afdeling: ’FD Afdeling: lilﬂ
Filial: ’HBiEl Filial: lilzl
Eksemplarstatus: ’1075 Ekzemnplarstatus: lilﬂ
Processtatus: lim Processtatus: lilﬂ
Fiernmmagasin IC lilﬂ Fiermmmagasin 1T lilﬂ
Firt ,7 Opstilling: ’_ |
Wolurne: ,7 Midl placering: ’Wl
Opshilling: ,_ | [ —— Materialetype: lilﬂ
Materialetype: WE Modtaget d.: ’WE
Maodtaget d.; ,Wlﬂ Ordre nummer: lilﬂlzl
Ordrenurnmmar.: lilﬂlﬂ Subskription nr.: lilﬂ
Subskription nr.; lilﬂ m

_wee |

Venstre del tager udgangspunkt i det markerede eksemplar. Inddater eventuelt
yderligere information i den venstre del om, hvad der skal eendres fra. Eller slet
indholdet i de felter, der ikke skal eendres. Inddater i hojre del, hvad der skal een-
dres til. Der popper en meddelelse op, hvor du skal bekrzefte at du vil eendre.
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Feltet Modtaget d. geelder tidsskriftshaefter. Datoen 01/01/1900 foreslas som default.
Hyvis du ikke sendrer pa denne dato, 2endres modtagedatoen heller ikke. Inddaterer
du en dato, opdateres modtagelsesdatoen til denne.

Dags dato indseettes under alle omsteendigheder som opdateret-dato.
OBS! Denne metode kan ikke anvendes, hvis du skal eendre mere end 100 eksempla-

rer. I sa fald ma du anvende et batchjob eller metoden i Indbind / Ret (se afsnit 1.2.6)
over flere omgange.

1.2.6 Indbind / Ret

Denne funktion kan anvendes bade til rettelse af mange eksemplarer pa samme fili-
al og ved indbinding af flere heefter til en argang.

Vedr. indbinding: se vejledning i tidsskriftsstyring.

Marker et eksemplar og klik Indbind/Ret:

Eksemplarer til indbinding L |

Stregkode Beskrivelsi Seky. |Yal. | Fi Stregkode | Beskrivelss Sekv, | Val, | Filial |

E3

0510 10 bliot e
270100537 20 Hovedbiblio
eket
70100629 a0 Hovedhibliot
eket El
28045322870 100 Hovedbibliot
eket
2004582846 110 Hovedbiblio
eket
2804582617 120 Hovedhibliot
eket
3804582633 120 ngfdh ibliot Aol
2894582651 140 Hovedhbiblioh s Hi=lp

Venstre del tager udgangspunkt i det markerede eksemplar og vise de gvrige ek-
semplarer fra samme filial.

Marker de eksemplarer i venstre del, der skal rettes (ved hjeelp af ctrl + klik) og ko-
pier dem over i hojre del ved klik pa pilen i midten. Nu bliver knapperne Indbind og
Global rettelse aktive.

Veelg Global rettelse, og skeermbilledet for rettelse popper op (afsnit 1.2.5). Venstre
side kan ikke udfyldes, da man allerede har valgt de eksemplarer, der skal rettes.
Inddater rettelserne i hejre del.
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Man kan rette 100 eksemplarer ad gangen. Skal man rette flere eksemplarer, skal
man gore det ad flere omgange.

Indbind / Rap

Se beskrivelse i vejledning i tidsskriftsstyring.

Opdater

Listen over eksemplarer opdateres eller genskrives, hvis man trykker Opdater. Ek-
semplarerne kunne jo veere aendret i andre moduler.

Personligt scet

Man kan danne et seet af eksemplarer med henblik pa at samlet rettelse. Marker alle
eller flere eksemplarer. Tryk derefter Personligt sat. Se afsnit 4.

Sortering af eksemplarer

Man kan veelge forskellige sorteringsmuligheder i drop-down under listen over ek-
semplarer. Veelges fx Filial + pc (station ID) vil der blive sorteret efter det ID som
pc’en er opsat med.

Den valgte sortering lagres pa pc’en og benyttes neeste gang, man overferer eksem-
plarer til beholdningsregistrering.

A
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2. Oprette og redigere beholdning

Overfor posten til beholdningsregistrering eller foretag opslag pa en post. Postens
titel fremgar af vaerktejslinjen.

2.1 Opretielse

For at oprette et eksemplar, aktiverer du Tilfj i rude 2. Dette dbner en inputrude
nederst med 4 aktive faneblade. Ved beholdningsregistrering af monografier an-
vendes som oftest kun faneblad 2, som der automatisk er fokus pa.

Udfyld som minimum — eventuelt ved anvendelse af defaultveerdier (afsnit 2.1.1)
e Filial
e Eksemplarstatus
e Materialetype
e Afslut med at afleese stregkoden

2. Generel Information (11 l 3, Generel Information (2] ] 4, Tidsskriftsinfarmation ] E. Tidsskriftsniveauer ]

Streghkode: | Ek.semplarstatus: IH
Filial: E Processtatus: m Serm som def,
Afdeling: |H Volume [a) Mum, niv, 1 B
Ekszemnplarnr.: | Hzefte (B) Murm. miv, 2:

Materialetype: B
Hal, Link.: B

85X type/Link nurmer;

Annuller

PLRER

| m | Midlertidig placering
| Dl

| HE

El]

Ejibrug f Cpstilling:

= ==

Ej i brug:

Beshkrivelse:

Man kan hoppe fra felt til felt ved hjaelp af tab-tasten. Man kan foretage opslag i det
tilherende register ved tryk pa F4. Det geelder felter med denne opslagsmulighed:

2]

Knapper

Tilfej / Opda- Opretter eller opdaterer eksemplaret, inkl. tjek af obligatoriske fel-
ter ter

Gem som def. Gemmer de inddaterede veerdier som default. Se afsnit 2.1.1
Genskriv Henter data, der er gemt pa eksemplaret pa ny hvorved aendringer,

der ikke er gemt, forsvinder

ExLibris
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Hent subs.
default .

Knappen er aktiv ved tidsskrifter, der har en subskription

Filial

Afdeling
Eksemplarstatus
Ordrenummer
Intern note

Beholdningsregistrering anvender disse felter:

Felt

Faneblad 2
Stregkode
Eksemplarstatus
Filial
Processtatus

Afdeling
Volume

Heefte
Eksemplarnr.

Materialetype

HOL link
85X
Ej i brug / Opstilling

Beskrivelse

Faneblad 3
Numerus currens
Tildelt d.

Seneste kontrol
Statistik
Fjernmagasin ID
Oprettet / Opdateret
Pris

Note i spgning
Udlansnote

Indhold

Generel information (1)

Aflaeses som afslutning pa oprettelsen Ja
Vedrerer lanefrister Ja
Mindste administrative enhed i opseetning Ja

Anvendes til eksemplarer, der er i (intern)
proces, sasom Indbinding eller Ordre oprettet

Anvendes i forbindelse med tidsskriftsstyring
Kan anvendes til bindnummer pa flerbinds-
vaerk

Anvendes i forbindelse med tidsskriftsstyring
Indseet ? hvis der automatisk skal tildeles ek-
semplarnummer

Systemspecifikke typer. Styrer fx fremvisning Ja
af eksemplarer eller afmagnetisering

Kan anvendes ved tidsskrifter

Kan anvendes ved tidsskrifter

Opstilling kan anvendes til at beskrive et ek-
semplars opstilling

OBS! Opstilling er andet felt pa denne raekke
Kan anvendes ved fx flerbinds-vaerker til at
beskrive de enkelte bind

Anvendes i tidsskriftsstyringen

Generel information (2)

Velg, hvis numerus currens anvendes
Benyttes ved numerus currens
Benyttes ved numerus currens

Blot til information

Indseettes automatisk

Overfort fra indkeb

Note kan vises i Web OPAC

Noten kan poppe op i forbindelse med udlan

Erstatter eendringer med de data, der er lagret i subskriptionen:

Obligatorisk

exLibris
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Subskriptionsnote
Ordrenummer
Fakturanr.
Faktura note

Faneblad 4
[alle]

Faneblad 5
[alle]

Faneblad 6
[alle]

og aflevering. Hvis der er registreret en note
pa eksemplaret, vil dette blive angivet med et
redt flueben i oversigter

Overfort fra tidsskriftsstyring

Overfort fra indkeb

Overfort fra indkeb

Overfort fra indkeb

Tidsskriftsinformation
Overfort fra tidsskriftsstyring

Tidsskriftsniveauer
Overfort fra tidsskriftsstyring

Hent HOL

Eksemplarer kan knyttes til en HOL post i
stedet for ADM posten, indseet i givet flad
HOL nummeret i dette faneblad

Defaultvcerdier

Ved oprettelse af eksemplarer kan man benytte sig af defaultveerdier, som er ind-
hold i de mest benyttede felter. Indholdet bliver lagret pa pc'en. Hvis man opretter
eksemplarer med samme filial, afdeling og eksemplarstatus, kan dette med fordel

gemmes som default. Defaultveerdierne vil blive foresldet hver gang, der oprettes et

eksemplar pa den pageeldende pc, indtil veerdierne eendres. Defaultveerdier kan

overskrives.

Inddater de enskede defaultveerdier og tryk Gem som def. Bekreeft, at du vil gemme.

Man kan til enhver tid eendre defaultveerdier ved at slette eller erstatte de eksiste-
rende og sa trykke Gem som def. Man kan slette defaultveerdier helt fra menuen Be-
holdning / Slet eksemplar defaults.
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3. Navigationsruden

Navigationsruden giver et overblik over materialerne i beholdningsregistrering ge-

nerelt og for det markerede eksemplar i seerdeleshed.

EERREREN
@ [1] - Funktion O [2] - Oversigt

g
[4] alle eks, historie
= [1] Eksemplar (B117406, tidsskrift)
[H] Histarie (Opdat.01/mar/2011)
[2] aktivitetslog (01/mar/2011)
[S] Statistik
[0] Liste over objekter (0)
[7] Dbjekt
[B] Bibliografisk info.
[1] Beskeder

Eksernplarer |

Sekv. | Stregkode

B117406
B117407
B117408
B117409
991384-60
991384-70
991354-20
991384-90

Filial

Hovedbiblioteket
Hovedbiblioteket
Hovedbiblioteket
Hovedbiblioteket
Hovedbiblioteket
Hovedbiblioteket
Hovedbiblioteket
Hovedbiblioteket

Beskrivelse | Opst.

Hft. 3 (2010)  tidsskrift
Hft, 4 (2010)  tidsskrift
Hft. 1 (2011) tidsskrift
Hft, 2 (2011)  tidsskrift
Hft. 3 (2011)  tidsskrift
Hft, 4 (2011) tidsskrift

Afdelin
Voksen
Vaksen
oksen
Vaksen
oksen
Vaksen
oksen
Vaksen

Eks status hotz Lin
14 dages I3n z %
14 dages IBn [E—
14 dages 13n 1* ot
e
14 dages IBn 1* =
Tkke miodtaget il et
Tkke modtaget o Global rattelse
Tkke modtaget o IndbindRet
Tkke modtaget 1} =
Indbind/Rap.
Opdater
Samlet ret
Sorteringsmuligheder | Filial + pe (station 10 -

3.1 Eksemplarer

Listen over eksemplarer i rude 2 aktiveres ved at markere funktionen Eksemplarer.

Listen er beskrevet i afsnit 1.2

3.2 Alle eks. historie

Funktionen giver en oversigt over
e Aktuelle og historiske lan, hvor de historiske lan er anonymiseret (lanerID er
endret til DUMMY)

e Afviklede reserveringer

e Alle eksemplarers historie, som er en logning af de rettelser, der er foretaget

pa beholdningsregistreringen

1. Lén: 3 ] 2. Reserveringer: 0 3, Eksernplarets historie l

01/rmar/2011
01/ mar/2011
01/rmar/2011
02/mar/2011

H. kI Af
10:42 ANHE-BEH
12:06 ANME-BEH
12:07 ANME-BEH
17:44 ANME-BEH
11:56 ANME-BEH

Processtatus
Processtatus
Processtatus
Processtatus

Seko. Stregkode
Wiz
20 091384-20 Slet
30 991334-20
Genzkab
40 091384-40
S0 991384-30

Vis: viser eksemplaret som det s ud som folge af den pageeldende rettelse
Slet: sletter den markerede linje, som sa ikke senere kan genskabes
Genskab: genskaber det markerede (skal bekraeftes)
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3.3 Eksemplar (stregkode, opstilling)

Giver yderligere information om det markerede eksemplar over to faneblade: Mate-
riale og aktuelt hjemlan (fanebladet vises kun, hvis materialet er udlant). Fx

Materiale  Hizrnldn l

Kom.kode/kl.kode
Udlant af

Udlant
Afleveringsfrist
Oprindelig afl.dato
Udlansstatus

Lant til

I

AMME-BEH
09/mar/2011 20:43
09/zpr/2011 24:00
09/aprf2011
Menes afleveret
Miglsen, Malene
PIDOOO331337

3.4 Historie

Dette giver en oversigt over eksemplarets historik pd samme made som alle eksem-

plarers historik. Se afsnit 3.2

3.5 Aktivitetslog

Viser udlansaktiviteter pa eksemplaret. Se beskrivelse af udlansklienten.

3.6 Statistik

Funktionen viser en oversigt over det aktuelle og historik pa lan pa eksemplaret.
Under fanebladet Historik kan man afleese brugen af eksemplaret i en valgt periode,

fx:

1. Statistik. 2. Historil l

Hiztorik fra: 01/01,/2011 Izl Histaril, til:

Historie ]

| 09,03 /2011 El Opdater |

Alm. hjemlan
Reserveringer
Fotokopibestillinger
Aflev. (F6) ikke udlant
WEB fornyelser

GUI fornyelser
Vedligehold

O O O O O O

Systemet vil som standard opsummere indeverende aktiviteter. Man kan iagttage et
andet tidsrum for udlanshistorien ved at veelge et andet tidsinterval.
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Liste over objekter

Vedrorer ADAM. Se den engelsksprogede vejledning til ADAM.

Objekt

Vedrorer ADAM. Se den engelsksprogede vejledning til ADAM.

Bibliografisk information
Viser udferlige bibliografiske data.

Beskeder

Denne funktion viser de beskeder, der er tilknyttet den administrative post. Du kan
tilfgje og slette beskeder. Beskeder er beskrevet i vejledningen for katalogisering.
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Personligt scet

En posts eksemplarer kan overfores til samlet rettelse i et personligt seet, dvs. de bli-
ver 'lagt til side’ med henblik pa senere opdatering (eventuelt uden adgang til ser-
veren). Eksemplarerne kan kun opdateres af det login, der har lagt det til side.

Overfer eksemplarer

Marker de eksemplarer, der skal rettes og tryk Personligt set. Hvis der ligger eksem-
plarer fra en anden post klar til rettelse, vil man blive advaret.

Opdater eksemplarer

Abn menupunktet Beholdning / Rediger personligt szt, hvorved et vindue popper op:

Ret personligt seet - ADM systemnr. 000937467 f'5_<\

BIB= 937467 ADM= 937467 - Historical Diving Times. The Newsletter { Ar: 1990,

1. Eksemplarer ] 2, Fejlrappart ]

Seky Stregkode | Filial Beskrivelse Opst, Afdeling Eks.status MNote | L3n |
210 22356742 Hovedbiblioteket 2008 hift, 1-4 +  Tidsskrift Vioksen Indbinding u] S Gern szt
autumn
Slet fra s=at
230 937467-230 Hovedbiblioteket 2009 hft. 1 Tidsskrift ‘oksen 14 dages |30 5* Q
240 937467-240 Hovedbiblioteket 2009 hit. 2 Tidsskrift Vioksen 14 dages |&n 1*
250 937467-250 Hovedbiblioteket 2009 hit, 3 Tidsskrift Vioksen 14 dages |30 1* B
260 937467-260 Hovedbiblioteket 2009 hit. 4 Tidsskrift Vioksen 14 dages |&n 1*
320 937467-320 Hovedbiblioteket 2010 hft. 1 Tidsskrift ‘oksen 14 dages |30 1*
350 937467-350 Hovedbiblioteket 2010 hft. Tidsskrift ‘oksen 14 dages |30 1*
Tidsskrift

Voksen 14 dages |3n 1*

-410 Hovedbiblioteket 2011 hft, 2
420 937467-420 Hovedbiblioteket 2011 hft,

Tich ft Cyl Ikke modtaget

Tidsskrift Woksen Tkke modtaget 0 v Annuller

4
400 937467-400 Hovedbiblioteket 2011 hift, 1
3

Stragkoda: [s37467-a10  Ekseplarstatus: [a ] Genshriv
Filial: HE IH Processtatus: ’M‘-\ilﬂ Forrige
Afdeling: ’Flﬂ Wolurne () Murm, niv, 1 ”‘7

Eksemplarnr.: 00001 Haafte (b1 Mum, niv, 2: ’27

Materialetype: ISSLE IH

Hal. limk: 000000000 IH

85% Type/Link nummer: | El | ooooooooo El [~ Midlertidig placering

Ejibrug / Opstiling: [ El [ Tidsskrit El

Ejibrug: | E | Izl .

Beskrivelse: | 2011 hit, 2 El L
w

Marker det forste eksemplar, der skal rettes og ret i nederste rude. Marker det naeste
og ret. Man kan bladre mellem eksemplarerne ved klik pa Naste eller Forrige.

Eksemplarer, der er rettede, bliver markerede med en gra farve i listen.

Genskriv annullerer opdateringen, dvs. genskriver eksemplaret som det var, da det
blev overfort til det personlige seet.
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4.3 Gem opdateringer

Nar man er feerdig med at rette eksemplarerne, skal rettelserne overfores til serve-

ren. Tryk Gem seet for at overfore dem. Hvis der er fejl i nogle rettelser, vil der poppe
en besked op. Tjek faneblad 2. Fejlrapport:

1, Eksemnplarer 2, Fejlrapport l

Sekvensnr. Stregkode Fejlmeddelelse
000340 Q37467-340 Forkert eksemplarstatus
ooo400 937467400 Forkert eksemplarstatus

De pageeldende eksemplarer er ikke blevet rettet.

5. Oversigt

Fra navigationsruden kan man skifte mellem funktion og oversigt.
Funktion giver mulige funktioner i arbejdet med eksemplarer.
Owersigt giver en oversigt over postens eksemplarer, udlan, ordrer m.m. samt link til

BIB-post og evt. HOL-post samt objekter. Fra oversigtens rude 2 har du mulighed
for at bringe den aktuelle post med ind i de ovrige klienter eller moduler.
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6. Menuen Beholdning

6.1

6.2

Fra hovedmenuen Beholdning er det muligt at aktivere felgende punkter

Print label

Dette dbner et pop up vindue, hvor man indleeser materialestregkoder.

Udskriv labels

L [ES

Stregkode | Udskriw
F537005377 Elank alle

Slet markerat

il

Indlz=s materialestregkode Lk

d

| Hiz=lp

Udskriv: Udskriver labels pa de viste materialer
Blank alle: Fjerner alle fra listen
Slet markeret: Fjerner den markerede stregkode fra listen

Eks. processtatus

Dette abner en dialog, der kan anvendes til opdatering af eksemplarers processtatus
og fjernmagasin ID.

Opdater materialets processtatus

Processtatus: | T

Fjernrmagasin IC: | IH

[w Check for res, Annuller

4.

Stragkaode: | 3706053463 Hisslp

Udfyld relevante felter og indlees stregkoderne pa de eksemplarer, der skal opdate-
res. Hvis du ikke ensker check pa reserveringer, skal du fjerne fluebenet.
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7
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Slet eksemplar defaults

Sletter de gemte defaultdata. Se afsnit 2.1.1.

Reset eksemplarregisirering

Nulstiller beholdningsregistreringsmodulet. Man kan ogsa klikke pa ikonet i hgjre

side:

Inventory Marking

Se beskrivelsen i Staff User’s Guide — Items.

Rediger personligt scet

Se beskrivelse i afsnit 4.

Rediger bibliografisk post

Henter den bibliografiske post ind i katalogiseringsmodulet. Du kan ogsa klikke pa

ikonet i hejre side:
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