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Tidsskriftsmodulet

Tidsskriftsmodulet tilgds fra Accessionsklienten (det administrative bibliotek) og

anvendes til styring af periodika og tidsskrifter i abonnement.

Ordre og Tidsskrifts-
: Leverander :
fakturering o styring
& Jiccession - Aleph 500 Version 20.01 Biblirzek: BEH50 (BEH50) Server: de ;:s04:6991 (20.01) Aleph bruger: ANNE-BEH
alegh Skt Funktioner Qrdrer  Servigmeny Aflp | 2]
= [E=N] = BIF= 937467;ADM= 937467 - Historical Diving Times. The Newsletter (. Ar- 1990
3] [owsyeme %
= [ ] &
a I & I 1 =l & I fodile | 2 Forvantade /Tkks sk, |
@ [1] - Funktion QO [2] - Oversigt [Farv.modt. d. | Stregkade Filial Beskrivelse Rykket d. Subs. Leverandgr | Modt.d, ]
12/an/2011  937467-400 Hovedbiblioteket 2011 hft. 1 1 HISTO 01/mar/2011 ~ Modtag
= [0] Kontrol [Fast menster]
K] Madta 937467-440 Jydske Naes 2011 hft. 1 2 HISTO 01/mar/2011
2 037467-410  Hovedbiblioteket 2011 hft, 2 1 HISTO  ——mmmv
[F] Grupper Ryk
Ménstre (0 aktive, U ménste) 937467450 Jydske Nees 2011 hit, 2 2 HISTO
Fast monster 12/ul/2011 937467420 Hovedbibliotsket 2011 hft, 3 1 HISTO Slet
[B] Subskriptionsliste (2) 12/ul/2011  937467-460  lydske Naes 2011 hft, 3 2 HISTO Tk
= [S1] Subskription 12/okt/2011  937467-430 Hovedhiblinteket 2011 hft. 4 1 HISTO Kopier
[N] Menstre 12/okt/2011  9E7467-470 Jydske Naes 2011 hift. 4 2 HIED = & =
[G]Log Genskriy ‘
[1] Beholdning Sortering -
[C] Rykkere
[R] Cirkulationslister
= [m] Beholdning - Total (30) L.Info 2. HRt modtsgelse \3‘ Tidssriftsniveauer |
[a] Historik - alle eks
= [E] Eksemplar (937467-410, Tids| | Modtegencte: [ I:I
[H] Histor ik (Sidst opdat, ----——-) Beskrivelse [2011 kR, 2 Udskeriv label
[L] aktiitetslog (-—------ ) Modtaget d.: 000070000 E| Stragkode: [[sa7ae7-410
[U] Statistik
Rykkere () Filisl: vE [¥] v st 15 [b] Pause indikstor: O]
Cirkulationslister (4) Afdeling: HyU El Processatus: NA El Materiale: 155UE El
Bibliografisk info.
HOL links 0 35 bype: 85 link: [
[1] Beskeder " El i El " El
Sider: [
Opstiling: [ [¥] [rigsso M et
Arvendes ikker | E| [ D
ORAC note: [ Udg.dato: [tzjpagonr E|
A Intern note [ Forvansdts | 1zt [¥]
< *
00 ERCEEEONE= -]

Navigationsruden giver et overblik over tidsskriftet (antal subskriptioner, behold-
ning, menster mm).

Et tidsskrift kan beskrives i:
e Subskription (en beskrivelse pr. abonnement)
e Udgivelsesmonster

e Beholdning (det enkelte heefte)

e Rykkere

e (Cirkulation
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1.1 Segning

Man skal sgge tidsskrift frem med henblik pa at registrere modtagelse mm. Man kan
foretage direkte opslag ved hjeelp af funktionen i gverste veerktgjslinje. Her kan man
foretage opslag pa fx ISSN, titler og systemnumre, fx:

= |155M || 1380330

Resulterer opslaget i mere en 1 hit, vil man fa vist posterne i sogemodulets korte
oversigt. Herfra kan man veelge at tidsskrift i fuldt format, for det overferes til tids-
skriftsstyring ved tryk pa knappen Tidsskrift.

Man kan ogsa foretage sogning pa bibliografiske data. Det sker fra sagemodulet i
accessionsklienten. Seg materialet frem og fa det vist i fuldt format. Herfra kan du
overfore til tidsskriftsstyring ved tryk pa knappen Tidsskrift.

Endelig kan man ogsa overfore en tidsskriftspost med fra et andet modul eller en
anden klient ved hjeelp af funktionen Oversigt i Navigationsruden. Fra katalogise-
ringsklienten er der desuden en direkte genve;j.

2. Oprettelse af tidsskrift

Udover bibliografiske data skal der foretages grundleeggende registreringer pr tids-
skrift, for man kan ga i gang med at modtage heefterne.

Hvert abonnement skal beskrives i en subskription med henblik pa at kunne styre ek-
semplarregistreringen samt rykning.

Desuden skal tidsskriftets udgivelsesmonster registreres med henblik pa at kunne
fremskrive forventede heefter.

Hyvis et tidsskrift skal i cirkulation ved modtagelse, skal dette registreres. En cirkula-
tion knyttes til en bestemt subskription. Man skal tillige registrere deltagerne pa cir-
kulationslisten.

Nar forst subskription, menster og cirkulationslister er registreret, er tidsskriftet klar
til modtagelse. Man skal kun opdatere subskription eller udgivelsesmeonster, sa-
fremt der sker eendringer, sasom opsigelser eller skift af leverander.
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Subskription

Velg funktionen Subskriptionsliste i navigationsruden (funktionen Subskription ved-

rorer en konkret subskription).

Aktiver Tilfoj i (den tomme) subskriptionsliste, og fokus flytter til inputruden.

2. Subskription (1] ] 3. Subskription (2 | ]

Filial: |HE El

Fra dato: | 01012010 Iﬂ
Til dat | 311122099 Izl
Ekzemplarstatus: | 13 Iﬂ
afdeling: | H El
Eji brug: lilﬂ [ Midlertidig opstilling
Opstilling: | tidsskrift IH

Ejibrug: IH
Ejibrug: | IH

Lewerandgr: | ARGOT IH

Ordrant | E7 145 IH

Lewerandgr ardrenr.: |

Lewveringsmide: ) IH HL link: o IH

Tilfai

Gern som def,

Genskriv

U

Annuller

Faneblad 2 bliver aktuelt. Udfyld information om subskriptionen. Du kan gemme

defaultdata for bade faneblad 2 og 3.

Folgende felter udfyldes i faneblad 2:

Felt Indhold

Filial Veelg fra liste

Fra / Til dato DD/MM/AAAA

Eksemplarstatus Veelg fra liste

Afdeling Veelg fra liste

Opstilling Veelg fra liste

Leverander Velg fra register ved tryk pa E[
Leverander ordrenr.  Veelg fra liste

Leveringsmade Hentes fra leveranderregistreringen

HOL link Veelg eventuelt, hvis subskription og heefter

skal knyttes til en HOL post

Obligatorisk
Ja

Ja

Ja

Nej

Nej

Ja

Nej

Ja

Nej

exLibris
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Hyvis du skal beskrive automatisk udskrivning af label eller rykkermenster, foregar
det pa faneblad 3. P4 faneblad 3 kan du ogsa leegge noter ind, inkl. modtagelsesnote.

Laner 10

[ Lewveres direkte
[w Udskriv label
Farste rykker:
anden rykker:

Tradje rykker:

Indbind K ass rutine:
Subskriptionsnobe:
Modtagelsesnote:
Eks, statistik:
Eksemplar ID:

Fiermrnagasin 10

Efterfalgende ryklkere:

] 2. Subskription (1) 2, Subskription [2 | ]

| =

Send rykkera

0 (" Ja

(* Maj

(" Irregulzer

]

| # 3  Til chefen For udldn ® * *

| [
—
| ]

TilFeij

Gern sorm def,

Genskriv

A

Annuller

Felt
Laner ID

Leveres direkte

Udskriv label
Forste rykker

Anden rykker
Tredje rykker
Efterfolgende
rykkere

Send rykkere

Indbind /
Kass.rutine
Subskriptions-
note

Modtagelsesnote

Eks.statistik
Eksemplar ID

Indhold

Veelg fra register ved tryk pa m

Marker, hvis direkte levering til laneren !
Marker, hvis registrering af heeftemodtagelse
automatisk udskriver label. Se afsnit 6.2

Antal dage efter forventet modtagedato. Se af-
snit 7

Antal dage efter forste rykker

Antal dage efter anden rykker

Antal dage mellem efterfolgende rykkere

e Ja: rykkere genereres via batchjob (serial-44)

e Nej/Irreguleer: rykning foretages manuelt,
evt. pa basis af en liste dannet af serial-44

Velg fra liste. Se Staff User’s Guide - Serials,

afsnit 9

Note til subskriptionen

Note, der vises ved registrering af modtagelse
Anvendes ikke
Anvendes ved dynamisk udgivelsesmenster

Fjernmagasin ID  Veelg evt.

Obligatorisk
Nej
Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej

Ja

Nej
Nej

Nej
Nej
Nej
Nej

1 Hvis Leveres direkte er markeret, oprettes der ikke eksemplarer til registrering af modtagelse
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Afslut med tryk pa Tilfoj i inputruden. Den nyoprettede subskription fremgar af
subskriptionslisten.

Hyvis biblioteket har flere abonnementer af titlen, skal man oprette en subskription

for hvert abonnement. Tag eventuelt kopi af den forste subskription og ret den.

Fast udgivelsesmanster

Udgivelsesmeonstret ligger til grund for fremskrivning af et forventet tidsskriftsheef-

te og for generering af rykkere eller rykkerlister. Anvendes Fast monster, skal der be-
skrives ét menster pr. tidsskrift uanset antal subskriptioner. Menstret beskriver ud-
givelsesfrekvens og starttidspunkt. Man beskriver et monster indenfor en argang
(volume). Der styres pa argang.

Fast menster er velegnet til beskrivelse af regelmeessigt udkomne heefter. Monstret

kan ikke beskrive afvigelser i form af dobbeltnumre, ekstraheefter mm. Dette be-

skrives ved modtagelsen.

Udgivelsesmonstret kan ogsa beskrives i et dynamisk menster (MARC21-metoden).

Se afsnit 1414.

Aktiver punktet Fast monster i Navigationsruden. Skift til inputruden og udfyld

monstret.

Br (Krom. It

Brg. (Mr.miveau A7

Crel [Mr.niveau
Udgivelsesdata:
My drgang hver(t)

Myt heefte hwer(t):

Beskrivelsa:

Mate:

1. Information l 2. H==fteinf, ]

Hz=fterr. (Mr.niveau B]:

Antal heefter pr. drg.

Antal heefter i en cyklus:

==l

|4

|$T $ $P $I

De forste fem felter vedrerer start pa fremskrivning, og her ma man kun indtaste
numeriske tegn. De neeste fem felter anvendes til beskrivelse af udgivelsesmenstret,

hvor de fleste felter ogsa er numeriske. Udfyld:

exLibris
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Felt

o

Arg.

Heeftenr.
Del
Udgivelses-
dato

Ny argang
hver(t)

Nyt hefte
hver(t)
Antal haefter
pr. arg.
Antal heefter
i en cyklus

Beskrivelse

Note

Indhold
Forste ar, der modtages

Ar angives med denne syntaks (2011 som eksempel):

2011 (et kalenderar)

2011/2012 (start og slut midt pa aret)

2011-2012 (over to kalenderar)

Forste argang eller volume, der modtages. Kan ud-
fyldes med * hvis tidsskriftet ikke anvender ar-
gangsangivelse

Forste heefte, der modtages

Underinddeling af heefte

DD/MM/AAAA

Geelder det haefte, der er beskrevet i de foregaende
felter

Interval mellem argange. Det forste felt er numerisk,
det andet er intervalkode

Interval mellem heefterne. Det forste felt er nume-
risk, det andet er intervalkode

Antal regelmeessigt udkomne heefter pr. argang

Antal heefter, der udkommer, for haeftenummere-
ringen starter forfra.

999 betegner fortlobende nummerering
Preesentation af heeftet preesenteres for slutbrugeren,
inkl. ledetekst. Se nedenfor

Vedrgrer monsteret

Eksempler pa udgivelsesmenster:

argang

Obligatorisk
Ja

Ja

Ja
Ja
ja
Ja
Ja
Ja

Ja

Nej

My drgang hver(t) [1 v []| Nyarganghvertar (1Y)

Myt hasfte hyer(t): [3 m[#]| Udgives kvartalsvis (3 M — hver 3.maned)

Antal hasfer pr. drg.: 4 Ny argang starter efter 4 heefter

Antal hasfter i en cyklus: [4 Heeftenummerering starter forfra ved ny
argang

My drgang hver(t) 1 v []| Ny érgang hvertar (1Y)

Nyt haafte hrver(t): 3 m ]| Udgives kvartalsvis (3 M)

Aintal hasfter pr. drg.i [4 Ny argang starter efter 4 haefter

Antal haser | en cyklus: = Heeftenummerering fortlebende

My drgang hwer(t) B M ]| Ny argang hvert halve ar (6 M)

Myt hasRe hyer(t): 1 [t E| Udgives manedligt (1 M)

Antal hasfter pr. drg. & Ny argang starter efter 6 heefter

Antal hzefer | en cyklust E Heeftenummerering starter forfra ved ny
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Pa faneblad 2 inddateres ikke-numerisk information pa heefterne, fx méaned eller

arstid.
L Information 2. Hasftein, |
Hasfte 1: | Spring Haafte 121 |
Hasfte 2! | Surnmer Haafte 1d |
Hasfte 3: | Auturnn Hasfte 15: |
Hasfte 4 | inter Hazfte 16: |
Hasfte 5: | Hashe 17: |
Hasfte 6: | Hasfte 18: |
Hasfte 7: | Hasfte 14: |
Hasfte &: | Hasfte 20: |
Hasfte 9: | Hasfte 21: |
Hasfte 10: | HasRe 22: |
Hasfte 11: | Haafte 23; |
Hazfte 12: | Hazfte 24: |

Beskrivelse

Beskrivelse anvendes i fremvisningen af heeftet. Brugerne pa webben og i segning i

klienten ser indholdet i kolonne Beskrivelse.

I feltet i udgivelsesmonsteret angiver man variabler, der erstattes med indhold i det
enkelte haefte. Man kan sendre det ved at @endre pa indholdet i feltet Beskrivelse ef-

terfulgt af tryk pa Opdater.

$Y repraesenterer ar

$V repreesenterer argang

$I repreesenterer heefte
$P repraesenterer del
$Y repreesenterer ar
$N heeftetekst ar

$D udgivelsesdato ar

ExLibris
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Eksempler pa beskrivelse:

HFt. $1 (%) ft. 1 (2011}
Hft. 2 (2011)
Hft, 3 (2011)
Hft, 4 (2011}

Yal, $4, £Y ($1) Vol 3, 2011 (1)

val, 3, 2011 (2)
val, 3, 2011 (3)
val, 3, 2011 (4)

vol. §4, M (1) val, 14, Spring (2011)

Yol 14
Yol 14, Autumn (20117
Wal, 14, Winter (2011)

Sumrner (2011}

| Arg. §4 ($D) . 14 (D2/jan/2011 )
Arg. 14 {09/jan/2011 3
Arg. 14 (16/jan/2011 )
Arg. 14 23/jan/2011 3
Arg. 14 (30/jan/2011 )
Arg. 14 {0a/feb/2011 3
Arg. 14 (13/feb/2011 )
Arg. 14 ¢20/feb/2011 3
Arg. 14 (27 /ffeb/2011 )

Kolonnen 863/4/5 i nederste rude viser menstret som feltindhold i én lang streng.

263/4,/5
£fa £fb1ELiz011$4320110201
tta tEb2Eti?011$43201 10501
$ta $Eb3EEiZ011E$320110801
tta tEhattiz011$4320111101
e  $%aer volume
o  $$b er heefte
o S$$ierar
e $3%3 er forventet modtagelsesdato
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Opret eksemplarer / hcefter

Nar faneblad 1 Information og evt. faneblad 2 er udfyldt, trykkes Tilfgj. Nederste
rude udfyldes med de forventede heefter i den forste argang, biblioteket modtager.

Br (krom, It

Brg. (Mr.niveau A):

Dral My mivean C):
Udgivelsesdato:

My &rgang hver(t)
Myt hasfta hwar(t):

Antal heefer pr. drg.:

Beskrivelze:

Mate:

1. Information l 2. Ha=feinf, ]

Hazftenr, (Mr.niveau BJ:

Antal heefer i en cyklus:

| ~

|1
|
T rE—
[
ER——

|4

|4

| Hit $1($7)

|

Slet

ldi

Se Fast m@nster l

o2 M

Arg.  |Hft nr. | Krond

2011
2011
2011
2011

kron,J (| 863/4,/5
$6a $Eh1$E12011$£320110201
5o fEb2¢ti20115£320110501
$Ea FEb2EEi20115£320110001
t5a fFhatti201156320111101

Beskrivelse

Hft. 1 {2011}
Hft. 2 (2011}
Hft. 3 (20113
Hft. 4 (20113

Opret alle

Nar menstret er oprettet og beskrivelsen er tilfredsstillende, afsluttes med tryk pa
Opret alle. Dette opretter alle heefter i den forste drgang som forventede heefter og vi-

ser de neeste heefter, der vil blive fremskrevet. Fremskrivning kan ske enten manuelt

ved tryk pa Opret alle igen eller ved hjeelp af et batchjob (se afsnit 11).

De fremskrevne heaefter kan ses under Navigationsrudens Beholdning og Modtag (se

afsnit 5.1).
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3. Cirkulation

Cirkulation knyttes til en subskription. Der kan oprette flere cirkulationslister pr.
subskription. Ved modtagelse af et tidsskriftsheefte udskrives cirkulationslister, og
haeftet udlanes til den ansvarlige for listen.

[0] Kontrol [Fast menster]
[K] Madtag
[F] Grupper
Manstre {0 aktive, 0 manstre)
Fast manster
[B] Subskriptionsliste {2}
[5] Subskription (eks.=1, tidsskrift)

[M] Menstre (0} Cirkulationsliste(r) er knyttet til den
[G]Log ':Dl_ff mar /2011) enkelte subskription.
F] Behaldning (4) Man kan vedligeholde subskriptio-

ClRykkere ©) nens lister herfra
[R] Cirkulationslister (2) ¢+——— .

[M] Beholdning - Total (4)
[&] Historik - &lle eks,
[E] Eksemplar
[H] Historik:
[L] Aktivitetslog
[LU] Statistik

. Rﬁ,rkke:re ) Alle cirkulationsliste(r), der er knyttet
Cirkulationslister (3) || til den administrative post.

Bibliografisk info. . .
[T] Beskeder Man kan vedligeholde listerne herfra.

-
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Opscetning af cirkulation

Aktiver Cirkulationslister fra navigationsmenuen. Opret forst selve cirkulationslisten

og tilfgj derneest medlemmerne.

Opret cirkulationsliste

Tryk Tilfoj for at oprette listen med ansvarlig.

Budget: | IEI

[v Udlin heefte

Udlinsdage pr. medlem: | 3

Gruppestatus; | A IH

Make: |

1. Cirkulation l ]
Subskription rr.: | 0na01 IH
Anzvarlig: | PIDOO012E334 IEI [w Tilfgj zom deltager

Felt Indhold

Subskription Veelg fra liste

nr.

Ansvarlig Veelg fra lanerregister
Marker, hvis den ansvarlige skal tilfgjes som delta-
ger pa listen

Budget Veelg evt. fra budgetregister. Kun til information

Udldn hefte  Marker, hvis heeftet skal udlanes til den ansvarlige

Udlansdage Udfyldes, hvis man har markeret at heefterne skal
pr.medlem  udlanes

Gruppestatus Aktiv er standard. Veelg Passiv, hvis listen skal su-

spenderes for en periode
Note

Afslut med tryk pa Tilfoj.

Obligatorisk

Ja
Ja
Nej
Nej
Nej
Ja

Nej
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3.1.2 Tilfej deltagere

Nar grunddata pa listen er lagret, kan medlemmerne tilknyttes. Skift til faneblad 2.
Hvis den ansvarlige for cirkulationslisten er registreret som deltager pa faneblad 1,
vil vedkommende allerede optraede som deltager. Tryk Tilfoj for at tilfgje naeste del-
tager fra lanerregistret.

1, Cirkulation 2, Deltagere: ¢ l

Prio. =LY ] Adresse Gruppe |
01 Rasmussen, Benno  PIDO00125334 Tuborg Havnevej 6386 ao Tilfaj
nz Olsen, Roland PIDOO0359696 Tuborg Havnevej 51508 oo

Hansen, Jane FIDODO157389 Tuborg Havnevej 36703
0z Andersson, Agnes  PIDOOO119273 Tuborg Havnevej 451 oo

[A]
E Rediger
Anvend

Linerstatus

il

Pa cirkulationslisten optreeder deltagerne i den reekkefolge, de er registreret. Du kan
endre pa reekkefolgen ved hjelp af pilene. Fuldfer flytningen med tryk pa Anvend.

Ldnerstatus abner udlansklienten og viser den markerede deltagers lanerstatus.

3.1.3 Modtagelse

Ved modtagelse af et tidsskriftsheefte popper en meddelelse op om cirkulation, og
der udskrives en cirkulationsliste. Afheengig af opseetningen af cirkulationslisten
udlanes heeftet til den ansvarlige for listen.

Det fremgar af tidsskriftets beholdning, om et heefte er udlant. Der vil i s& fald veere
en asterisk i kolonnen Lin.

3.1.4 Returnering fra cirkulation

Du kan aflevere et heefte, der er hjemkommet fra cirkulation i tidsskriftsmodulet.
Aktiver menupunktet Funktioner / Aflever fra cirkulation. Dette dbner en dialog, hvor
stregkoden indleeses. Hvis der er flere cirkulationslister knyttet til en subskription,
udskrives neeste liste. Der er ikke kontrol pa om heeftet er reserveret.

Nar der ikke er flere cirkulationslister pa et heefte, skal du aflevere det i udlansklien-

ten, hvorved de seedvanlige afleveringscheck udferes, bl.a. om der er reserveringer
pa materialet.
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4. Modtag til egenfilial

Hovedfunktionen Kontrol anvendes til at kontrollere eller styre de filialer, hvortil
man skal registrere modtagelse af heefter. Begraenser man til en eller flere filialer, vil

funktionen Modtag kun vise de heefter, der herer til disse filialer.

Opseetningen skal ske pa et tidsskrift, der har eksemplarer pa de pageeldende filia-
ler. Herefter geelder opsaetningen for alle tidsskrifter.

Aleph  Skift Funktioner Crdrer Servicemenu  Hiselp

B Accession - Aleph 500 Version 20.01 Bibliotek: BEH50 (BEH50) Server: de-ps04:6991 (20.01) Aleph bruger: ANNE-BEH

=/ [0] Kontrol [Fast manster]
[K] Madtag
[P] Grupper
Mgnstre (0 aktive, 0 menstre)
Fast menster
[B] Subskriptionsliste (2)
= [5] Subskription (eks.=1, tids
[M] Menstre (O)
[G]Log (01/mar/2011)
[1] Beholdning (4)
[C] Rykkere (D)
[R] Cirkulationslister (2)
= [M] Beholdning - Total (4)
[&] Historik - Alle eks.
= [E] Eksemplar (991384-20, tic
[H] Historik (Sidst opdat. 01/n
[L] aktivitetslog (01/mar/2011
[U] Statistik
Rykkere (0)
Cirkulationslister (3)
Bibliografisk info.
[T] Beskeder

< >

Havedbiblioteket
O wdske Strand
[ sydske Maes

O karens Elmekrog
[ Mesters Eimekrog
O merke

O oringe Overdrew
O svimmelstrup
O rante To

O rummerup

O underberg

O u.6. flialen

O v.1P Huset

[ Lokalhistorisk &rkin
Ooepet

O

O trstitutionsbibi.
O #nnekset

[ 5vendsens Fiernlén
[ teesesalen

[ #leskolen

[ esrneskelen

[ sittes skale

[ Hawnens skale
[ seves Skale

O swdske Skole

[ ildesk.clers

O knagsted Skole
O «inta-kurta

[ tilleskelen

O Morfars skole

Mniordre skole

& [rssn || BIB= 991384;ADM= 991384 - 61.49. Rade Kors magasinet 0. Ar: 2010

8] [eB sys o, =] 1]
Al E] 0 ¥
alx |8 |s 8 IE& | Elisler - mochaq |

O aricen OI-cvrst

Annuller

$a g

De ovrige funktioner (subskriptioner, beholdning og cirkulationslister) vil vise
samtlige haefter.
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5. Modtagelse af tidsskrifter

5.1

Sog tidsskriftet frem enten via direkte sogning eller via sogemodulet. Se afsnit1.1.
Nar man har sogt et tidsskrift frem, vil der veere fokus pa funktionen Modtag og pa
det heefte, hvis forventede modtagelsesdato ligger teettest pa dags dato.

Modtag

Skift til oversigten over tidsskriftsheefter under funktionen Modtag. Det heefte, hvis
forventede modtagelsesdato ligger teettest pa dags dato, er markeret. Tryk pa Mod-
tag. Veelg eventuelt et andet heefte, for du aktiverer Modtag. Man kan markere flere
haefter i oversigten overst og modtage dem 'pa stribe'.

Fokus skifter til nederste rude, og markeren placerer sig i automatisk i stregkodefel-
tet i input-ruden nederst. Indlees stregkoden, hvorved den eksisterende pseudo-
stregkode overskrives. Processtatuskoden slettes automatisk.

2. Hft. modtagelse ] 3, Tidsskriftsniveauer ]

Modtagenote: | * # * Til chefen ved modt, * * * Maodtag
Beskrivelse | 2010 hit.4 (3rg.16) Lk riv kel
Modbaget d.: 01032011 |E| Streghkode: E Undlad
Filial: HE Iﬂ Ek.s.skatus: 19 IH Pause indik.atar Iﬂ Annuller
&fdeling: HYU IH Processtatus; Iﬂ Materiale: IZELE IH

HioL limk.: a Iﬂ 2EX bype: IH 253 link: ] Iﬂ

Sider:
|E| |tid:skriﬁ |E| [ Midl.opst.

|
|
Anvendes ikhe: | IH | E
|
|

el

Optilling:

CPAC note: Udg.dato: ’mlﬂ

Imterm noke: Forv.modt.: ’mlﬂ
Knapper
Tilfej / Opda- Modtager eller opdaterer heeftet
ter
Udskriv label Udskriver label, hvis automatisk labeludskrivning ikke er opsat
Undlad Har man markeret flere heefter til modtagelse, kan man springe

over modtagelse af et enkelt heefte ved at trykke pa Undlad

Der popper en meddelelse op, hvis der er knyttet en cirkulationsliste til haeftet, og
listen udskrives.

Hvis der er behov for at opdatere beskrivelsen eller andre felter i heeftet, kan dette
ske pa faneblad 2 og 3.
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5.2 Modiage i grupper

Skal man modtage to eller flere eksemplarer af et tidsskriftsheefte, kan man modtage
via funktionen Grupper. Ved anvendelse af grupper kan man modtage alle (eller fle-
re) eksemplarer af samme tidsskriftsheefte. Eksemplarerne er grupperet i 5 fanebla-
de:

e Alle

e Filial

e Filial/afdeling

e Leverandeor/filial

e Leverander

Aktiver funktionen og skift til modtageruden. Valg den gruppe / det faneblad, der
passer bedst pa situationen.

1. alle ]2.Filial ] 3.Fi|ia|,.".ﬁ.Fd.] 4, Leverandgr Filial ] 5. Lewerandgrgrupper ]
Antal | Modt, |Fory, | Beskrivelse
2 2 0 2010 hft.1 (&rg.16) » Madtag
2 2 0 2010 hft.2 (3rg.16)
2 2 0 2010 hft.3 (&rg.16)
2 0 2 2010 hft.4 (3rg.16) Q
2 0 2 2010 hft.5 (3rg.16) e
2 0 2 2010 hft.6 (Srg.16) Tilka
2 0 2 2010 hft.7 (&rg.16) .
2 0 2 2010hft8 (3rg.16) |
2 0 2 2010 hft.9 {&rg.16)
2 m 2 AN A AN Eea 165 b
Sortering | j

Der vises en liste over alle heefter. Ogsa heefter, der er modtaget. Det heefte, hvis for-
ventede modtagelsesdato ligger teettest pa dags dato, er markeret. Marker eventuelt
et andet heefte og aktiver modtag. Dette abner en pop up dialog.

Selv om man modtager i grupper, dvs. flere heefter ad gangen, skal man registrere
modtagelse af de enkelte heefter. Sa snart det forste heefte i gruppen er registreret
modtaget, vil det naeste poppe up.
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Gruppemodtagelse

2. HRt, rodtagelse l 2, Tidsskriftsniveauer l

Maodtagenote: | # # #* Tj| chefen wed madt, * * * Madtag

Beskrivelse | 2010 hft.4 (4rg.16) Udskriv label
Modtaget d.: 010372011 B Straghoda: 3 0 Undlad
Filial: HE IH Eks.status: 19 IH Pause indikator: IH Annuller

Afdeling: HYU m Processtabus: m Materiale: ISSUE m
HOL limk: 1] m 45 bype: m S5 link.: 1] m

Sider:
IH |tidsskri& IH [ midl.opst.:

|
|
Anvendes ikke: | Iﬂ | IEI
|
|

Opstilling:

OPAC note: dg.data: 03042010 IH
Forv,madt.: 13042010 m

Intern note;

Tryk en gang pa tab-tasten, hvorved stregkoden bliver markeret. Indlees den streg-
kode, der seettes pa tidsskriftet. Dette overskriver den gamle pseudo-stregkode,
modtagelsen registreres og neeste eksemplar popper up. Man kan springe over et
eksemplar ved at trykke Undlad.

Man kan markere flere linjer i oversigten og modtage i en operation.

Er der behov for at rette i heefteinformationen, skal det gores inden modtagelse. Ret-
telsen foretages i nederste rude, og den vil geelde alle eksemplarer i gruppen

Ekstranumre og dobbelthcefter

Selv om man har forsegt at ramme det preecise udgivelsesmonster, kan der blive
udgivet uforudsete heefter eller to heefter kan blive sldet sammen.

Modtag ekstranummer

Ekstranumre skal oprettes som selvsteendige numre, der kan modtages, dvs. der
skal oprettes ekstra eksemplarer. Ekstra numre skal oprettes fra funktionen Grupper,
fra faneblad 1. Alle. Dette for at sikre, at alle subskriptioner far registreret ekstra-
nummeret. Modtagelse kan registreres bade i Modtag og i Grupper.

Skift til funktionen Grupper, veelg faneblad Alle og marker det heefte, som ekstra-
nummeret skal knyttes til. Tryk Kopier: Fokus skifter til nederste inputrude.
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Ret eventuelt udgivelsesdato pa faneblad 1 og skift til faneblad 2:

e Tilfgj et undernummer til laveste nummerniveau, fx '.1' for at fa sorteret
ekstraheeftet ind efter det heefte, det knytter sig til

e Ret beskrivelsen

1, Hitinfo, 2. Mr.niveaufron, l

Mr.mivean 1 (A0 [ | 16

Mr.niveau 2 (E) @

Mr.miveau 3 (C1 [ |

ME miveaw < (00

Mrmiveau 5 (El:

Alt.numrm, 1 (5]

vl
v
Mr.miveau & (F): [
v
vl

Alt.nurarm, 2 (H):

Kron. 1 (I
Kran, 2 (11:
Kran, 3 (K]

Kron, 4 (L)

Altkran, 1 (M1

Suppl, index [00:

Beskrivelse: 2010 Terna om messen i Salborg (drg.16)

Annuller

il

Modtag ekstranummeret som beskrevet i afsnit 5.1eller 5.2

Bemczerk, at heeftet placeres lige efter det heeftenummer, et tager udgangspunkt i:

2 0 2 2010 hft.5 (&rg.16) 13/maj/2010
2 0 2 2010 Tema o messen | Aalborg (Grg. 16 03/majf2010
2 0 2 2010 hft.6 (Srg.16% 03/jun/2010
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Dobbelthcefte

Oprettelse af dobbelthaefter registreres ogsa fra fanebladet 1.Alle under funktionen
Grupper. Nar man slar haefter sammen, slettes alle de involverede heefter automatisk

pa neer heeftet med det hojeste haeftenummer.

Marker de heefter, der skal slds sammen, med ctrl + klik og tryk Sammensld.

03/jun/2010

M ]
[l T
Ma

= ] . Lig, i
2 1] 2 2010 hft.9 (Erg.16) 03/=ep/2010
2 1] 2 2010 hft 10 (&rg.16% 03 /okt/2010
2 1] 2 2010 hft. 11 (Arg.16% 03 fnow/2010
2 1] 2 2010 hft. 12 (Arg.16% 03 /dec/2010

|Anta| Modt, |Forv, | Beskrivelse Udg. dato |
2 2 0 2010 Tema am messen | Aalborg (Srg. 163 03/majf2010 o Madtag
2010 hit.6 (Srg.16)

Sarnmensld
Slet

Tilfaj

dad i

Fokus skifter til nederste rude. Skift til faneblad 2 og ret beskrivelsen, sa den viser

hvad dobbeltheeftet deekker, fx

Bezhrivalse: v | 2010 hft.7-2 (drg.1E)

Modtag dobbelthaeftet som beskrevet i afsnit 5.1eller 5.2.
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6. Label

Labels kan udskrives automatisk eller manuelt ved modtagelse af et heefte. Uanset
hvilken metode, biblioteket anvender, skal labels veere defineret som printformular
pa serveren (item-issue-label). Desuden skal det veere muligt at udskrive pa en la-
belprinter.

Udover opseetning af printformularen skal det ogsa veere registreret pa den enkelte
subskription, at der udskrives label. Dette registreres pa faneblad 3, hvor der skal
vaere flueben i feltet Udskriv label.

6.1 Manvuelt udskrevet

Fra funktionen Modtag: Tryk Udskriv label i forbindelse med modtagelse. Du kan
ogsd udskrive label pa allerede modtagne heefter

Fra funktionen Grupper: Udskriv label kan aktiveres i forbindelse med modtagelse.
Manuel udskrivning kan ikke anvendes, hvis den nye stregkode skal udskrives pa
labelen.

Fra funktionen Beholdning: Marker heeftet i listen og tryk Label.

6.2 Avutomatisk udskrift af labels

Man kan opseette klienten til automatisk at udskrive labels ved registrering af heef-

temodtagelse. Opseetningen skal foretages pa pc’en under
C:\AL500\ ACQ\TAB\acq.ini:

e Ved modtagelse fra funktionen Modtag:
[CheckInListExpand]
ArriveAutoPrintLabel=N

e Ved modtagelse fra funktionen Grupper:
[GroupList]
ArrivePrintLabel=N

Hvis man har opsat klienten til automatisk at udskrive label, vil der poppe en med-
delelse op ved tidsskrifter, hvor man har valgt ikke at udskrive label.
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7. Rykkere

Rykning kan foregd manuelt eller fra et batchjob i servicemenuen, hvor sidstnaevnte
mulighed kan veere opsat til at blive gennemfort automatisk.

7.1

I subskriptionen beskrives rykkermetoder (faneblad 3):
e Ja=_S5end automatisk rykkere via batchjobbet serial-44
e Nej=Send IKKE automatisk rykkere (der kan udskrives pa en liste over po-
tentielle rykkere via serial-44)
e Irreguleer = Samme som Nej

Rykning i batch (serial-44)

Rykning i batch sker med udgangspunkt i forventet modtagelsesdato. Forventet

modtagedato = udgivelsesdatoen + det antal dage, der er registreret i subskriptionen
som frist for forste rykker.

Rykkere kan dannes for en given leverander, eksemplarstatus, processtatus eller for

en filial. Rykkere kan ogsa dannes med udgangspunkt i udtreek af databasen.

Felt

Inddata fil
Inddata type
Uddata fil
Uddata type

Brev format
Rapport format
Sorter rapport
efter

Filial
Leveranderkode

Antal rykkere
sendt

Opdater databa-
sen

Udfyldes med
Filnavn, hvis jobbet skal keres pa et udtraek
Angiv om inddata er BIB eller ADM systemnumre
Filnavn, som resultatet gemmes under
Velg mellem:
e Etrykkerbrev til leverander med alle rykkere
e Etrykkerbrev pr. titel/filial til leverander
e Etrykkerbrev pr. titel/indkebsmetode til leverander
Disse kan sendes til leveranderer

e Rapport (subskriptioner med “Ja” i Send rykkere)
e Rapport (alle potentielle rykkere)

Kan anvendes som input til manuel rykning

Velg

Velg

Velg

Velg en / flere / alle

Velg en leverander fra registret ved tryk pa m
Hvis man ikke veelger, rykkes alle leveranderer
Her kan man begreense til 1., 2. osv. rykker

Veelg Nej, hvis du kun vil danne en rapport og vil rykke ma-
nuelt
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Eksemplarstatus  Velg en/ flere / alle
Processtatus Velg en / flere / alle
Dan beskeder Veelg eventuelt
Afdeling

Forventet modta-

gedato

Velg den afdeling, beskederne skal dannes til
Seneste forventet modtagedato, der skal tages i betragtning.
Default er dags dato

7.2 Manvuel rykning

Man kan rykke tidsskrifter enkeltvis fra funktionen Modtag. Marker det heefte, der
skal rykkes. Tryk pa Ryk, hvilket giver dialog med rykkeroversigt. Tryk Ny for at
starte en rykning, og udfyld i nederste del af dialogen.

Rykkerdetaljer l

Rk kertakst:
Rykkedato:
Swartekst:

Swardato:

Forrnat:

Forventet odtagedato:

| 01032011

| 00,00,0000

| 00,00,0000

B

ED

==l

Tilfsi

il

Annuller

Registreringen af rykkere indeholder bade rykkere afsendt af biblioteket og svar
modtaget fra leveranderen.

Felter
Rykkertekst

Rykkedato
Svartekst
Svardato
Forventet
modtagedato
Format

Udfyld, hvis der enskes yderligere tekst pa rykkeren end standard-

teksten

Dags dato foreslds, kan overskrives

Inddater leveranderens svar pa rykkeren

Inddater leveranderens svardato
Ret eventuelt forventet modtagedato, nar svaret kommer. Dette
forhindrer, at rykkeren udskrives ved neeste korsel af serial-44

Velg

Udfyld relevante felter og tryk pa Tilfsj og rykkeren udskrives (eller mailes eller
sendes vi EDI, hvis leveranderen er opsat hertil).

exLibris

Side 25




Aleph, ver.20

7.3 Svar fra leverander

En rykker kan resultere i et svar fra leveranderen om forsinket eller manglende ud-

givelse, udsolgt. Man kan opdatere rykkeren med svaret.

Aktiver heeftet i Modtag og tryk Ryk. Leeg svarteksten ind og ret eventuelt forventet

modtagedato.

Man skal have oprettet en rykker for at kunne inddatere besked eller svar fra leve-

randgren.

Rykkerdetaljer l

Rykbkertekst:
Rykkedato:
Swartekst:

Swardato:

Farventet madtagadato:

| 240z 2011

| Farsink.et

| 010372011

| 030472011

==

ED

Opdater

il

Annuller

ExLibris

Side 26




Aleph, ver.20

8. Overfer subskription til anden leveran-
dor eller filial

Hyvis en subskription skal overferes til en anden leverander eller filial, skal man
samtidigt serge for at bevare de originale subskriptionsoplysninger med informati-
on om den tidligere leverander eller filial med henblik pa at afslutte. Begge sub-
skriptioner vil have samme sekvensnummer, da de reelt refererer til samme sub-
skription.

Seg tidsskriftet frem og veelg Subskriptionsliste i navigationsruden. Skift til listen i in-
formationsruden og marker den subskription, der skal overferes. Udfyld de eendre-

de data samt dato for hvorndr eendringen skal geelde fra i inputruden nederst.

I eksemplet rettes filial og afdeling pr. 1.4.2010 pa subskription 2:

Subskriptionsliste ]
|Eks. Fra Til Filial Leverandar Opst, HICL rr. |
1 01/janf2008  31/dec/2099 HB A8GOT Slet
01/jan/2008  31/dec/2099 IvD TilFg{
Kopier
Udskriv
Opret alle
Sortering j

1. Information 2, Subskription {1 l 3, Subskription [2) ] 4, HCL link.

Filial: —> IHB—El

Fra data: e ’Wlﬂ D

Til dato: Wlﬂ Gemn som def, 7

Eksemplarstatl.ls:_> IIU—IH Sensheriv

Afdeling: ’H'"'U—IH Annuller

Eji brug: lilﬂ [ Midlertidig opstilling

Opstilling: | Iﬂ

Ej i brug: ’75

Ej i brug: | IH

Lewverandgr: | AAGDT IH

Crdrent.s | Iﬂ

Leverandgr ordrent.: |

Leveringsméde: ’575 HOL link: lﬂim

Afslut med tryk pa Overfor til ny. Der oprettes en ny linje i subskriptionslisten, der
beskriver den eendrede subskription. Den oprindelige subskription lukkes for til-
gang af nye fremskrivninger, men vil blive anvendt ved rykninger.
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Zndrer man filial eller andre eksemplarspecifikke oplysninger, vil de treede i kraft
ved neeste fremskrivning. ndringen vil ikke geelde allerede fremskrevne heefter.
Disse ma i givet fald rettes manuelt.

Resultatet er 2 linjer pa den samme subskription. Den ferste linje gaelder til 2en-
dringsdatoen, den anden geelder fra datoen.

Eks, Fra Til Filial Leverandsr

5 ' 31/dec,2000

2 01/jan/2008  31/mar/2010 IvD AAGOT
2 01/apr/2010  31/dec/2009  HB AAGOT
NB!

Hyvis en leverander opherer og alle subskriptioner skal overfores til en ny leveran-
der, kan dette ske via et batchjob, der ligger under servicemenuens Diverse: Erstat
leverander: luk gamle ordrer / subskriptioner og dan nye (acq-27).

9. Hcefter uden manster

For visse tidsskrifters vedkommende er det vanskeligt eller maske direkte umuligt
at forsgge at beskrive et udgivelsesmenster. Man kan da nejes med at oprette en
subskription (af hensyn til rykning) samt beholdning.

Opret forst subskriptionen. Aktiver Beholdning i Navigationsruden. Opret det forste
heefte, inkl. folgende data:

Faneblad 2 (Generel information1):
e Processtatus = NA
o Beskrivelse

Faneblad 4 (Tidsskriftsinformation):
e Subskriptionsnr: veelg fra liste (ogsa selv om der kun er én subskription)
e Udg.dato = den forventede udgivelsesdato
e TForventet modt.dato = den forventede modtagelsesdato

Faneblad 5 (Tidsskriftsniveauer)
e Volume = argang eller * hvis ingen argang
e Heefte
o Ar

Afslut med tryk pa Tilfoj. De efterfolgende haefter kan dannes som kopi af det forste.
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10. Indbinding

Indbinding foretages fra funktionen Beholdning i navigationsruden.

Marker et af de heefter, der skal indbindes og tryk Indbind / Ret. Dette dbner en dia-
log, hvor venstre rude viser de modtagne (og fremskrevne) heefter. Marker og ko-
pier de heefter, der skal indbindes, over i hgjre rude ved hjeelp af pilene.

Eksemplarer til indbinding

Indbind |
Global rettelze

Stregkode Seky. | Yol

Beskrivelse

Stregkode | Beskrivelse Seky. | Yol

B117411

B117414

B117414 19 H

B117415  Arg.20 HLEO (2011) 50 20
B62254-60  Arg.20 HLE1 (2011) 80 20
B62254-70  Arg.20 HtE2 (2011) 70 20
B62254-00  Arg 20 HfLE3 (2011) B0 20

Hizelp

Annuller

Tryk pa Indbind, hvilket dbner en ny dialog, hvor du skal beskrive det indbundne
eksemplar. Beskrivelsen er en kopi af det forste heefte, sa du kan nojes med at tilrette
beskrivelsen og eventuelt indseette en stregkode.

Eksemplan, E|

2. Generel Information (11 ] 2, Generel Information (2] ] 4, Tidsskriftsinformation ] ., Tidsskriftsniveauer ] I

Stregkode: |
Filial: HE IH
Afdling: HuL El

Eksernplarnr.: | oonal
Materialetype:

Hal. Link:

Eksermplarstatus: 19 B
Valume [2) Mum, niv, 1| 19

Hzefte (B) Murn, miv, 21 | 76

Processtatus:

85X bypefLink nurnrmer: | IH | 0

Iﬂ | tidsskrift

Ej i brug J Opstilling: |

M B

Ej i brug: | B |

=[E]

Easkrivelza:

ED

IH [ Midlertidig placering

Opdater =
Gern som def,
Genskriv
Hent subs.def,

Annuller H

sy
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Reserveringer overfores til det indbundne eksemplar. Skulle et af heefterne veere ud-
lant, vil der poppe en meddelelse op. Det er i sa fald ikke muligt at gennemfore ind-
bindingen.

Det indbundne eksemplar far tildelt processtatus BD for indbinding. Desuden een-
dres materialetypen til ISSBD.

Nar materialet kommer retur fra bogbinderen, skal processtatus fjernes og materia-
letype opdateres.

Indbindingsfunktionen kan ogsa udferes i beholdningsregistrering i katalogise-
ringsklienten.

11. Fremskrivning af forventede hcefter

Ved fremskrivning oprettes naeste argangs heefter, som herefter ligger klar til mod-
tagelse. Der tages ikke hensyn til, om materialerne er modtaget. Fremskrivning af
forventede tidsskriftshaefter sker for en drgang (volume) ad gangen. Man foretager
fremskrivning via et batchjob (p_serial_13).

Man igangseetter jobbet pr en given dato. Denne dato relaterer sig til tidsskriftshaef-
ternes udgivelsesdato. Hvis udgivelsesdatoen i det sidst fremskrevne heefte ligger
for den anforte dato, fremskrives ikke. Hvis udgivelsesdatoen pa det sidst frem-
skrevne heefte er lig med eller storre end den angivne dato, fremskrives den naeste
forventede argang.

Abn batchjobbet fra servicemenuen: Tidsskrifter / Opret forventede hafter:

Irddata il |
* Uddata fil | Fremskriv_112011
:EOHE:T:E:DWENEI:'E 30/11,2011 |ﬂ
Cpdater? ™~ I1a
{* Mej
Rapport Format |Tite||51,rs.nr.|Fi|iaI|Ex.|Beskr.|DatD|Mu:udt. ﬂ

Ovenstaende fremskriver alle tidsskrifter, hvor det sidste fremskrevne heefte forven-
tes senest 30. november 2011. Dvs. der oprettes eksemplarer for 2012.
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I ovenstdende eksempel: Var det sidst fremskrevne heefte forventet udgivet den 15.
december 2011, ville den neeste argang ikke blive fremskrevet.
Var det forventet 30.november, vil neeste argang blive fremskrevet.

Man kan ogsa fremskrive manuelt fra funktionen Fast Menster. Tryk pa knappen
Opret alle, hvorved neeste argang fremskrives.

12. Tidsskrift - fra ordre til modtagelse

Tidsskriftet katalogiseres i enten katalogiseringsmodulet eller som kvikkatalogise-
ring i accessionsklienten. Fra katalogiseringsmodulet overferer man posten til ind-
kob fra menuen Katalogisering.

I Accessionsklientens indkebsmodul oprettes en ordre. Vaelg typen tidsskrift.

Ordrecwversig ]

Crdre nr. Leverandgr Filial Status | Faktst |Modt.st) Type Budget Lokal pris ELro

Tilfai

Mo Mone =1
Kopier
Slet

Jdskriv fAnnullel

difddd

Send

1, Ordrecversigt 2, Ordre l 3. Lewerandgr ] 4, Antal og pris ]

Ordrenurmmer: E71E3 Crdrestatus: S IH I:l
Ordrenurnmer 2: Ordrenurmmer 3: E7153 Gern somn def,
Ordrens ISEM: | D Beregn
Oprettet: 03Mar 2011 ERM ID:

Ordre dato: 03,Mar 2011 Ordregruppe: E
Makerizlets Forrnat: Iﬂ Shatus dato: 03 /Mar 2011
Makerisletype: SE E

Filil: e M
Indkebsmetade: N
Eestilt af I ,7 IH
Bastilt aF: [ El
Handling: [iet x| Godkender In: I
Biblictskets note: [
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12.1 Subskription og mgnster

Opret subskription fra indkebsmodulet ved at aktivere Beholdn./ Subs. i Navigati-
onsruden. Dele af subskriptionen er udfyldt i henhold til ordren. Opdater eventuelt
faneblad 3.

Opret derneest et monster (se afsnit 2.2)

12.2 Modtagelse / fakturering

Ved modtagelse registreres fakturaen fra navigationsruden under fanebladet Ordre:

J Eunsten stiger : Kebenhawn, 2011-,

1, Faktura til ordre l 2. Ordre info ]

Leverandarkadea: AAGOT Fakturanr.: 42256 Type! REG Iﬂ
Metto belgb: 444,00 Forventet pris: 443,00 Shatus; REG IH Eeragn
Tillz=g: 0.00 Wallta: DKM IH Faktura dato: 02032011 Iﬂ Budgetter
EBelgh i alt: 000 Materiale: Modtage data: 00,/00,0000 IH Annuller
Total, inkl, rmamns: 0.00 Marns procent: 0.00 Afendt data: 00,00,0000 Iﬂ

Lakal pris: 0.00 Marns belab: 0,00 Godkender: APPROAVAL 1 IH

Antal enheder: 1 [ Beregn total m. momns

{+ Dabet £ Kradit Pote; E

|v Check subs, dato overlap @ IH Til dato: 21122099 IH

I |v Frigiv cverskydarde-disp i

Som standard er der flueben i checkboksen Check subs.dato overlap. Dette for at gen-
nemfere check pa om biblioteket bliver faktureret for den samme subskriptionsperi-
ode flere gange. Udfyld derfor Subs. Fra dato og Til dato med den periode, som fak-
turaen deekker.

Udfyld tillige pris og fakturadato.

Skift til tidsskriftsmodulet og registrer det forste haefte som modtaget.
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13. Systemadministrator

13.1 Opscetning af klient

13.1.1 Tidsskriftslog

Nar man har modtaget og/eller slettet et tidsskriftsheefte i funktionen Modtag eller
Grupper, kan der poppe en tidsskriftslog op med besked om handlingen lykkedes el-
ler ej. Denne log kan slas til eller fra i filen GUISYS, der ligger under ACQ / TAB. 1
denne fil er der en sektion med overskriften [General], hvor bl.a. loggen opseettes,
fx:

e Log ved slet af heefte: Serial ActivityLogDelete=Y

e Log ved modtagelse: Serial ActivityLogArrive=N

Et Y betyder, at funktionen er slet til, N at den er slaet fra.

13.1.2 Tidsskriftsmgnstre

Man kan opseette hvilke metoder til beskrivelse af tidsskriftsmenstre, som klienten
skal give mulighed for: dynamisk menster og/eller fast monster.
Dette opseettes i GuiSys, der ligger under ACQ / TAB. I denne fil er der en sektion
med overskriften [General], hvor man kan sl& funktioner under punktet Kontrol til
eller fra:

e Fast monster: SerialEnableSchedule=Y

e Dynamisk menster: SerialEnablePattern=Y

e Cirkulation: SerialEnableRouting=N

Et Y betyder, at funktionen er slaet til, N at den er sldet fra. I ovenneevnte eksempel
vil cirkulation veere fjernet som punkt under den enkelte subskription og generelt.
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13.1.3 Udskrift af label

Opseetning af automatisk udskrivning af label ved modtagelse af et heaefte sker til
dels i subskriptionen (faneblad 3) og dels i klienten. Det sker i filen ACQ, der ligger
under ACQ /TAB.

I dette afsnit opseettes udskrift af label fra funktionen Modtag;:
[CheckInListExpand]
ArriveAutoPrintLabel=Y

I dette afsnit opseettes udskrift af label fra funktionen Grupper:
[GroupList]
ArrivePrintLabel=Y

Y betyder, at label udskrives automatisk. N at det ikke sker.

13.2 Masker til dynamiske tidsskriftsmgnstre

Maskerne er lagret pa serveren som .mrc-filer under det administrative bibliotek i
kataloget /pc_tab/catalog. De kan redigeres pa serveren. Maskerne skal folge
MARC21. Se afsnit 14.
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14. Dynamisk udgivelsesmgnster (MARC21)

14.1

Det dynamiske tidsskriftsmenster oprettes ved hjeelp af en formular i tidsskriftsmo-
dulet og lagres i den administrative post. Menstret kan ogsa katalogiseres i katalogi-
seringsklienten. Se afsnit 14.6 for udferlig beskrivelse af felter og delfelter.

Ved oprettelse af monster indseettes et felt i den administrative post:
o felt 853, der anvendes til beskrivelse af menster for heefter (ledetekster m.v.)
o felt 854, der anvendes til beskrivelse af menster for supplerende materiale
o felt 855, der anvendes til beskrivelse af menster for indexer

Udover menstret skal man ogsa beskrive starttidspunktet for den enkelte subskrip-
tion, dvs. pr hvilken dato forventer man at modtage det forste heefte. Dette er be-
stemmende for fremskrivning og rykkergenerering. Dette sker pa et sakaldt X-
niveau, der indseetter et felt 853X / 854X / 855X med disse data pr fremskrevet mate-
riale i den administrative post.

Monstre kan oprettes med hjeelp af maskeposter. Maskeposterne er lagret pa serve-
ren og vedligeholdes dér.

Moanster for hcefter

Nar subskriptionen / subskriptionerne er oprettet, skal udgivelsesmenstret beskri-
ves. Aktiver Monstre i under den enkelte subskription i Navigationsruden. Man kan
ogsa oprette monstre, der er geeldende for alle subskriptioner under funktionen
Kontrol, men det korrekte er at beskrive et monster pr. subskription.

Skift til oversigten over menster (der pt. er tom) og tryk Tilfej for at oprette et mon-
ster. Inputruden nederst giver mulighed for at oprette et monster:
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] 2. Manster ] l

Felt r Link [
Udghrskverns | [} Shift kol 2 |
Ledletekst Enheder Farts,
| @| nger » | Krer. 1
| @| Ingen | Kron.2
Mr.miveau C | @| |Ingen = | Kron.K
|
|
|

Mr.niveau A

Mr.niveau B

Mr.niveau O @l |Ingen ﬂ Kron, L
Mr.niveau E @l |Ingen ﬂ
Mr.niveau F @l |Ingen ﬂ Eron, M |

Mr niveau G | @l |Ingen ﬂ

Mrmivean H | @l |Ingen ﬂ Supplindex O |

Regelmzzssighed |Ingen ﬂl[ngen ﬂ|

ld

Em

Bm o

Tilkei
Mazke

Annuller

Felterne kan udfyldes med hjeelp fra en maskepost. Tryk Maske for at finde en pas-

sende maskepost:

Veelg maske for mmenster E|

Maskenavn | | QK |

3gange-aar.mrc S
kvartal_merge. mrc

daglig.mrc

kvartal_aarstid. mrc

- hverandenmd. mrc

aarlig_suppl.mrc
herandenuge. mrc
3gange-md.mrc Z

Type Ledetekst

$hav.fEbno g

Annuller

i

Hiz=lp

Hyvis der ikke findes en maskepost, der lige akkurat beskriver det menster man har

brug for, veelger man den mest neerliggende og tilpasser den.
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] 3. Mainster ]
Felt 853 Link. 1]
Udg frekwvens b IH Skift kal gr | Tilfsi
Ledetekst Enheder Forts,
Mrniveau & | W, El |Ingen ﬂ Kron. I | (year) arrller
Mrmiveau B | no. @l & |Gent. ﬂ Kron. ] | (month]
Mr miveau © | @l |Ingen ﬂ Kram. k |
Mr.miweau O | El |Ingen ﬂ Eron, L |
Mrmiveau E | @l |Ingen ﬂ
Mrmiveau F | @l |Ingen ﬂ Kromn. M |
Mr.miveau G | @l |Ingen ﬂ
M miveau H | @l |Ingen ﬂ Supplindex O |
Regelmzszzighed |Ingen ﬂllngen ﬂ|

Nummerniveauerne A-F beskriver et nummereringshierarki, hvor niveau A er top-
pen af hierarkiet. Dette giver mulighed for 6 niveauer i nummereringen af et tids-
skrift.

Niveau A er altid drgang (volume), og feltet skal udfyldes. Indseet *, hvis tidsskriftet
ikke har en nummerering for argangen. Niveau B beskriver heefter. Nummerniveau
G-H anvendes til alternative nummereringer.

Ud for hvert nummerniveau, der benyttes, skal man skrive ledetekst. Ledeteksten
fremgar af beskrivelsen, som fremvises for ldnerne. Derneest skal registreres antal
enheder, der udgives pa niveauet. Og efter dette skal man veaelge, om nummererin-
gen gentages eller er fortlebende.

Kronologi I-L anvendes til ledetekst for de kronologiske beskrivelser som arstal og
navn pa maned. Det anbefales kun at saette ledetekster pd nummerniveau A-H.

I ovenstaende eksempel er hentet maske pa tidsskrift, der udkommer hver anden
maned (feltet Udg.frekvens =b).

Ret eventuelt ledeteksterne. Udkommer der feerre eller flere haefter i hver argang,
skal Antal eendres og det nederste felt Regelmassighed skal beskrive afvigelserne.

OBS!
Man skal altid beskrive et monster, der daekker en hel argang (niveau A), selv om
bibliotekets abonnement start midt i en argang. Starttidspunkt beskrives i X-niveau.
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14.1.1 X-niveau

X-nivauet anvendes til at beskrive starttidspunktet for bibliotekets bestand — altsa
fra hvornar fremskrivningen starter. Veelg fanebladet X-niveau i gverste rude, og

tryk Tilfoj. Dette dbner en input-rude nederst.

l l 4, H-nivean ]

Type |53 - Link o -

Start dato WB Tilfei
Mr fiveau 5 | 1 Kran, I | 011 Maske
Mr fiveau B |1 Kran, 1 |01 Annuller
Palae femi TR I @ L L7 | IEI

Typen skal stemme overens med mensteret —

Udfyld:

e Start dato med den dato, hvor forste heefte forventes udgivet

her er det felt 853.

e Nr.Niveau A med den forste drgang i bibliotekets bestand
e Kron. I med ferste ar i bibliotekets bestand

e Nr.Niveau B med det forste heefte / den forste del i bibliotekets bestand

e Kron. ] med nummerering af méaned eller arstid for det forste heefte (se afsnit

14.414.4)
e Nr.niveau C etc.

Ved oprettelse kan man aktivere en maskepost, der indseetter data i stedet.

Der skal veere overensstemmelse i beskrivelsen af X-niveauet med abonnementspe-

rioden i subskriptionsbeskrivelsen.

OBS! Der skal oprettes et X-niveau

pr subskription

Afslut oprettelsen af X-niveauet med tryk pa tryk pa Tilfej. Hvis der er flere sub-
skriptioner, og du har oprettet et generelt monster, skal der oprettes et X-niveau pr.
subskription. Kopier den forst oprettede og tilret den. Serg for at det nye X-niveau

peger pa det rigtige eksemplar.

Oprettelsen af niveau-X resulterer i forventede heaefter, der kan ses under faneblad 5

Forventet monster.
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1. Information ] 2. Manstre - oversigh ] 3. Mgnster ] 4, ®-niveau 5, Forventede hzefter I

$5a1$$b1EEi201 1450 1$£5320110105

£Ea1EEh2EE 201154 0365320110305
$talfth3sEi201144i056£320110505
£EalEEhatE201 154 0765320110705
FEalftbosEi201144 0945320110005
$EalEEheEE2011$]1165320111105

Arg. Hft, nr. | Kron.d ¢ Kron.d () 863/4/5
1 1

1 2 03 2011

1 3 03 2011

1 4 o7 2011

1 2 09 2011

1 s} 11 2011

Beskrivalse

w.1:n0,1¢2011;jan. ) Cpret alle
v.1:n0.2(2011:mar.)

v, 1:n0.3(2011:maj)

v, 1:no.4 (2011 juliy

v.1:no0.5(2011:sept.)

w.1:n0.6(2011:nov. )

Indholdet i feltet beskrivelse vises for slutbrugerne.

Afslut med at oprette de forventede heefter.

14.2 Supplementer og indexer

Hyvis supplementer og indexer udkommer i et monster kan dette registreres med

selvsteendige fremskrivninger. Supplementer registreres i felt 854 og indexer i felt
855. Her er registreret et supplement kaldet Uddannelse, der udkommer arligt som
tilleeg til et tidsskrift. Tidsskriftets menster er beskrevet i type (felt) 853 og supple-
mentets skal beskrives i type (felt) 854.

l

Falt 254

Udg frekvens | a Iﬂ

Ledetek st

2, Mainster l ]

Lirk.

Enheder Forts,

Mr.hiveau A | Suppltl w,

@| |Ingen ﬂ Kron, I

Me.miveay B |

@| |In-:Len Tl Kron, 1

l
—

Skiftkaldr |

| Uddanmelse [year)

ym] [4m]

Til supplementet tilhorer et X-niveau:

] ] 4, H-niweay l ]
Type 254 | Link o |
Start dato | n1/01/2011 M
MF miweau & | 1 Krom, I | 2011
Py mivazi B | EI Evrom 1 | EI

Afslut med at oprette det forventede heefte.

Supplementet modtages i samme rude som heefterne:
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Loalle ]2. Forventada / Tkke moc, |

Forw.modt. d. Stregkode Filial Beskrivelse Fykket d. Subs. Leverancer | Modt.d,

— e — S e
15/mar/2011 994947-30 Hovedbiblioteket v, 1:no.2(2011:mar.) 1
15/maj/2011  994947-40 Hovedbiblioteket v.1:n0.3(2011:maj) 1 AAGDT - -
15/jul/2011  994947-50 Hovedbiblioteket v.1:no.4(2011:juli) 1 AAGOT -———- =
15/2ep/2011  994947-60 Hovedbiblioteket v.1:n0.5(2011:sept.) 1 BAGOT - et
15/mov/2011  994947-70 Hovedbiblioteket v.1:n0.6(2011:nav,) 1 AAGOT - Tilfsi
11/jan/2011  994947-10 Hovedbiblioteket Suppl til v.1{Uddannelze 2011) 1 BAGOT - Kopier

Genshriv
Sortering | Arg./Beskr /Bibliotek fAfd. -]

Tilsvarende geelder for indexer med felt 855 / 855X.

Uregelmcessigt manster

Med det dynamiske tidsskriftsmenster kan man beskrive de 'faste’ uregelmaessighe-
der, sdsom dobbeltheefte i sommermanederne eller 53 heefter arligt.

Dobbeltnumre beskrives med '/' (07/08) eller '—' (04-05)

Ved et tidsskrift, der udkommer manedligt, og hvor heefte 6 og 7 udkommer som
dobbeltnummer i hver drgang, kan man starte med at veelge masken for méanedlig
udgivelse og tilpasse den saledes:

Antal er eendret til 11 pa niveau B.

Regelmaessighed er udfyldt:

1. Iforste felt veelges om de efterfolgende felter beskriver. Veelg mellem Udgi-
ves eller Udeladt
I eksemplet er valgt: Udgives

2. Tandet felt veelger man interval mellem de heefter, der opremses i det efter-
tolgende felt. Veelg mellem Dag, Maned, Arstid, uge eller Ar
I eksemplet er valgt: Maned

3. Isidste felt er beskrevet numre, der falder indenfor kriterierne.
I eksemplet skrives de numre, der udkommer i en argang. Haefte 0708 er
dobbeltnummer

-
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L. Information | 2. Manstre - oversigt 3. Manster |

Felt 253 Link s

Udgfrekvens  |m  [¥] Skift ksl |
Ledebakst Enheder Forts,

Mr miveau A | val. @| lIngen *| kron.I | (year)

Mr miveau B | it @| 11 \Gernt, *| kron.) | (month)

Mroiveau© | El Ingen | Kron.K |

MroiveauD | El Ingen *| kran.L |

MroiveasE | El |Ingen ¥ |

MroiveauF | El Ingen | kron. M |

Mroiveaud | El |Ingen ¥ |

NroiveauH | El Ingen ¥ | Supplindex |

1 2 3
Regelmasssighed  |Udgive ¥ ||mined w || 01,02,03,04,05,06,07 /0,09, 10,11,12

X-niveauet beskrives saledes:

1. Information ] 2. Mgnstre - oversigt ] 3, Manster 4, ¥-niveau l B, Forventeds hzefter ]

Type | J Lirk: | J
Start dato | 01012011 IH
Mr.iveau A | 1 Kron, I | 2011

| fm] [<m]

Mr.niveau B | Kran, ] | 1

Hyvilket giver forventede heefter:

1. ImFarrnation ] 2. Manstre - ovarsigt ] 2. Manster ] 4, ¥-niveau G, Forventede heefer l

Beskrivelse

Arg.  Hft rr. Krondd ¢ Krond § 863745

1 tEi2011EEi01E /al.1(2011:jan.)
2 02 2011 $hazbdiz011f$j0264320110201 val.2(2011:feb.)
c 03 2011 $fa3ffiz011$$j03F$320110201 val.2(2011:mar.)
4 04 2011 $hadbdiz0118$i04$$320110401 val.4(2011:apr.)
5 05 2011 $faSffiz011$j055$320110501 Yal.5(2011:maj)
& 06 2011 $hantdi20118$j0654320110601 Yal.6(2011: juni)
7 07/08 2011  $fa7$4i2011$4i07/0844220110701 Yol 702011 julifaug.)
8 09 2011 $$agddi20118$j09¢4320110901 vl 82011 sept.)
= 10 2011 $faoffiz011f$j106$320111001 Yol 92011 :0kt.)
10 11 2011 $fal0$$i2011¢E115$320111101 Yol 1002011 :nav. )
11 12 2011 $$allffiz011f$j1244320111201 vl 11(2011:dec.)

£\
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Koder for maned og arstid

I selve tidsskriftsmenstret kan der veere beskrevet i felt Kronologi J, at dette niveau
vedrorer enten maned eller arstid (month eller season). Pa X-niveau skal man angi-
ve i form af en kode, hvis man ensker maned eller arstid klartekstet. Klarteksterne
er defineret i en tabel pa serveren.

Koden inddateres i Kron. J. Ved tryk pa Tilfej (eller Opdater) indseettes klarteksten i
tidsskriftsheeftets beskrivelse. Se resultatet under faneblad 5. Forventede heefter.

Kode
01
02
03
04
05
06

Kode
21
22
23
24

Maned

jan.
feb.

mar.

apr.
maj
juni

Arstid

Forar

Sommer
Efterar
Vinter

Kode Maned
07 juli

08 aug.

09 sept.
10 okt.

11 nov.

12 dec.

Til systemadministrator: Klartekster vedligeholdes i alephe/tab/853_chrono

I eksemplet her er der registreret i felterne pa X-niveauet.

Menster:
Ledetakst Ernheder Forts,

ME miveau A | v, @| |Ingen ﬂ Kran. I | [year)

M hiveau B | no. @| 4 |Gent. ﬂ Kron, | [season)
X-niveau:

M miveau A | 1 kram, I | 2011

M iveau B | 1 Kram, ] | 21
Resultat:

22
23
24

Arg. | Hft nr. Krond o Kron,d

2011
2011
2011

263/4/5 Beskrivelse
tEalbth24ti2011845 2244320110401 . 1:ho. 202011 :S0mmer’)
$£a1$5h 34201 1652366320110701  v.1:n0.3(2011:Eftersr)
$HalfthatEiz01166i2466320111001  v.1:n0.4(2011:Yinter)
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14.5

'Skceve’ argange

Et tidsskrifts argangsnummerering kan starte midt pa aret. Her kommer et par ek-

sempler:

For tidsskrifter, hvis nummerering ikke folger et kalenderédr, men som udkommer i
lobet af 12 maneder, skal folgende registreres:

e Subskriptionen skal starte midt pa aret:

Filial:
Fra datao:

Til data:

Eksernplarstatus:

1. Information 2, Subskription (1) ]3- Subskription (23] 4 H

|HE El
| 01,07 /2010 El
| 31122099 El
| 19 El

e Monster skal beskrive antal heefter pr. argang:

] 3, Manster |
Felt g53 Link:
Udg frekwvens m IH Skift kal Ar
Ledetek st Enheder Forts,
My mivead A | Wal, @| |Ingen ﬂ kraon, I
Mr niveau B | hit @| 12 |Gent. ﬂ Krom, ]

—

| (wear)

| [manth)

[<m]

| m] (<]

e X-niveau skal beskrive forste forventede heefte. Hvis man anvender maned
eller arstid, skal laveste kronologiniveau beskrive tidspunktet:

] ] 4, ¥-niveau | ]
Type |az3 | Link o |
Start data | 0407 /2010 Iﬂ
M iweau A | 1 Kron. I | 2010
Mr.miveau B | 1 Krom. 1 | 07
e Resultat:

1, Information ] 2, M@nstre - owersigt ] 3. Mganster ] 4, ®-nivean 5, Forwvenkede hesfter l

Arg. Hft. rr.

og
(=]
10
11
12

01
0z

T e N -
o o= N R o RO

2010
2010
2010
2010
2010
2010

2011
2011

KronI (& kron.J (¢ 863/4,5

EEaltEb1EEi201084i07$£320100704
$Falbtbeei2010641084$320100804
$FalbEb3EFi201044 0944320100904
FFalfebabfi20106 1045320101004
£falttboefiz01084i11$5320101104
$FalbtbesFi201064 1244320101204

thalbth7Ei201165i01$4320110104
dd o1 EEhoEdion1 1 £4iNMEE 2201 10904

Beskrivelse

Wol.1:, hft. 1{2010:juli)
Wol.1:, hft.2(2010:aug.)
Wol.1:, hft.3(2010:5ept.)
Wol.1:, hft.4(2010:0kt.}
Wol.1:, hft.5(2010:now.)
Wol.1:, hft.a(2010:dec.}

Wol.1:, hft.7(2011:jan.)
Vol d: bft 0fondd ok
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14.6 Felter i manstre

Monstrene lagres i ADM posten — eller i HOL posten, hvis en sadan er tilknyttet
subskriptionen. Der anvendes MARC21 til beskrivelse af menstrene, mens X-
niveauet anvender Aleph specifikke feltkoder og delfeltkoder.

14.6.1 Felter i Mgnster og X-niveau

Felt Udfyldes med MARC X-
21 niveau
Felt 853, hvis menstret skal beskrive haefter 853 853X
854, hvis menstret skal beskrive supplement 854 854X
855, hvis menstret skal beskrive index 855 855X
Link Udfyldes automatisk
Udg.frekvens Hent fra liste $dw
Skift kal.ar Anvendes ikke $Px
Nr.niveau A  Ledetekst til 1.niveau i nummereringen, fx arg./ $%a $%a
vol.
Nr.niveau B Ledetekst til 2.niveau i nummereringen, fx heef-  $$b $$b
te
* Antal Antal udgivelser pa 2.niveau i forhold til $$u
1.niveau, fx antal heefter pr. argang
* Forts. Velg betegnelse fra liste: $$v
Forts. = fortlobende nummerering
Gent. = nummereringen starter forfra, nar der er
modtaget det beskrevne antal
Nr.niveau C  Ledetekst til 3.niveau i nummereringen, fx del $$c $$c
* Antal Antal udgivelser pa 3.niveau i forhold til $$u
2.niveau, fx antal dele pr. heefte
* Forts. Veelg betegnelse fra liste: $$v
Forts. = fortlebende nummerering
Gent. = nummereringen starter forfra, nar der er
modtaget det beskrevne antal
Nr.niveau D  Ledetekst til 4.niveau i nummereringen $$d $$d
Antal Som pa niveau 2 og 3 $$u
Forts. Som pd niveau 2 og 3 $bv
Nr.niveau E  Ledetekst til 5.niveau i nummereringen $be
Antal Som pa niveau 2 og 3 $$u
Forts. Som pa niveau 2 og 3 $$v
Nr.niveau F Ledetekst til 6.niveau i nummereringen $3f
Antal Som pa niveau 2 og 3 $$u
Forts. Som pd niveau 2 og 3 $$v
Nr.niveau G Alternativ nummerering, 1.niveau $%g $g
Nr.niveau H  Alternativ nummerering, 2.niveau $$h $$h
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14.6.2 Kronologi

Delfelt i
853/4/5

$i (year)
$j (month)
$k (day)
$l

$m

Delfelti Forklaring

853/4/5X

$i 2011 Forste niveau, fx ar

$j 01 Andet niveau, fx januar (se afsnit 14.4)
$k15 Tredje niveau

$1 Fjerde niveau

$m Alternativ kronologi

14.6.3 Yderligere delfelter

Relation til 85x

og 85xX
$a
$b
$c
$d

g

Delfelti  Anvendelse
853/4/5
%0 Anvendes til beskrivelse
af supplementer i 854 samt
index i 855
$t Ledetekst til eksemplar ID
$8 Link mellem 853 og 853X
ved flere eksemplarer
Delfelti Anvendelse
853/4/5X
$0 Materialetype (ISSUE eller
ISSBD)
$3 Anvendes i 853X til angivelse
af forste heeftes udgivelsesdag
$8 Link mellem 853 og 853X ved
flere eksemplarer
$9 Link til subskriptionsnr.
A
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