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Indledning

I udlansklienten i Aleph kan du registrere og overvage udlansaktiviteter i bibliote-
ket (udlan, fornyelser, aflevering, reserveringer og fotokopibestillinger) i overens-

stemmelse med bibliotekets ldneregler samt registrering og opdatering af lanerop-
lysninger.

Systemet understotter forskellige udlanstider afhaengig af eksemplarstatus, lanerka-
tegori og afleveringsdato. Disse tre elementer indgar i bibliotekets definition af ud-
lansregler og kan aendres efter behov.

Nar et eksemplar udlanes, kontrollerer systemet bade materialet og laneren. Hvis
der findes nogle restriktioner for nogle af disse, adviseres personalet. Nar et materi-
ale afleveres, kontrollerer systemet, om der er nogle uopfyldte reserveringer eller fo-
tokopibestillinger, og om det afleveres for sent.

Normalt er udlansklienten i forbindelse med serveren, men den kan ogsa arbejde
offline. Sa er det kun Nedudlan der virker.

Udlansdata er en del af de lokale administrative data som er knyttet til den admini-
strative database. I den administrative database kan der defineres forskellige filialer,
og handteringen af udldnsdata kan ske separat for hver filial. Udlan handteres pa
eksemplarniveau og hvert eksemplar tilherer en filial.

Udléansklienten og publikumsegningen er integreret. Relevant udlansinformation
for hver eksemplar (er det udlant, afleveringsdato, antal reserveringer) kan ses i
publikumsegningen. Lanere kan anvende publikumsegningen til at se en liste over
sine hjemlan, reserveringer, foretage fornyelser og til at reservere materiale eller be-
stille fotokopier. Fornyelser, reserveringer og fotokopibestillinger kan begraenses pa
baggrund af ldnerens rettigheder og/eller eksemplarstatus.

Hovedfunktioner i udlansklienten

5> oller F5 Skift til udlan
& eller F6 Skift til aflevering
IEI eller F7 Skift til lanerstatus

ﬁ] eller F8 Skift til materialestatus
H eller F10 Skift til administration
B eller F9 Skift til segning
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2. Vcerkigijslinje

2.1 Lanere

Lanervaerktejslinjen indeholder kort information om den aktive laner, sdsom laners

navn og ID.
Segning Information om laner Genvejsikoner
[ [[1z0ms2130 [-][3] [ Hansen, vilhelm (PID399/1203321355) P

Skriv laners ID, stregkode eller anden ID (fx cpr.nr. hvis biblioteket bruger det) i in-
putruden og klik pa [Zl eller tryk pa Enter for at fremfinde en laner.

Lénerregister
Kender du ikke et af lanerens ID numre, kan du sla op i lanerregistret. Klik pa Klik

pa knappen for at dbne lanerregistret, hvor du kan soge laneren frem.
F4 lukker sessionen med den aktuelle laner.

Genvejsikoner

[&] Ny laner
Klik pa ikonet Ny laner for at dbne vinduet til oprettelse af en ny laner.

¥ Profiler
Klik pa Profiler for at dbne listen med profiler, hvor du kan oprette, slette eller redi-
gere profiler. Profiler bruges af publikumsegningen til at bestemme diverse default
indstillinger.
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Eksemplarer

Eksemplarvaerktgjslinjen indeholder kort information om det aktive eksemplar, sa-
som systemnumre og titel.

Segning Information om eksemplaret Genvejsikoner

~

|@ |22 |E| BIB= 1I]2iﬁ ADM= 191 - Drengeér. scener af livet i provinsen (Coetzee J_ M.} = |§|

Skriv stregkoden i inputruden og tryk pa L=l eller tryk pa Enter for at fremfinde et
eksemplar.

Nar en ny stregkode indtastes og sendes til serveren, lukkes sessionen med det fo-
regdende eksemplar.

F4 rydder op og lukker sessionen med det aktuelle eksemplar.

Izl Anvendes ikke i DK
Indeholder liste over opstillinger, men dette kan ikke anvendes til identifikation af
et eksemplar i Danmark.

Genvejsikoner

= Kvikkatalogisering og eksemplaroprettelse.

Klik pa ikonet Kvikkatalogisering i eksemplarveerktgjslinjen for at dbne vinduet
Kvikkatalogisering, hvor du kan katalogisere en ny post og beholdningsregistrere
med et minimum af information.

Maksimer (helskaerm)
Klik pa ikonet Maksimer i eksemplarveerktejslinjen for at aktivere visning i hele
skeermen i sogemodulet. Alle andre steder i klienten er ikonet inaktiv.
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3. Lanere

Lanerstatus abnes ved at trykke F7 eller klikke pa ikonet (2 5 navigationsruden.
Markeren stiller sig i inputruden, klar til inddatering af laner ID eller stregkode. Vi-
ses sidst aktiverede laner i lanerstatus, skal man trykke F4 for at rydde op.

2 Udlén - Aleph 500 Version 20.01 Bibliotek: BEHS0 (BEH50) Server: de-ps04:6991 (20.01) Aleph bruger: ANNE-BEH

Aleph  Skift Liner Materialer LdiEnjAflevering Reserveringer Rapporter  Servicemenu  Hislp

& |[ezs E| Gregersen, Karen (PIDD0D0162613/1313) [E] &
g | B
o I g B I ] I af 1 & I 1. Hiemlan ] 2, Liners udlinshistork |
= Laneraktivi
[7] Hieml ) Titel &nt, 1 Brevn &nt. for
[C]Mellemvaerender (527,00 3 I:I
[H] Reserveringer (4) test af sp, 13fjun/2010 6776576576 Fiernlan 31dg.  Jydske Nas m o Formy all
IP] F?mknp\best\\hnger (0 43, snglofilia. the magazine for 26/nov/2010 946796-10  Udlanes ej Howedbitlioteket m o
[F]Fisrnidn (32 ; 5/9999) lovers of everything English e
[X] Proxy/Spansor (0} 81.3. Sauerberg, Lars Ole: Britisk  01/mar/2010 3804676972 Alm. Havechiblioteket m o Materisle
[R] Lasesal litteratur efter 1945 udlldn. (107
W] Eirkulationslister sk, Bggenzes, Evii Flothe-Mets Tabt/Regring SEOEISANZ Al Hovedbiblioteket o3
[5] Udl&nshistorik Ll (10v) Mete
[L] Aktivitetslog (M2/ov/20101) | 5 g, Frilfisliv, inspiration i 18/sep/2008 0223755 Alm. Hovebiblioteket oo "
K] BUUk'”g“_Ster Qm politik, plan og praksis udlldn. (107 =
4] Tielbestilinger (1) sk, Rowling, Toare K. Harry Fotier  15/feb/2010 706008804 Al Hovedbiblioteket w oo
= Léneroprettelse o7 De Vises Sten ul&m. {10y Loa
[G] Global infor mation .
sk. Rowling, Joanne K.: Harry Potter  15/feb,/2010 3706099996 Alm. Hovedbiblioteket 0o o
[0] Lokal information og De Vises Sten udl&n. (107
[Y] Adrasser ) 91,47, Constable, Nick: Historical 16/aug/2005 3394639813 Alm. Havedbibliotekst o1 3
[T1Opdater ID's atlas of ancient Rome ul&m. {10y
50.1. Rothenborg, Michael: T strid 21/dec/2009 3923213502 Alm. Hovedbiblioteket oo o R
Sorteringsmuligheder [Titel -
L Mere informatien om hiemlin | 2. Farny allalog' |
Lin | Lner |
~
Udlans tid 02/dec/2008 19:24
Afleveringsfrist 22/dec/2008 14:00
Original afl. dato 22/dec/2008
Ekspederet af AMBOOK
Circulations Note Bind 2 af 2 bind
Aantal fornyelser 0 (2f 1).Senest afl.frist er 03/nov/2010. v
< >
4 [EPEL AAeED ] Afo

Information om en laner bestar af flere poster i database. Disse er registreret under
hovedfunktionen Lineroprettelse:

Global lanerinformation indeholder personlig information sdsom navn, fedselsdag
plus laners ID nr.

En eller flere lokale poster indeholdende information om lanerens privilegier i for-

hold til bestemte filialers materialer. En lokal post er altid knyttet til en global post.
Adresse(r)

Et eller flere ekstra ID numre
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Laneraktiviteter

Funktionen Laneraktiviteter i navigationsruden viser opsummerende information
om lanerens hjemlan, mellemveerender, reserveringer, fotokopibestillinger, fjern-

lansbestillinger, proxy/sponsor, Leesesalslan, cirkulationslister, historik, aktivi-

tetslog, bookinglister og titelbestillinger. Udferlig information om de enkelte under-

funktioner vises i overste og nederste rude i hejre side.

e @ |0y |& |
= LAneraktiviteter
Z]Hjemlan (223

[

[

[H] Reserveringer {4

[F] Fotokopibestillinger (1)
[F] Fiernldn (32 ; 5/9999)
[¥] Proxy/Sponsor ()

[F] Lesesal

[U] Cirkulations lister

[5] Jdlanshistorik

[
[
[

k] Bookinglister {100

2] Titelbestillinger (07
-I-Laneroprettelse

[3] Glabal infar mation

[O] Lakal information

[v] &dresser

[T] Opdater ID's

C]Mellermvarender (627,00 debet)

L] Aktivitetslog (02 /ov /20100
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3.2 Sag laner

Léaneren sgges frem i veerktojslinjen overst. Skriv laner ID, stregkode anden ID (fx

cpr.nr.) hvis biblioteket bruger det) og klik pa eller tryk pa Enter for at fremfin-
de en laner. Er feltet i forvejen udfyldt med et laner ID, trykkes F4 for at rydde feltet
og gore klar til naeste laner.

Nar laneren er fundet, vises lanerens navn, ID og stregkode i lanerveerktgjslinjen.
Léaneren er nu aktiv i udlansfunktionen og lanerstatus.

Man kan ogsa sege en laner frem via lanerregistret. Klik pa EI for at dbne vinduet
med lanerregistret, hvor du kan segge laneren frem.

Sorter ..
o) [v Eun l&nere
Stikord
{* Mavh Start wed,.,
My [dner
" stregh, | iwarsen erna
ID - PID Nawn Stregkode

2401851197 Iv i e

2900 Hellerup

24028332041  Iversen, Ernst 00214922
Tuborg Havnewvej 21815
20900 Hellerup

2405781274 Iversen, Erwin 00120729

Tuborg Havnevej 21964
2900 Hellerup

2407652374 Iversen, Esben 00175397 Annuller
Tuborg Havnewvej 22113 ;
2000 Hellerup v Hizelp

Lanerlisten indeholder flere muligheder, der kan hjeelpe dig med at soge efter den
gnskede laner.

Sorter Du kan veelge at sortere listen efter navn, laner ID eller stregkode

Kun ldnere Marker denne for at begreaense listen til kun at indeholde de lanere
som herer til det administrative bibliotek du aktuelt er tilsluttet. Und-
lad, hvis du vil sege i alle lanere i hele bibliotekssystemet.

Start ved... Inddater hvor i lanerregistret, du vil starte opslaget, og tryk pa Enter

Vealg Vealger den markerede laner
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Stikord  Klik pa Stikord for at fremfinde en laner. Stikord seger i navn, adresse, e-

mail og laner ID, fx
Liste udvalgt pa stikord El

Indtast stikord: | iversen g ﬁ

ID - PID e Stregkode =gg
PIDOOO135291 wersen, Ebba Q00s8173

PIDOOD135443 Iversen, Ebbe Q0037223

PIDOO0135595 Iversen, Edel 1806461632

PIDOOD125747 Iversen, Edgar Qo0g2ess

PIDOOO135899 Iversen, Edith Qo01397s

PIDOO0136051 Iversen, Edrmond 1812491233

FIDOO01 36206 Iversen, Edrmund 1902420874

PIDOO0136359 Iversen, Edna Q0044849 Annuller
PIDOO0136513 Iversen, Edvard 00093440 2 Hinelp

Indtast et stikord for at sege en laner frem og klik pa “Seg”. Marker den
onskede laner i listen og klik pa "Veelg”. Der trunkeres automatisk.
Segningen er ikke folsom for store og sma bogstaver. Man kan segge pa
max. 10 ord ad gangen. Op til 50 linjer vises. Hver stikord teeller for et
antal hit og den sammenlagte graense er 1000 linjer.

Ny laner Giver mulighed for at oprette en ny laner, direkte her fra lanerregisteret

Opdatere laner

Hvis en lanerpost skal opdateres, skal man soge laneren frem i funktionen Lanersta-
tus (F7). £ndringerne foretages direkte i den enskede underfunktion. Afslut med at
klikke pa Opdater.

Anvend ikonet El i lanerveerktojsfeltet for at oprette en ny laner. Du kan ogsa bru-
ge genvejen CTRL+F7. Eller menupunktet Liner / Ny liner.

Brug CTRL+F10 for at kopiere den fremsogte laner over i en ny lanerpost. Alterna-
tivt menupunktet Liner / Kopier liner.

Brug CTRL+U for at slette den aktive laner. Alternativt menupunktet Liner / Slet ld-
ner.

Tryk F4 for at afslutte sessionen med den aktuelle laner. Sessionen afsluttes ogsa nar
en ny laner sgges frem.
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3.4 Oprette ny laner

Du kan til enhver tid trykke CTRL+F7 / klikke pa ikonet E / aktivere menupunktet
Liner / Ny ldner for at registrere en ny laner.

En laner tildeles et PID-nummer ('systemnummer’), som er et forlobende nummer,
der ikke kan eendres. Derudover kan en laner have andre typer ID som stregkode,
alternativt ID (CPR, studiekortnr. etc.).

3.4.1 Kvik ldneroprettelse

Lanere oprettes via kvik laneroprettelse.

Streghkode: [ Fink.ode [Streghkadel: |

Opdater

I

kode (1) |
Pinkode (IC):

Gern som def,

FIC (udfyld IKKE) Finkode (PIDY: |

|

|

|
Mavn: |
Adresse: |

|

|

|
E-mail: |
Pastnr. | Fedselsdag: WE

Kgn: = Fadested: |

TIF, hjernrne: | TIF, arbejde: |

[ Madtag SMS SMS rr |

Laokalt bibliotek : I—El Lénerkategari I—EI

Linertype: l—lzl

Sprog I—El Afhentningssted: I—EI

Profil: l—lzl Internt ILL bibl.: l—lzl

Kommune Klasse: | @M

Mote 1: | El

Mate 2: | ED| arrller

Hiz=lp

i

Denne formular registrerer en ny laner i systemet. Formularen indeholder felter fra
de globale og lokale laneroplysninger samt mulighed for registrering af én adresse.
Se efterfolgende for forklaring pa felter og knapper.
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Felter
Stregkode
ID

PID
Pinkoder (ID
/ stregkode /
PID)

Navn
Adresse
E-mail

Postnr.

Fodselsdag

Kon
Fodested
Tlf.hjemme
Tlf.arbejde
Modtag SMS

SMS nr.

Lokalt biblio-
tek

Lanerkategori

Lanertype
Sprog

Dette felt er obligatorisk. Stregkoden kan indeholde op til 20 alfa-
numeriske tegn. Systemet kan seettes op til at give en systemgene-
reret stregkode

Udfyldes, hvis biblioteket anvender alternativt ID som CPR eller
studiekort

Dette felt skal ikke udfyldes. PID-nummeret indseettes automatisk
Dette felt er obligatorisk, hvis det tilherende ID / stregkode / PID er
udfyldt. Pinkoden anvendes til verifikation af laneren i de tilfeelde
hvor der kraeves log ind, fx for at se status over hjemlan i Web
OPAC. Indtast den samme pinkode i alle 3 felter. Systemet kan seet-
tes op til at give en systemgenereret pinkode

Feltet er obligatorisk. Indtast navnet som det skal fremga af laner-
registret. 200 tegn, inkl. komma og blanktegn

Inddater adressen som en adresselabel, men uden lanernavnet. 50
tegn inkl. blanktegn pr. linje

Inddater e-mail adressen. Max 60

Inddater eventuelt lanerens postnr. Oplysningen er ikke nodvendig
aht udskrifter til laneren. Max 9 tegn

Feltet er sogbart

Inddater lanerens fodselsdag (eller veelg fra kalender). Feltet er ikke
obligatorisk.

Feltet anvendes pa biblioteker, der anvender til elib-57 opdatering
af lanere

Veelg eventuelt

Udfyld eventuelt

Udfyld eventuelt

Udfyld eventuelt

Seet flueben i feltet, hvis laneren skal modtage meddelelser via SMS
(den standardiserede Ex Libris metode)

Udfyld med det telefonnr., der er skal anvendes til fremsendelse af
SMS, hvis standard Ex Libris metoden anvendes!

Inddater eller veelg den filial, som de lokale ldneroplysninger skal
knytte sig til.

Feltet er obligatorisk

Veelg fra listen. Laneren far tildelt de defaulttilladelser, der er opsat
til den valgte lanerkategori.

Feltet er obligatorisk

Veelg fra listen.

Anvendes ved korrespondance med laneren. Dvs. systemet veelger
brevformularer pa dette sprog

DAN (dansk) indseettes som default, hvil feltet ikke er udfyldt.

1 Anvendes eLib metoden kan SMS nummeret ikke inddateres ved selve laneroprettelsen.
Det skal indseettes under funktionen Adresser som Telefon 4, nar laneren er oprettet
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Afhentnings-
sted

Profil

Internt ILL
bibl.
Kommune /
Klasse

Note 1 0g 2

Knapper
Opdater

Gem som def.

Velg et afhentningssted, som foreslas ved reserveringer til denne
laner. Hvis der ikke angives et athentningssted her, vil eksempla-
rets filial blive foresldet ved reserveringer.

Profiler bruges af publikumsegningen til at bestemme diverse de-
fault indstillinger sdsom default segebase, visningsformat og sprog.
Hyvis der ikke angives en profil, vil systemet bruge standard profi-
len ogsa kaldet Aleph-profilen

Velg den enhed, der skal effektuere lanerens fjernlansbestillinger.
Hyvis feltet er tomt kan laneren ikke foretage fjernlan

Pa biblioteker som bruger kommunekoder skrives her kommune-
koden.

Skolebiblioteker anvender egne koder.

Her kan man skrive diverse noter. Max 200 tegn i hvert felt, inkl.
blanktegn

Forudsat at du har rettigheder til at oprette en ny laner kan du
klikke her for at gemme de oplysninger der er fyldt ind i formula-
ren.

Ved at klikke pa denne knap gemmes folgende veerdier som de-
faultveerdier:

Lokalt bibliotek

Sprog

Afhentningssted

Afh.sted fjernlan

Kon

Modtag SMS og SMS nr.

Ved neeste laneroprettelse pa samme pc, vil ovenstaende felter vee-
re udfyldt med de gemte veerdier. Vaer derfor opmaeerksom pa at
gemme, nar SMS felterne er tomme.

Global lanerinformation

Global lanerinformation er information om laneren, som er relevant for hele biblio-
tekssystemet og ikke bare et bestemt bibliotek (dvs. det administrative bibliotek som
du aktuelt er tilsluttet.). Du kan til enhver tid kalde Global lanerinformation ved at

trykke AltGr+g.

Knapper i Global lanerinformation

Opdater

Forudsat at du har rettigheder til at oprette en ny laner kan du
klikke her for at gemme de oplysninger der er fyldt ind i formu-
laren
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Genskriv

Udskriv
Tjek

Opdater billede

Funktionen Genskriv udfylder visse af de tomme felter. Hvis
systemet opdager et felt der er tomt, som kan opdateres med en
veerdi fra serveren (fx laner ID, pinkoder etc. der bliver dannet
af systemet). Desuden forteeller denne funktion dig hvilke obli-
gatoriske felter der ikke er udfyldt, et felt ad gangen

Giver mulighed for at udskrive lanerstatus eller et pa forhand
defineret brev til laneren

Klik pa Tjek for at udfere samme tjek pa laneren som gennemfo-
res, nar lanerstregkoden indleeses ved lan

Du kan indleegge, opdatere eller slette et billede af laneren ved
at bruge knappen Opdater billede.

Nar du klikker pa Opdater billede abnes et dialogvindue som
gor det muligt at gennemse og hente et billede fra Pc’en eller fra
netveerket. Bekreaeft valget ved at klikke pa OK. Billedet gemmes
pa serveren i kataloget bor_pics i usrxx-kataloget (fx
/usr01/bor_pics). Filen navngives PIDnr + filtype. Fx Vil filen ”
mypictue.jpg" for laner med laner PID000123456 blive gemt som
"pid000123456.jpg" (i bor_pics). Veer opmeerksom pa at andre
filer med samme navn i samme katalog bliver overskrevet.

[ =

Opdater billede |
| QEnnemse |

Slet

Annuller

Hijz=lp

ddid.

Udover at blive vist i fanebladet Global lanerinformation, vises
billedet ogsa ved udlan og aflevering.

Klik pa for at sende en e-mail til laneren. Lanerens e-mail
adresse bliver automatisk overfort til feltet Til
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3.5.1

Fanebladet Global Ianerinformation

Cprettet:
Limer IO
Streghkode:
[RETIH
Hilser:
Titel:

kg

Internt ILL bibl.:
Total antal fernlén:

Antal aktive Fernlin:

Proy 10
Prirnzar I

Proxy Type:

E-rnail sorn wedhzshet:

1. Global linerinformation l 2. Globale blokeringer ]

| 1470ktj2008 Opdateret: | 04N /2010
| PIDO001626 13 Pinkode (4ner D) | 1313
| 1313 Pinkade (Stregkade): | 1313
| areqersen, Karen
|
| IH Fadselzdag: | noyfn0faong IH

- Fadestad: |
| 874010 [M] | rotal antal thelbest.: 9939
| 953 Sprog: | DAN El
| 9999 Eudget: |

Profil: | IH

| Afhentningssted: | HE IH
| Ekspeditionssted: | IH
| o IH [ Crata mid wises externt
| H IH [v Reserveringsbreve skal dannes

v SMs

Oprettet

Opdateret

Laner ID
Pinkode (laner
ID)

Stregkode
Pinkode (stregko-

de)

Navn

Dette er den dato hvor de Globale lanerinformationer ferst blev opret-
tet. Datoen udfyldes automatisk af systemet. Hvis lanerposten er im-
porteret fra en ekstern kilde vil datoen fra denne post komme til at sta
her. Har den importerede post ingen dato bruges den dato hvor im-
porten finder sted.

Dette er den dato for hvornar de Globale laneroplysninger sidst blev
opdateret.

Léanerens PID nummer. Kan ikke aendres.

Dette felt er obligatorisk. Pinkoden anvendes til verifikation af laneren
pa web’en.

Systemet kan seettes op til at give en systemgenereret Pinkode.

Dette felt er obligatorisk. Stregkoden kan indeholde op til 20 alfanu-
meriske tegn.

Systemet kan seettes op til at give en systemgenereret stregkode.

Dette felt er obligatorisk. Pinkoden anvendes til verifikation af ldneren
pa web’en.

Systemet kan seettes op til at give en systemgenereret Pinkode.

Dette felt er obligatorisk. Navnet kan indeholde op til 200 tegn,
inkl.blanktegn. Skriv navnet pa den made, som det skal optreede pa i
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Hilsen
Titel

Fodselsdag

Kon
Fodested
Internt ILL bibl.

Total antal fjern-
lan

Antal aktive fjern-
lan

Total antal titel-
best.

Sprog
Budget
Proxy ID

Primaer ID
Proxy type

Profil

Afhentningssted

lanerregistret.

Valgfrit felt. Kan bruges hvis man ensker en speciel hilsen til pageel-
dende laner, sa kan den skrives her. Hilsenen ma fylde op til 100 tegn
Dette felt er valgfrit. Det bruges til tiltaleformer som Hr., Fru, Profes-
sor. Feltet kan indeholde op til 10 tegn. Veelg eller skriv selv.

Inddater lanerens fadselsdag (eller veelg fra kalender). Feltet er ikke
obligatorisk.

Feltet anvendes pa biblioteker, der anvender til elib-57 opdatering af
lanere

Velg eventuelt fra listen

Udfyld eventuelt

Velg den enhed, der skal effektuere lanerens fjernlansbestillinger.
Hyvis feltet er tomt kan laneren ikke foretage fjernlan

Max. antal fjernldn som laneren selv ma bestille via publikumsegning
i en bestemt tidsperiode. Seettes graensen fx til 15 bestillinger, vil lane-
ren blive stoppet ved den 16. bestilling. Skriv 9999 for et ubegraenset
antal fjernlan.

Til den systemansvarlige: Tidsperioden seettes i aleph_start i variablen
ill_total_limit_period

Antal aktive fjernlan specificere antallet af fjernlan som kan veere akti-
ve pa en og samme gang. Hvis der ikke gnskes nogen graense seettes
veerdien til 9999

Greense for antal titelbestillinger

Anvendes ved korrespondance med laneren. Dvs. systemet vaelger
brevformularer pa dette sprog.

Budget hvor mellemvearender skal krediteres eller debiteres

Valgfrit. Proxy ID kan anvendes i de situationer, hvor biblioteket giver
lanere tilladelser til at lane pa vegne af en anden laner. Proxy ID skal
vaere ID pa den laner man har overdraget sine rettigheder til

ID pa den laner der overdrager rettighederne til Proxy ID. = Laner ID
Her defineres hvilke rettigheder der overdrages til Proxy laneren

00: Intet

01: Mellemveerende

02: Lan + reserveringer

03: Breve

04: Lan + res. + breve + mellemv.

99: Alle funktioner

Profiler bruges af publikumsegningen til at bestemme diverse default
indstillinger sdsom default seogebase, visningsformat og sprog. Hvis
der ikke angives en profil, vil systemet bruge standard profilen ogsa
kaldet Aleph-profilen

Afhentningssted, som foreslas ved reserveringer. Hvis der ikke er an-
givet et athentningssted, vil eksemplarets filial blive foreslaet ved re-
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Ekspeditionssted

E-mail vedhaeftet
som

Data ma vises
eksternt
Reserveringsbreve
skal dannes

SMS

serveringer.

Afhaengig af opseetning i tab100, er ekspeditionsstedet athentnings-
sted ved titelbestillinger

Velg den made e-mail skel sendes som:

H Som vedheeftet fil (HTML)

P Indeholdt i mailen (Plain)

B Begge

Bemeerk at default metoden er H.

Markeres kun hvis laneroplysninger ma videregives eksternt

Markering fjernes hvis laneren ikke skal modtage nogen af folgende
breve (uanset om brevene sendes eller mails). Disse breve er:
Hjemkomstbreve for reserveringer (hold_request_letter_nn)

Breve til fotokopibestillinger (photo_request_letter_nn)
Hjemkomstbreve for fjernlan (ill_arrival_nn)

Markeret, hvis ldneren skal modtage meddelelser via SMS (Ex Libris
standard metode)

Fanebladet Globale blokeringer

1. Global linerinformation 2, Globale blokeringer l

Blokering 1 |
Blokering 2i ER|
Blokering 3 ER|
KommuneKlasse: | 939 El
Mate 1: | El
Mote 2: El

|
Ekstra nate 1: |
Ekstra nate 2: |

"PLIF Loadet"
Besk.ytteda Feltar: D Hele posten
Lineradresse
E-rnail adresse
Linerk.ategori
Udlgbsdato
Blokering 1,2,3  Felterne Blokering 1, 2 og 3 anvendes til blokering af laneren.

Kommune /
Klasse

Ved udlan til en sddan laner vil arsagen blive vist. Feltet til hojre

for koden har plads til 200 tegn
Pa biblioteker som bruger kommunekoder skrives her kommu-

nekoden.
Skolebiblioteker anvender egne koder.
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Note 1 0g2
Ekstranote 1 og 2

"PLIF Loader”
Beskyttede felter

Her kan man skrive diverse noter. Max 200 tegn i hvert felt, inkl.
blanktegn

To felter til yderligere noter knyttet til laneren. Der kan skrives
op til 200 tegn

Man kan beskytte falgende:

Hele posten: alle felter nedenfor
Laneradresse:

z304_address(0)

z304_address(1)

z304_address(2)

z304_address(3)

z304_address(4)

E-mail adresse (z304_email_address)
Léanerkategori (z305_bor_status)
Udlebsdato (z305_expiry_date)

For at beskytte felter/poster mod at blive overskrevet nar man
opdaterer lanerposten med batchjobbet “PLIF Loader” (file-20)
kan man markere disse linjer. Nar dette job kerer vil det ikke
opdatere disse felter, forudsat at de allerede har en veerdi. Dette
geelder alle felter i Z303/2304/2305/2308-posterne der tilsam-
men udger en lanerpost.
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Lokal lanerinformation

Funktionen Lokal lanerinformation viser en liste over tilgeengelige filialer samt in-
formation om lanerens privilegier i forhold det enkelte administrative bibliotek
(XXX50) og den enkelte filial.

Hver linje indeholder filialens kode, navn og lanerkategori, udlebsdato og dato for
sidste gang der blev registreret aktivitet pa denne laner.

Du kan til enhver tid kalde Lokal lanerinformation ved at trykke AltGr+o.

Du kan slette linjer og redigere udlebsdato med knapperne til hojre. Den enkelte lin-
je redigeres i nederste rude.

Lokal information I

Filial Lanerkategori Udlgbsdato Aktiv dato

Hovedbiblioteket ‘Yoksenlaner 31/d 9 26/okt/2010 5 Slet
Iydske Strand -
Jydske Maes

Karens Elmekrog

Mesters Elmekrog

Marke

Oringe Overdrey

Svirnmelstrup Vioksenlner 31 /dec/2000 23/jul/2009
Tante To

Tummerup

Underberg b

1. Detalier | 2. Blokeringer og nnter] EX Tilladelser]

Liner ID: [Prooootezsz l:l
RetS R Hert default
Titels —

Mavns | Gregersen, Karen

Filial: HE

Lénerkategoril lwilzl

Bt dls [omooon ] Udisbsdata: [szmos |

Type: m

e el F ]

Achvis ved kr.: [1om

Wi besked il [ner: |

Knapper i Lokal lanerinformation

Slet For at slette Lokale laneroplysninger tilknyttet en filial, skal du
markere linjen og klikke pa Slet. Du skal herefter bekreefte slet-
ningen. Systemet kontrollerer om der findes udestaende lan,
reservationer eller fotokopibestillinger. Findes der sdidanne kan
linjen ikke slettes. Der vises et vindue med grunden.

Forny Velg linje og tryk pa Forny for at forleenge gyldighedsperioden
for laneren i forhold til denne filial.

Hent default Visse oplysninger for hver lanerkategori er pa forhand defineret

(rude 3) af systemadministratoren. Velg en lanerkategori og klik pa Hent

default, sa bliver disse oplysninger hentet frem
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Fanebladet Detaljer

Det meste i denne rude er oplysninger om laneren, som kan pavirke lanerens mu-
lighed for at ldne materiale etc. i den filial, der er markeret i filial listen i everste ru-

de. Du kan redigere oplysningerne i de hvide felter i ruden. Klik p& Opdater nar sen-
dringerne er skrevet ind.

De forste 4 felter stammer fra Globale laneroplysninger (Laner ID, Stregkode, Titel

og Navn).
Filial

Lanerkategori

Oprettet

Udlebsdato

Type
Betal for fotoko-

pi
Advis ved kr.

WWW besked

Dette felt udfyldes automatisk i overensstemmelse med linjen
der blev markeret i den overste rude

Lanerkategori bestemmer lanerens rettigheder i forhold til en
bestemt filial. S snart du har valgt en lanerkategori, kan du
lade systemet tildele disse rettigheder ved at klikke pa Hent de-
fault

Feltet opdateres ikke automatisk og der er ingen funktionalitet
tilknyttet feltet. Man kan manuelt indseette dato for oprettelsen
af den lokale lanerpost og datoen kan bruges til information og
ved visning

Dette felt bestemmer den dato hvor laneren ikke leengere er ak-
tiv, og evt. skal have fornyet sin lanerpost. Du kan skrive en
dato manuelt eller lade systemet indseette den pa forhand defi-
nerede dato, ved at skrive en lanerkategori og klikke pa Hent
default.

OBS! Hvis der ved udlan bliver beregnet en afleveringsdato der
ligger efter udlebsdato, vil systemet automatisk forkorte laneti-
den sa afleveringsdato bliver den samme som udlebsdato

Veelg eventuelt. Denne veerdi pavirker ikke lanerens privilegier,
men tjener udelukkende til kategorisering

Denne verdi bestemmer om laneren skal betale for fotokopier
eller ej. Der er to muligheder: Gratis (F) og Betaling (C)

Dette er det maksimale belob som en laner ma skylde, inden der
bliver speerret for yderligere transaktioner. Hvis laneren forse-
ger at lane materiale, efter denne greense er naet, vil systemet
vise en meddelelse om at laneren skylder penge

Du kan indtaste en meddelelse pa op til 80 tegn, som laneren
kan leese fra sin status pa web’en. Der kan oprettes en separat
meddelelse til laneren pr. filial, svarende til den Lokale lanerop-
lysning pr. filial
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3.6.2 Fanebladet Blokeringer og noter

1. Detaljer 2. Eilc\ker'inger og noker l 2, Tilladelser ]

Elokering 1: oo IH Elokeringsnate 1: |
Elokering 2: 0o IH Elokeringsnote 2: |
Blok.ering 3 ao IH Blokeringznobe 3: |

[4m] [<m] [<m]

Blokeringsdato: | 00000000 El

Lokal nate 1: |
Lokl note 2: |
Lokl note 3: |

Blokering 1,2,3  Felterne Blokering 1, 2 og 3 viser om der skulle veere en eller
anden form for blokering af laneren. Nar der foretages udlan til
en laneren, vil arsagen komme frem pa skeermen. I nogle tilfeel-
de kan personalet, atheengig af opseetning, godkende at udlanet
kan effektueres.

Blokeringsnote  Indtast eventuelt en note, der knytter sig til blokeringen.

1,2,3

Blokeringsdato ~ Hvis denne dato er udfyldt, vil laneren ikke kunne ldne materia-
le for efter datoen. Der findes en sddan dato pr. lokal lanerop-
lysning, dvs. pr. filial.

Lokalnote 1,2,3 Her kan man skrive diverse noter. Du kan skrive op til 200 tegn
pr. felt.

VAN
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3.6.3 Fanebladet Tilladelser

1. Dataljer ] 2. Blokeringer og nater 3, Tilladalser l

Hijernlin: + 13 " Mej Tilladelze til booking: U Y
Formyelse: + 13 " Mej BEook udenfor dbningstid: U Y
Reservering: (* 13 " Mej Hastebastil . KAT basked: " 1a
Multireserwering: " Ja (' hej

Fotokopi bestilling: " 1a (% Mej

Tjek begrzensninger: {* 13 " Mej

Crwerbrumnf?: {* 13 " Mej

Tillad For sent aAeveret materiale: " Ja (o Pej

Tillad res. p tilgeangeligh materiale; ™ Ja 7 Mej

Tilladelse til ls2zesalslin: * 1a " Mej

(o Mej
(o Mej

(o Mej

De tilladelser, der defineres her, gaelder laneren i forhold til materiale fra den mar-
kerede filial i ruden ovenfor (for sa vidt laneren ikke er blokeret, i de tilfeelde kan
visse rettigheder veere spaerret af den systemansvarlige).

Hjemlan

Fornyelse

Reservering
Multireservering
Fotokopibestilling

Tjek begraens-
ninger

Overtrumf?

Tillad for sent afle-
veret materiale

Tillad res. pa til-
gengeligt materiale

Verdien bestemmer, om laneren ma lane materiale fra denne
filial.

Veardien bestemmer, om laneren mé forny et lan af et mate-
riale fra denne filial. Veer opmaerksom pa at man ikke kan
forny et eksemplar hvis det er reserveret af en anden laner.
Verdien bestemmer, om laneren ma reservere et udlant ma-
teriale.

Verdien bestemmer, om laneren ma reservere det samme
materiale flere gange pa en gang.

Verdien bestemmer, om laneren ma bestille fotokopier.
Verdien bestemmer, om der ved udlan skal tjekkes om léne-
ren har for gamle hjemlan, har overskredet antal tilladte lan
eller der er andre blokeringer pa denne laner.

”Ja” betyder at systemet kontrollerer, “Nej” betyder at sy-
stemet ikke kontrollerer. Brug fx “Ja” til almindelige lanere
og “Nej” til institutioner.

Verdien bestemmer, om det skal veere muligt for personalet
at fortsaette pa trods af eventuelle afvisninger (godkende).
Verdien bestemmer, om meddelelsen ”Materialet er for sent
afleveret” skal vises. Der indseettes ikke noget mellemvae-
rende.

Verdien bestemmer, om laneren ma reservere materialer,
som ikke er registreret udlant (geelder kun for abne hylder).
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Tilladelse til l1zese-
salslan

Tilladelse til
booking

Book udenfor ab-
ningstid
Hastebestil m. KAT
besked

3.7 Adresser

Verdien bestemmer, om ldneren ma bestille materiale til
brug pa en leesesal.

Verdien bestemmer, om laneren ma booke materialer eller
ej.

Verdien er afgerende for om bibliotekets lukketider skal
ignoreres ved booking.

Verdien bestemmer, om laneren kan oprette en bestilling pa
et materiale, der udleser en besked i katalogiseringsklienten

Den gverste rude viser en liste over adresser og deres gyldighed for den pt. aktive
laner. For at opdatere en adresser skal du markere den enskede linje i overste rude

og redigere i den nederste rude.

Der kan max. registreres 6 adresser pa en laner.

Du kan til enhver tid kalde adresse funktionen ved at trykke Alt Gr+y.

Adresser ]

Type Adresse

Gyldig fra Gyldig til |

o1 Miss Gregersen, Karen
Strandparken 1, 1th
2000 Arhus C

13/dec/2007 12/jan/2008

Kopier

i

Slet

26/mar;

Deetaljer

Manme | Mizs Gregersen, Karen |
Adresse: | Dranzeskolen
| Klamsagerwej 19
| 8230 Abyhi
|
Postnr.: ’—
E-rnail: | dansemus@exlibrisgroup.canm @I
SMS HF.: r—

Telefor 1 (hjernme): ’W
Telefon 2 (arbejde]): ’—
Telefor 3 (mebi): |23z ase
Telefon 4 ’—

Gyldig Fra: 26,/03/200% El Gyldig til: 31/12/2093 El
Adresse bype: 01 IH

exLibris

Side 25




Aleph, ver.20

Knapper
Ny

Kopier

Slet

Felter
Navn

Adresse

Postnr.
E-mail

SMS tlf.
Telefon1-3
Telefon 4

Gyldig fra / til

Adresse type

Klik pa Ny for at oprette en ny adresse. Udfyld adresseinforma-
tion i nederste rude.

Klik pa Kopier for at lave en kopi af den markerede adresse.
Formularen i nederste rude kan efterfolgende redigeres.

Klik pa Slet for at slette en adresse. Du vil blive spurgt om du vil
bekreefte sletningen.

Systemet vil automatisk udfylde navnet men du kan sendre det
her hvis det er nedvendigt. Sddan som navnet vises i dette felt
vil det ogsa blive skrevet ud pa breve til laneren.

Hver linje kan indeholde op til 50 tegn. Inddater kun adressen,
ikke navnet.

Inddater evt. postnr.

Skriv en e-mail adresse hvis laneren skal kunne modtage med-
delelser som e-mail. E-mail adressen kan veere op til 60 tegn
lang, der kan noteres flere e-mail adresser adskilt med ’;’, dog
stadig indenfor 60 tegns greensen.

Ved siden af feltet findes ikonet . Nar du klikker pa dette,
abnes en formular sdledes at du kan sende en e-mail til ldneren.
Du kan sende en valgfri tekst.

Hyvis biblioteket anvender Ex Libris” standardmetode til udsen-
delse af SMS meddelelser, skal dette felt udfyldes med telefon-
nummer pa den mobiltelefon, der skal modtage meddelelsen.
Inddater, hvis muligt.

Anvender biblioteket elib-56 til udsendelse af SMS, skal telefon-
nummeret angives her.

Skriv i hvilket datointerval denne adresse er gyldig, eller hent
datoen via en kalender. Hvis adressen skal veere gyldig i ube-
stemt tid s& udfyld Gyldig til med fx 31/12/2099.

Der er flere muligheder for at tildele adressen en type. Fx Per-
manent eller Post adresse.

Ved udskrifter anvendes Post adressen, hvis udskriftsdatoen
falder inden for adressens gyldighedsperiode. Hvis Postadresse
ikke findes eller er udenfor gyldighedsperioden, anvendes Per-
manent adresse.
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Opdater ID’s

Med denne funktion kan du opdatere den aktive laners forskellige ID numre — dog
ikke Laner ID og stregkode. Laner ID kan ikke @endres, og stregkoden skal opdate-
res fra Globale Laneroplysninger.

Udover at man kan tilfeje op til 99 ID numre til en laner, sa kan den systemansvarli-
ge bestemme hvilke, der kan bruges som nggle til laneren og i hvilke situationer (fx i

GUI eller i Web OPAC).

Du kan til enhver tid kalde denne funktion med Alt Gr+t.

alle ID'er |

Type Type navn MNagle Status |
[au] L&neriD FIDOD0162613 AC Tilfj 10+
01 Stregkode

AC Slet ID
AC

Alternativ ID
03 Alternativ ID

Deetaljer

ook type [ [ oo [Bomess I

Knapper

Tilfej ID Klik her for at oprette et nyt ID nummer. Udfyld herefter formu-
laren i nederste rude.

Slet ID Marker det ID nummer der skal slettes og tryk pa Slet ID.

Felter

Nogle type Mulige typer vises ved klik pa knappen ﬂ, alternativt ved tryk
pa F4

Nogle data Her skrives selve ID nummeret.

Verifikationstype Her velges typen. Pt. Findes kun 00.

Verifikation Skriv den pinkode der skal knyttes til dette ID nummer.

Status Her kan veelges mellem AC = aktiv og NA =ikke aktiv.
Anvendes ikke.

-
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4. Eksemplarer

Eksemplarfunktionen aktiveres ved at trykke pa F8 eller klikke pa fanebladet 3
navigationsruden.

Udlan - Aleph 500 Version 20.01 Bibliotek: BEH50 (BEH50) Server: de-ps04:6991 (20.01) Aleph bruger: ANNE-BEH

Meph Skift Liner Materialer UdiinAflevering Reserveringer Rapporter Servicemenu Hiaelp

3 = [EE
(D | |zz3m31178 El BIB= 618375 ADM= 618375 - sk. Coetzee, J. M.: Drengedr. scener af (Coetzee J. M.} Ar: 1088, E]
©(2(@ 08 |a] o v e |
@ [1]- Furktion O [2] - Oversigt T wis kuur udlinte
= [M] - Eksemplarer (4/7) Beskrivelse | Filial Afdeling | Status i Streg Res.  Udl.  Mawn
[E] - Summarisk historik ovedbiblioteket  Voksen Al 08, 010 3 8 29 Gregersen, Niklas -~ m
uddlén. (107
= [K] - Eksemplar (3237831178, sk) ucen.don Eotares,
[H] - Reserveringer (0/0) Hovedbiblioteket Yoksen Alm. 3237831181 30 Q
[P] - Fotokopi (0,03 udldn. {107y Resarver
[2] - Hiernl&n ¢Afl. D6/dec/2010) Tydske Strand  Yoksen Alm, udi&n Taht/Reqgning 3282398205 1 Aagaard, Adolf Menes sevarat
[O] - Historik (Sidst opdateret —------- (o7 =
1L - aktivitstslog (04/ov/2010) Jydske Naes voksen  Ledes efter 3203857356 13 et
[S] - Statistik Oringe Cverdrev Vaoksen Alm, udi8n 03/janfan1l 3237831143 4 Olesen, Pernille Udskriv
10
[K] - Booking (0, 0) (1) e
[1] - Vedligeholdelse (0) Svimmelstrup  Voksen Alm, udlgn 0S/dec/2010 404091484 7 Andersen, Sara ===
[B] - Bibliografisk info (o) Genshriv
[T] - Beskeder Tante To ‘oksen Alm. 3308515985 7
v
[N] - Vediigehald. Profil uelldn. (10
Sorteringsmuligheder [Filial/Sakv.nr. - Stigende -]
Dtaler |
Matarisle | pjemian |
ADM sysnr.(sekvens) 618375 10 ~
Filial Hovedbiblioteket
Afdeling voksen
Opstilling ES
Eksemplarstatus Alm. udién.(10Y)
Stregkode 3237831178
Eksemplarnr.
Sidst afleveret 03/mer/2006
Klokken 08:33
Afleveret pa PC id. 192.168.225.113
v
< >
00 A A eE ] AT X

Hvert eksemplar er knyttet til en administrativ post og er identificeret med det ad-
ministrative systemnummer plus et sekvensnummer. Flere eksemplarer kan have
samme administrative systemnummer, men ikke samme sekvensnummer. Desuden
skal alle eksemplarer have en unik stregkode.

Under menupunktet Materialer kan man kvikkatalogisere en post incl. et eksemplar,
@ndre eksemplarinformation samt eendre det tilbage. Desuden kan man aendre et
eksemplars processtatus.
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Sag og vis eksemplar

Skriv eller aflees stregkoden i sogefeltet i veerktgjslinjen og tryk Enter (eller ) for
at fremfinde et eksemplar.

Eksemplaret kan ogsa fremfindes ved at overfore en post, der er vist i fuldt format

fra sogemodulet.

En liste over de eksemplarer, der er knyttet til den samme administrative post, vises
i overste rude. Listen kan indeholde oplysninger som filial, afdeling, opstilling,
stregkode og andet. Hvis eksemplaret er udlant vises dato for aflevering (Afl. frist)
og hvis det er meldt tabt eller lignende vises dette. Seet kryds i Vis kun udlint, hvis
du kun vil se de eksemplarer der er udlant.

Knapper
Booking
Foto res.

Reserver

Menes afleveret

Tabt

Udskriv
Send -> Behold

Genskriv

Sorterings-
muligheder

Anvendes til placering af booking. Se afsnit 10

Klik pa Foto res for at lave en fotokopibestilling af det markere-
de eksemplar. Forudseetter, at laneren har rettigheder til det, og
det er muligt at bestille fotokopier af dette eksemplar.

Klik pa Reserver for at oprette en reservering pa dette eksem-
plar. Afhaengig af opseetning bliver andre eksemplarer ogsa
omfattet af denne reservering. Der kan kun oprettes reserverin-
ger, hvis laneren har rettigheder til det, og det er muligt at re-
servere dette eksemplar. Se afsnit 8

Hyvis laneren haevder at eksemplaret er afleveret til trods af at
det star noteret som udlant til laneren, kan du klikke pa Menes
afleveret. I stedet for en afleveringsdato vil teksten “"Menes afle-
veret” nu sta. Du vil blive bedt om at bekreefte e2endringen.

Klik pa Tabt for at fa genereret en erstatningssag og fa udskrevet
en regning til laneren. Du vil komme igennem et par dialogbok-
se, hvor du dels skal acceptere eller rette en erstatningspris, dels
skal bekreefte handlingen. Tilslut udskrives en regning til lane-
ren.

Klik pa Udskriv for at udskrive information om det markerede
eksemplar.

Klik pa Send -> Behold for at overfere eksemplaret til behold-
ningsregistrering i katalogiseringsklienten mhp at opdatere det.
Klik pa Genskriv for at hente posten pa ny. Der kan veere sket
endringer siden den blev hentet.

Velg eventuelt alternative mader at sortere listen pa. Der kan
veere et varierende antal muligheder.
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Detaljer pr. eksemplar

Marker et eksemplar i listen over eksemplarer for at se detaljer. En oversigt over ak-
tiviteter pa eksemplaret ses i navigationsruden, og man kan se mere information om
den enkelte aktivitet ved at markere den.

Be | ® 0|y |& |

® [1] - Funktion O [2] - Owersigt

=-[M] - Eksemplarer {1/2)
[E] - Summarisk historik
--[K] - Eksemplar (3706098894, fantasy)
[H] - Reserveringer {1/1)
[F] - Fotokopi (0700
[Z] - Hiemlan (afl. 18/dec/2010%
[O] - Historik (Sidst opdateret 31/an/2011%
[L] - Aktivitetslog (24 fan/2011)
[5] - Statistik
[k] - Booking {0, 0}
[I] - Wedligeholdelse {0}
[B] - Bibliografisk info
[T] - Beskeder
[W] - Yedligehold. Profil

Funktioner

Reserveringer Antal res., som dette eksemplar kan opfylde / Antal res i alt

Fotokopi Fotokopibestil., som dette eksemplar kan opfylde /I alt

Hjemlan Viser detaljer om lanet, inkl. forny og hjemkaldelser

Historik Viser information om tidligere lan og reserveringer. Personhen-
forbare informationer bliver som regel slettet efter 30 dage,
mens information om selve lanet bevares i historikken
Viser desuden eendringer i eksemplarinformationen

Aktivitetslog Viser alle aktiviteter pa eksemplaret (personhenferbare informa-
tioner bliver som regel slettet efter 30 dage). Man kan filtrere
akviteterne

Statistik Giver en statistik over lan, reserveringer etc. pa det pageeldende
eksemplar. Man kan se statistik pa en valgt periode

Booking Antal bookinger, som dette eksemplar kan opfylde / Antal
bookinger i alt

Vedligehold. Se afsnit 4.5

Profil
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Kvikkatalogisering og eksemplarregistre-
rnng

Du kan anvende denne funktion til at kvikkatalogisere og beholdningsregistrere en
post med et minimum af information. Nar du har udfyldt bibliografiske data og ek-
semplarinformation og klikket pa OK kan eksemplaret lanes ud.

Der dannes automatisk en reservering til laneren “CATALOGER”, séledes at ek-

semplaret bliver fanget ved aflevering med henblik pa feerdiggerelse af posten. Re-
serveringen er forst aktiv dagen efter udlanet.

Velg Kvikkatalogisering ved at trykke Ctrl+F8 / aktivere menupunktet Materialer /
Kuikkatalogisering / klikke pé ikonet [=li veerktejslinjen. Forst vises et vindue med
basevalg

Veelg BIB bibliotek X]

Kode Beskrivelse ok |

BEHO1  BEHO1
BEH40  BEH40

Annuller |

Hi=lp

Velg en bibliografisk base (oftest XXX01) og udfyld de to faneblade i formularen
Kvikkatalogisering. Forst bibliografisk information:

1. Bibliografisk information ] 2. Eksemplar infarmation ]
Format [Frar [ El ok |
ERernavn | 10000 a | Twersen
Fornawn [ 10000 b |Erna El
Titel | 24500 4 | Bl strgmpen El
Undertitel [ 24500 e | El
Forlag | 26000 B El
Ar [ 28000 N FTIT)
Sidetal [ 30000 = s
Opstilingklass. [ 65200 m |
158 [ 02100 a | El

Annuller

Hiz=lp

Derneest eksemplarinformation:
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Kvikkatalogisering
1, Bibliogr afisk. information ] 2. Eksemplar information ]
Oprettelsesdato: | 04 /2010 Sekwensnurmmer: | ooonno oK
Streghkade: [ szreerae Materialetype: WE' e som e,
Filial: |HB El Afdeling: |HUU El
Eksemplarstatus: | 10 El Processtatus: lim
Ejibrug: I_El Opstilling: | El
Ejibrug: I_El Ejibrug: | El
Beskrivelse: |
Mok i s@gning: |
Intern note: |
Udlinsrate: |
Ekaris T
annuller
Hiz=lp

Felter

Oprettelsesdato  Dags dato — udfyldes automatisk.

Sekvensnummer Tildeles automatisk. Altid 00000 under oprettelsen.

Stregkode Dette felt er obligatorisk og nummeret skal veere unikt. Du kan
anvende en stregkodeleeser til at udfylde feltet. Alternativt kan
du efterlade feltet tomt og lade systemet tildele en stregkode
ved tryk pa OK (forudsat dette er sat op).

Materialetype Dette felt er obligatorisk. Veelg eller inddater.

Filial Dette felt er obligatorisk. Skriv en filialkode eller veelg. Veer
opmeerksom pa at du kan veelge en hvilken som helst filial nar
der kvikkatalogiseres, men efterfolgende kan du kun opdatere,
hvis du har rettigheder i forhold til denne filial.

Afdeling Dette felt er valgfrit. Veelg evt.

Eksemplarstatus Dette felt er obligatorisk. Eksemplarstatus bestemmer udlans-
reglerne for dette materiale. Veelg eller inddater.

Processtatus Dette felt er valgfrit. Veelg evt.

Opstilling Dette felt er valgfrit. Veelg evt.

Beskrivelse Dette felt anvendes til at beskrive tidsskriftoplysninger som ar,

Note i sogning
Intern note
Udlansnote

Gem som def.

volume, heefte.

Denne note vises i publikumseggning.

Denne note vises i eksemplarregistreringen

Denne note vises i forbindelse med udlan og aflevering af mate-
rialet.

Ved at klikke pa denne knap gemmes folgende veerdier som
defaultveerdier:

Filial, afdeling, eksemplarstatus, materialetype, processtatus,
opstilling og beskrivelse
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Klik pa OK for at oprette posten og eksemplaret. Visse felter kan vaere opsat som ob-
ligatoriske. Veer opmeerksom pa at systemet ikke validerer den bibliografiske post.

Et vindue vises med en kort sammenfatning af registreringen. Hvis du pa dette
tidspunkt ensker at lave noget om, kan du trykke pa Annuller og sendre registrerin-
gen.

Stregkode og systemnummer, [zl
|Bibliografisk beskr. |
o012 438 2 [
Iversen, Erna
Al i strempen
Straglode: | 4737EETAR Annuller
ADM systemnr frekvensnr.: | n00954a0z o001 Hiz=lp
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Opdatere og genoprette eksemplaroplys-
ninger

Opdater eksemplaroplysninger

Det er muligt at lave masserettelser af beholdningsoplysninger i Udlansklienten.
Funktionen forudseetter at du har eksemplaret eller eksemplarerne i handen. Akti-
ver menupunktet Materialer / Opdater eksemplaroplysninger, og et vindue popper op.

Udfyld vinduet med de nye eksemplaroplysninger. Udfyld kun de felter, der skal
endres. Vil du slette indholdet i et felt kan du seette et minustegn. Hvis eendringer-
ne skal veere permanente uden mulighed for at vende tilbage til de oprindelige op-
lysninger, klikkes i boksen ud for “Permanent eendring”. Veelg " Tjek reservering”,
hvis du vil have vist en meddelelse om at et eksemplar har reserveringer eller foto-
kopibestillinger tilknyttet. Klik pa OK nér alt er udfyldt.

Opdater eksemplaroplysninger rs__(|

Filial: Il—uailﬂ [ Permanent z=ndring
Ekz. stabus: lljzilﬂ [v Tiek reservering

Processtatus: I_ilﬂ

Crepoat 10 Iilﬂ

Afdeling: ITIH

Opstilling: | IH Annuller
Opstilling: | IEI Hi=alp

Nu kommer der et vindue hvor du kan afleese stregkoder pa de eksemplarer som
skal opdateres med de nye oplysninger. Dette vindue viser de eendringer der vil bli-
ve foretaget. Nar der intet star i kolonnen Ny veerdi, udferes der ingen aendringer
pa dette felt eller indholdet slettes.
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Rediger beholdning

<)

Felt My vaardi |
Filial HE

Eksemplarstatus 02

Processtatus

Fiernmagasin ID

afdeling Hi

COpstilling

Indtast straghkade: | |

Luk
Hizelp

Indlees stregkoderne en for en og klik Luk, nar du er feerdig.

Genopret eksemplaroplysninger

Hyvis eendringen af eksemplaroplysninger ikke er gjort permanente, er der mulighed
for at reetablere de oprindelige oplysninger. Fx hvis en samling materialer midlerti-
digt har veeret placeret i depot og derefter flyttes tilbage til biblioteket. Vaelg Materi-
aler | Genopret eksemplaroplysninger i hovedmenuen. Indlees stregkoden pa materia-
lerne og de oprindelige eksemplaroplysninger genoprettes.

Genopret eksemplaroplysninger, E|

Bibliografisk beskr. |

21836753

sk

Bregger, Suzanne

Jadekatten

6. oplag

Felt Endret fra AEndret til |

Eksernplarstatus 0z 10

Filial HE JE

Afdeling Hy U

COpstilling sk sk

Processtatus

Fiernmagasin ID Luk
Stregkode | I Tiek reservering i

Hi==lp

Lzes stregkoder pa de eksemplarer, der skal have genoprettet deres eksemplarop-
lysninger. Veelg Tjek reservering hvis du vil have systemet til at vise en meddelelse
om at et eksemplar har reserveringer eller fotokopibestillinger tilknyttet.

Der popper en besked op, hvis du prover at genoprette et eksemplar, hvis eendrin-
ger blev foretaget som “permanente” eller som ikke har nogle eendringer.
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Opdater processtatus

Denne funktion kaldes ved at veelge Materialer / Opdater processtatus i hovedmenuen.
Funktionen eendrer processtatus til den valgte veerdi pa de eksemplarer, der bliver
indleest i feltet stregkode. Veelg Tjek reservering, hvis du vil have systemet til at vise
en meddelelse om at et eksemplar har reserveringer eller fotokopibestillinger til-
knyttet.

Opdater materialets processtatus _ |
Processtatus: | T IH

%)

Fjernrnagaszin IC: |

[w Check for res, Annuller

i

Stregkode: | 3282392873 Hiz=lp

Vedligehold

Funktionen Vedligeholdelse gor det muligt at sikre, at udstyr bliver sendt til efter-
syn. Sadan udstyr kan fx veere CD- eller DVD-afspillere, der regelmeessigt skal ved-
ligeholdes / efterses aftheengigt at tid eller benyttelse. Formalet med funktionen er at
gore personalet opmeerksom pa at udstyr skal til eftersyn samt at kunne folge vedli-
geholdelsesprocessen.

I den bibliografiske post i Aleph identificeres og beskrives udstyret, og hvert fysisk
eksemplar af udstyret registreres i en beholdningspost.

Vedligeholdelsesprofil

Hver post, der kraever vedligeholdelse skal have en vedligeholdelsesprofil hvor der
defineres type, antal enheder, antal dage til vedligehold, max antal forsinkelsestid,
hvem der udferer eftersynet samt evt. noter. Alle felter pa neer noten skal udfyldes.

For at oprette en vedligeholdelsesprofil, skal relevant eksemplar seges frem, hvoref-
ter kan man enten klikke pa Vedligehold. Profil i navigationsruden eller bruge genve-
jen Alt Gr+n.
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vedligehold. Profi ]

Type [linfdage) L IH

Antal 001

Ant.dage bl wedligehold | 001

Max, Forsink.elzestid | 014

Udfares af | 1Dz

O
Mote |

Felter

Type (1an/ dage) Her defineres typen for beregning af frekvensen for hvornar
udstyret skal efterses.
Veelg L Antal lin hvis eftersyn skal beregnes efter X antal 1an.
Velg D Antal dage hvis frekvensen skal beregnes efter X antal
dage.

Antal Her angives det antal der skal g& mellem hvert eftersyn. Seettes
Antal til £x 5 og typen er sat til L, s& skal materialet sendes til
eftersyn efter hvert femte udlan

Ant. dage til Her angives det antal dage materialet er til vedligeholdelsesef-

vedligehold tersyn.

Max. forsinkel- I dette felt angives det maximale antal dage, som et eftersyn ma

sestid veere forsinket, hvis udstyret ikke er tilgeengeligt pa det tids-
punkt, hvor det skulle veere taget fra til vedligehold

Udfores af I dette felt veelges den bruger / funktion, hvor udstyret skal sen-
des til eftersyn (skal veaere registreret som laner i Aleph).

Note Notér evt. bemeerkninger her

4.5.2 Vedligeholdelse

Jobbet Vedligeholdelse — liste (cir_36) bor keres regelmaeessigt. Jobbet gar gennem al-
le poster, der har tilknyttet en vedligeholdelsesprofil, og danner en liste over ek-
semplarer der ber sendes til vedligeholdelse. Athaengig af opseetning kan jobbet og-
sa booke eksemplarerne og der dannes automatisk en vedligeholdelsespost til ek-
semplaret. Hvis ikke opseetningen er til automatisk booking skal vedligeholdelses-
posten oprettes manuelt. Er eksemplaret udlan nar det er tid for vedligehold vises
en meddelelse ved aflevering og man kan derefter oprettet vedligeholdelsesposten
manuelt og sende den af sted.
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Man kan ogsa selv indkalde et eksemplar til vedligeholdelse. Dette sker fra punktet
Vedligehold i navigationsruden (AltGr +I). Klik pa knappen Ny og udfyld:

Bemezerk at der ikke kan oprettes en ny vedligeholdelsespost sa leenge der eksisterer
en aben post.

Vedligeholdelze l

Afsendt d, 00,/00,/0000 El
Forw, madt, data o000 E
Returneret d, o000 E

UdFares oF (12 El
Grund |
Make |
Omkast, | 0.00
Knapper
Ny Opret en ny vedligeholdelsespost, ofte pa baggrund af en liste
der viser eksemplarer der skal efterses
Kopier Kopierer den markerede vedligeholdelsespost og rediger evt.
oplysningerne i nederste rude.
Slet Marker den post der enskes slettet
Tilfej Klik pa tilfej for at gemme de tilfojelser eller eendringer der er
lavet
Gem som def. Ved at klikke pa denne knap gemmes folgende veerdier som
defaultveerdier:
Udferes af, Grund og Note
OK Ved klik pa OK sker der folgende:

e hvis’Afsendt d.” er tomt indseettes dags dato

e hvis "Udferes af’ er tomt indseettes ID’et fra profilen

e hvis 'Forv. modt. dato” er tomt beregnes datoen ud fra
"Antal dage til vedligehold” i vedligeholdelsesprofilen

e udlaner eksemplaret til "Udferes af’ og seetter afleve-
ringsdato lig "Forv. modt. dato’

Bemzerk at OK ikke kan udferes, hvis tidligere post ikke er af-
sluttet, eller hvis nogle af ovenstaende felter er efterladt tomme.

Eksemplarer kan ikke tjekkes ind, hvis der ikke findes en for-
ventet modtagelsesdato, eller hvis eksemplaret allerede er tjek-
ket ind
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Tjek ind

Annuller

Felter
Afsendt d.

Forv.modt.dato

Returneret d.

Udferes af

Grund
Note
Ombkost.

Eksemplaret afregistreres hos lantageren, feltet "‘Returneret d.’
udfyldes med dags dato og feltet zZ30-maintenance-count nulstil-
les

Annullerer igangverende registrering / opdatering.

Her vises datoen for, hvornar eksemplaret blev sendt til vedli-
geholdelse.

Eller for en ny post vises den dato, hvor eksemplaret skal af
sted. Hvis feltet ikke udfyldes seettes datoen til dags dato
Systemet beregner den forventede modtagelsesdato ud fra dags
dato og Antal dage til vedligehold som defineret i profilen. For-
ventet modtagelses dato bliver lig afleveringsdatoen nar ek-
semplaret sendes til vedligehold

Dette felt opdateres automatisk til dags dato nar eksemplaret
tjekkes ind igen efter at have veeret til eftersyn

Dette felt seettes som default med samme vaerdi som i profilen.
Det er muligt at vaelge en anden til udferelsen af eftersynet. Mu-
lige servicesteder skal vaere registreret som lanere

Angiv evt. en grund til at eksemplaret sendes til eftersyn
Valgfri note

Her kan registreres evt. udgifter til vedligeholdelsen
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5. Udlan

Ved udlan kontrollerer systemet bade laner og eksemplar for at verificere at udlanet
kan udferes. Systemet kontrollerer at:

e Laneren har ret til at lane dette eksemplar

e Laners udlebsdato ikke er passeret

e Laner ikke er speerret

e Laneren ikke har mellemveerender eller for gamle hjemlan

e Laneren ikke har ndet greensen for antal tilladte hjemlan
e Eksemplaret kan lanes

e Eksemplaret ikke er reserveret

Udlansfunktionen abnes ved at trykke F5 eller klikke pa ikonet ¥ i navigationsru-
den i Udlansklienten. Qverste rude (rude 2) er til Laneroplysninger. Nederste rude
(rude 3) viser enten liste af udlan eller blokeringer.

P Udln - Aleph 500 Version 20.01 Bibliotek: BEH50 (BEH50), Server: de-ps04:6991 (20.01) Aleph bruger: ANNE-BEH

Aleph SKEt Liner Materisler UdinjAflevering Reserveringer Rapporter Servicemenu Hisslp 2]

@ | [oowmes 3] |o1sen, Astrid (PID00012380100123013) €«
| H e
© (BB 018 8] | e |
o o Quarsich | Linar notar | Oversigt aver lin |
| | skoiders 4000 Myt mellermy.

= Udian Laner ID PIDODO123801 Cvafertiia: |00 Batd

[S] Session Liner ID2 =S —

[H] Udinsiag e ] Belgh fibetaing: | 40.00 =

o] gﬂevar\ngsdamer Filial Hovedbiblioteket

0] &by tic /nev

[0] &bningstider - Tuborg Hauneve] 4898 & D

Ludin |2 Blokeringer |

EESEE ] A ]

ExLibris

Side 40



5.1

Aleph, ver.20

Funktionen Session

Trin 1

Lees eller inddater lanerens ID eller stregkode i sogefeltet ud for ikonet £ i veerk-
tojslinjen eller sog laneren frem vha. lanerregistret. Laner vises i veerktgjslinjen, fx

(3] | |ootza013

Trin 2

IEI Olsen, Astrid (FIDO00123801700123013)

Indlees materialestregkoden i feltet ud for 0 veerktgjslinjen.
Hyvis der ikke opstar hindringer, bliver eksemplaret lant ud til laneren. Rude 3 viser

information om lanet. Indlees neeste stregkode, hvis laneren skal ldne flere eksem-
plarer, eller afslut sessionen med tryk pa F4

Afslut / F4
Klik pa knappen

Afslut session eller tryk pa F4 for at afslutte den aktuelle session

med laneren og nulstille skeermen. Hvis klienten er indstillet til at udskrive udlans-
kvitteringer vil denne blive udskrevet

o .
Laneroplysnlnger
Liner ophysninger |
Oversigt | Laner noter | Oversigt aver l2n |
— || skytder: [<000 byt mellem,
Liner ID PIDO00123801 Crwerfgrt til AR: 0.00 Betal
EanesI> Belob f betaling: | 4000
Laner navn Olsen, Astrid el 1 meang: ’ i e
Filial Hovedbiblioteket
Adresse el B | [ atut session ket

Faneblad Over-
sigt

Faneblad Ldner-
noter

Faneblad Over-
sigt over ldn
Nyt mellemv.

Betal

Viser information om laner i oversigtlig form. Skift til lanersta-
tus (tryk F7), hvis du skal se yderligere information om laneren
Viser noter registreret i Global lanerinformation

Opsummerer lanerens lan fordelt pa materialetype

Du kan oprette et nyt mellemvaerende ved at trykke pa knappen
Nyt mellemv. Dette vil abne en formular hvor du kan bestemme
om mellemveerendet skal veere en debitering eller en kredite-
ring. Veelg en type, skriv en tekst om mellemveerendet og knyt
det eventuelt til et eksemplar

Hyvis laneren vil betale alt hvad han/hun skylder, skal du trykke
pa knappen Betal. Skal der kun betales en del af det samlede
belob skal du skrive det aftalte beleb i feltet Belob til betaling og
sa klikke pa knappen Betal. Du bliver bedt om at bekraefte beta-
lingen. Systemet betale sa mange mellemvarender som muligt
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for den sum der bliver betalt. Der startes med de @ldste ubetal-
te mellemveaerender. Dette kan resultere i delvist betalte mel-
lemverender. Atheengig af opsaetning vil der nu blive udskre-
vet en kvittering pa betalingen

Vis mellemv. Klik pa knappen Vis mellemv. For at se alle oplysninger om 13-
nerens ubetalte mellemveerender.

Udskriv Klik pa Udskriv for fx at udskrive en lanerstatus. Der abnes et
vindue hvor der kan velges mellem flere forskellige formularer

Afslut session Klik pa Afslut session eller tryk F4 for at afslutte udlanssessionen

e-mail Klik pa for at sende en e-mail til ldneren. Lanerens e-mail

adresse bliver automatisk overfort til feltet Til

Nederste rude, faneblad Udlan: liste over lan i aktuelle session

Udskriv ldn Klik pa Udskriv 1an for at udskrive en udlanskvittering og af-
slutte sessionen. Nemmere er det dog at trykke pa F4.

Skift dato Klik pa Skift dato for at eendre afleveringsdatoen for det eller de
markerede linje(r). Et vindue dbnes med mulighed for at angive
en ny dato.

Udlans note Klik pa Udlansnote for at knytte en note til dette udlan. Et vin-

due abnes med mulighed for at leegge op til to noter ind.

Nederste rude, faneblad Blokeringer
Blokering Hyvis der er blokeringer der forhindrer lanet, aktiveres fanebla-
det Blokeringer i den nederste rude, fx

LUdiédn 2. Blokeringer |

Skylder penge - 651.00

Godkend Denne knap er kun aktiv hvis der er blokeringer og nar laneren
og operatoren har rettigheder til at godkende og pa den made
gennemfore udlanet.

Afvis lan Denne knap er aktiv, hvis der er blokeringer pa det aktuelle lan

I vinduet Indstillinger for udlan (se afsnit 5.5) kan du opseette, hvilken knap der de-
fault markeret — Godkend eller Afslut session.

Det er altid muligt at f4 mere information om laner og eksemplar ved at skifte til
henholdsvis lanerfunktionen, sa leenge laneren er aktiv. Eller til eksemplarfunktio-
nen for sidst indleeste materialestregkode. Man kan uden problemer skifte funktion
midt i en udlanstransaktion.

Tryk pa F7 eller klik pa (& for at abne lanerfunktionen. Her kan man se information
om hjemlan, reserveringer, fotokopibestillinger, mellemvarender, rettigheder etc.
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Tryk pa F8 eller klik pa D for at abne eksemplarfunktionen. Der vises information
om filial, eksemplarstatus (hvor leenge eksemplaret ma ldnes) og afleveringsdato for

udlante eksemplarer.

Funktionen Udlanslog

Velg Udlanslog i navigationsvinduet eller tryk AltGr+h for at se en liste over de se-
neste 300 udlan der er foretaget pa denne arbejdsstation. Antal udlan, der lagres i

loggen kan opseettes.

Udlinslog |
D Mavn Stregkode
PIDOOO162613 Gregersen, Karen 246796-10
PIDO00154599 Madsen, Ingeborg B115891 T
PIDOOO154964 Madsen, Inger B11a89zZ )
Eeholdring
PIDO00162613 Gregersen, Karen B116656
PIDOOD162613 Gregersen, Karen B116757 Léner
PIDOO0263503 Gregersen, Miklas 2237831178 Mulstil alle
PIDOOO366561 Olesen, Pernille 3237831143
PIDOOOZ7 4852 Andersen, Sara 404091434
PIDOOOL38162 Fischer, Elif F70A256235
PIDOOO148167 Olesen, Hakon 3793447174
PIDOOO1197 32 Andersson, Alex 2793447166
PIDOOOLS 7404 Jenzen, Jane 7023447166
PIDOCO118915 Lazsen, Absalon 4173859568
PIDOOO145308 Westergaard, Gabriel 4171552562
PIDOODZS0346 Karlsen, Lauge F7023447 166
D2 Betjentstuen 3793447174
PIDOOO123801 Olsen, Astrid B116895
Knapper
Udskriv Klik pa Udskriv for at skrive en udlanskvittering pa de eller de

markerede linjer. Du kan markere mere end en linje ad gangen
ved at holde SHIFT nede og bruge piletasten eller ctrl + klik.
Hvis eksemplaret i mellemtiden er afleveret bliver kvitteringen

7

Udskriv laner

7”7

tom”.

Danner en udlanskvittering med alle de udlan, der er foretaget
til den markerede laner, og som findes i udlansloggen.

Beholdning Skifter til Materialestatus for det markerede eksemplar.
Laner Skifter til Lanerstatus for den markerede laner.
Nulstil alle Rydder udlansloggen. Det faktiske udlan bliver dog ikke nul-

stillet.
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Funktionen Afleveringsdatoer

Giver et overblik over afleveringsdatoer for alle kombinationer af eksemplarkatego-
rier og lanerkategorier pr. filial. Det er muligt at eendre afleveringsdatoen, se afsnit
6. Brugeren skal have tilladelse hertil.

Funktionen Abnings’rider

Giver mulighed for at rette i bibliotekets abnings- og lukketider fra klienten for bru-
gere med tilladelse hertil.

Indstillinger ved udlan

Man kan skraeddersy indstillinger ved udlan pa den enkelte pc. Aktiver Aleph / Ind-
stillinger / Indstillinger ved udlin og et vindue popper op. Man slar funktionerne til
ved at seette et flueben i den tilherende tjekboks.

Indstilling ved udlan %]

[w iz ldners "Yentehylde" meddelelse

[ Wis "Materialet er reserveret” meddelelse

[ Brugeridentifikation krazwet

[ Wis processtatus

| @odkend knap sorn default

[ Udskriv afl kit wed autamatisk aAevering wed udlén

Udlinskwittering

(% Ingen

(" Efter hvart materiale
Arnuller

(" Efter hwer liner (F4) |
Hi=elp
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Vis udlansnote

Vis laners
"Ventehylde’
medddelelse

Vis materialet er
reserveret
Brugeridentifikation
kraevet

Vis processtatus

Godkend knap som
default

Udskriv afl.kvit.
ved automatisk af-

levering ved udlan

Udlanskvittering

Eksemplarets udlansnote (fra beholdningsregistrering) vises

ved udlan, fx
Udlén X

'j Dette materiale har tilknyttet Felgende note

Indstregninger s.56-57

En besked popper op, nar lanerstregkoden aflases, hvis 1a-
neren har materiale pa ventehylde

En besked popper op, hvis materialet er reserveret til en

anden laner end den aktuelle

Lanerens verifikationskode skal indtastes ved udlan. En

dialogboks til inddatering af verifikation popper op.

Hyvis der findes en processtatus pa materialet vil den blive

vist inden transaktionen gennemfores.

Bemezerk at mange eksemplarer ikke har nogen processtatus.

Denne indstilling er anvendelig til at finde de eksemplarer

som har en processtatus som ikke leengere er korrekt. Fx et

eksemplar der er kommet tilbage fra indbinding som sta-

digveek har processtatus Indbinding.

Dette afgor om knappen Godkend eller knappen Afvis lan

er markeret som default, hvis laneren ikke har rettigheder

til at lane et bestemt eksemplar.

Systemet kan seettes op til automatisk at udlane et materia-

le, selv om det er udlant i forvejen. En tjekboks her vil med-

fore, at der udskrives en afleveringskvittering til den laner,

der tidligere havde materialet

Velg mellem tre muligheder:

e Der udskrives ingen udlanskvittering

e Der udskrives kvittering efter hvert materiale

e Der udskrives en udlanskvittering efter endt udlansses-
sion ved tryk pa F4.
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6. Afleveringsdato, fornyelser og aktivi-
tetslog

Afleveringsdatoer for kommende lan beregnes dagligt pa baggrund af en kombina-
tion mellem lanerkategori, eksemplarstatus og filial med hensyntagen til filialens
lukkedage. Ved at klikke pa Afleveringsdatoer i navigationsruden eller trykke
AltGr+d kan man altid se resultatet af denne beregning. Ruden Geldende afleverings-
datoer viser afleveringsdato og klokkesleet hvis man foretager et udlan nu. Brugere
med tilladelser hertil kan sendre afleveringsdatoerne.

Bemezerk at der vises for en filial ad gangen — brug rullegardinet gverst i ruden til at

skifte filial.
Gaeldende sfleveringsdatoer ]
Filial: HE E| el
afl, ibestilt Kl. (hestilt
oz 09,/Dec/2010 24:00
04 21 07 /Jan/2011 24:00
04 09,/Dec/2010 24:00
s o7 09/Febf2011 24:00
s 02 09,/Febfz011 24:00
s o0& 23/Dec/2010 24:00
s 11 23/Decf2010 24:00
s 12 23,/Decf2010 24:00
s 21 07 /Jan/2011 24:00
=} 21 07 /Jan/2011 24:00
& 09,/Dec/2010 24:00
a7 o7 09,/Febfz01l 24:00
a7 08 09/Febf2011 24:00 2
Deataljer
Eksemplarstatus: 0z
Lénerkategari; 21
Afeveringsdata: 07012011 E
Kl 2364 f—|
Afeveringsdata (Bestilt): 070152011 m
kl, (Bestilt): 2359 f—|

Hyvis der er seerskilte afleveringsfrister for bestilte eller reserverede materialer, vil
kolonnen Afl. (bestilt) vaere udfyldt. Skift til rude 3 Detaljer for at eendre.

1. Irude 2 skal du markere den linje, der skal eendres
2. Ret dato og klokkesleet i rude 3. Afslut med klik pa Opdater

Den nye afleveringsdato vil geelde indtil afleveringsdatoerne bliver resat, normalt
sker dette om natten med fyldighed fra forste udlanstransaktion neeste dag.
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Zndre afleveringsdatoer for hjemlan

Retrospektivt — grupper af hjemlan

Man kan andre afleveringsdato for en gruppe af hjemlan. Aktiver funktionen fra
menupunktet Aleph / Datoer / Ret afleveringsdato pd udldnte materialer.

I dette tilfeelde vil udlan te eksemplarer, horende hjemme i filial HB, fa sendret afle-
veringsdatoen til 11.3.2011, hvor afleveringsdatoen ligger mellem 3.3. og 10.3.

Skift afleveringsdato f'5_<|

-
Eks.status: IH

Fra dato: | 03/03/2011 El oo =
Til dato: | 10/03/2011 El EE
Skift til datos | 11/03,2011 IH |23:IZI‘EI Jar| Annuller

Hizalp

Udfyld med de onskede vaerdier og tryk OK. Der vises en meddelelse om hvor
mange udlan der er blevet aendret (fornyet).

Felter

Filial Veelg en filial. Hvis ikke der veelges specifik filial, geelder een-
dringen for alle filialer

Eks.status Veelg en eksemplarstatus. Hvis ikke der velges specifik filial,
geelder eendringen for alle eksemplarstatuskoder

Fra dato Du kan eendre alle udlan hvis afleveringsdato falder EFTER
denne dato.
Alternativt kan du udfylde dette felt sammen med feltet ”Til
dato” for at danne et interval af afleveringsdatoer. I de tilfeelde
er Fra dato den forste dato i intervallet.

KI. Udfyld evt.

Til dato Du kan eendre alle udlan hvis afleveringsdato falder FOR den-
ne dato.
Alternativt kan du udfylde dette felt sammen med feltet "Fra
dato” for at danne et interval af afleveringsdatoer. I de tilfeelde
er Til dato den sidste dato i intervallet.

Skift dato Her veelges eller inddateres den nye afleveringsdato og klokke-
sleet
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6.1.2 En enkelt Ianers hjemlan

Folg nedenstaende trin for at eendre afleveringsdato for en laners hjemlan.

Seg laneren frem ID nummer i lanerstatus (F7) og veelg funktionen Hjemlan i navi-
gationsruden. En liste over lanerens hjemlan vises i gverste rude.

L. Hjemlin | 2, Liners udiEnshistorik

Titel Afl, Stregkode Eks.status Filial Gebyr Ant. ¥ Brevn Ant. furr|

Lykke Paer, Menes afleveret 94345674 Fiernldn 31 dg.  Jydske Maes 200,00 oo o e Eormy
test af sp. 13/jun/2010 6776576576 Fiernlan 31 dg.  Jydske Naes 200,00 oo 0 Forny alle
43, anglofilia. the magazine for 26/nov/2010 O46796-10  Udldnes ej Hovedbiblioteket oo 0

lovers of everything English l:l
g = or Hovedbiblioteket 200.00

L efter ) i
AR dat
sk, Begenass, Evi; Flette-Matte Tabt/Regning 998023302 alm, Hovedbiblioteket 01 3 ﬁ
udlan. (10

79,69, Friluftsliv, inspiration til politk, 18/sep /2009 3923237355 Alm, Hovedbiblioteket 200.00 [nh A

plan og praksis udl&n, (10

g [ ek /2 Hovedbiblioteket  200.00

91.47. Constable, Nick: Historical 16/aug/2008 3894639313  Alm. Hovedbiblioteket 4
atlas of ancient Rome udlan, (10
ienborg, Michael: I strid 21/dec/2009 Hovedbiblioteket 200.00 oo u}
E 11 en

93,4 Lundbwe, 1. Th.. Madsen, Karl:  Tabt/Regning Howvedbiblioteket v

Sorteringsrauligheder |Titel -

Marker det / de enskede hjemlan og klik Afl.dato. Lanene ma ikke have en afleve-
ringsdato for dags dato. Et vindue popper til inddatering/overskrivning af den ny
dato:

Skift afleveringsdato

AAeveres: Kl oK

0 A0 A0 El |uu:uu = Annuller
Hiz=lp

Skriv ny afleveringsdato og klik pa OK eller tryk Enter. Bemaerk at man ikke kan
endre datoen til for dags dato.

6.1.3 Skift afleveringsdato under udlan

Afleveringsdatoen kan aendres i forbindelse med udlan. Marker et eller flere lan og
klik pa knappen Skift dato i nederste rude som vises ved udlan. Et vindue Skift afle-
veringsdato popper up.

Skriv ny afleveringsdato og klik pa OK eller tryk Enter. Bemeerk at man ikke kan
endre datoen til for dags dato.
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Fornyelse

Hjemlan kan fornyes i udlansklienten eller i web OPAC, hvis laneren har rettighe-
der til det og eksemplarstatus tillader det.

I udlansklienten: Kan lan ikke fornyes, vises et vindue med arsagen, fx blokeringer
eller reserveringer. Operateren kan sa bestemme om fornyelsen af hjemlanet skal
afbrydes eller gennemfores ved at klikke pa Godkend. Man kan opseette udlansklien-
ten saledes, at har man godkendt — og dermed overtrumfer en advarsel — vil dette
geelde alle tilsvarende advarsler for den pageeldende laner.

Aleph kontrollerer forst om der findes nogle generelle blokeringer for fornyelsen, fx
om laneren skylder for mange penge eller har passeret udlebsdato. Godkender man
eventuelle blokeringer, gar processen videre, ellers afbrydes den.

Derneest kontrollerer Aleph det enkelte udlan og forseger at forny det. Hvis et ud-
lan ikke kan fornyes vises arsagen i dialogen med mulighed for at godkende eller
annullere. Resultatet af fornyelsen vises ogsa i rude 3, fanebladet Forny alle log.

Linjer, der ikke er blevet fornyet, markeres med gra farve i listen over hjemlan. For
hver linje i listen over hjemlan vises en meddelelse om fornyelsesstatus i rude 3, fa-
nebladet Forny alle log. Nar man klikker pa en linje i nederste rude fokuserer syste-

met automatisk pa det tilsvarende udlan i everste rude.

Lan kan ogsa fornyes i et batchjob (cir-08).

Forny et eller flere hjemlan

Seg laneren frem og fa vist lanerens hjemlan. Marker de(t) hjemlan, der skal fornyes
og klik Forny.

1. Hieml3n 1 2, Liners udlinshistarik I

Titel Afl, Stregkode Eks status Filial Geby Ant. | Brevr Ant, forn

sk, Pullman, Philp: Den blodrgde  09/dec/2010 3894831352 Alrm, Hovedbiblioteket
ruhin udi&n. {10y ——
Historical Diving Tirmes. The 10/nov/2010  937467-230 14 dages 1&n  Hovedbiblioteket o o

Mewsletter of the Historical Diving

Society

51.8. Mine farste ta 20 3 1 DvD 10 dg. Hovedbiblioteket Q
sk, Whybrow, Ian: Palle, Plys og  Menes 3706260745 Alm. Haowedbiblioteket oo o b et
piraterne afleveret udl&n. (10

37,33, Skoleledelse, organisation, 08/nov/2010 3894679319 Alrn, Hovedbiblioteket o o

magt og forandring udlan. (10

Et vindue Forny hjemlin popper up. Skriv ny afleveringsdato og klik pa OK eller
tryk Enter. Bemeerk at man ikke kan @endre datoen til for dags dato.
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Forny hjemlan

Afeveres: El QK

23032011 IH |EIIZI:IZIIZI — Annuller
Hiz=lp

Har man markeret flere lan, vil dato og klokkesleet veere 00/00/0000. Klikker du OK
uden at inddatere en dato, vil hjemlanene blive fornyet med de aktuelle afleve-
ringsdatoer.

Hyvis lanet ikke kan fornyes popper et vindue op, Fejl vedr. fornyelse, fx:
Fejl vedr. fornyelse fz|

I2294  UdI&n kan ikke fornyes (ingen

8315 =ndring af afl.frist).
32

Hiz=lp

Klikker du pa Godkend fornyes lanet pa trods af blokeringerne. Dette kan kun lade
sig gore, hvis laneren har rettigheder til dette iflg. de lokale laneroplysninger.

Forny alle

Med funktionen Forny alle kan man forny alle udlan i listen med lanerens hjemlan
uden at skulle markere hvert udlan.

1. Hiemlin l 2. Limers udlinzhistarik ]

Titel Stregkode Eks.status Filial Geb Ant. | Brev] Ant. forn|
k. Pullman, Philip: Den . Hovedbitlir ¥ 0o o
blodrgde rubin

Eorny

Forry alle

Historical Diving Times, The 10/moy, /2010

MNewsletter of the Historical Slet

Diving SDC ity Afleveres; Kl [o]'4 Materisle

51.8. Mine fgrste tal 18/nov /2010 |uufoufonun El |00:00 =| aruller oooo o g

sk, Whybrow, Tan: Palle, Plys  Menes . oo o AR data

og piraterne afleveret Hi=lp pets

37.33. Skoleledelse. 08/ov/2010  SEeorosTy =nn eI T oooo

organisation, magt og udlan. {104 Tabt

farandring Menes 2
Log

Klik pa Forny alle og et vindue popper op.

A
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I dialogboksen kan man angive en bestemt ny afleveringsdato, som i sa fald kom-
mer til at geelde alle fornyelser, uanset hvilken eksemplarstatus (og dermed lanetid)
de har. Trykker man i stedet OK uden at angive en dato, vil hjemlanene blive forny-
et med de aktuelle afleveringsdatoer.

Forny alle afslutter med at sporge, om

M Er laneren tilstede ? E|

[w Liner tilstads

Annuller

[[emis |
Hiz=lp

Fortsaet Der udskrives en fornyelsesrapport (bor-list-renew-all) pa
pc’ens default printer. Listen viser alle udlan som er fornyet,
med nu afleveringsdato, samt en arsag for dem som ikke kunne
fornyes

Annuller Vinduet lukkes ned uden at udskrive fornyelsesrapport

Er der kryds i Liner tilstede, hentes opseetning fra BorListRenewAll i print.ini ellers
hentes den fra BorListRenewAllRemote. Dette vil betyde at man kan have to forskel-
lige handteringer af udskriften, fx sende udskriften som e-mail

Hyvis lanet ikke kan fornyes popper vinduet Fejl vedr. fornyelse op.

Klik om muligt pa Godkend for at forny pa trods af blokeringer. Klik Annuller for at
springe dette udlan over og fortseette til neeste.

A
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6.2.3 Forny udlan via stregkode

Abn funktionen fra menupunket Udlan/Aflevering / Forny udlan via stregkode.
Indlees stregkoden

Stregkode

Angiv stregkode: Annuller

| 3894676372 Hjz=lp

i

Kan lanet fornys, popper et vindue op hvor man angiver ny afleveringsdato i neder-
ste felt:

Forny udlan via stregkode

1. Senerel information ] 2. Udlérnzinfarmation ]
| R
26330802 -~
a1.3 E
Sauerberg, Lars Qle
Britizk litteratur efter 1945 b
ADM systernr Sekor, | 000231 137-000010
EtFEngdE: | 2094676972
Eks. status: | 10
FiIiaI: | HE
Udl, data: | 28/1an/2010 | 1601
AR, data: | 18/Dec/200 B
Forry dato: | 3140172011 Iﬂ |15: 1z = Annuller
Hi=lp

Alle andre informationer i vinduet er til information.
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Aktivitetslog

Aktivtitetsloggen er et veerktej som gor det muligt for personalet at se den enkelte
laners aktiviteter. Logning af 1an starter fra det tidspunkt eksemplaret lanes ud og til
det er afleveret igen, for mellemvaerende starter logning fra og med en debitering og
indtil belgbet er betalt. Vaelg Aktivtitetslog under Laneroplysninger for at dbne log-
gen. Man kan ogsa hoppe til aktivitetsloggen fra lanerens mellemvaerende.

Aktivitetsloggen kan ogsa aktiveres fra eksemplaroversigten og viser de aktiviteter
der er knyttet til det enkelte eksemplar. Denne aktivitetslog kan ogsa vises fra ek-
semplaroversigten i Katalogiseringsklienten og fra Tidsskriftsstyring i Indkebsklien-
ten.

Bltinitatslog - st |

BT -

[vLog l4n note

O Hiernlin [~ Grupper pr, transaktion

O =elvbet. - lin

O rsdudin - lin [ Wis trarsaktioner

[ #fevering

I For sent aReveret b

Datofkl, Titel Stregkode Handlir Beskrivelse afl.frist | Bruger

For sent afleveret , g/ MNME-BEH Tilfai
07/feb/2011  99.4 Lundbye, 1. Th., 5377 Mellemvarends Mellemvaerende (Credit:300.00) transaktion  -———— ANME-BEH
11:20 Madsen, Karl: Johan Thomas dannet dannet for Erstating. Mettobelsb 300,00,
Lundbye 1818-1848 Morns:0.00.
07/feb/2011  test af sp. For sent afleveret For sent afleveret, oprindelig afl, 13/jun/2  ANMNE-BEH
02:54 datn:13/4un/2010 22:00. Afleveretd.: 010
07 /feb/2011 08:54
07/feb/2011 63,18, Jansen, Mogens: .&ge 33238673509 For sent afleveret For zent afleveret, oprindelig afl, 0B/sep/ ANME-BEH
02:54 Hansen - 53 &r dato:08/5ep/2009 10:12. Afleverst d.: 2009
07/fieh/2011 0854
07/eb/2011  13.9. Lauritzen, Herry: Det 577218986 MMellermvzrends, alt Alt betalt for Status 03 - over 71 dages forsink.:  18/dec/  ANNE-BEH
02:53 uforklarlige. nogle ulgselige betalt Betalt 176,00 af oprindeligt belsb 200,00, 2010
rysterier Kritteringsnr,;000137343, Skyldigt belsb:24.00, v

Aktivitetslog
Dato: 7 j0z/2011 El l:l
Transaktions bype: [ =l
System note: | For sent afleverst, oprindelig afl, dato: 16/5ug 2008 24:00, Aflew
Bruger nate: [

Aktiviteterne vises i kronologisk reekkefolge, nyeste heendelse vises forst.
Aktivitetsloggen giver mulighed for at filtrere pa transaktionstyper, vise og tilfoje.

Overste rude
I denne rude vises loggen og det er her der gives mulighed for at filtrere, samt ma-
nuelt tilfgje en type.

Filtrer Marker en eller flere typer af transaktioner i listen og klik pa
Filtrer, derved vises kun de markerede transaktionstyper
Grupper pr. trans-  Veelg denne mulighed for at fa samlet transaktionerne pr. ty-
aktion pe.
Alle heendelser knyttet til lan vises samlet fra det tidspunkt
eksemplaret blev udlant til aflevering.
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Vis transaktioner

Tilfej

Mellemvaerende grupperes ogsa, fra det tidspunkt hvor det

dannes til den er fuldt betalt.
Velg denne mulighed for kun at f& vist de haendelser, der er

knyttet til den markerede transaktion

Giver mulighed for manuelt at tilfgje haendelser til loggen, der
kan tilfgjes til lan og mellemverende

Nederste rude

Her vises de deltaljerede informationer om den haendelse i listen der er fremhaevet.
Har man klikke pa Tilfej bliver denne rude aktiv og man kan tilfgje en note til en

heendelse.

7. Aflevering

7.1

Afleveringsfunktionen abnes ved at trykke F6 eller klikke pa ikonet & j udlanskli-
enten. Ved afleverings tjekkes om materialet er afleveret for sent og om dette for-

hold udleser eventuelle bader. Der tjekkes ogsa for reserveringer.

Aflevering

fx:

Aleph Skt Lner Materialer UdiEn/Aflevering Reserveringer Rapporter Servicemenu

His=lp

5 Udlan - Aleph 500 Version 20,01 Bibliotek: BEH50 (BEH50), Server: de-ps04:6991 (20.01) Aleph bruger: ANNE-BEH

Tryk F6 for at aflevere. Aflees (eller inddater) en stregkode i feltet i veerktojslinjen,

Stregkode

Systemnr. (Sekvensnr.)
Materialetype

Filial

Eksemplarstatus
Afdeling

Opstilling

Opstilling 2

Note i sagning
Beskrivelse
Processtatus

Materiale p& ventehylde
Aflaveret af

3894676972
891137 10

BOG
Hovedbiblioteket
Alm, udiEn.(10Y)
Vioksen

81.3

Ikke i proces

AMNE-BEH

& %
a E| =
© 2 (01018 18| | oo
@ [1] - Furidion QO [2] - Oversigt Gvarsiat | Liner noter | Oversigt aver I
Skyldar: 27600 Myt mellemy,
= Aflevering Laner ID PIDOO0162613 Grvarfart i AR 0.0 -
[5] Session Laner ID2 — == 1|
[H] afievaringslog Laner navn Gregersen, Karen b | e,
Filial Hovedbiblioteket
Danseskolen
e Vet 113 Udskrin B
Materiale
Sauerberg, Lars Ole / Britisk litteratur efter 1945 / Lars Ole Odense - 2006. e

Overste rude er laneroplysninger, nederste rude er information om eksemplaret.

Atheengig af opseetningen, vil der poppe en meddelelse op, hvis det afleverede ek-

semplar reserveret, erkleeret for bortkommet, menes afleveret, er et fjernlan, skal i
transit eller har tilknyttet en note.
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Knapper
Nulstil

Nyt mellemv.
Betal

Vis mellemv.
Udskriv

Mail

Godkend
dato

Nulstil God-
kend

Klik pa Nulstil for at afslutte denne session

Anvendes til oprettelse af et nyt mellemvaerende. Se afsnit 12
Betaler laneren det skyldige belob i feltet Skylder, klikkes Betal.
Betaler laneren kun en del af belgbet, inddateres det i feltet Belob til
betaling.

Bekreeft betalingen. Afhaengig af opseetningen vil der blive udskre-
vet en kvittering.

Abner lanerstatus med fokus pa mellemvaerende

Giver mulighed for at udskrive lanerstatus eller et pa forhand defi-
neret brev til laneren

Klik pa = for at sende en e-mail til laneren. Lanerens e-mail
adresse bliver automatisk overfort til feltet Til

Denne funktion vedrerer ikke blot en specifik aflevering, men afle-
veringer foretaget efter eendring af datoen.

Normalt vil afleveringsdagen blive sat til dags dato og klokkeslzet.
Klik pa Godkend dato for at seette afleveringsdatoen og klokkeslaet-
tet til et tidligere tidspunkt. Alle efterfelgende afleveringer vil blive
registreret med det pageeldende tidspunkt. Beder og gebyrer vil
blive udregnet ift tidspunktet.

Teksten pa knappen eendres til Nulstil godkend

Denne funktion kan anvendes til aflevering af materialer, der er
blevet afleveret i et bogindkast tidligere, og som derfor ikke skal
have beregnet gebyr som hvis det blev afleveret pa nuveerende
tidspunkt.

Klik pa knappen for at opheeve eendring af afleveringsdatoen. Her-
efter vil afleveringsdato veere dags dato (og klokkesleet).

Man kan opseette antal minutter funktionen er aktiv, under forud-
seetning af at der ikke har veeret udfert afleveringstransaktioner.
Man advares ved skift til aflevering:

Afleveret materiale [%|

9 Defaultperioden For dato godkendelse er udlsbet,
‘H-"J/ Wil du fortsaette med at godkende?
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7.1.1 Transit

Man kan opseette systemet, sdledes at et eksemplar, der afleveres pa en anden filial
end eksemplarets, gar i transit. Et eksemplar vil ogsa ga i transit, hvis det er reserve-
ret til athentning pa en anden filial end den, hvor det bliver afleveret. Derved sker

folgende:

1. Lanerens lan afleveres

2. Eksemplaret udlanes til den filial, det er registreret under / athentningssted for
reserveringen

3. Udlansfristen suppleres med teksten ‘I transit’

4. Eksemplaret skal afleveres ved ankomstfilialen mhp tjek af reserveringer

Transitopseetningen anvender bl.a. opseetningen af pc’ens PC id (beskrevet i Intro-
duktion til GUI v20).

7.2 Afleveringslog

Veelg afleveringslog i navigationsruden for at se en liste de seneste afleveringer fore-
taget pa denne pc. Som default gemmes de sidste 300 afleveringer.

Afeveringslog ]

1D Mavn Stregkode | Afleveret Kl Frist Kl |
PIDO00243514  Gregersen, Karna B116671 07/Febf2011 09:32 09,Mowf2009  01:59 Udskriv |
PIDO00162613 Gregersen, Karen 5877 07/Feb/2011 11:20 18/4ug/2008  24:00 Udskriv alle
FIDOO0162613 Gregersen, Karen 3894675972 07 /Feb/2011 1211 07/Febf2011  23:59 i
Felby, Hans Henrik 3204011256 06/Fehb/2011 12226 22/ulf2010 24:00 —
HE (transit) HHF1 07/Feb/2011 1338 03/Dec/2010  23:59 e
PIDO00319153 Dalgaard, Louvise 5327 07/Febf2011 13:43 10/Dec/2008 23:59 Mulstil alle
PIDO00148957  Kjeldsen, Harriet 644143082 07 /Feb/2011 13:44 14/40g/2000  24:00
PIDO00119146 Bruun, Adolf 586560301 07 /Feb/2011 13:44 19/1an/2009  24:00
PIDO00119146 Bruun, Adolf 577247048 07 /Feb/2011 13:44 19/1an/2009  24:00

PIDO001S0006 &hmed, Helga 3397057673 07 /Feb/2011 13:46 08Mar /2000 24:00
- PIDO00LL hygesen 3 7 g

07/Febf2011 19/1an, 9

Knapper

Udskriv Danner en afleveringskvittering for de markerede linjer.
Udskriv alle  Der udskrives en afleveringskvittering over alle afleveringer fra

samme laner

Materiale Skifter til eksemplarets materialestatus
Laner Skifter til lanerstatus (global lanerinformation)
Nulstil alle Sletter loggen
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Slet laners lan

Fra lanerstatus er det muligt at markere et enkelt 1an og slette lanet. Bekraeft sletnin-
gen (afleveringen). Materialet afleveres uden tjek pa reserveringer eller boder. Det
anbefales derfor efterfolgende at gennemfore en ordineer aflevering for at fange
eventuelle reserveringer.

Sletningen kan anvendes hvor man konstaterer, at et 1an er afleveret og laneren ikke
skal tildeles beder.

Anvendt pa stedet

Med funktionen Anvendt pi stedet kan man registrere antallet af gange et eksemplar
anvendes af lanere pa biblioteket i (i modsaetning til 1an).

Anvendt pa stedet kan registreres pa to mader:
e Ved at udfere en aflevering
e Ved at veelge fra menupunktet Udlin/Aflevering / Anvendt pd stedet. Aflees
stregkoden pa eksemplaret

Begge metoder giver en transaktion i materialets aktivitetslog. Informationen frem-
gar af eksemplarets historik:

1, Statistik 2, Histaril l

Histarik fra: ni/01,2011 Iﬂ Histarik. til: | 07 oz jz011 IH Cpdater |

Hiztorie l

Alm. hjemlan
Reserveringer
Fotokopibestillinger
Anvendt pa stedet
Aflev. (F6) ikke udldnt
WEB fornyelser

GUI fornyelser
Vedligehold

20 2 2 =2 29 a =
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Indstillinger ved aflevering

Man kan skraeddersy indstillinger ved afleveringer pa den enkelte pc. Aktiver Aleph
/ Indstillinger / Indstillinger ved aflevering og et vindue popper op. Man slér funktio-
nerne til ved at seette et flueben i den tilherende tjekboks.

Indstilling ved aflevering

[w Wis reserveringskg

[w Wiz udlinsnote

[w iz processtatus

" Pr, aflevering

[w Udskriv afeweringskittering - Transit

[ Udsky, note om foto best,

[ Tiek om rmaterialet er odlint

Meddelelse ved For sent aleveret materiale

(" Ingen meddalzlss

(# ved skift af [Sner (F4)

Annuller

il |
Hizelp |

Afleverings-
kvittering

Udskriv afleve-
ringskvittering -
transit

Vis reserve-
ringskeo

Udskriv note om
fotokopibestil
Tjek om mate-
rialet er udlant

Der vil automatisk blive udskrevet en afleveringskvittering (pr.
materiale). Alternativt kan en samlet afleveringskvittering ud-
skrives pa anfordring fra Afleveringsloggen (se 7.2)

Marker denne hvis der automatisk skal udskrives en afleve-
ringskvittering, hvis materialet gar i transit (se 7.1.1)

Ved aflevering af reserveret materiale vil der blive vist en liste
over reserveringer. Systemet kan opsaettes til automatisk at
vaelge den forste pa listen, som altid er den hgjst prioriterede
laner

En slip / note udskrives, hvis materialet er fotokopibestilt

Er denne box markeret vil en meddelelse poppe op ved afleve-
ring, safremt materialet ikke er udlant
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Vis udlansnote Eksemplarets udlansnote (fra beholdningsregistrering) vises

ved aﬂeverini, fx

'f Dette materiale har tilknyttet Felgende note

Indstregninger s.56-57

Vis processtatus  Hvis der findes en processtatus pa materialet, vil den blive vist i
Meddelelse ved e Ingen meddelelse

for sent afleveret o Pr. aflevering
materiale e Ved skift af laner

8. Reservering

8.1

Reserveringer kan foretages pa bade udlante og ikke udlante eksemplarer, hvis bib-
lioteket tillader det (fx for visse lanerkategorier eller for eksemplarer som star pa

magasin). Lister til fremfinding af ikke udlante eksemplarer kan senere genereres
med batchjobbet cir-12.

Opretite en reservering

En reservering oprettes af laneren i publikumsegning eller af personalet i udlanskli-

enten. Man kan overfore en post fra sogemodulet i de ovrige klienter til udlansklien-
ten med henblik pa reservering.
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Oprette en reservering fra materialestatus

Seg en post frem i sogemodulet i udlansklienten og overfor den til materialestatus i
udlansklienten ved at klikke pa Mat.status.

Marker det gnskede eksemplar i listen og tryk pa knappen Reserver i gverste rude.
Afhaengig af opseetning vil markering af en linje medregne alle andre eksemplarer
med samme filial, afdeling etc. Indtast laner ID eller sla laneren op i lanerregistret
via B til hajre for feltet.

Liste ower eksemplarer |
[~ vis kun udlinte
Afl.frist Stregkode
o S Baoking
Jydske Strand Woksen 3282418273 Elrs,
Jydske Maes Yoksen Alm, udldn (10 3203537312 30
2
Svimmelstrup Woksen alm. udidn (10 404013203 5 E
Tante To voksen alm, udldn, (107 3308553379 16
Udshriu
Indtast lanerinformation Send -» Behold
Genshriv
Annuller
Uner [0 fStreghoder [ |
IEI Hizelp
Tortermgamigheder |Filial/Sekv v, - Stigende Rl

Systemet undersoger nu kombinationen af lanerkategori / filial / eksemplarstatus /
processtatus / tilgeengelighed / kvoter (omfanget atheenger af opseetningen). Kan re-
serveringen gennemferes popper et vindue op, hvor man kan inddatere eventuel
yderligere information. Klik OK for at oprette reserveringen.

Opret reservering

1, Information om reservering ] 2. Reserveringshlker ]
Stragkoda: | | | ke |
2228 TFeT T -~
68,8
Christensen. Mads. f. 19A5-01-11 b
Swstemnnr. f Sk | nngz1310 | onoo 10
I | PICO00162613 | Gregersen, Karen

Forfatter til del:

Titel p3 del:

Make 1

|
|
Sider! |
|
|

Make 2

Fra data: 09,02/2011 El Til dato: 09,02 /2012 El
Afhentningssted: HE m Hjernk.ald type: 0z Iﬂ

Pricritering: 20 m Antal reserveringer: annller
| Haster | Titelbestilling Hiz=lp
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Felter

ID

Forfatter til del
Titel pa del
Sider

Note 1 o0g2

Fra / Til dato
Afhentningssted

Hjemkald type

Prioritering

Antal res.

Haster
Titelbestilling

Reserveringsfilter

Kun dette ek-
semplar

Laner ID og navn
Udfyldes hvis der er en chance for at biblioteket udleverer en
kopi i stedet for et 1an

77

77

Udfyld eventuelt

Tidsrummet, hvor reserveringen vil kunne opfyldes. Der fore-
slas en defaultperiode

Obligatorisk.

Velg eventuelt et andet afhentningssted end det foreslaede
Skal reserveringen genere en hjemkaldelse, skal dette veere sat
op.

01: hjemkaldelse effektueres (normal)

02: hjemkaldelse effektueres (haster)

03: ingen hjemkaldelse (hjemkaldes pa normal vis)

Du kan bestemme reserveringens position i keen ved at angive
en prioritering. Den hgjeste vaerdi er 00 og den laveste er 99.
Den foreslaede veerdi er knyttet til lanerkategorien

Udfyld dette felt hvis det drejer som af reservering af flere ek-
semplarer af samme post til samme laner

Marker her, hvis dette skal fremga af resultatet af cir-12
Marker her, hvis der er tale om en titelbestilling (sperg system-
administrator om dette er opsat)

Reserveringen vil kunne opfyldes af de til posten tilherende
eksemplarer, der matcher dette filter. Du kan bruge # til at an-
give, at der kan sta hvilken som helst veerdi i feltet. Er feltet
tomt, betyder det, at det ogsa skal veere tomt i de matchende
eksemplarer.

Systemet foreslar et filter i henhold til opsaetningen.

Hajre kolonne anvendes ved reservering af tidsskriftshaefter
Anvendes ved eksemplarspecifik reservering.

Bemeerk nér dette felt er markeret vises ingen andre veerdier i
Reserveringsfilter
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8.1.2 Oprette enreservering fra det enkelte eksemplar

Er der fokus pa det enkelte eksemplar i navigationsruden vises information om ek-
semplaret til hojre herfor.

@ | H L7
[ |s7rzis98s El BIB= 109208 ADM= 109208 - 13.9. Lauritzen, Henry: Det uforklarlige (Lauritzen Henry f. 1908) Ar1978. E]
HEIEEEREREY it |
@ [1]- Funktion O [2] - Oversigt Materiale IHJ““’"W
= [M] - Eksemplarer (1/5 Bocking
™ P (. / .) Lauritzen, Henry. f. 1908 | Det uforklarlige : nogle uloselige mysterier / [af] Henry Lauritzen : Kbh. : Erichsen, 1978. Q
[E] - Summarisk historik Fotokopl
=B[K] - Eksemplar (577218986, 13.9
[H] - Reserveringer (070} ?IDT sysnr.(sekvens) ;Dgins EID " m
ilial asters Elmekro
[P] - Fotokapi (0/0) : d Meres A,
Afdeling Voksne
[Z] - Hiemlan (afl. 18/dec/2010) -
0] - Historik (Sidst apelaterat T 139 e |
0] stor (Sidst opdatere ) Eksemplarstatus Alm. udign
[L1- AktIV.ItEIE\Dg (07 /feb/2011) Stregkode 577218986 Udskriv Slip
[S] - Statistik Eksemplarnr. Send i behold
[K] - Booking {0, 0) Sidst afleveret 03/mar/2010 —_—
[11 - Wedligeholdelse {0) Klokken 13:59 Genkriv
[B1 - Bibliografisk info Afleveret pa PCid. 193.219.18.74
[T] - Beskeder
[N] - vediigehold. Profil

Tryk pa Reserver i hojre side af skeermen for at reservere. Funktionen anvender
samme reserveringsvindue som beskrevet under 8.1.1. Reserveringen sker ikke blot
pa det eksemplar, den er foretaget ud fra; den fordeles over flere eksemplarer i hen-
hold til det opsatte filter.

8.1.3 Oprette en reservering fra hovedmenuen

Velg menupunktet Reserveringer / Opret reservering for at oprette en reservering.
Folgende vindue popper op:

Indtast laner & materiale data

annuller

.

Liner ID/Stregkode: |

Stregkode pd mat.: | | IEI
[

N
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Seg posten frem ved tryk pa E til hejre for stregkodefeltet, hvorved et sogevindue

popper op:
Seg efter en administrativ post E'
Bibliografisk base |BEHDI ﬂ S@g

Faustnurnmer

Adrninisteativt systernnr,

Eibliografisk systernnr.

ISEM |

ISSH |

Titel | hesteting|

Forfatter | annuller
Udgivelsesir | Hizzlp

Skriv et eller flere sogeord og klik Sog. Resulterer sogningen i flere poster, popper en
liste op, hvorfra du skal veelge en post. Herefter vises en liste over postens eksem-
plarer. Veelg hvorved du vender tilbage til det forste pop op vindue.

Inddater / indlees lanerens stregkode eller anden laner ID. Kendes det ikke, kan du
sla op i lanerregistret ved tryk pa E til hgjre for feltet.

Funktionen anvender samme reserveringsvindue som beskrevet under 8.1.1.

8.2 Vise / opdatere / slette en reservering

Oplysninger om en reservering kan findes frem og vises dels fra Lanerstatus dels fra
materialestatus. Reserveringer fremgar af lanerstatus, indtil de opfyldes eller slettes,
mens man kan vealge kun at se de aktive reserveringer i materialestatus.

Normalt slettes en reservering af systemet néar det reserverede eksemplar lanes ud
til laneren. Man kan ogsa slette den manuelt. Nar dette sker, kan systemet udskrive
et brev til laneren.
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Reserveringer i materialestatus

Velg Reserveringer i navigationsruden for materialer (F8) for at f& vist en liste over
reserveringer for det aktive eksemplar. Listen vises i overste rude. Flere oplysninger
om den markerede linje vises i den nederste rude. Der er to faneblade. Den forste vi-
ser detaljeret information om selve reserveringen, den anden viser filteroplysninger,
dvs. hvilke andre eksemplarer vil matche denne reservering.

Reserveringer I

[ Ikke aktive res,

|Navn jin] Reserveret Siclste int, entehylde Status Priaritet | Slet

Gregersen, Karen PIDOO0162613  09/feb/2011 2 1 proces.

Andersen, Paul FIDO0O366147  09/feb/2011 09/feb 2012 09/feb/2011 wantehylde. 30 Hop bl liner
Mielsen, Kamma PIDOOO1A2465  09/feh/2011 n9/feb2niz2 1 proces. 30
- 2 Brew (opfyldt]

Udsheriv
Knapper
Ikke aktive Seet et flueben i dette felt, hvis du vil se reserveringer, hvor interes-
res. seperioden er udlebet
Slet Sletter reserveringen. Afhaengig af opseetning dannes der et brev til
laneren
Hop til ldner  Skifter til reserveringer i den markerede laners lanerstatus
Brev (op- Udskriver brev til laneren om opfyldelse af reserveringen samt
fyldt) ileegningsseddel (se afsnit 8.6)
Udskriv Udskriver en slip mhp fremfinding pa hylden
Nederste rude beskriver den markerede reservering.
1. Reservering (1 ] 2, Reservering (2] ]
Léner ID: | Pooooass 147 | Andersen, Paul
Beskrivelse: [
Forfatter: |
Tital: [
Sider: |
Mate 1: [
Mate 2: |
Cprettet vafuzott|b| Hiemkald type: 0 O
Res, data: 090242011 Iﬂ Interassadata: 09/02/2012 E
ophyldt: 03f0z/2011 Iﬂ Wentehylde til: 140242011 B
Atk o [}] #eniningsmade: 1
Status: 5 Iﬂ Udskrifsstatus: P E
Pricritering: 30 |E| [ Haster
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Man kan rette i de felter, der tillader opdatering. Udover felter, der er beskrevet
ovenfor (8.1.1) findes folgende:

Felter
Opfyldt/
ventehylde til
Afhentnings-
made

Status

Udskrifts-
status

Perioden, hvor materialet star pa ventehylden (indsaettes nar reser-
veringen opfyldes)

Koden i feltet Afhentningsmade viser hvordan det reserverede ek-
semplar skal sendes til ldneren. Dette udfyldes af systemet og kan
ikke redigeres her. Koderne betyder:

1: Materialet bliver placeret pa ventehylden. Ved aflevering dannes
et brev til laneren med information om hvor og hvornar det skal
hentes, samt en slip der kan leegges ved materialet. Nar laneren
henter materielt skal det udlanes som normalt

2: Sendes til laner. Materialet lanes ud til laner ved aflevering. Der
genereres en folgeseddel

3: Postboks. Materialet lanes ud til laner ved aflevering. Der gene-
reres en folgeseddel og brev til laner

4: Leesesal. Materialet lanes ud til 1aner ved aflevering og eksem-
plaret knyttes midlertidigt til leesesal. Der genereres en folgeseddel
5: Fjernlan. Der dannes brev til laner og felgeseddel til materialet
Viser reserveringens status.:

A: Aktiv reservering, der endnu ikke er opfyldt

W: Reserveringen er behandlet af batchjobbet, der danner en liste
over bestillinger, der skal fremfindes. Matchende materialer er ud-
lant, sa derfor afventer reserveringen (Wait). Batchjobbet danner
ogsa meddelelser til lanere ang. dette (som sjeeldent sendes)

S: Ventehylde (Shelf)

Angiver om der er sendt brev til laner (P) enten om afhentning eller
venteposition

Kombinationen af status og udskriftsstatus indikerer, hvor reserveringen er i pro-

cessen:

Status Udskrifts- Hvor

status
A [tom]
A P
W P
S P

Ny oprettet reservering, der ikke er behandlet af batchjob
Bestilling pa tilgeengeligt materiale, udskrevet via cir-12
Bestilling pa ikke-tilgeengeligt materiale, vente-brev er dannet
Ventehylde
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Reserveringer i lanerstatus

Velg funktionen Reserveringer i navigationsruden for at f& en liste over lanerens re-
serveringer. I nederste rude vises samme information om reserveringen som i mate-
rialestatus — ogsa med mulighed for at opdatere reserveringen. Desuden et tredje
faneblad der giver yderligere bibliografisk information.

Slet

Materialestatus

1

Hap il mat res.

Udhskri

Knapper

Slet Sletter reserveringen. Afheengig af opsaetning dannes der et brev
til laneren

Materialestatus Skifter til materialestatus — listen over eksemplarer

Hop til mat.res. Skifter til materialestatus — listen over reserveringer

Udskriv Udskriver en slip mhp fremfinding pa hylden
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8.3 Slette reservering via stregkode

Velg menupunktet Reserveringer / Slet reservering — via stregkode. Indlees stregkoden i
pop op vinduet. Der udskrives brev til laneren (afheengig af opseetningen).

Er der flere reserveringer, vises en liste

Slet reserveringer - via stregkode - 3894809247

Bibliografisk beskr, | | """""" slet |

2600 357 9 Uidskri
75,99

|
Hendry, Linda Mere irfa
_ opdier |

Lav hesteting
Opdater

Gregersen, FIDDOO1626 09/febh/2 09/eh/2 30

karen 15 011 012
Luk
Hi=lp

Knapper

Slet Sletter reserveringen. Afhaengig af opseetning dannes der et brev til
laneren

Udskriv Opfylder reserveringen og udskriver brev til laner og slip til mate-
rialet

Mere info Giver mere information om reservering, materiale, laner og reser-
veringsfilter

Opdater Give mulighed for at opdatere reserveringen
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8.4 Slette reserveringer en masse

Velg menupunktet Reserveringer / Slet reservering hvis du skal rydde op i reserverin-
gerne. Udfyld felter og vaelg datoerne

Reserveringsdato:
Interassedato:

Hijermkomstbrew:

00,00 /000 IH [ Aktive [ Wenter

01,/01,/2011 El v Altive

00,/00,/0000 El

Filial: Iilzl
Ek:s stabus:
Linerkat.: Iig annuller |
Hiz=lp |
Felter
Reserve- Datoen for hvornar materialet blev reserveret. Reserveringer slettes
ringsdato TIL OG MED denne dato. Veaelg om det er reserveringer med status
Aktive (A) eller Venter (W) der skal slettes (eller begge dele)
Interessedato  Datoen for sidste interessedato. Reserveringer kan slettes TIL OG
MED denne dato. Vealg om det er reserveringer med status Aktive
(A) eller Venter (W) der skal slettes (eller begge dele).
Hjemkomst-  Datoen for placering pa ventehylde, hvor der blev sendt afhent-
breve ningsbrev til laner
Filial Veelg en filial, hvis sletningen kun skal omfatte en enkelt filial
Eks.status Velg en eksemplarstatus, hvis sletningen kun skal omfatte en en-
kelt eksemplarstatus
Lanerkategori Velg en lanerkategori, hvis sletningen kun skal omfatte en enkelt

kategori

OBS! Nar du klikker pa OK, slettes reserveringerne uden mulighed for at fortryde.
Sletningen afsluttes med en status over antal sletninger.

Slet reserveringer E'

' Antal reserveringer: 16
[ Ankal slettede: 14
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8.5 Aflevering af reserverede materialer

Nar der afleveres et materiale hvortil der er knyttet reserveringer, vises automatisk
et vindue med reserveringskoen.

Liste over. reserveringer, pa post nr.: 3706009921

|BiinDgraﬁsk beskr, |

22738836

109

Hagen, Jimmy Zander
Eksistens og ansvar
2, udgave

W= Res dato Afh.sted Status Priorit

Gregersen, Karen  02/novy, Jydske Mas

1= I proces.
Paulzen, Peder 10/feb 2011 Jydske Maes I proces. 20
Sarensen, Line 10/feb/z011 W.1LP Huset I proces, 20

Lok
Hi=lp

Listen viser lanere i den prioriterede reekkefglge. Klienten kan veere opsat sdledes, at
reserveringen automatisk opfyldes til den forste laner pa listen. Sker det ikke skal
man trykke u for at udskrive slip til materialet og eventuelt brev til laner (lige pree-
cis her behgver man ikke at trykke alt + u).

Knapper

Mere info Giver mere information om reservering, materiale, laner og reser-
veringsfilter

Opdater Give mulighed for at opdatere reserveringen

Slet Sletter reserveringen. Afhaengig af opseetning dannes der et brev til
laneren

Udskriv Opfylder reserveringen og udskriver brev til laner og slip til mate-
rialet

Hvorvidt der udskrives brev til laner atheenger reserveringens afthentningsmetode:

e Metode 1: Materialet bliver placeret pa ventehylden. Ved aflevering dannes
et brev til laneren med information om hvor og hvornar det skal hentes,
samt en slip der kan leegges ved materialet. Nar laneren henter materielt skal
det udlanes som normalt.
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* Metode 2: Sendes til laner. Materialet 1anes ud til laner ved aflevering af det
reserverede materiale. Der genereres en folgeseddel

e 3:Postboks. Materialet lanes ud til laner ved aflevering og af det reserverede
materiale. Der genereres en folgeseddel og brev til laner

e 4: Lasesal. Materialet lanes ud til laner ved aflevering af det reserverede ma-

teriale. Eksemplaret knyttes midlertidigt til leesesal. Der genereres en folge-

seddel

5: Fjernlan. Der dannes brev til laner og felgeseddel til materialet

Desuden kan systemet veere opsat saledes at breve til lanere ikke udskrives straks,
men sendes til serveren mhp central udskrivning.

Man kan opseette klienten saledes, at der i stedet for reserveringskeen vises en
meddelelse om, at materialet er reserveret. I sa fald skal man behandle reserverin-
gen senere (se afsnit 8.6).

Brev om til Ianer ang. reservering

Det er ogsa muligt at udskrive brev til laneren om at en reservering er opfyldt, fx ef-
ter at have fundet bestilte materialer pa hylden.

Velg funktionen fra hovedmenuen Reserveringer / Udskriv brev — reservering opfyldt
og et vindue popper op til indleesning af materialestregkoden. En liste over reserve-
ringer popper op. Folg beskrivelsen under afsnit 8.5.

Man kan ogsa sende brev til laneren om, at en reservering ikke er opfyldt. Veelg
funktionen fra hovedmenuen Reserveringer / Udskriv brev — reservering ikke opfyldt og
et vindue popper op til indleesning af materialestregkoden. En liste over reserverin-
ger popper op. Tryk u for at danne brev til ldneren. Reserveringen skifter status til
W, ijf. sidst i afsnit 8.2.1.8.1.1.
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Fotokopibestilling

Funktionen Fotokopibestilling anvendes af biblioteker der tilbyder kopiservice til
sine lanere. Laneren skal have tilladelse til at fotokopibestille, ligesom eksemplarsta-
tus ogsa skal give mulighed herfor. Fotokopibestillinger udskrives via batchjobbet
cir-22. Fotokopibestillinger opfyldes ogsa ved aflevering af materialer.

Opret en fotokopibestilling

En fotokopibestilling oprettes af laneren i publikumsegning eller af personalet i ud-
lansklienten. Man kan overfore en post fra sogemodulet i de ovrige klienter til ud-
lansklienten med henblik pa fotokopibestilling.

Oprette en fotokopibestilling fra materialestatus

Seg en post frem i segemodulet i udlansklienten og overfor den til materialestatus i
udlansklienten ved at klikke pa Mat.status.

Marker det enskede eksemplar i listen og tryk pa knappen Foto res. i gverste rude. Et
vindue popper op, hvor man skal udfylde laner ID eller sla l&neren op i lanerregi-

stret via |...| til hajre for feltet.

Udfyld mindst et af de efterfelgende felter samt afhentningssted.

Opret fotokopi bestilling

I | 1313 EI | aregersen, karen QK

Forfatter til del: |

Titel pi del: |

Sider! | z-15|

Mote 13 |

Mote 2i |

Afhentningsstad: |HB IH Betaling: I,:ilﬂ Annuller
Hi=lp

Atheengig af opsaetning vil markering af en linje medregne alle andre eksemplarer
med samme filial, afdeling etc.
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Oprette en fotokopibestilling fra det enkelte eksem-
plar

Er der fokus pa det enkelte eksemplar i navigationsruden vises information om ek-
semplaret til hojre herfor.

& |

[ |s7rzis98s El BIB= 109208 ADM= 109208 - 13.9. Lauritzen, Henry: Det uforklarlige (Lauritzen Henry f. 1908) Ar1978.

B
&

©le e 0|y ||
® [1]- Furktion O [2] - Owersigh

= [M] - Eksemplarer (1/5)
[E] - Summarisk historik

[H] - Reserveringer (0/0)
[F] - Fotokopi (0/0)
[Z] - Hiemlan (Afl. 18/dec/2010)

[L] - Aktivitstsing (07/feb/2011)
[5] - Statistik
[K] - Booking (3, 0)
[11 - “edligeholdelse (0)
[B] - Bibliografisk info
[T] - Beskeder
[N] - vediigehold. Profil

=B[K] - Eksemplar (577218986, 13.9

[0] - Historik (Sidst opdatergt ---—----

s information |

Materiale IHJ““’" |

ADM sysnr.(sekvens)
Filial

Afdeling

Opstilling
Eksemplarstatus
Stregkode
Eksemplarnr.

Sidst afleveret
Klokken

Afleveret pa PC id.

Lauritzen, Henry. f. 1908 | Det uforklarlige : nogle uloselige mysterier / [af] Henry Lauritzen : Kbh. : Erichsen, 1978.

100208 50
Mesters Elmekrog
Voksne

13.9

Alm. udign
577218986

03/mar/2010
13:39
193.219.18.74

Tabt
Lidskriv Slip

Sand tl beheld

o = 72 |e

Tryk pa Fotokopi i hejre side af skeermen for at reservere. Funktionen anvender

samme bestillingsvindue som beskrevet under 9.1.1. Bestillingen sker ikke blot pa
det eksemplar, den er foretaget ud fra; den fordeles over flere eksemplarer i henhold
til det opsatte filter.

Oprette en fotokopibestilling fra hovedmenuen

Veelg menupunktet Reserveringer / Fotokopibestilling / Opret fotokopibestilling for at op-
rette en bestilling. Folgende vindue popper op:

Indtast laner & materiale data | |

Stregkode pd mat.:

Liner ID/Stregkode:

IH Annuller

B3

ddd

Hiz=lp

Seg posten frem ved tryk pa E[ til hejre for stregkodefeltet, hvorved et sogevindue

popper op som beskrevet i afsnit 8.1.3.

Inddater / indlees lanerens stregkode eller anden laner ID. Kendes det ikke, kan du

sla op i lanerregistret ved tryk pa

Funktionen anvender samme reserveringsvindue som beskrevet under 9.1.1.

E til hojre for feltet.
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Vise / opdatere / slette en fotokopibestil-

ling

Oplysninger om en reservering kan findes frem og vises dels fra Lanerstatus dels fra

materialestatus. Fotokopibestillinger fremgar, indtil de opfyldes eller slettes.

Normalt slettes en fotokopibestilling af systemet nar den opfyldes. Man kan ogsa

slette den manuelt. Nar dette sker, kan systemet udskrive et brev til laneren.

Fotokopibestillinger i materialestatus

Veelg Fotokopi i navigationsruden for materialer (F8) for at fa vist en liste over foto-

kopibestillinger for det aktive eksemplar. Listen vises i gverste rude.

Eotokopibestilnger |

MNavr )(u] Afh. Dato Eks.nr. Status Slat
Gregersen, Karen PIDO00162613 Hovedbiblioteket, voksen 13/nov,/2009 2 Wenter i ke,
Knapper
Slet Sletter fotokopibestillingen. Der dannes ikke et brev til laneren

Hop til ldner  Skifter til fotokopibrstillinger i den markerede laners lanerstatus

Nederste rude beskriver den markerede bestilling.

Dretaljer 1

Lirer ID: | PIDOONIRZE1Z Gregersen, Karen

Bashkrivalie |

Farfatier: |

Titels |

Sider: [ 424

Mate 1t |

Mote 21

Afhentningssted: HyO El Betaling: F El

Status: a [P] weshrisstatus: M

Man kan rette i de felter, der tillader opdatering. Kombinationen af status og ud-

skriftsstatus indikerer, hvor fotokopibestillingen er i processen:

Status Udskrifts- Hvor

status
A [tom] Ny oprettet reservering, der ikke er behandlet af batchjob
A P Bestilling pa tilgeengeligt materiale, udskrevet via cir-12
4 P Bestilling pa ikke-tilgeengeligt materiale, vente-brev er dannet
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Fotokopibestillinger i Ianerstatus

Veelg funktionen Fotokopibestillinger i navigationsruden for at fa en liste over lane-
rens fotokopibestillinger. I nederste rude vises samme information om fotokopibe-
stillingen som i materialestatus — ogsa med mulighed for at opdatere reserveringen.
Desuden et faneblad der giver yderligere bibliografisk information.

Fotokopibestlinger |

[Titel Dato hr. Status |
58,83, Finurlige fuglehuse & foderbrastter 10/feb/2011 14
E:::F::. Eliot, T. S.: Fire kvartetter YWed Barry Lereng Wilronty, 10/feb/2011
63,67, Abrantes, Roger: Hunden alene hjemme 10/feb/2011 17

I proces.

Venter 1k,

Verter i kg,

Se beskrivelsen i afsnit 9.2.1.

Opfylde en fotokopibestilling

Forst skal der udskrives en slip, som indeholder et nummer pa fotokopibestillingen.
Dette nummer skal anvendes, nar der skal sendes besked til laneren. Nummeret
fremgar ikke af informationen om fotokopibestillingen i laner- eller materialestatus.

Udskriv slip

Man kan udskrive en slip til behandling af fotokopibestillinger pa to mader:

A. Ved aflevering
Nar et eksemplar, der er fotokopireserveret, afleveres udskrives en slip til be-
handling af bestillingen. Er klienten ikke opsat til at udskrive en slip, vil der
poppe en besked op om at materialet har en fotokopibestilling.
Nar kopierne er taget, skal man sorge for at der dannes en besked til ldneren,
hvorved bestillingen slettes.

B. Via batchjob
Batchjobbet cir-22 udskriver slip til behandling af fotokopibestillinger. Det fin-
des under Servicemenu / Bestillinger / Udskriv fotokopibestillinger.
Nar materialerne er fundet frem, og kopierne er taget, skal man serge for at der
dannes en besked til ldneren, hvorved bestillingen slettes.
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9.3.2 Send besked til laner

Besked til laneren sker fra menupunktet Reserveringer / Fotokopibestillinger / Udskriv
brev — fotokopibestilling opfyldt. Et Vindue popper op til inddatering af nummeret pa
fotokopibestillingen.

Indtast nummeret, hvorved et nyt vindue popper op. Indtast antal kopierede sider
og tryk OK. Derved udskrives brev til laner og slip til materialet. Fotokopibestillin-
gen slettes automatisk.

10. Booking

Ikke beskrevet i den danske vejledning. Se Aleph 20 Staff User’s Guide — Circula-
tion.

11. Lcesesalslan

Udléansklienten har en seerlig funktion til leesesalslan. Et materiale placeres midlerti-
digt pa leesesalen, og det sker i forbindelse med opfyldelse af en bestilling eller re-
servering til brug pa leesesalen. Laesesalen er bestillingens afhentningssted, og den
skal veere registreret som en filial af typen leesesal.

Laneren kan bestille materiale til benyttelse pa leesesalen fra Web OPAC, mens per-
sonalet kan udfere bestillingerne i udlansklienten.

Bestillinger kan foretages pa bade udlante og ikke udlante eksemplarer, hvis biblio-
teket tillader det (fx for visse lanerkategorier eller for eksemplarer som star pa ma-
gasin). Lister til fremfinding af ikke udlante eksemplarer kan genereres med batch-
jobbet cir-12.

Indtil en leesesalsbestilling opfyldes, kan den opdateres eller slettes pa samme made
som en reservering. Se afsnit 8.

Nar et leesesalslan opfyldes, registreres det som et lan hos laneren, selv om denne
ikke har lant materialet med hjem.
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Bestilling

Seg posten frem og overfer den til materialestatus i udlansklienten. Angiv en leese-

sal som afhentningssted. Her et eksempel pa et eksemplar, der ikke kan udlanes, og
som bestilles til brug pa leesesalen:

Usta over oksemplarer |
[™ vis kun udlinte
Filial Afdelin Status Aflfrist Stregkode Res. Udl, Nav
h 8 g B116913 Booking
Eota res,
Opret reservering &| Reserver
1. Information om reservering ] 2, Reserveringsfilter ]
Straghkode: | | [ |
2 742 060 5 ~ Wity
5347 = Send -= Behold
wand nn aflah stéhi —_——
Systemnr. f Sekvt [vonsaszss [onoo10 Gengkriv
I [ PIDoinnz47311 [ ciregersen, Katty
Farfatter til del: [
Titel p3 del:
| : =l
Sider; ‘
Mate 1 [
Detalier
] Mate 2 ‘
walariss | Fra data: [omepon  [F] T [opeor M)
Afhentningssted: LazE El Hiemkald type: o= Izl -~
Priotitering: Antal resarveringar:
fsanioo g 30 | g Annuller
ADM sysnr.(| [ Haster [~ Titelbestilling Hiz=lp
Filial

Opfyldelse af bestilling

En leaesesalsbestilling opfyldes pa samme méade som en reservering, enten ved afle-
vering eller ved udskrift af brev til laner efter fremfinding pa hylden.

Ved aflevering popper en liste over lanere med reservering op, som beskrevet under
afsnit 8.5.

Liste over reserveringer pa post nr.: 3204006155

[Biblingrafisk beskr, | e
0700662 4 .

Dpdat
£3.56 =
Askjzer, Svend Aage Slet
Rhododendron og andre surbundsplanter ke
Havens saartryk nr, 24 Laskriv
1 1idnzwa 2 Anlan 4
Mawn Res dato Afh.sted Status Priarite

Gregersen, kKethy 10/feb/2011
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Tryk pa Udskriv. I og med afhentningsstedet er Laesesalen udskrives brev til laneren
om benyttelse pa leesesalen og en slip til bogen. Materialets filial @endres midlerti-
digt til leesesalen.

Er materialerne fundet pa hylden, kan man udskrive brev og slip via funktionen fra
hovedmenuen Reserveringer / Udskriv brev — reservering opfyldt og et vindue popper
op til indleesning af materialestregkoden. En liste over reserveringer popper op.
Folg beskrivelsen under afsnit 8.5.

Pa lcesesalen

Nar laneren henvender sig pa leesesalen for at anvende sine boger, slar man op pa
lanerstatus. Laesesalslan er registreret bide som lan og under funktionen Lasesal.
Veelg funktionen Lasesal og vaelg om nedvendigt leesesalsfilialen i feltet over listen
af leesesalslan. Eksemplarer, som er udleveret til laneren, har faet et redt flueben.

Lz=sesalslin l

Lz=sesalshilial: LASE m

- Lassesal

£0.47. Wand og aflgb st

[Mak.status

e |
Wdskriv
g |

Cryerfar

Knapper

Hylde <-- Anvendes, nar en laner returnerer et materiale med henblik pa at
anvende det igen. Klikker man pa denne knap forsvinder det rede
flueben

--> Laesesal Anvendes, nar man udleverer et materiale til en laner. Dette seetter
det rode flueben

Beholdning Skifter til materialestatus for det markerede lam

Udskriv Udskriver en slip til materialet

Overfor Gor det muligt at overfore lanet til en anden laesesal (dvs. en filial
af typen laesesal)

Marker lanet og klik pa -->Lasesal nar materialet udleveres til laneren.

Marker lanet og klik pa <--hylde nar materialet returneres af laneren.
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11.4 Aflevering aof et Icesesalslan

Nar laneren er feerdig med at anvende materialet pa leesesalen afleveres det som
andre lan i klientens afleveringsfunktion (F6).

Ved aflevering ophaeves eksemplarets midlertidige filial, og den oprindelige filial
genindseettes.

11.5 Lcesesalsrapporter

11.5.1 Materialer pa lcesesalen

Man kan danne en rapport over materialer, der befinder sig pa leesesalen. Veelg me-
nupunktet Rapporter / Laesesalsrapport:

Leesesalsrapport filire , |

Filial: | LASE

%]

Primzar sortering: | i
Annuller

Sekundzer sortering: |
Hi=lp

i

Veelg filial og minimum en sorteringsmulighed og udskriv rapporten.

_
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11.5.2 Oprydning

Man kan danne en rapport over materialer, der befinder sig pa leesesalen, og som
ikke har veeret benyttet i et antal dage. Veelg menupunktet Rapporter / Materialer ikke

afhentet / opdateret:
Materialer ikke afhentet/fopdateret rapportfilire El
Lzesesalsfilial: | LASE
Primzer sortering: | 0

o F

Sekundzer sortering: |

Antal dage ikke afhentetfopdateret: 14

Annuller
| Opdater database

Hiz=lp

Udfyld antal dage siden materialet har veeret anvendt sidst.

Marker feltet Opdater database, hvis leesesalslanet automatisk skal afleveres som felge

af rapporten. Bemeerk, at afleveringen pt. ikke registreres i lanerens eller materialets
aktivitetslog.

Markeres feltet ikke, forbliver materialet pa leesesalen.
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12. Mellemvcerender

Et mellemverende kan genereres af for sent aflevering, reservering, udsendelse af
hjemkaldelse, nyt lanerkort m.v. Hvilke transaktioner, der skal udlese mellemvae-
render er fastlagt og opsat centralt.

Mellemveerender er registreret under lanerstatus. Seg laneren frem og veelg funkti-
onen Mellemvaerender i navigationsruden. Dette viser en liste over lanerens mel-
lemverende i gverste rude og mere information om den markerede linje nederst.

Laktive |2, Hitarik | 3. Annullreds | 4. Alle |
Titel Beskrivelse kredit | Debet Nettobelgh Mams | Dato Status
E = Lrd g 7 =5} 0.00 11/fel Ikke betalt
Belal udwalgte
by
ERergiyv
Eftergiv belgh
Udskriv
Br. fillal
Log
Total skyldigt belab | -200,00 Sorteringsmuligheder | Titel 4|
Overfirt tl incasso: | 0.00
Delbelgb: | -200.00
Belab bl betaling: | 200,00
Miere infrmation |
Transakion | Bibliografisk info | Materise | Lén |
;
Transaktionsnr. 201102110095140
Dato 11/feb/2011
Filial Jydske Nazs
Sum (200.00)
Nettobelob (200.00)
Moms (0.00)
Mellemvzerende status Ikke betalt
v

Listen over mellemvarender er fordelt over 4 faneblade:

1. Aktive: mellemverender, der er aktive (ikke betalt), krediteret eller overfort til
et eksternt skonomisystem

2. Historik: mellemvaerender med status betalt (helt eller delvist)

3. Annullerede: mellemvarender, der er eftergivet

4. Alle

Knapper

Betal beleob Klik pa denne, hvis laneren betaler det belob, der star i feltet Belob

til betaling.
Betaler laneren ikke det hele, skal man overskrive belgbet i feltet,
for man trykker pa knappen. I sé fald betales de seldste mellemvee-
render. Der betales sa mange mellemvaerender som muligt for, og
resultatet kan veere at der er et delvist betalte mellemvaeerende.
Bekreeft betalingen i et pop up vindue

Betal udvalg- Marker de mellemverender, der skal betales (ctrl + klik).

te Bekreeft i pop up vindue
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Ny
Eftergiv

Eftergiv be-
leb

Udskriv

Pr. filial

Log

For manuel oprettelse af et mellemvaerende. Se afsnit 12.2

Skal et mellemverende annulleres eller slettes, skal man eftergive
det. Marker et eller flere mellemvaerender og klik Eftergiv. Angiv
arsagen i pop up

Anvendes ved delvist eftergivelse af et mellemvaerende. Et vindue
popper op, hvor man dels skal angive arsagen og dels skal rette
belobet

Man kan udskrive en slip pa et mellemvaerende (det markerede)
eller for lanerens samtlige mellemvaerender.

Nar man klikker pa Udskriv skal man svare:

Ja: Printer alle transaktioner

Nej: Printer kun den markerede transaktion

Viser en liste i pop up. Listen opsummerer mellemvaerender pr.
filial. Listen viser ikke mellemveerender, der ikke er knyttet til en
filial

Hopper til lanerens aktivitetslog og viser kun aktiviteter, der er
knyttet til det pageeldende mellemverende

Betaling og eftergivelse udleser en kvittering.

12.1 Mellemvcerende i udlan og aflevering

Mellemvaerende fremgar af Laneroplysninger i gverste rude ved udlan og afleve-
ring. Man kan betale udestdende mellemvaerender helt eller delvist. Man kan ogsa

oprette et nyt.

Laner ID
Laner ID2
Laner navn
Filial

Ad

Skylder:

-85.00 -_uyt rnellamny,

o g
Belab bl betaling: 85,00 is mellerny,

A

PIDOO0162613 Oerfart bl AR:

Gregersen, Karen
Hovedbiblioteket

Danseskolen
Va0 b Udskriv

Knapper

Nyt mellemv.

Betal

Vis mellemv.

For manuel oprettelse af et mellemvaerende. Se afsnit 12.2

Klik pa denne, hvis laneren betaler det belob, der star i feltet Belob
til betaling.

Betaler laneren ikke det hele, skal man overskrive belgbet i feltet,
for man trykker pa knappen. I sé fald betales de seldste mellemvee-
render. Der betales s4 mange mellemvaerender som muligt for, og
resultatet kan veere at der er et delvist betalte mellemvaerende.
Bekreeft betalingen i et pop up vindue

Hopper til lanerstatus med fokus pa mellemveerende
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12.2 Nyt mellemvcerende

Man kan oprette et nyt mellemvaerende enten fra listen over lanerens mellemvae-
rende, fra udlan eller fra aflevering. Information om mellemverendet udfyldes i

pop up

Nyt mellemvarende

Indtast stregkode:

3633358931

IEI 2 645 557 5

ADM sysnrfsekwensnr.:

Mellernvzarende parametre

3

|E.ib|i|:|grafisk beskr, |

09,4 Christensen, Mads
Blazrergy og Bjerrehuus
1. udgave

| 896102 | 50

Type: Imm—lﬂ (* Dabet
Surmn: | 700 " Kredit
Magle: |
Beskrivelse: | For sent aflaweret E
Filial: IHD—E' Afdeling: . Annuller
Hiz=lp
Felter
Indtast stregkode  Et mellemveerende kan knyttes til en specifik stregkode. Noter
i sa fald stregkoden i dette felt. Kendes den ikke, kan man sege
den frem vha E . Der anvendes samme sogemetode som be-
skrevet under afsnit 8.1.3
Bibliografisk beskrivelse og ADM sysnr./sekv.nr. knytter sig til
stregkoden
Type Velg mellemvaerendetypen fra listen, der udfoldes, nar du
klikker pa pilen til hojre for feltet
Sum Er mellemverendetypen opsat med en defaultsum, vil den
blive i dette felt.
Man kan eendre pa belobet
Debet / Kredit Marker
Nogle Udfyldes ikke
Beskrivelse Standardbeskrivelse knyttet til mellemvaerendetypen
Filial Veelg filial fra listen, hvis mellemvarendet skal knyttes til en
filial (jf muligheden for at udskrive lister pr. filial ovenfor)
Bemeerk, at selv om man veelger en stregkode, knyttes mel-
lemveerendet ikke automatisk til eksemplarets filial
Afdeling Anvendes ikke
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12.3 Betalingsrapport

Betalingsrapporten viser alle betalinger i den angivne periode. Rapporten kan daek-
ke betalinger fra en bestemt pc eller et bestem brugernavn. Rapporten aktiveres fra
menupunktet Rapporter / Betalingsrapport:

Fra data | 010142011 El oK
og tidspunkt |IIIS:EII:I ="
Til data | 11022011 El
og tidspunkt |12:25 ="
Generer rappott ved brug af:
{* Brugernawn (" IP adresse
Sorter rapport efter: Anruller
{* Filial (" Modtagende afd. His=lp
Felter
Fra dato og Angiv ferste dato i rapporten
tidspunkt Nar listen er dannet, bliver man spurgt om default tidspunktet

skal opdateres. Svarer man Ja til dette vil dato og tidspunkt blive
opdateret med indholdet i Til dato og tidspunkt

Til dato og Angiv sidste dato i rapporten
tidspunkt
Generer rap- Brugernavn: rapporten omfatter betalinger modtaget af den ind-

port ved brug  loggede bruger

af IP adresse: rapporten omfatter betalinger modtaget af pa den
aktuelle pc

Sorter rapport  Filial (eksemplarets)

efter Modtagende afd. — kraever at man registrerer afdeling ved regi-
strering af betaling af mellemvaerende

13. Nedudlan

Hvis pc’en mister forbindelsen til serveren, er det muligt at fortseette med udlan og
aflevering via nedudlan. Transaktionerne bliver gemt i en fil pa pc’en, som man skal
overfore til serveren, nar forbindelsen er reetableret. Systemet kontrollerer transak-
tionerne ved opdatering og information om ukendte lanere og ikke registrerede ma-
terialer mm bliver udskrevet i en logfil.

Nodudlan aktiveres fra menupunktet Udldn/Aflevering / Nodudldin.
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Nedudlan
1. Madudlin ] 2. Rapport \I
Liner: | 4
Stregkode: | 4
Imnporter Al
Waelg funktion
f* Udlin
(" Afevering sy e
Hi==lp

Faneblad 1 anvendes ved registrering af nedudlan og —afleveringer. Faneblad 2 ved
overforsel af data til serveren.

Trykker man pa Annuller lukkes nedudlanet.

Nadudlan og -aflevering

Man kan skifte mellem udlan og aflevering vis knapperne F5 og F6. Ligesom man
kan anvende F4 til at rydde felterne.

Udlan (F5) Indlees lanerens stregkode i forste felt og materialestregkoderne en
for en i det neeste felt
Afslut og gor klar til neeste laner ved tryk pa F4

Aflevering Indlees materialestregkoderne en for en

(Fe6)

Genstarter man klienten og aktiverer nedudlanet igen, skal man tage stilling til fol-
gende

Medudlan X

Cer er ngdudln, der endnu ikke er sendt.
! Wil du slette ngdudl8nsfilenz?
Swar NEJ (53 registrerede nadudldn gemmes)

Svar Nej.
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13.2 Fil med nedudian

Nodudlan og —afleveringer opsamles i en fil pa pc’en. Hver transaktion er forsynet
med et tidsstempel (pc’ens).

Filen ligger her AL500/Circ/Files/XXX50/offcirc.dat
(ikke at forveksle med et teksodokument af samme navn).

Filen opdateres for hvert lan eller aflevering, ogsa selv om nedudlanet er i brug over
flere tage. Man kan tage sikkerhedskopi af filen dagligt.

13.3 Overfarsel til server

Nar der er oprettet forbindelse til serveren, skal data overfores. Aktiver nedudlanet
og svar Nej til spergsmalet om sletning af nedudlansfilen.

Klik pa knappen Send fil som igangseetter overforslen til serveren. Nar overforslen
er feerdig, slettes nodudlansfilen automatisk. Tilbagemelding fra serveren fremgar

af faneblad 2.
Nedudlan
1, Hgdudldn 1 2. Rapport ]
Materiale | L3ner Tekst | Slet ngdudl fil |
994007-10 13213 Udl3dnstiden er forkortet pga. Uidskriv
l3ners udlgbsdato, =
ggzz 11 Materialet er allerede hjemlant
123123 Materialet er udl3nt senere end
afleveringstidspunkt
ILL-370 Materialet er udldnt senere end
afleveringstidspunkt
4366543 BEE6 rMaterialet findes kke
588106640 Materialet er ikke hjeml3nt : B}
Hiz=lp

Reekker, der indeholder bade materiale- og lanerstegkode, er udlanstransaktioner.
Reekker, der kun indeholder materialestregkoder, er afleveringstransaktioner.

Udskriv listen og ret, hvad der kan rettes.

Klik pa Slet nodudl fil, som er rapporten der netop er udskrevet.
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14. Kviklan

Kviklan er en hurtig made at udfere udlans- og afleveringstransaktionen. Funktio-
nen er velegnet til filialer med darlig kommunikationslinjer eller til bogbusser som
er tilsluttet via modem. Kvikudlan veelges fra menupunktet Udlin/Aflevering / Kvik-
udlin.

Man kan skifte mellem udlan og aflevering ved F5 og F6. Der udferes den samme
kontrol som ved normalt udlan og aflevering, som fx blokeringer.

Eksemplarets bibliografiske information og laneroplysninger vises ikke, hvilket gor
funktionen meget hurtigere.

Kvikudlan [X]
Liner: |
Stregkode: |
Waalg Furnktion
+ s
(" Afevering Bl
Hiz=lp

15. Servicemenu

Under servicemenuen findes alle de batchjobs, der er relateret til udlansaktiviteter.
Til hvert batchjob findes en vejledning, som kan kaldes ved tryk pa knappen Hjalp.
Hjeelpefiler, der er relevante for de fleste danske kunder, er oversat til dansk.
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