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1. Tidsskriftsmodulet

Tidsskriftsmodulet tilgas fra Accessionsklienten (det administrative bibliotek) og anven-
des til styring af periodika og tidsskrifter i abonnement.

Nar man sgger et tidsskrift frem i tidsskriftsmodulet, vises det altid i funktionen Modtag,
fx:

Leverandgrer af tidsskrifter / Tidsskriftsstyring

B8 Accession - ALEPH 500 Yersion 18.01 Bibliotek: BEHS0 (BEH50) Server: bibalephi8.fujitsu.dk: 6767 (18.01) ALEPH bruger: DEMAMOE

fleph  Skift  Furktioner Ordrer  Servicemenu Hijsslp E
=} |Titel E'\til j\ BIB= 937467 ADM= 937467 - Historical Diving Times. The Newsletter {. Ar: 1000
&] 180 \ =1 3%
RV H_~ H &
a |« ]E =N | Lalle 2, Forventede ¢ Tnke mod, |
@ [1]- Funktion O [2] - Owersigt Fory.mndt Stregknds _ Filial Beskrivelse Rykkst ¢ Subs. | Leverand Madt.d.
e T e
= [0] Kontrol [Fast manster]
[K] Modtag O37467-270 lydske MNass 2009 hit, 1 2
[P] Grupper 12/04/09 937467-240 Hovedbiblioteket 2009 hit, 2 il e
Mgnstre (0 aktive, 0 mgnstre) 12/04/09 937467-200 lydske Nas 2009 hft, 2 2 4"'
Fast manster 12/07/09 937467-290 Jydske Naes 2009 hft. 3 2 Slet
[B] Subskriptionsliste (2} 12/07/09 937467-250 Hovedbiblioteket 2009 hft, 3 1 Tilkgi.
-I- [5] Subskription 12/10/09 937467-300 Jydske Mas 2009 hit. 4 2 Coar
[M] Mgnstre 12/10/09 937467-260 Hovedbiblioteket 2009 hit. 4 1 =

i

[1] Beholdning
[C] Rykkere
[R] Cirkulationslister

- [M] Beholdning - Total (14)
[&] Historik - Alle eks.

--[E] Eksemplar (937467-230, Ti
[H] Histor k (Sidst opdat. ----—

[L] Aktivitetslog (- ) 1.Info ]z. Hit. modtagelse | 3, Tidsskriftsniveauer —
[U] Summarisk historik
Rykkere (03 Matsrisle }
Cirkulationslister (3)
Bibliografisk info. o T . . R A
[T] Beskeder I Hl_stoncal Diving Times : The Newsletter of the Historical Diving Society : Reigate : The Historical Diving
Society.
A
ADM sysnr.(sekvens) 937467 230
Filial Hovedbiblioteket
Afdeling Voksen
Opstilling Tidsskrift
z 3 Beskrivelse 2009 hft. 1
Fi s 14 danes Bn e
* [ENEL i o (o T B (S

Navigationsruden giver et overblik over tidsskriftet (antal subskriptioner, beholdning,
menster mm).

Et tidsskrift beskrives i:
e Subskription (en beskrivelse pr. abonnement)
e Udgivelsesmgnster
e Beholdning (det enkelte hefte)
e Evt. cirkulation
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1.1. Seagning i tidsskriftsmodulet

Man skal sgge tidsskrift frem med henblik pa at registrere modtagelse mm. Man kan
foretage direkte opslag ved hjaelp af funktionen i gverste veerktajslinie. Her kan man
foretage opslag pa fx ISSN, faust, titler og systemnumre.

= 1558 || 13ee-0330

Resulterer opslaget i mere en 1 hit, vil man fa vist posterne i segemodulets korte over-
sigt. Herfra kan man veelge at tidsskrift i fuldt format, for det overfares til tidsskriftssty-
ring.

Man kan ogsa foretage sggning pa bibliografiske data. Det sker fra sggemodulet i ac-
cessionsklienten. Sgg materialet frem og fa det vist i fuldt format. Herfra kan du overfa-
re til tidsskriftsstyring ved tryk pa knappen Tidsskrift.

Endelig kan man ogsa overfare en tidsskriftspost med fra et andet modul eller en anden

klient ved hjeelp af funktionen Oversigti Navigationsruden. Fra katalogiseringsklienten
er desuden en direkte genvej.

2. Oprettelse af tidsskrift

Udover bibliografiske data skal der foretages grundlaeggende registreringer pr tidsskrift,
far man kan ga i gang med at modtage hefterne.

Hvert abonnement skal beskrives i en subskription med henblik pa at kunne styre ek-
semplarregistreringen samt rykning.

Desuden skal tidsskriftets udgivelsesmanster registreres med henblik pa at kunne
fremskrive forventede hefter.

Hvis et tidsskrift skal i cirkulation ved modtagelse, skal dette registreres. En cirkulation
knyttes til en bestemt subskription. Man skal tillige registrere deltagerne pa cirkulations-
listen.

Nar farst subskription, mgnster og cirkulationslister er registreret, skal man ikke opdate-
re disse — med mindre der sker eendringer, sdsom opsigelser eller skift af leverandgr.
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2.1. Subskription

ALEPH Ver.18

Veelg funktionen Subskriptionsliste i navigationsruden (funktionen Subskription vedrgrer

en konkret subskription).

Aktiver Tilfgji (den tomme) subskriptionsliste, og fokus flytter til inputruden.

2. Subskription (11 ]3. Subskription (2) | |
Fill: ngiEl
Fra dato: ’Wlﬂ
Til data: ’Wlﬂ
Ekzemnplarstatus; ’1975
Afdeling: ’H\u'UiB
Eji brug: lilﬂ [ Midlertidig opstilling
Crpstilling: | Tidsskrift IH
Ejibrug: ,75
Eji brug: | D
Leverande : | HISTO
Ordrenr.: | B
Leverandgr ordrent.: |
Leveringsmdde; ,57|E HEL link: lﬂilﬂ

TilFgj

Gem sorn daf.

Genskriv

i

annuller

Faneblad 2 bliver aktuelt. Udfyld information om subskriptionen. Hvis du skal beskrive
automatisk udskrivning af label eller rykkermanster, foregar det pa faneblad 3. P& fane-

blad 3 kan du ogsa laegge noter ind, inkl. modtagelsesnote.

Du kan gemme defaultdata for bade faneblad 2 og 3.

Falgende felter udfyldes:
Faneblad 2
Felt Udfyldes med

Filial Hent fra register

Fra dato DD/MM/AAAA — skriv oveni de eksisterende tal
(der valideres pa dato)

Til dato DD/MM/AAAA — skriv oveni de eksisterende tal
(der valideres pa dato)
31/12/2099 anvendes ved ukendt slutdato

Eksemplarstatus Hent fra register

Afdeling Hent fra register

Opstilling Hent fra register

Leverandgr Hent fra register

Ordrenr. Overfgres automatisk fra indkgbsmodulet

Leverandgr Overfgres automatisk fra indkgbsmodulet

ordrenr.

Leveringsmade  Overfgres automatisk sammen med leverander

HOL link Veelg evt. HOL link

2008 Tidsskriftsstyring

Obligatorisk
Ja
Ja

Ja

Ja
Nej
Nej
Ja
Nej
Nej

Ja
Nej
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Faneblad 3
Felt Udfyldes med Obligatorisk
Laner ID Hent laner fra register (direkte levering) Nej
Leveres direkte Séeet flueben Nej
Udskriv label Seet flueben Nej
Farste rykker Udfyldes med antal dage mellem forventet Nej
modtagedato og ferste rykker Ja, hvis Jai Send
Efterfalgende Udfyldes med antal dage mellem rykkere rykkere
rykkere
Send rykkere Seet prik i Ja
Ja, hvis rykkere skal genereres via servicejob
Nej, rykning skal foretages manuelt
Irregulaer, hvis der skal udskrives en liste via
servicejob med henblik pa individuel opfalgning
Indbind / Hent fra register (kun til information) Nej
Kass.rutine
Subskriptionsnote Note til subskription Nej
Modtagelsesnote  Vises ved modtagelse af et tidsskriftshefte Nej
Eks.statistik Statistik pa eksemplaret (kraever speciel op- Nej
seetning)
Eksemplar ID Subskriptionens ID Nej
Fijernmagasin ID  Hent fra register Nej

Afslut med tryk pa Tilfgji inputruden. Den nyoprettede subskription fremgar af subskrip-
tionslisten.

Hvis biblioteket har flere abonnementer af titlen, skal du oprette en subskription for
hvert abonnement. Tag eventuelt kopi af den farste subskription og ret den.

2.2. Fast udgivelsesmgnster

Udgivelsesmgnstret ligger til grund for fremskrivning af et forventet tidsskrift og for ge-
nerering af rykkere eller rykkerlister. Anvendes Fast monster, skal der beskrives ét
mgnster pr. tidsskrift uanset antal subskriptioner. Manstret beskriver udgivelsesfrekvens
og starttidspunkt. Man beskriver et mgnster indenfor en argang (volume). Der styres pa
argang.

Fast mgnster er velegnet til beskrivelse af regelmaessigt udkomne hefter. Mgnstret kan
ikke beskrive afvigelser i form af dobbeltnumre, ekstrahefter mm. Dette beskrives ved
modtagelsen.

Udgivelsesmgnstret kan ogsa beskrives i et dynamisk mgnster (MARC21-metoden). Se
afsnit 14.
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Aktiver punktet Fast mgnster i Navigationsruden. Skift til inputruden og udfyld mgnstret.

Br (Kron, I

Brg. (Mr.niveau A
Hefterr, [Mr.niveau EJ:
Del (Mrmiveau
Udgivelsesdato:

My drgang hwer(t)

Myt hefte hver(t):
Antal hefter pr, drg.:
Antal hefter i en oyklus:
Beskrivelse:

R=1H

1. Information l 2. Hefteinf, ]

| 12012008 El
E D
E M

|4

|4

| $7 $1 §P $1

|

De farste fem felter vedrgrer start pa fremskrivning, og her ma man kun indtaste nume-
riske tegn. De neeste fem felter anvendes til beskrivelse af udgivelsesmgnstret, hvor de
fleste felter ogsa er numeriske. Udfyld:

Faneblad 1
Felt

Ar

(Kron.I)

Arg.

(Nr.niv.A)

Heftenr. (Nr.niv.B)
Del (Nr.niv.C)
Udgivelsesdato

Ny argang hver(t)
Nyt hefte hver(t)
Antal hefter pr.
arg.

Antal hefter i en

cyklus

Beskrivelse

Note

2008

Udfyldes med

Ar med denne syntaks (2008 som eksempel):

2008 (et kalenderar)

2008/2009 (start og slut midt pa aret)
2008-2009 (to kalenderar)

Nummer pa argang eller volume. Udfyldes
med " hvis feltet er tomt

Farste hefte, der modtages

Del (underinddeling af hefte)

DD/MM/AAAA

Geelder det hefte, der er beskrevet i de fore-
gaende felter

Interval mellem argange. Det farste felt er
numerisk, det andet er intervalkode

Interval mellem hefterne. Det farste felt er
numerisk, det andet er intervalkode

Antal regelmaessigt udkomne hefter pr. ar-
gang

Antal hefter, der udkommer, fgr nummererin-
gen starter forfra.

999 betegner fortlsbende nummerering
Praesentation af heftet praesenteres for slut-
brugeren, inkl. ledetekst

Se nedenfor

Vedragrer mgnstret

Tidsskriftsstyring

Obligatorisk
Ja

Ja
Ja
Nej
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja

Nej

Nej
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P4 faneblad 2 inddateres ikke-numerisk information pa hefterne, fx maned eller arstid.

Eksempler pa udgivelsesmanster:

Ny arg. Nythft.  Heefter
hver(t)  hver(t) pr.arg.
1Y 3 M 4
1Y 3 M 4
1Y 6 M 2
6 M 1M 6
2 Y 6 M 4

Heefter

cyklus

4 Kvartalsvis udgivelse (3 maneder mellem
heefterne). Argang skifter hvert ar.

999 Kvartalsvis udgivelse (3 maneder mellem
heefterne). Argang skifter hvert ar. Fortlg-
bende nummerering af hefter

2 Halvarlig udgivelse (6 maneder mellem
hefterne). Argang skifter hvert ar.

6 2 argange om aret (6 maneder mellem ar-
gangene). Hefter udkommer hver maned.

999 En argang forlgber over 2 ar. Hefterne ud-

kommer hvert halve ar. Fortlesbende num-
merering af hefter

Beskrivelse anvendes i fremvisningen af heftet. | feltet angiver man variabler, der er-
stattes med indhold for det enkelte hefte.

$Y repraesenterer ar

$V repreesenterer argang
$| repraesenterer hefte
$P repraesenterer del

$Y repreesenterer ar

SN heftetekst ar

$D udgivelsesdato ar

Eksempler pa beskrivelse:

Hft. $I (SY)

Vol.$V, SY ($I)

SN SY

Hft. 1 (2005)
Hft. 2 (2005)
Hft. 3 (2005)
Vol.4, 2003 (16)
(17)
(18)

Vol.5, 2004
Vol.5, 2004
Spring 2004
Summer 2004

Nar faneblad 1 Information og evt. faneblad 2 Hefteinf. er udfyldt, trykkes Tilfgj. Neder-
ste rude udfyldes med de forventede hefter i den farste argang, biblioteket modtager.

2008

Tidsskriftsstyring Side 8 af 40




R
FU]]TSU ALEPH Ver.18

1, Information ] 2, Hefteinf, ]

Ar (Kron, I): ECr I:l
Brg. (Mr.miveau 8 "‘— Slet
Hefenr. (Mr.niveau B): [«

Cel (Mrniveau C): '—

Udgivelzesdata: ’W Iﬂ

My &rgang her(t) ’17 'Y—lﬂ

Pyt hefte hover () ’37 'M—IH

Antal hefter pr, drg.: 4
Arkal hefer i en cyklus: 4

Eeskrivelse: | 3§V §P $1
Mota: | i\
\
\\
‘\
Se Fast m@nster l ‘\\
\
Ara. Hit nr. | Kron.d ¢ Kron'\d (] 863/4/5 Beskrivelse
2008 tEa ttblttiz003EE320030112 2008 Opret alle
2 2008 \‘ t$a $Fb2$$i2008¢$320080412 2008 2
3 2008 \ tEa ttbattiz003¢E3200307 12 2008 3
4 2002 \Ffa $tb4gfi200ess320081012 2002 4
\

Brugerne pa webben og i sz‘gning i klienten ser indholdet i kolonne Beskrivelse. Du kan
aendre det ved at zendre pa indholdet i feltet Beskrivelse efterfulgt af tryk pa Opdater.

Fx: Beshrivelse: | % hit, $1
2ndrer beskrivelse til:
Arg. Hft. nr. | kron. (2 Kron,d () 863445 Beskrivelse
2002 t£fa fEb1tfic00eEEa20020112 2008 hft, 1
2 2008 $Fa $Eb2EFi2008EE320080412 2008 hft, 2
K] 2002 $Fa $Eb3tFi2008EE3200807 12 2008 hft, 3
4 2008 $Fa $Eb4tFi2008EE320081012 2008 hft. 4

Kolonnen 863/4/5 i nederste rude viser mgnstret som feltindhold i én lang streng.

e $%b er hefte

e S$Sierar

e $3$3 er forventet modtagelsesdato
Afslut med tryk pa Opret alle. Dette opretter alle hefter i den farste argang som forven-
tede hefter og viser de nzeste hefter, der vil blive fremskrevet, nar den farste argang er
modtaget.

De fremskrevne hefter kan ses under Navigationsrudens Beholdning og Modtag (se
afsnit 5.1).
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3. Cirkulation

Cirkulation knyttes til en subskription. Der kan oprette flere cirkulationslister pr. sub-
skription. Ved modtagelse af et tidsskriftshefte udskrives cirkulationslister, og heftet
udlanes til den ansvarlige for listen.

Under den enkelte subskription findes ogsa et menupunkt vedr. cirkulationslister.

[0] Kontrol [Fast menster]
[K] Modtag
[F] Grupper
Menstre (0 aktive, 0 menstre)
Fast manster
[B] Subskriptionsliste (2]
[5] Subskription {eks.=1, Tidsskrift
[N] Manstre {0}

[G] Lag (22/06,09)

(1] Beholdning (3} Cirkulationsliste(r) knyttet til den enkelte
[C] Rykkere (0} subskription fremgar ogsa her.

[R] Cirkulationslister (1) <— | Man kan vedligeholde listen herfra.

[] Beholdning - Total (14)
[&] Histarik - Alle eks,
[E] Eksemplar (937467-230, Tidsskrift)
[H] Historik {Sidst opdat, ------—-- 3
[L] Aktivitetslog {-—------ )
[U] Summarisk historik
Rykkere (0)

Cirkulationslister (3) <— | Oprettelse af cirkulationslister foregar fra
Bibliografisk info. hovedfunktionen Cirkulationslister.
[T] Beskeder Herfra kan man ogsa vedligeholde listerne.

3.1. Opseetning af cirkulation

Aktiver Cirkulationslister fra navigationsmenuen. Opret farst selve cirkulationslisten og
tilfgj dernaest medlemmerne.
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3.1.1. Opret cirkulationsliste
Tryk Tilfoj for at oprette listen med ansvarlig.

1. Cirkulation l ]

St st ms 00002 El Tl

Anzvarlig: | PICO00162613 IH [v Tilfgj som deltager Al
Eudget: | B

[v udiin hefte

Udlénsdage pr. medlem: 2

sy lf-\ciEl

Maota: | @

Faneblad 1

Felt Udfyldes med Obligatorisk
Subskription nr.  Veelg fra liste Ja

Ansvarlig Veelg fra lanerregister Ja

Marker med flueben, hvis vedkommende skal
veere deltager pa listen

Budget Kun til information Nej

Udlan hefte Marker med flueben, hvis heftet skal udlanes til  Nej
den ansvarlige

Udlansdage pr. Udfyldes, hvis man har markeret at hefterne Nej

medlem skal udlanes

Gruppestatus Aktiv er standard. Veelg Passiv, hvis listen skal Ja
suspenderes for en periode

Note Nej

Afslut med tryk pa Tilfoj.

3.1.2. Deltagere

Nar grunddata pa listen er lagret, kan medlemmerne tilknyttes. Skift til faneblad 2. Hvis
den ansvarlige for cirkulationslisten er registreret som deltager pa faneblad 1, vil ved-
kommende allerede optraede som deltager. Tryk Tilfgj for at tilfgje neeste deltager:

Cirkulationsliste - deltagerne

Liner IC: | PICO00Z62007 Cpdater

aruppe:
e 0 Annuller

Hi==lp

il

Inddater lanerID pé& deltagerne eller hent fra lanerregistret. Gruppe er udelukkende til
information.
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1, Cirkulation 2.Dehagere:4l

Anvend

Frio. Mavn 1D Adresse Gruppe |
01 Gregersen, Karen PIDOO0162613 /o0 St@j & Stank oo Tilfsj |
02 Johannesen, Mancy PIDO0O3E2007 Tubaorg Havnewvej 54007 oo |Z| Slet
: Olsen, Ren PIDO00368951 Tuborg Havnevej 60763 Iil o
03 Juhl, Philip PIDOO0366963 Tubaorg Havnevej 58780 oo
[ |

Linerstatus

P& cirkulationslisten optreeder deltagerne i den raekkefalge, de er registreret. Du kan
&ndre pa raekkefalgen ved hjaelp af pilene. Fuldfgr flytningen med tryk p&4 Anvend.

Lanerstatus dbner udlansklienten og viser den markerede deltagers lanerstatus.

3.1.3. Modtagelse

Ved modtagelse af et tidsskriftshefte popper en meddelelse op om cirkulation, og der
udskrives en cirkulationsliste. Afhaengig af opsaetningen af cirkulationslisten udlanes
heftet til den ansvarlige for listen.

Det fremgar af tidsskriftets beholdning, om et hefte er udlant. Der vil i sa fald veere en
asterisk i kolonnen Lan.

3.1.4. Returnering fra cirkulation

Du kan aflevere et hefte, der er hjemkommet fra cirkulation i tidsskriftsmodulet. Aktiver
menupunktet Funktioner / Aflever fra cirkulation. Dette abner en dialog, hvor stregkoden
indleeses. Hvis der er flere cirkulationslister knyttet til en subskription, udskrives nzeste
liste. Der er ikke kontrol p4 om heftet er reserveret.

Nar der ikke er flere cirkulationslister pd et hefte, skal du aflevere det i udlansklienten,
hvorved de saedvanlige afleveringscheck udfgres, bl.a. om der er reserveringer pa ma-
terialet.
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4. Modtag til egen filial

Hovedfunktionen Kontrol anvendes til at kontrollere eller styre de filialer, der skal mod-
tages hefter pa. Begraenser man til en eller flere filialer, vil funktionen Modltag kun vise
de hefter, der harer til disse filialer.

Opseetningen skal ske pa et tidsskrift, der har eksemplarer pa de pagaeldende filialer.
Men den geelder herefter for alle tidsskrifter.

g ‘Tlte\ (i) ﬂ‘ BIB= 937467 ADM= 937467 - Historical Diving Times. The Newsletter (). Ar: 1990
&1 fisen B o
& | =] ] &
alx|y|a =8 I & | Eiisler - mochag
@ [1] - Funition & [2] - Oversigt Ok = I
Hovedbiblioteket
= [0] kontrol [Fast m@nster] J;:ke ;t:nz < 4
[K] Modtag [ivdske Hs
[F] Grupper [Jcarens Elmekrog
Menstre (0 aktive, 0 menstre) [ Mesters Elmekrag
Fast mgnster Omgrke
[B] Subskriptionsliste (2) O oringe Cwerdrew
=- [5] Subskription (eks.=1, Tidsskrift) [ svirnmelstrup
[M] Mznstre (0) EATante To
[G] Log (22/06/08) | m
[1] Beholdning (5) [Junderbera
[C] Rykkere (@) v &. filislen
[R] Cirkulationslister (1) DL Husat )
= [M] Beholdning - Tatal (14) [ Lokalhistarisk Arkiv
[A] Historik - Alle sks, E;ﬁpm
-- [E] Eksemplar (937467-230, Tidsskrift)
H] Histar ik (Sidst opdat, -—----— )] Canstiorsbibl
! ! el O nnekset
[L] Aktivitetsiog (- ) ] svendsens Fierrisn
[U] Summarisk historik D lleskcten
Rykkere (0) [Jesrneskolen
Cirkulationslister {3) Dl sittes Skake
Bibliografisk info. [JHawnens skole
[T] Beskeder [ ieres skole
[ vdske skale
xildeskolen
[ragsted skole
inta-teunts
[Lilleskalen ot
4 >
< | b
¢ CONED s EE Y A RS X

De gvrige funktioner (beholdning, subskriptioner og cirkulationslister) vil vise samtlige
hefter.
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5. Modtagelse af tidsskrifter

Sweqg tidsskriftet frem enten via direkte sggning eller via segemodulet. Se afsnit 1.1. Nar
man har sggt et tidsskrift frem, vil der automatisk veere fokus péa funktionen Modtag og
pa det hefte, hvis forventede modtagelsesdato ligger teettest pa dags dato.

5.1. Modtag

Skift til oversigten over tidsskriftshefter under funktionen Modtag. Det hefte, hvis forven-
tede modtagelsesdato ligger teettest pa dags dato, er markeret. Veelg eventuelt et andet
hefte og aktiver Modtag. Fokus skifter til nederste rude, og markeren placerer sig i au-
tomatisk i stregkodefeltet i input-ruden nederst. Indlaes stregkoden, hvorved den eksi-
sterende pseudo-stregkode overskrives. Processtatuskoden slettes automatisk.

2. HR, modtagelse l 2, Tidszkriftsniveausr ]

Madtagenote: | Madtag
Beskrivelse | 2002 hit, 1 E Udzkriv label
Modtaget d.: 'WB Stregkodea: 35746730 Undlad
Filial: ,HBilﬂ Eles.status: llg—lﬂ Pause indikator! Iﬂ Arrller

Afdeling: Hull IE Processtatus: IH Materiale: ISSLE IH
HOL lirk: 0 IH BEX bype: Iﬂ S5 limke 1} IH

Sider:

|

Crpstilling: | D |Tidsskriﬂ E [ Midl.opst.:

Anvendes ikke: | D | D

OPAC note: | Uidg.data: 12/01,/2008 EI
|

Farv.madt . 1201 /2008 m

Intern note:

Der popper en meddelelse op, hvis der er knyttet en cirkulationsliste til heftet, og listen
udskrives.

Hvis der er behov for at opdatere beskrivelsen eller andre felter i heftet, kan dette ske
pa faneblad 2 og 3.

Man kan markere flere hefter i oversigten gverst og modtage dem 'pa stribe'.
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5.2. Modtage i grupper

Skal man modtage to eller flere eksemplarer af et tidsskriftshefte, kan man modtage via
funktionen Grupper. Ved anvendelse af grupper kan man modtage alle (eller flere) ek-
semplarer af samme tidsskriftshefte. Eksemplarerne er grupperet i 5 faneblade:

Alle

Filial

Filial/afdeling

Leverandgr/filial

Leverandgr

Aktiver funktionen og skift til modtageruden. Veelg den gruppe / det faneblad, der pas-
ser bedst pa situationen.

L Alle |2. Filial l 3. Filialfard. l 4, Leverander fFilial l . Leverandgr l

|Anta| Modt. Fory. Beskrivelse Udg. dato
2 2 u] 2008 hft. 1 12/01,/08
2 1 1 2008 hft. 2 12/04,/08
2 2 i 2008 hft. 3 12/07,/08
2 ] 2 2008 hft. 4 12/10,/08

Der vises en liste over alle hefter. Ogsa hefter, der er modtaget. Det hefte, hvis forven-
tede modtagelsesdato ligger teettest pa dags dato, er markeret. Marker eventuelt et
andet hefte og aktiver modtag. Dette dbner en pop up dialog.

Gruppemodtagelse E|
2. Ht, modtagelse ]3‘ TidsshriRsnivaaver | e
Modtagariote: [
Beskrivelse L sk bl
Modtaget d.: Wlﬂ Straghkode: p37467-110 Undlsd
Filal [He ] Emestas: [5 [M] paseindicatar: [ 8] An_nu”y
Afdeling: [ [b] Procestatus: [ ] ateriae: [1550e o] ~
HOL lirk: luilzl 85X Lype: l—El 85 ks lu—El
Sider: [
Opstiling: [ El | Tidsskrift Elzl [~ Midlopst.:
Arvendesikkei | Pl |
OPAC note: | Udg.data: ’WD
Intern note: | Forwv.modt,: Wm
v

Tryk en gang pa tab-tasten, hvorved stregkoden bliver markeret. Indlaes den stregkode,
der seettes pa tidsskriftet. Dette overskriver den gamle pseudo-stregkode, modtagelsen
registreres og neeste eksemplar popper up. Man kan springe over et eksemplar ved at
trykke Undlad.

Man kan markere flere linier i oversigten og modtage i en operation.

Er der behov for at rette i hefteinformationen, skal det ggres inden modtagelse. Rettel-
sen foretages i nederste rude, og den vil geelde alle eksemplarer.
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5.3. Modtagelse af ekstranumre og dobbelthefter

Selv om man har forsggt at ramme det preecise udgivelsesmanster, kan der blive udgi-
vet uforudsete hefter eller to hefter kan blive slaet sammen.

5.3.1. Ekstranummer

Ekstranumre skal oprettes som selvsteendige numre, der kan modtages, dvs. der skal
oprettes ekstra eksemplarer. Ekstra numre skal oprettes fra funktionen Grupper, mens
modtagelse kan registreres bade i Modtag og i Grupper.

Skift til funktionen Grupper og marker det hefte, som ekstranummeret skal knyttes til og
tryk Kopier: Fokus skifter til nederste inputrude.

Ret eventuelt udgivelsesdato pa faneblad 1 og skift til faneblad 2:
e Tilfgj et undernummer til laveste nummerniveau, fx '.1' for at fa sorteret ekstra-

heeftet ind efter det heefte, det knytter sig til
e Ret beskrivelsen

1, Hftinfo, 2. Mr.niveauidron, l

Mr.rivesu 1(a): [ |~ Kron. 1(D): [ [ 2008 Annuller
Mr.niveau 2 (B): ‘ krom, 2 (1) [ ’7

Mrmiveau 3 (C) [ Kron, 3 (K1 [
Mrmiveau 4 (D7 [ Kron, 4(L): [
Mrmiveau 5 (E): [

Mrmiveau & (F): [ Altkron, 1 (M [

Altnumm, 1(G): [
Altnumm, 2 (H): [ Suppl, index (2): [

Beskrivelse: [ (] zo0z regisﬁ

Modtag ekstranummeret som beskrevet i afsnit 5.2.
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5.3.2. Dobbelthefte

Oprettelse af dobbelthefter registreres ogsa fra Grupper. Nar man slar hefter sammen,
slettes alle de hefter automatisk pa neer heftet med det hgjeste heftenummer.

Marker de hefter, der skal slas sammen, med ctrl + klik og tryk Sammensia.

1. Alle |2. Filial ] 3. Filial fafd, ] 4, Lewerandgr fFilial ] S, Lewerandgr ]

| Arital Modt, Fory, Beskrivalse |
4 4 o 2008 Nr.4 » Modtag
4 0 4 5
4 0 4 2008 Mr.6
s 15
4 u] 4 2008 Mr.7

Fokus skifter til nederste rude. Skift til faneblad 2 og ret beskrivelsen, sa den viser hvad
dobbeltheftet daekker, fx

1, HRtinfic, M@]
r "\7 - '20087 Annuller
rs -
r— o —
rr -
rr
O | O |
rr
rr -
Beskrivelse@)
Modtag dobbeltheftet som beskrevet i afsnit 5.2.
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6. Label

Labels kan udskrives automatisk eller manuelt styret ved modtagelse af et hefte. Uan-
set hvilken metode, biblioteket anvender, skal labels vaere defineret som printformular
pa serveren (item-issue-label). Desuden skal det vaere muligt at udskrive pa en label-
printer.

6.1. Subskription

Udover opsaetning pa serveren skal det ogsa veere registreret pa den enkelte subskrip-
tion, at der udskrives label. Dette registreres pa faneblad 3, hvor der skal veere flueben i
feltet Udskriv label:

1, InFarmation ] 2. Subskription (11 3, Subskription (2] ]4. HoL |ink|

Liner IC: | IH

[ Leveres direkte

v Lidsheriv |abeli

6.2. Manuelt udskrevet

Fra funktionen Modltag: Aktiver Udskriv label i forbindelse med modtagelse. Du kan og-
sa udskrive label pa allerede modtagne hefter

Fra funktionen Grupper: Udskriv label kan aktiveres i forbindelse med modtagelse. Ma-
nuel udskrivning kan ikke anvendes, hvis den nye stregkode skal udskrives pé labelen

Fra funktionen Beholdning: Marker heftet i listen og tryk Label

6.3. Automatisk udskrift af labels

Man kan opsaette klienten til automatisk at udskrive labels ved modtagelse af et hefte.
Opseetningen skal foretages i C:\AL518\ACQ\TAB\acq.ini:

Ved modtagelse fra funktionen Modtag:
[CheckInListExpand]
ArriveAutoPrintLabel=Y

Ved modtagelse fra funktionen Grupper:
[GroupList]
ArrivePrintLabel=Y

Hvis man har opsat klienten til automatisk at udskrive label, vil der poppe en meddelel-
se op ved tidsskrifter, hvor man har valgt ikke at udskrive label.
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7. Rykkere

Rykning kan forega manuelt eller fra et batchjob i servicemenuen, hvor sidstnaevnte
mulighed kan vaere opsat til at blive gennemfart automatisk.

| subskriptionen beskrives rykkermetoder (faneblad 3):
e Ja = Send automatisk rykkere via batchjobbet p_serial_44
¢ Nej = Send IKKE automatisk rykkere
e Irreguleer = Samme som Nej

7.1,

Rykning i batch (p_serial_44)

Rykning i batch vi job i servicemenuen sker med udgangspunkt i forventet modtagel-
sesdato. Denne dato er udgivelsesdatoen + det antal dage, der er registreret i subskrip-
tionen som frist for farste rykker.

Rykkere kan dannes for en given leverander, eksemplarstatus, processtatus eller for en
filial. Rykkere kan ogsa dannes med udgangspunkt i udtreek af databasen.

Felt

Inddata fil
Inddata filtype
Uddata fil
Uddata type

Brevformat
Rapportformat
Sorter rapport
efter

Filial
Leverandgrkode
Antal rykkere
sendt

Opdater databa-
sen
Eksemplarstatus
Processtatus
Dan beskeder
Afdeling

2008

Udfyldes med
BIB eller ADM systemnumre

Veelg mellem:

e Et rykkerbrev pr. leverander med alle rykkere

e Etrykkerbrev pr. titel/filial til leverandar

e Et rykkerbrev pr. titel/indkebsmetode til leverandar
Disse kan sendes til leverandarer

e Rapport (subskriptioner med "Ja” i Send rykkere)
e Rapport (alle potentielle rykkere)
Kan anvendes som input til manuel rykning
Veelg fra liste
Veelg fra liste
Veelg fra liste
NB! Geelder kun ved uddatatype Rapport
Veelg en / flere / alle
Veelg en leverandgr. Hvis du ikke veelger, rykkes alle leverandgrer
Her kan du begraense til 1., 2. osv. rykker

Veelg Nej, hvis du kun vil danne en rapport og vil rykke manuelt

Veelg en / flere / alle

Veelg en / flere / alle

Veelg

Veelg den afdeling, beskederne skal dannes til
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7.2. Manuel rykning

Man kan rykke tidsskrifter enkeltvis fra funktionen Modtag. Marker det hefte, der skal
rykkes. Tryk pa Ryk, hvilket giver dialog med rykkeroversigt. Tryk Ny for at starte en
rykning, og udfyld i nederste del af dialogen.

Rykkeroversigt El
Rykket d. Svaref d. MNaeste rykker
¥l b
Roykkerdetalier
S |
Rykkedato: 16,06,2003 O Annuler
Swarteket:
Swardato: 00,0000 El
Forventet modtagedato: 00,/00,40000 m

Hvis der gnskes yderligere tekst pa rykkeren end standardteksten, kan man udfylde
feltet rykkertekst. Som rykkerdato foreslas dags dato, denne kan overskrives. Tryk pa
Tilfaj og rykkeren udskrives (eller mailes eller dendes vi EDI, hvis leverandgren er opsat
hertil).

7.3. Svar fra leverandor

En rykker kan resultere i et svar fra leverandgren om forsinket eller manglende udgivel-
se, udsolgt. Man kan opdatere rykkeren med svaret.

Aktiver heftet i Modtag og tryk Ryk. Leeg svarteksten ind og ret eventuelt forventet mod-
tagedato.

Man skal have oprettet en rykker for at kunne inddatere besked eller svar fra leverandg-
ren.
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8. Overfor subskription til anden leverandeor eller filial

Hvis en subskription skal overfares til en anden leverandgar eller filial, skal man bevare

de originale subskriptionsoplysninger med information om den tidligere leverander eller
filial med henblik pa at afslutte. Begge subskriptioner vil have samme sekvensnummer,
da de reelt refererer til samme subskription.

Sag tidsskriftet frem og vaelg Subskriptionsliste i navigationsruden. Skift til listen i infor-
mationsruden og marker den subskription, der skal overfares. Udfyld de aendrede data
samt dato for hvornar eendringen skal geelde fra i inputruden nederst.

Subskriptionsliste l

Eks. Fra Til Filial Leverandar Cpst, |
1 01,/01,/08 31/12/99 HE MORDS Slet
01/01/02 MNORDS Tilkai
Kopier
Udskriv
. N Opret alle
Sortering |Dat0 [ztigende] ﬂ

1. Information 2, Subskription (1 l 2. Subskription (2] ] 4, HOL link

Filial: ET: E| opdater
N
Fra dato: 01012009 Cnrerfar bl ooy
,7 o
T efieg 31/12/2099 IH Gern som def,
Ekszemplarstatus: 10 IH Genskriy
Afdeling: e El
Annuller
Ejibrug: El [ Midlertidig opstiling
Opshilling: | Tidsshrift| m
Ejibrug: IH
Ej i brug: | D
Leverandsgt: | MORDS D
Ordrenr.: | E
Leverandar ordrenr.: |
Leweringsmide: s Iﬂ HOL limk: 1] Iﬂ

Afslut med tryk p& Overfor til ny. Der oprettes en ny linie i subskriptionslisten, der be-
skriver den aendrede subskription. Den oprindelige subskription lukkes for tilgang af nye
fremskrivninger, men vil blive anvendt ved rykninger.

Andrer man filial eller andre eksemplarspecifikke oplysninger, vil de traede i kraft ved
naeste fremskrivning. Andringen vil ikke geelde allerede fremskrevne haefter. Disse ma i
givet fald rettes manuelt.

NB!

Hvis en leverandar ophgrer og subskriptionerne skal overfares til en ny leverandgr, kan
dette ske via et bathcjob, der ligger under servicemenuens Diverse: Erstat leverandor:
luk gamle ordrer / subskriptioner og dan nye (acq-27).
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9. Hefter uden monster

For visse tidsskrifters vedkommende er det vanskeligt eller maske direkte umuligt at
forsgge at beskrive et udgivelsesmgnster. Man kan da ngjes med at oprette en sub-
skription (af hensyn til rykning) samt beholdning.

Opret farst subskriptionen. Aktiver Beholdning i Navigationsruden. Opret det farste hef-
te, inkl. felgende data:

Faneblad 2 (Generel information1):
* Processtatus = NA
e Beskrivelse

Faneblad 4 (Tidsskriftsinformation):
e Subskriptionsnr: veelg fra liste (ogsa selv om der kun er én subskription)
e Udg.dato = den forventede udgivelsesdato
e Forventet modt.dato = den forventede modtagelsesdato

Faneblad 5 (Tidsskriftsniveauer)
e Volume = argang eller * hvis ingen argang
* Heefte
e Ar

Afslut med tryk pa Tilfoj.

De efterfalgende hefter kan dannes som kopi af det farste.
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10. Indbinding

Indbinding foretages fra funktionen Beholdning i navigationsruden.

Marker et af de hefter, der skal indbindes og tryk /ndbind / Ret. Dette abner en dialog,
hvor venstre rude viser de modtagne (og fremskrevne) hefter. Marker og kopier de hef-
ter, der skal indbindes, over i hgjre rude ved hjeelp af pilene.

Eksemplarer til indbinding

.

Stregkode Beskrivelse Sekv, | %al, Indbind
- 1l Global rettelze
100
110
fLd 190
. t 4 120
Q37467-230 2009 kit 1 230
Q37467-240 2009 hft, 2 240
Q37467-230 2009 hft, 3 230
Q37467-260 2009 hft, 4 260

Annuller
Hiz=lp

Tryk pa Indbind, hvilket abner en ny dialog, hvor du skal beskrive det indbundne ek-
semplar. Beskrivelsen er en kopi af det farste hefte, s du kan ngjes med at tilrette be-
skrivelsen og eventuelt indsaette en stregkode.

Eksemplar g

2. Generel Information (1] ]3. General Information (2)] 4, Tidsskriftzinformation ] t., Tidsskriftsriveauer ] ]

Streghode: s235e7 4] B cplhetu: 13 H
Filial: HE IH Processtatus: Iﬂ ez s 2R,
Afdeling: HwL B Wolure () Mum, niv, 1 Genghriv
Eksemplarnr.; 0001 Haste (B Mum, niv 20 | 1 ——
Materialetype: ISSLE IH

Somdlr
Hal. Link.: 0 IH
25X typeLink nurmmer: | m | o E [ Ejibrug
Ej i brug / Gpstiling: [ El [ Tidsskrift El El
Ejibrug: | m | IH
Beskrivelse: @us hit. 14 + aut® El

Reserveringer overfares til det indbundne eksemplar. Skulle et af hefterne veere udlant,
vil der poppe en meddelelse op. Det er i sa fald ikke muligt at gennemfgre indbindin-
gen.

Det indbundne eksemplar far tildelt processtatus BD for indbinding.
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11. Fremskrivning af forventede hefter

Fremskrivning af forventede tidsskriftshefter sker for en argang (volume) ad gangen.
Man foretager fremskrivning via et batchjob (p_serial_13).

Man igangseetter jobbet pr en given dato. Denne dato relaterer sig til tidsskriftshefternes
udgivelsesdato. Hvis udgivelsesdatoen i det sidst fremskrevne hefte ligger far den an-
farte dato, fremskrives ikke. Hvis udgivelsesdatoen pa det sidst fremskrevne hefte er lig
med eller starre end den angivne dato, fremskrives den naeste forventede &rgang.

Opret forventede hefter (serial-13]) - BEH50

Inddata Al | Send til ke
* Uddata | Frarnskrivd m
* Ourat fo e Annuller
pret Forventeds |ﬂ
heRar pr. | 15112003 | Hiz=lp
7
Cpdater ™ 12 w Tilki il
histarik
(* Mej
Rappart format |Tite||51,rs.nr.|Fi|ia||EJ-c.|Beskr.|DatD|M-:-dt. ﬂ
Kgrzelstidspunkt; |I dag j

Fx: Det sidst fremskrevne hefte forventes udgivet den 15. november 2009. lveerksaetter
man fremskrivningen pr. 1.11.2009, fremskrives nzeste argang ikke. Ggr man det pr.
15.11.2009, fremskrives naeste argang (2010). Samtidigt geres 2011 Kklar til fremskriv-
ning. Det fremgar af mgnsteret.

Man kan ogsa fremskrive manuelt fra funktionen Fast Mgnster. Tryk pa knappen Opret
alle, hvorved neaeste argang fremskrives.
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12. Tidsskrift — fra ordre til modtagelse

Tidsskriftet katalogiseres i enten katalogiseringsmodulet eller som kvikkatalogisering i
accessionsklienten. Fra katalogiseringsmodulet overfarer man posten til indkgb fra me-
nuen Katalogisering.

I Accessionsklientens indkgbsmodul oprettes en ordre. Vaelg typen tidsskrift.

Ordreowersigh l
Ordre nr. | Leverandy| Filial | Status | Status d. |Faktst Modtst, | Type Budget | Lokal pris | Rykkere
66815 ODEUN  HB S 24/ 3 MNone 5 AR 0000 Tilfgi
Kopier
Slet
JdskrivfAnnullel
Send
1. Ordreoversigt 2, Ordre ] 2, Leverandgr ] 4, Antal og pris ] 1
Ordrenummer: ,568157 Ordrestatus: ,milﬂ I:l
Ordranurarner 21 ,7 Ordrenurirner 3t ,7 Gern som def,
Ordrans ISEM: | 1B02-5954 B Beregn
Cprethat; W ERM ID: ,7
Ordre dato: ,W Crdregruppe: lilﬂ
Materialet format: lilﬂ Status dato: 'W
Materialatype: ’Silﬂ
Filial: ""Bilﬂ
Indkgbsmetode: ,pilﬂ
Bestilt af ID: ,7 E
Bestilt af: | E
Handling: ,—_l Godkender IC: lilzl
Eibliotekets note: |
4

12.1. Subskription og mgnster

Opret subskription fra indkgbsmodulet ved at aktivere Beholdn./ Subs. i Navigationsru-
den. Dele af subskriptionen er udfyldt i henhold til ordren. Opdater eventuelt faneblad 3.

Opret dernzest et mgnster (se afsnit 2.2).
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12.2. Modtagelse / fakturering

Ved modtagelse registreres fakturaen fra navigationsruden under fanebladet Ordre:

J Blaast ¢ tidsskriftat for de studerende pi litter aturvidensk ab og sernictik ¢ [Cdense] @ Canter for litteraturvidenskab og semiotile, SDU, ©dense Univers

1, Faktura Hl ordre ] 2. Orce info |

Leverandsrkode: ODEUM Fakturanr.: 12324 Typa: REG IH
Metta belsh: £59.00 Forwentet pris: EEE.00 Status: RES Iﬂ Beregn
Till=g: 0,00 Waluta: DK IH Faktura dato: 06,/03,/2005 IH Eudgetter
EBelgb i alt: 0,00 Materiale: E Modtage dato: 00,/00,0000 B arnuller
Tatal, imkl, rmanms 0.00 Marns procent: 0.00 Afsendt dato: 00/00,/0000 Iﬂ

Lakal pris: 0.00 Marns belgh: 0,00 Godkender: APPROVAL 1 B

Antal enbeder; 1 [ Beregn total m, mams

(¥ Dabe adit Mote: E
IV Check subs. dato overlap Subs. - Fra dalg: 01/01,/2002 Til date: 21/12 /2008 u
=

Som standard er der flueben i checkboksen Check subs.dato overlap. Dette for at gen-
nemfgre check pa om biblioteket bliver faktureret for den samme subskriptionsperiode
flere gange. Udfyld derfor Subs. Fra dato og Til dato med den periode, som fakturaen
daekker.

Udfyld tillige pris og fakturadato.

Skift til tidsskriftsmodulet og registrer det farste hefte som modtaget.
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13. Systemadministrator

13.1. Opseaetning af klient

13.1.1.Tidsskriftslog
Nar man har modtaget og/eller slettet et tidsskriftshefte i funktionen Modtag eller Grup-
per, kan der poppe en tidsskriftslog op med besked om handlingen lykkedes eller e;.
Denne log kan slas til eller fra i filen GUISYS, der ligger under ACQ / TAB. | denne fil er
der en sektion med overskriften [General], hvor bl.a. loggen opseettes, fx:

e Log ved slet af haefte: SerialActivityLogDelete=Y

e Log ved modtagelse: SerialActivityLogArrive=N

Et Y betyder, at funktionen er slaet til, N at den er slaet fra.

13.1.2.Tidsskriftsmgnstre
Man kan opseette hvilke metoder til beskrivelse af tidsskriftsmgnstre, som klienten skal
give mulighed for: dynamisk mgnster og/eller fast mgnster.
Dette opsaettes i GUISYS, der ligger under ACQ / TAB. | denne fil er der en sektion
med overskriften [General], hvor man kan sla funktioner under punktet Kontrol til eller
fra:

e Fast manster: SerialEnableSchedule=Y

e Dynamisk mgnster: SerialEnablePattern=Y

e Cirkulation: SerialEnableRouting=N

Et Y betyder, at funktionen er slaet til, N at den er slaet fra. | ovennaevnte eksempel vil
cirkulation veere fjernet som punkt under den enkelte subskription og generelt.

13.1.3.Udskrift af label

Opseetning af automatisk udskrivning af label ved modtagelse af et hefte sker til dels i
subskriptionen (faneblad 3) og dels i klienten. Det sker i filen i ACQ, der ligger under
ACQ/ TAB.

| dette afsnit opseettes udskrift af label fra funktionen Modtag:

[CheckInListExpand]

ArriveAutoPrintLabel=Y

| dette afsnit opseettes udskrift af label fra funktionen Grupper:
[GroupList]

A.rrivePrintLabeI=Y

Y betyder, at label udskrives automatisk. N at det ikke sker.
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13.2. Masker til dynamiske tidsskriftsmonstre

Maskerne er lagret som .mrc-filer under det administrative bibliotek i kataloget
/pc_tab/catalog. De kan redigeres pa serveren. Maskerne skal fglge MARC21. Se
afsnit 14.

14. Dynamisk udgivelsesmgnster (MARC21)

Det dynamiske tidsskriftsmgnster oprettes ved hjeelp af en formular i tidsskriftsmodulet
og lagres i den administrative post. Manstret kan ogséa katalogiseres i katalogiserings-
klienten. Se afsnit 14.5 for udfarlig beskrivelse af felter og delfelter.

Ved oprettelse af mgnster indseettes et felt i den administrative post:
e felt 853, der anvendes til beskrivelse af mgnster for hefter (ledetekster m.v.)
e felt 854, der anvendes til beskrivelse af mgnster for supplerende materiale
e felt 855, der anvendes til beskrivelse af mgnster for indexer

Udover manstret skal man ogsé beskrive starttidspunktet for den enkelte subskription,

dvs. pr hvilken dato forventer man at modtage det farste hefte. Dette er bestemmende

for fremskrivning og rykkergenerering. Dette sker pa et sdkaldt X-niveau, der indsaetter
et felt 853X / 854X / 855X med disse data pr fremskrevet materiale i den administrative
post.

Mganstre kan oprettes med hjeelp af maskeposter. Maskeposterne er lagret pa serveren
og vedligeholdes dér.

14.1. Monster for hefter

Nar subskriptionen / subskriptionerne er oprettet, skal udgivelsesmgnstret beskrives.
Aktiver Meanstre i under den enkelte subskription i Navigationsruden. Man kan ogsa
oprette mgnstre, der er gaeldende for alle subskriptioner under funktionen Kontrol, men
det korrekte er at beskrive et mgnster pr. subskription.

Skift til oversigten over manster (der pt er tom) og tryk Tilfgj for at oprette et manster.
Inputruden nederst giver mulighed for at oprette et mgnster:

] 2. Mgnster l ] ]
Felt Link
Udgfrekwens Iﬂ Skift kal & | Tilkgi
85345 Antal Farts, Maske
Mr.miveau A | @| |Ingen ﬂ Kron, I | @ Al
Mr.niveau B | | |Ingen ﬂ Eron. ] |
Mr.niveau C | | |Ingen ﬂ Eron. K |
Mranivweau O | | |Ingen ﬂ Kron, L |
Mr.miveau E | @| |Ingen ﬂ
Mr.niveau F | | |Ingen ﬂ Kron. M |
Mr.niveau G | | |Ingen ﬂ
Mr.niveau H | | |Ingen ﬂ Supplindex © | @
Regelmzessighed |Ingen ﬂ|1ngen ﬂl
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Felterne kan udfyldes med hjeelp fra en maskepost. Tryk Maske for at finde en passen-
de maskepost:

F

Valg maske for mmenster, @
Maskenann | | o |
3gange-aar.mrc 2
kvartal_merge.mrc
daglig.rmrc

kvartal_aarstid, rmrc

randenmd, mrc

aarlig_suppl.mrc
hwverandenuge. mrc
3gange-md.mrc v

Type | Ledetekst

annuller

e |
Hizelp

Hvis der ikke findes en maskepost, der lige akkurat beskriver det mgnster man har brug
for, vaelger man den mest neerliggende og tilpasser den.

] 2. Mgnster l ] I
Felt 852 Lirk 0
Udg.frekwens b IH Skift kal &r | Tilfs{
Ledetekst Enheder Forts,
Mr niveau & WL @| |Ingen ﬂ Kron, I | [year] Arnuller
Mr iy | no. @| 3 |Gent. ﬂ | {month]
Lede-/ Mr.niveau C E Trger Kran, K |
tekster Mr mivas Ingan ™ Kromn, L |
—
Mr miveau E | E| |Ingen ﬂ
Mr miveau F | E| |Ingen ﬂ Kromn, M |
Mt niveau G | |§| |Ingen ﬂ
Mr niveau H | |§| |Ingen ﬂ Supplindex & | @
Regelmz=ssighed |Ingen ﬂ|1ngen ﬂ|

Nummerniveauerne A-F beskriver et nummereringshierarki, hvor niveau A er toppen af
hierarkiet. Dette giver mulighed for 6 niveauer i nummereringen af et tidsskrift.
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Niveau A er altid argang (volume), og feltet skal udfyldes. Indsaet *, hvis tidsskriftet ikke
har en nummerering for &rgangen. Nummerniveau G-H anvendes til alternative numme-
reringer.

Ud for hvert nummerniveau, der benyttes, skal man skrive ledetekst. Ledeteksten frem-
gar af beskrivelsen, som fremvises for lanerne. Dernaest skal registreres antal enheder,
der udgives pa niveauet. Og efter dette skal man veelge, om nummereringen gentages
eller er fortlgbende.

Kronologi I-L anvendes til ledetekst for de kronologiske beskrivelser som arstal og navn
pa maned. Saettes ledeteksten i parentes er det blot en information, og den udskrives
ikke i beskrivelsen. Kun selve indholdet udskrives. OBS! Ledeteksterne i kronologi-
felterne skal vaere pd engelsk.

| ovenstaende eksempel er hentet maske pa tidsskrift, der udkommer hver anden ma-
ned (feltet Udg.frekvens = b):

Ret eventuelt ledeteksterne. Udkommer der feerre eller flere hefter i hver argang, skal
Antal a&endres og det nederste felt Regelmeaessighed skal beskrive afvigelserne.

OBS!
Man skal altid beskrive et mgnster, der deekker en hel argang (niveau A), selv om bibli-
otekets abonnement start midt i en argang. Starttidspunkt beskrives i X-niveau.
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14.1.1.X-niveau

X-nivauet anvendes til at beskrive starttidspunktet for bibliotekets bestand — altsa fra
hvornar fremskrivningen starter. Vaelg fanebladet X-niveau i gverste rude, og tryk Tilfgj.
Dette abner en input-rude nederst.

] ] 4. ¥-niveau ] ]
Twpe ] hd Link 1] hd
Start dato ’Wlﬂ Tilfej
M niveau £ | 1 Kromn. I | 2003 Maske
Mr.niveau B | 1 Kron. | 1,02| Annuller
Mr.niveau © | EI Kron. K | El

Typen skal stemme overens med mansteret — her er det felt 853. Eks. refererer til ek-
semplarnummeret for subskriptionen.

Udfyld:
e Start dato med den dato, hvor farste hefte forventes udgivet
Nr.Niveau A med den farste argang i bibliotekets bestand
Kron. | med farste ar i bibliotekets bestand
Nr.Niveau B med det farste hefte / den farste del i bibliotekets bestand
Kron. J med nummerering af maned eller arstid for det farste hefte (se afsnit
14.3.1)
e Nr.niveau C etc.

Ved oprettelse kan man aktivere en maskepost, der indseetter data i stedet.

Der skal veere overensstemmelse i beskrivelsen af X-niveauet med abonnementsperio-
den i subskriptionsbeskrivelsen.

OBS! Der skal oprettes et X-niveau pr subskription

Afslut oprettelsen af X-niveauet med tryk pa tryk pa Tilfej. Hvis der er flere subskriptio-
ner, og du har oprettet et generelt mgnster, skal der oprettes et X-niveau pr. subskripti-
on. Kopier den farst oprettede og tilret den. Sgrg for at det nye X-niveau peger pa det
rigtige eksemplar.

Oprettelsen af niveau-X resulterer i forventede hefter, der kan ses under faneblad 5
Forventet monster.
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1, Infarmation ] 2, Manstre ] 3. Menster | 4 X-niweau 5, Forventet mgnster

Cpret alle

fEalfsb2Ei2008¢4 03,044 £3200803511 ¥, 1:n0.2{2008:mar. /apr.)
05/08 2003 $EalfshafEi200844105,/ 004220080511 v, 1:n0, 32008 maj/ juni)
a7/08 2003 $halfsba$$i200844107,/0844220080711 w. 1:no.4 (2008 julifaug.)
09410 2008 $falftbSEEiZ00844i09,/104$320020911 w,1:n0.5(2008:sept. fokt.)
11712 2002 FEalffbofsi2000$4i11,/1265220081111 v, 1:n0.6{2008:nov. fdec. )

L
(m U ) B S 5 )

Indholdet i feltet beskrivelse vises for slutbrugerne.

Afslut med at oprette de forventede hefter.

14.2. Supplementer og indexer

Hvis supplementer og indexer udkommer i et mgnster kan dette registreres med selv-
steendige fremskrivninger. Supplementer registreres i felt 854 og indexer i felt 855. Her
er registreret et supplement kaldet Uddannelse, der udkommer arligt som tillaeg il et
tidsskrift. Tidsskriftets mgnster er beskrevet i type (felt) 853 og supplementets skal be-
skrives i type (felt) 854.

] 2. Mgnster l ]
Falt 854 Lirk:
Udg.frekvens a m Skift kal dr | Tilfgi
8E345 Ankal Faorts, Maske
Nrmiveau & | | |Ingen ﬂ Kron. T | Uddannelse (year) Annuller
Ble i [ [omt =l teme [
Til supplementet tilharer et X-niveau:

1. Mgnstre 2, ¥-niveau l

Systermnr. | Type  Link n Eks.nr Manster ¥-hiveau |

929194 853 0 1 t$av. FEbno.$EifyeariEi(montty  $590000155a1EEb15$i20084¢01,/02¢532008 Slet

0111

Tilfsi

929194 854 0 EEav. FEiddannelse (vear) $$000001$4120084$320080610

Kopier
Rediger

Genskriv

dudds

1. Information ] Z, Manstre ] 3 Mgnster 4, ¥-miveau | 5 Forventet mgnster

Type = Link 0 =
Eks. 1 v Start dato 10405 /2008 ¥
Meniveau A | kron. I [ 2008
[ =1 2 I [=] L
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Supplementet modtages i samme rude som hefterne:

1 Alle 2. Forventede J Ikke modt. l

Forv.modt Stregkode | Filial Baskrivelse Rykket © Subs. Leverand Maodt.d. |

11/01/08 929194-70  Hovedbibliobeket v, 1:no,1(2008:j5n. feb.) LAEGEM - Madtag
11/03/08 929194-30  Hovedbiblioteket v, 1m0 2(2008 mar. fapr.)
11/05/08 929194-90  Hovedbiblioteket S rnaj/ juni)
10/06/08 929194-130 Hovedbiblioteket  (Uddannelse 2008)
11/07/08 929194-100 Hovedbiblioteket v, 1:no.4(2008:julifaug.y
11/09/08 929194-110 Howedbiblioteket  v.1:n0.5(2008 :sept. fokt.)
11/11/08 929194-120 Howedbiblioteket v, 1:n0.5(2008:nav.fdec.)

Rk

oy |
[ |
_ ok |
LAEGEM - 4
[ m2
o |
=T

Slet

LAEGEM  -------- Tilfgj

SRR — T
5
[}
m
=

Kopier

Genskriv

Tilsvarende geelder for indexer med felt 855 / 855X.
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14.3. Uregelmaessigt monster

Med det dynamiske tidsskriftsmanster kan man beskrive de 'faste’ uregelmeessigheder,
sasom dobbelthefte i sommermanederne eller 53 hefter arligt.

Dobbeltnumre beskrives med /' (07/08) eller '—' (04-05)

Ved et tidsskrift, der udkommer manedligt, og hvor hefte 6 og 7 udkommer som dob-
beltnummer i hver argang, kan man starte med at vaelge masken for manedlig udgivel-
se og tilpasse den saledes:

Antal er aendret til 11 pa niveau B.

Regelmeaessighed er udfyldt:

1. | farste felt veelges om de efterfalgende felter beskriver. Veelg mellem Udgives
eller Udeladt
| eksemplet er valgt: Udgives

2. | andet felt veelger man interval mellem de hefter, der opremses i det efterfgl-
gende felt. Vaelg mellem Dag, Maned, Arstid, uge eller Ar
| eksemplet er valgt: Maned

3. | sidste felt er beskrevet numre, der falder indenfor kriterierne.
| eksemplet skrives de numre, der udkommer i en argang. Hefte 0708 er dob-

beltnummer
. Information | 2.Mgnatre 3. Manster |4, X-niveau | 5. Forventst menster |
Felt 853 Link o
Udgfrekvens  [m  [¥] SKiRt kal & |
85345 antsl  Forts,
Nrnivesu A | Arg. El Ingen v | Kkron.I | (year)
NrnivesuB | hi, Bl Jeert. > keen. |
Nrniveau C | El Ingen |  kron.K |
MNrniveau D | El |ingen | Kron.L |
MNrnivesuE | El |Ingen |
M miveal F | @| Ingen | kron. M |
MNrnivesu G | El |tngen |
MNrniveauH | El Ingen | Supplindexo |
1 2 3
Regelmamssighed |Udgive ¥ ||Mined + || 01,02,03,04,05,06,07 /02,09, 10,11, 12]
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X-niveauet beskrives séledes:

ALEPH Ver.18

1, Information ] 2. Manstre ] 2. Manster 4, ¥-piveay | 5. Forwventet mgnster ]
Type ER—] o ]
Eks. 1 | Start dato | 10012008 EI
Mr miveau & |1 Kron. I | zn0g
M niveau B | Kron, ] | 01
M niveau C | kKron. K |
Dette giver forventede hefter:
1. ImForrnation ] 2, Magnstre I 3. Mansher ] 4, H-nivean 5, Forventet mgnster
. |Hft. nr.| Krond (&) Krond (o 863/4,/5 Bieskrivelse
2 0z 2002 $£a244200854 0264320020210 ﬁ'\rg.z(EDDEi 02y
] 0z 2008 ££a34420088% 1034320080310 Arg.3(2008:03)
4 04 2008 £Ea4$4i2008EE 0453200804 10 Arg.4(2008:04)
5 0s 2002 $Ea0EEi2008EE 0SEE320080510 Arg.5(2008:05)
&) (0=} 2002 $Ea05EI200854 0654320020610 ﬁ'\rg.ﬁ(EDDEl :0a)
7 07708 2008 t£a7 420085407 /08¢+3200807 10 ﬁ'\rg.?@DDEI :07,083)
=] 09 2008 £5aB44i20085% 094320080910 Arg.B(2008:09)
Q 10 2002 $Ea0EEi2008EE 108320081010 Arg. 90200810}
10 11 2002 21042008851 1E5320021110 Arg. 10¢2008:11)
11 12 2002 EEal14Ei20088i12¢¢320081210 ?f\rg. 11{2008: 1%
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14.3.1.Koder for maned og arstid

| selve tidsskriftsmgnstret kan der veere beskrevet i felt Kronologi J, at dette niveau ved-
rarer enten maned eller arstid (month eller season). P4 X-niveau skal man angive i form
af en kode, hvis man gnsker maned eller arstid klartekstet. Klarteksterne er defineret i
en tabel pa serveren.

Koden inddateres i Kron. J. Ved tryk pa Tilfaj (eller Opdater) indseettes klarteksten i
tidsskriftsheftets beskrivelse. Se resultatet under faneblad 5. Forventede hefter.

Kode | Maned Kode | Maned
01 jan. 07 juli
02 feb. 08 aug.
03 mar. 09 sept.
04 apr. 10 okt.
05 maj 11 nov.
06 juni 12 dec.
Kode | Arstid

21 Forar

22 Sommer

23 Efterar

24 Vinter

P4 falgende X-niveau er registreret i felterne:
e Startdato: En ny argang starter midt i aret
Nr.niveau A: Styring starter med vol. 1
Kron.l: Bibliotekets farste hefte der udgivet i 2003
Nr.niveau B: Farste hefte har nr. 1
Kron.J: Arstid anskes indsat i beskrivelsen, startende med Efterar

Se efterfalgende eksempel.
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Felt 853

Udag.frekvens

« [

1. Information ] 2, Mgnstre 3, Mansker l

Antal

85345
Mrmiveau A | W,
Mr.niveau B | rid,

Mrmivead |

Mr.niveau O

Memiveau E |

Mr.niveau F

Mr.niveau G |

Mepiveau H |

l

—

]

o] (o] o] [{om]

]

Link

Skift kal & |
Forts,
Ingen »| Kron.1 | (year)
|Gent. | Kron.3 | (seasan)
[Ingen »| Kron.K |
lIngen | Kron.L |
|tngen |
jingen 7| kran, |
|Ingen |
lIngen |  Supplindexo |

Regelmazssighed |Udgivej|.3.rstid ﬂ| 21,22,23,24

Bm o]

Pa X-niveau:

[~

[~

Lirik.

Start dato

Type |a53
Eks. 1
Mr miveag A |

Krom, I

e miveau B |

Eron, 1

—

1. Information ] 2, Manstre ] 3. Menster 4, ¥-pivean | 5. Forventet mgnster ]

o

=

| 07022008

D]

| 2008

|21

[ [(9m] [4m]

Dette resulterer i folgende beskrivelse:

Beskrivelse

(2003:Forar’
(2008 :Sammer)
(2003 :Efterar)
(2003 :Vinter)

2008
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14.4. 'Skaeve' argange
For tidsskrifter, hvis nummerering ikke falger et kalenderar, men som udkommer i lgbet
af 12 maneder, skal fglgende registreres:

e Subskriptionens start skal beskrive startdatoen midt i aret

Filial:
Fra data:

Til data:

Afdeling:

Eksernplarstatus:

| HB El
Toprpone D]
| 314122099 El
| 19 El
| Huu El

 —

1. ImFormation 2. Subskription (1] ]3.Subskriptinn (2) ] 4, HOL Iink]

e Mgnster skal beskrive antal hefter i en argang

ALEPH Ver.18

| PP PR |
Felt £E3 Link o
Udgfrekvens |3 [M] Skift kal 3 |
853 /a5 Antal  Forts,
Nrniveau & | El |ingen | Kron.I | (yzar])
Mr.miveau B 2 @| 4 |Gent. | Kron. 3 | tmanth)]
M pitvean © | [E] Incen = | krom. | E]

e X-niveau for manster skal beskrive startdato.

skrive tidspunktet af aret, fx 07 for juli

Det laveste kronologifelt skal be-

Tywpe

Eks,

Mr.miveau &

Mr.miveau B

Meniveaud

l

] 4, ¥-niveau l
|3 | Link
Alle subskriptioner ¥ Start dato
| P ]

|“ Eron, I

|1 Krom, 1
| El Eron, K

l

o

-

=]
]

|2uus

a7
[

4] [4m] [«m]

2008
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14.5. Felter i monstre

Felt
Felt

Link
Udg.frekvens
Skift kal.ar
Nr.niveau A

Nr.niveau B
* Antal

* Forts.

Nr.niveau C
* Antal

* Forts.

Nr.niveau D
* Antal

* Forts.

Nr.niveau E
* Antal

* Forts.

Nr.niveau F
* Antal

* Forts.

Nr.niveau G
Nr.niveau H

2008

Udfyldes med

853, hvis manstret skal beskrive hefter

854, hvis mgnstret skal beskrive supplement
855, hvis manstret skal beskrive index
Auto-udfyldelse

Hent fra liste

Ledetekst til 1.niveau i nummereringen, fx arg. /
vol.

Ledetekst til 2.niveau i nummereringen, fx hefte
Skal udfyldes med antal udgivelser pa 2.niveau
i forhold til 1.niveau, fx antal hefter pr. argang
Skal udfyldes. Veelg betegnelse fra liste:

Forts. = fortlgebende nummerering

Gent. = nummereringen starter forfra, nar der
er modtaget det beskrevne antal

Ledetekst til 3.niveau i nummereringen, fx del
Skal udfyldes med antal udgivelser pa 3.niveau
i forhold til 2.niveau, fx antal dele pr. hefte

Skal udfyldes. Veelg betegnelse fra liste:

Forts. = fortlgebende nummerering

Gent. = nummereringen starter forfra, nar der
er modtaget det beskrevne antal

Ledetekst til 4.niveau i nummereringen

Skal udfyldes med antal udgivelser pa 4.niveau
i forhold til 3.niveau, fx antal hefter pr. argang
Skal udfyldes. Veelg betegnelse fra liste:

Forts. = fortlabende nummerering

Gent. = nummereringen starter forfra, nar der
er modtaget det beskrevne antal

Ledetekst til 5.niveau i nummereringen

Skal udfyldes med antal udgivelser pa 5.niveau
i forhold til 4.niveau, fx antal hefter pr. argang
Skal udfyldes. Veelg betegnelse fra liste:

Forts. = fortlgabende nummerering

Gent. = nummereringen starter forfra, nar der
er modtaget det beskrevne antal

Ledetekst til 6.niveau i nummereringen

Skal udfyldes med antal udgivelser pa 6.niveau
i forhold til 5.niveau, fx antal hefter pr. argang
Skal udfyldes. Veelg betegnelse fra liste:

Forts. = fortlgebende nummerering

Gent. = nummereringen starter forfra, nar der
er modtaget det beskrevne antal

Alternativ nummerering, 1.niveau

Alternativ nummerering, 2.niveau

Tidsskriftsstyring

MARC21
853

854

855

$w

$a

$b
$u

$v

$c
$u

$v

$d
$u

$v

$e
$u

$v

$f
$u

$v

$g
$h

ALEPH Ver.18

ALEPH
853X
854X
855X

$a
$b

$c

$d

$e

$f

$g
$h

Side 39 af 40




R
FUJ]TSU ALEPH Ver.18

14.6. Kronologi

Delfelt i Delfelti Forklaring Korr. med
853/4/5 853/4/5X 85x og 85xX
$i (year) $i 2004  Farste niveau, fx ar $a

$j (month) $j 01 Andet niveau, fx januar’ $b

$k (day) $k 15 Tredje niveau $c

$l $l Fjerde niveau $d

$m $m Alternativ kronologi $g

14.7. Yderligere delfelter

Delfelt i Anvendelse Delfelt i Anvendelse
853/4/5 853/4/5X
$o Anvendes til beskrivelse af  $0 Materialetype (ISSUE eller
supplementer i 854 samt ISSBD)
index i 855
$t Ledetekst til eksemplar ID
$3 Anvendes i 853X til angivel-
se af fgrste heftes udgivel-
sesdag
$8 Link mellem 853 og 853X $8 Link mellem 853 og 853X
ved flere eksemplarer ved flere eksemplarer
$9 Link til subskriptionsnr.

' Maned og arstid er defineret i alephe/tab/853_chrono
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