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INDLEDNING

| Aleph’s udlansklient kan du registrere og overvage udlansaktiviteter i biblioteket
(udlan, fornyelser, aflevering, reserveringer og fotokopibestillinger) i overensstemmelse
med bibliotekets laneregler samt registrering og opdatering af l&neroplysninger.

Systemet understatter forskellige udlanstider afhaengig af eksemplarstatus, lanerstatus
og afleveringsdato. Disse tre elementer kan defineres af biblioteket for at tilpasse
udlansregler og kan aendres efter behov.

Nar et eksemplar udlanes kontrollerer systemet bade materialet og laneren. Hvis der
findes nogle restriktioner for nogen af dem, adviseres personalet. Nar et materiale
afleveres kontrollerer systemet om der er nogle uopfyldte reserveringer eller
fotokopibestillinger og om det afleveres for sent.

Normalt er udlansklienten i forbindelse med serveren men den kan ogsa arbejde offline.
Sa er det kun Ngdudlan der virker.

Udlansdata er en del af de lokale administrative data som er knyttet til den
administrative database. | den administrative database kan der defineres forskellige
filialer og handteringen af udlansdata kan ske separat for hver filial. Udlan handteres pa
eksemplarniveau og hver eksemplar tilhgrer en filial.

Udlansklienten og publikumsgagningen er integreret. Relevant udlansinformation for hver
eksemplar (er det udlant, afleveringsdato, antal reserveringer) kan ses i
publikumsagningen. Lanere kan anvende publikumsagningen til at se en liste over sine
hjemlan, reserveringer, foretage fornyelser og til at reservere materiale eller bestille
fotokopier. Fornyelser, reserveringer og fotokopibestillinger kan begreenses pa
baggrund af lanerens rettigheder og/eller eksemplarstatus.

Hovedfunktioner i udlansklienten

B> eller F5 Skift til udlan
2 eller F6 Skift til aflevering
(2 eller F7 Skift til lanerstatus

[ eller F8 Skift til eksemplarstatus
5 eller F10 Skift til booking adm.
& eller F9 Skift til sagning
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2.1

VARKTQOJSFELT

Lanerveerktojsfelt

Lanerveerkigjsfelt indeholder kort information om den aktive laner, sdsom laners navn
og ID.

Sagning Information om laner Genvejsikoner
[ [ rzossessss [-][3] [Hansen, Vilhelm (PID399/1203321355)

Skriv l&ners ID, stregkode eller anden ID (fx cpr.nr. hvis biblioteket bruger det) og klik
pa L™l eller tryk pa Enter for at fremfinde en laner.

Lanerliste

Klik pa ikonen Lanerliste i lanervaerktejsfeltet for at &bne vinduet med lanerlisten, hvor
du kan s@ge laneren frem.

F4 lukker sessionen med den aktuelle laner.
Genvejsikoner

Ny laner
Klik pa ikonen Ny laner for at abne vinduet hvor du kan oprette en ny laner.

Profiler

Klik pa Profiler for at &bne listen med profiler hvor du kan oprette, slette eller redigere
profiler. Profiler bruges af publikumsagningen til at bestemme diverse default
indstillinger.
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2.2

Eksemplarveerktajsfelt

Eksemplarveerktgjsfeltet indeholder kort information om det aktive eksemplar, sdsom
systemnumre og titel.

Sagning Information om eksemplaret Genvejsikoner

! } !

|ﬁ] [22 El BIB= 10215 ADM= 191 - Drengedr. scener af livet i provinsen (Coetzee J. M.).

Skriv stregkoden i ruden og tryk pa = eller tryk pa Enter for at fremfinde et eksemplar.

Nar en ny stregkode indtastes og sendes til serveren lukkes sessionen med det
foregadende eksemplar.

F4 lukker sessionen med det aktuelle eksemplar.

IEI Anvendes ikke i DK

Indeholder liste over opstillinger, men dette kan ikke anvendes til identifikation af et
eksemplar i Danmark.

Genvejsikoner

= Kvikkatalogisering og eksemplaroprettelse.

Klik pa ikonen Kvikkatalogisering i eksemplarvaerktgjsfeltet for at dbne vinduet
Kvikkatalogisering hvor du kan katalogisere en ny post og beholdningsregistrere med et
minimum af information.

Helskaerm

Klik pa ikonen Helskaerm i eksemplarveerkigjsfeletet for at aktivere Helskaerm nér man
er i sggemodulet. Alle andre steder i klienten er ikonet inaktiv.
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LANER

Lanerstatus abnes ved at trykke F7 eller klikke p& ikonen (2 navigationsruden.
Markgaren stiller sig i inputruden, klar til inddatering af Ianer ID eller stregkode.

I Udlan - ALEPH 500 Version 18.01 Bibliotek: BEH Administrativ base (BEH50) Server: bibaleph1B.fujitsu.dk:6565 (18.01) ALEPH bruger: DENSUC

[
[v] adresser
[T] Opdater ID's

ALEPH Skt LEner Materialer U ing Reserveringer Rapporter Servicemenu Hisslp | 2
&l | [sue B christoffersen, Susanne (6/SUC) E e
g [] =
© 2 8 3108 || |
= Laner aktivif
Z] Higmlg Titel Afl Stregkode Eks.status Filial Gebyr Ant. res. | Brevor. | Ant. form
[C] Mellermvasrender (20,00 ¢ Eerry
[H] Reserveringer (21) g —
[P] Fotokopibestillinger (2) Christoffersen, Susanne: N&r  12/07,/02 B116536 10dages In  Hovedbiblioteket oo 0 =
[F1Fjernidn (1) gnavere mobber. og Slat
[x] Provy/Sponsor (0) skildpadden klatrer hajt Materisle
[R] Lasesal 64,11, Stgjberg, Agnete: 21/08/02 3894810297 Alm, uclldn Havedbiblioteket oo [1} =
[U] Cirkulationslister "Med kekkenet under armen" Afl dato
[L] aktivitetslog (07/07/08) sk, Lackberg, Camilla: 02/08/08 3323457327 Alm, udlEn Haovedbiblioteket oo il Hate
[K] Bookinglister (0% Ispringeseen, kriminalroman
[4] Tiebestillingar (5) 60,672, Den digitale 280708 B116520 Alm. udiEn Hovedbiblioteket il 0 Tebt
= Laneroprettelse klirnakarmp Menes afl
[G] Global information
0] Lokal infor mation e

Serteringsmuligheder [Filal/Status ofdeling/Pf, fist (F) -

< >

>

1. Mere information om hiemifn, | 2. Farny slle log’

Lin | Bibliografsk info | Liner |

Udlns tid
Afleveringsfrist
‘Original afl. dato
Ekspederet af
Antal fornyelser
Seneste forny dato
Fornyelse made
Fornyet af

17/dec/2007 11:44
02/2ug/2008 23:59
17/janj2008
DENSUC

1
02/juj2008

DENSUC

S T - W =)

Information om en laner bestar af flere poster i databasen.

Global lanerinformation indeholder personlig information sdsom navn, fadselsdag plus

laners ID nr.

En eller flere lokale poster — en Lokal post er altid knyttet til en global post. Den lokale
post indeholder information om lanerens privilegier i forhold til en bestemt filials

materialer

Adresse(r)

Et eller flere ekstra ID numre
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3.1

3.2

Laneraktiviteter

Funktionen Laneraktiviteter i navigationsruden viser opsummerende information om
lanerens hjemlan, mellemvaerender, reserveringer, fotokopibestillinger,
fiernlansbestillinger, proxy/sponsor, leesesalslan og cirkulationslister, bookinglister og
titelbestillinger. Udlansloggen giver overblik over lanerens udlansaktiviteter. Udfarlig
information vises i gverste og nederst rude i hgjre side.

wle @ |0y |& |
-l Ldneraktiviteter
[Z2] Hizmlan (5)
[C] Mellemvasrender (20,00 «
[H] Reserveringer (21}
[F] Fotokopibestillinger (23
[F1 Fjernlin (1)
[*] Proxy/Sponsor (O
[F] Laezesal
[U] Cirkulationslister
[L] aktivitetslog (07 /07/08)
[K] Baokinglister (05
[4] Titelbestillinger (8%

Sog laner

Laneren sgges frem i veerktgjsfeltet gverst. Skriv l1aner ID, stregkode anden ID (fx

cpr.nr. hvis biblioteket bruger det) og klik pa | eller tryk pa Enter for at fremfinde en
laner. Er feltet udfyldt med et laner ID, trykkes F4 for at rydde feltet og gere klar til
naeste laner.

Man kan ogséa s@ge en laner frem via listen over lanere. Klik pa El for at abne vinduet
med lanerlisten, hvor du kan sgge laneren frem.
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Lanere / brugere

Sarter..,

.

W=zlg
i [v Kun lEnere
Stikord
fe" Mawn Start ved..,
- My liner
£ stregk, | nansen, b

ID - FID [FEW Stregkode

290

0605290552 Hansen, Barbara 0089362
Tuborg Havnewvej 5264
2900 Hellerup

DE05252509 Hansen, Barbro Q0135747
Tuborg Hawvnevej 5413
2000 Hellerup

DE08731598  Hansen, Bartel Q0035585 Annuller
Tuborg Havnevej 5562 _
2900 Hellerup hd Hiz=lp

Lanerlisten indeholder flere muligheder der kan hjaelpe dig med at sgge efter den
gnskede laner.

Sorter
Du kan veelge at sortere listen efter navn, laner ID eller stregkode.

Kun lanere

Marker denne for at begraense listen til kun at indeholde de lanere som hgrer til det
administrative bibliotek du aktuelt er tilsluttet. Lad veere med at markere hvis du vil sage
i alle l1anere i hele bibliotekssystemet.

Start ved...
Du kan hoppe til et bestemt sted i listen ved at skrive en tekst her og trykke pa Enter.

Veelg
Marker linjen med den gnskede laner og tryk pa Veelg for at hente denne laner.
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Stikord

Klik pa Stikord for at fremfinde en laner hvis navn, adresse eller Ianer ID indeholder de
stikord du skriver.

' ]
Indtast stikord: | hanz valg
ID Mavn Stregkode =89
PIDZ204 Harnsen, Hans 1505591042
PID396 Andersen, Hans Christian Q246156
PID399 Hansen, Yilhelm 1203321355

Annuller

Hj==lp

Indtast et stikord for at sege en laner frem og klik pa "Sgg”. Resulterer sggningen i
nogle poster, vises disse i en liste. Marker den gnskede post og klik p& "Veelg”. Du kan
trunkere ord ved at ngjes med at skrive de farste bogstaver i dit stikord. Segningen er
ikke fglsom for store og sma bogstaver. Man kan sgge pa max. 10 ord ad gangen. Op
til 50 linjer vises. Hver stikord teeller for et antal hit og den sammenlagte greense er
1000 linjer.

Ny laner
Giver mulighed for at oprette en ny laner, direkte her fra lanerregisteret.

Nar man har markeret den gnskede laner og klikket pa Veelg vises lanerens navn, ID og
stregkode i lanerveerktajsfeltet.

EEEE [-][3] [Hansen, Vilhelm (PID399/1203321355) Ele]

Laneren er nu aktiv i udlansfunktionen og lanerfunktionen.

Hvis lanerposten skal opdateres veelges funktionen Laner (F7). £ndringerne foretages i
det anskede underfunktion. Klik pa Opdater
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Anvend ikonet L2 i lanerveerktajsfeltet for at oprette en ny laner eller brug CTRL+F7.
Brug CTRL+F10 for at kopiere en eksisterende laner over i en ny lanerpost.
Brug CTRL+U for at slette den aktive laner.

Tryk F4 for at afslutte sessionen med den aktuelle laner. Sessionen afsluttes ogsa nar
en ny laner sgges frem.

3.3 Oprette en ny laner

Du kan til enhver tid trykke CTRL+F7 eller klik pa ikonen i lanerveerktgjsfeltet for at
registrere en ny laner.

En laner tildeles et PID-nummer ('systemnummer’), som er et forlabende nummer, der
ikke kan aendres. Derudover kan en laner have andre typer ID som stregkode,
alternativt ID (CPR, studiekortnr. etc.).

3.3.1 Kvik laneroprettelse

Lanere oprettes via kvik l&neroprettelse.
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Kvik laneropretielse

Streghode: Pirkode [Streghkode):

Opdater |
Gern sorn def,

I Pinkode [I00):

PIC (udfyld TKKE)

|
|
Pirkode [PIC: |
|

|

|

|
ERernavn: | Farnavn:
Adresse: |

|

|

|
E-mail: |
Postnr, | Fadselsdag: | 00,00,/0000 IH
Kgn: I—Ll Feidasted: |
TIF. hjernrme: TIF. arbejde: |
Lak.alt biblictak.: Iﬂ Linerkategaori | IH
Linertype: Iﬂ

Profil El Afted Bk | El

ED

B s
BRI e |

Kormmune klasse:

Make 1:

Moke 21

|
|
|
Sprog | Iﬂ Afhentningsstad: | IH
|
|
|
|

Denne formular registrerer en ny laner i systemet. Formularen indeholder felter fra de
globale og lokale laneroplysninger samt mulighed for registrering af én adresse.

Stregkode

Dette felt er obligatorisk. Stregkoden kan indeholde op til 20 alfanumeriske tegn.
Systemet kan saettes op til at give en systemgenereret stregkode.

ID
Udfyldes, hvis biblioteket anvender alternativt ID som CPR eller studiekort.

PID
Dette felt skal ikke udfyldes. PID-nummeret indsaettes automatisk.

Side 12 af 116
26. september 2008
Fortroligt © Fujitsu Services A/S



Udlan

©
Vejledning FUJ]TSU

Pinkode (ID / stregkode / PID)

Dette felt er obligatorisk. Pinkoden anvendes til verifikation af laneren i de tilfeelde hvor
der kraeves log ind, f. eks for at se status over hjemlan i web-opac’en. Indtast den
samme pinkode i alle 3 felter. Systemet kan seettes op til at give en systemgenereret
Pinkode.

Efternavn / Fornavn

Disse felter er obligatoriske. Navnet indsaettes inverteret i lanerregistret (efternavn,
fornavn) og i ligefrem orden i adresserne.

Hvis det er en institution der skal oprettes som laner, er det feltet Efternavn der skal
benyttes

Hvert navn kan veere op til 100 tegn langt.

Adresse
Skriv lanerens adresse.

E-mail
Skriv lAnerens e-mail adresse.

Klik pa =l for at sende en e-mail til laneren. Lanerens e-mail adresse bliver automatisk
overfort til feltet Til.

Postnr.
Skriv l[anerens postnummer.

Kon
Skriv eller veelg lanerens kan fra listen

Fodselsdag

Skriv lanerens fadselsdag. Brug evt. El til hajre for feltet for at fa hjeelp fra en kalender.

Side 13 af 116
26. september 2008
Fortroligt © Fujitsu Services A/S



Udlan

©
Vejledning FUJ]TSU

Fodested
Skriv evt. hvor laneren er fodt

TIf. hjemme og TIf. arbejde
Skriv lanerens telefonnummer/numre

Lokalt bibliotek

Dette felt er obligatorisk. Inddater eller vaelg den filial, som de lokale laneroplysninger
skal knytte sig til.

Lanerkategori

Dette felt er obligatorisk. Veelg fra listen. Laneren far tildelt de defaulttilladelser, der er
opsat til den valgte lanerkategori.

Lanertype
Veelg fra listen.

Sprog

Dette er det sprog som bruges ved korrespondance med laneren. Dvs. systemet veelger
brevformularer pa dette sprog.

Afhentningssted

Skriv et afhentningssted til denne laner. Systemet vil foresla dette som afhentningssted
ved reserveringer etc. Hvis der ikke angives et afhentningssted her, vil der ved
reserveringer foreslas eksemplarets filial som afhentningssted.

Profil

Profiler bruges af publikumsggningen til at bestemme diverse indstillinger sdsom default
sggebase, visningsformat og sprog. Hvis der ikke angives en profil, vil systemet bruge
en standard, som ikke ngdvendigvis er tilpasset biblioteket. Den systemansvarlige kan
oplyse om bibliotekets profiler.

Afh.sted fjernlan

Veelg den filial som skal effektuere lanerens fjernlansbestillinger. Hvis feltet er tomt kan
laneren ikke foretage fjernlan.
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3.4

Kommune/klasse
Pa biblioteker som bruger kommunekoder skrives her kommunekoden.

Pa skolebiblioteker skrives kommunenummer efterfulgt af klassekoden, fx 123
FUJSKO4A.

@nskes leerere og avrigt skolepersonale registreret seerskilt (fx ved hjemkaldelser), skal
klassekoden besta af filialkoden efterfulgt af PER, fx FUJSKPER.

Note 1/ Note 2

Her kan man skrive diverse noter.

Knapper

Opdater

Forudsat at du har rettigheder til at oprette en ny laner kan du klikke her for at gemme
de oplysninger der er fyldt ind i formularen.

Gem som def

Ved at klikke pa denne knap gemmes falgende vaerdier som defaultveerdier:
Lokalt bibliotek

Sprog

Afhentningssted

Afh.sted fjernlan

Ved naeste laneroprettelse pa samme pc, vil ovenstaende felter vaere udfyldt med de
gemte vaerdier..

Global lanerinformation

Global lanerinformation er information om laneren som er relevant for hele
bibliotekssystemet og ikke bare et bestemt bibliotek (dvs. det administrative bibliotek
som du aktuelt er tilsluttet.). Du kan til enhver tid kalde Global lanerinformation ved at
trykke Alt Gr+g.
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Knapper i Global lanerinformation

Opdater

Forudsat at du har rettigheder til at oprette en ny laner kan du klikke her for at gemme
de oplysninger der er fyldt ind i formularen

Genskriv

Funktionen Genskriv udfylder visse af de tomme felter. Hvis systemet opdager et felt
der er tomt, som kan opdateres med en veerdi fra serveren (fx laner ID, pinkoder etc.
der bliver dannet af systemet). Desuden forteeller denne funktion dig hvilke obligatoriske
felter der ikke er udfyldt, et felt ad gangen.

Udskriv
Giver mulighed for at udskrive lanerstatus eller et pa forhand defineret brev til lanere.

Check

Klik pa Check for at se information om laneren som kunne pavirke muligheden for at
lane materiale som fx "Laneren har overskredet max. Skyldigt belab(100)”.

Opdater billede

Du kan indleegge, opdatere eller slette et billede af l&neren ved at bruge knappen
Opdater billede.

Nar du klikker pa Opdater billede dbnes et dialogvindue som ggr det muligt at
gennemse og hente et billede fra Pc’en eller fra netveerket. Bekraeft valget ved at klikke
pa OK. Billedet gemmes pa serveren i kataloget bor_pics i usrxx-kataloget (fx
/usr01/bor_pics). Filen navngives Laner ID + filtype. Fx Vil filen ” mypictue.jpg" for laner
med laner ID 1234567 blive gemt som "1234567.jpg" (i bor_pics). Veer opmeerksom pa
at andre filer med samme navn i samme katalog bliver overskrevet.

-
Opdater, billede

(3EMMEmnse |

Slat

Annuller

ddid.

Hijzelp
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Udover at blive vist i fanebladet Global lanerinformation, vises billedet ogsa ved udlan

og aflevering.

Fanebladet Global lanerinformation

< ¥

7] BEIES|
@ [suc B | ehristottersen, susanne @ID1061/5UC) T«
= =
4 1 Z = 1 o I o I &a 1 L. Global lirer informatior, ]z‘ Giabale blokeringer |
=--Léneraktiviteter
[Z] Hjemi3n (4) Opreltets 2601005 Opdateret: [ /088 l:l
[C]Mellemyzzrender (17.00 (f |4, 10 PID1061 Pinkode (liner D) | #*** ol
[H] Reserveringer (13) = bk =
[P] Fotokopibestilinger (0 Stregkode: Pinkode (Stregkode): A Udshriv
[F] Fjernian (@) M [ Shistoffersen, Susanne . Check
[] Provy,/Sponsor (0) .
TRt e ‘ Opdater billede
U] Cirkulationslister Titel iss |E| Fyichalsdag: 130471363 El
[L] Aktivitetslog (21,/01/08) Ken: Kvinde hd Fodested: Odensze ——
(K] Boakinglister (3}
[A] Titelbestillingsr (0) Afhsted Berrltn: | OEST [l ots st wtosne: [3339
= Léneroprettelse Total antal fernldn: | 3339 Sty DA O]
6T isbballinfoermaton Antal sktive farnldn: | 0100 Budgst:
[0] Lokal information
[¥] Adresser Profil: ALEPH El
[T] Opdater 1D's BlC e e
Primar [D: s ,7E|
Brorylyps 00 B W Data ma i chernt
E-mailsom vedhasfeti | H [l Resarvaringsbravs sk dnnes

>0 g

Oprettet.

Dette er den dato hvor de Globale lanerinformationer farst blev oprettet. Datoen

udfyldes automatisk af systemet. Hvis lanerposten er importeret fra en ekstern kilde vil
datoen fra denne post komme til at sta her. Har den importerede post ingen dato bruges
den dato hvor importen finder sted.

Opdateret

Dette er den dato for hvornar de Globale l&neroplysninger sidst blev opdateret.

Laner ID

Dette felt skal ikke udfyldes. Systemet vil selv udfylde det med et systemgenereret ID

nummer.
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Pinkode (lanerid)

Dette felt er obligatorisk. Pinkoden anvendes til verifikation af laneren i de tilfeelde hvor
laneren kan angive Laner ID som adgang til fx at se lanerstatus i web-opac’en.

Systemet kan saettes op til at give en systemgenereret Pinkode.
Stregkode

Dette felt er obligatorisk. Stregkoden kan indeholde op til 20 alfanumeriske tegn.
Systemet kan seettes op til at give en systemgenereret stregkode.

Pinkode (stregkode)

Dette felt er obligatorisk. Pinkoden anvendes til verifikation af laneren i de tilfeelde hvor
laneren kan angive stregkode som adgang til fx at se lanerstatus i web-opac’en.

Systemet kan saettes op til at give en systemgenereret Pinkode.

Navn

Dette felt er obligatorisk. Navnet kan indeholde op til 100 tegn. Skriv navnet pa den
made som det skal optreede pa i den alfabetiske liste over lanere. Mange biblioteker
anvender formatet "Efternavn, Fornavn.

Hilsen

Valgfrit felt. Kan bruges hvis man gnsker en speciel hilsen til pageeldende laner, sa kan
den skrives her. Hilsenen ma fylde op til 100 tegn.

Titel
Dette felt er valgfrit. Det bruges til tiltaleformer som Hr., Fru, Professor etc. Feltet kan

indeholde op til 10 tegn. Ved at klikke pa ikonen El til hajre for feltet kan man veelge fra
et rullegardin eller man kan skrive selv..

Kon
Skriv eller veelg lanerens kan fra listen.

Fodselsdag

Feltet er valgfrit. Skriv lanerens fgdselsdag. Brug evt. El til hajre for feltet for at fa hjaelp
fra en kalender.
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Fodested
Skriv evt. hvor laneren er fodt

Total antal titelbest.

Her angives graensen for hvor mange aktive titelbestillinger laneren ma have.

Sprog

Dette er det sprog som bruges ved korrespondance med laneren. Dvs. systemet veelger
brevformularer pa dette sprog.

Budget
Dette er det budget hvor mellemvaerender skal krediteres eller debiteres pa.

Profil

Profiler bruges af publikumsgagningen til at bestemme diverse default indstillinger sdsom
default sggebase, visningsformat og sprog. Hvis der ikke angives en profil, vil systemet
bruge standard profilen ogséa kaldet Aleph-profilen.

Afhentningssted

Dette er den filial som systemet vil foresla dette som afhentningssted ved reserveringer
etc. Hvis der ikke angives et afhentningssted her vil systemet ved reserveringer foresla
eksemplarets filial som afhentningssted.

Ekspeditionssted

Afhaengig af opseetning i tab100, er ekspeditionsstedet afhentningssted ved
titelbestillinger.

Data ma vises eksternt
Markeres kun hvis laneroplysninger ma videregives eksternt.

Udskriv breve til laner

Markering fjernes hvis laneren ikke skal modtage nogen af fglgende breve (uanset om
brevene sendes eller mails). Disse breve er:

Hjemkomstbreve for reserveringer (hold_request_letter_nn)
Hjemkomstbreve for fotokopibestillinger (photo_request_letter_nn)
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Hjemkomstbreve for fiernlan (ill_arrival_nn)

Klik pa & for at sende en e-mail til laneren. Lanerens e-mail adresse bliver automatisk
overfort til feltet Til.

Internt ILL bibliotek

Veelg det bibliotek som skal effektuere lanerens fiernlansbestillinger. Hvis feltet er tomt
kan laneren ikke foretage fijernlan.

Total antal fjernlan.

Max. antal fjernlan som laneren selv ma bestille via publikumsggning i en bestemt
tidsperiode. Saettes graensen fx til 15 bestillinger, vil laneren blive stoppet ved den 16.
bestilling. Skriv 9999 for et ubegreenset antal fjernlan.

Til den systemansvarlige: Tidsperioden saettes i aleph_start i variablen
ill_total_limit_period.

Antal aktive fjernlan

Antal aktive fjernlan specificere antallet af fijernlan som kan veere aktive pa en og
samme gang. Hvis der ikke gnskes nogen graense seettes vaerdien til 9999.

Proxy ID

Valgfrit. Proxy ID kan anvendes i de situationer, hvor biblioteket giver lanere tilladelser
til at lane pa vegne af en anden laner. Proxy ID skal veere id’et pa den laner man har
overdraget sine rettigheder til.

Primeer ID
ID pa den laner der overdrager rettighederne til Proxy ID. Lig Laner ID.

Proxy type

Her defineres hvilke rettigheder der overdrages til Proxy laneren
00: Mellemveaerende

02: Lan + reserveringer

03: Breve

04: La&n + res. + breve + mellemv.

99: Alle funktioner
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E-mail som vedhaeftet

Veelg den made e-mail skel sendes som:
H Som vedheeftet fil (HTML)

P Indeholdt i mailen (Plain)

B Begge

Bemeerk at default metoden er H.

Fanebladet Globale blokeringer

1. Giobsal liner information 2., Globale blokeringer

Blokering 1 [oo [ l:l
Blokering 21 [0 o] Genkriy.
Blokering 31 | nn [ Wb
Kormmone Mazse: | 20 Chec_‘k
Moke 1 | El
Make 2t [ EX
Ekstra note 1: [
Ekstra note 2: [
Eeiye ey | Ll posen

Lineradresse

E-mail adresse

Linerstatus

Udlgbsdata

Blokering 1, 2 og 3

Felterne Blokering 1, 2 og 3 viser om der skulle veere en eller anden form for blokering
af laneren. Nar der foretages udlan til en sadan laner vil arsagen komme frem pa
skaermen. Feltet til hgjre for koden har plads til 200 tegn.

Kommune/klasse

Pa biblioteker som bruger kommunekoder skrives her kommunekoden. P&
skolebiblioteker skrives klassekoden.

Note 1 og 2

Her kan man skrive diverse noter. Du kan skrive op til 200 tegn. Du kan ogsa veelge
faste tekster ved at klikke pa ikonet El til hajre.
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3.5

Ekstra note 1 og 2
To felter til yderligere noter knyttet til Ianeren. Der kan skrives op til 200 tegn.

”PLIF Loader” Beskyttede felter
- Hele posten

- Laneradresser

- Lanerstatus

- Gyldighedsdato

- E-mailadresse

For at beskytte felter/poster mod at blive overskrevet ndr man opdaterer lanerposten
med batchjobbet "PLIF Loader” (file-20) kan man markere disse linjer. Nar dette job
karer vil det ikke opdatere disse felter forudsat at de allerede har en veerdi. Dette
geelder alle felter i Z303/2304/2305/2308-posterne der tilsammen udger en lanerpost.

Falgende felter kan beskyttes:

Hele postenAlle felter i nedenstaende liste
Addresserz304_address(0)
z304_address(1)

z304_address(2)

z304_address(3)

z304_address(4)

E-mail addresser z304_email_address
Lanerstatus z305_bor_status

Udlgbsdatoz305_expiry_date

Lokal lanerinformation

Funktionen Lokal lanerinformation viser en liste over tilgaengelige filialer og information
om lanerens privilegier i forhold det enkelte administrative bibliotek (XXX50) og den
enkelte filial. Hver linje indeholder filialens kode, navn og lanerkategori, udlgbsdato og
dato for sidste gang der blev registreret aktivitet pa denne laner. Du kan til enhver tid
kalde Lokal Ianerinformation ved at trykke CTRL+ALT+o0.
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Du kan slette linjer og redigere udlgbsdato med knapperne til hgjre. Den enkelte linje
redigeres i nederste rude.

Lokal information l

Filial L &nerkateqaori Udlghsdato aktiv dato

General Patran , N ommune 31/dec, g = »~ Slet
Dansk demaobase Yiokare, Maestved Komrmune 31/dec/2099 11/jan/2005
Hovedhbiblioteket, woksen

Skranken

Hovedbiblioteket, barn

Musikbiblioteket

Sct Jergen

Bogbussen

Lokalsamlingen

Patienthiblioteket

Laesesal 11 e

Knapper

Slet

For at slette Lokale laneroplysninger tilknyttet en filial, skal du markere linjen og klikke
pa Slet. Du skal herefter bekraefte sletningen. Systemet kontrollerer om der findes nogle
udestaende lan, reservationer eller fotokopibestillinger. Findes der sddanne kan linjen
ikke slettes. Der vises et vindue med grunden.

Forny

Veelg linje og tryk pa Forny for at forleenge gyldighedsperioden for laneren i forhold til
denne filial. Der bliver dannet en ny udlgbsdato, som kan redigeres manuelt.

o] 4
Indtast my udlsbsdato: Annuller
31122100 El Hiz=lp

Fanebladet Detaljer

Det meste i denne rude er oplysninger om laneren som kan pavirke lanerens mulighed
for at Iane materiale etc. i den filial som er markeret i filial listen i gverste rude. Du kan
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redigere oplysningerne i de hvide felter i ruden. Klik pa Opdater nar sendringerne er
skrevet ind.

1, Detalier I 2. Blokeringar og noter ] 3. Tilladelzer ]

Léner ID: PIDO0O121908

[ oo
Straghode: ’W Hert difaul
Titel r
Mavnt | Hald, Arnette
Filsl [eeme0
Lénet kategorit 'Milﬂ
Oprettet d.: Wlﬂ Udlgbsdata: Wlﬂ
Type: lilﬂ
Eetal for Fotokopi: ,Filﬂ

Adhvis ved kr.t 0,00

iy besked til lner: |

Hent default

Visse oplysninger for hver lanerkategori er pa forhand defineret af
systemadministratoren. Vaelg en lanerkategori og klik pa Hent default, sa bliver disse
oplysninger hentet frem.

De farste fire felter er information der kommer fra de Globale laneroplysninger.

Laner ID, stregkode
Begge vaerdier kommer fra Globale laneroplysninger.

Titel
Veerdien kommer fra Globale I1aneroplysninger

Navn
Veerdien kommer fra Globale l1aneroplysninger

Filial
Dette felt udfyldes automatisk i overensstemmelse med linjen der blev markeret i den
gverste rude.
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Lanerkategori

Lanerkategori bestemmer lanerens rettigheder i forhold til en bestemt filial. S& snart du
har valgt en lanerkategori, kan du lade systemet tildele disse rettigheder ved at klikke
pa Hent default.

Oprettet d.

Feltet opdateres ikke automatisk og der er ingen funktionalitet tilknyttet feltet. Man kan
manuelt indseette dato for oprettelsen af den lokale lanerpost og datoen kan bruges til
information og ved visning.

Udlgbsdato

Dette felt bestemmer den dato hvor laneren ikke laengere er aktiv, og evt. skal have
fornyet sin lanerpost. Du kan skrive en dato manuelt eller lade systemet indsaette den
pa forhand definerede dato, ved at skrive en lanerkategori og klikke pa Hent default.
Veer opmaerksom pa at hvis der ved udlan bliver beregnet en afleveringsdato der ligger
efter udlgbsdato, vil systemet automatisk forkorte lanetiden sa afleveringsdato bliver
den samme som udlgbsdato.

Type

Du kan veelge en type fra rullegardinet ved at klikke pa El Valgmulighederne er
defineret af den systemansvarlige. Denne veerdi pavirker ikke lanerens privilegier, men
tjener udelukkende til kategorisering.

Betal for fotokopi

Denne veerdi bestemmer om laneren skal betale for fotokopier eller ej. Der er to
muligheder: Gratis (F) og Betaling (C)

Advis ved kr.

Dette er det maksimale belgb som en laner ma skylde inden der bliver spzerret for
yderligere transaktioner. Hvis laneren forsgger at lane materiale efter denne greense er
naet vil systemet vise en meddelelse om at Ianeren skylder penge.

WWW besked til laner

Dette felt bruges til at kommunikere med laneren gennem publikumsggningen. Du kan
indtaste en meddelelse pa op til 80 tegn. Der kan oprettes en separat meddelelse til
laneren pr. filial, svarende til den Lokale l&neroplysning pr. filial.
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Fanebladet Blokeringer og noter

Lokal note 2: |

Lokal note 3: |

1. Detalier 2, Blokeringer og noter l 3, Tilladelsar l

Elokering 1: =) m Elokeringsnote 1: | Liner selvregistrering
Elokering 2: og Iﬂ Elokeringsnote 2: |
Elokering 3: ,UU—E Blokeringsnote 3: |
Elokeringsdata: WE

Lokal note 1: |

Hent deFault

il

] [fm] [vm]

Lokal blokering 1,2 og 3

Felterne Blokering 1, 2 og 3 viser om der skulle veere en eller anden form for blokering
af laneren. Nar der foretages udlan til en sddan laner vil arsagen komme frem pa
skaermen. | nogle tilfeelde kan personalet, afheengig af opsaetning, godkende at udlanet
kan effektueres.

Lokal blokeringsnote 1,2 og 3

Dette felt er valgfrit. Men vil som regel blive udfyldt automatisk ved at veelge en
blokeringskode fra rullegardinet.

Lokal Blokeringsdato

Hvis denne dato er udfyldt vil laneren ikke kunne lane materiale fgr efter datoen. Der
findes en sadan dato pr. Lokal laneroplysning, dvs. pr. filial. Datoen beregnes pa basis
af definitioner den systemansvarlige har sat i de tabeller der kontrollerer
afleveringsdato, bader og begraensninger.

Lokal Note1, 2 og 3
Her kan man skrive diverse noter. Du kan skrive op til 100 tegn.

Fanebladet Tilladelser

De tilladelser der defineres her geelder laneren i forhold til materiale fra den filial som
denne Lokale laneroplysning er tilknyttet, for sa vidt der ikke er nogle blokeringer. | de
tilfaelde kan visse rettigheder veere speerret af den systemansvarlige.
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1, Detaljer | 2, Blokeringer og nater 3, Tilladelser

Hiernldn; * 12 " hej Tilladelse til booking: * 13 ™ Mej
Fornyelse; * 12 " hej Baok udenfor 3bningstid: " 1 (% Mej
Reservering: * 13 " Mej
Multireservering: * 13 " Mej
Fatokopi bestilling: " 1a (¥ Mej
Check begraensninger: " s (¥ Hej
Overtrumf?: * 13 " Mej

Tillad For sent afleveret materiale: * 13 " Mej
Tilad res, pé tlgaengeligt materisle: 1 Ja " Mej

Tilladelse til lz=gesalslin: " 12 (¥ rej

Opdater

Hent default

dil

Annuller

Hjemlan
Veaerdien her bestemmer omlaneren mé lane materiale fra denne filial.

Fornyelse

Veerdien bestemmer om laneren ma forny et 1an af et materiale fra denne filial (hvis der
ikke er andre speerringer der skulle forhindre det). Vaer opmaerksom péa at man ikke kan
forny et eksemplar hvis det er reserveret af en anden laner.

Reservering
Veerdien bestemmer om laneren ma reservere et materiale som er udlant.

Multireservering

Veerdien bestemmer om laneren ma reservere det samme materiale flere gange pa en
gang.

Fotokopi bestilling
Veaerdien bestemmer om laneren ma bestille fotokopier.

Check begraensninger

Veerdien bestemmer om der ved udlan skal checkes om laneren har for gamle hjemlan,
har overskredet antal tilladte Ian eller der er andre blokeringer pa denne laner. "Ja”
betyder at systemet kontrollerer, "Nej” betyder at systemet ikke kontrollerer. Brug fx *Ja”
til alm. Lanere oh "Nej” til institutioner etc.
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3.6

Overtrumf?

Veerdien bestemmer om det skal vaere muligt for personalet at fortseette pa trods af
eventuelle afvisninger (godkende).

Ignorer for sent afleveret materiale

Veerdien bestemmer at meddelelsen "Materialet er for sent afleveret” ikke vises. Der
indseettes heller ikke noget mellemvaesrende.

Tillad reservering tilgeengeligt materiale

Veerdien bestemmer om laneren ma reservere materialer, som ikke er registreret udlant
(geelder kun for abne hylder).

Tilladelse til laesesalslan

Veerdien bestemmer om laneren ma bestille materiale som skal hentes pa en laesesal
eller ej og/eller om materialet skal lanes ud til laneren pa en arbejdsstation pa en
leesesal eller €j.

Tilladelse til booking

Veerdien bestemmer om laneren ma booke materialer eller €j.

Book udenfor abningstid
Veerdien er afgarende for om bibliotekets lukketider skal ignoreres ved booking

Adresser

Du kan til enhver tid kalde adresse funktionen ved at trykke Alt Gr+y.

Den gverste rude viser en liste over adresser og deres gyldighed for den pt. aktive
laner. For at opdatere en adresser skal du markere den gnskede linje i gverste rude og
redigere i den nederste rude.
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Adresser l

Type Adresse Gyldig fra Gyldig il

Ty
Eopier

Slet

il

01 Anne-Marie @llgaard 13/okt/2004 13 /o /2055
Klamsagervej 19
8230 Abyhgi

Knapper

Ny
Klik pa Ny for at oprette en ny adresse.

Kopier

Klik pa Kopier for at lave en kopi af den markerede adresse. Formularen i nederste rude
kan efterfalgende redigeres.

Slet
Klik pa Slet for at slette en adresse. Du vil blive spurgt om du vil bekreefte sletningen.

Mawvni | Anne-Marie Gllgaard
Adrasse: | Klarnsagerwvej 19
| 8230 Bbyhej
|
|
Paostrr.: |
E-rnail: | amoe@fujitsu dk @I
Telefon (hjzrmme): |
Telefor [arbejdel: |
robiltelefon: |
Telefon [SME): |
ayldig fra: ,Wlﬂ Gyldig kil ,Wlﬂ
Adresse bype: ,Milﬂ
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Denne rude viser adresseoplysninger for den aktive laner. Klik pa Opdater nar du har
lavet rettelser.

Navn

Systemet vil automatisk udfylde navnet men du kan aendre det her hvis det er
ngdvendigt. Sddan som navnet vises i dette felt vil det ogsa blive skrevet ud pa breve til
laneren.

Adresse
Hver linje kan indeholde op til 50 tegn.

Postnr

Her skrives postnummer.

E-mail

Skriv en e-mail adresse hvis laneren skal kunne modtage meddelelser som e-mail. E-
mail adressen kan vaere op til 60 tegn lang, der kan noteres flere e-mail adresser adskilt

med ’;’, dog stadig indenfor 60 tegns greensen. Ved siden af feltet findes ikonet , nar
du klikker pa dette abnes en formular saledes at du kan sende en e-mail til laneren. Du
kan sende en valgfri tekst.

Telefon (hjemme)
| dette felt skrives evt. lanerens hjemme telefon.

Telefon (arbejde)
| dette felt skrives evt. lanerens arbejds telefon.

Mobiltelefon
| dette felt skrives evt. lanerens mobiltelefon.

Telefon (sms)

Hvis biblioteket anvender sms til udsendelse af meddelelser skal dette felt udfyldes med
telefonnummer pa den mobiltelefon der skal modtage meddelelsen.
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Gyldig fra/til
Skriv i hvilket datointerval denne adresse er gyldig. Hvis adressen skal veere gyldig i
ubestemt tid sa udfyld Gyldig til med fx 2099-12-31. Tryk F4 for at kontrollere og eendre
datoformat.
Adresse type
Der er flere muligheder for at tildele adressen en type. Det kunne veere Permanent eller
Postadresse. Nar systemet "leder efter” en adresse tager den farst postadressen og
hvis den ikke findes sa tager den Permanentadressen.

3.7 Opdater ID’s

Med denne funktion kan du opdatere den aktive laners forskellige ID numre — dog ikke
Laner ID og stregkode, der skal opdateres fra Globale Laneroplysninger.

Du kan til enhver tid kalde denne funktion med Alt Gr+t.

Udover at man kan tilfgje op til 99 ID numre til en laner, sa kan den systemansvarlige
bestemme hvilke der kan bruges som nggle til laneren og i hvilke situationer (fx i GUI
eller i publikumsggningen).

alle I0'er ]

Type

TypE nawh Mgl Status

LanerlD PIC299
01 Stregkode 1203321355 AC
02 Ekstra 1 HAMNSEN AT
Knapper
Tilfoj ID

Klik her for at oprette et nyt ID nummer. Udfyld herefter formularen i nederste rude.
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Slet ID

Marker det ID nummer der skal slettes og tryk pa Slet ID.

Cretalier ]

Magle bypet 0z Iﬂ Magle datat HAMSEM
Werifik ationshype: ui} IH Werifik ation: 1234
Skatus AC Iﬂ

Tifgj

Udfylde felterne og tryk Tilfgj.

Nogle type

Her veaelges en af de typer der kommer i rullegardinet (dog ikke Laner ID eller
stregkode). Den systemansvarlige kan definere andre typer af ekstra ID.

Nogle data
Her skrives selve ID nummeret.

Verifikationstype
Her veelges typen. Pt. Findes kun 00

Verifikation
Skriv den pinkode der skal knyttes til dette ID nummer.

Status
Her kan veelges mellem AC = aktiv og NA = ikke aktiv.

EKSEMPLARER

Eksemplarfunktionen aktiveres ved at trykke pa F8 eller klikke pd ikonet O

udlansklienten.
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Udlan - ALEPH 500 Version 18.01 Bibliotek: BEH Administrativ base (BEH50) Server: bibaleph1B.fujitsu.dk:6565 (18.01) ALEPH bruger: DENSUC
ALEPH SRt Léner Materialer UdldnjAflevering Reserveringer Rapporter Servicemenu Hicip [ 2|
&l H E %
[ | | 3282338208 El BIB= 618375 ADM= 618375 - sk. Coelzee, J. M.. Drengedr. scener af (Coelzee J. M.} Ar: 1998, E]
AN R Y | —"
@ [1] - Furktion O [2] - Oversigt I wis kun udlénte
= [M] - Eksemplarer (3/7) Beskrivalse Filial Afdeling Status Afl.frist Stregkode Res. udl. D \
[E] - Summariek historik Tante To voksen Al ucllén P& ventehylde 3308515965 1 7 Booking
- [K]- Eksemplar (328230820 Reserveret s
el i o (o) Svimmelstrup  Voksen . udidn 404091484 6
[P] - Fotokopi (0/0) oringe vaoksen Alm. udlidn 18/08/08 3237831143 3 PIDOOD162613 Eesrier
[2] - Hizmi&n (&fl, 21,07 /083 Overdrey
[0] - Historik (Sidst opdaters Jydske Nas ‘oksen Alm. udlédn 3203857356 13
[L] - Aktivitetslog (19,/06/08) Jydske Strand  Woksen Alm. udllén Tabt/Regning 5 PIDO00119274
[5] - Oversigt Hovedhiblioteket ‘oksen alm. udldn 05/02/07 3237831178 28 PIDO00126545 Udskriv
[K] - Booking (0, 0) Hovedhiblioteket voksen Alrn, udlén 3237831161 30 B
[11- Wedligeholdelse (03 e
[B] - Bibliografisk info Gerskriv
[T] - Beskeder
[N] - ¥edligehold. Profil
Sorteringsmuligheder [(&r + vol. +rr.) eller Beskr, - Faldende |
Detatier |
Materiale IH’“H"‘
~
Coetzee, 1. M. [ Drengedr : scener af livet i provinsen / J.M. Coetzee ; pa dansk ved Niels Brunse : Valby : Hekla, 1998.
ADM sysnr.(sekvens) 618375 50
Filial Jydske Strand
Afdeling Voksen
opstiling sk
Eksemplarstatus Alm. udBn
Stregkode 3282398205
Eksemplarnr.
Sidst afleveret 2
< ¥
$a g

Hver eksemplar er knyttet til en administrativ post og identificeres med det det
administrative systemnummer plus et sekvensnummer. Flere eksemplarer kan have
samme administrative systemnummer men ikke samme sekvensnummer. Desuden skal
alle eksemplarer have en unik stregkode.

| eksemplarfunktionen kan man kvikkatalogisere en post og et eksemplar, andre

eksemplarinformation samt aendre det tilbage. Desuden kan man aendre et eksemplars
processtatus.

4.1 Sog og vis eksemplar

Skriv stregkoden i ruden og tryk pa 7 eller tryk pa Enter for at fremfinde et eksemplar.
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Eksemplaret kan ogsa fremfindes ved at sende en post fra sggemodulet (se
kursusmaterialet for sggning).

En liste med de eksemplarer som er linket til den samme administrative post som det
gnskede eksemplar vises i gverste rude. Denne liste indeholder oplysninger som filial,
afdeling, opstilling, stregkode og andet. Hvis eksemplaret er udlant vises dato for
aflevering (Afl. frist) og hvis det er meldt tabt eller lignende vises dette. Saet kryds i "Vis
kun udlante” hvis du kun vil se de eksemplarer der er udlant.

Liste ower eksemplarer ]

[~ iz kun udlinte

|Beskrivelse Filial Afdeling Status Afl frist Stregkode Res. udl,  |ID |
Hovedbiblinteket Voksen Alm, udlén 05/02/07 3237831178 28 PIDO00126545
Hovedbiblioteket 4oksen Alm, udldn 3237831161 0

i Strand  Voksen Alm, udlén TabtRegning 32 3 PIDOO0119274
Jydske Nas Yoksen Alm, udldn 3203857356 13
Oringe Yoksen Al udl3n 04/08/08 3237831143 3 PIDO00162613
Overdrey
Svimmelstrun Yoksen Alm, udlan 404091484 6
Tante To Yoksen Alrn, udlan Paventehylde 3308515865 1 7

Reserveret

Sorteringsmuligheder |Filial,’Sek\r.nr. - Stigende j

Booking
Fobo res,

Reserver

Udskeiv
Send -= Behald

Genskriv

dHu U

Booking

Hvis eksemplaret kan bookes vises et bookingskema. Placer bestillingen i den gnskede
tidsperiode.

Foto res.

Klik pa Foto res for at lave en fotokopibestilling af det markerede eksemplar. Du kan
kun lave en fotokopibestilling hvis laneren har rettigheder til det og det er muligt at
bestille fotokopier af dette eksemplar.

Reserver

Klik pa Reserver for at oprette en reservering pa dette eksemplar. Afheengig af
opsaetning bliver de andre eksemplarer ogsa omfattet af denne reservering. Der kan
kun oprettes reserveringer hvis laneren har rettigheder til det og det er muligt at
reservere dette eksemplar.

Side 34 af 116
26. september 2008
Fortroligt © Fujitsu Services A/S




Udlan

©
Vejledning FUJ]TSU

4.2

Menes afleveret

Hvis laneren hasvder at han/hun har afleveret eksemplaret pa trods af at det star noteret
som udlant til laAneren, kan du klikke pa Menes afleveret. | stedet for en afleveringsdato
vil teksten "Menes afleveret” nu sta. Du vil blive bedt om at bekreefte aendringen.

Tabt

Klik pa Tabt for at f& genereret en erstatningssag og fa udskrevet en regning til laneren.
Du vil komme igennem en raekke dialogbokse hvor du dels skal acceptere eller rette en
erstatningspris, dels skal bekraefte handlingen. Tilslut udskrives en regning til laneren.

Manuel hjk.

Klik pa Manuel hjk. For at generere en hjemkaldelse af eksemplaret. Denne funktion
bar kun udfares hvis systemet er sat op til at kunne handtere dette.

Udskriv
Klik pa Udskriv for at udskrive information om det markerede eksemplar.

Send - Behold

Klik pa Send - behold for at komme til beholdningsregistrering i
katalogiseringsklienten, for at arbejde med den markerede eksemplarpost.

Genskriv

Klik pa Genskriv for at hente posten pa ny. Der kan vaere sket aendringer siden den blev
hentet.

Sorteringsmuligheder

Brug rullegardinet til at veelge alternative mader at sortere listen pa. Der kan vaere et
varierende antal muligheder. Den systemansvarlige bestemmer hvilke, og hvilken der er
default.

Kvikkatalogisering og eksemplarregistrering

Du kan anvende denne funktion til at kvikkatalogisere og beholdningsregistrere en post
med et minimum af information. Nar du har udfyldt formularen og klikket pa OK kan
eksemplaret lanes ud. Veer opmaerksom pa at systemet automatisk danner en
reservering til lAneren "CATALOGER” saledes at eksemplaret bliver fanget ved
aflevering med henblik pa feerdiggerelse af posten. Reserveringen er farst aktiv dagen
efter udlanet for ikke at kollidere med denne proces.
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Veelg Kvikkatalogisering ved at trykke CTRL+F8 eller ved at klikke pa ikonen =i
eksemplarveerktgjslinjen. Farst vises et vindue med basevalg

Veelg BIB bibliotek
Kode Beskrivelse oK

Dar20 DarM20

Annuller

Hj=zlp

Veelg en base og udfyld de to faneblade i formularen Kvikkatalogisering. Klik pa OK for
at oprette posten. Vaer opmaerksom pa at systemet ikke validerer posten. Vinduet
Stregkode og systemnummer vises med en kort sammenfatning af registreringen. Hvis
du pa dette tidspunkt gnsker at lave noget om, kan du trykke pa Annuller og aendre
registreringen.

Titel information

ikkatalogiserin w
1. Tikel information, ] 2. Eksemplar information ]
Forfatter [ 100 a [ saridder, saren EI oK
Titel (obligatorisk) [z45 @ [Eslge op og beigs ned | Nordstlanten Ell
Udg.sted EZ a | Hallerup El
Er | 260 c | 2005 E
Adm note = a [ EI
El
annuller
Hjzelp

Udfyld relevante felter. Der kan veere op til 10 felter afhaengig af opsaetning.
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Eksemplar information

1. Titel information ] 2. Eksemnplar information ]
Cprethelsesdato: Sekvensnummer:
12//1an /2005 000000 oK
Streghkode: | Materizlebype: Iﬂ Gem som def |
Filial: E Afdeling: | E
Ekzernplarstatus: IH Processtatus: Iﬂ
Eji brug: Iﬂ Cpstiling: | E
Eji brug: IH Ejibrug: | B
Beskrivelse: |
Mote i sggning: |
Intern note: |
Udlinsnate: | @ anriler
Hiz=lp
Oprettelsesdato

Dette er den dato eksemplaret bliver oprettet. Udfyldes af systemet.

Sekvensnummer

Sekvensnummer er en unik identifikation af dette eksempilar i forhold til den
administrative post. Systemet tildeler dette automatisk.

Stregkode

Dette felt er obligatorisk og nummeret skal vaere unikt. Du kan anvende en
stregkodelaeser til at udfylde feltet med den gnskede stregkode. Alternativt kan du
efterlade feltet tomt og lade systemet tildele en stregkode nar du efter endt registrering
trykker OK (forudsat dette er sat op af den systemansvarlige).

Materialetype

Dette felt er obligatorisk. Veelg en veerdi fra rullegardinet. Den systemansvarlige
bestemmer hvilke valg der findes.

Filial
Dette felt er obligatorisk. Skriv en filialkode eller veelg fra rullegardinet. Den
systemansvarlige bestemmer hvilke valg der findes. Vaer opmaerksom pa at du kan

tilfgje en hvilken som helst filial nar der kvikkatalogiseres, men efterfglgende kan du kun
rette hvis du har rettigheder i forhold til denne filial.
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Afdeling

Dette felt er valgfrit. Veelg evt. en vaerdi fra rullegardinet. Den systemansvarlige
bestemmer hvilke valg der findes.

Eksemplarstatus

Dette felt er obligatorisk. Eksemplarstatus bestemmer udlansreglerne for dette
materiale. Veelg en vaerdi fra rullegardinet. Den systemansvarlige bestemmer hvilke
valg der findes.

Processtatus

Dette felt er valgfrit. Veelg evt. en vaerdi fra rullegardinet. Den systemansvarlige
bestemmer hvilke valg der findes.

Opstilling

Dette felt er valgfrit. Veelg evt. en veerdi fra rullegardinet. Den systemansvarlige
bestemmer hvilke valg der findes.

Beskrivelse
Dette felt anvendes til at beskrive tidsskriftoplysninger som ar, volume, haefte etc.

Note i sogning
Denne note vises i publikumsggning.

Intern note
Denne note vises i eksemplarlisten.

Udlansnote
Denne note vises i forbindelse med udlan af materialet.

Gem som def.
Ved at klikke pa denne knap gemmes falgende vaerdier som defaultveerdier:
Filial, eksemplarstatus, materialetype, processtatus og beskrivelse.
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4.3

4.3.1

Opdatere og genoprette eksemplaroplysninger

Opdatere eksemplaroplysninger

Det er muligt at lave masserettelser af beholdningsoplysninger i Udlansklienten. Via
hovedmenuen under Materialer / Opdater eksemplaroplysninger hentes nedenstaende
vindue. Funktionen forudsaetter at du har eksemplaret eller eksemplarerne i handen.
Funktionen kaldes ved at bruge Hovedmenuen, Materialer.

@

]
Opdater eksemplaroplysninger EI

Filial: Iim [ Permanent s=ndring
Ek:s, status: lim [w Check reservering
Processtatus: lim
Crepot 10 lim
Afdeling: lim
Opstilling: | IH i
_ b |

Opstilling: | IEI Hijz=lp

Udfyld vinduet med de nye eksemplaroplysninger. Udfyld kun de felter der skal eendres.
Skulle du ville slette indholdet i et felt kan du saette et minustegn. Hvis sendringerne skal
veere permanente uden mulighed for at vende tilbage til de oprindelige oplysninger,
klikkes i boksen ud for "Permanent eendring”. Vaelg Check reservering hvis du vil have
systemet til at vise en meddelelse om at et eksemplar har reserveringer eller
fotokopibestillinger tilknyttet. Klik pa OK nar alt er udfyldt.

Nu kommer der et vindue hvor du kan afleese stregkoder pa de eksemplarer som skal
opdateres med de nye oplysninger.
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Felt My waerdi
Filial HWio
Eksemplarstatus 10
Processtatus

Fiernmagasin ID

Afdeling

Opstilling

Indtast stregkode:

Luk.
Hjzzlp

Dette vindue viser de aendringer der vil blive foretaget. Nar der intet star i kolonnen Ny
veerdi, udfares der ingen aendringer pa dette felt.

Klik pa Luk nér du er feerdig med at opdatere eksemplarer.

4.3.2 Genopret eksemplaroplysninger

Hvis aendringen af eksemplaroplysninger ikke er gjort permanente, er der mulighed for
at reetablere de oprindelige oplysninger. Fx hvis en samling materialer midlertidigt har
vaeret placeret i depot og derefter flyttes tilbage til biblioteket. Vaelg Materialer /
Genopret eksemplaroplysninger i hovedmenuen. Indlaes stregkoden pa materialerne og
de oprindelige eksemplaroplysninger genoprettes.
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4.4

Genopret eksemplaroplysninger lﬁj

Bibliografisk beskr. |

Coetzee, 1. M. Drengedr. scener af livet i provinsen. “alby
Hekla 1992 Reproset. 173 sider.

Felt fEndret fra Fndret til

Eksemplarstatus 10 [l

Filial 5] HW

Afdeling HBC HBEO

Opstilling Tidsskrifter Tidsskrifter

Processtats

Fjernmagasin ID Luk
Stregkode W Check reservering Hiz=lp

Lees stregkoder pa de eksemplarer der skal have genoprettet deres
eksemplaroplysninger. Vaelg Check reservering hvis du vil have systemet til at vise en
meddelelse om at et eksemplar har reserveringer eller fotokopibestillinger tilknyttet.

Hvis du praver at genoprette et eksemplar hvis aendringer blev foretaget som
“permanente” eller som ikke har nogle eendringer vises en meddelelse.

Opdater processtatus

Denne funktion kaldes ved at veelge Materialer /Opdater processtatus i hovedmenuen.
Funktionen aendrer processtatus til den valgte veerdi pa de eksemplarer der bliver
indlaest i feltet stregkode. Vaelg Check reservering hvis du vil have systemet til at vise
en meddelelse om at et eksemplar har reserveringer eller fotokopibestillinger tilknyttet.

Opdater materialets processtatus @

Processtabus: P E
Fjernrnagasin I0: IH

W Check Requests Annuller

Streghkode: Hj=elp
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4.5 Vedligehold

Funktionen vedligeholdelse gar det muligt at sikre at udstyr bliver sendt til eftersyn.
Sadan udstyr kan fx veere CD- eller DVD-afspillere, der regelmaessigt skal
vedligeholdes / efterses afhaengigt at tid eller benyttelse. Formalet med funktionen er at
gore personalet opmaerksom pa at udstyr skal til eftersyn samt at kunne falge
vedligeholdelsesprocessen.

| den bibliografiske post i Aleph identificeres og beskrives udstyret og hvert fysisk
eksemplar af udstyret registreres i en beholdningspost.

4.5.1 Vedligehold. profil

Hver post der kreever vedligeholdelse skal have en vedligeholdelsesprofil hvor der
defineres type, antal enheder, antal dag til vedligehold, max antal forsinkelsestid, hvem
der udfarer eftersynet samt evt. noter. Alle felter pa naer noten skal udfyldes.

For at oprette en vedligeholdelsesprofil skal relevant eksemplar sgges frem og derefter
kan man enten klikke pa Vedligehold. Profil i navigationsmenuen eller bruge genvejen
Alt Gr+n.

edligehold. Brofil |

Type (5n/dage) I—E' I:l
Antal oo

Ant.dage tl vedigsheld [000 4
Max, Farsinkelsestid [[oon

Udfgres af [ EI

Mate |

Type (lan/dage)

Her defineres typen for beregning af frekvensen for hvornar udstyret skal efterses. Veelg
L Antal 1an hvis eftersyn skal beregnes efter 1an eller veelg D Antal dage hvis frekvensen
skal beregnes efter antal dage.

Antal

Her angives det antal der skal ga mellem hvert eftersyn. Saettes Antal til fx 5 og typen er
sat til L, sa skal materialet sendes til eftersyn efter hvert femte udlan.

Ant. dage til vedligehold
Her angives det antal dage materialet er til eftersyn.
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4.5.2

Max. forsinkelsestid

| dette felt angives det maximale antal dage som et eftersyn ma veere forsinket, hvis
udstyret ikke er tilgeengeligt pa det tidspunkt hvor det skulle veere taget fra til
vedligehold.

Udfores af

| dette felt veelges den (skal veere registreret som laner i Aleph) hvor udstyret skal
sendes til eftersyn.

Note
Notér evt. bemaerkninger her

Vedligeholdelse

Jobbet Vedligeholdelse — liste (cir_36) bar kares regelmaessigt. Jobbet gar gennem alle
poster der har tilknyttet en vedligeholdelsesprofil og danner en liste over eksemplarer
der bgr sendes til vedligeholdelse. Afhaengig af opsaetning kan jobbet ogsa booke
eksemplarerne og der dannes automatisk en vedligeholdelsespost til eksemplaret. Hvis
ikke opsaetningen er til automatisk booking skal vedligeholdelsesposten oprettes
manuelt. Er eksemplaret udlan nér det er tid for vedligehold vises en meddelelse ved
aflevering og man kan derefter oprettet vedligeholdelsesposten manuelt og sende den
af sted.

Eksempel pa en et eksemplar med en tilknyttet vedligeholdelsespost

iste over vediigeholdee |

Eks. seky. Sicky. Sendtd. Foryentet retur Returneret d. | Udfares af: Grund Mote Orrkost,

00001 0=/07,/08 14/07,/08 ingen lyd

Ny

Opret en ny vedligeholdelsespost, ofte pa baggrund af en liste der viser eksemplarer
der skal efterses.
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Kopier

Kopierer den markerede vedligeholdelsespost og rediger evt. oplysningerne i nederste
rude.

Slet
Marker den post der gnskes slettet.

Bemeerk at der ikke kan oprettes en ny vedligeholdelsespost sa leenge der eksisterer en
aben post.

Denne rude viser hvilke felter der skal udfyldes for at generer en vedligeholdelsespost,
eller informationerne for en den vedligeholdelses post, der er markeret i gverste rude.

Yadligsholdslse |

Afsendt d. 00,/00 /0000 m Tilfei
Farv. modt, data 00/00 /0000 El Gem som def.
Returneret d. 00000000 El oK
Udfares of [z El Check Ind
S | Al
Mote |
Omkest. | .00

Afsendt d.

Her vises datoen for hvornar eksemplaret blev sendt til vedligeholdelse eller for en ny
post den dato for hvornar eksemplaret skal af sted. Hvis feltet ikke udfyldes saettes
datoen til dags dato.

Forv. modt. dato

Systemet beregner den forventede modtagelsesdato ud fra dags dato og Antal dage til
vedligehold defineret i profilen. Forventet modtagelses dato bliver lig afleveringsdatoen
nar eksemplaret sendes til vedligehold.

Returneret d.

Dette felt opdateres automatisk til dags dato nar eksemplaret checkes ind igen efter at
have veeret til eftersyn.

Side 44 af 116
26. september 2008
Fortroligt © Fujitsu Services A/S




Udlan

©
Vejledning FUJ]TSU

Udfores af

Dette felt saettes som default med samme vaerdi som i profilen. Det er muligt at veelge
en anden til udfarelsen af eftersynet. Mulige servicesteder skal veere registreret som
lanere.

Grund
Angiv evt. en grund til at eksemplaret sendes til eftersyn.

Note
Evt. bemaerkninger noteres her.

Omkost.
Her kan registreres evt. udgifter til vedligeholdelsen.

Tilfoj
Klik pa tilfgj for at gemme de tilfgjelser eller zendringer der er lavet.

Gem som def.
Ved at klikke pa denne knap gemmes falgende vaerdier som defaultveerdier:
Udfares af, Grund og Note.

OK

Ved klik pa OK sker flg.:

hvis 'Afsendt d.” er tomt indsaettes dags dato

hvis 'Udfares af’ er tomt indsaettes ID’et fra profilen

hvis 'Forv. modt. dato’ er tomt beregnes datoen ud fra 'Antal dage til vedligehold’ i
vedligeholdelsesprofilen

udlaner eksemplaret til ID’et i 'Udferes af’ og seetter afleveringsdato lig 'Forv. modt.
dato’

Bemaerk at OK ikke kan udfgres hvis
tidligere post ikke er afsluttet
nogle af ovenstaende felter er efterladt tomme
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5.1

Check ind

Ved klik pa Check ind sker flg.:

eksemplaret afregistreres hos lantageren
feltet 'Returneret d.” udfyldes med dags dato

feltet z30-maintenance-count nulstilles

Eksemplarer kan ikke checkes ind hvis der ikke findes en forventet modtagelsesdato
eller hvis eksemplaret allerede er checket ind.

Annuller
Klik pa annuller hvis andringer eller tilfgjelser fortrydes.

UDLAN
Udlan

Ved udlan kontrollerer systemet bade laner og eksemplar for at verificere at udlanet kan
udfares. Systemet kontrollerer at:

Laneren har ret til at Iane dette eksemplar

Laners udlgbsdato ikke er passeret.

Laner ikke er speerret

Laneren ikke har mellemvaerender eller for gamle hjemlan
Laneren ikke har ndet greensen for antal tilladte hjemlan
Eksemplaret kan lanes

Eksemplaret ikke er reserveret

Udlansfunktionen &bnes ved at trykke F5 eller klikke pa ikonet & i navigationsruden i
Udlansklienten. @verste hgjre rude er Laneroplysninger. Nederste hajre rude viser
enten den liste af udlan der opbygges eller evt. blokeringer
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Udlan - ALEPH 500 Yersion 18.01 Bibliotek: BEH Administrativ base (BEH50) Server: bibaleph1B.fujitsu.dk:6565 (18.01) ALEPH bruger: DENSUC [Z”Elgl
ALEPH Skift L3ner Materialer Udldn/Aflevering Reserveringer Rapporter Servicemenu Hjeslp ﬂ

[ || 1313 IEI | Gregersen, Karen (PID0O00162613/1313) €L
Al BB = E
EQ]E}@I@I&IE&] M]
@ [1] - Furl fe] O Crversigt }Lsner noter | |
— || skyider: [F80 gt materny,
= Udlén 3
Laner ID FIDO00162613 Crverfart bl AR: 0.00 Eetal
[S] Session Laner 1ID2 LJ
[H] Udinslog Laner navn Gregersen, Karen Cblibe S g 7ee 0 Linerstatus
- [D] Afleveringsdatoer Filial Tante To
0] Abningstider i
101 fenine e Eene
8230 fbyh;a]
Laner type o
Laner Status  Personale B
1. Udlén | 2. Blokeringsr
IR

P2 Udén - aLepHso,.. @) e L33 @ E %) 1340
’

Trin 1

Skriv lanerens ID eller stregkode i sagefeltet i lanerveerktgjslinjen eller s@g laneren frem

vha. lanerlisten (hvis laneren fx har glemt lanerkort). Lanerveerktgjslinjen vil vise
information om laneren.

Trin 2

Skriv eksemplarets stregkode i eksemplarveerktgjslinjen.

Hvis der ikke opstéar hindringer bliver eksemplaret lant ud til Ianeren. Lanerveerktgjsfeltet
og den gverste hgjre rude viser information om laneren. Eksemplarveerktgjsfeltet og
nederste hgjre rude viser information om eksemplaret. Skriv naeste stregkode hvis
laneren skal lane flere eksemplarer eller afslut sessionen.
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Liner oplysninger ]

Chrersigh ]

Skoylder: -304.00 Mt mellerm,
Laner navn Feddersen, Hubert Hector Crerfrt til AR [oo0 Bictal
Filial Hovedbiblioteket, voksen ] W
atal: X "
o Strandbakken 1 m
Co. jensen =
Telefon ¥
E-mail hhfEfuiits.dk Uelshriv

Liner type
Liner Status 01

Afslut session eller F4

Klik pa knappen Afslut session eller tryk pa F4 for at afslutte den aktuelle session med
laneren og nulstille skeermen. Hvis klienten er indstillet til at udskrive udlanskvitteringer
vil denne blive udskrevet.

Nyt mellemv.

Du kan oprette et nyt mellemveerende ved at trykke pa knappen Nyt mellemv. Dette vil
abne en formular hvor du kan bestemme om mellemvaerendet skal vaere en debitering
eller en kreditering. Veelg en type, skriv en tekst om mellemvaerendet og knyt det til et
eksemplar.

Betal

Hvis laneren vil betale alt hvad han/hun skylder, skal du trykke pa knappen Betal. Skall
der kun betales en del af det samlede belgb skal du skrive det aftalte belgb i feltet Betal
og sa klikke pa knappen Betal. Du bliver bedt om at bekraefte betalingen og ger du det
vil systemet betale s& mange mellemvaerender som det kan for den sum der bliver
betalt. Der startes med de aeldste ubetalte mellemvaerender. Det kan ogsa ende med at
der er delvis betalte mellemvaerender tilbage. Afhaengig af opsaetning vil der nu blive
udskrevet en kvittering p& betalingen.

Vis mellemv.

Klik pa knappen Vis mellemv. For at se alle oplysninger om lanerens ubetalte
mellemveaerender.
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Udskriv

Klik pa Udskriv for bl.a. at udskrive en lanerstatus. Der abnes et vindue hvor der kan
veelges mellem flere forskellige breve til laneren: Lanerstatus, Lanerkort og et antal
breve med standardtekst defineret af den systemansvarlige.

Klik pa =l for at sende en e-mail til laneren. Lanerens e-mail adresse bliver automatisk
overfart til feltet Til.

Nedenstaende rude viser information om de eksemplarer der bliver lant ud i en
igangveerende session. Der er to faneblade: Udlan og Blokeringer. Fanebladet Udlan
viser information om eksemplarer der lanes ud. Hvis et 1an af en eller anden grund ikke
kan udlanes vises det i fanebladet Blokeringer.

1. Udlén ] 2, Blokeringer l

Drengedr. scener af livet | provinsen 14/feb/2005  20:00 Fusik jule-cd Udskriv [4n

75.7. Politkens Foto 20:00 CO-rom

Skift data

i

Udlinznote

Udskriv lan

Klik pa Udskriv 1an for at udskrive en udlanskvittering og afslutte sessionen. Nemmere
er det dog at trykke pa F4.

Skift dato

Klik pa Skift dato for at aendre afleveringsdatoen for den markerede linje. Et vindue
abnes med mulighed for at angive en ny dato.

Udlansnote

Klik pa Udlansnote for at knytte en note til dette udlan. Et vindue dbnes med mulighed
for at laegge op til to noter ind.
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Blokeringer

Hvis der er blokeringer der forhindrer lanet, aktiveres fanebladet Blokeringer i den
nederste rude.

1. Udlin 2. Blokeringer ]
Laner ma ikke 1&ne materialer med denne eksemplarstatus w
Materialet kan ikke |3
aterialet kan ikke lanes
Godkend

Denne knap er kun aktiv hvis der er blokeringer og nar laneren og operataren har
rettigheder til at godkende og pa den made gennemfare udlanet.

Afvis lan
Denne knap er kun aktiv hvis der er blokeringer.

Bemeerk at hvis laneren ikke har rettigheder til at lane eksemplaret vil enten knappen
Godkend eller Afvis lan veere aktiv. Det betyder at du bare kan trykke Enter for at
komme videre. | vinduet Indstillinger for udlan (se afsnit 5.3) kan du ved at indstille
linjen Godkend knap som default bestemme hvilken knap der default.

Det er altid muligt at f& mere information om laner og eksemplar ved at skifte til
henholdsvis lanerfunktionen eller eksemplarfunktionen. Man kan uden problemer skifte
funktion midt i en udlanstransaktion.

Tryk pa F7 eller klik pa [ for at abne lanerfunktionen. Her kan man se information om
hjemlan, reserveringer, fotokopibestillinger, mellemvaerender, rettigheder etc.

Tryk pa F8 eller klik pa D for at abne eksemplarfunktionen. Der vises information om
filial, eksemplarstatus (hvor laenge eksemplaret ma lanes) og afleveringsdato for
udlante eksemplarer.
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5.2 Udlanslog

Veelg Udlanslog i navigationsvinduet eller tryk Alt Gr+h for at se en liste over alle de
udlan der er foretaget pa denne arbejdsstation loggede ind i systemet.

Udisnslog |
1D Mavn Stregkode |
PIDO00129524 Asagaard, Niels YWelling 3705904403 Udskriv
PIDO00364343 JEMSEN, AAGE THORKILD 3683330115 Liclskriv Iiner
PIDOO0EG5434:2 JEMSEN, AdGE THOREILD 3683220123 F—T—
PIDOO0140386 Milsson, Engelbert 3683225458
PIDO00140386 Milsson, Engelbart 3094671601
PIDO00140386 Milsson, Engelbert 3894813201 Hulstil alle
PIDO0O1403286 Milsson, Engelbert 3203463161
PIDO0OZ73152 Kaoch, Rudalf 3894654723
PIDO0O136754 Asagaard, Edvin 3902183514

Udskriv

Klik pa Udskriv for at skrive en udlanskvittering pa de eller de markerede linjer. Du kan
markere mere end en linje ad gangen ved at holde SHIFT nede og bruge piletasten.
Hvis eksemplaret i mellemtiden er afleveret bliver kvitteringen “tom”.

Udskriv laner

Danner en udlanskvittering med alle de udlan der er foretaget til den markerede laner
og som findes i udlansloggen

Beholdning

abner eksemplarfunktionen med fokus pa det valgte eksemplar

Laner

abner lanerfunktionen med fokus pa den valgte laner

Nulstil alle

Klik pa Nulstil alle for at fijerne alle linjer fra listen. Det faktiske udlan bliver dog ikke
nulstillet.
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5.3

Afleveringsdatoer

Giver et overblik over afleveringsdatoer for alle kombinationer af eksemplarkategorier
og lanerkategorier pr. filial. Det er muligt at aendre afleveringsdatoen, den nye
afleveringsdato vil gaelde indtil farste udlanstransaktion nseste dag.

Abningstider

Giver mulighed for at rette i bibliotekets dbnings- og lukketider fra klienten for brugere
med rette tilladelse. Hvis man retter, erstatter man den eksisterende tabel, ogsa
eventuelle udkommenterede linier.

Indstillinger ved udlan

Vinduet Indstillinger ved udlan abnes ved at veelge Indstillinger ved udlan i
undermenuen Indstillinger i menuen Aleph i hovedmenuen. Her kan man indstille en del
funktionalitet som relaterer sig til udlans transaktioner.

[10 12 Ve ([l (LAl

[ Wiz udlgnsnate ok
[ wis liners "Wentehylde" meddelelse
[ Wis "Materialet er reserveret” reddelelse
[ Brugeridentifik.ation krawvet
[ Wiz processtatus
[ @odkend knap som default
[w Udskriv afl kit wed autarmatizk afewvering wed udlén
Udlénskwitkering
" Ingen
(* ERer hovert raterizle

Annuller

(" Efter hiver l3ner (F)

i

Hiz=lp
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Vis udlansnote

Hvis denne checkboks er markeret vises eksemplarets udlansnote (fra
beholdningsregistrering) ved udlan.

Vis laners “ventehylde” meddelelser

Hvis denne checkboks er markeret vises meddelelsen "Laner har materiale pa
ventehylde” efter indleesning af laner ID eller stregkode.

Vis "Materialet er reserveret” meddelelse

Hvis denne checkboks er markeret, popper en liste over reserveringer op, med henblik
pa at opfylde den gverste pa listen. Er den ikke markeret, vises en besked om at
materialet er reserveret.

Brugeridentifikation kraevet

Marker denne checkboks hvis lanerens verifikationskode skal indtastes ved udlan. En
dialogboks til inddatering af verifikation vil blive vist.

Vis processtatus

Hvis der findes en processtatus pa materialet vil den blive vist inden transaktionen
gennemfares.

Bemaerk at mange eksemplarer ikke har nogen processtatus. Denne indstilling er
anvendelig til at finde de eksemplarer som har en processtatus som ikke leengere er
korrekt. Fx et eksemplar der er kommet tilbage fra indbinding som stadigvaek har
processtatus Indbinding.

Godkend knap som default

Denne checkboks afgar om knappen Godkend eller knappen Afvis lan er markeret som
default hvis laneren ikke har rettigheder til at Iane et bestemt eksemplar.

Udskriv afl.kvit. ved automatisk aflevering ved udlan)

Markering i denne checkboks medfgrer at der udskrives kvittering til den laner der
havde materialet il hjemlan. Kreever at systemet er sat til automatisk at aflevere ved
udlan.
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6.1

Udlanskvittering

Veelg mellem tre muligheder:

Der udskrives ingen udlanskvittering

Der udskrives kvittering efter hvert materiale

Der udskrives en udlanskvittering efter endt udlanssession ved tryk pa F4.

AFLEVERINGSDATO, FORNYELSER OG AKTIVITETSLOG

Afleveringsdato for kommende lan

Afleveringsdatoer for kommende lan beregnes dagligt pa baggrund af en kombination
mellem lanerkategori, eksemplarstatus og filial med hensyntagen til filialens lukkedage.
Ved at klikke pa Afleveringsdatoer i navigationsvinduet eller trykke Alt Gr+d kan man
altid se resultatet af denne beregning. Ruden Geeldende afleveringsdatoer viser
afleveringsdato og klokkeslaet hvis man foretager et udlan nu. Bemaerk at der kun vises
en filial ad gangen — brug rullegardinet gverst i ruden til at skifte filial med.

Gzeldende aflaveringsdatoer l

Filal: HWo E| Bl
Eks.status | Lanerkat Afl, Afl, {man.hik. Kl Kl {rnan.hjk. |
26 01 12/un/2006 20:00
26 [ 12 /3un/2005 20:00
26 [HE] 12/3un/2006 20:00
26 04 12/un/2006 20:00
12 1unf2006 20:00
44 10 26/1un/2006 20:00
44 11 26/1un/2006 20:00
45 10 26/1un/2006 20:00
32 e 12/un/2006 20,00

For at eendre afleveringsdato:

e 1. Marker linjen med den kombination af lanerkategori og eksemplarstatus som
skal aendres.

e 2. Hvis du laver eendringer bliver knappen Opdater aktiv. Klik p4 denne for at
gemme andringer.
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Detalier

Eksemplarstatus: 30
Linerkategari: 01

Afeveringsdato: 2h /062006

Kl 20:00 =

Afeveringsdata (Bestilt): ’WB

kl, (Bestilt): 20:00 =

Den nye afleveringsdato vil virke indtil neeste morgen, hvor systemet igen udregner
afleveringsdatoer.

6.2 Afleveringsdatoer for hjemlan

6.2.1  Grupper af hjemlan

Man kan eendre afleveringsdato for en gruppe af hjemlan med vinduet Skift
afleveringsdatoer. Vinduet hentes frem ved at vaelge Ret afleveringsdatoer pa udlante
materialer i undermenuen Datoer i menuen Aleph i hovedmenuen.

Filial: Iilzl -

Eks.status: lilﬂ

Fra data: | 00000000 Iﬂ |EIIZ|:DIJ =

Til data: | 004000000 IH |DD:DU =

Skift til data: | 00000000 IH |EIIZ|:DIJ = Anrllar

Hj==lp

Udfyld med de gnskede veerdier og tryk OK. Der vises en meddelelse om hvor mange
udlan der er blevet aendret.

Filial
Skriv en filial eller veelg fra rullegardinet ved at trykke F4 i feltet. Hvis ikke der veelges
specifik filial, geelder eendringen for alle filialer.
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6.2.2

Eks.status
Skriv en eksemplarstatusfilial eller veelg fra rullegardinet ved at trykke F4 i feltet.

Fra dato
Du kan eendre alle udlan hvis afleveringsdato falder EFTER denne dato

Alternativt kan du udfylde dette felt sammen med feltet "Til dato” for at danne et interval
af afleveringsdatoer. | de tilfaelde er Fra dato den farste dato i intervallet.

Klokken
Udfyld evt. med klokkesleet.

Til dato
Du kan eendre alle udlan hvis afleveringsdato falder FGR denne dato.

Alternativt kan du udfylde dette felt sammen med feltet "Fra dato” for at danne et
interval af afleveringsdatoer. | de tilfeelde er Til dato den sidste dato i intervallet.

Skift dato
Her skrives den nye afleveringsdato og klokkesleet.

En enkelt laners hjemlan

Folg nedenstaende trin for at zendre afleveringsdato for en laners hjemlan.

Sag laneren frem med F7 og ID nummer og veelg funktionen Hjemlan i
navigationsruden ved at trykke Alt Gr+z. En liste over l&nerens hjemlan vises i gverste
hgjre rude.

Side 56 af 116
26. september 2008
Fortroligt © Fujitsu Services A/S



Udlan

Vejledning

o8
FUJITSU

6.3

Hernin |
Titzl Stregkode Eks.status Filial Gehyr Ant. res. | Brever, | Ant, form
K| ing af hunde

= Forny alle
Christoffersen, Susanne; N&r  02/08/08 12 alm, udlén Hovedbiblioteket oo 1] Q
gnavere maobber, og Slet
skildpadden klatrer hajt ——
69.872. Den digitale 28/07 /08 B116529 alm, udlén Howedhiblioteket oo 1] =
klimakarnp AR, dato
55.2, Gore, Al En ubekvem 28/06/02 E046TEEAE Alm, udlén Hovedbiblioteket 2 oo 1] Mate
sandhed. den globale
opvarimning og hvad vi kan Tabt
sk, Lackberg, Camilla: 09/02/08 3323497327 alm. udlén Hovedbibliotsket 01 o Menes afl
Ispringessen. kriminalrorman 4

Log
Sorteringsmuligheder |Filial/Status A fdeling/8A. frist (F) -~

Marker det gnskede hjemlan i listen og klik pa Afl. dato. Formularen Skift

afleveringsdato vises.

=

Skift afleveringsdato

Afeveres: Kl

ba e fz008 B |23’59 % Annuller
Hj=elp

Afleveres

Skriv ny afleveringsdato eller accepter systemets forslag. Bemeaerk at man ikke kan

&ndre datoen til for dags dato.

K.

Skriv nyt klokkeslaet eller accepter systemets forslag.

OK

Klik pa OK nar du har bestemt afleveringstidspunkt.

Skift afleveringsdato i forbindelse med et udlan.

Afleveringsdatoen kan eendres i forbindelse med at man udlaner et eksemplar til en

laner.
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6.4

6.4.1

Lan eksemplaret til laneren pa normal vis. Klik pa knappen Skift dato i nederste hgjre
rude som vises ved udlan. Formularen Skift afleveringsdato vises.

&

Skift afleveringsdato

Afeveres: Kl Ok

{2 oz fzooe B |23=5‘3 = Annuller
Hi=lp

Afleveres

Skriv ny afleveringsdato eller accepter systemets forslag. Bemaerk at man ikke kan
&ndre datoen til far dags dato.

KI.
Skriv nyt klokkesleet eller accepter systemets forslag.

OK
Klik pa OK nar du har bestemt afleveringstidspunki.

Fornyelse

Hjemlan kan fornyes i udlansklienten eller i publikumsgagning hvis laneren har
rettigheder til det og eksemplarstatus tillader det.

Der vises et vindue med arsagen hvis der er blokeringer der forhindrer fornyelsen.

Operatgren kan sa bestemme om fornyelsen af hjemlanet skal afbryde eller
gennemfares ved at klikke pad Godkend. Lan kan ogséa fornyes vha. et batchjob.

Fornyelse af et enkelt hjemlan

Tryk F7 og find laneren. Marker lanet i gverste hgjre rude og klik pa Forny.
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sandhed. den globale
opvarmning og hvad vi kan
sk, Lackberg, Camilla: 09/02/08 3323497327 Alm. udlén Howvedbiblioteket o1 o Menes #
Isprinsessen. kriminalrarman

Hiemdn |
Titel Afl Stregkode Eks.status Filial Gebyr Ant. res. | Brewnr. | Ant forny
: ; 47 Alrn. udlEn Sui up 01 0 Eorny

Forny alle
Christoffersen, Susanne: Nar  02/08,/08 12 Alm. udlEn Hovedhiblinteket oo 1] 4
gnavere mobber, og glet
skildpadden klatrer hgjt —
69,872, Den digitale 28/07/08 B116529 Alm. udlén Hovedbiblioteket oo [a] =
Kimakam
55.8. Gore, Al En ubskvern 28/06/08 3894676646 Alm. udlan Hovedbiblioteket 2 oo o Mok

Tabt

o
i}

Sorteringsmuligheder [ Filial/Status/afdeling 4o, frist (F) |

Hvis lanet ikke kan fornyes vises vinduet Fejl vedr. fornyelse.

[ i
Fejl vedr. fornyelse E]
Skylder penge - 200.00 o191 Godkend
Materialet er reserveret 0z01

Klik p4 Godkend for at forny lanet pa trods af blokeringerne. Dette kan kun lade sig
gaore hvis laneren har rettigheder til dette iflg. de lokale laneroplysninger.

Afeveres: Kl.: Ok
| 14,02 2008 |EI |2EI:IIIIZI % Annuller
Hijz=lp

Accepter systemets forslag eller skriv ny dato og klokkeslaet og tryk pa OK.
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6.4.2

Det er ogsa muligt at forny udvalgte hjemlan. Marker i oversigten over hjemlan de lan
der gnskes fornyet og klik pa Forny. Det er muligt at markere i raekkefglge eller spredt i
listen.

Er der fornyelser der ikke kan opfyldes, kommer der en meddelelse. Se afsnit 6.4.3
Forny alle.

Forny udlan via stregkode

Abn vinduet Stregkode ved at vaelge Forny udlan via stregkode i menuen
Udlan/Aflevering i Hovedmenuen.

Angiv stregkode: Annuller

s

| Hij=elp

Skriv en stregkode og klik OK. Hvis udlanet ikke kan fornyes vises dette i et vindue,
ellers vises vinduet Forny udlan via stregkode.

r

Forny udlan via stregkode

1. Generel information ] 2. Udldnsinformation ]

| | | e« |
33115326
59,872
Den digitale klirmakarmp

ADM syskemnr ek, 000936366-000010

Streghode: IW

Eks, stabus: Im—

Filial: e

Udl, date: B | 14:21

&R, data: | 2507 fos | Zh0n

Forny data: | 04/08/2002 IH |23:59 | Annuller

i

Hij=elp

Brug dette vindue til at angive ny afleveringsdato og klokkeslaet. Klik pa OK for at
bekraefte fornyelsen. Alle andre oplysninger pa denne skaerm er kun til information.
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Fornydato
Skriv den nye dato her. Datoen skal veere efter dags dato.
KI.
Skriv klokkesleet her.
6.4.3 Forny alle

Med funktionen Forny alle kan man forny alle udlan i listen med lanerens hjemlan uden
at skulle markere hvert udlan. Tryk F7 for at se laneroplysninger og Alt Gr+z for at &bne
listen. Klik her pa Forny alle.

opvarmning og hvad vi kan

Sorteringsmulighedsr |Filial/Status /A Fdeling /2. frist (F)

=]

Hiemlin |
Titel afl Stregkode Eks.status Filial Gebyr Ant. res. |Brevir, | ant. forn
: 3 Alm, udlén
K ning af hunde
= Forny alle
Christoffersen, Susanne; N&  12/07/02 B116536 10 dages 18n Hovedbiblioteket oo [n] Q
gnavere mobber. og ﬂ Slat
skildpadden klatrer hait Z
Materiale
sk. Lackberg, Camilla: 02/08/08 | Afeveres: Kl oK iblioteket on 1 4
Ispringessen. kriminalraman 5 - Al dato
69,872, Den digitale 27y | | oo (oo = et | fioteket oo 0 =
klimakarmp His=lp
55.8. Gore, Al En ubekverm  28/06/08 Ibligteket 2 oo 0 Tabt
sandhed. den globale Menes af

,_
o
a8

| dialogboksen kan man angive en bestemt ny afleveringsdato som i s& fald kommer til
at geelde alle fornyelser, uanset hvilken eksemplarstatus (og dermed lanetid) de har.
Trykker man i stedet OK uden at angive en dato, saettes den nye afleveringsdato
individuelt for hvert eksemplar idet der tages hensyn til deres eksemplarstatus.

Hiernldn |

| afl Stregkode

Eks.status Filial Gebyr Ant. res. |Brever, | Ant. forn

Alm, udlén Svimmelstrup Eormy

o Forny alle
10 dages lan  Hovedbiblioteket
Slet
ciden klatrer

Materiale

sk, Lackberg, Camilla:

sandhed. den globale
opvarmning og hvad vi kan

fnnuller

Hiz=lp

0z/02/03 3323457327 Alm, udlén Hovedbiblioteket oo 1
Isprinsessen. kriminalrarman r 1 Afl. dato
69.872. Den digitale 28/07/02 Bl X oo 0 Nete
klimakarmp 0
B116 Skylder penge - 200,00 Godkend
55.8. Gore, Al En ubskvam  28/06/08 a8 | ‘5o M;Eriagt kgn ke fornys ; 2 oo 0 Tebt

Meneg afl

heder | Filisl/Status (Afdeling 2. Frist (F)

=

dudddddd

Log
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Hvis lanet ikke kan fornyes vises vinduet Fejl vedr. Fornyelse. Klik pd Godkend for at
forny pa trods af blokeringer. Klik Annuller for at springe dette udlan over og fortsaette
med naeste.

Aleph kontrollerer farst om der findes nogle generelle blokeringer for fornyelsen, fx om
laneren skylder for mange penge eller har passeret udlgbsdato. Godkender man gar
processen videre, ellers afbrydes den.

Dernaest kontrollerer Aleph hver eneste udlan og forsgger at forny det. For hver lan som
fornyes vises meddelelsen Fornyelse OK i nederste hajre rudes faneblad Forny alle log.
Hvis et udlan ikke kan fornyes vises arsagen i dialogen med mulighed for at godkende
eller annullere. Godkender man vises meddelelsen Fornyelse OK (godkend) i nederste
hgjre rudes faneblad Forny alle log.

Alle udlan som ikke blev fornyet markeres med gra farve i listen over hjemlan. For hver
linje i listen over hjemlan vises en meddelelse om fornyelsesstatus i nederste hgjre
rudes faneblad Forny alle log. Nar man klikker pa en linje i nederste hgjre rude
fokuserer systemet automatisk pa det tilsvarende udlan i averste hgjre rude.
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Hierlin

Titel B Birevir,

Eorny
Farny alle

Slet

Materisle

@ligazrd, Anne-Marie: 16,/08/08 B115373 Al udién Hovedbiblioteket A, dato

Windebroen

91.47. Constable, Mick: 16,/08/08 3894639813 Alm. udlén Howedhiblioteket oo 3
Historical atlas of ancient Tabt
Rome

32.7. Krig fra antikken til 02/08/08 B116430 Alm. udlén Hovedbiblinteket oo 1
niLtiden

]

Mote

Menes af

r
o
18

Sorteringsmuligheder [Filal/Status &fdeling/4R  rist (F) |

1. Mara information am hjerlfn 2, Forny alle o |

[ Siregkode I Fejl
! I77BET 481 UdlEn kan ikke fornyes (ingen zndring af afl. frist).
W 3566148918 Forrwelse OK
! 403966908 Graensen for antal fornyelser ndet - Antal formyelser: 04 Antal tilladte: 03
] B116395 Graengen for antal fornyelser ndet - Antal formyelzer: 04 Antal tilladte: 03
[} 3237E31143 UdlEn kan ikke fornyes (ingen endring af afl.frist).
[} 3204006155 Greensen for antal formyelser ndet - Antal forryelser: 04 Antal tilladte: 03
[} 3700032590 Udln kan ikke fornyes (ingen endring af afl.frist).
[ 3536 Graensen for antal formyelser ndet - Antal forryelser: 04 Antal tilladte: 03
[ 3923214903 Udlan kan ikke fornyes (ingen zndring af afl.frist).
[} 3923217031 Udl3n kan ikke fornyes (ingen zndring af afl.frist).
[} B116365 Graensen for antal farnyelser ndet - antal fornyelser: 04 antal tilladte: 03
W B116480 Farryelse OK
W B116373 Farryelse OK
W 3804539213 Forrelse OK
W 5877 Forrelse OK
5

Systemet udskriver automatisk en fornyelsesrapport (bor-list-renew-all) nar Forny alle er
feerdig. Listen viser alle udlan som er fornyet, med nu afleveringsdato, samt en arsag
for dem som ikke kunne fornyes. Et vindue sparger om laneren er til stede eller ej.

M Er laneren tilstede ?

Fortszet

[ Liner tilstede

Annuller

d.

Hizlp

Er der kryds i Laner tilstede hentes opsaetning fra BorListRenewAll i print.ini ellers
hentes den fra BorListRenewAllRemote. Dette vil betyde at man kan have to forskellige
handteringer af udskriften, fx sende udskriften som e-mail.
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6.5

Hvis WantBorListOnRenewAll i circ.ini er sat til N vises vinduet Er laneren tilstede? lkke

og der dannes ikke nogen udskrift.

Aktivitetslog

Aktivtitetsloggen er et veerkigj som gar det muligt for personalet at se den enkelte
laners aktiviteter. Aktivitetsloggen kan ogsa aktiveres fra eksemplaroversigten og viser
de aktiviteter der er knyttet til det enkelte eksemplar. Logning af l1an starter fra det
tidspunkt eksemplaret lanes ud og til det er afleveret igen, for mellemvaerende starter
logning fra og med en debitering og indtil belabet er betalt. Vaelg Aktivtitetslog under

Laneroplysninger for at abne loggen, aktivitetsloggen kan ogsa vises fra

eksemplaroversigten i Katalogiseringsklienten og via fanebladet Tidsskriftsstyring i

Indkebsklienten, samt fra lanerens mellemvaerende.

& |[suc E| Christotfersen, Susanne (6/SUC) [E «
@  H =
& 1 g @ 1 O I o I ] I phtivicislog - etz |
= Laneraktiviteter
[Z]Hjemlan (5) [ ate ~ Eiltrer
[C] Mellernvarender (20,00 ¢ Otoglén note
[H] Reserveringer (21) [Jremlin [¥ Grupper pr. transaklion
[P] Fotokopibestillinger (2) O sevbeti. - 1an
1 Fjarmin (1) D ecdodiin - tin [~ wis transaktioner
[x] Prowy/Sponsor (0)
[R] Lassesal 5 X
[U] Cirkulatiorslistar ] agka Transaktion Beskrivelse Bruger nots
[L] aktivitetslog (10/07/08) = ] _W!al
[K] Bookinglister (1) -
[4] Titelbestillinger (8)
= Laneroprettelse
[G] Global information
[O] Lokal information
['r] Adresser 07/07/08 10:48 64.11. Stajberg, 3894610207 21/08/08
[T] Opdater ID's Agrete: "Med dannet {Debit:10,00)
kekkenet under fransaktion dannet
armen" for Udlaan.
MNetiohelsh: 10,00,
Moms:0.00.
07/07/08 10:46 55.8. Gore, Al: En 3894676646 Mellemyaerende, alt  Statis03-0-08 0 -
ubekvern sandhed. eftergivet dages forsink.: - jjj.
den globale Kvitteringsnr. 000137
opvarmning og hvad 314, Skyldigt
vikan ggre ved den belgb:0.00. hd
ahtivitetslog
B el oo |
Transaktions type:
System nata: [ Mellemyzerends (Debits 10.00) ransaktion dannel for Udlaan, M
Bruger note: [
< b
® (B A e A MS

Aktivitetsloggen giver mulighed for at filtrere pa transaktionstyper, vise og tilfgje.

Aktivitetsloggen er opdelt i 2 ruder.
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7.1

@verste rude

| denne rude vises loggen og det er her der gives mulighed for at filtrere, samt manuelt
tilfgje en type

Falgende filtreringsmuligheder gives:

Filtrer: marker en eller flere typer af haendelser i listen og klik pa Filtrer, s& vises kun de
markerede typer af haendelser

Grupper pr. transaktionstype: vaelge denne mulighed for at fa samlet loghsendelserne
pr. transaktion. Alle haendelser knyttet til 1an vises samlet fra det tidpunkt eksemplaret
blev udlant til aflevering. Mellemvaerende grupperes ogsa, fra det tidspunkt hvor den
dannes til den er fuldt betalt.

Vis transaktioner: vaelg denne mulighed for kun at fa vist de haendelser som hgarer til
den transaktion som er fremhaevet i oversigten.

Tilfgj giver mulighed for manuelt at tilfgje heendelser til loggen, der kan tilfgjes til 1&n og
mellemveerende.

Nederste rude

Her vises de deltaljerede informationer om den heendelse i listen der er fremhaevet. Har
man klikke pa Tilfaj bliver denne rude aktiv og man kan tilfgje en haendelse med note.

AFLEVERING

Normal aflevering

Afleveringsfunktionen abnes ved at trykke F6 eller klikke pa ikonet & j ydlansklienten.
Qverste hgjre rude er laneroplysninger, nederste hgjre rude er information om
eksemplaret.
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P Udlan - ALEPH 500 Yersion 16.02 Bibliotek:

KUR50 (KUR50)

Server: bibmeta.fujitsu.dk: 6565 (16..)
ALEPH  Skift L8ner Materidler Udl@n/Aflevering Reserveringer Rapporter Zervicemenu Hieslp ﬂ

[H] Afleveringslog

& %
0 E =
g |@®|0|s| \fner oplysninger
o] o]
Shylder: 0.00 :I
= Aflevering erfart il AR 2
[5] Session e = Q

Eelgb til betaling: 0,00

igodkend dato

Aflees (eller inddater) en stregkode i eksemplarvaerkigjsfeltet.

ERENEREY

@ [1]- Funktion  [2] - Oversigt

= Aflevering

Liner ID
[5] Session Laner ID2
[H] Afleveringslog Liner navn
Filial
Adresse

6

Christoffersen, Susanne
Hovedbiblioteket
Tuborg Havnevej 19

Sheylders

-200.00 byt mellermy

0.00

-~

Owarfart til 4R: Batal

Belsbfibetaling: | 20000 | L;erstans

Udlskriv

Materiale

Stregkode

Systemnr. (Sekvensnr.)
Materialetype

Filial

Eksemplarstatus
Afdeling

Udlansnote

Beskrivelse
Processtatus

Materiale pd ventehylde
Afleveret af

Christoffersen, Susanne / Nar gnavere mobber : og skildpadden kiatrer hgit :

1z

937851 10

BOG
Hovedbiblioteket
Alm. udlén
Voksen

mé kun Bnes af mig
dyr i haven

Tkke i proces

Ja

DENSUC

- Kildelebets foriag, 2008.

Grdkend date

Hvis din arbejdsstation ikke er "hjemmebibliotek” for det eksemplar som afleveres, men
som en arbejdsstation der kan modtage afleveringer for andre filialer, vil systemet
automatisk udskrive en transfer-slip til eksemplaret og vise en instruktion pa skaermen

om at sende det til den anden fi

lial

Afhaengig af indstillinger for aflevering udskrives en fotokopi-slip hvis der findes

fotokopibestillinger.
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Afhaengig af indstillinger for aflevering vises et vindue med en liste over reserveringer
der kan opfyldes af dette eksemplar. Dette vindue bruges til at veelge hvilken
reservering der skal opfyldes. Systemet kan opsaettes til at opfylde reservationen
automatisk, hvis der kun er en pa listen.

Afleveringsvinduet viser ogsa en meddelelse hvis l&neren har materiale stdende pa
ventehylden.

Knapper

Nulstil
Klik pa Nulstil for at afslutte denne session.

Godkend dato

Normalt vil afleveringsdagen (den dato eksemplaret faktisk afleveres) blive sat til dags
dato. Klik pad Godkend dato for at seette denne dato til en tidligere dato. Dette kan
bruges til materiale der er blevet afleveret i et bogindkast tidligere, og som derfor ikke
skal have beregnet gebyr som hvis det blev afleveret pa nuveerende tidspunkt. Den nye
afleveringsdag er aktiv sa lazenge vinduet er aben.

Nyt mellemv.

Du kan oprette et nyt mellemveerende ved at trykke pa knappen Nyt mellemv. Dette vil
abne en formular hvor du kan bestemme om mellemvaerendet skal vaere en debitering
eller en kreditering. Veelg en type, skriv en tekst om mellemvaerendet og knyt det til et
eksemplar.

Betal

Hvis laneren vil betale alt hvad han/hun skylder, skal du trykke pa knappen Betal. Skall
der kun betales en del af det samlede belgb skal du skrive det aftalte belgb i feltet Betal
og sa klikke pa knappen Betal. Du bliver bedt om at bekraefte betalingen og gaor du det
vil systemet betale s& mange mellemvaerender som det kan for den sum der bliver
betalt. Der startes med de aeldste ubetalte mellemvaerender. Det kan ogsa ende med at
der er delvis betalte mellemvaerender tilbage. Afthaengig af opsaetning vil der nu blive
udskrevet en kvittering pa betalingen.

Lanerstatus.

Abner lanerfunktionen med fokus pa lanerens mellemvaerende.
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Udskriv

Klik pa Udskriv for bl.a. at udskrive en lanerstatus. Der abnes et vindue hvor der kan
veelges mellem flere forskellige breve til laneren: Lanerstatus, Lanerkort og et antal
breve med standardtekst defineret af den systemansvarlige.

Klik pa =l for at sende en e-mail til laneren. Lanerens e-mail adresse bliver automatisk
overfart til feltet Til.
7.2 Afleveringslog

Veelg afleveringslog i navigationsvinduet eller tryk Alt Gr+h for at se en liste med alle de
afleveringer der er foretaget siden denne arbejdsstation loggede ind i systemet.

afleveringslon |

D Nawn Stregkode Afleverat Kl Frist Kl |
PIDO00140336 Milsson, Engelbert 3202463161 13,/09,/07 15:.01 17/12/07 24:00 Udskriv |
PIDOODL40386 Milsson, Engelbert 3804813201 13/09/07 15:01 15/12/07 24:00 Udskri alle
PIDOO0147569 Petersen, Gunnar 3023214916 0271107 0920 23/12/06 24:00 e
PIDO00118860 Enevoldsen, Absalon 337FSFFE91 2001107 15:27 08/11/07 23:59 —
PIDONN136754 Aagaard, Edvin 002183514 05/12/07 14119 05/11,/07 23:59 Liner
PIDO0D119208 Klausen, &lex 3804823730 05/12/07 14:22 27/01/07 2400 Mulstil alle
HB HB (transit) 3804823780 05/12/07 14:23 05/01/03 24:00
sucz Christoffersen, Susanne 3002183514 05/12/07 14:30 05/01/08 24:00
TO TO 3002183514 05/12/07 14:20 05/01/03 24:00
VD D (fransit) 3683342415 05/12/07 el 07/01/08 24:00

Udskriv

Klik pa Udskriv for at lave en afleveringskvittering pa de markerede linjer. Du kan
markere mere end en linje ad gangen ved at holde SHIFT nede og bruge piletasten.
Hvis eksemplaret i mellemtiden er afleveret bliver kvitteringen "tom”.

Udskriv alle
Der udskrives en afleveringskvittering over alle afleveringer fra samme laner.

Materiale
Abner eksemplarfunktionen med fokus pa det valgte eksemplar

Laner
Abner lanerfunktionen med fokus pa den valgte laner
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7.3

7.4

Nulstil alle

Klik pa Nulstil alle for at fjerne alle linjer fra listen. Den faktiske aflevering bliver dog ikke
nulstillet.

Anvendt pa stedet

Med funktionen Anvendt pa stedet kan man registrere antallet af gange et eksemplar
anvendes af lanere pa biblioteket i (i modsaetning til lan). Funktionen kan fx bruges til at
registrere alle de materialer som biblioteket finder pa borde rundt omkring i biblioteket
ved lukketid.

Anvendt pa stedet kan registreres pa to mader.

Ved at udfare en aflevering. Aflevering af materiale der ikke er udlant trigger transaktion
nr. 82 jvf. definitionen i tabellen tab_events.Ing.

Ved at veelge Udlan/aflevering i hovedmenuen kan man vaelge Anvendt pa stedet.
Aflees stregkoden pa eksemplaret der skal registreres for intern brug. Dette vil trigge
transaktion 82 jvf. definitionen i tabellen tab_events.Ing.

=

Anvendt pa stedet

Stregkode:

s

| Hi=lp

Det fremgar af historikken i oversigten (AltGr + S), hvor mange gange et materiale har
veert anvendt pa stedet eller afleveret uden at have vaeret udlant.

Indstillinger ved aflevering

Vinduet Indstillinger ved aflevering dbnes ved at vaelge Indstillinger ved aflevering i
undermenuen Indstillinger i menuen Aleph i hovedmenuen. Her kan man indstille en del
funktionalitet som relaterer sig til afleverings transaktioner.
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[ AReveringskvittering (a4

[ Udskriv aAeweringskvittaring - Transit
[ wis reserveringskg
[ Udskr, note om Foto best,
[ Check pd om mat. er udl,
[ wis udlénsnote
[ wis processtatus
Maddelelse wed For sent afeveret material
% Ingen meddelelse
" Pr. afevering
Annuller

(" Igen wed skift af laaner
Hij=elp

i

Afleveringskvittering

Hvis denne checkboks er markeret vil systemet automatisk udskrive en
afleveringskvittering (pr. materiale). Alternativt kan en samlet afleveringskvittering
udskrives pa anfordring fra "Afleveringsloggen”.

Udskriv afleveringskvittering Transit

Marker denne checkboks hvis systemet automatisk skal udskrive en transit-slip, hvis det
afleverede materiale skal overfgres til anden filial.

Vis reserveringsko

Hvis denne checkboks er markeret vil systemet vise en liste over reserveringer ved
aflevering af materialet. Ellers vises kun en advis med teksten "Materialet er reserveret”.
Nar der er tid veelges punktet Reserveringer / Udskriv brev - reservering opfyldt og de
reserverede materialer lzeses ind og hjemkomstbrev udskrives.

Bemaerk at hvis eksemplaret skal i "Transit” vises vinduet med reserveringslisten ikke.

Udskr. Note om foto best

Hvis denne checkboks er markeret vil systemet udskrive fotokopibestillinger ved
aflevering af materialet.
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8.1

Check pa om mat. er udl.

Hvis denne checkboks er markeret vil systemet reagere ved aflevering hvis materialet
ikke har veeret registreret udlant.

Vis udlansnote

Hvis denne checkboks er markeret vises eksemplarets udlansnote (fra
beholdningsregistrering) ved aflevering.

Vis processtatus

Hvis der findes en processtatus pa materialet vil den blive vist inden transaktionen
gennemfares.

Bemaerk at mange eksemplarer ikke har nogen processtatus. Denne indstilling er
anvendelig til at finde de eksemplarer som har en processtatus som ikke leengere er
korrekt. Fx et eksemplar der er kommet tilbage fra indbinding som stadigvaek har
processtatus Indbinding.

Meddelelse ved for sent afleveret materiale

Veelg hvilken slags meddelelse der gnskes ved aflevering af "for sent” materialer.
-Ingen meddelelse

-Meddelelse efter hvert materiale

-Meddelelse ved hver ny laner (efter F4)

RESERVERING

Reserveringer kan foretages pa bade udlante og ikke udlante eksemplarer hvis
biblioteket tillader det (fx for visse lanerkategorier eller for eksemplarer som star pa
magasin). Lister til fremfindning af ikke udlante eksemplarer kan senere genereres med
batchjobbet cir-12.

Oprette en reservering
En reservering oprettes af Ianeren i publikumsggning eller af personalet i

udlansklienten.
Man kan sende en post fra ssgemodulet i de avrige klienter til udlansklienten.
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8.1.1 Oprette en reservering fra eksemplarlisten

Sog en post frem i ssgemodulet i udlansklienten og send den til eksemplarlisten i
udlansklienten ved at klikke pa "Udlan”.

Marker det gnskede eksempilar i listen og tryk pa knappen Reserver i gverste hgjre
rude.

Afhaengig af opsaetning vil markering af en linje typisk medtage alle de andre
eksemplarer med samme filial, afdeling etc.

Udlan - ALEPH 500 Version 18.01 Bibliotek: BEH Administrativ base (BEH50) Server: bibaleph1B.fujitsu.dk:6565 (18.01) ALEPH bruger: DENSUC

ALEPH Skt L&ner Materialer UdlinfAflevering Reserveringer Rapporter rvicemeny  Hislp
&l [] E %
= = - 64.11. Brannum Carlsen, Helle: Grill ti (Brannum Carlsen Helle) Ar: .
[ | |3se334891 BIB= 914242 ADM= 914242 - 64.11. B Carl Helle: Grill ti {Bi Carl Helle) Ar: 2004
& 1 =1 ‘ = 0 ‘ﬁ I ] I Liste over shsemplarer |
® 1] Funktion © [2] - Oversigt || 1™ vi kum ueliris
= [M] - Eksemplarer (1/1) Beskrivelse Filial Afdelin Status Afl.frist Stregkode Res. Udl. 1D
[E] - Summarisk historik ‘oksen Alm. udldn ] 3 E PIDO001S0708 Eooking
- [K] - Eksemplar (368334596 o

[H] - Reserveringer (0/0)

[P] - Fotokapi (0/0)

[2] - Hjeml&n (&fl, 04/08/08)

[0] - Historik (Sidst opdatere =

[L] - aktivitetslog (02/07/08) =

[S] - Oversigt

[K] - Booking (0, 0)

1] - wedligeholdelse {03
[B] - Bibliografisk info
[T] - Beskeder
[N] - vedligehold. Profil

Klik pa knappen Reserver og indtast laner ID eller sgg laneren frem via knappen med
de tre punktumer til hgjre for feltet.

! |
o |

Annuller
Liner ID/Stregkode: IEI
Hjzalp

Hvis eksemplaret er bestemt til at kunne blive reserveret pa normal vis (ikke booking)
vises flg. formular.
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r

Opret reservering

1. Information om resarvering ] 2. Reserveringsfilter ]
Streghode: | | | ok |
4 340 000 2 &
o411 =
Rranmim Carlsen. Helle v
Systemnr, [ Sek . | 000914242 | 000010
I

| Gregerzen, Karen

£

Forfatter kil del:

Titel pé del:

Motke 13

|

|
Sider: |

|
Mote 2: |
Fra data: 02,07 2008 IH Til data: 02,07 2009 Iﬂ
Afhentningssted: ’—Iﬂ Hjemb.ald type: IIB—IH

Prioritet: 20 |EI Antal resarweringer: Annuller
| Haster [ Titelbestiling

Hiz=lp

Du kan kun lave en reservering af et eksemplar hvis laneren har rettigheder til det.
Udfyld formularen og klik pa OK for at oprette reserveringen.

ID

Laner ID udfyldes automatisk af systemet.

Navn

Navnet udfyldes automatisk af systemet

Forfatter til del

Udfyld evt. dette felt hvis biblioteket skulle beslutte at give laneren en fotokopi af
materialet i stedet for at lane det ud. Her angives en forfatter til den del af veerket som
laneren er interesseret i hvis det er en anden end for hele vaerket.
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Titel pa del

Udfyld evt. dette felt hvis biblioteket skulle beslutte at give laneren en fotokopi af
materialet i stedet for at lane det ud. Her angives en titel pa den del af vaerket som
laneren er interesseret i hvis det er en anden end for hele veerket.

Sider
Skriv evt. de sider som laneren er interesseret i (af hensyn til evt. fotokopi).

Note 1 og 2
Kan evt. udfyldes med bemeerkninger til reserveringen.

Fra dato / Til dato

Angiv den tidsperiode i hvilken laneren er interesseret i at fa fat i eksemplaret. Systemet
vil foresla datoer jf. opsastning, men disse kan aendres.

Afhentningssted
Veelg den filial hvor laneren skal afhente eksemplaret.

Hjemkald type

Hvis du vil hjemkalde eksemplaret fra den laner som eksemplaret er udlant til lige nu,
skal du veelge med hvilken hastighed det skal ske: 01 (normal), 02 (haster). Hvis du
ikke vil have at eksemplaret skal hjemkaldes specielt fra Ianeren som har den hjemme
netop nu, skal du vaelge 03 (Ingen hjemkaldelse). Systemet forslag vil afhaenge af de
indstillinger som den systemansvarlige har valgt.

Prioritet

Du kan bestemme reserveringens position i keen ved at angive en prioritet. Den hgjeste
prioritet er "00” og den laveste er "99”. Systemet forslag vil afheenge af de indstillinger
som den systemansvarlige har valgt.

Antal reserveringer

Udfyld dette felt hvis det drejer som af reservering af flere eksemplarer af samme post
til samme laner.
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Haster

Hvis dette er en "haster” reservering skal du markere her. Effekten vil vaere at det sta pa
listen til fremfinding af reserveringer som skal hentes fra hylden.

Titelreservering
Marker boksen for at lave en titelreservering.
Reserveringsfilter

Brug disse felter til at bestemme en gruppe af eksemplarer der hver iseer vil kunne
opfylde reserveringen. Du kan bruge # eller et tomt felt til at angive at der kan sta
hvilken som helst veerdi i feltet. Det forslag som systemet generer, er valgt pa baggrund
af de indstillinger den systemansvarlige har valgt at saette systemet op til.

Kun dette eksemplar

Hvis du vil ha at reserveringen kun geelder lige netop dette fysiske eksemplar skal du
angive dette ved at markere denne veerdi.

Bemeerk nar dette felt er markeret vises ingen andre vaerdier i Reserveringsfilter.

Oprette en reservering fra Hovedmenuen

Veelg Opret reservering i undermenuen Reserveringer i menuen Reserveringer i
Hovedmenuen. Eller tryk CTRL+r. Fglgende vindue vises.

x|
Streghode pd mat.: I—IEI 4
Annuller

Liner IDyStraghkode: IEI
Hiz=lp

Stregkode

Sag efter eksemplaret ved at trykke pa ikonen El til hajre for feltet Stregkode pa mat.
Vinduet Sgg efter administrativ post vises.
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Sog efter en administrativ post

Eibliografisk base |BEH Segebase ﬂ Sag

Faustrarnrner

Adrniristr abivt systarnnr,

EBibliografisk swsternnr,

Streghkode |

ISEM |

ISSH |

Titel grill Annuller
Farfatter | Hizlp

Skriv nogle sageord i et eller flere felter og klik pa Sag.

F ]

Kort format @

Titel Farf. \ Irprint | ISBMAISSH | Ar Wazlg |
2007 [ Fuldt farmat

og glad

54,11, Den Den Grill med 2 711 E 2007

Skaldede kok:  Skaldede  gnistog 407 S

Grill med gnist Kok glad

og glad

sk, Kot, Birthe: Kot Birthe  Emma 2701 t 2007

Ernrma og Emil og EmilB 8106

B

04,11, Klever:  Klever Grillog 03938 a 1980

Grill og fondue  Katrin fondue 0850 trmller

ved bordet, de wed

bedste rad og bordet v Hj=lp

Marker den gnskede post og klik pa Veelg, man kan ogséa se posten i Fuldt format og sa
klikke p& Veelg. Vinduet Liste over eksemplar vises. Markere den gnskede linje og klik
pa Udveelg.
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L3 i

Liste over eksemplarer fgl

|E-ib|i|:|grafi5k beskr. | | Udwaslg
25741293
54,11
kKirk, Paul
Den store grillbog
1. udgave

Beskrivi Filial | Afdeling Status | Afl.frist Stregkode Res, | Udl 1D

Ho Alrn, 099 4

eket
Iydske “okse  Alm. 3537002 1
Strand n udln 246

Luk,

Sorteringsmuligheder Filial + pe (PC ID) ﬂ Hiz=lp

Laner ID/Stregkode

Skriv lanerens ID, stregkode eller klik pa ikonen El for at vise listen over lanere.

Og samme formular vises som ved reservering fra materialestatus.
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Opret resenvering

1. Information o reserwering ] 2. Reserweringshilter ]
Streghode: | | | i |
2574 1293 ~
64,11 =
Kirk. Pall b
Systernnr. f Sekav.: | 000323053 | 000010
I

| Gregersen, Karen

(]

FarFatter til dal: |

Titel pi del: |

Sider: |

Mote 1: |

Moke 21

|
Fra dato: 02407 2003 IH Til data: 02407 f2009 Iﬂ
Afhentringssted: ’—Iﬂ Hjernk.ald bype: IIB—IH

Prioritet: 20 Iﬂ Antal resarveringer: annuller

[ Haster [ Titelbestiling Hiz=lp
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8.2

r

Opret reservering

1. Information am resarvering ] 2. Reserweringsfilker ]

[ Kun dette eksernplar

Filial: # IH Elzernplar: |
Ek.zemnplarstatus: 10 IH B |
Praocesstatus: & IH Mined: |
Afdeling: # IH [rag: |

Valurne:

Doal:

Hzefte nummer:

Annuller

rh

Hiz=lp

Du kan kun lave en reservering af et eksemplar hvis laneren har rettigheder til det.
Udfyld formularen og klik pa OK for at oprette reserveringen.

For beskrivelse af felterne i formularen, se foregaende afsnit.

Vise, opdatere eller slette en reservering

Oplysninger om en reservering kan findes frem og vises pa to mader. Dels fra
Laneroplysninger (tryk F7, lees en laner ind og tryk Alt Gr+h) eller fra eksemplarlisten
(tryk F8, laes en stregkode ind og tryk Alt Gr+h). Normalt slettes en reservering af
systemet nar det reserverede eksemplar lanes ud til laneren. Man kan ogsa slette den
manuelt. Nar dette sker, kan systemet udskrive et brev til laneren.
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Eksemplar

Veelg Reserveringer i navigationsruden (F8) for at fa vist en liste over reserveringer for
det aktive eksemplar. Listen vises i gverste hgjre rude.

g2 Oy & |

@ [1]- Funktion O [2] - Oversigt

1D Resarveret Sidste int, “ientshylde Status Prlnrltg;t[
= [M] - Eksemplarer (1/2) Felby, Hans Herrik 11 02/07/08 02/07/09 07,0708 ventshylde, a0 L
| [K][F]Ei( 55:':1”"::;‘3(‘;;‘;”* Gregersen, Karen PIDOOO1G26  02/07/08 02/07/09 1 proces, EY) L=p el ey
L=l $ FIDOO0L16S O e |
[P] - Fotokaopi (0/0) 85
[2] - Hiemidn (@)
[0] - Histork (Sicst opdatere:
[L] - Aktivitetsiog (07/07/08)
[S1 - Qversigt
(K] - Biooking (0, 0)
Flere oplysninger om den markerede linje vises i den nederste hgjre rude. Der er to
faneblade. Den farste viser detaljeret information om selve reserveringen, den anden
viser filteroplysninger, dvs. hvilke andre eksemplarer vil matche denne reservering.
1. Reservering (1) ‘Z.Reseruering ]
Liner ID: | Proono 1626 13 | Gragersen, Kcaren
Beckrivelsa: [
Forfatter: |
Tital: |
Sider! |
Mote 13 |
Mote 2 |
Oprettet; 0207 /2008 IEI Hiemkald bype: 03 IEI
Res, dato: 0207 2008 EI Interessedato: 0207 2009 EI
Ophydt: 00,00 /0000 E Wentehylde Hl: 00,00 /0000 E
Afhentningssted: HOLSE Iﬂ Afhentningsmide: 2
Statusi a [P] udseritstatus: M
Pricritet: E [¥] T Hemer

Foruden felter som allerede er beskrevet findes flg. felter

Opfyldt / Ventehylde til

Dette er det datointerval hvori eksemplaret vil befinde sig pa ventehylden, til afhentning
af laneren. Disse felter udfyldes automatisk af systemet, og kan kun rettes hvis Status

star til S.

Afhentningsmade

Koden i feltet Afhentningsmade viser hvordan det reserverede eksemplar skal sendes til
laneren. Dette udfyldes af systemet og kan ikke redigeres her.
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Der findes 5 koder:

01: Materialet bliver placeret pa ventehylden. Ved aflevering dannes et brev til laneren
med information om hvor og hvornar det skal hentes, samt en slip der kan laegges ved
materialet. Nar laneren henter materielt skal det udlanes som normal.

02: Sendes til laner. Materialet lanes ud til den laner der har reserveret det med det
samme ved aflevering. Der genereres en falgeseddel.

03: Postboks. Materialet placeres i lanerens dueslag. Materialet l1anes ud til den laner
der har reserveret det med det samme ved aflevering. Der genereres en fglgeseddel.

04: Leesesal. Materialet placeres pa leesesalen. Der udskrives et brev til laneren med
information om dette. Materialet lanes ud til den laner der har reserveret det med det
samme ved aflevering.

05: Fjernlan. Denne afhentningsmade bruges til eksemplarer som modtages vha.
fiernlan. Eksemplaret udlanes til den filial hvor det skal afhentes. Et brev sendes til
laneren.

Status

Dette viser om reserveringen er opfyldt eller ej. Der er tre veerdier: Aktiv (A) betyder at
reserveringen endnu ikke er opfyldt. Venter (W) betyder at reserveringen har optradt pa
en liste over reserveringer der skal hentes pa hylden (cir-12). Ventehylde (S) betyder at
eksemplaret star pa ventehylden og er klar til afhentning af laneren.

Udskriftstatus

Dette viser om der er sendt et brev til laneren eller ej. Der findes to typer brev som kan
sendes. "Reservering ikke opfyldt” og "reservering opfyldt”. Hvis status er W (Venter) og
brevstatus er P (Udskrevet) betyder det at brevet "Reservering ikke opfyldt” er sendt til
laneren (i praksis er der ikke mange biblioteker der udsender dette brev, men det bliver
genereret). Hvis status er S (Ventehylde) og brevstatus er P (Udskrevet) betyder det at
brevet "Reservering opfyldt” er blevet sendt til laneren. Hvis Udskriftstatus ikke har en
veerdi er der ikke sendt nogle af de to breve til laneren.

Rediger formularen og klik p4 Opdater for at gemme reserveringen. Du kan redigere
alle felter der har en hvid baggrund. Bemaerk at knappen Opdater kun er aktiv nér der
er foretaget eendringer i formularen.

Klik pa Slet i den gverste hgjre rude for at slette reserveringen.
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Hop til laner

Veelg Hop til laner i averste hgjre rude for at se denne laners liste over reserveringer.

wleg @ [0]8 @]

Laneraktiviteter
[2] Hjeml&n (18) Res datin Int.datoDate Yentshylde  Status Stregkode 1D Filialkode | Filial Kz nr. Grp., 1D
[C] Mellemvaerender (1095.50 ) n Bl18451 Sendes 2 ~ Slet
E! inger (19)
[P] Fotokopibestillinger () B
[F1Fjernian (0} 000120627 stort 27/02/08  26/02/09 Wenter som 320402641 HOLSE Sendes 1 i
[%] Prosy /Sponsor () format: nr. 1ike.
[R] Leesesal 79.2. Afl frist:
[W] Cirkulationslister 000926429 Skanyt 04/03/08 04/03/09 Wenter som  926429-10 HOLSE Sendes 1 a
[L] aktivitetslog (0907 05) .o likg, O
[K] Bookinglister (11) 000928695 Orkestermu 04/03/08 04/03/09 Iproces B116455 HOLSE Sendes 1 a
[4] Titelbestillingsr (0) sk
Léneroprettelse Antologier.
[G] Glabal infor mation 000930212 Hip Hop 04/03/02 04/03/09 Wenter som  930212-10 HOLSE Sendes 1 a

Marker en linje i denne liste for at se detaljeret information i den nederste rude. Der
findes tre faneblade i denne rude. Den farste viser information om selve reserveringen.
Den anden viser filter til eksemplar matchning. Den tredje viser bibliografisk information

om eksemplaret.

L. Detalier | 2. Match fiter | 3. Bibliogesfizk beskr. |

Forfatter til del:

Titel pd dels

sider:

Mote 2

[
[
I
Note 1t [
|
I

Liner ID/Mawn: PIDOD0162613 ‘ Gregersen, Karen

Oprattet: [esiozrenoe[F] iemkald typa:
Reservarinasdta: | asizjeons [B] Intersssedater
Vertehylde: B5E008 b vertehyide
Afhertringssted: |H37|E| Afhertringsmade:
Status: [ [ udskrsstatus:
Prioritet; =0 El [ Haster

D
BT
EzommD
B
P 0

1, Detalier 2, Watch filter |3. Bibliografisk Beskr. |

Filil: * [¥] sedeling:
Ek.sernplarstatus: 10 E Processtatus:
Eksemplars o Volumes

Eri Hasfte nurmmer:
Del;

Lo |
L |

Rediger formularen og klik pa Opdater for at gemme aendringerne. Du kan redigere alle
felter med hvid baggrund. Bemaerk at knappen Opdater kun er aktiv nar der er foretaget

andringer i formularen.
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8.3

Slette en reservering ved hjeelp af stregkode.

| Hovedmenuen veelges Slet reservering via stregkode (eller tryk CTRL+d) i
undermenuen Reserveringer og skriv stregkoden. Hvis der bare findes en reservering
vil den blive slettet, findes der flere vises en liste hvor man kan veelge fra.

r

Slet reserveringer - via stregkode - B116451

|E-ib|i|:|grafi5k beskr,

Q012 3157 Uidskrive
Bornholmere pa fisketur —
Mere info
Opdater

Yentehyld| Priorit Pro

Mavh
Katalogafdeling T-BEHS0

=}

Gregersen, FIDOOD1626  25/02/0 24/02/0 30
k.aren 12 2 9
Luk,
Hiz=lp
Slet

Dette vindue viser reserveringer for det valgte eksemplar. Marker en linje og klik pa Slet
for at slette reserveringen.

Udskriv

Klik pa Udskriv for at udskrive et brev til laneren der forteeller at materialet venter pa
biblioteket.
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8.4

I K]

Mere info

Klik pa Mere info for at vise mere information om reserveringen.

Opdater

Hvis du har aendret noget i formularen bliver denne knap aktiv. Klik pad Opdater for at
gemme gendringer.

Slet flere reserveringer pa en gang.

Du kan ogsa vaelge at slette en gruppe af reserveringer. Dette kan gares i vinduet Slet
reserveringer, som kan hentes fra Hovedmenuen, undermenuen Reserveringer. Udfyld
sa mange felter som du @nsker for at bestemme hvilke reserveringer der skal slettes.

Feserveringsdato: IWIH v Abktive [ Wenter [l
Interessedato: IWIH W Blktive [w wenter

Hjernkomstbrey: IWB

Filial: Wlﬂ

Eks.status: lmim

Linerstatus: Iilﬂ e

Hiz=lp

i

Reserveringsdato

Datoen for hvornar materialet blev reserveret. Reserveringer kan slettes OP TIL denne
dato. Vaelg om det er reserveringer med status Aktive (A) eller Venter (W) der skal
slettes.

Interessedato

Datoen for sidste interessedato. Reserveringer kan slettes OP TIL denne dato. Veelg
om det er reserveringer med status Aktive (A) eller Venter (W) der skal slettes. Dog
slettes altid alle reserveringer hvor interessedatoen er overskredet.
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Hjemkomstbrev

Datoen for hvornar der blev udskrevet et brev til laneren om at materialet star til
afhentning pa biblioteket. Reserveringer kan slettes OP TIL denne dato.

Filial
Anvend dette felt hvis du vel slette reserveringer med en bestemt filial. Ellers efterlad
feltet tomt.

Eks.status

Anvend dette felt hvis du vel slette reserveringer med en bestemt eksemplarstatus.
Ellers efterlad feltet tomt.

Lanerstatus

Anvend dette felt hvis du vel slette reserveringer med en bestemt lanerstatus. Ellers
efterlad feltet tomt.

8.5 Aflevere eksemplarer med reservering tilknyttet.

Nar der afleveres et materiale hvortil der er knyttet reserveringer, vises automatisk et
vindue med reserveringskgen:
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Liste over reserveringer pa post nr.:

[Bibliografisk beskr. | |

Q012 339 4 o

B Opdater
Christoffersen, Susanne
Mar ghavere mobber Slat

Udskriw

Mavn Res dato Afh.sted Statls Prioits
Felby, Hans Henrik  02/07,/03 Hovedbiblioteket I proces. 30
Gregersen, Karen 0270703 Sendes I proces. a0

Jensen, Absalon 02407 /08 Hovedbiblioteket I proces, 20

Luk.
Hiz=lp

Dette vindue viser en liste med de reserveringer der er pa dette eksemplar.

Det er muligt at saette Aleph op til at veelge gverste linje automatisk og skrive et brev ud
til laneren. En anden mulighed er at lade personalet bestemme hvilken reservering der
skal opfyldes.

Afhaengig af hvordan den systemansvarlige har sat systemet op kan informationen som
vises inkludere lanernavn, bestillingsdato, Afhentningssted, status og prioritet.

Mere info.

Klik pa Mere info for at vise mere information om reserveringen.

Opdater

Hvis du har aendret noget i formularen bliver denne knap aktiv. Klik pa Opdater for at
gemme endringer.
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8.6

Slet
Klik pa Slet for at slette den markerede reservering i listen.

Udskriv

Klik pa Udskriv for at udskrive et brev til laneren der forteeller at materialet venter pa
biblioteket.

Hvis afhentningsmade er Sendes (02), Postboks (03) eller Laesesal (04) blive
eksemplaret automatisk lant ud til laneren og reserveringen slettes. Bemeaerk at nar
afhentningsmaden er en laesesal lanes eksemplaret automatisk ud til laneren og vises
med en afleveringsdato.

Hvis afhentningsmaden er Ventehylde (01) skrives der to breve ud (et der skal sendes
til laneren og et til at laegge i bogen), men reserveringen slettes ikke i systemet.
Reserveringens status seettes til S (ventehylde) og denne oplysning vises ogsa i
publikumsagning og sege modulet i stedet for at afleveringsdato. Reserveringen slettes
farst nar eksemplaret lanes ud til laneren.

Udskriv brev til laner

Det er ogsa muligt at udskrive brev til lAneren om at en reservering er opfyldt eller ikke
opfyldt uden at skulle lave en aflevering. Begge funktioner aktiveres fra Hovedmenuen,
undermenu Reserveringer. | begge tilfaelde kommer listen over reserveringer pa et givet
materiale frem.
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Reservering - 12

|Bibliografisk beskr, |

Q012 339 4
Christoffersen, Susanne

_ opsser_|
Mar gnavere mobber Slek
_ |

Mavh Fes dato Afh.sted Status Priorits
Felby, Hans Henrik  02/07,08 Hovedhiblioteket Ipr
Gregersen, Karen  02/07/03 Sendes I proces. 20
Jensen, Ahsalon 0z2/07 /08 Hovedhiblioteket I proces. an
Luk.
Hiz=lp
Mere info.

Klik pa Mere info for at vise mere information om reserveringen.

Opdater

Hvis du har aendret noget i formularen bliver denne knap aktiv. Klik pa Opdater for at
gemme eendringer.

Slet
Klik pa Slet for at slette den markerede reservering i listen.

Udskriv

Klik pa Udskriv for at udskrive et brev til laneren der forteeller at materialet venter pa
biblioteket.
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8.7

9.1

9.1.1

Ikke afhentede materialer pa Ventehylden.

Hvis et materiale ikke er blevet afhentet skal det fjernes fra ventehylden og

reserveringen skal annulleres. Den systemansvarlige indstiller hvor lazenge eksemplaret

skal befinde sig pa ventehylde. Brug jobbet Materialer p& ventehylde (cir-06) for at
identificere de eksemplarer som har ligget pa ventehylden et vist antal dage samt

udskrive et brev til lAneren med information om at materialet ikke laengere er sat til side.
Batchjobbet kan ogsa udskrive et brev til naeste laner i kaen. Hvis der ikke er yderligere

reserveringer kan materialet saettes tilbage pa hylden. Hvis dette jobs indstilling for

automatisk annullering ikke er aktiveret skal reserveringen slettes manuelt.

FOTOKOPIBESTILLING

Funktionen Fotokopibestilling anvendes af biblioteker der tilbyder kopiservice til sine

lanere.

Opret en fotokopibestilling

En fotokopibestilling oprettes af laneren i publikumsagning eller af personalet i

udlansklienten. Man kan sende en post fra segemodulet i de gvrige klienter til
udlansklienten.

Oprette en fotokopibestilling fra eksemplarlisten

Sag en post frem i segemodulet i udlansklienten og send den til eksemplarlisten i

udlansklienten ved at klikke pa "Udlan”.

Marker det gnskede eksempilar i listen og tryk pa knappen Foto res. i gverste hgjre

rude.

EIEEEREREN

@ [1] - Furktion © [2] - Oversigt [ wis kun udlinte

- [M]- Eksemplarer (0/31) Beskrivelse Filial Afdeling Status Aflfrist Stregkode Res, Udl, D
[E] - Summarisk histarik Hovedbiblioteket Tidss.mag Udlénes ej 3923164285

2006 rr.3 Hovedbiblioteket  Tidss.mag alm. udl&n
2006 1r.2 Hovedhiblioteket Tidss.mag Alm, udi&n 3894557231
2006 .1 Hovedhiblioteket Tidss.mag Alm, udi&n 3894546424
2005 rr.4 Hovedbiblioteket Tidse.mag Alm, udian 3894582031
2005 rr.3 Hovedhiblioteket Tidss.mag Alm. udlEn 3615182403 2
2005 rr.2 Hovedbiblioteket Tidss.mag Alm, udlsn 3804567642 1

2005 mr1+ 1 Hovedhiblioteket Tidss.mag Alm, udi&n 3790045040 1
tilleg

2004 rr.4 Hovedhiblioteket Tidss.mag Alm, udi&n 3790053957

- [K]- Eksemplar (392315320¢
[H] - Reserveringer (0/0)
[P] - Fotokapi (0/2)
[2] - Hiemlan (0}
[0] - Historik (Sidst opdatere
[L] - Aktivitetslog (—————— 5
[S] - Oversigt
[K] - Booking (@, 0)
[11 - Wedligeholdelse (0}

[B1] - Bibliografisk info

T1-B 2004 rr.3 Hovedbiblioteket Tidse.mag Alm, udldn 3790089706 1
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Eller hvis man kommer fra det enkelte eksemplar. Marker det gnskede eksemplar i
listen og tryk pa knappen Fotokopi. i gverste hgjre rude.

w2 @ 0y & |
@ [1]- Furktion Q) [2] - Oversigt

- [M] - Eksemplarer (0/31)
[E] - Summarisk historik

- [K] - Eksemplar (392315320t
[H] - Resarveringer (D/0)
[F] - Fotokaopi (0/2)
[2] - Hiemlan (o)

[0] - Histork (Sidst opdatere
[L] - Aktivitetslog (—---- 3
[S] - Cversigt

[K] - Bocking (0, 0)

[1] - vedligehaldelse (1)
[B] - Bibliagrafisk info
[T] - Beskeder
[N] - Vedligehold. Profil

Mers information |

adl

ADM sysnr.(sekvens)
Filial

Afdeling

Opstilling
Beskrivelse
Eksemplarstatus
Stregkode
Eksemplarnr.

Sidst afleveret
Klokken

Afleveret pa PC id.
Subskriptionsnote

| sfinx : Arhus : Orbis Terrarum, [1977-].

105225 340
Hovedbibliotekat
Tidss.mag
91.205

2006 nr.3

Alm. udidn
3923153208

1

10 &rg. + Igb.

Klik pa knappen Fotokopi. Falgende vindue vises.

e —T

| =
Forfatter il del: |
Titel pi del: |
Sider: |
Mate 1 |
Mote 21 |
Afhentringssted: |MLIS IH Betaling: lilﬂ Annuller
Hijzlp
ID

Skriv 1anerens ID nummer eller sgg ved at klikke pa de tre prikker til hgjre for feltet.

Navn

Navnet udfyldes automatisk af systemet

Forfatter til del

Her angives en forfatter til den del af veerket som laneren er interesseret i hvis det er en
anden end for hele vaerket.

Titel pa del

Her angives en titel pa den del af veerket som laneren er interesseret i hvis det er en
anden end for hele vaerket.
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Sider

Skriv evt. de sider som laneren er interesseret i.

Note 1 og 2
Kan evt. udfyldes med bemeerkninger til reserveringen.

Afhentningssted
Veelg den filial hvor laneren skal afhente eksemplaret.
Betaling

Dette felt er obligatorisk. Det forteeller hvorvidt laneren skal betale for fotokopien eller ej.
Der er muligheder: Gratis (F) eller Betaling (C).

Du kan kun oprette en fotokopibestilling hvis laneren har rettigheder til det. Udfyld
formularen og klik p& OK for at oprette fotokopibestillingen.

Oprette en reservering fra Hovedmenuen

Veelg Opret fotokopibestilling i undermenuen Fotokopibestillinger i menuen
Reserveringer i Hovedmenuen. Eller tryk CTRL+p. Falgende vindue vises.

Streghkode pd mat.: I—IEI Q

Annuller
Lirer ID/Stragkode: IH
Hijzelp

Stregkode

Sog efter eksemplaret ved at trykke pa ikonen El til hajre for feltet Stregkode pa mat.
Vinduet Sgg efter administrativ post vises.
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@

Sog efter en administrativ post

Eibliografisk base |BEH Segebase ﬂ Sag

Faustrarnrner

Adrniristr abivt systarnnr,

EBibliografisk swsternnr,

Streghkode |

ISEM

ISSH

Titel Fip Annuller
Forfatter | Hislp

Skriv nogle sageord i et eller flere felter og klik pa Sag.

&

Kort format

Titel Farf. Opst, Irprint | ISBMAISSH | Ar

Fuldt Format

70,99, Alle Alle 2 447 a 2002
tiders Sfins tiders o629
Sfiry
sk, Cool, Cook Robin Sfin 5 050 1983
Robin: Sfin f. 1940 os0 2
D Langgaard  Symfoni 0933 5 199z
orkestermusik,  Rued nr 10 Hin 472 7
Langgaard: tordenbo
Syrnfoni nr 10, lig z9:22 trmller
Hin tordenbalig i =
WStupel, Stupel v Hizelp

Marker den gnskede post og klik pa Veelg, man kan ogsa se posten i Fuldt format og sa
klikke p& Veelg. Vinduet Liste over eksemplar vises. Markere den gnskede linje og klik
pa Udveelg.
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@

Liste over eksemplarer,

Bibliografisk beskr,

05246385
91,205
Sfin

Beskrive Filial

2006 Hoved
nr.3 bibliot
eket
2006 Hoved
nr.2 bibliot
eket
2006 Hoved
nr. 1 bibliot
eket

Afdeling Status | Afl.frist| Stregkode | Res.,

Tidss.  Alm.
mag  udl3n
Tidss,  aAlm.
mag  udlan
Tidss,  alm.

mag  udlan

Sorteringsmuligheder

Lidl 1D

2023153
208

3894557
231

3594345

424
w Luk
| FilialfSekv .. - Stigende ﬂ Hjzelp
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Laner ID/Stregkode

Skriv lanerens ID, stregkode eller klik pa ikonen El for at vise listen over lanere.

Falgende vindue vises.

@

Opret fotokopibestilling - 6fChristoffersen, Susanne

Beskrivelse: | | | ol |
0524 638 5
91.205
Sfir

Eksemnplar: | 000 105225000330

Lirer ID: | [ Christaffersen, Susanne

Forfatter kil afsnit: |

Titel pd afsnit:

Sider til kopiering:

Moke 21

|
|
Mate 1; |
|
Afhentningsstad: |

Hiz=lp

Izl Eetaling: IF—IH Annuller
_ b |

Du kan kun oprette en fotokopibestilling hvis laneren har rettigheder til det.
Udfyld formularen og klik pa OK for at oprette reserveringen.

For beskrivelse af felterne i formularen, se foregaende afsnit.

Vise, opdatere eller slette en fotokopibestilling

Oplysninger om en fotokopibestilling kan findes frem og vises pa to mader. Dels fra
Laneroplysninger (tryk F7, lzes en laner ind og tryk Alt Gr+p) eller fra eksemplarlisten
(tryk F8, laes et materiale ind og tryk Alt Gr+p).
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Eksemplar

Veelg Fotokopi i navigationsruden (F8) for at fa vist en liste over fotokopibestillinger for
det aktive eksemplar. Listen vises i gverste hgjre rude. Bemeerk at der vises hvor
mange fotokopibestillinger der er i alt, (1/2) viser én fotokopibestilling ud af 2.

®w|g (@ 0|8 |8 || b |

@ [1] - Furktion O [2] - Oversigt

et
Hop il liner

- [M] - Eksemplarer (0/31)
[E] - Summarisk historik

- [K]- Eksemplar (389454642¢

- Reserveringer (0/0)

] - Fotokaoy J2)

1- Hiemlan (@)

0] - Historik (Sidst opdaters

1 - aktivitatslog (--——--— ol

- Oversigt

- Booking (0, 0)

1] - Wedligehaldelse (0}

[B] - Bibliografisk info

[T] - Beskeder

[N] - ¥edligehold. Profil

H
P
Z

Flere oplysninger om den markerede linje vises i den nederste hgjre rude.

Detalier |

Léner [0 & Christaffersan, Susanne
Beskrivelse [ 2008 rw.1 |

Forfalter: | Kjsergaard

Titels [

Sider: [ 30-38

Mate 1 [

Make 2t [
Afhertringssted: ) EI Betaling: E |E|
Statusi A [P] udseiftstati M

Foruden felter som allerede er beskrevet findes flg. felter

Status

Dette viser om fotokopibestillingen er opfyldt eller ikke. A (Aktiv) betyder at bestillingen
endnu ikke er opfyldt. W (venter) betyder at bestillingen er opfyldt men at materialet
endnu ikke er kopieret.

Udskriftstatus

Dette viser om brevet "Fotokopibestilling ikke opfyldt” er sendt til laneren eller ;.
Veerdien af feltet kan vaere P (udskrevet) og "blank” (Ikke udskrevet).

Side 95 af 116
26. september 2008
Fortroligt © Fujitsu Services A/S



Udlan

Vejledning

©
FUJITSU

Rediger formularen og klik pa Opdater for at gemme reserveringen. Du kan redigere
alle felter der har en hvid baggrund. Bemaerk at knappen Opdater kun er aktiv nér der

er foretaget eendringer i formularen.

Klik pa Slet i den gverste hgjre rude for at slette reserveringen.

Hop til laner

Veelg Hop til laner i averste hgjre rude for at se denne laners liste over reserveringer.

Wl B0y [&]

Fotokopbestlinger |
Laneraktiviteter

[Z] Hjernl8n (5)
[C]Mellemyvasrender (20,00 det 02, Slet
e 02/07/08 2 ©procss, =
[F1Fjerni8n (1)
[ Prowy/Sponsor (03
[R] Lasesal
[U] Cirkulationslister
Marker en linje i denne liste for at se detaljeret information i den nederste rude. Der
findes to faneblade i denne rude. Den farste viser information om selve
fotokopibestillingen. Den anden viser bibliografisk information om eksemplaret.
L. Detalier | 2. Bibliografisk. beskr, |
Beskrivelse | 2006 rr.d

Farfatter til del; [ Kisergaard

Titel p3 del: |

Sicler: X3

MNote Lt |

Mote 2: |

Afhentringssted: HYO El Eetaling: F El
Status & ] uekeripsstatis: M

Rediger formularen og klik pa Opdater for at gemme aendringerne. Du kan redigere alle
felter med hvid baggrund. Bemaerk at knappen Opdater kun er aktiv nar der er foretaget

andringer i formularen.

Rediger en fotokopibestilling fra hovedmenuen

Fotokopibestillinger kan ogséa opdateres ved at veelge Rediger fotokopibestilling i
undermenuen Fotokopibestillinger i menuen Reserveringer. Fglgende vindue vises.
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Indtast Fotokopi bestillingsnr.: Annuller

s

| Hij=lp

Skriv nummeret pa bestillingen (vises i listen over fotokopibestillinger) og klik pa OK.
Falgende vindue vises.

&

Opdater. fotokopi bestillingt - 6/Christoffersen, Susanne

Eksemplar: | | | oK |
03524 635 3 ~
91,205 -
= Fiemnr —

Materiale: | 000105225-000320

It |_E Christoffersen, Susanne

Forfatter bl afsnit: | Kijzergaard

Titel pd afsnit: |

Sider til kopiering: | 20-35

Mate 1: |

Mote 21 |

Afhentringssted: |H'u'O IH Eetaling: IF—IH

Stabus: | 2 IH Erewstatus: I—Iﬂ Annuller

Hizelp

Se beskrivelsen af de enkelte felter ovenfor.

9.3 Udskriv fotokopibestillinger

Fotokopibestillinger kan udskrives pa fire forskellige mader.

Udlansklienten kan indstilles til at udskrive en slip nar et bestilt eksemplar afleveres. Se
afsnit om indstillinger ved aflevering.
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9.4

Manuel udskrift ved at veelge punktet reserveringer i Hovedmenuen, undermenu
fotokopibestillinger. Indtast stregkode og klik OK. Denne rutine kan bl.a. bruges hvis
slippen skal genudskrives.

Batchjobbet Udskriv fotokopibestillinger (cir-22) kan anvendes til at udskrive
fotokopibestillinger.

Fotokopibestillinger kan udskrives lgbende af en daemon (ue06).

Udskriv brev til laner

For at gare laneren opmeerksom pa at der findes bestilte kopier klar til at blive hentet
eller sendt, bruger man funktionen Udskriv brev — fotokopibestiling opfyldt i
undermenuen Fotokopibestillinger i menuen Reserveringer. Skriv bestillings nummer og
klik pa OK. Fglgende vindue vises.

r

Udskriv fotokopi bestillingsbrewve

1. Bestillingsinforration ] 2. '3enerel information ]
052463225 ”
01,205 w
Sysnr.: | 00105225

Forfatter kil del: |

Titel pd del |

Sider: | 30-35

Mote 1: |

Mate 2: |

Eetaling: IF—IH

Kopi st@rrlese: | a4

Antal sider: | 0 Annuller

Hiz=lp

ul

Udfyld Betaling, papirstarrelse og antal sider og tryk pa OK. Der udskrives et brev, der
dannes et mellemveerende til Ianeren og fotokopibestillingen slettes.

Hvis materialet ikke er tilgeengeligt vil man maske ogséa sende et brev til laneren. Veaelg
funktionen Udskriv brev — fotokopibestilling ikke opfyldt i undermenuen
Fotokopibestillinger i menuen Reserveringer. Brevet sparger om laneren vil vente pa at
materialet er hjemme.. Bestillings status aendres til W (Venter).
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10.

11.

11.1

11.2

BOOKING

Se seerskilt dokumentation

LASESALSLAN (P.T. KUN PA SVENSK)

Laneklienten har en sarskild funktion fér hantering av lasesalslan. Registrering sker nar
materialet lamnas ut till lAntagaren oh nér det lAmnas tillbaka till hyllan i 1asesalen. For
att lasesalslan ska vara mdgjligt ska lantagaren ha bestallt materialet fér Iasesalsbruk
(avhamtningsbibliotek=Iasesal).

Bestallning

Nar det 6nskade materialet har hittats med hjalp av sékmodulen eller i webbkatalogen
g6rs en vanlig bestallning. | bestaliningsfénstret anges koden for den lasesal déar
materialet ska anvandas som avhamtningsbibliotek.

| och med att en lanebestéllning for exemplaret skrivs ut kommer det att synas att
exemplaret finns i lasesalen. Lantagare kan goéra lanebestéallningar pa exemplar i
lasesalen beroende om biblioteket sa tillater.

Registrera bestallningen som effektuerad

Bestallningen maste registreras som effektuerad nar materialet har plockats fram. Detta
gbrs genom att valja Bestallningar / Lanebestallningar / Skriv ut brev — lanebestalining
effektuerad i huvudmenyn. Brev till lAntagare om att materialet finns tillgangligt i
lasesalen behdver inte skrivas ut. | och med att bestaliningen effektueras sker féljande:

Exemplarets filial &ndras tillfalligt till Iasesalen (&ndras tillbaka till den ursprungliga
filialen nar exemplaret aterlamnas).

Exemplaret lanas ut till lantagaren.
En lasesalspost skapas.
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11.3

| lasesalen

Nar exemplaret lamnas ut till lantagaren i lasesalen valjer man funktionen Lantagare
och matar in lantagarens ID eller streckkod. Sedan véljer man Lasesalslan i
navigationstradet. Om en l&sesal &r férvald i circ/bin/tab/Ing/circ.ini kommer den
automatiskt att visas som forvald i faltet lasesal. Acceptera den eller valj en annan
lasesal. Féljande bild visas:

wlg @ [0y [a|

=i Léntagaraktiviteter

[L] L& (2} Lasesal: SWELS El
[C] Kassatransaktioner (5731 Titel Farfattare Datum T idpunkt: LS
[H] Lanebestaliningar (4) = —

[F] Kopiebestaliningar (4) - E =

[1] FirriBnebestsliningar (3) Sandbankarnas gata / Childers, Erskine B. 25/01/08 08:29
[] Ombuduppcragsgivare (
[R] Lasesalsidn

[U] Cirkulationsistor

[2] La&nelogg (26/06/08)

Denna ruta visar alla exemplar som finns for lantagarens rakning i den markerade
lasesalen. Exemplar som i detta 6gonblick finns i lantagarens hand visas med en réd
markering.

Hylla<--

Denna knapp ar endast relevant for ett exemplar som har en réd markering i kolumnen
LS (som visar att exemplaret finns i lantagarens hand). Nar lantagaren aterlamnar
exemplaret till bibliotekarien (som i sin tur kommer att placera det pa hyllan i lasesalen)
ska man markera exemplaret i Idsesalsexemplarfdnstret och Klik pa ->Hylla. Den réda
markeringen kommer att tas bort fran exemplaret.

Lasesal

Denna knapp ar endast relevant for ett exemplar som inte har en réd markering i
kolumnen LS (som visar att exemplaret finns pa hyllan i Iasesalen). Nar exemplaret tas
fran hyllan och ges till lAntagaren ska man markera exemplaret i
lasesalsexemplarfonstret och klicka pa ->Lasesal. En réd markering kommer att laggas
till exemplaret.

Exemplar

Markera dnskat exemplar och klicka pa Exemplar for att se exemplarlistan (som visar
alla exemplar).
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11.4

11.5

Aterlamna exemplar fran lasesalen

Nar lantagaren &r helt fardig med att anvédnda materialet ska exemplaren aterlamnas
fran lasesalen. Detta gérs genom att aterlamna det pa vanligt sétt i lAnemodulen. | och
med detta aterstéalls exemplarets ursprungliga filialkod.

Lasesalsrapport

Denna rapport visar de exemplar som for narvarande anvands av lantagarna i den
valda lasesalen. Valj Rapporter / Lasesalsrapport i huvudmenyn for att visa féljande
fénster.

Lasesalsrapport

Al

xi

[ o |
.
[

Lizezal:

Prirndr sortering:

=i =]

Sekundir sortering: I

Hislp

Fyll i de obligatoriska falten for att kéra denna rapport. Dessa ar lasesal och primar
sortering. Faltet sekundar sortering ar valfritt. Om man har fyllt i alla obligatoriska falt
kommer knappen OK att bli aktiv. Klicka pa OK f6r att kéra rapporten.

Lasesal

Mata in koden for den lasesal som man énskar en rapport fér. Man kan vélja fran en
nerdragsmeny.

Primér sortering

Mata in primart sorteringsalternativ. Man kan vélja fran en nerdragsmeny.

Sekundér sortering
Mata in sekundart sorteringsalternativ. Man kan vélja fran en nerdragsmeny.

Om det inte finns nagra exemplar som anvanda av lantagare i den valda lasesalen
kommer ett meddelande att visas och ingen rapport att genereras.

Om det finns exemplar som anvands kommer en rapport att genereras.
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Lasesalsrapport hylla

Med denna rapport kan du producera och skriva ut en rapport dver exemplar som for
narvarande finns pa lasesalshyllan och vantar pa att hamtas eller férnyas. Val;
Rapporter / Lasesalsrapport hylla i huvudmenyn fér att visa féljande fénster.

&

Ldsesalsrapport hylla

Lisesal: | |

Prirnir sorkering: |

Sekundir sortering: |

|

Antal dagar sedan senaste anvindning:
Avbryt

[ Uppdatera databaz
Hislp

Fyll i de obligatoriska falten for att kéra denna rapport. Knappen OK kommer sedan att
bli aktiv. Klicka pa OK fér att kéra rapporten.

Lasesal

Detta falt ar obligatoriskt. Mata in koden fér den I1&dsesal som man énskar en rapport fér.
Man kan vélja fran en nerdragsmeny.

Primér sortering

Detta falt ar obligatoriskt. Mata in primart sorteringsalternativ. Man kan valja fran en
nerdragsmeny.

Sekundar sortering
Mata in sekundart sorteringsalternativ. Man kan valja fran en nerdragsmeny.

Antal dagar sedan senaste anviandning

Detta falt ar obligatoriskt. Mata in det minsta antalet dagar ett exemplar maste vanta pa
lasesalshyllan for att inkluderas i rapporten.
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12.

12.1

Uppdatera databasen

Kryssa i denna ruta fér at databasen inte ska uppdateras. | detta fall kommer néasta
rapport inte att inkludera exemplar frAn den aktuella rapporten. Exemplaren i rapporten
kommer att tas bort fran lasesalen, lanen att raderas och exemplaren férs tillbaka till
sina ursprungliga filialer.

Kryssa inte i denna ruta om du inte vill uppdatera databasen. | detta fall kommer
exemplaren fran den aktuella rapporten att finnas med i framtida rapporter sa lange
exemplaren finns kvar pa hyllan.

MELLEMVZARENDER

Mellemvaerender fra laneroplysninger

Veelg Mellemvaerender i navigationsruden under laneroplysninger (F7) ved at trykke Alt
Gr+c. Dette vil vise en liste over laners mellemveerender.

Den gverste hgjre rude viser alle mellemveerender som laneren er blevet debiteret eller
krediteret. Listen er sorteret i dato orden med den aldste transaktion gverst.

Nederste hgjre rude viser detaljer om den enkelte linje.
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z - x|
& |[=m E| Gregersen, Karen (PID0001626131313) [ %
g 2] B
®lg @ 1 D1 8] Lo | 2. Hitarik | 3. Anullreds | 4.l |
Léneraktiviteter
[2] Hjemlan (1) Tits! Baskrivelse Kradit Debst Mettobelst Moms _ Dato Status
[C] Mellemyasrender (109550 ¢ Betal alle
[H] Reserveringer (19} T
[P Fotokopibestillinger (T} 99.4 Katharina 1. Tetzlaff, Marie: Status 03 - 31-45 dages 50,00 50,00 0.00 02/07/08 Tkke betalt S—
[F1 Fjernian @) Katarina den Store, kvinden, magten og  forsink. My
[x] Proxy/Sponsor (0) kasrligheden o
[R] Lasesal k. Andersen, Yita: Anna Zog, roman Status 03 - 46-70 dages 100.00 100.00 0.00 02/07/08 Tkke betalt —
[U] Cirkulationslister raink - ¥ ERergiy belsb
[L] aktivitetslog (09/07/08) Total skyldigt belgh | -1035.50 Simmemddicts. TR - Udskriv
[K] Bookinglister (11) —_—
4] Titslbstlingsr () Overfgrt Hlincasse: | 0.00 B fia
Laneroprettelse Delelob: | -200.00 S
[G] Global information Belgh tl betaling: | 1095.50
[0] Lokal information
(] adresser
[T] Opdater ID's Mers information |
Cash Transction | Ebliografisk info | tem | Loan |
Transaktionsnr. 200806180072668
Dato 18/jun/2008
Filial Hovedbiblioteket
Sum (200.00)
Nettobelgb (200.00)
Moms (0.00)
Mellemvzerende status Ikke betait
< ¥
200 A dEE] ]

Fanebladet Aktive viser alle mellemvasrender som har s
AR", "Transferred to AR (Waived)", "Credited".

tatus "Not Paid", "Transferred to

Bemaerk at man kan vaelge efter hvilke kriterier listen over mellemvaerende skal vises..

1. ohtive |2 Historik | 3. Annullerad | 4. Al |

n il nutiden

Total skyldigt belgb | -109 50

0.00

Owerfgrt til incasso:

Delbelgb: | -200.00
Ealgb til betaling: | 1096 50

‘Tme\ Baskrivelks Kredit Dehet Metiobelst Moms  Dato Status ‘
sk. Andersen, Vita: Anna Zog. roman Status 03 - 46-70 dages 100.00 0000 0.00 n2/07,/08 Tkke betalt ~ Betal lle
forsink.

Eetal udvalgte

0.00 Tkke betalt

Efterghv

Eftergiv belgb

~
Sorteringsmuligheder |Date Eal

Udshriv

Br. il

i

Log
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Fanebladet Historik viser alle mellemvaerender som har status "Paid", "Paid (Partial
Payment)", "Paid (by AR)".

Bemeerk at listen automatisk sorteres efter den sorteringsmulighed der blev valgt under
Aktive men kan eendres.

LAktive 2. pistarik |3, Annullerade | 4. alle |

‘Tite\ Beskrivelse Kredit Debet MNettobelgt Moms  Dato Status ‘
53.56. Kigel: Rhododendron og szalea,  Status 03 - 09-30 dages 25.00 25.00 0.00 01/02/08 Betalt A Estal all:
s&dan trives ag blomstrer de bedst, farsirk. : &
atal udvalgte
ekspertrdd om vokses
Rock. Maria Lucia: That's just me Reservering 4.00 4.00 0.00 25/02/08 Paid (Partial

payrment)

ERergiv

4,00 .00
ERergiv belgh
Total skyldigt belab | -1096 50 Sorteringsmuligheder |Kredit/Debet - Uddskeive
Quarfrt tilincassar | 0.00 B il

Delbelgb: | 0.00

Eelab til betaling: | 1096 50

e

Log

Fanebladet Annullerede viser alle mellemvaerender med status “Cancelled”

Bemeerk at listen sorteres efter tidligere valgt kriterier, de kan aendres.

L. ektive | 2. Historik 3, Annullereds ]4‘ alle |

Batal alle

Betal udwalgte

ERtergiv

Eftergiv belab

Total shyldigt belab | -1095.50 Sarteringsmuligheder |Kredit/Debet = Uidskriv
Crverfirt bl incasso: | 0.00 Pr. filial

A

Delbelgb: | 000
Belh bl betaling: | 1035.50

,_
)
a

Fanebladet Alle viser alle mellemvasrender uanset status

Bemeerk at listen sorteres efter tidligere valgt kriterier, de kan aendres
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1. aktive | 2. Historik | 3. Annullerede 4. alle

|T\te| Beskrivelse kredit Debet Netiobelek Moms | Dato Statlis \
81,65, Skyum-Nielsen: Modsprogets Reservering opfyldt (01) 4,50 4,50 0.00 22/04/08 Tkke betalt A Betal alle
[prOCes, poes] f\lftlon, peyke, samfund, T
essays og interviews om
05.6. Ilustreret videnskab Reservering 4,00 4,00 0.00 22/04/08 Ikke betalt i
Historical Diving Times. The Newsletter  Bud/Incasso 100.00 100.00 0.00 16/06,/08 Tkke betalt Eftergiv

of the Historical Diving Society

Ao e PEEeY “mnae An PR VR ¥ ERergir belsb

Tatal skyldigt belgb [19550  Sorteringsmuligheder (R RN Uidskriv
Coverfart Hl incasso: [ 0.00 Br. el
Celbelgb: | -200.00
Belgb ti betaling: | 109550

,_
)
B

LR

Anvend knapperne i den hgjre side af ruden til at for at aendre informationen. Her falger
en forklaring.

Betal delbelgb

Hvis laneren vil betale hele det skyldige belab trykkes blot pa denne knap. Vil laneren
kun betale en del skal belgbet der star i Belgb til betaling sendres til det valgte. Herefter
trykkes Betal delbelgb. Du bliver spurgt om du er sikker pd at 1aneren vil betale. Hvis du
svarer ja vil systemet betale s& mange mellemveaerender som det kan for den sum der
bliver betalt. Der startes med de zldste ubetalte mellemvaerender. Det kan ogséa ende
med at der er delvis betalte mellemvaerender tilbage. Afhaengig af opsaetning vil der nu
blive udskrevet en kvittering pa betalingen.

Betal

Hvis laneren vil betale et bestemt mellemveerende markeres linjen og klik pa Betal. Du
bliver spurgt om du er sikker pa at laneren vil betale. Hvis du svarer ja vil
mellemveerendet blive registreret som betalt. Afheengig af opsaetning vil der nu blive
udskrevet en kvittering pa betalingen.

Der kan godt markeres mere end en linje i listen ved denne funktion. Brug SKIFT og
piletaster.

Ny

Du kan oprette et nyt mellemveerende ved at klikke pa Ny. En formular vises hvor du
kan definere mellemveerendet som debet eller kredit og lzenke den til et eksemplar.

Eftergiv

Hvis du vil eftergive en eller flere ikke betalte mellemvaerender kan du markere dem og
klikke p& Eftergiv. Der vises et vindue hvor du kan skrive en arsag til eftergivelsen.
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Eftergiv delbelgb

Hvis du vil eftergive en del af et ikke betalt mellemveerender kan du markere den og
klikke p& Eftergiv delbelgb. Der vises et vindue hvor du kan skrive en arsag til
eftergivelsen.

Hvis laneren vil annullerer et krediteret mellemvaerende skal der oprettes et tilsvarende
mellemveaerende med en debitering.

Bemeerk at i modsaetning til Betal delbelgb, hvor den indtastede sum er inklusiv MOMS,
sa er den delvise eftergivelse uden MOMS.

Udskriv

Klik pa Udskriv for at udskrive en liste med alle mellemvaerender for den aktuelle laner.
Hvis listen er filtreret vil du blive spurgt om kun dem der er pa listen skal med eller om
alle laners mellemvaerender skal medtages.

Pr. filial

Dette abner et vindue hvor lanerens mellemvaerender vises sorteret efter filial

&

I Subtotal pr. filial

X

Skyldigt belgb: -1095.50 Crwerfart til incasso: 0.00
Filial Skyldigt belgb Transferred to AR |
Marke -4.00
Hovedbiblioteket -558.50
Tydske Mas
Svimmelstrup
Tummerup
Luk.
Hijz=lp
Log

Klik pa denne viser aktivitetsloggen, se afsnit 6.5, men kun de haendelser der er knyttet
til den mellemveerende transaktion der er markeret.
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12.2 Mellemvzarende i udlan og aflevering

Man kan betale udestaende mellemvaerender eller oprette et nyt i bade udlans- og
afleveringsvinduet. Fanebladet Laneroplysninger der vises i gverste hgjre rude
indeholder disse muligheder.

Liner ophysninger |

Oversigt | Liar noter |

— | | skytder: R
Laner ID 6 Crwerfart bl AR: 0.0 Batal
Laner ID2 Belab til betal W

elob til betaling: .
L&ner navn Christoffersen, Susanne 2 Lénerstatus
Filial Hovedbiblioteket
Tuborg Havnevej 19 = T

Adresse 2900 Hellerup e
E-mail suc@fujitsu.dk
Laner type
Léner Status Voksenliner v

Nyt mellemv.

Du kan oprette et nyt mellemveerende ved at trykke pa knappen Nyt mellemv. Dette vil
abne en formular hvor du kan bestemme om mellemvaerendet skal vaere en debitering
eller en kreditering. Veelg en type, skriv en tekst om mellemvaerendet og knyt det til et
eksemplar.

Betal

Hvis laneren vil betale alt hvad han/hun skylder, skal du trykke pa knappen Betal. Skall
der kun betales en del af det samlede belgb skal du skrive det aftalte belgb i feltet Betal
og sa klikke pa knappen Betal. Du bliver bedt om at bekraefte betalingen og gor du det
vil systemet betale s& mange mellemvaerender som det kan for den sum der bliver
betalt. Der startes med de aeldste ubetalte mellemveerender. Det kan ogsa ende med at
der er delvis betalte mellemvaerender tilbage. Afthaengig af opsaetning vil der nu blive
udskrevet en kvittering pa betalingen.

Lanerstatus
Viser den aktuelle l&ners laneroplysninger, F7.

12.3 Nyt mellemvaerende

Nar man klikker pa knappen Nyt mellemv. vises falgende vindue:
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Nyt mellemvarende [X]
oK
Indtast stregkode: |E-ib|icugrafi5k beskr, |
2602 IEI Felby, Hans Henril @ Hunde. S@gningen man

ikke kan komme uden om,

ADM syshrfsebvensnr.: | 15194 | 10

Mellernvaerende parametre

Type: o0 IH {* Debet
Sum; 220,00 (™ Kredit

Magle: |
Beskrivelse: | Erstatning
Filial: HYC Izl Afdeling: annuler

Hi==lp

i

| dette vindue kan du oprette et nyt mellemvaerende.

Indtast en stregkode

Valgfrit felt, Man kan ogsé finde eksemplaret ved at klikke pa ikonet El 0g pa den made
fremfinde eksemplaret. Efter at have valgt eksemplar vises bibliografisk information i
Bibliografisk beskrivelse.

ADM sysnr/sekvensnr.
Udfyldes af systemet nar der er valgt eksemplar.

Type
Valgfrit felt. Skriv typen eller veelg fra rullegardinet

Sum

Skriv det belgb som mellemveerendet skal lyde pa. Bemaerk at hvis der er knyttet et
bestemt belab til en type, vil dette felt blive udfyldt automatisk.
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12.4

Debet eller Kredit

Marker Debet hvis laneren skylder penge til biblioteket. Marker Kredit hvis biblioteket
skylder laneren penge.

Nogle
Her skal IKKE udfyldes noget.

Beskrivelse
Hvis du valgte en type bliver dette felt automatisk udfyldt.

Filial
Hvis mellemveerendet er knyttet til en bestemt filial skal den skrives her, eller veelges fra
rullegardinet.

Afdeling
Bruges ikke.

Betalingsrapport

Betalingsrapporten viser alle betalinger som er sket gennem en vis periode. Rapporten
kan daekke betalinger fra en bestemt pc eller et bestem brugernavn. Veelg
Betalingsrapport i Hovedmenuens menupunkt Rapporter. Falgende vindue vises.

Bevalingsrapport X

Fra dato 1805£1993 Iﬂ ok
og tidspunkt |15=43 =]
Til data 13/01,/2005 Izl
og tidspunkt |15=05 =]

Generer rappart ved brug af

{* Brugernavn ™ IP adresze
Sarter rapport efter: Annuller
* Filial {7 Maodtagende afd. Hj=lp
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13.

Fra dato og tidspunkt
Skriv den fgrste dato der skal medtages i rapporten.

Til dato og tidspunkt
Skriv den sidste dato der skal medtages i rapporten.

Generer rapport ved brug af
Veelg IP adresse hvis du vil oprette en rapport for den aktuelle pc.
Veelg Brugernavn hvis du vil oprette en rapport for denne bruger.

Sorter rapport efter

Hvis du veelger filial vil alle betalinger fra en bestemt filial vaere samlet. Hvis du vaelger
Modtagende afd. grupperes efter denne.

Efter at rapporten er dannet
Efter at rapporten er dannet sker der to ting:

1. Filen udskrives

2. Du bliver spurgt om du vil opdatere default tidspunkt. Hvis du svare ja vil denne
formular neeste gang foresla det tidspunkt hvor du lavede denne rapport som Fra dato.

KVIKLAN

Kviklan er en hurtig made at udfgre udlans- og afleveringstransaktionen. Funktionen er
velegnet til filialer med darlig kommunikationslinjer eller til bogbusser som er tilsluttet via
modem.
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Lirer: |

Stregkode: |

Waalg Funktion

v Udldn

(" Afewering Al

i

Hizelp

Kvikudlan veelges i hovedmenuen under Udlan / Aflevering / Kvikudlan. Eksemplarets
bibliografiske information og laneroplysninger vises ikke, hvilket gar funktionen meget
hurtigere.

Der udfgres den samme kontrol som ved normalt udlan og aflevering, som fx
blokeringer

Du kan veksle mellem udlan og aflevering vha. F5 og F6.

Hvis pc’en mister forbindelsen til serveren er det muligt at fortseette med udlan og
aflevering via ngdudlan. Transaktionerne bliver gemt i en fil pa pc’en, som transmitteres
til serveren nar forbindelsen er reetableret. Systemet kontrollerer transaktionerne ved
opdatering og information om ukendte lanere og ikke registrerede materialer bliver
udskrevet i en logfil.

Ngdudlan veelges i hovedmenuen under Udlan / Aflevering / Nedudlan. Der er 2
faneblade i vinduet. Det ene indeholder selve indtastningsvinduet, det andet indeholder
en log med sidste transmission af data til serveren.
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14.

Nedudlén Ed
1. Madudlin ] 2. Rapport ]
Eibliotek: IDF'.NSIZI LI Udlin |
Send fl |
Liner: I
Slet nedudl.Al |
Streghode: I
Importer fl |
Waalg funktion
& Udlgn
" ARevering annuller |
Hiz=lp |

For at udfere en transaktion.

Abne det forste faneblad i vinduet.

Veelg funktion

"Udlan” eller "Aflevering”. Laner-feltet vises kun ved udlan. Funktionstasterne F5 og F6
kan anvendes til skift mellem Udlan og Aflevering. For korrekt placering af markaren
kan trykkes F7 efter tryk pa henholdsvis F5 og F6.

Bibliotek
Veelg et bibliotek fra rullegardinet

Laner
Skriv l&nerens stregkode eller ID. Dette felt er kun til udlanstransaktioner.

Stregkode
Skriv stregkoden eller laes fra stregkodelaeser.
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Udlan / Aflever

Klik evt. pa knappen for at udfgres den respektive transaktion. Typisk er det dog nok at
trykke ENTER.

Opdatering af ngdudlans transaktioner

Sta i fanebladet Nadudlan.

Madudlan X
1. Medudlin ] 2. Rapport ]

Bibliotek: [oans =l Lk |
Send Al |

Lirer: I
Slet m@dudl.Al |

Stregkode: I
Irnporter fil |

Waelg funktion
 Udlin
" ARevering Al |
Hiz=lp |
Send fil

Klik pa knappen Importer fil for at sende transaktionsfilen til serveren

Veer opmaerksom pa at du er tilsluttet det korrekte bibliotek nar du sender. Veerdien i
feltet Bibliotek i ngdudlansvinduet, har ingen funktion nar filen sendes.

Slet ngdudl. fil
Klik pa knappen Slet ngdudl. fil for at slette transaktionsfilen pa pc’en.
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Importer fil

Nodudlan findes ogsa i en helt selvstaendig klient. Brug denne knap til at importere
transaktionsfiler fra en sadan klient med henblik p& at sende den herfra.

Resultatet af opdateringen pa serveren kan ses i fanebladet Rapport. Logdfilen kan bl.a.
indeholde oplysninger om afviste lanere og materialer.

Logfilen kan udskrives.

1. Mgdudlin ] 2. Rapport ]

Materiale |Laner Tekst | Slet ngdudlfl ‘

7812637  HHF Materialet findes ke Lidskris

Annuller
|
Hij=elp ‘

Systemet kontrollerer:

Om eksemplaret findes.

Om laneren findes.

Om der er problemer med udlan eller aflevering. (transaktionen kunne ikke registreres).

Om lanetiden blev forkortet pga. lanerens udlgbsdato ligger for den normale
afleveringsdato (skrives i rapporten).

Om det afleverede eksemplar er reserveret.
Om det afleverede eksemplar er meldt tabt eller menes afleveret.

Udskriv
Klik pa Udskriv for at skrive rapporten ud.
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Hvorvidt ngdudlan oprette nye mellemvaerender ved aflevering defineres af den
systemansvarlige i tab100.

15. SERVICEMENU

Under servicemenuen findes alle de job der er relateret til udlansaktiviteter. Beskrivelse og
hjeelp til de enkelte job kan findes nar formularen til jobbet hentes.
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