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1 INTRODUCTION
1.1 Client et serveur dans ALEPH 500

ALEPH 500 est un logiciel client / serveur : il repose sur une architecture centralisée, dans
laquelle des postes "clients" (les modules professionnels des bibliothécaires et les
navigateurs Web des utilisateurs) envoient des requétes a une machine "serveur" et
affichent les résultats que celle-ci leur renvoie ; tout se passe exactement comme dans un
restaurant, ou le serveur regoit les commandes, les traite et améne le "résultat", le plat, aux
clients...

Dans notre restaurant, la préparation des plats est bien sir du cété "service", mais elle peut
également, dans une moindre mesure, impliquer la participation du client, qui va par exemple
plus ou moins saler le plat a son go(t : de méme dans ALEPH, I'essentiel du paramétrage va
concerner la partie serveur, ou sont stockées et traitées les données brutes (notices,
exemplaires, commandes, données locales, calendriers, etc.), mais certaines modifications
seront également possible au niveau du poste client.

1.2 Objectif de ce guide
A quoi sert ce guide ?

Comme son titre l'indique, il s'agit d'une aide au paramétrage "initial" du systéme : il vous
permet d'aller aussi loin que possible dans le paramétrage de votre serveur ALEPH sans
avoir encore quotidiennement utilisé le systéme : a partir de ce que vous connaissez de vos
données, des besoins de vos utilisateurs, des habitudes de travail de votre équipe, de votre
ancien systeme s'il s'agit d'une réinformatisation, du réglement de votre bibliotheque, etc.,
vous allez étre en mesure de paramétrer le systéme pour entrer en production avec ALEPH.

Cette phase se déroulera de la maniere suivante :

e nous viendrons d'abord vous présenter ce guide et vous assister dans votre premier
contact avec ALEPH et plus particulierement avec le module AlephADM. Nous
pourrons aussi vous aider a déterminer vos priorités (par exemple, une bibliothéque
cataloguant directement dans le SUDOC passera moins de temps qu'une autre a
configurer certaines options du module de catalogage)

e vous procéderez ensuite au paramétrage initial de votre systéeme ; au cours de cette
phase, nous ferons de fréquents points téléphoniques, pour vous porter assistance
sur les aspects qui vous paraitraient difficiles.

e 3 la fin de cette phase, nous ferons ensemble un bilan préparatoire a la mise en
production, et nous effectuerons la partie du paramétrage prise en charge
complétement par Ex Libris.

e Une deuxiéme visite en vos locaux nous permetira de finaliser votre passage en
production et de répondre a vos questions.

1.3 Conventions utilisées dans ce guide

e "alephe" : le répertoire du serveur ($alephe_root) contenant les paramétrages
communs a toutes les bases (cf. 2.3.1.a.). Dans le module de paramétrage
AlephADM, le répertoire correspondant est 'ALEPH'

e "GUI" : Graphical User Interface : il s'agit des modules professionnels d'ALEPH (= le
client).

e "Ing" : cette extension correspond a la langue gérée par le fichier : par exemple,
"tab01.Ing" représente "tabO1.fre" (frangais), "tabO1.eng" (anglais), "tabO1.ger"
(allemand), etc.
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2 UTILISATION DU MODULE ALEPHADM

2.1 Présentation

Le module AlephADM vous permet d'éditer directement les fichiers de configuration qui se
trouvent sur votre serveur ALEPH a partir d'un poste client. Ce type d'opération requiert
traditionnellement ['utilisation du mode de commande UNIX et d'un éditeur de texte de type
VI ou EMACS. AlephADM, en vous donnant la possibilité d'effectuer la quasi-totalité du
paramétrage d'ALEPH sans recourir a ces outils, a travers une interface simple, vous permet
de commencer a paramétrer dés l'installation du logiciel.

Par la suite, vous apprendrez lors des formations au paramétrage avancé a modifier les
fichiers directement sur le serveur par un terminal UNIX et & utiliser les menus de services
du serveur.

Avant de nous lancer dans I'utilisation d'AlephADM, examinons d'abord un élément important
et commun a tous les modules : la barre des modules, qui se trouve en bas de votre écran.

|4 /¥ voyant de connexion (non connecté / connecté). dans AlephADM le voyant est
toujours "non connecté", car vous n'étes pas connecté a une base précise.

{4 (2| indicateur d'activité : vous permet de voir les échanges entre le client et le
serveur

o ouvrir le module Acquisitions / Périodiques

I ouvrir le module Catalogage

) ouvrir le module Circulation

& ouvrir le module PEB

ouvrir le module AlephADM

gestion des utilisateurs : utilisateur connecté, profils, droits, etc. (clic droit)
choix de la langue de l'interface (clic droit)

choix de la base de connexion (clic droit)

quitter ALEPH

1

2.2 Le menu Configuration

Le menu "Configuration" contient le gestionnaire de bases, la configuration des options, des
impressions et des polices du poste client ALEPH.

e "Gestionnaire de bases"permet de définir les connections avec les bases de données
du serveur et le comportement des modules.

e "Configuration des programmes" permet de modifier les fichiers *.ini des différents
modules, ce qui permet de personnaliser certaines fonctionnalités du client.

e "Configuration des impressions" permet de définir les identifiants d'impression utilisés
par ALEPH pour les éditions.

e "Configuration des polices" sert a modifier I'apparence du texte dans le GUI.

Vous n'aurez pas a vous servir de ces interfaces pour le paramétrage initial, le client

étant paramétré avec les options par défaut et les connections nécessaires a votre
installation.

© Ex Libris, 2005 7172
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2.3 L'explorateur de fichiers

2.3.1 L'arborescence

Vous pouvez ouvrir I'explorateur de fichiers en cliquant sur l'icone E dans la barre
d'outils supérieure.

Il Tables Navigator = IEIIE'
{:l ALEPH | | File Marme | Description | server Time | Size Get |
=-£3 U_SMUI Ij codes.eng Field codes and... 270012005 ... 21547Bytes
CHE] 3k LT L
g ':'Cgtabf':ata'c'g | codes.fre  Field codes and... 28/04/2005 ...  21547Bytes =
CI Eab - [Efie_doc.eng  Fix routines dis...  12/01j2005 ... F576Eves Refresh |
ki ) fix_doc.fre  Fixroutines dis...  268/04/2005...  2576Bytes
-] usM1o hieck:
0] usM11 [Z] formats.eng  List of Formats .., 13/03/2004 ... 1307Eyvtes Check In
[ usmi2 Ij formats.fre  List of Formats F...  28004)2005 ... 1307Bvtes i |
] USsM14 g marc_exp.... Sub-fields for F... 11032004 ... SZ86Evkes —
-7 usm1s — V=] permission... Cataloger field ... 15/02f2004 .., 2015Bvtes Select all |
Ij scancode....  BROWSE listind... 210302004 ... A359Ewtes
USM19 —
] usM20 [Z] tag_text.dat Pre-definedtex... =29/08/2004 ... 1553Bytes Erint |
usMz21 Ij tagonnew. ... Default FigldsF... 09/12j2004 ... 306 yvtes ;
Eind...
-2 usm3n
~{Z7] Exlibris Demo Libraries
~{Z] USM51 Demo Libraries
=
-‘ (NT=L¥ (=] I P i I I v HEIP |

A gauche de l'explorateur de fichier se trouve l'arborescence des répertoires du serveur
ALEPH, qui contiennent les différents fichiers de paramétrage des bases de données.
Cliquez sur I'un de ces répertoires pour l'ouvrir et afficher son contenu dans la fenétre de
droite.

Examinons a présent les différents types de répertoires qui constituent cette arborescence :

a. ALEPH

Ce répertoire s'appelle $alephe_root sur votre serveur ; vous en entendrez parler sous le
nom d"alephe" (prononcez "aléfi"). Il contient les paramétrages communs a toutes les
bases : définition des bibliotheques, des options des serveurs, des liens entre bases,
etc.

tab : fichiers de paramétrage

tab/z39_gate : définition des passerelles z39.50
tab/z39 server : définition du serveur z39.50
unicode : procédures de conversion de caracteres
www_f _Ing : fichiers HTML de 'OPAC Web.

b. Les bases de données BIB (XXX01) / AUT (XXX11) / HOL (XXX61)

Chaque base de données de votre systeme posséde son propre jeu de fichiers de
paramétrage, répartis dans ces répertoires :
e pc_tab/catalog : package des fichiers de paramétrage du catalogage (ces fichiers
sont importés localement a I'ouverture du module de catalogage)
e tab : fichiers de paramétrage
e tab/import : procédures de conversion pour l'import des notices

c. Les bases de données ADM (XXX51)

e tab : fichiers de paramétrage

© Ex Libris, 2005 8/72



2.3.2 Editer un fichier de paramétrage avec ALEPHADM

a. Verrouillage des fichiers sur le serveur

ALEPH fonctionnant dans un environnement réseau, le verrouillage des fichiers permet
d'éviter que plusieurs personnes ne modifient le méme fichier au méme moment. Un fichier
verrouillé est marqué d'une encoche rouge.

Important : Lorsque vous double-cliquez sur un fichier dans la liste, ALEPH ouvre
I'éditeur et verrouille le fichier. Vous n'avez donc pas a effectuer ces deux opérations
séparément.

D pc_tab_exp_field.eng  Definition of GUI drop-d...  25/058/20... 76506...
I:l pc_tab_exp_Field. fre Definition of GUI drop-d...  Z8/04/20... 7&S06...
D pc_tab_sear.eng Definition of GUI OPAC ... Z8/11/20... 14973...
D pc_tab_sear.fre Definition of GUI OPAC .., Z5/04/20... 14973...
D pc_tab_shart,eng Displaw of the 'Brief for,.,  23/08/20... A225E...
D pc_tab_short.fre Cisplay of the 'Brief for...  28/04/20... 6225E...
D rep_tab_short.eng Fields For printing in col...  25/08/20... S54ZE...
D rep_tab_short fre Fields for printing in col...  28/04/20... 554ZB...
[E[ kab00.eng Field Codes and names ... 19/12/20... 76z1B... 17:1620/0.., 20/05/200
I:l kaboo. fre Field Codes and names ... Z8/04/20... T76216... 2005200
Dtal:utll.eng Codes and names of M,,,  16/01/20... 17151...
D kab01 . fre Codes and names of M,,,  Z5/04/20... 17151...
D kaboz Skop words for heading...  11/03/20... Z21616...
D kab04 Convert of field codes ... 25/08/20... 4733B...
D tabla Mon HighLighted Words...  25/08/20... 1180B...

Le fichier sera déverrouillé automatiquement au bout d'un certain temps défini pour chaque
client. Vous pourrez également déverrouiller le fichier manuellement en effectuant un clic
droit et en choisissant "Déverrouiller fichier".

b. L'éditeur de fichiers :

Pour ouvrir un fichier et I'éditer, double-cliquez sur son nom dans la liste. Dans la fenétre qui
s'ouvre, cliquez sur Oui pour importer le fichier localement et pouvoir I'éditer.

[TE— i

P C:AALS00_17_1)alephadmifilestisMOLitabicheck dac_doc
,,_0‘) Le fichiet est en lecture,

Youlez-wous limporker?

I Mo Annuler

L'éditeur propose deux modes de visualisation et d'édition des fichiers de paramétrage :

el )

e |e mode table :
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Il Cataloger field permissions { UNIO1pc_tab/catalog - permission.dat) =10] x|

1.Username | 2. Tagcode | 3. Permission | 4. Inkernal |
MASTERLIMI BT )
LIMICAT #ERER b
SUPERLIMI #ERER Y
MASTER. HREERR ¥

W |Thi5 file: is checked out and can be edited,

B |E

e |e mode formulaire :

Pour éditer les fichiers, nous vous recommandons, lorsque c'est possible, d'utiliser le
mode formulaire. Vous pourrez mieux voir les intitulés des champs et utiliser des
listes de choix.

Il Cataloger field permissions { UNIO1'pc_tab/catalog - permission.dat ) -10| x|

1. User name | Z. Tag code | 3. Permission | 4. Internal |
MASTERUNI  ##### ¥ L. User name : | |
UMICAT rHREE ¥
SUPERLINI FRES ¥ 2, Tag code |:|
¥

M&STER FREARE
3. Permission | I -I

4, Internal ; | |

W |This filer i checked out and can be edited.

Les boutons des fonctions d'édition vous permettent, dans I'ordre de :
ajouter une ligne

insérer une ligne

supprimer une ligne

descendre une ligne

remonter une ligne

voir l'aide contenue dans I'en-téte du fichier

Vous pouvez également faire du copier / coller avec les raccourcis clavier habituels : (Copier
- Ctrl + C, Couper - Ctrl + X, Coller - Ctrl + V)

Vous pouvez également mettre en commentaire des lignes, de maniére a les désactiver
sans les supprimer totalement du fichier. Utilisez le bouton droit de la souris et choisissez

© Ex Libris, 2005 10/72
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l'option "Mettre en commentaire” (ou utilisez le raccourci Ctrl+K). Les lignes commentées
apparaissent en jaune dans AlephADM et ne seront pas prises en compte par le systeme ;
dans le code-source des fichiers de paramétrage, vous repérerez ces lignes au fait qu'elles
débutent par un point d'exclamation :

o =]
1. Format | 2. Display tag | 3, Subfield | 4. Conterts | 5. Subfisd | 6. Field indicatar | 7. tloha | 8. Heading -
#3 = =] ] L Sys. no,
E23 ERR. [} L Errar
#¥ ool ul] L 10 na,
*3 o10#3% o L ISEM
#3 O114% ] L IS5M
#3 Z00#% o] L Title
£33 Z05#% D L Edition
E2 210%3% 5] = Publication s
4 Z154# [ i
Y SO Cou!.:erlllgne CtrkH-% Series
2 10144 Copier ligne ChrlHC Language
4 300744 Cofler liare CEr Y Gen, Mate
## 311 Supprimer ligne DELETE Li"'kj"'ccil ND':E
#3 0% ! - Eouridihit]
s e Insert an empty line Chrl+I Eibliagr.
## JETHE Yisialiser Clé Chrl+K Cantents Mate
=3 AR ER Link %
<| T | Mettre en commentaire k o »
Retirer cammentare 1
|w |This file is checked out and can be edited.

| Vous pouvez voir le fichier au format texte dans le bloc-notes, tel qu'il apparait
lorsqu'on I'édite directement sur le serveur, en cliquant sur le bouton "Voir la
source" :

J1=TEY
Fichier Edition Farmakt  Affichage: ¢

! C - Booking permission is conditional on the patron's local ‘:J
hooking

! permission (E305-BO0OEIMG-PERMIZSION) -

! CoL 17. 1; ALPH2 {i,0,C}, UPPEE; ;

! Booking hours;

! &4 - Booking is possible at all times (both open and closed

hours)

! 0 - Booking is possible only during open hours

! C - Booking is possible only during closed hours;

|

11 £ 3 4 k & 78 %111111 11

| o1l1z345 6.7

L R B e e O O R R el e R e el e A R e el

154 01 ## L Pret(livre)ent TYYTYYNNNNODN

154 Oz #if L Pretcirewvue)ent TNTYYNNNNDODN

154 03 ## L Precilivre)EF TYTTYYNNNNOO N

154 04 fif L Pretci{livre)adu TYTYYNNNNOOWDDN

154 05 fif L Pretirewvae)adu TNYYYNNNNDODDN

154 05 fif L Pretcirewae)EFP TNTYYNNNNDODN

154 07 #§ L Pret(livre)MHS TYTTYYNNNNOO N

154 082 fif L Pret (rewvuae)MHS THNTYYNNNNDOWDDN

154 0% ## L Pret METIER TYYTYYNNNNODN

154 10 #if L Pretc (E7)ent TYTTYYNNNNDO N

154 11 ## L Prec(E7)adu TYTTYYNNNNOO N ‘:J
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) Lorsque vous avez effectué des modifications sur un fichier, le bouton "Enregistrer en
) local" devient actif, ce qui vous permet d'enregistrer vos modifications localement,
sur votre poste de travail. Ou bien, lorsque vous tentez de fermer un fichier et que vous ne
I'avez pas enregistré manuellement, ALEPH vous demande si vous voulez le faire avant de
fermer, ou abandonner vos modifications.

«

? Youlez-wous enregistref les modifications?
S

i Mo | Annuler |

Attention : pour enregistrer ensuite vos modifications sur le serveur, il faut ensuite,
dans le navigateur de fichiers, cliquer sur le bouton "Enregistrer”.

~im ]

-1 usM11 ;I Mom de Fichier | Description | Helre serveur 1\ Taille | Charger |
- usm12 ] acg.mre arille de catalogage Acquisiki,..  11/07/2005 .., ZB36Bytes & |
- ARgEr
g 15SHLd =] codes.eng Figld codes and aliases 11/07/2005 ... 141396, S
D 3::1: E] codes fre Field codes and aliases 11/07/2005 ... 141396v... R |
] fix_dac.eng Fix routines displayved inthe ... 11/07/2005 ..,  2358Bwtes
-2 usmzo
-] usmMz1 D Fixe_doc. fre Fix routines displaved inthe ... 11J07/2005 ..,  2338Bvtes
-] usM30 E] fFormats. eng List of Formats For cataloging 11j07f2005 ..,  1307Bytes e |
-7 Exlibris Demo Libraries Q formats. fre List of Formats For cataloging 1100702005 .., 1307Bytes —
{1 USMS1 Demo Libraries ] livre.mrc arille de catalogage Monogra,.,  17/08/2005 .., 523Bytes ;électionner-l_oul
-] usMe0 Ij marc_exp.dat Sub-fields For Fields Fram lisk 11j07/2005 ...  3853Bytes -
{71 UsM90 E petio,mro Gtille de catalogage Periodiques  17/08/2005 ... 2h4Bytes Lmprimer |
-7 UNID1 (=] permission.dat Cataloger field permissions 1100702005 .., 1977Bytes e |
-] UNILO D scancode. dat BROMWSE list index For CAT fi...  11J07/2005 ... 67S0Bvtes -
-2 uNIZO D taq_text.dat Pre-defined text options for ... 11J/07/2005 ..,  16590Bytes
{17 UNI3O ] tagannew. dat Default Fields for new records 11072005 .., 97 7Bytes
{7 Enlibris UNIMARC Libraries
-7 UNIGO
T5TO1
-l
-

M= wrwra

Bl oL I | ae |

...et maintenant passons aux choses sérieuses !
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3 DEFINIR L'ENVIRONNEMENT DE CATALOGAGE

3.1 Introduction

La premiére partie de votre paramétrage initial consiste a définir I'environnement de travail
des catalogueurs qui ajouteront des notices dans le systeme et les modifieront. ALEPH
propose un ensemble d'outils et de définitions vous permettant de leur faciliter la tache tout
en favorisant la cohérence de vos données.

L'environnement de catalogage est essentiellement utilisé pour les bases bibliographiques et
d'autorité, mais il I'est aussi pour les bases administratives (pour les périodiques), pour les
données locales HOL, etc. Chacune de vos bases, quel que soit son type, dispose de son
propre environnement de catalogage.

3.2 Format des notices

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : pc_tab/catalog
Nom du fichier : formats.Ing

Il List of formats for cataloging { C5101%pc_tab/catalog — formats = IEI|E|
1. Format Code |
— R |
_F
MP 2, BLPHA ||_ j
ML _
SE 3. Format description ¢ |B|:||:|k5 |
il
M=
1| | r
W |Ca fichier a &t& chargs et peut étre édité

Dans toute notice bibliographique, ALEPH utilise un champ spécifique nommé "FMT" qui
détermine le type de la notice bibliographique. Ce champ sert a construire des bases
logiques (par exemple, la base "Périodiques" a I'OPAC) et pour laffichage public des
notices.

Lors d'une importation de notices, ce champ est rempli automatiquement par le programme
en fonction du contenu du label.

Nous vous conseillons de ne pas supprimer les codes déja existants. Vous pouvez par
contre ajouter autant de nouveaux codes que nécessaire.

Comment paramétrer ce fichier ?

Format Code : code du format en deux lettres
ALPHA : code de l'alphabet utilisé. Laisser L pour LATIN
Format Description : Nom du format (20 caractéres max.)
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3.3 Codes MARC

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : pc_tab/catalog
Nom du fichier : codes.Ing

=10l x|

1. Tag Code =
LDR 1. Tag Code ||:||:|1

DEL
CAT b 2. Display in list ! |N
KA
3, EditiForm ! IN
0os
010 4, Sub-figlds ; I%,f
011
o1z 5. ALPHA of name (alias) : ||_
013

014
015
016
o1y
020 o
0zl 8, Description | | Record Identifier |
02z
035
040
071

072 -
JEC O

m iCe fichier a &t& chargé et peut étre édité

Lef Lef L L

6. Mame Tag | Record Id

7. BLPHA of description : ||_ =l

Ce fichier sert a définir les codes MARC utilisables dans ALEPH. |l est utilisé dans trois
contextes :
e pour ajouter un champ dans une notice bibliographique en cours de catalogage
(touche F5 ou option Editer > Nouveau champ (Liste))
e pour afficher le nom du champ dans I'éditeur de notices
e pour définir le mode de catalogage du champ (saisie directe / formulaire) et la
présence ou I'absence de sous-champs.

Comment paramétrer ce fichier ?

Tag code : étiquette du champ MARC (3 car.)

Display in list : le champ s'affichera-t-il dans la liste des champs (F5) ?Yes/No

Edit / Form : mode d'édition du champ : saisie directe (Yes) ou formulaire (No)
Sub-fields : le champ aura-t-il des sous-champs ? Yes/No

ALPHA of name (alias) : alphabet du nom. Toujours L.

Name Tag : Nom du champ, tel qu'il apparaitra dans la grille de catalogage (15 car.).
ALPHA of description : alphabet de la description. Toujours L.

Description : description du champ telle qu'elle apparaitra dans la liste (F5) (100 car.)

Note : L’ordre dans lequel les codes de champ sont enregistrés dans les tables ALEPH sera
'ordre dans lequel les champs apparaitront a I'affichage de la notice du catalogue. Si vous
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utilisez des étiquettes non MARC, placez-les dans I'ordre des champs que vous préférez voir
dans la notice. (Ceci peut, bien entendu, étre changé plus tard si nécessaire).

3.4 Aide associée aux champs MARC

Si vous avez ajouté de nouveaux champs au cours de votre paramétrage initial et que vous
souhaitez ajouter de Il'aide sur ces champs pour vos catalogueurs, faites-nous parvenir le
texte de cette aide afin que nous puissions créer les fichiers d'aide HTML correspondants
aux nouvelles étiquettes dans le répertoire pc_tab/catalog/html de la base. N'oubliez pas de
nous préciser a quelle base de données doivent s'appliquer ces modifications !

3.5 Formulaires de saisie pour les étiquettes de champ

Des formulaires de saisie pour certaines étiquettes USMARC et UNIMARC ont été définis en
standard et font partie de la structure de la base de données ALEPH - par ex. (pour
UNIMARC), les champs 100, 125 et 128. Ces formulaires sont principalement utilisés pour
remplir les champs de données codées, et ne sont pas obligatoires.

3.6 Grilles de catalogage prédéfinies

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : pc_tab/catalog
Nom des fichiers : *[nom]*.mrc

Les grilles de saisie permettent de faciliter le catalogage des notices MARC. ALEPH est
fourni par défaut avec trois grilles de catalogage prédéfinies pour UNIMARC : acg.mrc
(notices d'acquisition), livre.mrc (notices de monographies) et perio.mrc (notices de
périodiques.

Pendant la formation a I'administration d'ALEPH, vous apprendrez a créer de nouvelles
grilles. En attendant, vous pouvez modifier les trois grilles existantes conformément a vos
besoins.

Important : notez que les fichiers de paramétrage de I'environnement de catalogage sont
importés en local sur les postes clients lorsque vous ouvrez le module ou que vous vous
connectez a une nouvelle base. Cela implique que vos modifications ne seront pas prises en
compte tant que le package des fichiers de paramétrage n'aura pas été mis a jour via les
services ALEPH (menu Services > Général > Refaire le package des tables (sys-03). Cf. la
section 3.10).

Voici par exemple un apercu de la grille acqg.mrc, qui sert a cataloguer les notices
d'acquisition :
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Leaoer LDR  ----- nam--22-------- 450-
Pearsona Vame _oa - d-------- km-y0freas0------ ba
LL Contros o, o010 a
1 G8hin 200 1 a
b
c
d
e
£
h
A ashin 205  a
b
Abbrav. Litie 210 a
b
c
d
1 aghin 215  a
[+
d
Physica Das. 300  a en commande
£ aeiini bl  a
A.E. Pars. hame 700 1 a
b
L&
d
k3

Comment paramétrer ce fichier ?

Dans ces grilles, vous définissez a I'avance les champs et sous-champs MARC qui
s'afficheront par défaut lorsque le catalogueur créera une nouvelle notice. Il est méme
possible de pré-remplir certains champs.

Les cing premiers caractéres de la ligne contiennent I'étiquette du champ, suivie de ses
deux indicateurs. Si les indicateurs ne doivent pas étre précisés, mettez un espace. Par
exemple, dans la grille des monographies, le champ Titre commence par son étiquette
UNIMARC : 200, suivi du premier indicateur a 1, et du second laissé vide :

| 2001 L $Sa $Sb $8c $8d $Se $Sf S$Sh

Le code L doit étre laissé inchangeé.

Les sous-champs sont précédés de deux caractéres 'dollar' : "$$a' pour le sous-champ
a. Le sous-champ peut contenir un texte par défaut, comme dans la notice de
commande :

| 300 L $$aen commande
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livre.mrc :

acg.mrc

erio.mrc
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3.7 Listes fermées pour le catalogage

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : pc_tab/catalog
Nom du fichier : tag_text.dat

Il est possible de définir des listes de choix sur certains champs / sous-champs. Ces listes ne
contiennent que lintitulé qui devra étre appelé dans le champ (voir exemple plus bas).

=10] x|
1.Tag | 2. Indicators | 3. 4LPH& | 4. Subfielc |
101 ## L a - 1.Tag: |101
101 ## L a
101 L 3 2. Indicatots
01 e (L Ja ]
101 i L a 3. ALPHA | |L -I
101 ## L a
101 i L a 4. Subfield : |:|
101 ## L a
101 # L a 5. Wal + Desc [ gerjrallemand
101 ## L a
101 ## L a
101 ## L a
101 ¥ L a
101 i L a
101 ## L a
101 ## L a
101 #i L a i
< | »
|w ICE fichier a été charge et peut &tre &dité

Dans le module de catalogage, la liste sera appelée par la combinaison de touches Ctrl+F8
(ou par menu Editer > Rechercher > Options sous-champ).

Voici par exemple, dans la configuration par défaut, la liste appelée pour le champ 101##
sous-champ a :

LBader LDR __ -—-- nam--22-------- 450- 7
S nma 100 a -=reeees e km-y0freas50------ ba
LE Controi No. 010 _ a
1 aehn ~a
n aghni 200 1 a
T
X x|
Yaleur |Desc ] | oK I
fre Francais 7
fro Ancien francais
L eng anglais
g Allermand
Abbrev. Nitie b N
ara Arabe
bag Basque
n ashini bre Breton
cat Catalan
roa Corse
ih;«;:;j e cpf Créoles frangais
A.E. Pars. hame chi Chingis
dan Darnoig i |
SCO Ecossais. LI T |
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Le paramétrage de ce fichier sera forcément progressif: au fur et a mesure que vous
répondrez aux demandes des catalogueurs, vous ajouterez et supprimerez des listes
d'options.

Comment paramétrer ce fichier ?

Tag : étiquette pour laquelle la liste de choix sera proposée (3 car.).

Indicators : indicateurs du champ.

ALPHA : toujours L (Latin).

Subfield : sous-champ du champ.

Val + Desc : valeur de la liste. Ce fichier contiendra une ligne par valeur de liste pour un
méme champ. Il y a ainsi autant de lignes "101 ## L a valeur" que d'options dans la liste
qui sera proposée au catalogueur pour ce champ (100 car.)

3.8 Utilisation des index en catalogage

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : pc_tab/catalog
Nom du fichier : scancode.dat

ALEPH permet a un catalogueur d'afficher et d'insérer a tout moment le contenu de l'index
correspondant au champ qu'il est en train de saisir. Ces index peuvent étre des index Listes
de la base courante ou d'une autre base de votre systeme, voire d'une base distante. C'est a
I'administrateur du systéme qu'il revient de définir quels index peuvent étre appelés pour un
champ précis. Un ensemble de fonctions et de touches de raccourcis a été affecté a cette fin
; vous pouvez voir les différentes options disponibles dans le module de Catalogage, menu
Editer > Rechercher :

Recherche des entrées du champ dans l'index de la base courante F3
Recherche des entrées du champ dans lindex d'une autre base Chrl+F3
Recherche des entrées du sous-champ dans lindex de la base courante F4
Recherche des entrées du sous-champ dans lindex d'une autre base Chrl+F4
Dpkians saus-chanmp Chrl+EE
Conkrdle URL

Le paramétrage de ce fichier sera forcément progressif: au fur et a mesure que vous
répondrez aux demandes des catalogueurs, vous ajouterez et supprimerez des appels a des
index. Si vous n'avez pas encore connaissance de demandes spécifiques de leur part, vous
pouvez vous appuyer pour commencer sur les valeurs par défaut, qui sont adaptées au
format de catalogage que vous avez choisi au démarrage de votre systeme.

Exemple : appel de l'index des Auteurs a partir du champ 700 par I'utilisation de la touche
F3 dans le module de catalogage :
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I ALEPH Cataloging - Version 17.01 Library: Base UNIMARC {UNIDL) L =lol x|
ALEPH Miew  Cataloging Items Edit Record Manager Refmote  ®Services  Help lzl l
=l |Base UNID1 - Format BK - Notice locale - NEW039 MRC
B e EEE O [ 2 B (=) D
(D | |apm Sys Mo, =l 731 |
@ 5 Headings in Library: UNIO1 - Code: AUT N EI
Physica) 6ast. 715 |#Docs | Ref. | Headings: | auth, info, | | OF ]'
T 1 &kunin, Boris -] Jorg o
1 Alan Jacobson ——i
ALy 225 |5 Albertn Moravia ﬂl
1. Aldington Eric H, W View Docs |
1 Aldrich - Ruenzel Mancy
General nofes 300 i [&lena Jivova, Hana Horkal
Diss. nofe @ 1 Alena Miskova, Hana Barvikova,
Contents note 327 Miroslay Sridak
fop. name 606 1 Alena Mievaldova, Bohumira
Log 675 Peychova i
REr ) pn 7 U O B Alerich Walter M
1 Aled Haman
1 Aled Mikolas 1852-1913 Cancel
1 &led Skfivan | Halp |
Persondi-ait. 01
b
e
2 -

EdE=a

HAHeE ] Amlg X 4

Vue du fichier scancode.dat dans AlephADM :

=10l x|

1. Tag Code+Indicatars+sub-field code | 2. Arcess Code | 3. Access Code | 4, AccessCode | fa
LOCAL i
2008 % TIT
2l0%#a PL&

210%#C PLUE
22088 SRS
SO0## TIT TIT
SO1## TIT TIT
SLO## TIT TIT
I EE L TIT TIT
FO04 AT PER.

F100# AT COR
Flol# AT MET
104 AT COR
Ti11# AT MET
Tlz0% AT COR
Fl2l# AT MET
TEOHH AT Fam =1
TR AT Fam
Fa0E# AT PEFR.

SO0 # SUE TOR
a1 4 SUE COR
BO0Z 8 SUE Fam
a4 # SUE GEM i
4| | »

W |This file iz checked out and can be edited.
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Comment paramétrer ce fichier ?

Pour bien paramétrer ce fichier nous vous conseillons de le visualiser en mode table,
car voir les colonnes y est aussi important que voir les lignes.

Premiére étape : en premier lieu, définissez la ligne LOCAL du fichier, pour indiquer
dans quelle base les index peuvent étre interrogés (Utilisation des touches Ctrl+F3 et
Ctrl+F4). Dans I'exemple ci-dessus, le catalogueur qui utilisera Ctrl+F3 sur le champ
500 aura le choix entre "Parcourir I'index Titre de UNIO1" et "Parcourir l'index Titre de
UNI10" : il pourra ainsi interroger les titres de la base bibliographique et ceux de la base
d'autorité.

Deuxiéme étape : vous pouvez a présent préciser quels index pourront étre appelés
dans les différents champs (F3, Ctrl+F3) et sous-champs (F4, Ctrl+F4).

Tag Code : étiquette MARC (3 car.) suivie des deux indicateurs (2 car.) et
éventuellement du sous-champs concerné (pour la touche F4), sans le symbole 'dollar'.
Ex : 200## (champ titre), 210##c (champ nom de I'éditeur), etc.

Access code : attribuez a chaque champ/sous-champ un code d'index interrogeable.

3.9 Autorisations de catalogage

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : pc_tab/catalog
Nom du fichier : permission.dat

Ce fichier permet d'empécher la modification de champs par certains catalogueurs.

Il Cataloger field permissions { UNIO1pc_tab/catalog - permission.dat ) = |EI|1I

1, User name | Z. Tag code | 3. Permission | 4, Inkernal |
MASTERLINI #EEEE ¥ L Username | ALEPH |
UNICAT HEEE ¥
SUPERLINT P ¥ 2. Tag code :
MASTER. B 3 ¥
ALEPH ERERE ¥ 3. Permission : IN -I
R R

4, Inkernal ; | |

[‘ lCa fichigr & &te chargé et peut Btre edité
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Comment paramétrer ce fichier ?

User name : Nom de connexion a ALEPH du catalogueur.

Tag code : Etiquette + indicateurs (5 car.) du champ a autoriser / interdire. Vous pouvez
utiliser les dieses comme joker (##### pour toutes étiquettes & indicateurs).
Permission : autoriser (Y) / interdire (N) I'écriture du champ par le catalogueur. Dans
I'exemple ci-dessus, l'utilisateur '"ALEPH' peut cataloguer dans tous les champs excepté
dans l'étiquette 100.

Internal : utilisé par le systéme, ne pas remplir.

3.10 Mettre a jour le package des fichiers de paramétrage du catalogage

Une grande partie des fichiers de paramétrage utilisés par le module de catalogage doivent
étre installé en local sur chaque poste de travail ALEPH. Il faut donc créer un "package" de
fichiers qu'ALEPH va télécharger lors de I'ouverture du module (c'est a cela que sert la
fenétre contenant une barre de progression et qui s'affiche brievement lorsque I'on ouvre
ALEPH). Un service permet de reconstruire ce package lorsque des fichiers de paramétrage
ont été modifiés. N'oubliez pas de le lancer pour voir vos modifications.

Dans le module de catalogage, choisissez Services > Général > Mettre a jour le package
des tables (sys-03) :

e ALEPH - Yersion 17.01 Base: USMO1 - USMARC Bibliographic {USMD1}  Serveur: 10.1.33.80:699
Catalogage Exemplaires Editer  Gestionnaire de Motices  Catalogue distant | #Services  Side |z|

@ | Historigue

E Mo, ;II IH 3] | Rechercher des notices 3
iCharger des notices N —

& | Construire les index du catalogue b

Mainkenance du catalogue r

rter notices Procédures de maintenance du catalogue  #

ements Union CatalogfaFfichage urifie 3

Exemplaires r

Gestion des kables Oracle »

0N ¥

Irnprimet le rapport d'évenements {com-01)

Compter les notices nouvelles et mises & jour - par catalogueur {com-02)
Relancer les serveurs (sys-01)

Refaire le package HTML (sys-02)

Mettred jour le package des table:

Recherche de clés de nokices (manage-700

Ce service est trés simple, et son exécution prend peu de temps et ne bloque pas la base.
Vous pouvez donc, sans rien modifier dans cette fenétre, le lancer immédiatement en
cliguant sur "Soumettre".
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Mettre a jour le package des tables - USMD1 & I EIIEI

Jour beaiterment: |Tc|l:|a1,r :I Soumettre

-8 Ii Halpe: sualiser historg

Annular
Baze: ([T -

i

Aide

v Ajolter &
I'Fistarique

4

Vous devrez ensuite vous reconnecter a la base (clic droit sur le bouton en bas a droite
du module) ou redémarrer le module pour que vos modifications prennent effet.
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4 PARAMETRAGE DES INDEX
4.1 Introduction

Les index créent des "points d'accés" rapides a vos données : ALEPH préenregistre a
I'avance dans le systeme toutes les relations dont I'utilisateur final aura besoin lors de son
utilisation du systeme, afin de pouvoir répondre trés rapidement aux demandes qui lui sont
adressées. Ces 'listes de relations" entre des termes / expressions et des notices
(bibliographiques ou d'autorité) constituent les "index".

ALEPH utilise 3 types d'index :
e Index Listes (ACC)
¢ Index Mots (WORD)
e Index Acces directs (IND)

Ces différents types correspondent a des utilisations distinctes :

e feuilletage de listes pour les index Listes,

e recherches de termes dans les notices pour les index Mots,

e recherche de notices par identifiants uniques pour les index Directs.
Les index sont également utilisés pour créer des bases logiques.

Le systtme ALEPH 500 est livré avec un certain nombre d'index préparamétrés, qui
couvrent I'essentiel des requétes des utilisateurs. Cependant, vous pouvez avoir besoin d'en
modifier ou d'en ajouter pour répondre a des besoins particuliers de vos bibliothécaires et
utilisateurs.

4.2 Deéclaration des index

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab00.Ing

Le fichier tab00.Ing permet de déclarer les index : cela consiste a leur donner un nom, un
code, un type. Si vous avez besoin d'ajouter un index a votre systeme, vous devez
commencer par le déclarer ici.
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=10l x|
2, Heading cods | 3. Indes bype = _
2ys IND 1. Mot in use ; IH ll
BAR IMND
oio IND 2. Heading code | TIT |
020 IND _
0zz IND 5, Index bype | A |
ISEM IMND (i
1550 il 4, Mok implemented : | |
SIcI IMD
I5MH IND 5 Filng:  [11 |
02s IMND
033 IND &, Mot implemented ; ||:||:| |
LI IMD
LEnZ IMD - -
MEH IND 7. Mot implemented : | |
GUD IND _
CHL IND g. Mot implemented : | |
OTH IMD
oo IND 3, Locatior |I:IEI |
STIDM IMND
BYL IND 10 Mot in use ; | |
TITC BiZC 11, Heading Mare |Til:|es |
TIT] BiZC -
4 | 4 | 3
[‘ |Ce fichier & été chargé et peut &tre édité

La copie d'écran ci-dessus montre la déclaration d'un index Liste de titres dans la base
USMO1.

Comment paramétrer ce fichier ?

Heading code : Code de l'index (5 car. max.). Par convention, les codes ont
généralement trois caracteéres et les codes d'index Mots commencent par un 'W' (pour
'Word index’).

Index type : type de l'index : ACC (liste), IND (direct) ou W-nnn (mots) ; notez que les
index Mots sont numérotés de maniére continue et que ce numéro doit étre noté sur
trois caracteéres.

Filing : numéro de la procédure de création des vedettes pour les listes et les index
directs (dans le fichier de paramétrage tab_filing) ; dans la majorité des cas, vous
pouvez utiliser la procédure standard, dont le code est '01".

Heading name : nom de l'index (20 car.).

Location, Not implemented, Not in use : ne pas modifier ces colonnes.

4.3 Les index Listes

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab11_acc

Aprés avoir déclaré un index Liste, la seconde étape consiste a lui attribuer des champs et
sous-champs a indexer. Par exemple en UNIMARC, si vous avez déclaré un index TIT dans

© Ex Libris, 2005 25/72




Guide de paramétrage initial - ALEPH 500 v. 17.1.

tab00.Ing, vous allez pouvoir dans ce fichier tab11_acc dire au systéme d'alimenter cet index
avec tous les titres contenus dans les étiquettes 200## $a de vos notices bibliographiques.

Il Assignment of fields to headings indexes { UNIOD1tab - tabll_acc) = |E||ii
1. Field tag | 2, T¥Por FMT code: | 3. SubField filter | 4. Subfield conkents filker | 5. Index code | 6. Subfield(s) | 7. Grop | a. Non—FiIﬂ
Fa0## AUT -34
2004 # RSP f
2004 # SUE ad
2004 # SLE f
2004 # SUE C
FEE e e e e R S e
2004 # AUT f
2004# # TIT C
Z10## PLE C
Zi0## PLA a
jracs=t 2 o SRS ad
SO0 # TIT a
SO0 # SUE a
SOl## TIT a
SOS## TIT a
Sl0## TIT a
Slza# TIT a
S1344 TIT a
Sl4## TIT a
S154# T A T
il | 3
|‘ |This file is checked out and can be edited.

Comment paramétrer ce fichier ?
Le mode formulaire n'est pas disponible pour ce fichier.

Field tag : étiquette du champ a indexer, suivi des indicateurs (5 car. max.). Vous
pouvez répéter un méme champ autant de fois que vous voulez I'attribuer a des listes
différentes. Dans I'exemple ci-dessus, le Titre uniforme 500## $a va alimenter deux
index : TIT (Titres) et SUB (Sujets).

TYP or FMT code : cette colonne permet de dire a ALEPH de n'indexer dans la liste
définie en col. 5 que les notices du type spécifié ici. Ce type peut étre celui de la notice
(champ FMT) ou celui du document, tiré du champ virtuel TYP (qui peut étre créé
automatiquement dans vos notices). (5 car. max.).

Subfield filter & Subfield contents filter : permet de n'indexer dans la liste définie en
col. 5 que certains champs : ceux dont le sous-champ spécifié en col. 3 contient le texte
spécifié en col. 4.

Index code : code de l'index (5 car. max.).

Subfields : sous-champ du champ spécifié en col. 1 a indexer.

Non-filing indicator : utilisé en MARC21, pour indiquer le nombre de caracteres au
début d'un champ qui ne seront pas indexés : cela permet de ne pas indexer les articles
initiaux dans les titres, par exemple. Les catalogues UNIMARC utilisent a la place un
systeme de chevrons encadrant l'article a ignorer.

Group, Not implemented, Not in use : ne pas modifier ces colonnes.

4.4 Les index d'accés direct

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab11_ind

Le paramétrage des index Directs est semblable a celui des index Listes. Cependant, vous
devez veiller a n'attribuer a ces index que des champs qui contiennent des valeurs
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numeériques ou codées, uniques ou quasi-uniques : ISBN, ISSN, numéros systéme, numéros
sources, numeros d'inventaire, cotes, etc.

M Assignment of fields to direct indexes { UNIO14tab - tabll ind) _IEllll
I 1, Fieldtag | 2. Mobinuse | 3. Subfield filker | 4, Subfield contents Filker | 5. Index code | 6. Subfieldis) | 7. Mot in use | &. Mon-filing indicator |
e Y
oio ISBM a
ai1 I55M
0z0 MEM
021 LOM
GEO# & LI
999 EVL an

W |This=FiIe is checked out and can be edited.

Comment paramétrer ce fichier ?
Le mode formulaire n'est pas disponible pour ce fichier.

Field tag : étiquette du champ a indexer, suivi des indicateurs (5 car. max.). Vous
pouvez répéter un méme champ autant de fois que vous voulez I'attribuer a des listes
différentes. Dans I'exemple ci-dessus, le champ 010 $a, qui contient I'lSBN, est indexé
dans l'index Direct 'ISBN'.

Subfield filter & Subfield contents filter : permet de n'indexer dans l'index défini en
col. 5 que certains champs : ceux dont le sous-champ spécifié en col. 3 contient le texte
spécifié en col. 4.

Index code : code de l'index (5 car. max.).

Subfields : sous-champ du champ spécifié en col. 1 a indexer.

Filing : numéro de la procédure de création des vedettes pour les listes et les index
directs (dans le fichier de paramétrage tab_filing) ; dans la majorité des cas, vous
pouvez utiliser la procédure standard, dont le code est '01'.

Heading name : nom de l'index (20 car.)

Not in use : ne pas modifier ces colonnes.

4.5 Les index Mots

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab11_word

Le fichier tab11_word comporte deux différences majeures par rapport aux deux autres
fichiers de paramétrage des index :

e on peut sur une méme ligne attribuer un méme champ a plusieurs index Mots
différents.

e la procédure utilisée lors de la création des mots de I'index est définie ici, et non dans
le fichier tab00.Ing.
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Assignment of fields to word indexes { UNIOL3tab - tabll word ) =1k

1. Fiekdtag | 2. TYPorFMTcode | 3. Subfieldfil.,. | 4. Subfield contents fiter | 5. Subfield(s) | 6. Word building procedure | | | 9. Indexcode | 10 Indexcode | ... | [ | [ | [«
o R B
1004# F25-03 01 WRD Wi
101## 01 WRD Wi
200## ade 01 WRD Wl
200## adecof 01 WRD Wl =
200## F 01 WAL
200## adecof 01 WRD Wl
200## f 1 WAL Wl
21084 a 1 WRD WL
21084 c 1 WRD WPl
21084 d 1 WRD R
2zs et adh 1 WRD WSE W
s00## a 1 WRD Wil Wl
0184 a 1 WRD Wl
so3#E a o1 WRD Wil hd|
| | ¥

WlThis.fi\e is checked out and can be edited,

Comment paramétrer ce fichier ?
Le mode formulaire n'est pas disponible pour ce fichier.

Field tag : étiquette du champ a indexer, suivi des indicateurs (5 car. max.). Vous
pouvez répéter un méme champ autant de fois que vous voulez I'attribuer a des listes
différentes. Dans I'exemple ci-dessus, le 200## $a, qui contient le Titre, est indexé a la
fois dans l'index 'Tous les mots' (WRD) et dans l'index 'Mots du titre' (WT]).

TYP or FMT code : cette colonne permet de dire a ALEPH de n'indexer dans l'index
défini en col. 5 que les notices du type spécifié ici. Ce type peut étre celui de la notice
(champ FMT) ou celui du document, tiré du champ virtuel TYP (qui peut étre créé
automatiquement dans vos notices). (5 car. max.).

Subfield filter & Subfield contents filter : permet de n'indexer dans l'index défini en
col. 5 que certains champs : ceux dont le sous-champ spécifié en col. 3 contient le texte
spécifié en col. 4.

Index code : code de l'index (5 car. max.). Les codes des index Mots commencent
toujours par W et sont généralement de 3 caractéres.

Subfields : sous-champ a indexer dans le champ spécifié en col. 1.

Word building procedure : numéro de la procédure de création des mots (dans le
fichier de paramétrage tab_word_breaking) ; dans la majorité des cas, vous pouvez
utiliser la procédure standard, dont le code est '01".

Heading name : nom de l'index (20 car.)

Not implemented, Not in use : ne pas modifier ces colonnes.

4.6 Reconstruction des index a I'aide des services d'ALEPH 500.

Lorsque de nouveaux index ont été définis ou que des index existants ont été modifiés, le
systeme doit relire entierement la base et remplir a nouveau les index en suivant les
derniéres procédures. Voici ci-dessous un apercu du menu des services du module de

catalogage permettant de reconstruire les index.
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ic {(USM01) Serveur: 10.1.33.80:6991 {17..)

iskant | *Services  Aide Iz‘

Histarique

Rechercher des notices
———  iCharger des notices

Construire les index du catalogue
Mainkenance du catalogue

Procedures de mainkenance du catalogue
Union iZatalogfAffichage unifie
Exemplaires

Gestion des kables Oracle

A0DAM

GEneral

* v v v v v vRA Y ¥

EETEEEN

Mettre & jour les index Mots {manage-01)

Mettre & jour des index directs {manage-05)

Mettre & jour les index Liskes (manage-0Z2)

Mettre & jour les clés de tri {manage-27)

Tri alphabétique des vedettes - Installation (manage-16)
Tri alphabétique des vedettes longues (manage-17)

Mettre & jour les notices BIE abrégées (Stats) (manage-07)
Ré-indéxer les notices sélectionnées (manage-40)
Construire les compteurs des bases logiques (manage-32)
Mise & jour des notices abrégées (Catalogue) (manage-35)
Créer les liens entre les notices (manage-12)
Preé-entichissement des vedettes BIE 4 partir de la base AUT {manage-102)
Activer les entrées 207 (manage-103)

Durant toute la phase de paramétrage, vous n'aurez pas a lancer vous-mémes ces
traitements ; leur utilisation fera I'objet de formations pour les personnes en charge

de I'administration du systéme.
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Tableau synoptique : paramétrage des index

Déclaration des index

tab00.Ing
col. 2. code de l'index

col. 3:  type de lindex
(Remarque: s'il s'agit d'un index
Mots le code prend obligatoi-
rement la forme suivante : W-
nnn ou nnn est une numéro-
tation continue)

col.5: code de la procédure de |

création des vedettes (filing)
(Remarque: a ne définir que
pour les index listes et directs)

col. 11 Nom de l'index

Assignation des champs et sous-

champs aux index

tab11_ind : index directs
(pour les valeurs uniques)

~, col. 1:  champ a indexer

col.5: code de I'index
col.6: sous-champs & indexer- -

_-
-

_ -

| tabi1 jvbrd : index mots

col. 1: champ aindexer

col. 5: sous-champs a indexer

col.6: code de la procédure de
création des mots

col. 9-18: codes des index

tab11_acc : index listes

col. 1: champ & indexer
col.5: code de I'index
col.6: sous-champs a indexer

Définition des procédures de
création des vedettes et mots

tab_filing

col. 1: code de la procédure de création
des vedettes (filing)

col. 2 : code de forme de la vedette
(affichage (D) / normalisée (N) / tri (F))
pour les index listes uniquement

col. 3 : programme

col. 4 : parametres

tab_word_breaking

col. 1: code de la procédure de création
des mots (word breaking)

col.2: #

col. 3 : programme

col. 4 : paramétres




5 AFFICHAGE DES DONNEES BIBLIOGRAPHIQUES
5.1 Introduction

La définition des formats d'affichage des données dans ALEPH fait appel a un grand nombre
de parameétres et de fichiers différents ; cela est di a la possibilité de paramétrer finement
chaque fenétre ou écran dans lequel s'affichent des données bibliographiques ou d'autorité.
Cependant, lors du paramétrage initial, nous nous occuperons seulement des plus
importants : les listes de résultats ('notices abrégées') et les notices complétes.

5.2 Champs des 'listes abrégées’' du client professionnel (listes de résultats de
recherche)

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : tab
Nom du fichier : pc_tab_short.Ing

Il Display of the 'Brief format’ of a record in GUI O { UNIO1%tab - pc_tab_short.fre ) = |EI|£|

2. Column heading | 4, Field code and subfisld | 5. 1st alternative fie

Ti T UM 1. Format :

Call Mo B7oR# GEO#R -

author FO0#E ZO0##F 2, Columnheading : | Title
Z00##a 1

Year 100 3. Column number :
4, Field code and subfield : 200##a

5. 1st alternative field and subfield :
6, 2nd alternative field and subfisld :
7. 3rd alkernative field and subfield :
8. 4th alternative Field and subfield :
9, Percentage of screen display 30
10, Fant;

11, Colar :

12, atarting position

13, Mumber of characters :

14, Language :

LTI

bl | s ¥

|‘. |Ce fichier a &té chargé et peut Etre edite

Les 'notices abrégées' d'ALEPH sont les références qui apparaissent dans la liste des
résultats d'une recherche par mots dans le module de Catalogage / Recherche. Voici par
exemple le résultat d'une recherche sur "Chemistry" dans l'index "Tous les mots" :




1. Liste abrdgde I 2. Mas notices I 2. Motices abrégées I

== | == |I( Wiords= chernistry ) ;I

[Sorted by Year [Ascending) then Author (Ascending).] ====UNIMARC BIE (UMIOL)====

Dioc i Call M Author

217 Sharp, O, W, The Penguin dictionary of 1701 Znregistrer sD,_Isl
chemistry =
37 Martin, O Cereals international 1701 Brint/Send |
4,7 Russell, John B.. izereral chemistry 1701 Mes notices |
5/7 Holland, B, Fish and fish products 1701 — Catslogage |
6,7 Bertini, Ivanao, Biginorganic chemistry 1701 Bl
Aller : I @

Le fichier pc_tab_short.Ing sert a définir quelles colonnes s'afficheront dans la liste de
résultats, et sous quelle forme.

Comment paramétrer ce fichier ?

A chaque ligne de ce fichier correspond une colonne dans la liste des notices
abrégées : comparez les deux copies d'écran ci-dessus : la premiére colonne de la liste
de résultat, 'Doc No', correspond a la premiére ligne du fichier, puis 'Call No' a la
seconde, etc.

Format : laissez '00' pour toutes les lignes.

Column heading : texte de I'en-téte de la colonne dans la liste de résultats (20 car.
max.).

Column number : position de la colonne dans la liste.

Field code and subfield : étiquette, indicateurs et sous-champs a afficher dans la
colonne ; écrivez le code sans espace ni séparateur, et indiquez directement le code du
sous-champ sans le symbole $. Par exemple, 700##a, 200#1a, etc.

n'" alternative field and subfield : étiquette et sous-champs a afficher dans la colonne
en cas d'absence du champ de la colonne précédente.

Percentage of screen display : largeur de la colonne en pourcentage.

Font : police de caracteéres utilisée dans la colonne.

Color : couleur du texte dans la colonne. Dans notre exemple l'auteur est en rouge et le
titre en vert. Voici quelques-unes des couleurs prédéfinies : CO1 (noir), C02 (rouge
foncé), C03 (vert foncé), C04 (bleu foncé), CO5 (vert clair), C0O9 (gris).

Starting position & Number of characters : si le champ spécifié en col. 4 est un
champ de données codées (par exemple 100## en UNIMARC), vous devez indiquer ici
la premiere position a prendre en compte et le nombre de caractéres (en lieu et place du
code de sous-champ). ALEPH ne tiendra pas compte de la présence du code de sous-
champ. Par exemple, pour afficher la date de publication, vous devrez mettre '100##' en
col. 4,'9"en col. 12 et '4' en col. 13 : le systeme affichera la date contenue dans les
positions 9 a 12 du sous-champ a du champ de "données générales de traitement"
100##.

Language : permet de filtrer sur la langue, si celle-ci est spécifiée en sous-champ 9.
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5.3 Champs des 'listes abrégées' de I'OPAC Web

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : tab
Nom du fichier : www_tab_short.Ing

Voici une vue de la liste des résultats (ou notices abrégées) a I'OPAC Web, aprés une
recherche sur 'Picasso’ :

# Author Format Title Year Rank Lib/ltems Photo Media SFX
1 [T Stein, Gertrude, Monograph FPicasso / 19492 Music-Library 270 (&} SvF-!
2 [T Thamsan, Wirgil, Printed Thirteen portraits 1981 Music-Libraryd 1/ 0 5] S‘F'!
music
3 [T Thomson, Wirgil, Printed La walse gregorienne = 14980 Music-Library( 140 © §F!
music
4 [T Thomson, Wirgil, Printed Four portraits 1979 Music-Library( 140 & §F:
mLSic
& [T Biemel, Walter, Monograph FPhilosophische Analysen zur 1968 G §F;
Kunst der Gegenwart.
il [T Picasso, Pahlo, Picture Ballets russes de Diaghilew, 1939 & §F?
1908-1929.

La liste de résultats de I'OPAC se parametre de maniere semblable a la liste abrégée du GUI
(cf. ci-dessus pc_tab_short.Ing), a ceci pres qu'il est nécessaire de modifier également le
fichier HTML pour ajouter ou supprimer les colonnes et les variables permettant d'afficher
leur contenu. Ceci pourra étre effectué par Ex Libris sur simple demande.

M Brief display format (OPAC) { UNIO1%tab - www tab short.fre) = |EII5I
1. Group | -3, Name | 4, Sart | 5. Starking position
L o
z Farmat
3 Title 03—-A01-—4& 00 2, Alpha : |L 'I
4 ‘ear 01---002---& 15
[ Lib/Items ag
7 Locations 4, Sork |02---n01---.o.
5. Starking position @
6, Mumber of characters ;
10, Filter : | - |
12, Field code | 7a#ds
13. Second field code : I:I
14, Third field code ! |:|
15, Fourth field code ! I:l
16, Fifth field code ; |:|
1 »
m !Ce fichier & été chargé et paut étre édité
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Comment paramétrer ce fichier ?

A chaque ligne de ce fichier correspond une colonne dans la liste des notices
abrégées : comparez les deux copies d'écran ci-dessus : la premiére colonne de la liste
de résultat, 'Doc No', correspond a la premiére ligne du fichier, puis 'Call No' a la
seconde, etc.

Group : permet de concaténer des informations provenant de plusieurs champs
différents dans une méme colonne : il suffit pour cela de donner a plusieurs lignes le
méme numéro de groupe.

Alpha : toujours 'L' (pour Latin).

Name : nom de la colonne dans la liste de résultats (20 car. max.).

Sort : nous vous recommandons pour cette premiéere phase de laisser les tris par
défaut.

Starting position & Number of characters : si le champ spécifié en col. 12 est un
champ de données codées (par exemple 100## en UNIMARC), vous devez indiquer ici
la premiére position a prendre en compte et le nombre de caractéres (en lieu et place du
code de sous-champ). ALEPH ne tiendra pas compte de la présence du code de sous-
champ. Par exemple, pour afficher la date de publication, vous devrez mettre '100##' en
col. 4,'9"en col. 12 et '4' en col. 13 : le systeme affichera la date contenue dans les
positions 9 a 12 du sous-champ a du champ de "données générales de traitement"
100#4#. Utilisez '00' dans ces deux champs pour afficher la totalité du champ.

Length : nombre de caractéres maximum a afficher. S'il s'agit d'un champ de données
codées, saisissez '0000'".

Edit_field : code d'affichage pour les sous-champs (cf. ci-dessous le paramétrage
d'edit_field.Ing). Par défaut, laissez 'S'.

Filter : permet de n'afficher que les champs contenant ou ne contenant pas certaine
une chaine de caracteres dans un des sous-champs. Par exemple, pour n'afficher que
les vedettes rameau, pour les champs 6XX, vous pouvez utiliser un filtre sur le sous-
champ 2 en mettant '2' en col. 9 et "rameau’ en col. 10. Si au contraire vous ne voulez
pas afficher ces vedettes, vous pouvez utiliser le signe moins : '2' et '-rameau’.

FMT code : permet de filtrer sur le type de notice. Par exemple, pour n'afficher que les
résultats de type monographie, mettez 'BK' dans cette colonne. '##' permet d'afficher
tous les formats de notices.

Field(s) code(s) : étiquettes des champs a afficher. Les col. 13 a 16 servent a définir
des champs alternatifs, c'est-a-dire que le contenu de ces champs ne s'affichera que si
le champ spécifié en col. 12 n'est pas présent.

5.4 Champs de la notice compléete avec liens (affichage standard)

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : tab
Nom du fichier : edit_doc_999.Ing

Lorsque I'utilisateur clique sur un numéro de résultat a 'OPAC Web, ou que le bibliothécaire
affiche une notice dans le GUI, le format d'affichage par défaut utilisé par ALEPH pour
afficher la notice compléte est le format '‘Complet + Liens' ou 'Format standard'. Il permet en
effet de voir I'ensemble des champs de la notice et d'accéder aux différents types de liens
contenus dans celle-ci : liens analytiques, services de recherche et de rebond, liens externes
(champ 856 en UNIMARC).

Voici un exemple de la méme notice en format Complet avec liens dans le module de
recherche et dans 'OPAC Web :
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Sy, no, Q00001775

10 o, UMIOOO0F 75

1SR 0935702571

Title Bininorganic chemistry

Publication mill Walley, T4 University Science Books 1994
Descr, 611 p. : fig.; 26 cm.

Language EMG

Bibliogr, Includes bibliographical references and index, 2 copies
Subject Bioavopyavn ¥xnuslha

Subiject Bininorganic chemistry

Author Bertini, Ivano,

Add Entry Gray, Harry B,

Add.Entry Lippard, Stephen 1.

Lacation 272,31 BIO

Location 14822 01

Lacation 39052 01

Full View of Record

Choose format: Standard format Catalog card Citation Mame tags MARC tags

Record 1 out of 1

1D no.
ISBN

Title
Publication
Descr.
Language
Bibliogr.
Subject

Author
Add_Entry

Location

LIMIODO0FY S

@0935702571

@Bioinorganic chemistry

@Ml Wallew, CA University Science Books 18584
611 p. o fig.; 26 cm.

ErMG

Includes hibliographical references and index. 2 copies

@Rlooyvhp oy s

@Bioinorganic chemistry

@Eetini, [vano.
@Gray, Harry B..
@Lippard, Stephen J..
§72.451 BIO

14822 M

39052 M

Choos=se format: Standard format Catalog card Citation Mame tags MARC tans

Ce format d'affichage est entierement paramétrable dans le fichier edit_doc_999.Ing.
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M Full format of document for printing/saving,/viewin { UNIO1Y

=10l x|

1. Format | &, Fieldindicator =

IDDDDD

##
##
##
#i
##
##
##
#i
##
##
##
##
##
##
##
#i
##
##
##
#
##
##
##
#i
##
##
##
#i

Rl |L|j4||

1000000000000 0000onoonooonooono

1. Format :

2. Display kag

3. Subfield :

4, Contents

5. Subfield :

&, Field indicataor :

7. alpha

8. Heading ;

9, Mew line

10, Link bype

11. Display language {not used) ;
1z, Displa}-’ End Group
13 ACC link

14, Walidity :

15, Brief format

16, Limit of linked recards ;

w ECI_E Fichier & £t& charge et pelt Etre dite

O Ex Libris, 2005

36/72




Guide de paramétrage initial - ALEPH 500 v. 17.1.

Comment paramétrer ce fichier ?
A chaque ligne de ce fichier correspond une ligne dans la notice complete.

Format : ce filtre permet de n'afficher un champ que pour un certain format de notices ;
par exemple, pour n'afficher un champ que pour les périodiques, saisissez 'SE' pour
Serials.

Display tag : étiquette du champ a afficher, avec les indicateurs.

Subfield & Contents: ce filtre permet de n'afficher que les champs contenant ou ne
contenant pas une certaine chaine de caractéres dans un des sous-champs. Par
exemple, pour n'afficher que les vedettes rameau, pour les champs 6XX, vous pouvez
utiliser un filtre sur le sous-champ 2 en mettant '2' en col. 3 et "rameau’ en col. 4. Si au
contraire vous ne voulez pas afficher ces vedettes, vous pouvez utiliser le signe moins :
'2' et '-rameau’.

Subfield : sous-champ a afficher. Laissez vide pour afficher le champ entier.

Field indicator : code d'affichage pour les sous-champs (cf. ci-dessous le paramétrage
d'edit_field.Ing). Par défaut, laissez 'D'.

Alpha : toujours 'L' (pour Latin).

Heading : intitulé du champ.

New line : 'Y' pour afficher chaque champ sur une nouvelle ligne, 'N' pour les
concaténer.

Link Type : type du lien proposé pour le champ. Nous verrons comment paramétrer les
différents types de lien pendant la formation au paramétrage.

Display end group : laissez toujours 'E'.

ACC link : dans le GUI, permet de renvoyer vers un index liste dont on spécifie le code
ici. Par exemple, les champs 6XX peuvent renvoyer vers l'index des sujets '"MAT".
Validity : permet de préciser si le champ doit s'afficher seulement dans le GUI (mettre
'G"), seulement a 'OPAC (mettre 'W') ou dans les deux (laisser vide).

5.5 Niveau des champs et sous-champs

Base : XXX01, XXX11
Répertoire : tab
Nom du fichier : edit_field.Ing

Dans chaque format d'affichage bibliographique et pour chaque champ, vous pouvez définir
quels sous-champs vont s'afficher et comment ils seront affichés. Utiliser pleinement les
possibilités offertes par ce paramétrage demande de I'expérience, mais les options livrées
par défaut avec le systéme vous permettent d'afficher n'importe quel champ et sous-champ
si vous décidez d'en ajouter. Lors du paramétrage initial vous n'irez donc que rarement
modifier ce fichier, et principalement pour empécher certains sous-champs de s'afficher.
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=0l ]

M Fields for displaying bibliographic information { UNIOL'tab - edit_field.fre )

1, Line | 3, Tagname | 5. Filter | 6. Subfield code | 7. Subfield | &, Indicatol =
1 AR 34 1. Lirie :
Z % &
z y A = Zoenmt |# *I
Z z A
Ed B R
2 ® A 4, Code : IC 'vl
2 ¥ )
z z A 5. Filker ¢ | 'vI
z # a
1 210## 6. Subfield code : | |
2 d
1 21044 -
1 210## . ’
Z C A
= d a 9, Prefix : | |
1 210##
z a 10, Suffix: | |
-
] I3
4] |

w iCe fichier a été chargé et peut etre édité

Comment paramétrer ce fichier ?

Ce fichier est structuré de maniere différente des autres : il comporte deux types de
lignes :

* Les lignes de type 1 pour les champs : dans ces lignes, vous déclarez sur quel
champ et dans quel type d'affichage vous travaillez ; vous pouvez aussi préciser quels
sous-champs ne doivent pas étre affichés

* Les lignes de type 2 pour les sous-champs : dans ces lignes, vous définissez quels
sous-champs doivent s'afficher pour la combinaison champ + code d'affichage définie
en ligne 1 ; vous gérez également ici la ponctuation qui apparaitra entre les sous-
champs.

Voici par exemple la définition de I'affichage du champ titre pour le code D, c'est-a-dire
I'affichage 'Complet + liens (cf. ci-dessus la col. 6 de edit_doc_999.Ing) :

# 200## D
A A
A

Ao A

1
2
2
2 A/

H O Q©

Dans la ligne 1, nous avons déclaré que nous définissons I'affichage du champ 200##,
pour le format 'Complet + liens' (= code D), et dans les lignes de type 2, nous disons
quels sous champs vont s'afficher, avec quels séparateurs. Ici I'affichage donnera donc :
"Titre : Sous-titre / Mention de responsabilité'.

Si vous souhaitez définir des affichages globaux, pour des ensembles de champs, vous
pouvez utiliser des "jokers" grace au caractere diese : #. Voici par exemple une ligne
permettant d'afficher tous les sous-champs des champs 2XX en Complet + liens,
séparés par trois espaces :

1 # 2#### D

2 a AAN
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Line : type de la ligne : 1 (champ) ou 2 (sous-champ).

Tag name (lignes 1) : étiquette du champ a définir, avec les indicateurs. Utilisez #
comme joker.

Code (ligne 1) : code du type d'affichage. Ceux que vous avez vus jusqu'a présent sont
'D' pour l'affichage 'Complet + liens' et 'S' pour l'affichage des liste de résultats de
recherche (notices abrégées). Pour l'affichage des résultats de recherche Parcourir,
c'est-a-dire dans les listes de vedettes, citons également 'H' (OPAC) et 'C’ (GUI).

Filtre (lignes 1) : 'A’ ou champ vide pour qu'ALEPH respecte I'ordre des sous-champs
de la notice ; 'B' pour qu'ALEPH respecte I'ordre des sous-champs d'edit_field.Ing.
Subfield code (lignes 1) : code des sous-champs du champ de la ligne 1 a ne pas
afficher, précédés d'un signe moins : -34f' pour ne pas afficher les $3, $4 et $f.
Subfield (lignes 2) : code du sous-champ a afficher. Utilisez # comme joker.

Indicator : 'A’' permet d'afficher toutes les occurrences d'un sous-champ lorsqu'il est
répété au sein d'un méme champ. Laissez ce champ vide si vous désirez que seule la
premiere occurrence s'affiche.

Prefix : texte et ponctuation a afficher avant le sous-champ. Utilisez * pour représenter
un espace.

Suffix : texte et ponctuation a afficher aprés le sous-champ. Utilisez * pour représenter
un espace.
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Tableau synoptique : affichage des informations bibliographiques

Définition des formats
d’affichage

Format complet + liens ("standard")
edit_doc_999.Ing

Définition des paragraphes
(pavés d'informations bibliographiques)

Affichage des champs
et sous-champs

col. 2: étiquette des champs a afficher

col.6: code pour [affichage des

|y

champs et sous champs

Autres formats :
edit_doc.Ing

col. 1:  Numéro du format

col.5:  code des paragraphes

A 4

composant le format

(un format peut étre composé de plusieurs
paragraphes dinformation bibliographique,
par exemple le format ISBD)

edit_paragraph.Ing

col. 1:  code du paragraphe

col.2:  étiquette des chgmp
composant le paragraphe

col.3: code pour [affichage” des
champs et sous-champs

edit_field.Ing

lignes de type 1 : les champs

col. 3:  étiquette du champ

col. 4 code de type d'affichage
lignes de type 2 : sous-champs

col. 7. sous-champ a afficher pour le
champ défini en ligne 1

€0l.9-10: ponctuation a afficher avant et
apres le sous-champ




6 EXEMPLAIRES

6.1 Définition des statuts d'exemplaire et des statuts de traitement

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab

Nom des fichiers : tab15.Ing, pc_tab_exp_field.Ing (ITEM-PROCESS-STATUS)

Les statuts d'exemplaire et les statuts de traitement d'exemplaire sont définis dans le méme

fichier.

Les statuts d'exemplaire sont I'un des critéres utilisés pour I'établissement des régles
de circulation. lls définissent le comportement global de circulation d'un exemplaire :
un exemplaire sera en "prét 1 semaine”, en "prét normal”, en "consultation sur place",
etc.

Les statuts de traitement d'exemplaire sont des opérations temporaires pouvant

"Ny

étre affectés aux exemplaires : "en catalogage", "parti a la reliure", "a équiper”, etc.

Il Item Statuses ( UNISOLtab - tabl5.eng) = |EI|5I
1. Group I | 2. Ikem skakus | 3. Process status =

L.GroupID:  [15a

154 ¥ oI

1G4 Er L 2. Tkem skakus ¢
1548 .3 EP

154 i ED 3. Process status |
154 #H P

154 #a SC 4,
154 3 T

154 ## TE 5. Description :
154 A MI

154 ¥ M= e m
154 3 MA

158 i 2 7. Renew IN vI
154 3 Ch :

154 ¥ SE )

154 e M 8. Hold request |.: vI
154 ¥ M

1548 &3 Dp 9, Photocopy request IN vI
154 10 H

154 11 #E 10, Web OPAC ; |-.|- vI
154 12 *H

154 22 ## a 11, Specific item : IN vI
154 31 HE

154 3z i 12, Lirnit hold ; |N -I
154 42 *H

18 o 5 13, Recall : IN vI
154 61 HE

ig: ;? ﬁﬁ 14. Rush Fecall : |N vI
154 70 i R

154 =1 oy 15, Reloaning limit
154 =0 H

154 31 S 16, Booking permission ; |N vI
154 52 H

154 14 # 17, Booking hours I vI
154 7z HE -

< | 2 el | >

D |This file iz checked out and can be edited,

Avant de modifier ce fichier, faites une liste des différents statuts d'exemplaire et statuts de
traitement dont vous avez besoin, en séparant clairement les regles de circulation
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permanentes (les statuts simples) des états temporaires pouvant étre attribués a un
exemplaire pour une durée déterminée (statuts de traitement).

Comment paramétrer ce fichier ?

Selon que vous remplissez la colonne 2 ou la colonne 3, la ligne définit un statut
d'exemplaire ou un statut de traitement. Vous pouvez attribuer a chaque statut un
comportement de circulation particulier : I'exemplaire ayant ce statut pourra-t-il étre
prété ?, réservé ?, apparaitra-t-il a 'OPAC ?, etc.

Group ID : ALEPH permet de définir des groupes de régles de circulation, ce qui
permet a plusieurs bibliotheques (les sublibraries définies dans tab_sub_library.Ing) de
partager un ensemble de regles, d'horaires d'ouverture et de statuts d'exemplaire (5 car.
max.). Créez plusieurs groupes si vous souhaitez créer des regles de circulation
différentes dans vos bibliotheques. Il faudra ensuite les attribuer aux bibliotheques
adéquates en col. 6 de tab_sub_library.Ing (dans ALEPH / tab) :

I List of Libraries and Sublibraries { ALEPH\tab - tab_sub_library.fre ) = |EI|5I

1. Siblibrary | 2 Twpe | 3. &DMecode | 4. alpha | S Name | 6.tabis | [7.table | 8. tabla

ALEPH 2 L General Patron aLEPH

UsROO P L 115R00 Library o FPH .

HOME 3 L Home address

BOX 3 L In-house mailbox

ILLDT 3 L ILL Department ALEPH

LISMS0 2 LISMS0 L Exlibris Demo Libraries LSMS0

MED 1 LISMED L tedicine Library 1EH —HE 178

HYL 1 LISME0 L East Asian Library HYL HYL 1748

HIL 1 LISMS0 L Hurnanities Library HIL HIL 174

LAamM 1 LISMS0 L Main Undergraduate LAM LAM 178

LAk 1 LISMS0 L Laws Library LA L 178

LIT 1 LISMS0 L Econamics Library LIT LIT 178

MUS 1 LISmMS0 L Music Library MUS LIS 174

WID 1 LISMS0 L Tain Library Wb 0 WID -

T n A 1LICRAC T 1 Ly —mikime M dima M Amen T i 178

A r 3 I

|w iThis file: is checked out and can be edited.

Dans l'exemple ci-dessus, la bibliotheque "Medicine Library" posséde les statuts
d'exemplaire du groupe "15H", "East Asian Library" a le groupe "HYL", etc.

Ce paramétrage est trés important : lorsque vous ajoutez un exemplaire, les listes
déroulantes permettant la saisie des statuts tiennent compte du groupe que vous avez

attribué a la bibliothéque a laquelle va ab@r I'exemplaire.

1, Affichage exemplaire 2. Infos géndrales (1 | 3, Infios générales (2] fos périodiques I L. Miveausx périodiques I & Liens Ho I

Code-barres: I HY¥15] Statut exemplaire:

Eibliathéque: HYL E Skatut traiterment: HlCL Claimed J =

Localisation: I GEM m Miveau muam, 1 (Aal, I cT Cataloging
I Miveau nurn, 2 (E) I il ol
" IF M5 Lost
Type matériel: El [ Mot arrived
Lien HOL: | 11851 El I Crder initiated

Murméro abonnement:

Type 85X fLien Me: | |ﬂ jo |ﬂ [~ cCote temporaire [ CR oOn order

Type cotejcate: |? |ﬂ I$$2ZHYL$$hJ$$i24ﬂl$$i13ID |ﬂ RE Ordered--received
2nd type catefCoter | M [ HD Depository
Drescription: |n0.3?-40, 1989-1390 @m
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Item status : si vous saisissez ici un code, la ligne définira un statut d'exemplaire.
Mettez '##' en col. 3. Les codes des statuts d'exemplaires sont numériques, sur deux
caracteres.

Process status : si vous saisissez ici un code, la ligne définira un statut de traitement.
Description : intitulé du statut, tel qu'il apparaitra dans les listes de choix (et pour
certains a 'OPAC).

Les lignes suivantes déterminent le comportement général en circulation d'un
exemplaire ayant le statut défini en col. 2 ou 3.

Loan : I'exemplaire pourra-t-il étre prété ? Oui (Y) / Non (N).

Renew : I'exemplaire pourra-t-il étre prolongé ? Oui (Y) / Non (N).

Hold request : I'exemplaire pourra-t-il étre réservé ? Non (N) / Oui (Y) avec contrble de
disponibilité / Toujours (C) sans contréle de disponibilité (pour les magasins) / Toujours
(T) mais sans impression de bons de réservation.

Photocopy request : I'exemplaire pourra-t-il faire I'objet d'une demande de

photocopie ? Oui (Y) / Non (N) / Toujours (T), sans contrOle de disponibilité (magasins).
Web OPAC : I'exemplaire sera-t-il affiché a 'TOPAC ? Oui (Y) / Non (N).

Specific item : la réservation concernera-t-elle seulement cet exemplaire spécifique (Y)
ou tout exemplaire similaire (N) ?

Limit hold : si oui (Y), limite le nombre de réservations possibles au nombre
d'exemplaires similaires existants.

Recall : permet (Y) le rappel des exemplaires en cas de réservation survenant pendant
un prét.

Rush recall : permet (Y) le rappel urgent des exemplaires en cas de réservation
survenant pendant un prét.

Reloaning limit : nombre d'heures pendant lesquelles un lecteur ne peut réemprunter
un méme exemplaire apres l'avoir rendu. Laissez vide ou saisissez '00' pour ne pas
définir de limite.

Booking permission : I'exemplaire pourra-t-il faire l'objet d'une réservation planifiée
(pour un jour et une heure précise) : Oui (Y) / Non (N) / Selon le lecteur (C) ?

Booking hours : a quelle période un lecteur pourra-t-il effectuer une réservation
planifiée : tout le temps (A), pendant les heures d'ouverture de la bibliotheque (O),
pendant les heures de fermeture (C).

Important : pour créer la liste déroulante des statuts de traitement d'exemplaire, il faut
ajouter les lignes correspondantes dans pc_tab_exp_field.Ing :

Il Definiion of GUI drop-down menues { UNIS0%tab - pc_tab_exp_feldeng ) s IEIIﬂ

1. Internal command | 4, Code ﬂ
CASH-SORT-TYPE CASH-5-D o

1. Internal command : | PROCESS-STATUS
[TEM-PROCESS-5TATLS

ITEM-PROCESS-STATUS BF 2, ALPHA, :
ITEM-PROCESS-STATUS Ch

ITEM-PROCESS-STATUS L 3. Description ;| At bindery

ITEM-PROCESS-STATUS T
ITEM-PROCESS-STATUS MI 4, Code
ITEM-PRIOCESS-STATUS M3
ITEM-PROCESS-STATUS M
ITEM-PROCESS-STATUS oI
ITEM-PROCESS-STATUS OR

ITEM-PROCESS-STATUS RE Tk
ki | [ Ll »

I‘ |Ce Fichier & &té chargé et peut &tre &dité
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Comment paramétrer ce fichier ?

Le fichier pc_tab_exp_field.Ing est utilisé pour définir dans ALEPH des listes
fermées qui aident a la saisie de certaines informations dans les modules
professionnels.

Internal command : code de la liste déroulante. La liste déroulante que nous
souhaitons paramétrer correspond aux lignes commencant par ITEM-PROCESS-
STATUS.

Alpha : toujours 'L

Description : nom de la classification utlisée.

Code : code de la classification (1 car. max.).

6.2 Localisations

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab40.Ing

Les exemplaires dans ALEPH peuvent faire partie d'une localisation ou d'un fonds
particulier : une bibliotheque aura par exemple une "section jeunesse", une "salle 1", un
"fonds Untel", un "magasin B", etc. Cette information sera visible a 'OPAC et permettra au
lecteur de savoir dans quelle partie de la bibliothéque se trouve le document dont il a besoin.

Le bibliothécaire choisit la localisation au moment ou il crée un exemplaire. Une liste
déroulante lui permet de choisir entre toutes les localisations rattachées a la bibliothéque
(sublibrary) dans laquelle il est en train de créer un exemplaire :

1, Affichage exemplaire 2. Infos géndrales (17 | 3, Infios générales (2] I 4, Infios périodiques I L. Miveausx périodiques I &, Liens HOL I
Code-barres: I HY 151K Skatut exemplaire: qu—m Mise & jour |
Bibliothégue: HYL Statut traitement: I HD |H Erwr. déFauts |
S — — b
Murnéra abonnenent: I Caszette Tap C“'\'I) :
= al, defaut sbomn
Twpe rmatérial: I ISSED E CO-ROM |
CO-ROM (T3 Annilr |

Lian HOL: 11851
=" I D CO-ROM (T)
Type 85K i M2 I IEI I a CO-ROM (K:I poraire
Type cobefrote: I 7 B I $422H CO-ROM 8
znd bype cotefCate: I |H I CO-ROM (W)

CHIMM Chinn Ho RR.
Cescription: I nou37-40, 1989-1990

DyDC D80 20

Voici une vue du fichier dans AlephADM :
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I Collection codes and names { UNISOtab - tab4b.eng) = I 0O =i

1. Code | 2. Sublibrary | 3. Alpha &

MARCY 1. Code: |P.F1E.ﬁ. |
i=EM MARCY L
MaP MARCY L e 2. Sublibrary ; |NF'.RC'-.-' |
RARE MARCY L
REF MARCY L 3. Alpha ||_ j
THES MARCY L
CHILD MEDLIC L o N | i |
CRLAE MEDLIC L
ETC MEDLIC L
i=EM MEDLIC L
REF MEDLIC L
RESY MEDLIC L
MLIS MEDLIC L
|

=FH MFIFC =
4| | »

W iCe fichier a &k& chargé et peut étre édité

Comment paramétrer ce fichier ?

Code : code de la localisation ou du fonds (5 car. max.).

Sublibrary : si vous saisissez ici le code d'une bibliothéque, la localisation de la ligne
courante n'apparaitra que pour cette bibliotheque précise dans la liste de choix du
formulaire d'exemplaire (cf. ci-dessus). Mettez '#####' pour que cette localisation soit
disponible pour toutes les bibliothéques.

Alpha : toujours 'L".

Name : nom de la localisation (80 car. max.).

6.3 Types de cotes

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : pc_tab_exp_field.Ing (ITEM-LOCATION-TYPE)

Ce fichier vous permet de définir quels types de cotes seront attribués a vos exemplaires,
autrement dit quelle(s) classification(s) vous utiliserez pour coter vos exemplaires : Dewey,
CDU, LG, etc. Cela vous permettra de les retrouver plus facilement dans les index "cotes".
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Ml Definiion of GUI drop-down menues ( UNIS0%tab - pc_tab exp_field.eng ) 7 IEIIE[

1. Internal command | 4, Code

ITEM-DEPOSITORY-ID kS
ITEM-LOCATION-TYPE
ITEM-LOCATION-TYPE
ITEM-LOCATION-TYPE
ITEM-LOCATION-TYPE
ITEM-LOCATION-TYPE
ITEM-LOCATION-TYPE
ITEM-LOCATION-TYPE
ITEM-LOCATION-TYPE
EFM-LQCATION-TVTE
*

L L]

1. Internal command
2oapHa: [ ]
Description

-
3 o | *

s =y R AR R e R e

W ECE Fichier a été chargé et peut &tre &dité

Comment paramétrer ce fichier ?

Le fichier pc_tab_exp_field.Ing est utilisé pour définir dans ALEPH des listes
fermées qui aident a la saisie de certaines informations dans les modules
professionnels.

Internal command : code de la liste déroulante. La liste déroulante que nous
souhaitons paramétrer correspond aux lignes commencant par ITEM-LOCATION-
TYPE.

Alpha : toujours 'L

Description : nom de la classification utilisée.

Code : code de la classification (1 car. max.)

6.4 Types de documents (types matériels)

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab25.Ing

i, Athchage exemoiare 2. Infos générales (1) | 2. Infos gémérales (2] I 4, Infos périodiques I S, Miveaux périodiques I & Lians et I
Code-barres: I Statut exemplaire: I E Ajouter
Bibliothéque: I IH Statutb traitement: I IH Enr. défauts
Localization: I IH Miveau nurn, 1 (A)(4al. I Rafaichir

Muméra abonnemment: I Miveau num, 2 (B] I al, défaut abon
Type matérial; I FEEOOK Book ; »
Lier HOL: ID—IH COROM CO-ROM

Type 853 fLien M I—IH IU_ ES;QO E\Derﬂ_[J:;EMF fle

Type cobefoata: I—E I_ EQUIP R L
2nd bype cobefCote: I—El I_ INFO Information record

Drescription: I ISSILE Izsue

Ui

Annuler

ISSED Izsue (hound)
&P fap
IMEDLA [edis -
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Ce fichier permet de remplir le champ "Type matériel' du formulaire de création d'exemplaire.
Ce champ est surtout utilisé pour les statistiques ; cependant, certaines fonctionnalités
nécessitent de saisir cette information, en particulier certains programmes liés aux
périodiques (le type 'ISSUE' est obligatoire) et pour la connexion vers un magnétiseur /
démagnétiseur de type 3M.

Il Material Type ( USM5D%tab - tabZ5.fre) =) IDIEI

. Code | 2 Alpha | 3. Name -~

T "y 1. Code: |Boorc: |
CORCM L CO-RiCir
DATA L Computer file 2 Apha: |, ~|
DWDRO L DVD-RCM
EQUIP L Equipment e 3, Narne : |B|:u:|k |
INF O L Information recard
I551E L Issue 4, Mag : |N j
15560 L Issue (hound)
[MaP L Map
MEDLA L Media =
PAETID Pl 1 PlicrnForrn
41 | _"I_I 4 | :

m. }Ce fichiet a &té charge et peut &tre édite

Comment paramétrer ce fichier ?

Code : code du type de document (5 car. max.).

Alpha : toujours 'L'.

Name : nom du type de document (30 car. max.).

Mag : saisissez 'Y' pour utiliser ce type de document avec un magnétiseur /
démagnétiseur.

6.5 Compteurs de cotes

Certaines bibliotheques utilisent des compteurs personnalisés pour leurs cotes magasins et
leurs numéros d'inventaire (lorsqu'elles ont plusieurs registres d'inventaire différents). Si
vous souhaitez utiliser cette fonctionnalité, vous pouvez nous envoyer les
informations nécessaires : libellé du compteur, préfixe a ajouter aux cotes, numéro de
départ, bibliotheque concernée.

© Ex Libris, 2005 47/72



Guide de paramétrage initial - ALEPH 500 v. 17.1.

7 CIRCULATION

7.1 Statuts de lecteur et droits de circulation

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab31

Note importante : ALEPH distingue nettement 'adhérent' et 'emprunteur' : la fiche adhérent
permet de saisir des informations personnelles du lecteur. Sa ou ses fiches d'emprunteur
correspond(ent) a ses différentes inscriptions dans les bibliotheque composant votre
institution. Un lecteur n'a qu'une fiche d'adhérent, mais peut avoir plusieurs inscriptions
comme 'emprunteur".

Le statut de lecteur permet de créer une catégorie d'emprunteur a laquelle on attribue un
ensemble de droits de circulation. Ces droits sont attribués automatiquement par le systeme
au moment de la création d'une fiche d'emprunteur, a partir des parametres entrés par
I'administrateur dans tab31.

Voici un exemple de droits d'emprunteur :

1, Détails emprunteur I 2. Blocages et notes ernprunteur 3, Droits |

Prét: IC aC?"-II £ Mon Autarisation consultation: " oui (% Mon
Pralangation: % o " Mon Ignarer autorisation heures: " Oui % Maon Doroits |
Réservation: ' Oui " Mon Arrudler |
Réserwations multiples: £ ui {* Mon
Demande de photocopies: " oui % Mon
Cantrdle: ' Oui ™ Mon
Cutrepasser droits; * o " Mon
Ignorer retard: " oui * Mon
Réserwer un exemplaire disponible: £ ui * Mon
Autorisation consultation sur place: & oui " Mo
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M Statuts emprunteurs {droits par dA@faut) { CSI50%kab - tab31 ) = |EIIE|

1. Sublibrar | 2, Patron skatus |
L S T S Rk
#EREEE 0z
Eads o3 2. Patron status
Brey o o s [—
#RELE 05 A 3, Loan permission |y -
#EREEE i}
#apad 07 4, Photo permissior ; |N vi
#app 08
Haras 03 5, Override permission | I\,.- vI
HEEER 10
#AAEL 11 &, Mulkiple hald permission |~,r vi
#AEE 12
#appg 13
P 14 7. Check loan |\,.- vi
Fasae 15 .
e 16 8. Hold permission ; |\|.- vi
#appg 21
Eatrs ) 9. Renew permission | Ix,r vI
REEEE 29
#RFELH 30 10 Ignore late return |N vi
#EpE 3
f3 252 32 11. Photocopy charge ||: vi
Ed e d 33
#adtad 36 12, Expiration date operator ; |+ vi
#EREE 37
#EpEE 39 P

13, Expiration date operatar bype :

Py 40 i : wei fy E|
AEEEE 41 e
HaRRe 45 14, Expiration date paramater : oOoooa01
#EEEE 46 P
T 47 15, Cash overspend limit |DDDDDDIS.DD |
REEEe 45
PREERE 49 16, Hold request permission Far item on shelf |N vI
#EREEE 24
#aEe 25 17, Loan display |N vl
#apa 27
Hagag 26 18, Reading room permission | |N vi
L 43
#adad 28 19, Defaulk Hold priariky
#AEE 34
#ab L 35 20, Item Booking permissian ; |N vi
REEERE S0
ki il 21, Booking - Ignore closing Hours |N vI

W ICe fichier a été chargé et peut Etre &dité

Comment paramétrer ce fichier ?

Sublibrary : il est possible de définir un statut de lecteur pour une bibliothéque
particuliere en saisissant son code en début de ligne. Si vous voulez que le statut défini
par la ligne s'applique a toutes les bibliotheques, saisissez "#####' (5 car.).

Patron status : code du statut de lecteur.

Loan permission : le lecteur peut-il emprunter dans la bibliotheque (Y/N) ?

Photo permission : le lecteur peut-il effectuer des demandes de photocopies (Y/N) ?
Override permission : le bibliothécaire peut-il outrepasser les blocages de ce lecteur
au moment du prét (Y/N) ?

Multiple hold permission : le lecteur peut-il effectuer plusieurs réservations sur le
méme document (Y/N) ?

Check loan : ALEPH doit-il contréler les droits du lecteur au moment du prét (Y/N) ?
Hold permission : le lecteur peut-il effectuer des demandes de réservation (Y/N) ?
Renew permission : le lecteur peut-il demander la prolongation d'un prét (Y/N) ?
Ignore late return : doit-on passer outre en cas de retard (Y/N) ?

Photocopy charge : la photocopie est-elle payante (C (charge) = payante / F (free) =
gratuite) ?
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Expiration date operator : permet d'indiquer au systéeme le mode de calcul de la date
d'expiration du compte du lecteur : entrez '+' pour que le systeme ajoute a la date
courante le nombre de jours/mois/années précisé dans la colonne suivante ou 'A' pour
indiquer directement une date effective d'expiration dans la colonne suivante.
Expiration date operator type : si I'opérateur est '+' précisez si le nombre a ajouter est
un nombre de jours (D pour days), de mois (M pour months) ou d'années (Y pour
years).

Expiration date parameter :

si l'opérateur est '+' : entrez un nombre de jours, mois ou années.

si 'opérateur est 'A' : entrez une date.

Exemple :

pour que la date d'expiration du compte lecteur soit de un an aprés la date courante,
vous pouvez, au choix, paramétrer ces colonnes ainsi :

+ D 00000365

+ M 00000012

+ Y 00000001

pour que la date d'expiration des lecteurs ayant ce statut soit toujours le 31/12/2010 :
A 20101231

Cash overspend limit : dette limite permise a un lecteur ayant ce statut.

Request hold for item on shelf : le lecteur peut-il réserver un exemplaire en rayon
(Y/N) ?

Loan display : permet d'afficher des informations lecteur a 'OPAC Web pour les
exemplaires en prét (utilisé par exemple par les bibliothéques ayant des exemplaires en
prét permanent) (Y/N).

Reading room permission : le lecteur peut-il utiliser la consultation sur place (Y/N) ? A
ne paramétrer que si vous utilisez ce type de communication de document (réserves).
Default hold priority : indicateur de priorité des réservations effectuées par les lecteurs
ayant ce statut. Permet de donner plus de poids a certains lecteurs pour la réservation
de documents (par exemple des professeurs sur des éléves, des thésards sur des
premiéres annees, etc.)

Item booking permission : le lecteur peut-il utiliser la réservation planifiée (Y/N) ? ? A
ne paramétrer que si vous utilisez ce type de communication de document (a voir en
formation).

Booking — ignore closing hours : tenir compte des horaires pour la réservation
planifiée (Y/N) ? Idem.

7.2 Liste déroulante des statuts de lecteurs

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : pc_tab_exp_field_extended.Ing

Ce fichier de paramétrage permet tout comme pc_tab_exp_field.Ing de définir des listes
déroulantes pour les modules ALEPH. Cependant, les listes définies dans ce fichier peuvent
étre rattachées a une bibliotheque particuliére. Cela permet par exemple a deux sections de
ne pas disposer des mémes listes.

La liste BOR-STATUS permet de définir la liste des statuts lecteurs pouvant étre attribués a
un emprunteur dans le module de circulation :
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1. Détails emprunteur I 2. Blacages et notes emprunteur I 3. Draits I

Id, lecteur | 1511260
Code-barres: | B-058326 Draits |
Titre: I Annuler |
Morn: I Aach, Marna E
Bibliothéque: I ALEPH
Statut lackeur: I 01
Drake inscription: I 00,/00,0000
Type lecteur: I /] 4 o3 Staff
| > 12 Graduate student
Frais photocopies: C
P R 12 Undergraduate student
Belie lwwiog [ 0.00 14 Extension School degree
Meszage OPAC: I candidate
15 Surnmer Schiool student b
S0 Library special borrower (SO0
51 Library special borrower (51} =

Voici maintenant une copie d'écran du fichier de paramétrage dans AlephADM ; chaque liste
y compte autant de lignes que de choix possibles. Chaque ligne commence par le code de la

liste a définir :

Il Definition of GUI drop-down menues {subl. sensitiv ( C5I50'tab - pc_Eab ¢ = IEIlﬂ
1. Internal command | 4, Description -
BOR-TYPE Universitaire [ L. Internal command ;
BOR-TYPE Enseignant
BOR-TYPE Formatedr 2. Sublibrary ;
BOR-TYFPE Entreptise
BOR-TYPE Chercheur 3. ALPHA ||_ vl
BOR-TYFPE Professionnel Ciké
BOR-STATLS CYBER-BASE GRATUIT VISITELR 4. Description ;
EOR-STATUS CYBER-BASE GRATUIT AMIMATELIR. :
BOR-STATLS EXPOS -25 (20 euros) 5 Code !
BOR-STATUS EXPOS +25 (25 euros)
EOR-STATUS EXPOS FAMILLE (65 euras) =
I _>l_I 2 | :
!‘ |This file is checked out and can be edited.

Comment paramétrer ce fichier ?

Internal command : code de la liste. Vous allez définir une ligne par choix disponible
dans la liste.

Sublibrary : il est possible de rattacher la liste a une bibliotheque particuliere en
saisissant son code en début de ligne. Si vous voulez que la liste s'applique a toutes les
bibliotheques, saisissez "#####' (5 car.).

ALPHA : toujours 'L".

Description : STATUS saisissez le nom du statut de lecteur.

Code : saisissez le code correspondant a l'intitulé.




7.3 Liste déroulante des types de lecteurs

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab

Nom du fichier : pc_tab_exp_field_extended.Ing

Le 'type de lecteur' est destiné a un usage statistique uniquement.

La liste BOR-TYPE permet de définir la liste des types lecteurs pou
emprunteur dans le module de circulation :

vant étre attribués a un

1. Détails emprunteur I 2. Blacages et notes emprunteur I 3. Draits I

Id. lacteur | 1511260

Cade-barres: I E-058826

Titre: I

Marm: I Aach, Maorna E
Bibliothéque: I."-\.LEPI—|—

Skatut leckeur:

I 01 Iﬂ
I 00,/00,0000 IH Drabe expiration:

Dabe inscription:

I 01012007 El

Iise & jour
Crroits

Annuler

Hl

Type lecteur: Arts and Sciences

il

chool {student ar

Frais phatocopies: Busine

Crette limite:

Central Administration (student ar
Message CPAC: I empluyee)
CL College Library reserves
CP Cataloging and processing
CR Cross registered students
Ok Ciotal Srboel fob doet o o lenoo™

|»

Voici maintenant une copie d'écran du fichier de paramétrage dans AlephADM ; chaque liste
y compte autant de lignes que de choix possibles. Chaque ligne commence par le code de la

liste a définir :

...... = IDIEI
L. Internal command | 4. Description -
BOR-TYPE niversitaire 1. Internal command :
BOR-TYPE Enseignant
BOR-TYPE Formateur 2. Sublibrary :
BOR-TYPE Entreprise
BOR-TYPE Chercheur 3. ALPHA & I|_ vl
BOR-TYPE Professionnel Ciké
BOR-STATLIS CYBER-BASE GRATLIT YISITELR 4, Diescription ;
BOR-STATUS CYBER-BASE GRATUIT ANIMATELIR
BOR-STATUS EXPOS -25 (20 euros) B
BOR-5TATUS EXP0OS +25 (25 euros)
BOR-STATUS EXPOS FAMILLE (65 euros) x
1 » “l | 3
W !Ce fichier & éte charge et peut etre adite
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Comment paramétrer ce fichier ?

Internal command : code de la liste. Vous allez définir une ligne par choix disponible
dans la liste.

Sublibrary : il est possible de rattacher la liste a une bibliothéque particuliére en
saisissant son code en début de ligne. Si vous voulez que la liste s'applique a toutes les
bibliotheques, saisissez "#####' (5 car.).

ALPHA : toujours 'L".

Description : saisissez le nom du type de lecteur.

Code : saisissez le code correspondant a l'intitulé.

7.4 Notes lecteur

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : pc_tab_exp_field.Ing

La fiche d'adhérent comporte trois champs libres (que I'administrateur pourra éventuellement
renommer) auxquels peuvent étre associés des listes fermées, définies dans
pc_tab_exp_field.Ing sous les noms de FIELD1, FIELD2 et FIELD3.

Dans I'exemple ci-dessous, le champ FIELD1 (note adhérent 1) permet de préciser le sexe
de l'adhérent :

1, Drétails adhérent 2. Blocanes et notes adhérent |
Mote adhérent 1: I on |LI @
Mote adhérent 2: I oo ILI E R.afraichir |
Mote adhérant 3: I oa |LI E Lettre |
Maote adhérent 1: I @l’ I Fermrme D\}) = Contrdle |
Maote adhérent 2: I % 3 1L Homme bt Phat
aj Bhate |
Mote adhérant 2: I Sif
Anruler |
Mate supplémentaire 1 I @
Mate supplémentaire 2 I @
"Chargeur
d'adhérents" Champs D “omplete Record
protégés: D Patron Addresses
D E-mail Address
D Patron Status -
D Expiration Date

Voici le paramétrage correspondant :
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Bl DA finition des listes dA@roulantes de l'interface (CSI504tab - pc_tab_exp_fieldfre _|I:I|5|
1. Internal command | 4, Code ﬂ
FIELDT = 1. Internal command :
FIELD1 ul
FIELDZ a7 £ ALPHA : |L v|
FIELDZ 36
FIELDZ 54 3, Descripkion |
FIELD2 47
FIELDZ 31 4, Cade ;
FIELD2 34
FIELDZ2 a4
FIELD2 a5
FIELDZ a6 o
FIELDZ 8]
FIELDZ 21
FIELD:2 22
FIELDZ 10
FIELD2 ]
FIELD2 o1
FIELDS
RECALL-TYPE 01
RECALL-TYPE 02 X
4] | 4 4 | 3
W iCe fichier a été chargé et peut étre édité

Comment paramétrer ce fichier ?

Internal command : code de la liste. Vous allez définir une ligne par choix disponible
dans la liste.

ALPHA : toujours 'L".

Description : intitulé du choix dans la liste.

Code : le code correspondant a l'intitulé.

7.5 Regles de circulation

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab16.Ing

La définition des régles de circulation est un peu le "gros morceau" du paramétrage
d'ALEPH. Le fichier ne comporte pas moins de 27 colonnes ! Cependant son principe est
simple : il consiste a attribuer, pour une bibliotheque particuliere, des regles de
circulation a des combinaisons lecteur / exemplaire. Chaque ligne du fichier de
paramétrage met en relation un statut de lecteur (Etudiant 1*" cycle, Thésard, Professeur,
Lecteur Adulte, etc.) et un statut d'exemplaire (Prét normal, Réserve, Nouveauté, etc.) ou un

statut de traitement d'exemplaire (En catalogage, En commande, etc.).

Pour chaque combinaison, vous pouvez définir :

o un nombre maximum de préts

o un nombre maximum de réservations

o un nombre maximum de prolongations

o un type de pénalité en cas de retard

o le calcul de la date de retour prévue (date a laquelle le lecteur doit rapporter le
document)
un délai de grace pour les pénalités (permettant au lecteur de dépasser la date de
retour prévue)
o le calcul de 'amende en cas de retard
o le délai de prolongation maximum

O
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o une amende maximum

o une amende minimum (en dessous de laquelle 'amende ne sera pas réclamée)

...et d'autres choses encore, que nous ne verrons pas au cours de cette premiére phase de

paramétrage.

Prérequis :

o Il faut avoir défini les statuts de lecteur de votre bibliotheque (XXX51/tab31

~

o Il faut avoir défini les statuts d'exemplaire de votre bibliotheque (XXX51/tab15.InQ)

Avant de vous lancer dans ce paramétrage complexe, commencez par récapituler vos regles

dans un tableau :

o pour chaque statut de

empruntables ?

lecteur, quelle sera la limite globale d'exemplaires

o pour chaque combinaison statut lecteur / statut exemplaire, quelles seront les regles

a appliquer ?

M Due dates, fines & limits { USM50%tab - table )

(=l

1. Group ID

2, Item status

3, Ttem process status ¢

4., Patran skabus |

5. Date operator

&, Date parameter :

7. Grace days !

. Hour operator ;

9. Hour parameter :

10. Grace Hours

11, Fine mulkiple :

12, Max no, of loans ;

13. Max no. hold requests :

14, Fine method :

15, Date operator (request) |
16. Date parameter (request) |
17, Hour operator (request) :
18, Hour parameter (request)
19, Mo, of days For recall notice ¢
20, Minimum guaranteed loan period ;
21, Maximun renewals :

22, Maximum renewal period
23, Maximurn fine |

24, Minimum Fine

25, Fixed Fine Additian :

26, Max no. booking requests :

27, Adjust Due Date and Hour

HIL

##

20030815

2400

o0oa

000,50

00000014

2400

o7

014

28, 0000000

[T

| 1, Group I | 2. Ikem status | 3. Item process status | 4. Patron status =
[l |\ ) -
HIL 28 E 01
HIL 28 Ex 0z
HIL 28 * 03
HIL 28 b 12
HIL 28 b 13
HIL 28 Ex 14
HIL 28 * 50
HIL 28 b 51
HIL 28 b ##
HIL 04 Ex 13
HIL 04 * ##
HIL 0z HC ##
HIL 0z b ##
HIL a9z HD ##
HIL o1 + ##
HIL #& E ##
HIL 99 b 01 —_
HIL 99 E 0z
HIL 99 A+ 03
HIL 99 E ##
HYL 01 b 15
HYL 01 E 03
HYL o1 A+ 13
HYL o1 E 14
HYL 01 b 50
HYL 01 E 01
HYL 01 A+ 0z
HYL 01 E 1z
HYL 01 b ##
HYL 0z HD ##
HYL 0z + ##
HYL 9z HC ##
HYL 9z b ##
HYL #& *# ##
HYL 99 A+ 01
HYL 99 E 0z
HYL 99 b 03
HYL 29 *# ##
LAM 28 A+ 15
LamM 28 ## 01
LamM 28 H*# 0z
LéamM 28 ## 03
LamM 28 ## 12
LamM 28 ## 13
LamM 28 H*# 14
LéamM 28 ## 50
LamM 28 ## ##
LamM o1 ## 15
LamM o1 H*# 01
LéamM o1 ## 0z
LamM o1 ## 03
LamM o1 ## 12
LamM o1 & 13
LamM 01 *# ## =
Lapa Y] aa cn
< | _>l_I

D |This file'is checked out and can be edited.
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Comment paramétrer ce fichier ?

Group ID : groupe de régles de circulation. Ces groupes permettent d'associer un
méme ensemble de regles de circulation a plusieurs bibliothéques différentes. Saisir ici
la valeur de la col. 7 de ALEPH/TAB/ tab_sub_library.Ing correspondant a la
bibliothéque pour laquelle vous voulez définir des regles de prét.

Les trois colonnes suivantes servent a créer des paires lecteur / exemplaire. En général
on saisit SOIT un statut d'exemplaire en col. 2, SOIT un statut de traitement dans la
colonne suivante, puis un statut lecteur associé.

On commence d'abord par définir un nombre de préts maximum global (tous types
d'exemplaires confondus) pour un statut de lecteur donné. Pour cela, utilisez le
statut d'exemplaire '99' en col.3.

Ainsi, par exemple, méme si un lecteur de statut '01' peut emprunter 5 exemplaires de
statut '15' et 10 exemplaires de statut '23', si la limite globale est de 3 exemplaires il ne
pourra en emprunter plus dans la bibliotheque définie en col. 1.

Puis on définit des regles de circulation plus spécifiques, pour chaque combinaison
statut lecteur / statut exemplaire.

Item status : statut d'exemplaire. Mettre '##' pour 'tous statuts' et '99' pour définir une
limite globale.

Item process status : statut de traitement d'exemplaire. Mettre '##' pour 'tous statuts'.
Attention : pas de calcul de date de retour prévue avec un statut de traitement.

Patron status : statut de lecteur.

Calculs des dates de retour :

Date operator, Date parameter : calcul de la date de retour prévue. Elle peut étre une
date fixe ou une date calculée a partir de la date courante :

Opérateur 'A' en col.5, entrez une date de retour fixe en col. 6 (format AAAAMMJJ) :

'A 20051231" (retour prévu le 31/12/2005)

Opérateur '+' en col. 5, entrez un nombre de jours a ajouter a la date courante en col. 6 :
'+ 00000021" (retour prévu dans 21 jours)

Hour operator, Hour parameter : vous pouvez saisir 'A' et '2400' pour le moment.
Grace days : si vous souhaitez que le lecteur ne soit pas pénalisé tout de suite en cas
de retard, vous pouvez saisir ici un nombre de jours de grace (2 car.).

Grace hours : vous pouvez saisir '0000' pour le moment.

*kk

Fine multiple : si vous faites payer le lecteur en cas de retard (cf. col. 14 'Fine
method'), saisissez ici le facteur qui sera multiplié par le nombre de jours de retard de
I'exemplaire pour calculer 'amende. Par exemple, '000.50" donnera une amende de 1
euro au bout de deux jours de retard de I'exemplaire.

Max no of loans : Nombre maximum d'exemplaires (ayant le statut défini en col. 2 ou 3)
que le lecteur (ayant le statut défini en col. 4) pourra emprunter.

Max no of hold requests : Nombre maximum d'exemplaires (ayant le statut défini en
col. 2 ou 3) que le lecteur (ayant le statut défini en col. 4) pourra réserver.

Fine method : choisissez une méthode de pénalité : '2' pour une amende calculée a
partir du nombre de jours ouvrés de retard ou '5' pour un blocage correspondant au
nombre de jours de retard (de I'exemplaire le plus en retard). Nous aurons l'occasion de
voir d'autres méthodes au cours de la formation.
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Date operator, Date parameter, Hour operator, Hour parameter (request) : entrez
respectivement : '+', '00000000', 'A’, '2400'.

No of days for recall notice : entrez '000'.

Minimum garanteed loan period : entrez '000'.

Maximum renewals : Nombre maximum de prolongations de prét que le lecteur (ayant
le statut défini en col. 4) peut effectuer sur un méme exemplaire (ayant le statut défini en
col. 2 ou 3). Nous conseillons habituellement de laisser cette colonne vide (nombre
illimité) mais de définir une période globale de prét + renouvellement dans la colonne
suivante :

Maximum renewal period : période de prét globale maximale, incluant les
prolongations. Ainsi, méme si le lecteur peut prolonger autant de fois qu'il le veut son
emprunt, il ne pourra pas emprunter I'exemplaire plus longtemps que le nombre de jours
spécifié dans cette colonne.

Vous pouvez ensuite laisser les derniéres colonnes vides.

7.6 Jours et heures de fermeture et d'ouverture de la bibliotheque

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab17.Ing

Ce fichier de paramétrage est utilisé principalement lors du prét, quand le systéme calcule
les dates de retour. |l permet de signaler des jours comme fermés, afin qu'ils ne soient pas
comptabilisés.

Ce fichier comporte deux niveaux de paramétrage distinct :
o définition des jours de fermeture de la bibliotheque au cours de I'année.
o définition des horaires de fermeture durant la semaine

M Library Opening Hours { UsM504tab - tabl7 ) = IEI|§|

| 3. Dayof week | 4.5t:a
i¥ #eppized [ |C | HeGrepB | 170
174 F###1225 C
178 ERRERIZEE C 2, Dake |####1224 |
174 #E##1227 C
174 ####1228 C 3. Day of week ! Ing -
174 #REF1Z29 C
174 ####1230 C 4, Stabus ; |.; 1-]
174 #E##1231 C
174 FEER01 C S.OPEFI Hour + |:|
174 #E##0102 L
174 FEgEsEae 01 0 S |:|
174 FEspadad 02 0
174 FEaEadad 03 0 \
174 FEEEELEE 04 0 . ,
174 FREELeE 05 \@\ jours fermes
174 FREREREE OB C
174 FREEdaE 00 C \ horaires
WID FE##1224 C
WID #R##1225 c e
kil | _*l_l

w |Ce fichier a été chargé et peut Etre edité

© Ex Libris, 2005 57/72




Guide de paramétrage initial - ALEPH 500 v. 17.1.

Comment paramétrer ce fichier ?

Group ID : groupe d'horaires. Ces groupes permettent d'associer un méme ensemble
d'horaires d'ouverture a plusieurs bibliotheques différentes. Saisir ici la valeur de la col.
8 de ALEPH/TAB/ tab_sub_library.Ing correspondant a la bibliotheque pour lagquelle
vous voulez définir des regles de prét.

Date : date, au format AAAAMMJJ. Utilisez '#' comme joker : par exemple, le 1*" janvier
étant toujours férié, vous pouvez saisir '####0101' afin d'éviter d'avoir a le saisir chaque
année.

Day of week : permet de définir les horaires d'ouverture d'un jour de la semaine (2°
niveau de paramétrage). '00' = Dimanche, '06' = Samedi..

Status : Fermé ('C' pour 'closed’) ou Ouvert ('O’ pour 'Open’).

Open hour : heure d'ouverture.

Close hour : heure de fermeture.

7.7 Transactions payantes

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab18.Ing

Ce fichier de paramétrage vous permet d'associer un prix a un certain nombre d'opérations
de circulation. Citons par exemple, parmi les plus courantes, avec leur code :

i1

1. Transaction niumber | 2. sublibrary | 3. Patroristatus | 7. Charae For e-mail =]

0015 FRERE P ¥ 1. Transaction number :

aole FEERR *# -

0017 HEE # 2. Sublibrary :
3

0022 HHREN i 3. Patron status

o023 2232 L2

0024 FREER # M dacvate: [ v

aoz2s AR ##

a0z6 FHEER ## ¥ Ssm: [5.00 |
aozy HERRE *E ¥

a0z L2323 L2 ¥ 6. VAT rate: | |
Q040 FAERR *H

it AAAAN Ak 7. Charge for e-mail | lﬁ

42 FaERR ## Y

oS0 HEEEE # L

st P i g, Description ;

nosz2 FRERR ## =

pararesy g e ,_I

4 | ¥ P b
[‘ |Ce fichier a éké chargé et peut &tre édité
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Comment paramétrer ce fichier ?

Transaction number : code du type de transaction payante. Citons les plus courantes :
0004 Prét payant

0005 Prolongation prét

0021 Inscription emprunteur

0022 Renouvellement inscription

Vous pouvez voir les autres codes en appelant I'aide du fichier tab18 (icone _?|)
Sublibrary : bibliotheque a laquelle s'applique la transaction. Si elle est valable pour
toutes, entrez '#####'.

Patron status : statut de lecteur auquel s'applique la transaction. Si elle est valable
pour tous, entrez '##'.

Activate : activer ce type de transaction (Y/N) ?

Sum : montant a payer. saisissez la somme, suivie de deux décimales ('15.00', '1.50',
etc.).

VAT rate : taux de TVA.

Charge for email : entrez 'N' pour les transactions décrites ci-dessus.

Description : intitulé de la transaction (40 car. max.).
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Tableau synoptique : paramétrer les regles de circulation

Droits des lecteurs

tab31 droits des lecteurs chargés par
défaut dans l'onglet "Droits"
pc_tab_exp_field_extended.fre : me
déroulant du statut lecteur (BOR-STATUS)
tab30 : renouvellement de l'inscription

Bibliotheques

/

$alephe_root/tab_sub_library.fre

Exemplaires
(statuts et droits de circulation afférent;

pc_tab_exp_field.fre (ITEM-
STATUS)

tab15.fre : statuts exemplaire
tab15.fre : statuts de traitement ex.

retour prévue

| Nbre préts max.

A 4

Délai de grace |

Reégles de prét
tab16
r1 2z 2 4 & 3 EEE] 10 11 1z 12 4 & 16 7 1 19 =20 z1 2z Z3
R R N N NN e N N N N N e e RN R N e N e NN e N NN AR R NN R
MELEZ 10 03 |+ 00000000 |00+ 0100 0000 01200 012 013 1 oo
MELEZ 10 ##"0& |+ 0000000000+ 0l00| o000 0lzoo 013 o013 1 oo
MELEC 10 ## 08|+ 00000000|00|+ 0100|0000 0lzo0 013 013 1 oo
Type de pénalité
164 11 ## 01|+ 00000001)|00|A 2000|0000 OOLOO0 OOZ OOS 7 03 D003
B # 02 |+ 00000001 |00|A ZODO| 0000 0OLO0O DOZ 005 2 03 D003
## 03 [+ 00000001 |00|A 2000|0000 00100 004 006 2 02 D003
## 04|+ 00000001 |00[A 2000|0000 00100 002 OO 2 02 D003
## 05 [+ 00000000 |00 A 2000|0000 0ODOO QOO0 00O
## 06|+ 00000001 |00[A 2000|0000 00100 004 OOE 2 05 D003
## 07 [+ 00000001 |00|A 2000|0000 00100 002 002 2 05 D003
## 0 [+ 00000001 (00| A 2000|0000 00100 004 OQE 2 05 D003
## 09|+ oooooool|oo| A zooo|oooo ooloo doz ogz oz 05 D003
164 11 ## 11|+ 00000000|00| A 2000( 000 00000 000 OQ0 O
|
A Nbre réservations max.
Calcul date de A 4 y

Prolongations

tab14 : temps de rangement des docs

tab32 : envoi des lettres de relance

tab34 : colt des documents perdus

tab37 et tab27 : gestion des réservations
tab44 : conservation des documents réservés

Autres fichiers importants

tab17 : calendrier d'ouverture de la bibliothéque
tab18 : types de transactions payantes
tab_check_circ : contréles au moment du prét

check_hold_request : contréles des réservations

tab_deling.fre : blocages




8

8.1

OPAC

Paramétrage des listes d'index pour les formulaires de recherche

Base : ALEPH
Répertoire : www_f Ing
Nom des fichiers : find-code-include-xxx01, scan-include-2-xxx01

Une fois définis les index de la base bibliographique, il faut les ajouter aux listes qui
permettent aux lecteurs consultant 'OPAC de les sélectionner dans leurs recherches. Les
deux listes d'index, celle des pages de recherche par Mots et celle des pages de recherche
par Liste, sont définies dans deux fichiers HTML.

Vue de la recherche Mots :

Recherche simple

Saisir un mot ou une expressiﬂnl

—

Champ de recherche | Al Fields
Mots adjacents? |
{Catalogue de recherche Actual Title
Go | Clear | Authar
Subject
S50
ISBM
Barcode
Lanque: M - Govt Doc, Ma.
J i LCCN
Format: all - Location:

[all

[

et le fichier HTML correspondant : find-code-include-xxx01 (ou -xxx01 représente le nom
de votre base bibliographique)

=10 x|

4

I e )

«1-- filename: find-code-include --=

<select name=find_code >

<option value=WRD $4Fxx-3"WRD" =All Fields = option =
<opkion value="WTI $$Fxx-3"WTI" =Title Waords </opkion =
<opkion value=TIT $$Fxx-5"TIT" =Actual Title < /option =
<option value=Wal $$Fxx-5"WA0" =Author =/ option =
<option value="w3Ll $5Fx=x-5"W 51" =5ubject < fopkion =
<option value=I33M $$Fnx-3"I33N" =155M < foption =

=option value=I15BM $4Fx=%-5"TSEMN" =ISBM < /option =

<option value=3%3 $FFKK-3"33" =Tvstem Mumber <foption =
<option value=EBAR $$Fxx-3"BAR" =Barcode </option =
«<option value=3U0 $$F5x-3"5UD" =Gov't Doc, Mo, </opkion >
<opkion value=LCT $4Fxe-5"LCT" =L CCN < foption =

«lseleck =
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Comment paramétrer ce fichier ?

Pour supprimer un index de la liste, il existe deux possibilités :

* supprimez entierement la ligne <option (. ..)></option> correspondant a l'index
* désactivez la ligne en la mettant en commentaire. Pour cela il faut I'encadrer par les
balises HTML '<! --"au debut de la ligne et '-—>" a la fin. Par exemple, si vous ne

voulez pas que le lecteur puisse sélectionner l'index 'Subject’ :
<option value=WAU S$SFXX-S"WAU">Author</option>
<!-— <option value=WSU S$SFXX-S"WSU">Subject</option> ——>
<option value=ISSN S$SFXX-S"ISSN">ISSN</option>

Pour ajouter un index dans la liste :

Copiez une ligne <option(...)></option> collez-la a I'endroit de la liste ou vous
souhaitez voir apparaitre l'index. Puis modifiez les codes de 'value='et de 'SSFxX-
s"..." etlintitulé pour qu'ils correspondent au nouvel index.

Vue de la recherche Liste :

le catalogue - Browse an Alphabetical Index

Type word or phrase: |

Select index to browse: | Title |
Go || Clear |

Chinese Title
Japanese Title
Korean Title
Author

Chinese Author
Japanese Author
Korean Author
Author+Title
subject

subject - LT -

et le fichier HTML correspondant : scan-include-2-xxx01 (ou -xxx01 représente le nom de
votre base bibliographique)
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Ml Index recherche Liste OPAC { ALEPH www [ fre - scan-include-Z - 10| x|

2t -
<kd class=tdZz valign=top >
<select name=scan_code =
<option value=TIT $45000-5"TIT" >Title </option=
<option value=TITC $$5000-5"TITC" =Chinese Title<foption =
<option value=TITJ $45000-5"TIT)" =Japanese Title</option =
<opkion value=TITE $45000-5"TITE" =Korean Title </ option =
<opkion value=aUT $$5000-5"aUT" =Author < opkion =
<opkion value=aUTC $$5000-5"AUTC" =Chinese Authaor < foption =
<opkion value=aUT] $$5000-3"&T1" » Japanese Author<foption =
<nopkion value=aUTE $$5000-5"AUTK" =Korean Authar <foption =
<opkion value=aWT $$5000-3"8WT" =Author+ Title < option =
<npkion value=3UE $$5000-3"3UE" =Subject < opkion =
<opkion value=3UL $45000-5"30UL" =Subject - L.C, </option=
<opkion value=3LM $$5000-5"5UM" =5ubject - MESH < fopkion =
<opkion value=3Y5 $45000-5"3Y5" =System Mumber <foption =
<ophion value=PLA $4$5000-5"PLA" =Place of Publication<foption =
<option value=PUE $$5000-3"PLIE" =Publisher < option =
<option value=35R3 $$5000-3"5R 3" =Series < option =

<option value=5HL $45000-5"SHL" =Location < option = e
b |

o .i\'_l\.p PISE ] A i L Pl s e I L] e el

Comment paramétrer ce fichier ?
Pour supprimer un index de la liste, il existe deux possibilités :

* supprimez entierement la ligne <option (. ..)></option> correspondant a l'index
* désactivez la ligne en la mettant en commentaire. Pour cela il faut I'encadrer par les
balises HTML '<!--"au début de la ligne et '-—>" a la fin. Par exemple, si vous ne
voulez pas que le lecteur puisse sélectionner l'index 'Subject' :

<option value=AWT $S$5000-S"AWT">Author+Title</option>
<!-—— <option value=SUB $$5000-S"SUB">Subject</option> ——>
<option value=SUL $$5000-S"SUL">Subject - L.C.</option>

Pour ajouter un index dans la liste :
Copiez une ligne <option(...)></option> collez-la a I'endroit de la liste ou vous

souhaitez voir apparaitre I'index. Puis modifiez les codes de 'value="etde '$$5000-
s"..." etlintitulé pour qu'ils correspondent au nouvel index.

8.2 Bases logiques : concept et mise en ceuvre

Base : ALEPH
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab_base.Ing

Le fichier de paramétrage tab_base sert a définir les bases physiques et logiques auxquelles
les utilisateurs du systéme vont pouvoir accéder. Une base 'physique' est une base
bibliographigue ORACLE compléte, par exemple votre base XXX01. Une base 'logique’ est
un sous-ensemble, un sous-catalogue créé dynamiquement par le systéme grace a une

requéte CCL sur une base physique.
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M Definition of databases { ALEPH tab - tab_basefre ) o IEIIEI

1, Base code | .|_3. Base name | 4. Extension | Si e | o | 7. Library | 8. 20102 | 9, Find command ﬂ

YIROL Wirtual library YIRO1

LisPs0 Uparade Express LisPs0 M

WID Main Library UsmMo1 usmal i wsl=wid

HIL Humanities Library LSmModl Lsmol i wysl=hil

HvL East Asian Library LSmMo1 usmal ki wsl=hwl

LM Main Undergraduate  USMOL LsmMo1 k) wisl=lam

MED Medicine Library LI5SMo1 LsmMol i wal=med

Lt Law School 1IsM01 gm0l Y wisl=lam

[ TMusic Library UsmMo1 usmal ki wal=mus

LIT Econorics Library L5Mo1 Usmal k) wsl=lit

GEEDU Main/Undergrad. LSMO01 UsmMal i wsl={wid or lam}

LALIT Law/Ecanomics UsmMo1 usmal i wsl=(law or lit)

SERIALS Serial (LISMO1) LsmMa1 Lsma1 Y wifm=5E

RIISSIAN Russian {LISM01} LISmMoL LIsMol M win=RLS

FRENCH French Lang. UsmMo1 usmal i win=Ffre

DEMOFR, Catalogue Déma LSmModl Lsmol M wrd=aldocuments

(0=7.S *  United States LsMal 1smMog i wird = united states and wsl = wid or law

NOT_ART Mok Art LsmMo1 usmal Ml wrd=aldocuments nok wrd=art

ART_HIS *  History of Art LI5SMo1 LsmMol i whi=histary or wti=art

CoL Colour or Colar 1IsM01 1sMo1 i wird=col?r *

4] | »
w |C|_3 fichier a été chargs et peut Stra édits

Prenons tout de suite un exemple concret :

Vous avez généralement dans votre catalogue des notices de monographies et des notices
de périodiques. On distingue ces deux types - entre autres criteres - au fait qu'elles
contiennent un champ de format de notice, le champ FMT, avec la valeur BK (book) ou SE
(serial). Si vous désirez séparer ces notices en deux ensemble distincts, et créer ainsi deux
sous-catalogues, un de monographies et un de périodiques, il faut créer des bases logiques.

Pour cela, il faut disposer d'un index mots indexant le champ contenant le critere
discriminant. Dans notre exemple, nous créerons un index 'WFT' (ou autre code) sur le
champ FMT. Puis une requéte CCL nous permetira de créer dans tab_base une base
logique des périodiques : WFT = 'SE' et une autre la base logique des monographies WFT =
'BK.
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Comment paramétrer ce fichier ?

Base code : code de la base physique ou logique. Un code de base logique peut
comporter jusqu'a 20 caractéres; évitez les caractéres spéciaux, les casses différentes,
etc.

Access : |'acces a la base sera-t-il limité aux utilisateurs identifiés a 'OPAC ? Mettez
une étoile ™' dans cette colonne si vous souhaitez limiter I'accés a la base logique.
Base name : nom de la base, sur 20 caractéres max. Le nom, contrairement au code
saisi en colonne 1, peut étre écrit avec accents, en majuscules et minuscules, etc.
Extension : facultatif. Il est possible de créer des pages html spécifiques pour chacune
des bases logiques. ALEPH cherche automatiquement les pages ayant I'extension
correspondant au code de la base (par exemple la page find-b-perio pour la base
PERIO). Il est possible de préciser dans ces colonnes les extensions de fichier qui
seront utilisée pour les pages web de la base logique s'il n'existe pas de fichier HTML
comportant I'extension correspondante.

Library : code de la base physique dont la base logique est un sous-ensemble. C'est
dans cette base que la requéte CCL sera exécutée.

Z0102 : si votre base logique représente 10% ou moins de la base physique, il peut étre
intéressant, pour améliorer les performances, d'utiliser une table qui permettra de
stocker a I'avance le contenu (en fait, les entrées de l'index liste) de la base logique.
Mettez Y dans cette colonne si votre base logique est un petit sous-ensemble de votre
base physique.

Find command : la requéte CCL permettant de créer la base logique (500 car. max.).
Assurez-vous de disposer d'abord de tous les index dont vous aurez besoin pour former
votre équation de recherche.

© Ex Libris, 2005 65/72



Guide de paramétrage initial - ALEPH 500 v. 17.1.

9 ACQUISITIONS
9.1 Gestion centralisée / décentralisée

Le contréle des acquisitions peut étre géré a différents niveaux. Ces sous-niveaux peuvent
étre fondés sur les bibliothéques (au sens administratif, c'est-a-dire les 'sublibraries') ou sur
une entité spécifique nommée 'unité de commande' (‘order unit').

Les unités de commande permettent d'utiliser une organisation de vos acquisitions différente
de l'organisation par bibliotheques, pour les commandes (création, envoi, facturation,
réclamation, paiement) et les budgets (transferts, engagements, dépenses). Par exemple, un
département central d'acquisitions divisé en une section 'Périodiques' et une section 'Non
périodiques' pour tous les autres documents, avec chacune des commandes, budgets et
fournisseurs différents. Notez que méme si vous utilisez les unités de commande, le champ
'bibliotheque' devra toujours étre rempli (a des fins statistiques). D'une maniére générale, ce
fonctionnement s'applique surtout a des cas particuliers : bibliothéques n'ayant qu'une
sublibrary ou réseau souhaitant regrouper leurs bibliotheques dans des unités de
commande.

Si vous souhaitez utiliser ce fonctionnement, contactez-nous ; nous effectuerons le
paramétrage nécessaire.

9.2 Groupes budgétaires

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : pc_tab_exp_field.Ing

Les lignes budgétaires peuvent étre associées a un groupe pour produire des listes et des
statistiques. Il possible de mettre jusqu'a 5 groupes sur une ligne budgétaire.

1. Infos générales (11 | 2. Infos générales (2] I 3, Balance I 4, Transactions I L., Bibliothéques I
Drate création: I 011,03 Départernant: I M
Mom externe; I TEST_BGU
Code budget: I 1234567
BEudget parent: I |_I [ wil, budget parent pour liste Fact,
Type budgat: I REG |ﬂ Marn: I
Walide de: I 010120032 M Groups Budget: M
walide jusqu's: | 01/01/2005 M | MEADL  Adults ) H —
Statut budget: | ac O ™~ plcHL  Childe
Mote 1t I @ Moke 3 eneral
Mote 21 I @ Moke 4 I_
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1. Internal command | 4, Code :l
P OCET e P 1. Internal command : |BUDGET-GROUP-1 |
BLUDGET-GROUP-1 MO
EUDGET-GROUP-1 OTH 2 ALPHA: | |
BUDGET-GROUP-2 ADL
BLDGET-GROUP-2 CHL 3. Description : |Serials |
BUDGET-GROUP-2 EM
BUDGET-GROUP-3 PaY 4, iCode |5ER |
BUDGET-GROUP-3 &RT o= |
BUDGET-GROUP-3 ZHM
BUDGET-GROUP-3 MTH
BUDGET-GROUP-4 FL1
BUDGET-GROUP-4 FLZ
BUDGET-GROUP-4 FL3
BUDGET-GROUP-5 RSY
BUDGET-GROUP-5 oS
YEMDOR-DELIVERY-TYPE 3
WEMDOR-DELIVERY-TYPE i} i
ooroare] o o »

| e : T
|F ICE fichier a été chargé et peut Etre &dité

Comment paramétrer ce fichier ?

Internal command : code de la liste, ici BUDGET-GROUP-1 a 5.

ALPHA : toujours 'L".

Description : saisissez le nom du groupe.

Code : saisissez le code correspondant a l'intitulé du groupe (5 car. max.).

9.3 Disciplines / Département pour les budgets

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : pc_tab_exp_field.Ing

Il est aussi possible d'attribuer aux lignes budgétaires un département ou une discipline a
des fins statistiques.

1. Infos générales (11 | 2. Infos générales (2] I 3. Balance I 4, Transactions I t. Eibliothégues I
[rate création: I 041103 Créparternent: k » F'hy'SiES ) Phy’SiES* ok
Morn externe: | TEST_BaGU Emistry Chemistry
Code budget: | 1234567 English English
Finearts Fine Arts

Budget parent: |_| [ il budget parent pour liste Fact.,

Type budgst: I REG m Marin:

Anthropology Anthropology
Psychology Psychology

|
Yalide da! WB Groupe budget: | |L| | Other Cithar
e [otoros o] | 0| e
Stahut budget: I’:‘C—El |—|E|
Mate 1: | @ Mate 3: | 8
Mote 2: | 5] note 4 | El




=10l x|

1. Inkermal command | 4, Code -]
DEPARTMENT-MAME Fhysics 1. Inkernial command : | DEPRRTMENT-HA |
DEPARTMENT-MAME Chemistry
DEPARTMENT-HAME English 2 ALPHA: | |
DEPARTMENT-HAME Finearts
DEPAR TMENT-MAME Anthropology 3. Descripkion : |Chemistry |
DEFARTMEMT-MAME Psyvchology
DEFARTMEMT-MAME Other 4, Code ! |Chemistr':,-' |
DEPARTMENT-CODE 0765
DEPARTMENT-CODE 90752 i
DEPARTMENT-CODE 25341
DEPARTMENT-CODE 7825
DEPARTMENT-CODE 646
DEPARTMENT-CODE 9754
ROUT-GROUP-STATUS i
ROUT-GROUP-STATUS M
TIME-TYFE ¥
TIME-TYFE M o
I _>I_I o >

| e : T
|w ICE fichier a été chargé et peut Etre &dité

Comment paramétrer ce fichier ?

Internal command : code de la liste, ici DEPARTMENT-NAME.

ALPHA : toujours 'L".

Description : saisissez le nom du département ou de la discipline.

Code : saisissez le code correspondant a l'intitulé du groupe (5 car. max.).

9.4 Liste des codes objets pour les budgets

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : pc_tab_exp_field.Ing

Il est aussi possible des 'codes objets' a des fins statistiques, comme par exemple 'Livres',
'Vidéos', 'CDs', 'Périodiques', etc.

1. Infoz générales (1) 2. Infos générales (2] I 3. Balance | 4, Transactions I t. Bibliathégues I

Code objet:

|_ Exprimé en pourcentage
[ Limite pour Eng./Cép. minimum

[~ Budget annuel

Engagernent masx, [+-1: I 0,00

Dépense max, [+/-1; I 0.00
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Lors de la saisie de la facture, le systeme vérifie que vous utilisez des codes objets
correspondants a ceux du budget engagé pour la commande.

=13l x|
1. Inkernal command | 4, Code :I
OBJECT-CODE 7070 1. Internal command : |,':)BJECT-CODE |
OBIECT-CODE 7030 :
OBJECT-CODE 7031 — 2 ALPHA [ |
OBIECT-CODE 7035 _
CBIECT-CODE 7051 3. Description : |Manus-:ripts + Arch |
OBIECT-CODE 5700
ACQ_TARGET_FLAG M 4, Code ; |?|:|2|:| |
ACQ_TARGET _FLAG D -
L I SR »
W nga Fichier a &té chargs et peut Etre Edits

Comment paramétrer ce fichier ?

Internal command : code de la liste, ici OBJECT-CODE.
ALPHA : toujours 'L".

Description : saisissez le nom du code objet.

Code : saisissez le code correspondant a l'intitulé (5 car. max.).

9.5 Lien entre statut de la ligne de commande et statut de traitement de I'exemplaire

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : tab42

Si les exemplaires sont créés lors de la validation de la ligne de commande, leur statut de
traitement peut suivre le statut de la ligne de commande. En fonction des actions effectuées
sur la ligne de commande, le statut de traitement de I'exemplaire sera mis a jour, ce qui aura
des conséquences sur l'affichage dans le catalogue public. Par exemple :

Stat. commande Stat. de traitement Code
Nouveau, En attente, Traitement commencé, Attente | En commande CM
confirmation budget

Envoyée au fournisseur En commande CM
Envoyée au fournisseur + réception complete En traitement 1T
Annulée par la bibliothéque, Annulée par le fournisseur, | Commande annulée | CA
Manque de budget

Close En traitement 1T
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=10l x|
1. Module | 2, sublibrary | =. Trigaer |
NEw L Modde:[4CQ |
ACo REREEXH WP y
ACC Frppe PS 2. Sublibrary : |##### |
A HERERR WE
ACO) FRERE Qs 3. Trigger ¢ [NEW |
LCo) EHEEXR CME
ACO) T DNE 4. status:  [o1 |
ACQ RERERR RSV
ALQ #HAEE Y 5. Previous Status : |## |
LCo) EHEEXN S+
ACO SRR Wi
ACQ RERERR L
Frina] REREEXR LS
SERIAL PREERENX op
SERIAL HERERRE L
SERIAL RERERR AR
SERIAL REREEXR NP
ITEM PREERENX PL
ITEM AERERRE ED

W !Ce fichier 3 été chargé et peut étre edité

Comment paramétrer ce fichier ?

Module : préciser dans quel module s'appliquera I'association de I'action et du statut de
commande.

Sublibrary : préciser dans quelle bibliotheque s'appliquera I'association de I'action et du
statut de commande.

Trigger : action a associer a un statut de traitement de la col. 4.

Status : statut de traitement a associer a I'action de la col. 3.

Previous status : condition supplémentaire (pour ACQ), qui permet de prendre
également en compte le statut de traitement actuel de I'exemplaire. Utilisez '##' pour ne
pas l'activer.

9.6 Liste des acquéreurs / groupes de commande

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : pc_tab_exp_field.Ing

Chaque ligne de commande peut étre signée par un acquéreur ou un groupe de commande,
afin de faire des statistiques ou de faire apparaitre cette information dans les impressions.
Voici ci-dessous une vue du formulaire de ligne de commande et de la liste des acquéreurs.
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1. Athehage sgne oe commanoe 2. GEneral | 2. Fournisseur I 4, Guarntité et Prix I

Murnéra cormmande: I 1474 Statut commande: HEWW B
Ligre de cammande sup I Ligre de cammande suf I
ISEM/ISSM;: | 0306-5251 El 1D Yerde: |

Drate création: I 1307 05 Acquéreur: I M CROUPL ArtDep

Crate comr, ¢ IIIIIII,."IIIIII,."IIIIII Drabe statut; I 1307 o5 GROLPZ Chem Dep l'\?
Farmal matérial : I B EROTEE eI

” I—El GROUP4 Blanket order - TCP
V2 MLt GROUP4  Subscription for GRD
Biblicthéque: I IH
Made d'acquisition: I IH
IC adhérant: I IH

Mo adhérent: I

=]
el
Action: INnne 'l Id, pers, autarisation: |_|

Maote bibliothéque: I @

_|ol x|
1. Inkernal command |i_Cu:ude ﬂ
ACC ORDER_GROUP GROUPL 1. Internal command : | ACQ_ORDER_GRO
ACC_ORDER_GROUP GROUPZ
ACC_ORDER,_GROUP GROUP3 2 APHA: [ ~]
ACO_ORDER,_GROUP GROUP4

e i
AiC_ORDER_GROUP GROUP4 3. Description : | Art Dep
A0 _ORDER_METHCOD
4 Code:  [GrRoUR|

A0 ORDER_METHOD
A0 ORDER_METHOD
A0 ORDER_METHOD
A0 ORDER._METHOD
AC0 ORDER METHOD

| | Llj*'_l_l b

m iCe fichier a été chargé et peut Etre édité

L e B R -y R e

Comment paramétrer ce fichier ?

Internal command : code de la liste, ici ACQ_ORDER_GROUP.
ALPHA : toujours 'L".

Description : saisissez le nom de l'acquéreur.

Code : saisissez le code correspondant a l'intitulé (5 car. max.).

9.7 Types de matériels pour les lignes de commande

Base : XXX51 / tab
Répertoire : tab
Nom du fichier : pc_tab_exp_field.Ing




1. AHichage ligne de commande

2. 3éndral

1D adhérent:

Murnéro commande: I #1850

Ligrne de commande sup I

ISBMISSM: | H
Crate création: I 24,508 05

Crate cormm. I 00,/00,/00

Forrnat matériel : I PRI |ﬂ
Type matériel; I MF 3 i
Bibliothéque: | MEL: b
Mode d'acquisition: I P 3

Mom adhérant: I

Action:

Mate biblicthéquea: I

1 DE

3, Fournisseur I 4, Cuantite et Prix I

[Wise & jour

Par défaut

R.afr zichir

Anmuler

Stabut cormmande: I RSY H
Ligne de commande sup I

IC Werde: I

Acquéreur; I Gk H
Crate statut: I 24,108, 05

ulgul

ME Monographies etrangeres
PF Periodiques frangais
FE Periodiques etrangers

Ak Docurments audiovisuels

RE Reliure

AR Annuaires et répertoires

Em Etudes de marche

Fl Fichier numerioue hd

Documents electroniques

Ml

Cette liste déroulante permet de préciser le type du document commandé, a des fins
statistiques. Notez que ce 'type' peut étre en fait tout type d'information que vous
souhaiteriez utiliser dans vos statistiques sur les commandes :

publication, etc.

Ml Definition des listes dA@roulantes de l'interface { C5I50°tab - pc_tab_

eld.fre )
LITE

SR T A

support, théme, langue de

=10l x|

1. Internal command |i_C0de -
ACCI ORDER_MATERIAL  MF 1. Internal command :
ACC_ORDER_MATERIAL  ME
&CO ORDER_MATERIAL  FF 2 ALPHA ¢ IL v|
ACC_ORDER_MATERIAL | FE
ACC ORDER_MATERIAL  DE 3, Descripkion ¢
ACC_ORDER_MATERIAL  AY —
ACC_ORDER_MATERIAL  RE 4, code:  [mA
ACC_ORDER_MATERIAL AR
ACC_ORDER_MATERIAL  EM
ACC_ORDER_MATERIAL  FM
ACC_ORDER_MATERIAL | DL
ACC_ORDER_MATERIAL DU
ACQ_ORDER_MATERIAL  TA
ACCQ_ORDER_MATERIAL M
ACQ_ORDER_MATERIAL | TT
ACQ_ORDER_DELIWERY LI
ACC_ORDER_DELIWERY LE -
4| » < | >

[ﬁ |Ca fichier 4 été chargé et peut Etre edite

ALPHA : toujours 'L'.

Comment paramétrer ce fichier ?
Internal command : code de la liste, ici ACQ_ORDER_MATERIAL.

Description : saisissez le nom du type matériel
Code : saisissez le code correspondant a l'intitulé (5 car. max.).




