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1.1 Lancer la recherche professionnelle

1.1.1 Modes de recherche

La recherche professionnelle est accessible de tous les modules ALEPH

P Circulation ALEPH - Version 17.C

@ Dans le module Circulation,
@ Allez dans la fenétre de navigation IRy =

@ Sélectionner ’onglet Recherche (ou F9) E[;_} l] BRI EI% l

o O

-- Rechercher
[R.] Rechercher

. ) [F] Parcourir
@ Utilisez : [&] afficher

® Rechercher pour effectuer une recherche par mots,

® Parcourir pour accéder aux listes,

® Afficher pour afficher les résultats de recherche.

Les fonctions de recherche utilisent 3 types d'index définis par les administrateurs :

Index Mots - Ce sont des listes de mots pris a partir de champs spécifiques de
l'enregistrement bibliographique. Exemples d'index de mots inclus :

¢ mots figurant dans les champs auteurs

¢ mots figurant dans les champs titres Les index de mots sont utilisés dans la
¢ mots figurant dans les champs sujets fonction « Rechercher »

¢ mots figurant dans n'importe quel champ

Index Listes - Ces index portent sur des champs complets de l'enregistrement
bibliographique, tels que le champ auteur, le champ titre, le champ sujet. Un champ entier ou
un sous-champ spécifique peut étre utilisé pour une liste.

I1Is se retrouvent dans la fonction « Parcourir ».

Index Numéros - Ils permettent a 1'utilisateur de retrouver un enregistrement spécifique a
partir des zones numériques. (numéros systeme, ISBN, ISSN, ...)

Les index directs sont utilisés aussi bien dans la fonction
« Chercher » que dans la fonction « Parcourir ».
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1.1.2 Choisir la méthode de recherche

Fonction Type de Recherche portant Criteres Saisie
recherche sur
Recherghe 1 base Un‘ou pl}lSICUI'S‘IIldeX Mot
avancée libres a combiner
Rechercher Recher'che CCL | 1ou \plus1eu.rs bases Un‘ou pl}lSICUI'S‘IIldeX Mot
multi-bases a combiner libres a combiner
Rec‘he‘rc\he 1 base Un ou plu51eur‘s 1,ndex Mot
multicriteres fixes combinés
Parcourir | .. Recherche} par 1 base Un index libre Debut de
liste alphabétique mot

1.2 Lancer une recherche par mot

La fonction Rechercher vous permet de retrouver des notices en utilisant des mots dans 3
types de recherche (Recherche avancée, Recherche CCL multi-bases et Recherche
Multicriteres).

06 006 06006

Le bouton —

Sélectionnez le mode de recherche
Sélectionnez la base.

Cochez la case ‘Mots adjacents’ si votre
demande doit étre traitée comme
une expression.

Sélectionnez ’index.
Saisissez le(s) mot(s).

Cocher le ou les opérateurs booléens
« ET, OU, SAUF » pour combiner
plusieurs index.

Cliquez sur OK pour lancer la recherche

L. Recherche awancée ]2. Recherche CCL multi-base ] 3, Recherche mu 4 | »

Base: |oPD01 - AMGERS BIE =

[ Motz adjacents

Mots des titres | astranomie EI
* ET ™ cu " sAUF
|T0us lez mots ﬂ | IEI
(= ET " ou " saUF
|Tous le= rnats ﬂ | E
o4 Effacer

Cliquez sur Effacer pour effacer la saisie effectuée

permet de retrouver les termes précédemment saisis durant la session.
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La recherche avancée est exécutée sur une seule base dans les index mots (comme mots du

La recherche multicriteres est une recherche sur plusieurs index fixes définis par vos
administrateurs.

La recherche CCL multi bases s’effectue par des requétes formulées avec les codes des
index de la base. Il est nécessaire de connaitre le code exact des index.
Ex. de requéte : wti=(enfant or adolescent) and wau=dolto recherchera toutes les
chaines contenant la chaine enfant dans 1’index des Mots du Titre (wti) et la chaine
dolto dans l'index des Mots de 1'Auteur (wau). Ces chalnes peuvent se trouver au
début, au milieu ou a la fin du titre/de 1’auteur.

1.2.1 Aide a la recherche par mots

Troncatures : ? ou * (caracteres génériques) pour chercher tous les mots contenant cette partie de mot.
chloro? retrouve tous les enregistrements dans lesquels se trouvent des mots commencant par
chloro dans un champ indexé.

?benzene retrouve tous les enregistrements dans lesquels se trouvent des mots finissant par
benzene dans un champ indexé.

Masquer : # un caractere présent ou non,

! un caractere nécessairement présent,

? ou * plusieurs caracteres.
libéréits retrouve tous les enregistrements contenant libérés ou libérées dans un champ
indexé. wom!n retrouve tous les enregistrements contenant woman ou women dans un
champ indexé. ps?ique retrouve tous les enregistrements contenant des mots
commencant par ps et finissant par ique dans un champ indexé, tels que psychique et
psychotique.

Opérateurs logiques (booléens) : recherche restreinte ou élargie avec AND, OR, NOT.
paysan and travail retrouve tous les enregistrements contenant paysan et travail. paysan
or serf retrouve tous les enregistrements contenant paysan ou serf. ukraine not serf
retrouve tous les enregistrements contenant le mot Ukraine mais ne contenant pas le mot
serf.

Parentheses : équation de recherche.
(France or Allemagne) and (pédagogie or enseign?)

Recherche en mode expert :

wti=(enfan? or adol?) and wau=dolto recherchera toutes les chaines commencant par enfan (enfant,
enfants, enfance, enfanter,...) dans I'index des Mots dans le Titre (wti) et la chaine dolto dans l'index des
Mots dans 1'Auteur (wau). Ces chaines peuvent se trouver au début, au milieu ou a la fin du titre/de
I’auteur

© Ex Libris, 2006 6/12
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La Liste des résultats s’affiche dans la fenétre inférieure et indique le nombre de notices
correspondant a la recherche

Si le nombre de notices est inférieur a un nombre pré-défini, une Liste abrégée sera affichée
directement a la place du nombre de résultats (voir plus bas).

|Requéte

Bage

Nbre nofices |

{ Mots= astronomia )
WWj-titre= nnovations )
iW-titre= eurape )
M-Titre= astonamie )
MHTitre= astronomie )

—

{ Tous les mats= astronommie )

Oroo1
OP001
OFo01
LUPS0L
LP50L
EXFOL

218 Inp.Envoyer

Supprimer
Sauner

£l charger

Afficher

Wil

1.2.2 Exploiter le jeu de résultats obtenu

. Pour imprimer, envoyer par courriel ou enregistrer localement dans I’un
Imprimer/Envoyer © cpn
des formats pré-définis.
Supprimer
Enregistre le jeu de résultats sur le serveur sous un nom que vous
Sauver S
choisissez.
Charger Charge un jeu précédemment enregistré.
Afficher Affiche les notices dans une liste abrégée ou au format complet.

1.2.3 Affiner une recherche ou croiser des jeux de résultats

Affiner

Affiner ou élargir la recherche : 1'étape
s€lectionnée est croisée avec une nouvelle

Champ: . .
| ks 5 interrogation,
Tous | i A . . e z
. afin de produire un nouveau résultat plus étendu
[ Mots adfjacenis (ou) ou plus fin (et, sauf) que le précédent.
* ET " o ™ SAUF " . . .
© Sélectionnez une ligne dans la liste des
Affiner la recherche: 4 résultats

© Précisez votre recherche en ajoutant une autre
requéte a votre requéte initiale.

© Cliquez sur Affiner

© Ex Libris, 2006
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Croiser

- .
e Etapes de recherche croisées :

© Sélectionnez deux lignes et croisez les avec un

des opérateurs ET, OU, SAUF.
(" 2nde requéte SAUF Lére @Cllquez sur Croiser

" ou

(™ tére requéte SAUF Znde

1.3 Lancer une recherche parcourir

La fonction Parcourir vous permet de feuilleter un index alphabétique et de retrouver a partir
d’une liste les notices liées a I’entrée souhaitée.

Parzourit ‘

Base! |UPSUI j W Tnclure les données AT
Index fite: |Sujets j [ Inclure dannées BIBHOL
Teke comrmengant pa ‘astmngmie [I

Texte contenant: ‘

envai Effacer

@ Sélectionnez la base de recherche,

@ Sélectionnez l’'index que vous souhaitez parcourir,

@ Saisissez les premiers caracteres de votre recherche,

@ Saisissez éventuellement un terme présent dans la vedette,

@ Cliquez sur ‘Envoi’ pour lancer la recherche

Options a cocher
Inclure les données AUT : Affiche la note de la notice autorité
Inclure les données BIB/HOL : Affiche les données de localisation

N.B : La liste de résultats débute avec I’entrée précédant immédiatement votre demande dans
la liste.

© Ex Libris, 2006 8/12
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1.3.1 Parcourir et exploiter la liste obtenue

Mbre not,| REf. Vedette Infos Autorités = |l= |

2 Astronormical instrurnents ” Ditals

L 16 ASTRONOMIE Snregistrer sous

] Astronomie -- 16

3 Astronomie - 17e sigcke

1 Astronormie - 188 sigcke

] + Astronomie ancienne Autorit s PARIS T, 430
PD=Y J " Yisualizer

] Astronomie antigque Autorits PARIS T, 250, ,
UPD=Y

5 + Bstrononmie - Antiouits AUtorits PARIS T, 450, %

L’ascenseur permet de se déplacer dans les entrées de proximité immédiate
Le bouton Aller a permet de se déplacer vers une entrée plus éloignée dans la liste
Sélection continue de plusieurs lignes : cliquer-glisser

Sélection discontinue de lignes séparées : Ctrl+clic

Détails Acces a la notice d’autorité
Enregistrer sous Sauvegarde de la recherche dans I’historique (Liste des résultats)
Corriger index Corriger la vedette et les notices BIB associées

Corriger I’affichage | Corriger uniquement I’ affichage de la vedette

Refaire liens AUT | Refaire les liens autorités (pour les administrateurs)

Visualiser Afficher la ou les notices de I’entrée au format complet
Notices abrégées Spécifique : acces a une sous-liste de notices
Catalogue Acces a la notice dans le module catalogage

Pour afficher la liste des notices correspondant a une entrée, cliquez sur Visualiser

1.4 Liste abrégée de résultats

La liste abrégée des notices s’affiche dans la fenétre supérieure tandis qu’une notice (la
premiere de la liste) s’affiche au format complet dans la fenétre inférieure.

5 formats d’affichage sont disponibles.

Elle contient les X premiers résultats selon les paramétrages administrateur

© Ex Libris, 2006 912
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1. Liste abréade ]2. Mes notices | 3. Motices abrdgdes |

e | Mots= astronomie )

[Sorted by Année [Ascending) then Auteur (Ascending).] ==<==BU Angers====

Seq. AuteLr Tire

Oeuvres

Arago, Francois Mo match,

Arago
3/212 Arago, Francois Mo match,  Osuvres

Arago
4,213 Arago, Francois Mo match,  Ceuvres

Arago

Bllar & |

Liste abrégée de
notices

Annee

Snregistrer sous

complétes de Francois

Irpr Erveai

cormplétes de Francois 102 Mas motices
completes de Francois 103 Catalogage
-

1. Complet+Lians ]2. Etiquettes MARC ] 3, Libellés MARC ] 4. Catalog Card ] E. Citatior ]

Localizer

Affichage sous

1218

Mo Source Q e,
Titre Oeuvres complétes de Frangois Arago / Francois arago. T. I Astronomie populaire d|ffere ntS
Edltl.ﬂn . 2e |.2d.. Fpar M. 1.-4, Barral fOFma'[S de Ia

ublication Faris : Legrand, Pommey et Crouzet, [s.d.] X
Descr. HII-999 p.-[10] p. de pl @ ill. enonoir; 23 cm notlce
= s o sélectionnée
Mote de contenu une table des matiéres et des figures p. 545-559
Lien Oeuvres complétes de Frangois 4rago ; 1 dans Ia I|Ste
Sujet Astronomie Catalogage b P4
Auteur Arago, Francois Exemplaires a regee
Enfrée supp. Barral, Jean-Augustin =

1.4.1 Exploitation de la Liste abrégée
Tri :
Premier niveau: - ok . . N .
SR R [Fozen = © Sélectionnez les critéres de tri sur 2
e et niveaux

Annuler
Aide

i Descendant " Ascendant

© Cliquez sur OK

Ajouter un jeu de resultats a la liste de resultats _|

Annuler

Saizir le morn du jeu de résulbat

Aide

du jeu de résultats 9121

Enregistrer sous :
@ Sélectionnez des notices de la liste et
enregistrez les comme un nouveau jeu

© Cliquez sur OK

Impr./Envoi

Pour imprimer, envoyer par courriel ou
enregistrer localement dans 1’un des formats
pré-définis.

Mes notices

Pour enregistrer une liste de vos notices. Les
notices sont enregistrées au format XML en
local pour la durée de la session.

Aller a

Selon le tri choisi, il est possible de naviguer
a I’intérieur de la liste abrégée. Ex : dans la
liste triée par ordre alphab. ascendant des
titres, on peut aller vers les titres
commengant par « t » en entrant « t » dans la
zone de saisie (puis Entrée)

O Ex Libris, 2006
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@ Pour visualiser les notices retenues en local (Bouton Mes notices), cliquez sur

[’onglet Mes notices.

Résultat de la
recherche sous forme
de liste abrégée de
notices

=

1. Liske abrénde l 21 Mes notices ] 3, Motices abrégées ]

durant la session

||Sujet5= "aAstrononie 16e sidcle"

Cx - [ | P B

1.4.2 Choisir le format d’affichage de Ila notice

Rappel de la

recherche
effectnée

® Notice au format complet + liens : champs choisis par 1’administrateur dont certains avec

des liens
® Etiquettes MARC :
® [ibellés marc : libellés de champs MARC en clair avec indication des sous-champs
® Format carte : notice en format ISBD
® Références : selon paramétrage
1. Complet+Liens ]2. Etiquettes MARC ] 2. Libellés Marc ] 4, Catalog Card ] 5. Citation ]
Mo Source DN _BLIANG 227987
Titre Ceuvres complétes de Francois Arago / Francois Arago, T. I Astronomie populaire
Edition 2e ed. [ par M, 1.-4, Barral
Publication Faris : Legrand, Fommey et Crouzet, [s.d.]
Descr, ¥II-559 p,-[10] p. de pl @il en noir; 23 cm
Langue fre
MNote de contenu urne table des matigres et des figures p. 545-559
Lien Ceuvres complétes de Francois Arago ; 1
Sujet Astronomis
Alteur Araga, Francois
Entrée supp. Barral, Jean-Augustin

| £

._.
T
=
=

d
i

Localiser

Catalogage

B

Exernplaires

Options des formats d’affichage

Note : les boutons actifs dépendent du champ sélectionné
Ex : dans le format complet + liens

sélectionné.

Précédente Notice précédente
Suivante Notice suivante
Localiser Localise les notices similaires (Voir plus bas) dans un autre catalogue
Parcourir Se positionne sur 1’index liste correspondant au champ sélectionné.
. Crée une liste de notices contenant les mémes données dans le champ
Rebondir

Exemplaires/Circulation

I’intérieur du module Circulation

Ouvre la notice Exemplaire du document dans 1’onglet Exemplaire a

Catalogage

Ouvre la notice bibliographique dans le module Catalogage.

© Ex Libris, 2006
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Lorsqu’un champ Données locales ou Exemplaire est sélectionné, permet
Liste des exemplaires | de visualiser les exemplaires liés a cette notice (tous les exemplaires, ou
exemplaires d’une bibliotheque spécifique)

Affiche les notices liées a la notice courante (lien parallele, ascendant ou

=0 descendant)

Pour les champs pointant sur des ressources externes (ex. 856),

Lien externe .
ouvre la ressource correspondante dans un navigateur

1.4.3 Voir la disponibilité d’'un document

@ Dans le format d’affichage Complet + Liens, se positionner sur la Localisation
correspondante,

@ Cliquez sur le Bouton Liste des Exemplaires.

Le document est disponible en rayon si aucune date de retour n’est mentionnée.

1.4.4 Effectuer une opération sur I'exemplaire visualisé

@ Dans le format d’affichage Complet + Liens, se positionner sur la Localisation
correspondante,

@ Cliquez sur le Bouton Circulation.

Il est ainsi possible d’effectuer des demandes de réservation, de photocopies, ou de
consultation sur place.

1.5 Accéder aux autres modules ALEPH tout en conservant l'information de la
notice sélectionnée

i ‘ o ‘ B ‘ 7 ‘ H R @ Cochez le bouton Navigation T—
|
) La partie gauche peut étre développée en cliquant
0 [1] Foniction sur les signes "+" pour visualiser les informations Exemnplaires
sans aller dans le module concerné. /7
- [ EXF01 - 64308 i dos modificat o o Circulation
. i des modifications sont nécessaires, utiliser les
£ ORIETS n enreg. dispc boutons a droite pour emmener la notice dans le / PEE
- E - 64208 module concerné. -
- EXEMPLAIRES L dule E | q Commandes
"acce i t —_
&) Cade-harres - 64305- acces au module Exemplaires p§rme’ e .
- modifier les informations de la notice d’exemplair: Tt
+-0in ABOMMEMENTS (statut, localisation ...). -
+- Q] COMMANDES . . . Recherche
- @ PRETS L’acces au module Circulation permet entre autre =

la réservation
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