כיצד להעתיק רשומה ביבליוגרפית מספריה חיצונית לספריה מקומית
ישנן שתי שיטות להעתקת רשומה מספריה אחרת לספריה שלך: 
באמצעות "Z39.50" או על-ידי "כניסה ישירה".

1) Z39.50
תנאים מקדימים
1. שם משתמש שמאפשר גישה  ל- Z39.50
2. קבצים רלוונטיים מוגדרים על השרת – לא נדון בכך במסגרת זאת.
3. קבצים רלוונטיים מוגדרים על ה- PC 

(1) השורה הבאה נמצאת בקובץ C:\AL500\alephcom\tab\library.ini
Z39 - USMARC                   EXT01 212.179.71.41:6991
(יש רק להחליף את ה- port 6991 עם ה- port המתאים)
(2) שורות כגון הנ"ל באלו נמצאות בקובץ C:\AL500\alephcom\tab\searbase.dat
להלן דוגמאות לספריית הקונגרס ולישיבה יוניברסיטי:
Library of Congress Z39.50 LOC                  EXT01
Yeshiva University Z39.50  YULIS                EXT01
תהליך עבודה
1. פתח את מכלול הקיטלוג
2. התחבר לספריה הביבליוגרפית
3. בחר בלשונית חיפוש
4. בתיבת הגלילה בחר את שם מאגר ה - Z39.50 שבו אתה רוצא לחפש
הערה: Z39.50 עובד ברוב המקרים רק בחיפוש ולא בדפדוף, ובדרך כלל רק עם שדה "מילים" כללי
5. לאחר קבלת קבוצת התוצאות בחלונית תחתונה, לחץ על "הצג"
אם מספר התוצאות מועט, המערכת תעבור ישירות למצב "הצג".
6. ממצב "הצג" בחלונית עליונה, בחר את הרשומה המיועדת להעתקה
7. לחץ על "קטלוג" בחלונית עליונה או בחלונית תחתונה
8. המערכת תעבור ללשונית קטלוג (בחלונית ניווט) עם הרשומה הפתוחה בקטלוג של ספרית EXT01

(1) הערה: EXT01 היא ספריה חיצונית של Z39.50 בלבד (ניתן לראות את EXT01 בצד שמאל בחלונית ניווט)
(2) לפעמים, תלוי במקור הרשומה, המערכת תשאל באיזה פורמט ליצור את  הרשומה 
9. בקטלוג בחר תפריט "קטלוג > העתק רשומה"
10. המערכת תשאל לאן להעתיק את הרשומה
11. בחר את הספריה הביבליוגרפית שלך
12. הרשומה תיפתח עם NEW ומספר הנראה בחלונית הניווט
13. ערוך את הרשומה (הוספת/הורדת.שינוי שדות)
14. שמור את הרשומה על השרת על-ידי הצלמית "שמירה בשרת..." שנמצא למעלה בצד ימין
15. בשלב זה ישנן שתי רשומות פתוחות בקטלוג כאשר בחלונית הניווט רשום לאיזו ספרייה שייכת כל רשומה:
(1) רשומה ב - EXT01 שבאה מספריה Z39.59
(2) רשומה השמורה בספרייה הביבליוגרפית המקומית 
16. סגור את כל הרשומות על-ידי הקשה על X  (סגירת כל הרשומות"), הלחצן העליון והימני ביותר ב - GUI
2) כניסה ישירה 
תנאים מקדימים
1. שם משתמש שמאפשר חיפוש ושליפה בשרת שממנו רוצים להעתיק
2. קבצים רלוונטים מוגדרים על ה- PC:
(במידה והורדת את ה GUI של המאגד הישראלי מה Doc Portal אז כבר יש לך את ההגדרות הללו)
(1) השורה הבאה נמצאת בקובץ C:\AL500\alephcom\tab\library.ini
ULI02 - Israel Union List      ULI02 libnet.ac.il:6991

(2) השורה הבאה נמצאת בקובץ C:\AL500\alephcom\tab\searbase.dat
Israel Union List (direct) ULI02                ULI02
תהליך עבודה
1. פתח את מכלול הקיטלוג
2. התחבר לספריה הביבליוגרפית שלך
3. בחר בלשונית חיפוש או דפדוף
4. לאחר קבלת קבוצת תוצאות בחלונית תחתונה, לחץ על "הצג"
אם מספר התוצאות מועט, המערכת תעבור ישירות למצב "הצג".
5. ממצב "הצג" בחלונית עליונה, בחר את הרשומה המיועדת להעתקה 
6. לחץ על "קטלוג" בחלונית עליונה או בחלונית תחתונה
7. המערכת תעבור ללשונית קטלוג (בחלונית ניווט) עם הרשומה הפתוחה בקטלוג של ספרית EXT01:
(1) הערה: ULI02 במקרה זה היא ספריה חיצונית בה אין רשות לפי סיסמא לשמור על השרת, יש להעתיק אותו קודם לספריה שלך. 
(2) לפעמים, תלוי במקור הרשומה, המערכת תשאל באיזה פורמט ליצור את  הרשומה 
8. בקטלוג בחר תפריט קטלוג > העתק רשומה"
9. המערכת תשאל לאן להעתיק את הרשומה
10. בחר את הספריה הביבליוגרפית שלך
11. הרשומה תיפתח עם NEW ומספר הנראה בחלונית הניווט
12. ערוך את הרשומה (הוספת/הורדת.שינוי שדות)
13. שמור את הרשומה על השרת על-ידי הצלמית "שמירה בשרת..." שנמצא למעלה בצד ימין
14. בשלב זה ישנן שתי רשומות פתוחות בקטלוג כאשר בחלונית הניווט רשום לאיזו ספרייה שייכת כל רשומה:
(1) רשומה ב -ULI02  שבאה מספריית ULI02 (Union List Israel) 

(2) רשומה בספריה הביבליוגרפית המקומית
15. סגור את כל הרשומות על-ידי הקשה על X  (סגירת כל הרשומות"), הלחצן העליון והימני ביותר ב -  GUI
