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1. SKRIVBORDET

Skrivbordet i ALEPH GUI ar uppdelat i ett antal omraden: verktygsfalt, navigationsruta samt rutor
med listor, detaljerad information eller formular. Nedan visas som exempel skrivbordet i laneklienten.

Huvudfunktioner (moduler)  Databas och serveranslutning ~ Verktygsfélt (lantagare och exemplar)
Huvudnod Noder Huvudmeny

P a ersio B.0 Datala 0 erve hibaleph18 dk:6566 (18.0 Anvandare

LEPH fisa  Lirtagare [Fxemplar Ldn Westdlningasr Rapporter  *Batchjobb  Hjslp ?
[sfETR [=]3] | Trakell, Thomas (PID1053ISWETTRKOD)
v | G 1@ [| | & | Litapilén |
= Lantagaraktiviteter
[L] Lan &) Bibliografisk info Aterl.datum K. Streckkod | Ex.status | Filial Biter Ki
. - En timma  Huvudbibl, | | Farrva mark,

[C] Kassatrans%ner (78.00 2, 1 2
[H] LénebestalniNgar (5) 14/09/06 005-10  Fyra Linkdping E—

AR be B

[F] Kopiebestaliningar (1) turistatlas, Sverige weckar

[1] Fiarrnebestaliningar (00 [Kartografiskt Radera

[] Orbud/uppdragegivare (1 Grabhor, ftser, a0/01/08 24:00 1876-10  Fyra Huwuidbibl. Exerplarlists

[R] Lasesalslén kvingor, or © en veckar -

[U] Cirkulationslistor tisabok digerad Fndra datum

[Z] Lanelogg (02/01/08) Pionjarflygare : 14/09/06 24:00 130-10 Fyra Linkdping [ ——

[K] Bokningar () tidiga flygfbrstk i veckor

[4] Titelbestaliningar (2) Norden / Jan Edrkammen
= Ldntagarregistrering Staden mifk i tiden : 16/10/07 24:00 1726-10  Fyra Lirkdping | Bter enl. lint.

[5] Global ldntagarinformation

[O] Lokal I3ntagarinformation Sortering [Tiel i Léneleag

[D] Adresser

[T]Extra D

1. Lineinformdtion | 2. Férnya alla (logg) }

Lin | Bibliclrafisk. infarmation | Exernplar | Lintagare |

Utlanad 05/jan/2008 15:24
Aterlamningsdatum 12/jan/2008 24:00
Urspringligt aterlimningsdatum
Bibliotekarie (utlidn) SWETTR

A A
< >
$ [EPNEL s HeE ] B Mo
Avbryt Navigationsruta Ovreruta Nedre ruta Klienter Sprak, databas m.m.

De olika klienterna innehaller verktygsfalt som ar anpassade for respektive klient. Verktygsfalten
innehaller normalt en sokruta till vanster, ett presentationsfalt samt ikoner for de vanligaste
funktionerna till hoger.

Nederst finns ett verktygsfalt for att avbryta pagaende sokning e.d., vaxla mellan olika klienter, logga
in, andra sprak, avsluta alla klienter m.m.

Ikoner for indikering

> Indikator for anslutning. Grén ikon visas om klienten ar ansluten till servern.

(L4 €A pC-server-lank. Rad linje visas om bearbetning pagar. Klicka har for att avbryta pagaende
bearbetning.
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Ikoner for klienter

-
**| Forvarv

‘}(1 Katalogisering

m Lan

‘E Fjarrlan

’@ ALEPH administration

Ikoner for instéllningar

i
f Meny for inloggning, andra lésenord, tillfalligt Idsenord, rattigheter, ID for arbetsstation.

Meny for val av sprak.

Meny for val av databas.

@ Meny for val av utskriftsformat.

A Avsluta alla klienter.

2. FLYTTA RUNT M.M.

Det ar bade majligt att anvanda musen och funktionstangenter samt kortkommandon for att navigera
i den grafiska miljon.

Allmant

Ctrl + Tab

Tab

Alt + Ctrl + [X]
eller

AltGr + [X]

F5-F9

Ctrl + <nr>
<nr>=1
<nr>=2-4
<nr>=5-7

Alt

Alt + F4

F11

F12

Ruta
Alt + <nr>
Alt + <bokstav>

flyttar fran ruta till ruta
flyttar fran falt till falt (i formular och verktygsfalt)

aktiverar nod

flyttar mellan flikar i navigationsrutan (aktiverar olika moduler inom en klient)
flyttar till ruta/verktygsfalt med “motsvarande nummer”

flyttar till navigationsrutan

flyttar till ruta med “motsvarande nummer”

flyttar till verktygsfalt med “motsvarande nummer”

aktiverar huvudmeny

sténger klienten

ger en utskrift av aktuell lista

Satter datum i datumfalt till dagens datum eller nollstaller

flyttar till flik med motsvarande nummer
aktiverar knapp i rutan eller menyalternativ

Fujitsu

Sida 2 080127



Funktioner i formularfalt

Blanktecken EI Dialogfonster (lista)

F4 |7| Kalender / varden
F3 E| Lang text
Hjalp

F1 ger sammanhangskanslig hjalp for den ruta/funktion som &ar aktiverad.

Genom att klicka pa W och sedan klicka i dnskad ruta eller verktygsfalt visas hjalp fér denna ruta
eller verktygsfalt.

Generell hjalp for alla klienter kan erhallas genom att valja Hjélp / Innehall i huvudmenyn.

3.LOGGAIN

Nar en ALEPH-klient startas och man inte redan ar inloggad eller har sparat I6senord visas ett fonster
for inloggning. Skriv anvandarnamn och I6senord och tryck OK eller Enter. Om "Spara Idsenord” ar
ikryssat kommer inloggningen att ske automatiskt nasta gang man startar en ALEPH-klient.

ALEPH losenord

e e
Lézenord: | Akt
v Spara l&senord Hislp

Om man vill logga in som annan anvandare klickar man pa nyckelikonen T i nedre hoégra hérnet och
valjer Logga in som annan anvéndare i menyn.

Profil: default - Anvandare: SWETTR

Logga in som annan anvandare
Andra nuvarande [Ssenord

TillF alligt l6s2nord

R.&tkigheter

Skall in 1D Fér arbetsstation

| denna meny finns dven majlighet att &ndra lI6senord genom att vélja Andra nuvarande I6senord.
Mata in det gamla lI6senord samt det nya Iésenordet tva ganger.

Andra nuvarande lésenord

Garnmalt [Gzenord |

Mytt lozenord |

Eekrifta nytt [Gsenord | Soibryt

al

v Spara lésenord Hiilp

Fujitsu Sida 3 080127



4. VAL AV DATABAS

Vid start av en klient ansluter man i vanliga fall in i den databas som star forst i listan. En lista pa
b
tillgangliga databaser kan visas genom att klicka pa husikonen i nedre hoégra hornet.

& SWESH

3

i

Listan over tillgangliga databaser kan aven visas genom att ALEPH / Anslut till ... i huvudmenyn.

P& ALEPH Lan - Yersion 18.01 Databas: S
RN Visa  LE&nkagare Exemplar  L&n  Bestalnir

Ansluk il ..

Satt DataBaseAutoSelect=Y i ..\alephcom\tab\alephcom.ini pa Pc:n om ALEPH-klienten automatiskt
ska ansluta till en databas vid start av klienten.

5. STORLEK PA RUTORNA

Rutornas storlek kan andras genom att flytta markoéren till rutans ram och dra ramen till 6nskad
storlek.

ALEPH Lan - Yersion 18.01 Databas: SWES0 (SWES0) Server: bibaleph18.fujitsu.dk:6566 (18.01) Anvéndare: SWETTR

ALEPH “isa L3ntagare Exemplar L3n Bestdlningar Rapporter *Batchjobb  Hijglp ﬂ

@ | [swerm [HB] Trakell, Thomas (PID1053/SWETTRKOD) B
=] =
®|g @ 1@]“‘5 |& | letapdlin |
=i Lantagaraktiviteter

[L]L&n (=) Bibliografisk info Aterl.datum b Streckkod | Ex.status | Filial

[C] Kassatransaktioner (78.00
[H] Lanebestalliningar (&)

[F] kopiebestallningar (1)

[11 Fjarr Bnebestaliningar (1)
[*%] Ombud/uppdragsgivare (1)
[R] Lisesalzlan

[U] Cirkulationslistor

[2] Linelogg (10/01/08)

[K] Bokningar (3)

[4] Titelbestallningar (23

24:00 995-10

Farnya mark.
Farnya alla

Linkdping

Grabhor, thser, 1876-10

kvingar, né&dor : en

30/01,08 Fyra Huwudhibl,
ERET Exerplarlists
14/09/08 24:00 130-10 Fyra Lirképing Andra datum

veckar Lineanmsrkn
Morden / Jan e

Staden mitt i tiden :  16/10/07 2400 1726-10  Fyra Linkdping Egrkaommen

= i : Linképing under yeckor
Lantagarregistrering P e V| Eter enl. it
[5] Global 1&ntagarinformation
[O] Lokal l&ntagarinformation Sortering |TitE| ﬂ %
[D] Adresser
[T]Extra D
L. Lineinformation, | 2. Férmya alla floga) |
Lin | Bibliografik information | Exemplar | Lantagare |
Utldnad 17/3ug/2006 14:12
Aterlamningsdatum 14/sep/2006 24:00
Ursprungligt dterlimningsdatum 14/sep/2006
Bibliotekarie (utlan) SVVELL
3 >
$ BN R e O W =
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6. NAVIGATIONSRUTA — NAVIGATIONSTRAD

Navigation for att ta fram en viss post eller lista.

Antalet poster raknas.

Statusinformation f6r markerad post.

Sokning Exemplar i lan
B0 & | ©e|® 0|y & |
Q O & [1] Funktioner O [2] Oversikt
-1- Gikning = [M] Exemplarlista (1/5)
[F]Sak [E] Historik alla exemplar
[B]Bl5ddra --[1] Exemplar {382-30, hce)
[H]Visa [H] La&nehestaliningar (0, 0)

Katalogisering

[F] Kopiebestalningar (0, 07

[L] Lan (Aterlamningsdatum 07 /02/08)
[O] Historik {Senast uppdaterad 10/01,/08)
[£] Lanelogg (10/01,/09)

[5] Sammanfattande 1Aneinfor mation

[k]] Bokningar {0, O}

[R] Underhallspost (07

[B] Bibliografisk information

[T] Triggerlista

[N] Underhallsprofil

Forvarv

B D& |

-I-[R] Redigera poster

[1] Importera poster
[T] Triggrar

£

SEESEREREREY

SWED1-1 (Ett flygarliv / - Ahrenberg, A @ [1] Funktioner O [2] Oversikt

[L] Orderlista {5}
--[0] Order {168 - DAWEDI,/ Skickad 1
[E] Inteckna
[1] Faktura
[A] Mattagning (0/1)
[5] Exermplar fprenurmerationer {1 ex
]

> [C] Reklamationer (0

- SWEDL - 1
e CBIEKT (Ingen post tillganglig)
- SWESO - 1
—-(71 EXEMPLAR.
(7 streckkod - 1-10

[G] Orderlogg {21,/02,/06)
[B] Bibliografisk information
[T] Triggerlista

Fujitsu
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7. OVRE / NEDRE RUTA - LISTA + INFORMATION

Den Ovre rutan visar en lista pa objekt medan den nedre rutan visar detaljerad information om det

markerade objektet.

ALEPH Lan - Yersion 1B.01 Databas: SWES0 (SWES0) Server: bibaleph18.fujitsu.dk:6566 (18.01) Anvéndare: SWETTR

ALEPH “isa L3ntagare Exemplar L3n Bestdlningsr Rapporter *Batchjobb Hijglp ﬂ

I H

[ | |20 |E| BIB= 382 ADM= 382 - Ramses_ Harskarinnan i Abu Simbel (Jacq, Christian) Ar- 1989

e e 0y|a)|
@ [1] Funktioner € [2] Guerskt

= [M] Exemplarlista (1/5)
[E] Histor ik alla exernplar
= [1] Exemplar (382-10, hce)
[H] Lanebestillningar (0, 0)
[F] Kopiebestaliningar {0, 0)
[L] L&n {0
[O] Historik (Senast uppdaterad 24/11/04)
[2] Lanelogg (—-—-— 3]
[S] Sammanfattande lEneinformation
[K] Bokningar {0, O)
[R] Underh&lispost (0)
[B] Bibliografisk information
[T] Triggerlista
[N] underhallsprofil

Exemplarista |

[ Endast utlinade

Huvudbibl. Bokhall  Fyra 382-20
wveckar
Kista Skonlitte  Skanlitt, 382-40
ratur
Kista Skainlitte Skonlitt. 382-50
ratur
Linkdping Bokhall  Fyra 07/02/08 382-30
weckar

Filial Samling  Status | Aterl.datum | Streckkoc Kil L&n  Senast terl  Lantagar-

24/11/04

24/11/04
24/11/04

17/12/04 FID1053

Eokning
Kopiebest.

Linshest.

skriv ot

Shicka il Ex.

M

Uppdatera

Sartering | Vol./Ar Part Bibliotek |
Exemplarinformation |
Exernplar ] Bibliografisk information |
-~
ADM systemnr + sekvensnr 382 1.0
Filial Huvudbibl.
Samling Bokhall
Hyllsignum hce
Hyllsignum 2
Beskrivning s
[ A AeE {8 MS X
Fujitsu Sida 6 080127



8. OVRE / NEDRE RUTA - LISTA + FORMULAR

Den 6vre rutan visar en lista pa objekt medan den nedre rutan visar ett formular for det markerade
objektet.

ALEPH Lan - Yersion 1B.01 Databas: SWES0 (SWES0) Server: bibaleph18.fujitsu.dk:6566 (18.01) Anvéndare: SWETTR

ALEPH “isa L3ntagare Exemplar L3n Bestdlningsr Rapporter *Batchjobb Hijglp ﬂ

[ | |swerTR El Trakell, Thomas (PID1053/SWETTRKOD}) =] 9
I H =
s ® 0|y |& ]|
= Lantagaraktiviteter

[L]L&n iB)

[C] Kassatransaktioner (78.00 debet)

Usta pd lincbestaliingar |

Systemn Bibliografisk infc Bestalld Sista intr.dat. | P3 vantehylla

Stafs

Radera
G4 tll ex.

[F] kopiebestallningar (1) 1elig
[1] Fjarrldnebestallningar () 000002 Enoch

18,09/07 18/12/07

[*%] Ombud/uppdragsgivare (1) 438 forskare, etas
[R] Lasasalsldn flygare,
[U] Cirkulationslistor 000001 LinkBpings 18/09/07 18/12/07 Bearb 7 u]
[2] LAnelogg (10/01/08) 660 historia : otas
[K] Bokningar (3} 1500-talet,
NNNnn2  Tradnérdar i 11ANAT 114118 Rrarh 1 n o

[4] Titelbestallningar (23

= Ldntagarregistrering
[5] Global l&ntagarinformation
[0] Lokal I3ntagarinformation

L. Unehest3liningsinformation | 2. Fiter for exemplarmatchning | 3, Bibliografis information

[D] Adresser Féf, bl delen: |
[T]Extra ID Dielerss ttels | |

Sidor: |

Anm, 1t |

Anm, 21 [

|

PID1053 | Trakel, Thomas
apa EEEE CRm—

Bestallds [wrpssis |P] Sitainvessedstumy [ zoorizis [P)

P4 vantehylla: [ooogmojmn[F] es wantatyls i [wosopmop [¥]

Himtbibliotek: [owet B Leveranssits [«

Status! [ ] eravstae M

Pricritet: 30 [B] I~ sraaskande

Bestillare ID/namn:

> d

=

Fujitsu Sida 7 080127



9. INSTALLNING AV KOLUMNHUVUD

Genom att hogerklicka pa kolumnrubrikerna 6ppnas ett fonster med alla tillgangliga kolumner for
denna ruta. Onskade kolumner valjs genom att markera/avmarkera rubrikerna | fonstret.
Kolumnernas bredd stalls in genom att dra kolumngransen pa hoger sida till kolumnen har énskad

bredd.
[

o H

@ | [swerm [Z]B] Trakell, Thomas (PID1053/SWETTRKOD)

- [=]x]

AEEEREEE

= Lntagaraktiviteter
[L] Lan (&)
[C] Kassatransaktioner (78.00 debet)
[H] L3nebestaliningar (5)

Lita pd linebestaliningar |

Systemn Bibliografis

Sista intr.dat. | P4 vantehylla

[F] Kopiebestaliningar 1) eliga Birgitta [F systernrr
[1] Fiarrldnebestaliningar (0 000002 Enoch Thulin - 18/409/07 18/12/07 [& Bibliogrsfisk info
[3] Ombud/uppdragsgivare (1) 428 forskare, [ Bestslld
[R] Lasesalslidn flygare, Sista intr.dat,
[LU] Cirkulationslistor 000001 Linkdpings 1B/09/07 18/12/07 P4 vintehylla
[Z] Lanelogg (10/01/08) =] historia : O Hylsigrum
[K] Bokningar (3) 1900-talet. I Hvlsigrum 2
[A] Titelbestaliningar (2) nnnn2 - Tradnirdar i 1140407 110108 [P vhylla il
= Ldntagarregistrering St"'”ik ; =
Sh
[5] Global 1&ntagarinformation L. Linebestsliningsinformation ] 2. Filler Fir exemplarmatchning | 3. Bibliografisk. informal Do:bcudo
[0] Lokal I8ntagarinformation Dl ombudivpper givare
[D] Adresser Farf. bl delen: [ Oe FRara
[T]Extra 1D Delar ttel: [ Otamn
Sidors I Filial (ked)
[ Filial ¢ramn)
i (B [ Oeanm. 1
Anm, 23 [ Oanm 2
Pos. i ki
Bestillare IDfnamn: | PIDI0S3 [ Teakel, Thomas Grupp-ID i
Skapad: 2007/09/13 Eravtyp: 03 L
El [ [~ Hamta frwalda installningar Aubryt
Eestilld: 2007 /0918 E Sista intressedatum: 2007 12018 |;
P wantehylla: 0000,00,00 El P wantehylls til: 0000,00,/00 EI
Hamtbiblictek: SWELL [P] everanssan: 1
Status: A El Brewstatus: EI
Pricritet: 30 El [ Bridskande
> g = o @ @ A S

Fujitsu
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10. PRATBUBBLA

Genom att hogerklicka pa en rad i en lista visas en pratbubbla med all tiliganglig information om detta
objekt.

I3 ALEPH Lan - Version 1B.01 Databas: SWESO (SWE5S0) Server ji 01), Anvéndare: SWETTR
ALEPH “isa Lirtagare Exemplar L8n  Bestlningar Rapporter  *Batchjobb ﬂ
& | [swerm E| Trakell, Thomas (PID1063/SWETTRKOD)

o =

& @
=
w|g @ 1 o]y & | Usta pd linebestallingar |
=l Lantagaraktiviteter
[L]Lan (&) Systermn Bibliografisk infi Bestalld P& vantehylla | Status | Pos. i ki Gruy
[C] Kassatransaktioner (78,00 debet) Radera
[H] Lanebestallningar (5) d i
3 il ex.
[F] Kopiebestsliningar (1) irgitia &
[1] Fjarrlénebestallningar (0 000002 Enoch Thuli 18/09/07 18/12/07
[x] Ombud/uppdragsgivare (1) 438 forskare, pia .
flygare Systemnr Qoooo0zz270
[R] Lasssaklén v Bibliografisk info Relker och mirake! : den heliga Birgitta och
[U] Cirkulationslistar 000001 LinkSpings Ipliograisi: i eiar ocn mirake | ; oen heliga Birgita od 0
- Yadstena / Lennart Jaraly ; [foto: Lennart
[2] LAnelogg (10/01/08) 660 historia : Tirdlv]
[K] Bokringar () 1900EEL ksl 18/00/07 =
[4] Titelbestélningar (2) MANAN2  Tradmdrar | siers oy dat. 18/12/07 il
= Ldntagarregistrering P& vantehylla
[G] Global l3ntagarinformation 1. Linchestallingsinformatio HYIISIINUMT tjz Birgitta
[0] Lokal l3ntagarinformation ;‘;IS‘ET"ﬁ
D] Adresser Férk, bl delen: nylia
{T}Enh’a D e Status Bearbetas Q
Dielers tikel: Streckkod 2270-10
Sidort Omibud
Ormbud uppdr.giva
Anm, Lt re
e
Eestillare ID/namn: FIC Filial (kod) SWELL
Filial Lirkt
Skapad: lﬁ Alﬁl:\ﬂ‘(Tamn) inkaping
Bestilld: 2007 AN, 2
. Pos. i ki ?
P3 vintehylla: 9000 G-I O )
Hamtbibliotek: [[=werr [] Leveransssu: [1
Status a El Brevstatus: EI
Pricitet: =0 El [ Bridskande
& EINED S S EE I 8 AT X
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11. SKICKA POSTER MELLAN MODULER

Genom att markera alternativet Oversikt ar det méjligt att skicka poster till andra moduler.

ALEPH Lan - Yersion 1B.01 Databas: SWES0 (SWES0) Server: bibaleph18.fujitsu.dk:6566 (18.01) Anvéndare: SWETTR

ALEPH Miss Lirntagare Exemplar L3n  Bestdlningst Rapporter  *Batchjobb  Hjslp ﬂ

Fl E

(D |[zow  [=][3]|BIB= 1922 ADM= 2270 - Reliker och mirakel - den heliga Birgitt (Jaralv, Lennart, 1943-) Ar: 2003.
wle e 0y ||

Examplarlsta |
@ [1] Furktioner Q [2] Ouersikt [ Endast ulinade
n Filial Samling | Status | Aterl.daturn | Streckkoc Ko L&n | Senast &terl. | Lantagar-]
= [M] Exemplarlista (0/1) =

[E] Histor ik alla exemplar
= [1] Exemplar (2270-10, cjz Birgitta)

10

Bokning

Kopiebest. |

Nar man markerar alternativet Oversikt visas kortfattad bibliografisk information plus knappar fér
respektive modul eller funktion som man kan skicka posten till.

ALEPH Lan - Yersion 18.01 Databas: SWES0 (SWES0) Server: bibaleph18.fujitsu.dk:6566 (18.01) Anvéndare: SWETTR

ALEPH “isa L3ntagare Exemplar L3n Bestdlningar Rapporter *Batchjobb  Hijglp ﬂ

I H

=] %
D | |2270-10 E| BIB= 1922 ADM= 2270 - Reliker och mirakel : den heliga Birgitt (Joralv, Lennart, 1943-) Ar: 2003. =l
o
Ebl“dl@ @Iﬁ}ﬁ} MARC-past
O [1] Furktioner @ [2] Oversikt %
MARC-filt Data Exernplar
ISBN 91-46-20227-7 (inb.) : 298:00 4
OBJEKT (Ingen post tillgsnglig) Féirfattare Joralv, Lennart,1943- Lén
= SWESO - 2270 Titel Reliker och mirakel : den heliga Birgitta och Vadstena / EEwEn
5 EXEMPLAR Utgivning Stockholm : Wahlstrom & Widstrand, 2003 (Varnamo : Fafth & Hassler)
& Strackkod - 2270-10 Fysisk beskrivn. 255 5. : ill. (vissa i farg) ; 22 cm. Order
= g TIDSKR.PREN. Hylsignum Linkdping = Bokhall * gz Birgitta Tidskrifter
- Inga TIDSKR.PREN. tillgdngliga aknin
Sikning
=31 ORDER, Q
- Inga ORDER. tillgangligs
=& LAN

Inga LAN tillgangliga

¢lg g
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12. UTSKRIFTER

Utskriftsfilerna i ALEPH &r i XML-format. | samband med sjalva utskriften transformeras XML-filen
m.h.a. XSL till ett HTML-dokument som sedan skrivs ut.

12.1 Allmant

Utskrifter kan i ALEPH initieras genom nagon av féljande atgarder.

- Klicka pa knappen Skriv ut i ett fonster eller en ruta i nagon av klienterna.
- Trycka pa F11 nar en lista (t.ex. lista med poster i sékmodulen) ar i fokus.
- Utféra en transaktion som genererar en utskrift, t.ex. ett utlaningskvitto.

- Kora ett batchjobb som producerar utskrifter, t.ex. rapporter och krav.

Med skrivarikonen @ langst ner till hdger pa skarmen kan man visa en meny for val av
utskriftsformat.

Marmal ukskrift

® Forhandsgranska
Wisa =ML
Bladdra =L

| =

Normal utskrift

Nar normal utskrift valjs skickar ALEPH utskriften till en skrivare. Beroende pa instéllningarna i
klienten visas antingen Windowsfonster for val av skrivare eller ocksa skickas utskriften direkt till
Windows standardskrivare eller annan skrivare som ar definierad for utskriften.

Forhandsgranska

Nar férhandsgranska valjs visas utskriften i ett fonster for férhandsgranskning. Man kan sedan klicka
pa Skriv ut i fonstret for férhandsgranskning for att skriva ut filen.

En utskrift som ska skickas med e-post kan inte skickas fran fonstret for férhandsgranskning.
Utskriften maste kallas fram pa nytt nar normal utskrift ar valt.

Visa XML

Nar detta alternativ ar valt visas utskriften i XML-format i en editor. Data visas innan det ar filtrerat
och formaterat for utskrift. Denna instélining kan vara bra for felsokning och justering av
utskriftsmallar.

Bladdra XML

Detta alternativ liknar Visa XML men utskriften visas i en webblasare. Data visas innan det ar filtrerat
och formaterat for utskrift. Denna instélining kan vara bra for felsokning och justering av
utskriftsmallar.
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12.2 Utskrift av fil med jobbhanteraren

De filer som innehaller resultatet av batchjobb sparas i utskriftskatalogen pa servern. Man kan hamta
dessa filer till sin egen PC och skriva ut dem m.h.a. jobbhanteraren. Oppna jobbhanteraren genom att
valja ALEPH / Jobbhanterare samt fliken Fillista. Fliken Fillista ar uppdelad i tva delar: lokala filer i
den o6vre rutan och filer pa servern i den nedre rutan. Lokala filer kan férhandsgranskas, sorteras,
skrivas ut, dépas om och raderas. Filer pa servern kan férhandsgranskas, sorteras och skrivas ut.

Jobbhanterare Fz|
Filista lBatchIogg ] Eatchled ] Utgkriftsdernon ]

Lokalt narnn Draturm Tid Storlek |

refrcpt.prn 20/12/07 12:43 11821

frnsslip.prn 2041207 13:43 10419

default.pri 29/10/07 17120 42707

holddel.prn 11/10,/07 11:45 10437 Q
titledel.prn 11/10/07 11:17 10436

rethold.pri 11/410,/07 10:47 24963

4]

Marrin Diaturn Tid Storlek
cir-11 10/01/08 09:57 32066
Sortera pd: |Datum Fallamde ﬂ Utz riftsformat: |F6rhandsgranska ﬂ

Skrivarinstslning: | J Twp: | J Hjslp
Anzlut till: |SWE5IJ ﬂ Sting

Man kan skriva ut bade en lokal fil och en fil pa servern genom att markera den och klicka pa Skriv
ut. For att kopiera en fil pa servern till den lokala katalogen (sa att man kan uppdatera eller skriva ut
den) markerar man filen pa servern och klickar pa pilen. Formularet Kopiera fil fran server till lokal

katalog visas med mojlighet att ge filen ett nytt namn i den lokala katalogen i samband med
kopiering.

Kopiera fil fran server till lokal katalog

Filnarmn pd serwer: | cir-11 ok |

Lak.alt flrnarnn: | cir-11 Awbryt

Sortera pa

Sortera bade den lokala listan och listan pa servern i enlighet med valt alternativ fran
nerdragsmenyn.

Utskriftsformat

Valj ett av nedanstdende alternativ fran nerdragsmenyn.
- Normal utskrift: Skriv ut filen.
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- Férhandsgranska: Férhandsgranska utskriften.
- Visa XML: Visa filen i XML-format i en editor.
- Bladdra XML: Visa filen i XML-format i en webblasare.

Anslut till
Valj en databas genom att anvanda nerdragsmenyn fér Anslut till nederst i fonstret.

Knappar

Skriv ut

Klicka pa knappen Skriv ut for att skriva ut filen eller visa den i enlighet med det valda alternativet i
faltet Utskriftsformat.

Radera

Knappen Radera ar endast i funktion for lokala filer. Den gor det maojligt att radera en lokal fil at
gangen.

Byt namn

Knappen Byt namn ar endast i funktion for lokala filer. Den gor det maijligt att byta namn pa filen i den
lokala katalogen.

12.3 Utskriftshistorik

Alla filer som skrivs ut i en ALEPH-klient sparas in en "historiksektion” i operatérens profil. Funktionen
Utskriftshistorik anvands for att visa och/eller skriva ut filer pa nytt som tidigare har skrivits ut i
klienten. Man kan stélla in antalet dagar filer ska sparas i utskriftshistoriken. Oppna utskrifthistoriken
genom att valja ALEPH / Utskriftshistorik i huvudmenyn.

Varje utskrift som ar genererad online fran klienten visas i respektive klients utskriftshistorik. Till
exempel, om en forvarvsreklamation online skrevs ut kommer den att visas i forvarvsklientens
utskriftshistorik.

Utskriftshistorik - SWES0 Q@E‘
=-{) History Filnamn Storlek.i bytes
=y 20080110 outstanding-loan-requests-57. xmixs! 32837
£ 10 Uppdatera
+-|3) 20080109

UtskriftsFormat: Mormmal gatskrift | | T
e el E-postadress:
| Hidlp |
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Den vanstra rutan ar ett navigationstrad som visar en lista pa datum och avrundade klockslag nar
filer skrevs ut. Varje dag ar en separat nod och varje avrundat klockslag ar en separat undernod.
Markera 6nskad nod for att visa en lista pa namnen pa alla filer som producerades under denna
tidsperiod.

Den 6vre hdgra rutan visar en lista pa var och en av dessa filer och deras storlek. Markera en fil i
denna lista for att visa borjan av dess innehall i XML-format i den nedre hogra rutan.

Utskriftsformat
Valj ett av nedanstaende alternativ och klicka pa knappen OK.
- Normal utskrift: Skriv ut filen som den ursprungligen skrevs ut.
- Férhandsgranska: Férhandsgranska utskriften.
- Visa XML: Visa filen i XML-format i en editor.
- Bladdra XML: Visa filen i XML-format i en webblasare.
Skrivarinstillning
Valj Y for att fonstret Skrivarinstallning ska visas innan utskrift. Valj i annat fall N.

Typ
Detta falt ar endast aktivt nar Normal utskrift ar valt i faltet Utskriftsformat. Valj P for att skriva ut
filen, M for att skicka den med e-post och B for bada.

E-postadress

Mata in e-postadressen har om filen ska skickas med e-post. Om utskriftsfilen innehaller en e-
postadress kommer den att visas har.

Knappar

OK
Klicka pa OK for att aktivera utskrift pa nytt fran utskriftshistoriken.

Uppdatera
Klicka pa Uppdatera for att rensa den nedre rutan.
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