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1. INLEDNING

Exemplarhantering i ALEPH (skapa, éndra, radera exemplar) sker med hjalp av exemplarmodulen i
katalogiseringsklienten i den administrativa databasen (SWES0 eller motsvarande).
Tidskriftsexemplar skapas dock i tidskriftsmodulen i férvarvsklienten i samband med mottagning av
haften men kan i 6vrigt hanteras pa samma satt som andra exemplar.

Foljande data registreras normalt for exemplar:
- Filial (beskriver den éverordnade fysiska placeringen).
- Samling (beskriver normalt fysisk placering som en del av en filial).
- Hyllsignum (den exakta placeringen av materialet).

- Exemplarstatus (bestdmmer lanetid tillsamman med lantagarstatus, hemlan/ej hemlan,
bestallningar tillatna/ej tillatna, sluten/6ppen samling m.m.).

- Processtatus (om materialet &r under arbete, annars tom).

- Streckkod.

- Materialtyp (ALEPH skiljer mellan tidskriftshaften (ISSUE/ISSBD) och dvriga materialtyper).
- Delord och kronologi (fran utgivningsmonster) — endast for tidskriftshaften.

- Beskrivning (genereras normalt fran delord och kronologi)- endast for tidskriftshaften.

- Information om leverantér och prenumeration — endast for tidskriftshaften.

| den administrativa databasen finns en post som utgdr lanken mellan den bibliografiska posten (i
SWEDO01 eller motsvarande) och administrativa data (t.ex. exemplarinformation i SWES50 eller
motsvarande). Denna post kallas for administrativ post och har eget systemnummer, ej att forvaxla
med bibliografiskt systemnummer.

Exemplarposter kan hamtas genom att skicka post fran sokmodulen (se S6kning) eller
redigeringsfonstret (Katalogisering) i katalogiseringsklienten till exemplarmodulen. Poster kan skickas
fran Oversiktsbilden till exemplarmodulen (se Introduktion). Det ar d&ven mdjligt att séka fram
exemplarposter via sokfunktionen i exemplarverktygsfaltet (se nedan).

Huvudfunktioner i katalogiseringsklienten
E eller F2 Byt till Katalogisering

] eller F8 Byt till Exemplar

B oller F9 Byt till Sékning
F4 stanger sessionen for aktuellt exemplar.

2. EXEMPLARVERKTYGSFALT

Exemplarverktygsfaltet innehaller kort information om ett markerat exemplar, sasom systemnummer,
titel och forfattare.

Sokindex Sokfalt Information om exemplarpost Snabbval

[apr sysnr =i ]3] | BiB= 1 ADM= 1 - Ett fiygariiv J (Ahrenberg, Albin, 1889-1968) Ar- 1957, S|

For att visa en exemplarpost, markera en s6kparameter fran nerdragsmenyn till vanster och mata in
onskat nummer (systemnummer eller streckkod) i faltet bredvid. Det ar aven mgjligt att sdka pa
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hyllsignum om systembibliotekarien har gjort detta alternativ tillgangligt. Klicka pa eller tryck
Enter. Nar en nytt systemnummer, exemplarstreckkod eller ett nytt hyllsignum matas in och skickas
ivag till servern stangs sessionen for det féregaende exemplaret.

IEI Hyllsignum

Klicka pa ikonen Hyllsignum i exemplarverktygsfaltet for att 6ppna fonstret Lista pa hyllsignum dar
man kan ska en administrativ post via dess hyllsignum.

Ikoner for snabbval

(=] Rensa exemplar

Klicka pa ikonen Rensa exemplar for att rensa bort det laddade exemplaret och tomma
exemplartradet och dess rutor.

E

Redigera bibliografisk post

Klicka pa ikonen Redigera bibliografisk post for att visa den bibliografiska posten i
katalogiseringsfliken i redigeringslage.

3. EXEMPLARLISTA OCH EXEMPLARINFORMATION

Genom att valja Exemplarlista i navigationsrutan kan man skapa exemplar genom att 1agga till ett
nytt eller kopiera ett existerande exemplar.

Funktioner Exemplarverktygsfélt Exemplarlista Exemplarinformation Sortering

I ALEPH Katalogisering - Version 18.01 Databas: SWE01 (SWED1) Server: bibaleph18.fujitsu.dk: 6566 (18.01) Anvindare: SWETTR

ALEPH ‘isa FKatalogisering Exemplar Redigera Posthanterare | Annan databas *EBatchjobb| Hjslp ﬂ
] B
[P |[20m syar =[5 E| BIB= 1 ADM= 1 - Eit(flygarliv / (Ahrenberg, Albin, 1889-1968) Ar- 1957 = B
B O 1 !! | Exemplarista |
@ [1]Furktioner O [2] Ouersikt Seky Str.kod  Filial Beskrivhi H llsigrum Samling  Stats Anm Lan
- 20 1-10 n 7 g by
=" [L] Exemplarlista {(0/1)
[4] Historik alla exemplar itz
= [1] Exemplar (1-10, Iz Ahrenl Radera
[H] Historik (Senast uppdater =
[Z] Lérelogg (11710407} ﬂ
[S] Sammanfatining 1n Globalz sndr,
[0] Objektlista (0) "
Eindfand:
[7] Objekt _Bedind |
[B] Bibliografisk information Kompletta vol,
[T] Triggerlista v Uppdatera
Sartering: | k|
1. Exernplar ] 2. Allman infarmation (1) | 2, allmén information (2] ]4. Tidskriftsinformal mn] S, Mivder | &, BEST-linkar s
Exernplar ] Bibliografisk information |
-~
ADM systemnr + sekvensnr 1 2.0 v
Filial Linkdping
Samling Flyg
Hyllsignum [ Ahrenberg
Hyllsignum 2
Beskrivning
Exemplarstatus Fyrz veckor
Exemplarstreckkod 1-10
Exemplarnummer 0
Senast aterlamnad 11/o0kt/2007
Senast Aterlamnad kl. 11:47 v
< > 3
) LR Y
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3.1 Exemplarlista
Exemplarlistan visar tillgangliga exemplar for en viss bibliografisk post eller en viss prenumeration.

Informationen som visas for varje exemplar ar bestdmd av systembibliotekarien och kan inkludera
varierande falt i exemplarposten sasom sekvensnummer f6r den administrativa posten,
streckkodsnummer, filial som exemplaret hor till, en beskrivning av exemplaret och dess
exemplarstatus. Antalet lan kan visas dar * markerat om exemplaret f.n. ar utlanat.

Man kan sortera visningen av exemplaren i listan enligt olika parametrar sasom ar, volym, filial,
samling, hyllsignum etc. Sorteringsordningen skiljer sig at beroende pa om materialtypen ar Hafte
eller nagot annat. Man kan manuellt andra ordningen enligt alternativen som ar tillgangliga i
nerdragsmenyn i faltet Sortering nederst i rutan.

Det senaste sorteringsalternativet som ar valt av anvandaren blir forvalt alternativ nasta gang listan
visas.

Knappar

Ny
Klicka pa Ny for att lagga till en ny exemplarpost. Nedre rutan kommer att aktiveras for att ta emot
informationen om det nya exemplaret.

Kopiera

Klicka pa Kopiera for att kopiera den markerade exemplarposten. Kopian kommer att visas redigering
i den nedre rutan. Kopian kommer att fa ett nytt sekvensnummer.

Radera

Markera 6nskat exemplar och klicka pa Radera for att radera en exemplarpost. Man kommer att fa en
fraga om man ar saker pa att man vill radera. Klicka pa Ja.

Observera att om ett exemplar ar utlanat kan inte exemplarposten raderas i exemplarmodulen. Man
maste forst radera lanetransaktionen i lanemodulen och sedan radera exemplarposten i
exemplarmodulen. Man kan inte radera en exemplarpost i lanemodulen.

Om ett exemplar daremot har lane- eller kopiebestallningar och man férsoker radera exemplarposten
i exemplarmoudulen kommer en fraga om Overskridande att visas. Om man bekraftar kommer
exemplarposten men inte bestéaliningarna att raderas. (en lanebestalining kommer endast att raderas
om det gjordes pa det specifika exemplaret som raderades.)

Etikett

Markera exemplaret och klicka pa Etikett for att skriva ut en etikett for exemplaret. Formularet
Exemplaretikett kommer att 6ppnas som en textfil. Man kan spara den i en fil eller stdnga fonstret. |
detta fall kommer etiketten automatiskt att sparas i katalogen files i exemplarmodulen. Kom ihag att
nasta gang man skapar en etikett kommer den att 6verskrida den existerande om den inte sparas i en
separat fil. Funktionen maste anpassas specifikt pa varje bibliotek.

Globala andringar

Klicka pa Globala éndringar for att géra andringar pa ett valt sokset av exemplar. Fonstret Globala
andringar kommer att visas. Andringar kan goéras i alla exemplar i listan eller i en grupp av exemplar
som ar valda enligt definierade kriterium.
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Bind/Andra

Om det markerade exemplaret &r en tidskrift kan man visa en lista pa haften och vélja de som ska
bindas eller gallras genom att klicka pa Bind/Andra.

Kompletta vol.

Man kan visa eller skriva ut en rapport for en viss titel med en lista pa volymer dar alla haften ar
ankomstregistrerade. Detta kan vara anvandbart for att férbereda bindning.

Uppdatera
Denna knapp anvands for att uppdatera listan for att visa andringar som har gjorts i en annan modul.

3.2 Exemplarinformation

Denna rutan anvands for att visa och andra/uppdatera en exemplarpost. Det bestar av sex flikar
enligt féljande:

Exemplar — allman information om exemplar och bibliografisk post
Allméan information (1) - anvands for att &ndra en exemplarpost (se nedan).
Allman information (2) - for att andra en exemplarpost (se nedan).

Tidskriftsinformation - hor till exemplar som ar tidskriftshaften och innehallet i faltet skapas
automatiskt av tidskriftskontrollsystemet (se nedan).

Nivaer - falten som utgdrs denna flik ar normailt férifyllda med relevanta data for tidskriftsexemplaret
(se nedan).

BEST-lankar - anvands for att lanka exemplarposten till en bestandspost.

Man far en begransad tid att arbeta med exemplarposten. Under denna tid kan andra anvandare lasa
men inte redigera samma exemplarpost. Nar tidsgransen har passerats kan man inte langre goéra
nagra andringar i posten savida man inte stanger formularet och valjer exemplaret igen. Det faktiska
antalet minuter for tidsgransen ar definierat av systembibliotekarien.

Knappar
Flikarna Allmén information, Tidskriftsinformation och Nivaer har féljande knappar:

Lagg till

Denna knapp visas om man har valt knappen Ny i formularet fér exemplarlista. Klicka pa Lagga till
for att lagga till ett nytt exemplar till exemplarlistan.

Spara

Knappen Spara sparar alla &ndringar som man har gjort i formularet sa lange andringarna gjordes
inom tidsgransen for att redigera formularet.
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Spara forval

Nar man klickar pa Spara forval kommer informationen som matats in i alla falt i det aktuella
formularet automatiskt att matas in i varje man skapar from och med nu (eller tills man sparar ett nytt
férval med annan information).

Uppdatera

Klicka pa Uppdatera for att visa varden som kommer fran réaknaren. Vardena ar: hyllsignum,
streckkod och accessionsnummer.

3.2.1 Allmén information (1)

2. Allmén infiormation (1 ] 3. allmén information (2] ] 4, Tidskriftsinfarmmation ] . Miver ]

Streckkod: | | Exernplarstatus: E
Filial: Iﬂ Processtatus: IH Spara frval
Samling: lilﬂ Murar, nivd 1 (A0Yal.): ,7 Uppdaters
Exemplarnr: | Murar, nivd 2 (B ,7

Materialtyp: ,7 Iﬂ Ayt
BEST-link: L -
2EX-typfLEnknummer: | B |U B [ TillFsllig placering

Hyllsign.schernaHyllsign.: | E | m

Sek, hyllsign.sch. fHyllzign. | E | B

Beskrivning: | Iﬂ

Denna ruta innehaller foljande information.

Streckkod
Detta falt ar obligatorisk.

Filial
Detta falt ar obligatorisk.

Samling
Biblioteket kan anvanda samlingar som Kartor, Folio eller Referens.

Exemplarnr
Faltet Exemplarnr ar valfritt. Det kan anvandas nar globala andringar gors.

Materialtyp

Uppgiften ar obligatorisk. Observera att om exemplarets materialtyp ar "Hafte" kommer posterna i
listan att vara ordnade efter ar, volym, del och hafte. Om exemplarets materialtyp inte ar "Hafte"
kommer exemplaren att vara i alfanumerisk ordning efter informationen som finns i faltet Beskrivning.
Om det inte finns nagon beskrivning kommer exemplaren att vara ordnade efter volym och del.

BEST-lank

Faltet BEST-Iank ar valfritt. Det anvands for att I1anka exemplarposten till en bestandspost i vilket fall
hyllsignuminformationen (filial, samling, hyllsignumschema och hyllsignum) kontrolleras av 852-faltet
i bestandsposten. Se aven flagga for tillfallig placering.
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85X-typ/lank

85X-typ (3, 4 eller 5) och lanknummer ar en lank till ett specifikt monsterfalt i bestandsposten.
Exemplaret ar lankat till faltet med samma 85X-typ. Genom att klicka pa pilen vid faltet 85X-typ visas
typen av delord/ménster (853/854/855) som finns i BEST- (eller ADM-) posten fran vilken man kan
valja 3, 4 eller 5 i faltet 85X-typ. Genom att klicka pa pilen till hdger om lanknumret visas
sekvensnumren som &r registrerade i delfalt $8 i de sammanparade delord-monster/niva-X-falten
som finns i BEST- eller ADM-posten. Valj sekvensnumret for paret som anvandes for att skapa detta
exemplar.

Observera: Dessa falt stalls in automatiskt om exemplaret skapades genom att anvanda
tidskriftsmodulen Skapa alla i Prenumerationslistan eller genom att kéra Skapa vantade haften
(serial-13).

Numrering niva 1 (a) (Vol.)

Denna information ar avsedd for flerbandsverk. Om verket bestar av ett band ska faltet lamnas tomt.
Det kan anvandas for att bestdmma i vilkken ordning exemplaren ska visas i listan och fastan Man kan
mata in bade bokstaver och siffror rekommenderas det att man anvander siffror. For haften hamtas
volym fran publikationsmonster.

Numrering niva 2 (b)
Denna information ar avsedd for flerbandsverk. Om verket bestar av ett band ska faltet lamnas tomt.
Mata in nummer pa héafte eller del.

Beskrivning

Faltet Beskrivning anvands for att ge information till slutanvandaren om en viss volym. For haften
kopieras denna information fran publikationsmonstret. Fér monografier i flera volymer ska man mata
in anvandbar information.

Hyllsign.schema

Detta falt motsvaras av forsta indikator i MARC21-falt 852 och den hamtas darifran om hyllsignum
automatiskt genereras fran bestandsposten.

Hyllsighum

Detta ar en alfanumerisk kod som identifierar placeringen av exemplaret pa hyllan.
Databasinstallningar bestammer att specifika delfalt kopieras fran bestandspostens 852-falt till detta
falt.

Sek. hyllsign.schema

Om biblioteket endast tilldelar ett hyllsignumschema (och hyllsignum) till ett exemplar ska detta
hyllsignumschema fyllas i och sekundart hyllsignumschema lamnas tomt. Om biblioteket tilldelar fler
an ett hyllsignumschema ska detta falt for hyllsignumschema anvandas for magasin/permanent
hyllsignum och sekundéart hyllsignumschema for hyllsignum pa 6ppna hyllor. Information om
sekundart hyllsignum kan inte genereras automatiskt fran en bestandspost.

Sek. hyllsignum

Detta ar en alfanumerisk kod som identifierar placeringen av exemplaret pa hyllan. Om biblioteket
endast tilldelar ett hyllsignum till ett exemplar ska detta falt fér hyllsignum fyllas i och "sekundart
hyllsignum" lamnas tomt. Om biblioteket tilldelar fler &n ett hyllsignum ska detta falt for hyllsignum
anvandas for magasin/permanent hyllsignum och "sekundart hyllsignum" fér dppna hyllor. Information
om sekundart hyllsignum kan inte genereras automatiskt fran en bestandspost.
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Exemplarstatus
Detta falt ar obligatoriskt. Exemplarstatus definierar for hur lang tid lantagaren kan lana exemplaret.

Processtatus
Detta falt beskriver exemplarets processtatus.

Tillfallig placering

Ett kryss i rutan Tillfallig placering visar att informationen om placeringen (filial, samling, hyllsignum
och hyllsignumschema) fér denna exemplarpost inte ska uppdateras fran bestandsposten.

3.2.2 Allmén information (2)

] 2. Allman information (11 2, Allmén information (2 l 4, Tidskriftsinformation I L., Mivier ]

Accessionsnummer ; || Shakistik: IH
Accessionsnrdatun: | 0000,00,00 E Depd (I0): B Spara Forval
Senaste inwentering: | 00000000 Skapad: Qo000 Uppdatera
Pris: | Uppdaterad: 00,/00,00

OPAC-anm.: | @ Subryt
Limeanm.: | @

Intern amnn.: | @

Ordernummer | B'EI

Fakturarmyckel: | B

Fakturaanm.: | @

Denna ruta innehaller féljande information.

Accessionsnummer
Varje exemplar kan ha ett unikt accessionsnummer.

Accessionsnrdatum
Detta ar datumet da accessionsnumret tilldelades.

Senaste inventering

Detta falt registrerar automatiskt senaste datum en inventeringsrapport producerades.
Inventeringsrapporten produceras genom att kéra batchjobben: Hyllrapport (item-04) och Hyllista
(item-05).

Pris

Beroende pa uppsattningen av databasen kan priset antingen matas in manuellt i exemplarformularet
eller det kan vara forvalt fran forvarvsprocessen. Om priset ar forvalt fran forvarvsprocessen och om
exemplaret skapas i forvarvsprocessen kommer priset att berdknas av systemet genom att anvanda
information som matades in i orderformularet genom att dividera det lokala priset genom antalet
exemplar och uppdaterar priset nar fakturan tas emot.

OPAC-anm.

Uppgiften ar valfri. Texten som matas in har kommer att visas i webbkatalogen for lantagaren att
lasa.
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Laneanm.

Uppgiften ar valfri. Texten som matas in har kommer att visas nar ett exemplar lanas ut eller
aterlamnas (om lanemodulen har stallts in for att visa detta meddelande).

Intern anm.

Uppgiften ar valfri. Texten som matas in har kommer endast att visas i detta formular och i
navigationsrutan och ar enbart avsedd for bibliotekspersonalen.

Ordernummer

Ordernummer ar valfritt. Det ar ordernumret som det férekommer i férvarvsposten. For att fylla i
detta falt, klicka pa knappen till hdger om faltet for att ta fram orderindex och valj relevant rad.

Fakturanyckel

Denna information ar valfri. Fakturanyckel innehaller information som ar knuten till ordernumret som
ar inmatat i faltet Ordernummer. Denna information ar leverantérskod, fakturanummer och
sekvensnummer for fakturarad. For att fylla i detta falt ska man anvanda pilen till hdger om faltet for
att 6ppna fonstret for fakturalista fér ordernummer och sedan valja 6énskad post.

Fakturaanm.

Faltet ar skrivskyddat. Om man fyllt faltet fér fakturanyckel kommer anmarkningen for fakturaraden
att visas har.

Statistik
Uppgiften ar valfri. Upp till 10 tecken kan vara inmatade. Information sasom institution eller samling
for vilkken exemplaret koptes in kan vara inmatad.

Depa (ID)
Mata in depa (ID) eller valj ett fran nerdragsmenyn.

Skapad
Datumet ar det datum exemplarposten forst skapades.

Uppdaterad
Detta ar datumet da exemplarposten senast uppdaterades.

3.2.3 Tidskriftsinformation

] 2. Allman information (1) ] 2. Allmgn information (2] 4, Tidskriftsinformation l E. Miv fer

Prenurnerationsnr: | 1 E Lagg till
Sidor: | Spara forval
Eeskrivning: | m Uppdatera
Utgiwningsdaturn: | 0000,00,00 E
Wank, ank tdakurn: E

3nt. ankornstdaburm | 0000,/00,/00 Awbryt
Ankomstdatum: | vo0a,00,00 El
Lucka: Iﬂ
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Denna ruta innehaller féljande information.

Prenumerationsnr

Detta ar sekvensnumret i prenumerationslistan i tidskriftsmodulen. Det fylls automatiskt i av systemet
om ett exemplar skapas i tidskriftsmodulen.

Sidor
Valfritt. Detta ar sidorna som ingar i haftet.

Beskrivning

Faltet Beskrivning anvands for att ge information till slutanvandaren om en viss volym. Foér haften
kopieras denna information fran publikationsmonstret.

Haftets datum

Detta ar det datum pa vilket detta hafte ar eller vantas bli utgivet. Det berdknas automatiskt av
systemet nar haften skapas i tidskriftsmodulen eller av ett batchjobb. Nar ett haftesexemplar
(materialtyp boérjar med ISS) skapas och om haftets datum ar noll satts haftets datum automatiskt till
dagens datum. Om emellertid processtatus ar "NO" (ej bestallt) forblir haftets datum noll.

Vant. ankomstdatum

Detta ar det vantade ankomstdatumet for tidskriften med hansyn tagen till férseningen mellan
utgivningsdatum och ankomstdatum.

Ankomstdatum
Detta ar det faktiska datumet da tidskriften ankomstregistrerades.

Lucka

Detta falt ar valfritt. Det kan anvandas for att visa skalet varfor ett icke anlant exemplar inte har tagits
emot och det kan tas med i berdkningen nar sammanfattande bestandsinformation skapas.
Sammanfattande bestandsinformation byggs med hansyn till processtatus och informationen om
luckor kan anvandas for att knyta exemplaret till en processtatus.

G - Lucka (orsaken till att detta exemplar inte har tagits emot ar osaker)
N - Ingen lucka (haftet har inte givits ut)

3.2.4 Tidskriftsnivaer

] 2. Allmin information (1) ] 3. Allmin information (2] ] 4, Tidskriftsinformation 5, Mivder

Murar, mivd 1 (a0l ): | | Krom. mivi 1 (T(Ar):

Murar, nivd 3 (O Eron. nivd 3 (K):

Uppdatera

|

Murnr, mivd 2 (B): | Erom. nivi 2 (1) | Spara Farval
|
|

Murnr, mivd 4 (D) Erom. nivd 4 (L):

&l Jnivi 5 (E):
urnt, nivd & (E] byt

uilid

Al nurr, 1 (@) Alk, kran, (1)

Al murne, 2 (H):

|
|
|
Murnr, mivd & (FJ: |
|
|
|

Eihangfindex (2):
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Falten i denna flik &r normalt redan ifyllda med information som ar relevant for tidskriftsposten.
Denna ruta innehaller foljande information.

Man kan lagga till ytterligare data eller andra existerande data. Informationen ar baserad pa
tidskriftens publikationsmoénster sdsom den ar definierad i faltet 853/853X i BEST- eller ADM-posten.

Numrering niva 1 (A) (Volym)

Om denna tidskrift anvander ar i sin numrering och man matat in denna information i
publikationsmdnstret kommer detta falt att innehalla volymnumret kopierat darifran. Om man
emellertid lagger till ett nytt hafte kommer detta falt att vara tomt och man maste mata in relevant
volymnummer s3 att sorteringen av haftena blir korrekt.

Numrering niva 2 (B) (Hafte)
Om man matat in denna information i publikationsmonstret kommer detta falt att innehalla

haftesnummer kopierat darifran. Om man emellertid Iagger till ett nytt hafte kommer detta falt att vara
tomt och man maste mata in relevant haftesnummer sa att sorteringen av haftena blir korrekt.

Numrering niva 3 (C) (Del)
Numrering C ar valfritt. Mata in nummer pa delen om tidskriften ar organiserad pa detta satt.

Numrering niva 4 (D)
Om det finns fler an 3 nivaer av numrering for denna tidskrift kommer relevanta data att visas i detta
falt och i falten Numrering E och Numrering F om tillampligt.

Numrering niva 5 (E)
Se Numrering D.

Numrering niva 6 (F)
Se Numrering D.

Alt. numrering 1 (G)
Om denna tidskrift anvander alternativ numrering kommer relevanta data att visas i detta falt.

Alt. numrering 2 (H)

Om denna tidskrift anvénder en andra niva av alternativ numrering kommer relevanta data att visas i
detta falt.

Bihang/index

Om detta ar ett supplement eller ett index kan man forsakra sig om att haftet kommer att visas i
korrekt ordningsféljd genom att lagga till en decimalpunkt till haftesnumret. Till exempel, om haftet
man for tillfallet registrerar ar ett index som ar publicerat mellan hafte 4 och 5 kan man mata in hafte
nummer 4.1 i detta falt for att placera det mellan hafte 4 och 5 i publikationsfonstret.

Kron. niva 1 (1) (Ar)

Om denna tidskrift anvander ar i sin numrering och man matat in denna information i
publikationsmdnstret kommer detta falt att innehalla volymnumret kopierat darifran. Om man
emellertid lagger till ett nytt hafte kommer detta falt att vara tomt och man maste mata in relevant
volymnummer sa att sorteringen av haftena blir korrekt.
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Kron. niva 2 (J)

Om aven niva tva, tre och fyra av kronologin &r tillamplig for denna tidskrift (till exempel manad eller
sasonger) kommer relevanta data att visas i detta falt och i falten Kronologi K och Kronologi L om

tillampligt.

Kron. niva 3 (K)
Se Kronologi J.

Kron. niva 4 (L)
Se Kronologi J.

Alt. kron. (M)

Om denna tidskrift anvander alternativ kronologi kommer relevanta data att visas i detta falt.

3.3 Exempel skapal/redigera exemplar for bok
Klicka pa Ny for att lagga till ett exemplar om exemplarlistan ar tom.

Exernplarlista l

Seky| Str.kod Filial Beskrivhing Hyllsignum Samling | Status Anrm| Lan

Kornpletts val,

A GaA0:

Uppdatera

Sortering:

Kl

Fyll som ett minimum i markerad information och klicka pa Lagg till. Om Spara forval ar aktiverat ar
en del av informationen redan ifylld. Streckkoden skapas automatiskt om den inte fylls i. Klicka pa

Lagag till.

2. Allmén information (11 l 3. allman infarmation (2] ] 4, Tidskriftsinformation ] . Miver ]
Streckkaod: | Exemplarstatus: lﬂilﬂ
Filial: WD Processtatus: ’75
Sl GEN El Morwmied L0800y [
Exermiplarnr: | Furar, nivd 2 (B ,7
aterialtyp: BOOK D
BEST-lank: [
FEH-byp/Linknummer; | | 0 E [ TillFsllig placering
Hyllsigr.schernaMHyllsign.: |3 Iﬂ |hc E
Sek., hyllzign.sch. Hyllsign. | IH | IEI
Eeskrivning: | Iﬂ

Ligg kil
Spara Férval

Uppdatera

Sobiryt

lid

Exemplaret visas nu i exemplarlistan.
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Exernplarlista l

KEopiera
Radera
Etibett

Globala dndr.
Eind/findra

Kommpletta wal,

iy

Uppdatera

Sortering: ﬂ

Man kan aven skapa ett nytt exemplar med utgangspunkt i ett redan existerande. Data fran det
exemplar som kopiera skriver dver eventuella férvalda varden och kan redigeras innan posten
sparas. Relevanta data (men inte streckkod) kopieras.

Markera énskat exemplar och andra uppgifterna i exemplarinformationen (nedre rutan) om ett ska
andras, t.ex. byta exemplarstatus eller hyllsignum. Klicka pa Spara for att spara de andrade
uppgifterna.

Exernplarlista l

Seky| Str.kod Filial Beskriviin Hyllsignurm Samlin Status Anm Lan

Bokhall

KEopiera
Radera
Etikcatt

Globala dndr.

i

BindfAndra
Kornpletts val,

Uppdatera

i

Sortering: | ﬂ

1, Exemplar 2. Allman information (11 ] 2, Allmin information (2) ]4. Tidskri&sinﬁ:rmation] c, Miver ] . BEST-linkar

Streckkad: | 1770-20] Exemplarstatus: [« El
Filial: SUWELL IH Processtatus: Iﬂ Spara Frval
Samling: GEM IH Murnr, nivd 1 (AI0al): Uppdatera
Exemplarnr i | Murnr, nivd 2 (E):

Materialtyp: 'WIH Avbryt
BEST-link: lﬂilﬂ

SE¥-typLinknurnrner: | m |U m [ TillFallig placering

Hyllsign schiernaHyllsign.: | 8 E | he B

Sek. hyllsigr.sch. Hyllsign, | m | IH

Beskrivning: | @Iﬂ
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3.4 Historik alla exemplar
Markera dnskat exemplar i exemplarlistan och valj Historik alla exemplar.

ALEPH Visa Katalogiseting Exemplar Redigera Posthanterare Annan databas  *Batchjobb H]alp
= B

@ |ADM Sysre j| IEI BIB= 1719 ADM= 2017 - Grabbor, taser, kvingor, nador - en t ) Ar- 1997,

&

B0 |a|

Exemplarista |

@ [1] Funktioner & [2] Cwearsikt
Huvudbibl,
= [L] Exemplarlista (0/1)
[4] Histor ik alla exermplar
= [1] Exemplar (1876-10, [)
[H] Historik {Senast uppdater
[Z] Lanelogg {-----—-- )
[S] Sammanfatining 13n
[D] Objektlista (0)
[1] Objekt
[B] Bibliogr afisk information
[T] Triggerlista

Sortering:

L

Kopiera
Radera
Etikett

Globala sndr.

Bind/Andra

Kompletta wal,

Uppdatera

ddHd0

Exemplarhistoriken visas. Denna bild 6ppnas fran bade Historik alla exemplar och Historik i

navigationsrutan och innehaller tre flikar.

| det forsta fallet visar bilden en logg 6ver andringar for alla exemplar Iankade till ADM-posten,

medan i det andra fallet visar bilden en logg 6ver andringar for ett visst exemplar.
Lan (observera att om lantagarna ar anonymiserade visas anonymiserat lantagar-ID).

1.Lén: 3 l 2, Linebestiliningar: & ] 2, Andringar ]

Lantagar-10 | Lanedatum Ater].datum Aterlamnad Ormbud Kravdatum | Kalla
LEMHA, 0 e} 14 ¢ 11
0 0349
SWETTR  27/09/04 02/02/05 /1004 e
11:36 2400 11:56
SWETTR 14/10/04 21/02/05 11/03/0 s
11:56 2400 10:39

Lanebestallningar (observera att om lantagarna ar anonymiserade visas anonymiserat lantagar-1D

och namn).

1. Lén: 3 2. Linebestiliningar: & ] 3, Andringar ]

Lantagar-1D Narnn Bestilld Sigta infr.dat. P& vantehylla
03/12/03 03/03/04
SCR20030906 03/12/03 0371204
SCR20050906 02/12/03 0212404
SWETTR 27/09/04 26/12/04 27/09,/04
LEMNHA 10/01/05 22/04/05 11/03/05
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Andringar

1, Ldn: 3 ] 2. Linebestiliningar: & 2, Andringar l

Diatum Kl Katalogisattr Creak Streckkod
ehUsG bm | OoWE ;
04/04,/03 21:16 &l 5l 10 1876-10 Ta bort
0341203 0838 ICLSWE alla falt 10 1876-10
- Bterstill

18,/02,/04 09:44 Alla falt 10 1876-10

27/09,/04 11:35 SWETTR alla falt 10 1876-10

270904 11:36 SWETTR Alla falt 10 1876-10

14410404 11:56 ALEPH alla falt 10 1876-10

14,/10,04 11:56 ALEPH Alla falt 10 1876-10

11/03/05 10:39 SWETTR alla falt 10 1876-10

Fliken Andringar har féljande knappar:

Visa
Klicka pa Visa for att visa posten, som den sag ut innan andringen, i visningslage.

Aterstill

Beroende pa vilken typ av andring som gjorts kan den féregéende versionen av exemplarposten
aterstéllas genom att klicka pa knappen Aterstall.

Ta bort
Klicka pa Ta bort for att radera loggposten.

3.5 Globala andringar

Med alternativet Globala andringar kan man gdra andringar pa en grupp av exemplar. Gruppen av
poster som kommer att sokas fram bestams av filtren i avsnittet "Urval” i formularet. Andringarna
gors i enlighet med de varden som matas in i avsnittet "Andra till” i formularet.

Man far en tidsgrans pa 100 sekunder for att arbeta med formularet. Under denna tid kan andra
anvandare ldsa men inte redigera samma exemplarpost. Nar tidsgransen har passerats kan man inte
langre gora nagra andringar i posten savida man inte stanger formularet och valjer exemplaret igen.

Fujitsu Sida 14 080127



Globala dndringar f@

Urwals Andra till:
BEST-lank: m BEST-lank: Rersa
Exemplarnr: oooon Exernplarnr:
Samling: GEM El Samling: El
Filal: SWEHE El Filial: El
Exernplarstatus: 42 IH Exernplarstatus: IH
Processtatus: IH Processtatus: IH
Drepd (I0: IH Drepd (I0): IH
Br: Hyllsigrirn: |
Walym: TillEslig placering: [ngen ardring =
Hyllsigrarn: o | | Materialtyp: IH
Materialtyp: BOOK IH Ankormstdatum: 19000101 IH
Ankormstdaturn: 000000700 IH Ordernummer: IHIH
Ordernurmmer : BB Prenumer ation: B
Avbryt
Prenumeration: El ¥
Hislp
Urval

Vissa av falten i avsnittet Urval ar redan ifyllda i enlighet med falten som ar definierade i det valda
exemplaret. Man kan ta bort eller andra dessa varden i formularet Globala andringar.

Man kan ocksa mata in:
* inkludera alla varden
- inkludera falt som saknar varde

BEST-lank

Sok fram poster som har denna BEST-lank. BEST-lank ar systemnumret pa bestandsposten till vilken
ett exemplar ar lankat.

Sekvensnr
Mata in 6nskat sekvensnummer.

Samling

Biblioteket kan anvanda samlingar som Kartor, Folio eller Referens. Mata in samling eller valj en fran
nerdragsmenyn.

Filial
Sok fram poster som finns i denna filial. Valj filial fran nerdragsmenyn. De val som ar tillgangliga i
menyn ar bestdmda av systembibliotekarien.

Exemplarstatus

Exemplarstatus definierar for hur lang tid lantagaren kan lana exemplaret. Valj exemplarstatus fran
nerdragsmenyn. De val som finns tillgdngliga bestdms av systembibliotekarien.

Processtatus

Mata in en processtatus eller valj en fran nerdragsmenyn.

Mata in en asterisk (*) eller lamna detta falt tomt for att andra ALLA processtatus.

Mata in ett bindestreck (-) for att endast géra en andring om faltet Processtatus ar tomt.
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Depa (ID)

Mata in ett ID for depa eller valj en fran nerdragsmenyn.

Mata in en asterisk (*) eller lamna detta falt tomt for att andra ALLA depaer.

Mata in ett bindestreck (-) for att endast géra en andring om faltet Depa (ID) &r tomt.

Ar

Sok fram exemplar fran detta ar. Mata in aret da detta hafte av tidskriften gavs ut. Se till att alltid
anvanda fyra siffror for att ange aret, till exempel 1997 istallet fér endast 97. Man kan ocksa anvanda
bindestreck och snedstreck, till exempel 1997/1998 (for att ange att en tidskrift startar vid nagon
tidpunkt under ett ar och slutar 12 manader senare under nasta ar) eller 1998-1999 (for att ange att
en volym I6per fran bdrjan av ett ar till slutet av nasta ar). Om man vill identifiera en tidskrift enbart
pa dess volymnummer och inte pa dess ar ska man lamna faltet Ar tomt eller mata in A.

Volym

Sok fram poster som har detta volymnummer. Denna information ar tankt for flerbandsverk. Lamna
faltet tomt om exemplaret ar en monografi.

Hyllsighum

Mata in ett hyllsignum. Den mindre boxen ar hyllsignumschema. Hyllsignumschema ar den metod
som biblioteket kommer att anvanda for att inordna detta exemplar pa hyllan. Systemet lagger denna
information i falt 852 MARC 21 i bestandsposten omedelbart fére hyllsignum. Den stdrre boxen ar
hyllsignum. Om man vill att hyllsignum ska innehalla ett delfalt ska man skriva tva dollartecken ($$)
for delfaltskoden (t.ex. $$i for att ange delfalt i for tillagg).

Andra till:

BEST-lank

Mata in 6nskat nummer pa BEST-lank (systemnumret pa bestandsposten till vilken ett exemplar ar
l&nkat).

Sekvensnr
Mata in 6nskat sekvensnummer.

Samling

Biblioteket kan anvanda samlingar som Kartor, Folio eller Referens. Mata in samling eller valj en fran
nerdragsmenyn.

Filial
Valj filial fran nerdragsmenyn. De val som ar tillgangliga i menyn ar bestamda av
systembibliotekarien.

Exemplarstatus

Exemplarstatus definierar for hur lang tid lantagaren kan lana exemplaret. Valj exemplarstatus fran
nerdragsmenyn. De val som finns tillgangliga bestams av systembibliotekarien.

Processtatus

Mata in en processtatus eller valj en fran nerdragsmenyn. Mata in ZZ for att andra processtatus till
BLANK="Ingen processtatus". Lamna detta falt tomt for att inte andra processtatus.
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Depa (ID)
Mata in ett ID for depa eller valj en fran nerdragsmenyn. Mata in ZZ for att andra Depa (ID) till
BLANK="Ingen depd". LAmna detta falt tomt for att inte &ndra Depa (ID).

Hyllsignum

Mata in ett hyllsignum. Den mindre boxen ar hyllsignumschema. Hyllsignumschema ar den metod
som biblioteket kommer att anvanda for att inordna detta exemplar pa hyllan. Observera att om
biblioteket tilldelar mer an ett hyllsignumschema ska detta hyllsignumschema anvandas for magasin/
permanent hyllsignum.

Den stdrre boxen ar hyllsignum. Detta ar en alfanumerisk kod som identifierar placeringen av
exemplaret pa hyllan. Om man vill att hyllsignum ska innehalla ett delfalt ska man skriva tva
dollartecken ($$) for delfaltskoden (t.ex. $3$i for att ange delfalt i for tillagg). Om biblioteket tilldelar
fler &n ett hyllsignum ska detta falt for hyllsignum anvéndas fér magasin/permanent hyllsignum.

Tillfallig placering

Man kan andra status for tillfallig placering i exemplarposterna.

Valj "Ingen andring” for att inte &ndra status for tillfallig placering.

Valj Ja for att andra alla andrade exemplar till att ha ett tillfallig placering.

Valj Nej for att andra alla andrade exemplar till att ha ett permanent placering.

4. EXEMPLAR

4.1 Historik
Se ovan (Historik for alla exemplar).

4.2 Sammanfattning lan

Denna ruta visar aktuell och tidigare laneinformation for exemplaret. Informationen visas i tva flikar:
Den forsta fliken ar Aktuell sammanfattning som visar antalet lanebestallningar, kopiebestallningar
och lan for exemplaret. Den andra fliken ar Historisk sammanfattning som visar handelser for
statistiskt bruk.

1, Aktuell sammanfattning l 2. Historisk sammanfattning

Exemplar lLén ]

Lan 4
Lanebestillningar 0
Kopiebestillningar 0
ADM systemnr + sekvensnr 2017 1.0
Filial Huvudbibl.
Samling Bokhall
Hyllsignum |
Hyllsignum 2
Beskrivning Gribbor
Exemplarstatus Fyra veckor
Exemplarstreckkod 1876-10
Exemplarnummer 0
Aktuella bokningar Iej
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1, Aktuell samrmanfattning | 2. Histerisk sammanfatining

Bibliotekarie (utlan) SWETTR
Utldnad 02/jan/2008 12:43
Aterlimningsdatum 30/jan/2008 24:00
Ursprungligt dterlamningsdatum 30/jan/2008
Utlanad till Trakel, Thomas
Lantagar-1D PID1053
Brevnummer 0
Brevdatum
Antal fornyelser 0
Kravdatum
Aterl.datum krav

1, Akbuell zammanfattning 2, Historisk sammanfatinin l

By 2o04foror B Tl

Historik ]

| z007f12/31 El

Normala lan 2
Lisesalslan 0
Offlineldn 0

Fjarrldn 0
Transportlan 0
Kortlan 0
Cirkulationslistelan 0
Lanebestillningar 2
Kopiebestallningar 0
Intern anvandning 0
Aterlimning ej utldnade 0
Webbfdrnyelsar 0
PC-farnyelser 1
Batchférnyelser 0
Bokningar 0
Servicetider 0

Anvand falten Fran/Till datum for att begransa sammanfattningen till ett visst intervall av datum och

klicka sedan pa Uppdatera.

5. BIBLIOGRAFISK INFORMATION

Bibliografisk information i navigationsrutan visar den bibliografiska posten i ett kort format.

Bibliografisk information l

MARC-post ]
MARC-filt Data
Titel Gribbor, téser, kvingor, nddor : en tésabak /
Utgivning Malmd : Corona, cop. 1997 ; (Arldv : Berlings grafiska)
Fysisk haskr 111 s 1l ; 22 cm.
Klassifikation Ls-cha
SAB-rubrik Biografi Samiingar Skine
Medarb/red L3ng, Helmer, 1924-
Inst/konf Skénska akademien
15BN 91-564-1051-4 (inb.) ; 220:00
Systemnr - Bok 000001719
Delpost Vindburna drémmar fick henne att viga det féirsta svenska himmelsspringet.

Fujitsu

Sida 18

080127



6. TRIGGERLISTA
En trigger ar en paminnelse om att utféra en atgard knuten till posten.

Triggerlista fér post l

Datum Avdelning Text
02/01/08 CCT Triggerpost

Radera

For att Iagga till en trigger till listan, klicka pa Ny och lagg till relevant information i sektionen
Triggerinformation for post i fonstret. Klicka pa Lagg fill.

Klicka pa Radera for att ta bort markerad trigger fran listan.

For att andra triggerdatum, text eller avdelning, markera énskad trigger och andra informationen i
sektionen Triggerinformation for post i fonstret. Klicka pa Spara.

Triggerinformation fbr post l

Skapad: 0z ,/01708
Triggerdatum: 2008,01,02 IH Avhryt
Avdelning: T IH
Triggertext: | Triggerpostl

Skapad

Detta ar det datum da triggern ar skapad. Systemet fyller automatiskt i dagens datum.

Triggerdatum
Detta ar det datum da en viss atgard knuten till posten ska utforas.

Avdelning
Detta falt ar valfritt. Det kan anvandas for att knyta triggern till en viss avdelning, grupp eller atgard.

Triggertext
Detta falt anvands for att mata in information om atgarden som ska utféras for posten.’

7. BINDNING

7.1 Bindning i ALEPH

Inom ALEPH ar bindning definierad som en process dar en grupp av exemplar (tidskriftshaften eller
volymer) "binds” till ett nytt exemplar (den sammanbundna volym). De gamla enskilda
exemplarposterna raderas (men behalls som "historiska” exemplar).

Sok fram onskad tidskrift och visa exemplarlistan.
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Exernplarlista ]

Seky| Str.kod Filial Beskrivnin Hyllsignurm Sarmlin Status Anm. Lan
.......................................................... »
) Kopiera
510 576-510  Huvudbibl, w.59:nr ab En tirmma u]
1{2004) Radera
480 576-480  Linkoping v.59:nr ab Tidskrifter En timma u] Efkatt
2(2004)
p - " Globala dndr.
520 576-520  Huvudbibl, ¥.59::0r ab En timma u]
2(2004) EindfAndra
490 S576-490  Linkdping w5900 ab Tidskrifter En tirmma 1
3(2004) Kompletta wal,
530 576-530  Huvudbibl, i==FH b En ti u] Uppdat
Lredhil immm’ El n tirnma R
Sortering: | hd

Markera ett tidskriftsexemplar i exemplarlistan (i den 6vre rutan) som hor till den volym som man vill
binda. Klicka sedan pa knappen Bind/Andra for att visa alla exemplar i volymen i vanstra sidan av
fonstret Bindningslista (exemplarlista for bidning) som visas.

Exemplarlista for bindning

L[]

Str.kod | Beskrivnin MNumr-a | Ex.ni Str.kod | Beskrivning MNumr-a Ex.n|

i

S76-480 w39

pt=]
S575-490  v.59::nr 3(2004) =9
S75-500  v.59:nr 4(2004) =9
576-350 v.59:nr 4(2004) 539 El

Supplement

Avbryt

i

Hiilps

Viktigt: Exemplar som inkluderas i listan filteras endast pa filial. Om det finns fler &n ett exemplar ar
det viktigt att valja det exemplar som tillhér den filial bindning utférs for.

Detta fonster har tva ramar. | den vanstra ramen kan man se alla exemplar som tillhor den filial
vilkens exemplar man binder. Markera de exemplar som ska skickas till bindaren eller &ndra (man
kan anvanda Ctrl- och skifttangenterna for att markera flera exemplar) och klicka pa hogerpilen for att
flytta dem till den hogra ramen i fonstret, Klara for bindning. Man kan anvanda pilarna for att flytta
exemplar fram och tillbaka mellan ramarna.
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Exemplarlista fdr bindning @

St kod Str.kod | Beskrivning Murrr-a | Ex.n Bind |
7! S76-470 59w 59 Andringar

59

Bieskr iwriirn Mumr-a | Exnl

b=}
39
=}

6-500 nr '4|.__ ] 50
576-550  v.59:nr 4{2004) 59
Supplermernt

Avbryt
Hiilp

Markera alla poster i hégra ramen som ska bindas i samma fysiska volym och klicka pa Bind varvid
fonstret Exemplarregistrering kommer att visas.

Exemplarinformation @

2. 2llman information (1) ] 3, Allmin information (2) | 4. Tidskriftsinformation | 5, Mivger | |
Streckkod: ’— Exemplarstatus: llﬂilzﬂ
Filial: Wlﬂ Processtatus: lilﬂ Spara firval
Samling: PEFR. Iﬂ Mumr, mivd 1 (AWl |59 -
Exernplarre: Murnt, mivd 2 (B | e -
Materialtyp: 'ﬁlﬂ Avbryt
BEST-link: D
a5k-typ/Lanknummer: | 3 El [o El [ Tillislig placering
Hyllsign.schernaMHyllsign.: | 8 D | ab m Izl
Sek. hyllign.sch.Hylisign. E' [ E'
Eeskrivning: | wESrinr 1-42004) IH

Fyll i informationen rérande den bundna volymen. Om exemplaret inte ar lankat till en monsterpost
ska man andra den nédvandiga informationen, till exempel numreringsnivaer och beskrivning. Om
exemplaret ar lankat till en monsterpost ska man lamna faltet beskrivning tomt for att det automatiskt
ska genereras. Klicka pa Uppdatera for att forse det nya exemplaret med en ny forvald streckkod. Nar
man ar klar med uppdateringen av den bundna informationen ska man klicka pa Spara varvid detta
nya exemplar kommer att laggas till systemet och visas jamsides med andra exemplar som hér till
denna titel. De enskilda exemplaren som valdes fér den bundna volymen raderas och visas darfér
inte.

Processtatus for den bundna volymen (normalt BD) satts i enlighet med parametrar som bestams av
systembibliotekarien. Materialtypen séatts automatiskt till ISSBD (sorteras pa samma satt som haften).

7.2 Rapporten Kompletta volymer

Man kan visa eller skriva ut en rapport for en viss titel med en lista pa volymer som har alla sina
haften ankomstregistrerade. Detta kan vara anvandbart for att férbereda bindning.

Denna rapport kan inkludera volymer med haften som inte har anlant i enlighet med en
parameterinstallning i en tabell av systembibliotekarien. Denna parameter definierar maximalt antal
dagar for haften att anlanda, efter deras vantade ankomstdatum, efter vilket volymen som innehéller
dem anses komplett oavsett att de inte ar tillgangliga i biblioteket, och visas i rapporten.
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Klicka pa knappen Kompletta vol.i exemplarlistan for att skriva ut rapporten.

Rapport - Volymer klara for binding

Filter filial! | SWELT B
Filtar prenunieration: | 50001 B Aorbryt
Hislp
Filter filial

Man kan filtrera rapporten pa filial genom att vélja fran nerdragsmenyn.

Filter prenumeration

Man kan filtrera rapporten pa prenumerationens sekvensnummer genom att valja bland alla
existerande prenumerationer, som finns for denna titel, i nerdragsmenyn.

Skriv ut
Klicka pa denna knapp for att skriva ut eller visa rapporten.

8. BATCHJOBB

Exemplar

Allmént sokformular (ret-adm-01)

Detta batchjobb sdker fram administrativa systemnummer och lagger dem i en utfil. Utfilen &r en bas
for andra batchjobb. Till exempel anvands den som infil for batchjobbet Uppdatera exemplarposter
(manage-62). Batchjobbet producerar ocksa en rapport éver framsdkta exemplar (batchrapport).
Denna rapport kan aterfinnas i PRINT-katalogen under samma namn som utfilen.

Uppdatera exemplarposter (manage-62)

Detta batchjobb tar en enskild exemplarpost eller en grupp av exemplarposter och andrar data i falten
enligt ovan specificerade andringar.

Rapport 6ver saknade exemplar (ret-item-02)

Med detta batchjobb kan man identifiera saknade exemplar (processtatus = "MI"/"MS") eller som
markerats som saknade men aterfanns. Batchjobbet sdker fram exemplar som har koden "MI" eller
"MS" i exemplarets processtatusfalt. Rapporten kan inkludera aktuell status foér exemplarposten
(Inkludera inventering) och/eller exemplarhistorikposter (Inkludera exemplarhistorik).

Inventariedefinition (item-01)

Detta batchjobb identifierar exemplaren som hor till en inventarieférteckning enligt olika kriteria.
Exemplaren identifieras som tillhérande en inventariefdrteckning via sitt Z30-SHELF-REPORT-
NUMBER-falt.

Skriv ut exemplaretiketter (item-03)

Detta batchjobb tar en infil med systemnummer och skapar olika typer av etiketter enligt anvédndarens
specifikationer.
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Hyllrapport (item-04)

Detta batchjobb utfér en inventeringskontroll. Inventeringen baserar sig pa ett intervall av exemplar
pa hyllan. Det jamfor en infil med streckkoder med samma intervall av exemplar i systemet och
genererar tva rapporter. Den forsta rapporten inkluderar alla exemplar som saknas eller ar utlanade,
den andra rapporten inkluderar alla exemplar som ar felplacerade. Parametrarna for batchjobbet ar:
Hyllsignum (fran/till), hyllsignumschema, hyllsignum/sekundart hyllsignum, filial, samling,
exemplarstatus och processtatus.

Hyllista (item-05)

Detta ar en batchjobb for att genomféra en hyllinventering baserat pa en hyllista. Hyllistan ar baserad
pa ett intervall av exemplar. Batchjobbet kontrollerar bibliotekets bestands- och lanefiler och skapar
en rapport dver alla exemplar som ska finnas inom intervallet av hyllsigna. Man kan begransa
kontrollen sa att det endast kontrollerar bestandet for en viss filial, samling eller exemplarstatus.

Bygg om hyllsignumindex (item-06)
Med detta batchjobb kan man bygga om hyllsignumindex i exemplarposter (Z30).

Accessionslista (item-07)

Detta ar ett batchjobb for att skapa en accessionslista for att dokumentera alla exemplar som har
anlant inom en definierad period, normal ett ar. Orderinformation, fakturainformation och
accessionsinformation samlas pa ett stalle. Saledes fungerar accessionslistan som ett bevis pa
bestandet for en titel. En accessionslista bestar som minimum av orderslipen kompletterat med
accessionsnummer, fakturanummer och accessionsdatum. Denna lista binds sedan samman sorterad
i fallande ordning pa accessionsnummer. Parametrarna for batchjobbet ar: Utfil, Accessionsnrdatum
fran/till, Filial, Materialtyp och Processtatus.

Inventering (item-08)

Detta batchjobb markerar exemplaren som hor till den tidigare definierade inventarieférteckningen
som hittade.

Inventeringsrapport sammanfattning (item-09)

Detta batchjobb skapar en sammanfattning av inventeringsstatus och tillater uppdatering av
exemplaren i inventarieférteckningen i enligt med resultatet av inventeringskontrollen.

Inventeringsrapport (item-10)
Detta batchjobb skapar en rapport éver exemplaren i inventarieférteckningen.

Export av smarta streckkoder (export-03)

Detta batchjobb férbereder en fil avsedd for dverforing till ett externt program for utskrift av
streckkodsetiketter. Data som inkluderas i filen &r satta i en konfigurationstabell och kan skrivas ut i
xml eller tabellformat.

Radera exemplarposter (item-11)

Detta batchjobb gor det maéjligt att radera exemplar och hanterar konsekvenser av radering av
exemplar sasom meddelanden att bestallningar eller bokningar inte kan effektueras.
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Exemplar (elib)

Radering av utgallrade exemplar (elib-16)

Med detta batchjobb ar det mdjligt att radera gallrade exemplar. Med gallrade exemplar avses
exemplar med status 70. Om det sista exemplaret pa en bibliografisk post gallras flyttas posten till
bas 70. Dessa poster kommer ut pa listan kasmatpost. Gallrade exemplar som ar utlanade, har lane-
eller kopiebestallning raderas inte utan kommer ut pa listan kasmatfejl.

Fujitsu Sida 24 080127



	1. inledning
	2. Exemplarverktygsfält
	3. Exemplarlista OCH EXEMPLARINFORMATION
	3.1 Exemplarlista
	3.2 Exemplarinformation
	3.2.1 Allmän information (1)
	3.2.2 Allmän information (2)
	3.2.3 Tidskriftsinformation
	3.2.4 Tidskriftsnivåer

	3.3 Exempel skapa/redigera exemplar för bok
	3.4 Historik alla exemplar
	3.5 Globala ändringar

	4. Exemplar
	4.1 Historik
	4.2 Sammanfattning lån

	5. Bibliografisk information
	6. Triggerlista
	7. BINDNING
	7.1 Bindning i ALEPH
	7.2 Rapporten Kompletta volymer

	8. BATCHJOBB

