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Alternativ att redigera
den bibliografiska

Aktiv titel.
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Alternativ for att ga till
andra moduler i ALEPH.




Verktygsfalt
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Ga till ALEPH forvarvsmodul.

Bl | Skapa en bibliografisk post utifran en mall.

%a | Visa ett “Oversiktstrad” for att visa alla
transaktioner som ar associerade till den
bibliografiska posten.

Aktivera delat redigeringsfonster.

Helskarm

il | Spara post pa server.

Kontrollera eventuella katalogiseringsfel i

posten.

H

Aktivera tangentbord.

o Ga till ALEPH katalogiseringsmodul.
Lo Ga till ALEPH lanemodul.

@ Ga till ALEPH fjarrlanemodul.

i Ga till ALEPH administrationsmodul.
1 Andra anvandare.

= Andra spréak.

i} Anslut till en annan ALEPH-databas.
=) Utskriftsalternativ.

Avsluta alla ALEPH-program

| Visa post i s6kfunktionen.

[% | Oppna en forvarvspost fér denna
bibliografiska post.

[x] | Stang posten.

Stang alla poster.
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ALEPH So6kning

Sokfunktionen anvands i var och en av ALEPH-modulerna for att lokalisera 6nskade poster for bearbetning.

1. Klicka pa ikonen for sékning.

2. Mata in sdktermen (observera att
kombinationer av index och sokfilter
kan tillampas).

3. Antalet poster som matchar sokfragan
visas.

4. Klicka pa knappen Visa for att visa
posterna.
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Alternativ att skriva
ut/skicka med e-post, ta
bort, spara pa server,
hamta fran server och
visa framsodkta poster.




ALEPH So6kning

Poster som matchar din
sokfraga kommer att
visas.

Markera en post i den

Katalogisera for att
redigera den bibliografiska
posten.
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Ovre rutan for att visaden —
fulla posten i den nedre
rutan. \

Klicka pa knappen — |
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Bladdra bland de
framsoOkta posterna
med dessa knappar.

Bibliografiska poster kan visas i olika format.
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Bibliografisk redigering
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De vikigaste
redigerings-
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antingen
nerdragsmenyn
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anvanda de
biblioteks-
definierade
funktions-
tangenterna.
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Exemplarredigering

Exemplarinformation ar
tillganglig antingen:

Genom att klicka pa
ikonen for exemplar
eller

Genom att dubbelklicka
pa streckkodsnumret.
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Exemplarredigering
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Forutom listan dver exemplar ar alternativen historik for alla exemplar,
exemplarhistorik och sammanfattning éver lan tillgangliga i navigationsrutan.

ALEPH Katalogisering — version 18

>

Observera
sorteringsalternativen.




