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Alternativ att redigera 
den bibliografiska 
posten, skapa och 
hantera exemplar och 
söka i katalogen är 
tillgängliga via dessa 
tre ikoner. Ruta för visning av 

bibliografisk post.

I navigations-
trädet kan 
användaren se all
information  som 
är länkad till den 
bibliografiska 
posten.

Verktygsfält för 
katalogisering.

Fältinformation.

Alternativ för att gå till 
andra moduler i ALEPH.

Aktiv titel.



Verktygsfält

Skapa en bibliografisk post utifrån en mall. Gå till ALEPH förvärvsmodul.

Visa ett “översiktsträd” för att visa alla 
transaktioner som är associerade till den 
bibliografiska posten.

Gå till ALEPH katalogiseringsmodul.

Aktivera delat redigeringsfönster. Gå till ALEPH lånemodul.

Helskärm Gå till ALEPH fjärrlånemodul.

Spara post på server. Gå till ALEPH administrationsmodul.

Kontrollera eventuella katalogiseringsfel i 
posten.

Ändra användare.

Aktivera tangentbord. Ändra språk.

Visa post i sökfunktionen. Anslut till en annan ALEPH-databas.

Öppna en förvärvspost för denna 
bibliografiska post.

Utskriftsalternativ.

Stäng posten. Avsluta alla ALEPH-program

Stäng alla poster.
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ALEPH Sökning

Sökfunktionen används i var och en av ALEPH-modulerna för att lokalisera önskade poster för bearbetning.
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1. Klicka på ikonen för sökning.

2. Mata in söktermen (observera att 
kombinationer av index och sökfilter 
kan tillämpas).

3. Antalet poster som matchar sökfrågan 
visas.

4. Klicka på knappen Visa för att visa 
posterna.

Alternativ att skriva 
ut/skicka med e-post, ta 
bort, spara på server, 
hämta från server och 
visa framsökta poster.

Alternativ för 
modifiera.

Alternativ för 
kombinera.



ALEPH Sökning
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Poster som matchar din 
sökfråga kommer att 
visas.

Markera en post i den 
övre rutan för att visa den 
fulla posten i den nedre 
rutan.

Klicka på knappen 
Katalogisera för att 
redigera den bibliografiska 
posten.

Alternativ för fram-
sökta poster att 
sortera, spara som 
på servern, skriva 
ut/skicka med e-
post, lägga till i 
Mina poster och 
skicka till 
katalogisering.

Bibliografiska poster kan visas i olika format.

Bläddra bland de 
framsökta posterna 
med dessa knappar.



Bibliografisk redigering
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De vikigaste 
redigerings-
funktionerna är 
tillängliga från 
antingen 
nerdragsmenyn 
Redigera eller 
genom att 
använda de 
biblioteks-
definierade 
funktions-
tangenterna.



Exemplarredigering
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Exemplarinformation är 
tillgänglig antingen:

Genom att klicka på 
ikonen för exemplar 
eller

Genom att dubbelklicka 
på streckkodsnumret.



Exemplarredigering
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Exemplar som är 
knutna till den aktiva 
titeln.

Individuell 
exemplarinformation.

Alternativ för att 
hantera exemplar.

Förutom listan över exemplar är alternativen historik för alla exemplar, 
exemplarhistorik och sammanfattning över lån tillgängliga i navigationsrutan.

Observera 
sorteringsalternativen.


