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1. INLEDNING

Katalogiseringsmodulen innehaller funktioner for att skapa, redigera, sla ihop, validera och radera
bibliografiska poster, auktoritetsposter och bestandsposter. | modulen finns aven mgjlighet att
importera poster fran fil eller via Z39.50. | samband med katalogisering skapas automatiskt aven
administrativa poster som anvands internt av ALEPH men det ar ovanligt att dessa redigeras i
katalogiseringsmodulen. Funktionen fér hantering av bestandsposter (BEST-poster) anvands for
narvarande inte pa nagot svenskt bibliotek och beskrivs darfor inte i denna handledning.

ALEPH ar uppdelat i ett antal fysiska databaser som innehéller respektive typ av poster. Databaserna
namnges enligt konventionen 3 bokstaver + 2 siffror dar siffrorna visar vilken typ av poster som finns
i databasen:

xxx01 — xxx09 Bibliografiska poster (MARC21)

xxx11 — xxx19 Auktoritetsposter (namnformer, tesaurus i MARC21)

xxx20 — xxx29 Fjarrlaneposter (bibliografiska data)

xxx50 — xxx59 Administrativa data (exemplar, lantagare, leverantdrer m.m.)

Data gallande en och samma post kan alltsa vara spridda pa fyra olika databaser. For anvandaren
visas alla uppgifter tillsammans i en post men katalogisatéren arbetar med de olika posterna i
respektive databas var for sig.

En bibliografisk post kan besta av féljande data:

*« MARC-data i form av falt och delfalt med innehall (MARC21). Falt och delfélt ar definierade pa
servern och anvands for att beskriva materialet. Utdver det generella MARC-formatet finns bl.a.
féljande ALEPH-specifika falt:

- DEL (i raderade poster)

- LKR (for olika typer av lankning av poster)

- UID (unik identifikation fér matchning av inkommande poster)

- YR (forsta aret i 008)

- STA (postens status, kan anvandas for att logiskt radera eller undertycka poster)

» Systemnummer ar postens unika identifikation i ALEPH och ar ett IdSpnummer som posten far
automatiskt nar den skapas. Systemnumret gar inte att redigera (andra).

* FMT, postformat, bestdmmer utseende for i forsta hand falt 008, 006 och 007 och darmed
valideringsregler och hjalpformular for katalogiseringen. Faltet ses endast i katalogiseringsklienten.

« CATALOGER, katalogisatér = anvandarnamn.

Anvandaren kan anpassa klienten pa den egna Pc:n, t.ex. nar det galler mallposter. Pa servern finns
generella tabeller och filer for katalogisering, t.ex. globala mallposter, definition av MARC-formatet,
validering och hjalpformular. Vissa av dessa tabeller och filer laddas ner till katalogiseringsklienten
och uppdateras automatiskt vid start av klienten, om de som finns pa servern ar nyare &n de pa Pc:n.

Det ar mojligt att katalogisera offline och endast spara posterna lokalt pa Pc:n. Funktioner som
faltinformation och formular vilka anvander nedladdad information ar tillgangliga medan funktioner
som ar beroende av servern som sokning av namnformer eller validering inte ar tillgangliga. Posterna
sparas pa PC for att senare skickas till servern. Valj Katalogisering / Katalogisering offline i
huvudmenyn for att aktivera detta lage. Avaktivera med samma menyval.

En katalogpost kan skickas till forvarvs- respektive tidskriftsmodulen genom att valja Katalogisering /
Oppna férvérvspost respektive Katalogisering / Oppna tidskriftspost i huvudmenyn.
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Existerande poster i databasen kan éppnas for redigering i katalogiseringsmodulen genom att skicka
post fran sdkmodulen (se S6kning) eller fran dversiktsbilden (se Introduktion till GUI). Det ar aven
mojligt att soka fram katalogposter pa systemnummer via sékfunktionen i
katalogiseringsverktygsfaltet.

Katalogiseringsmodulen har foljande utseende:

Funktioner Posthanterare Katalogiseringsverktygsfalt Redigeringsfonster Meddelanden/faltinformation m.m.

I ALEPH Katalogisering - Version 18.01 Databas: SWEO1 (SWEO1) Server: bibaleph18.fujitsu.dk: 6566 (18.01) Anviindare: SWETTR

ALEPH Wisa FKatalogisering |Exemplar Redigera Posthanterars w@agan databas  *Batchjobb  Hijdlp ﬂ
=l BK Systemnr 1 Ett flygarliv f (Ahrenberg, Albin, 188911968) Ar: 1957 B fa [ = o R
[ | |00 syane =1 E
5] ]U] & | Postetket! LDE __ _ 00000ham~ ~22001453a”4500 ~
. Kontrownr 001 1432831
= [R] Redigera poster| _— — -
L ]SWED'il (E':tﬂ Tvmp— 005  20060807140313.0
[1] Importera niger Meaiespec kooer 008 _  _ 920723sl1957~ "~ " “sw " oo agaesssss0p0c0"swe
- T,p P Systemnr 035 9 9914911285
[T1Triggrar Kat instans 040 _  a Umdp
Sprkkos 041 0 a swe
Annan kiass 084  a Lz
2 kssh/5
Personnamn il 1 a Ahrenberg, Albin,
Ps = d 1889-1968
Ties 245 14 a Ett flygarliv /
E SWEDT - 1 c Albin Ahrenberg.
% OBJEKT (Ingen pfflganclia) vigiviing 260 _ a Malmé :
= [l sweso- 1 b Allhem,
= (] EXEMPLAR c 1957 ;
(7 Streckkod - 1-10 = (Malmi :
£ Allhem)
Fysisk baskr 300 _ a 311s.:
b ill.
dad AN ao kb nwe 3 o o (5
1. Meddelanden 2, Filinformation | 2. Webblisare }4.3E5T-puster S.Ob|ekl]
~
100 HUVUDUPPSLAG - PERSONNAMN (NR) '
Indikatorer
Férsta Typ av namn
0 MNamnirakfdljd
1 Enkelteller sammansatt sldktnamn féljt av férmamn
2 Multiple surnal BSOLETE]
3 Bete ng far hel slakt
Andra Odefinerad; innehaller et blanktecken (* v
& 3 [ =) -
¢ [EONEL o e O W = I

Huvudfunktioner i katalogiseringsklienten
=] eller F2 Byt till Katalogisering

D eller F8 Byt till Exemplar
B eller FO Byt till Sékning

2. KATALOGISERINGSVERKTYGSFALT

Katalogiseringsverktygsfaltet innehaller kort information om posten som redigeras, sdsom postformat,
systemnummer och titel.

Sokning Information om katalogpost Ikoner fér snabbval
BK Systemnr 1 Ett flygarliv f (Ahrenberg, Albin, 1889-1968) Ar: 1957 B %s vl [ [ [=
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For att sbka fram en t i databasen via verktygsfaltet, mata in systemnummer fér posten i faltet
och klicka pa ikonen eller tryck Enter.
Ikoner for snabbval

Alla ikoner utom ikonen for Oppna mallpost &r tillgangliga endast om en post visas i
redigeringsfonstret (6vre rutan).

B Oppna mallpost

Klicka pé& ikonen Oppna mallpost i katalogiseringsverktygsféaltet for att valja en férdefinierad mallpost
for att skapa en ny post.

R
~# Navigationstrad

Klicka pa ikonen Navigationstrad for att visa poster i systemet som ar knutna till den katalogpost som
redigeras. Informationen visas i en tradstruktur.

Delat redigeringsfonster

Klicka pa ikonen Delat redigeringsfonster for att dela redigeringsfonstret i tva sektioner for att visa
och/eller redigera tva katalogposter samtidigt.

Helskdrm

Klicka pa ikonen Helskarm for att visa sa mycket som mdjligt av katalogposten som redigeras pa
skarmen. Detta alternativ kan aven anvandas for att visa sa mycket som mdjligt av den nedre rutan.

i Spara pa server och PC

Klicka pa ikonen Spara pa server och PC for att pa servern spara alla andringar som gjorts i
katalogposten i redigeringsfonstret. Posten kommer aven att sparas pa Pc:n.

Validera post
Klicka pa ikonen Validera post for att kontrollera den aktuella posten.

LT Aktivera tangentbord

Klicka pa ikonen Aktivera tangentbord for att aktivera ett tangentbord som gor det maijligt for
anvandaren att mata in tecken som inte finns pa standardtangentbordet.

Visa i sOkning

Klicka pa ikonen Visa i sokning for att ga till sékfunktionen och visa posten i redigeringsfonstret i Fullt
format.

[ Oppna forvirvspost

Klicka pa ikonen Oppna férvarvspost fér att visa orderinformation fér den aktuella bibliografiska
posten. Forvarvs/tidskriftsmodulen kommer automatiskt att 6ppnas.
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(] Stang post

Klicka pa ikonen Stang post for att stdnga den post for narvarande visas i den dvre rutan i
katalogiseringsfliken.

Stang alla poster

Klicka pa ikonen Stang alla poster for att stinga alla 6ppna poster i den évre rutan i
katalogiseringsfliken.

3. REDIGERA POSTER

3.1 Redigeringsfonster

| redigeringsfonstret (6vre rutan) kan man skapa, andra och radera katalogposter. Nar poster 6ppnas
for redigering visas de i en lista under Redigera poster i navigationsrutan. Nar en post valjs fran listan
visas posten i redigeringsfonstret for redigering.

Poster som ar sparade pa servern visas i listan i ett av tva format.

Om ShowDetailed=Y i catalog.ini:
[Databaskod] — [systemnummer (titel- och forfattaruppgift)]
Till exempel: SWEO1-1 (Ett flygarliv / - Ahrenberg, Albin, 1889-1968)]

Om ShowDetailed=N i catalog.ini:
[Databaskod] - [systemnummer (lokalt nummer)]
Till exempel: SWEO01-1854 (NEW235.MRC)

Lokala poster visas i listan i féljande format:
[Lokalt nummer (Lokal)]
Till exempel: NEW053.MRC (Lokal)

Nar man gor andringar i en post (som ar sparad pa PC eller pa servern) dndras representationen av
posten genom att en asterisk laggs till fére databaskoden.

Flytta fran inmatningsfalt till inmatningsfalt
Anvand tab-tangenten eller piltangenterna for att flytta fran inmatningsfalt till inmatningsfalt.

Redigera faltkod

Endast dverskrivningslage fungerar i faltkoden. Skriv helt enkelt éver texten om faltkoden ska éndras.
Anvand mellanslag (ej delete-tangenten) for att radera ett tecken.

Redigera indikatorer

Endast dverskrivningslage fungerar i indikatorerna. Skriv helt enkelt dver indikatorn for att andra den.
Anvand mellanslag (ej delete-tangenten) for att radera ett tecken.

Nytt falt

Om ett nytt falt skall infogas i posten kan man fa en éversikt over tillatna falt genom att valja
Redigera / Nytt féalt (vélj fran lista) i huvudmenyn alternativt trycka F5. En lista visas:
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]

Vilj nytt filt

Alfabete | Left-Ta-Right Ok, |
Alfabate
kKod |In|In| Info
ool Kontrollnummer
o3 Systermkod
oos Tidpunkt fir senaste uppdatering av
posten
aos Tillagg kodning i 008 mediespec
egensk
o7 Koder far fysiska egenskaper
aos Mediespecifika koder
1o L-nummer
o1z Patentummer mm
015 Mummer i nationalbibliografi
016 Postens kontrollnr i
nationalbibliografisk
017 Registreringsnummer for copyright
T » . Sorbryt
018 Identifikationskod for avgiftshelagd
artikel 2 Hilp

Man kan bladdra i listan antingen med hjalp av bladdringslisten eller genom att skriva forsta siffran i
faltkoden. Markera 6nskat falt och klicka pa OK. Man kan valja vilken typ av alfabete som ska
anvandas vid inmatning i det aktuella faltet genom att klicka pa "Alfabete”. Alternativen ar Vanster-
till-héger och Hoger-till-vanster.

Om man vet faltkoden for det nya faltet kan man infoga ett tomt falt. Valj Redigera / Nytt falt
(definierat av anvédndaren) i huvudmenyn eller tryck F6. Detta satter in ett falt bestaende av "--- -- -”.
Dessa tecken skall skrivas 6éver med faltkod, eventuella indikatorer samt delfaltskod.

Kopiera filt

Man kan kopiera aktuellt falt till Windows klippbord. Faltkod, indikator, delfaltskoder och innehall
kommer att kopieras. Anvand snabbkommandot Ctrl+T eller valj Redigera / Kopiera / Kopiera félt i
huvudmenyn for att kopiera aktuellt falt. For att kopiera en grupp av falt till Windows klippbord ska
man markera onskade falt med musen. Anvand sedan snabbkommandot Ctri+T eller valj Redigera /
Kopiera / Kopiera félt i huvudmenyn.

Klistra in falt infogar in det kopierade faltet nedanfér aktuellt falt. Faltkod, indikator, delfaltskoder och
innehall kommer att klistras in. Snabbkommandot Alt+T kan anvandas for att klistra in det kopierade
faltet. Valj i annat fall Redigera / Klistra in / Klistra in falt i huvudmenyn.

Radera félt

Om ett falt skall raderas skall faltkoden markeras. Valj darefter Redigera / Radera / Radera félt i
huvudmenyn eller tryck Ctrl+F5. Faltet raderas omgéaende.

Redigera delféltskod

Endast dverskrivningslage fungerar i delfaltskoden. Skriv helt enkelt 6ver delfaltskoden for att andra
den. Anvand mellanslag (ej delete-tangenten) for att radera ett tecken.

Nytt delfilt

Om ett nytt delfalt skall infogas i ett existerande falt, valjer man Redigera / Nytt delfélt i huvudmenyn
eller trycker F7. Det nya delfaltet har alltid delfaltskod a och hamnar under det delfélt markéren ar
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placerad i. Nar ett nytt delfalt ar infogat star markéren alltid i delfaltskoden. Skriv eventuellt Gver
denna och fyll i delfaltet.

Kopiera delfélt

Man kan kopiera aktuellt delfalt till Windows klippbord. Bade delféltskoder och innehall kommer att
kopieras. Placera markdren var som helst i delfaltet och anvand snabbkommandot Ctrl+S eller valj
Redigera / Kopiera / Kopiera delfélt i huvudmenyn for att kopiera aktuellt delfalt. For att kopiera en
grupp av delfalt till Windows klippbord ska man markera dnskade delfalt med musen. Anvand sedan
snabbkommandot Ctri+S eller valj Redigera / Kopiera Kopiera delfélt i huvudmenyn.

Klistra in delfalt infogar det kopierade delfaltet nedanfér aktuellt delfalt. Bade delfaltskod och innehall
kommer att klistras in. Snabbkommandot Alt+S kan anvandas for att klistra in det kopierade delfaltet.
Valj i annat fall Redigera / Klistra in / Klistra in delfélt i huvudmenyn.

Radera delfalt

Stall markoren i det delfalt som skall raderas och valj Redigera / Radera / Radera delfélt i
huvudmenyn eller tryck Ctrl+F7. Delféltet raderas omgaende.

Kopiera allt innehall

Allt innehall i aktuell post kan kopieras till Windows klippbord. Anvand snabbkommandot Ctrl+D eller
valj Redigera / Kopiera / Kopiera post i huvudmenyn.

Klistra in post kommer att klistra in allt innehall i den kopierade posten i aktuell post. Kopierade falt
kommer att visas efter varandra om en sorteringsrutin har definierats av systembibliotekarien for
rutinen klistra in. Snabbkommandot Alt+D kan anvandas for att klistra in den kopierade posten. Valj i
annat fall Redigera / Klistra in / Klistra in post i huvudmenyn.

Redigera innehallet

Innehallet ar installt att arbeta i infogningslage. Observera emellertid att nar mellanslag anvéands for
att mata in ett blanksteg kan man endast mata in ett blanksteg at gadngen; man férhindras att mata in
ett antal blanksteg i foljd.

Anvand delete-tangenten (inte mellanslag) for att radera ett enstaka tecken. Markera texten och
anvand sedan delete-tangenten eller mellanslag for att radera en grupp av tecken.

Man kan markera text som ska raderas eller kopieras genom att halla ner vanster musknapp och dra
markdren over den dnskade texten. Anvand snabbkommandot Ctrl+C eller valj Redigera / Kopiera /
Kopiera i huvudmenyn for att kopiera. Anvand snabbkommandot Ctrl+V eller valj Redigera / Klistra in
/ Klistra in i huvudmenyn for att klistra in. Anvand snabbkommandot Ctrl+X eller valj Redigera / Klipp
ut / Klipp ut i huvudmenyn for att klippa ut.

Observera att man inte kan mata in dollartecken i foljd ($$) som text eftersom systemet anvander tva
dollartecken for att definiera delfalt. Dollartecken i foljd ska matas in med blanksteg mellan tecknen.
Emellertid kan tva dollartecken i féljd anvandas for att mata in nya delfalt utan att skapa en ny rad for
delfaltskoden genom att valja Redigera / Nytt delfalt i huvudmenyn.

Formular

| vissa falt kan man anvénda formular for att redigera innehallet i ett falt. Satt markoren i det aktuella
faltet och valj Redigera / Oppna formulér i huvudmenyn eller tryck Ctrl+F. Formularet for inmatning
Oppnas i den 6vre rutan. Formularet visar delfalten med utrymme f6ér inmatning av innehall.

Fujitsu Sida 6 080127



Observera att formularet har fast delfaltslangd och darfor satter granser for antalet tecken som kan
matas in. Tryck pa OK for att spara innehallet i formularet.

R
[

Utgivning, distribution etc. (MR Avbryt

Indikatarer
Férsta indikatar (blank,2,3)

Andra indikator (blank)

Utgivningsrt (a)

Utghvare frlag (B) [4llhem, |

Utgivningstid [c) | 1957 ; |

Man kan stalla in att ett falt maste registreras i ett formular. Falten LDR och 008 ar exempel pa
sadana falt. Man kan dessutom stélla in att innehallet i formularet automatiskt valideras nar man
trycker pa OK. Eventuella fel visas i fliken Meddelanden i den nedre rutan.

Andra postformat

Man kan byta postformat p& en post man haller pa att katalogisera. Vélj Redigera / Andra postformat i
huvudmenyn. Markera dnskat postformat och klicka pa OK.

Sok och ersatt

Valj Redigera / S6k eller Redigera / Ersétt i huvudmenyn for att sbka och/eller sdka och ersatta text i
en enskild katalogpost. Globala andringar i flera poster samtidigt kan utféras som batchjobb.

Sortera post

Falten i aktuell post kan sorteras i enlighet med den ordning som ar definierad i tabellen 6ver
faltkoder i ALEPH. Falt inom grupperna 5XX, 6XX och 7XX i MARC 21 kvarstar dock i den ordning
som katalogisatéren matade in dem. Valj Redigera / Sortera post i huvudmenyn for att sortera posten.
| samband med sorteringen raderas falt utan innehall.

Angra/Gér om

Man kan angra en redigeringsatgérd genom att vélja Redigera / Angra i huvudmenyn eller trycka Ctrl
+Z. Andringen kan aterskapas genom att valja Redigera / Gér om i huvudmenyn eller trycka Ctrl+Y.

Fileringstecken

Normalt anvands funktioner for filering enligt MARC21. | ALEPH kan dock aven tecknen << och >>
sattas omkring text som ska fileras bort. Observera att blanktecken ska sta innanfér tecknen. Man
kan aven anvanda tecknen for att ange <<visas som=fileras som>>.

Visa posten katalogisatorer

Genom att vélja Redigera / Visa postens katalogisatérer i huvudmenyn kan man visa en lista pa
katalogisatorer som har redigerat den markerade posten. Katalogisatorsniva visas for varje person
tilsammans med datum och klockslag da respektive katalogisator redigerade posten.
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3.2 Meddelanden/Faltinformation m.m.

Den nedre rutan i redigeringsfonstret visar diverse information som hor till den post som redigeras i
den &vre rutan.

Meddelanden

Fliken Meddelanden visar eventuella problem nar funktionerna Validera post och Validera falt har
utforts. Om inga problem hittades i posten som redigeras ar denna flik tom.

Faltinformation

Fliken Faltinformation visar en guide fér anvandning av giltiga indikatorer och delféltskoder for det
markerade faltet i 6vre delen av fonstret. Placera markoren pa dnskat falt for att fa hjalp for ett falt
varvid denna flik automatiskt kommer att visa relevant faltinformation.

Webblasare

Fliken Webblasare visar posten i webbkatalogformat. Posten visas i denna flik efter att man har valt
alternativet Katalogisering / Visa i webbkatalogen i huvudmenyn.

3.3 Posthanterare

Posthanteraren visar information rorande den post som for narvarande redigeras i redigeringsfonstret
(6vre rutan i katalogiseringsfliken). Informationen visas i en tradstruktur efter att en post har hamtats

fran servern eller efter att en ny post har sparats. Observera att rutan ar tom vid redigering av poster
som inte har sparats pa servern.

Andamalet med posthanteraren &r féljande:

Posthanteraren visar de poster i systemet som ar relaterade till den post som fér narvarande
redigeras. Till exempel visas den administrativa posten, exemplar och bestandsposter som ar knutna
till den markerade posten. Om ingen administrativ post ar lankad till den bibliografiska posten visas
meddelandet "Ingen post tillgénglig".

3.4 Lasa post

Systemet kommer inte att tillata en katalogisator att spara en post pa servern om en annan
katalogisator har sokt fram den och sparat den innan den forsta katalogisatéren. Meddelandet
"Posten uppdaterades av annan anvandare. Dina andringar sparas inte pa servern.” visas.

Forutom denna automatiska sdkerhet kan man lasa en post sa att endast ens egna andringar kan
sparas pa serven tills man laser upp posten. Ingen annan kan spara sin redigerade version pa
servern. Man kan endast lasa och l&sa upp en post som har tilldelats ett systemnummer.

Valj Katalogisering / Las post i huvudmenyn for att lasa posten pa skarmen. Posten kommer att lasas
och frasen "Last av aktuell anvandare” visas i katalogiseringsverktygsfaltet for posten. Man kan
omedelbart fortsatta redigera posten.

[Last av aktuell anvandare] Systemnr 1 - Format BK - Ett flygarliv  (Ahrenberg, Albir| &= T2 ) LT [ [

Observera att nar man laser en post kan nagon annan hamta posten fran servern. Nar en
katalogisator laddar en Iast post visas en varning: "Posten ar last av annan anvandare. Dina
andringar sparas inte pa servern.”. Dessutom kommer frasen "Last av annan anvandare” att visas i
katalogiseringsverktygsfaltet for posten. Trots detta meddelande kommer posten att hamtas in i
katalogiseringsklienten nar man bekraftar meddelandet och man kan faktiskt skriva i den. Om man
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sedan forsdker spara posten far man emellertid meddelandet ” Posten ar last av annan anvandare.
Dina andringar sparas inte pa servern.”.

Valj Katalogisering / Las upp post i huvudmenyn fér att lasa upp posten pa skarmen. Posten kommer
att lasas upp men man kommer inte att fa nagot meddelande om att den har lasts upp.

Om man sparar andringar pa servern och sedan laser upp posten kommer den andra katalogisatoren
inte att kunna spara sina andringar pa servern. Om man emellertid laser upp en post utan att spara
nagra andringar pa servern kan den andra katalogisatéren sedan spara sina andringar pa servern.

Lasta poster kommer automatiskt att Iasas upp efter en tidsperiod som definieras av
systembibliotekarien.

4. SKAPA OCH SPARA NY POST

Nya poster skapas antingen genom att katalogisera pa en "blank skarm”, med hjalp av en mallpost
eller genom att kopiera en existerande katalogpost.

Mallposter ar fordefinierade poster som bestar av MARC-falt och delfalt samt administrativa
upplysningar. Standardvarden kan vara definierade i delfalten. Dessa standardvarden kan skrivas
Over under katalogiseringen, likaval som man lagga till eller lata bli att fylla i en del av falten.
Mallposter ar definierade lokalt pa Pc:n i katalogen c:\..\catalog\template\. Mallposter kan aven lagras
pa servern, i katalogen ...\xxx01\pc_tab\catalog (motsv.), och laddas da ner till den lokala datorn i
samband med att databastabellerna laddas ner. Nerladdade mallposter ligger i katalogen
...\catalog\libs\xxx01\tab.

4.1 Blank skarm

Valj Katalogisering / Ny post i huvudmenyn. Markera Iampligt postformat. Detta val bestammer vilken
typ av formular for t.ex. falt 088 som ska visas samt valideringsregler for posten.

Vilj postformat @
Kod Infia oK |

ZF Elektroniska resurse

I+P fartor

Pl Musik och ljud

SE Seriella publikation
et Bildrmaterial

Tl Kormbinerade material

Hislp

Ett formular for postetiketten (falt LDR) visas. Informationsfliken i nedre rutan i fonstret kan anvandas
for hjalp med att fylla i formularet. Klicka pa OK nar formularet ar ifyllt.
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K ALEPH Katalogisering - Ve

=

n 18.01 Databas: SWEQ1 (SWEO1) Server: bibaleph18.fujitsu.d
ALEPH Wisa Katalogisering Exemplar Redigera Posthanterare Annan databas  *Batchjobb  Hijdlp ﬂ

Databas SWED1 - Format BK - Lokal post - NEW055 MRC

566 (18.01) Anvindare: SWETTR

BisaE

g

(%) b

[ ||20m syane =1 E
B |0 ||
= [R] Redigera poster Postetikett (Bok)
NEWOSS.MRC (Lokal)y
SWWEDL-1 (Ett flygarliv / - ahre
[1] Importera poster
[T] Triggrar
Paststatus (05 Pasttyp (06] E
Bibliografisk nivd (07) arkivkontrall (08) |:|
< | > Teckenuppsittning (09) El Fulltindighetsnivi (17) l:l
Regler [18) E Lankning (14) l:l
1, Meddelanden 2, Filtinformation | 3. Webblisare ] 4, BEST-poster | 5. Objekt ]
L)
POSTETIKETT
Fostetiketten har inga indikatorer eller delfaliskoder. Dataelementen
ar positionsvis definierade.
00-04 Postlangd
05 Poststatus v
¢ a ) -]

Sedan visas ett formular for falt 008 (Mediespecifika koder) att visas, om detta falt har angivits som

ett forvalt falt.

ALEPH Katalogisering - Version 18.01 Databas: SWE01 (SWEOQ1) Server: bibaleph18.fujitsu.dk: 6566 (18.01) Anvandare: SWETTR

ALEPH Wisa Katalogisering Exemplar Redigera Posthanterare Annan databas *Batchjobb Hialp ﬂ

=N

Databas SWEO1 - Format BK - Lokal post - NEW055.MRC

[P | |00 syanr =1 =
B D&
= [R] Redigera poster 002 Innehlisbeskrivning i kodform (BECKER)
* MEWOSS.MRC (Lokal)
SWEDL-1 (Ett flygarliv / - Ahre
[1] Importera poster Datumn Fér posten (00-05) l:l Typ av publikationsdatur (05)
[T] Triggrar Datum 1 (07-107 2003 Datum 2 (11-14)
Utgivningsland (15-17) l:l Tlugtr ationer [ 13-21)
Mlgrupp (22) l:l Form (23]
< | 5 Innehall (24-27) I:”:":":l ORentlig publikation (28]
Kanferenspublikation (23] E Festskrift (30)
Index (21) E Odefinierad (321
Liter i ganre (33) l:l Eiografiskt material (34)
Sprik [35-37) Modiferingar (3&)
Katalogiser ande instans [33) E
o
1. Meddelanden 2, Filtinformation } 3. febblisare ] 4. BEST-poster | 5. Objekt ]
-~
008 - MONOGRAFISK RESURS
00-05 Datum da posten upprattades
06 Typ avutgivningsdatum. Utgivningsstatus
b Artal fare Kristi fodelse
¢ Fortldpande resurs vars utgivning pagar
d Fortlépande resurs vars utgivning upphart -
LT T i fala %
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En ny post kommer att skapas med de tva obligatoriska falten LDR (postetikett) och 008. Man kan nu
fortsatta lagga till falt och delfalt med innehall till posten.

I ALEPH Katalogisering - Version 18.01 Databas: SWEQ1 (SWEO1) Server: bibaleph1B.fujitsu.dk: 6566 (18.01) Anvindare: SWETTR

ALEPH Wisa Katalogisering Exemplar Redigera Posthanterare Annan databas  *Batchjobb  Hijdlp ﬂ

= Databas SWE01 - Farmat BK - Lokal post - NEW055.MRC B i & e [x

[ ||20m syane ﬂ| |E|
| ]f_:ﬂ I & ] Postoeliketi DR ___ ~~~~~nam~a22- "~~~ ~a~4500
i [R] Redigera poster Mesiespec kooer [~ &~~~ " s2008~~ "7 se A AANAAAAAADOD~O swe S d
* NEWOSS.MRC (Lokal)
SWWEDL-1 (Ett flygarliv / - ahre
[1] Importera poster
[T] Triggrar
< >
1. Meddelanden | 2. Filtinformation | . Wrebblizare ] 4. BEST-paster | 5. Objakt ]
Valideringsfel post |
= + = 2! = M
& el df deE|J 8 als

4.2 Mallpost

Klicka pa ikonen B i katalogiseringsverktygsféltet eller valj Katalogisering / Oppna mallpost i
huvudmenyn.

Fonstrets vanstra ruta visar de mallposter som finns. Den hogra rutan visar innehallet i respektive
mallpost. Overst visas administrativa upplysningar om mallposten; darunder de falt med eventuellt
innehall som ar definierade. Markera dnskad mallpost och dubbelklicka eller klicka pa Oppna.

Lista pa mallposter fir SWEQ1 och lokala mallposter i katalog C:\AL1801bibalephic... @

[Filnarmn | [Fait Data T
acq.mrc (SWED1y | | Library - LOCAL A
 book. rmrc £01) Systern 000000000
- 3 Murnber
brief.mrc (SWEQ1)
conference.mrc Format BEK
(SWEDLY -
gardner_series.mrc Catalog
(SWEDLY er -
manuscript. mec
(SWWEDL)
LDR A eEMNERE U 4500
map. mrc (SWED]-) ons s g | P G| i P
FUSIc. e (SYWEOL) ~~000 0 eng~d Awbryt
serial. mrc (SWEDL) 020 3] "
s P Ty ta ., Hidle
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En ny post kommer att skapas med fullt antal falt. | de flesta fall kommer innehéllet i varje falt att
vara tomt och klart att fylla i. Observera att det ar mgjligt att definiera férvalt innehall for ett falt. |
detta fall kommer faltet att vara ifyllt men innehallet kan redigeras. Nya falt och delfalt kan laggas till.
Ej ifyllda falt och delfalt sparas inte nar posten sparas.

En mallpost skapas genom att en katalogpost redigeras sa att lampliga falt finns och eventuellt ar
ifyllda med relevanta data. Spara mallposten lokalt pa Pc:n med hjalp av Katalogisering / Skapa
mallpost pa PC i huvudmenyn, Skriv in filnamnet, max. 8 tecken, i faltet. Mallposten ar nu lagrad
lokalt i katalogen ...\catalog\template. Lokala mallposter ar markta med (Lokal) i listan Gver
mallposter.

Det ar aven mojligt att sla ihop en post som redigeras i katalogiseringsmodulen med en mallpost.
Darigenom berikas posten med de falt som endast finns i mallposten. Valj Redigera / Expandera fran
mallpost i huvudmenyn eller tryck Ctrl+E.

Lokalt pa Pc:n i ..catalog\tab\ kan filen catalog.ini sattas upp sa att en sammanslagning med en viss
mallpost alltid sker nar man hamtar en post med ett visst format. | exemplet nedan slas en post med
formatet SE automatiskt ihop med mallposten serial.mrc:

[ExpandTemplate]
SE=..\template\serial.mrc

4.3 Kopiera

Det ar mojligt att skapa en dubblettpost och sedan redigera kopian, t.ex. om biblioteket kdper en ny
upplaga av en tidigare inkopt titel.

Anvand snabbkommandot Ctrl+N eller valj Katalogisering / Kopiera post i huvudmenyn for att
anvanda denna funktion for med en post som visas i redigeringsfonstret.

Beroende pa hur systembibliotekarien har satt upp kopieringsfunktionen kan man ges méjlighet att
valja vilken databas man vill spara den nya posten i.

Vilj databas X

Databas

a1

Hislp

oK |
Avbryt
__uwe |

Den nya posten kommer att finnas pa Pc:n och ett nytt lokalt filnamn kommer att tilldelas posten med
prefixet "NEW".

4.4 Spara

Posten kommer att fa ett tillfalligt, lokalt filnamn som bérjar med "New..." och ett nummer. Under
tiden man arbetar med en post kan man da och da spara posten lokalt pa Pc:n genom att vélja
Katalogisering / Spara pa PC i huvudmenyn. Om man har flera poster liggande pa skrivbordet kan
alla sparas lokalt pa Pc:n samtidigt via Katalogisering / Spara alla pa PC i huvudmenyn
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Nar posten ar fardigkatalogiserad ska den sparas pa servern. Klicka pa ikonen Deller valj
Katalogisering / Spara pé server och pa PC i huvudmenyn eller tryck Ctrl+L. Observera att filen
sparas bade pa servern och lokalt pa Pc:n

Om posten ursprungligen skapats pa Pc:n och annu inte har fatt ett systemnummer kommer denna
funktion att tilldela posten ett systemnummer. Falt som saknar innehall kommer att raderas.

Ett fonster dar man ska bekrafta att posten ska sparas i databasen visas.

Spara pa server och PC @

Spara posten i databas SWEDL som en my Eartoitt
post.

Fortsatt?

BAowbryk

Andra katalogizatérsmivi: Hislp

d:

Innan databasen uppdateras validerar systemet automatiskt den aktuella posten. Nar kontrollen ar
klar kommer man att fa ett meddelande med en lista pa eventuella problem.

| samband med detta kan man aven andra katalogisatorsniva. Detta ar anvandbart om man vill
sparra en post for katalogisatdrer pa samma niva och skicka den vidare till katalogisatorer pa hégre
niva, eller tvartom, dppna en post for katalogisatérer med pa lagre niva. Om man lamnar detta falt
blankt kommer systemet att automatiskt lagga anvandarens katalogisatorsniva pa posten.

Systemet foljer vissa regler hur en katalogisatérs andringar kan sparas pa servern.

1. En katalogisator pa lagre niva kan inte skriva dver en post som skapats av en katalogisator pa
hogre niva.

2. | det fall fler &n en katalogisatér samtidigt arbetar med samma post: Om nagon annan uppdaterar
en post som man har pa skdrmen kommer ens egna andringar inte att sparas pa servern. Detta
betyder ocksa att om man uppdaterar en post som nagon annan har pa sin skdrm kommer dennes
andringar inte att sparas pa servern. For att gora ytterligare andringar i posten maste den hamtas pa
nytt.

4.5 Ladda/skapa administrativ post eller exemplar
Administrativa poster kan skapas med hjalp av posthanteraren i nedre vanstra rutan.

Valj Posthanterare | Ladda/skapa post i huvudmenyn eller Ladda/skapa post i nerdragsmenyn nar
den administrativa databasen ar markerad. Man kan aven dubbelklicka pa den administrativa
databasen namn. Detta alternativ skapar automatiskt den administrativa posten och visar den for
redigering. Om posten redan existerar kommer den att 6ppnas for redigering i den 6vre rutan.

= SWEDL - 1
S OBIEKT (Ingen post tillganalio)

= Ladda/skapa post

T ek e
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Om en exemplarnod &r markerad och ovanstaende funktionen utférs kommer man att éverféras till
exemplarmodulen i katalogiseringsklienten for att visa och/eller redigera exemplarinformationen.

4.6 Hamta post fran PC

Poster som endast &r sparade lokalt pa Pc:n hamtas genom att vélja Katalogisering / Hdmta post fran
PC i huvudmenyn. En lista éver poster som ar sparade pa Pc:n visas.

Lista pa poster i katalog C:1A11801 bibalephicatalogidoch

Falt Data | | oeera |
WOS7. MRC Library - SWED1 A Vo
] opiera
NEWOS6.MRC System 000000000
MNumber F.adera
MNEWOSS. MRC i Q
NEWOS4. MRC Format  BK
NEWOS3.MRC -
NEWOS2.MRC Catalog
er -
NEWOS1.MRC
MNEWOSO.MRC
NEWD4D, MR LOR 00000naMm ™ 2200145334500
NEWD43. MRC 001 1432831
' oS 20060807140313.0 Bubryt
HEWD47.MRC 008 D20723s1057 7 su M AANAANS
NEWO4E, MRC v P v Hilp

| det vanstra féltet visas fil- eller dokumentnamn och i det hogra visas innehallet i en markerad fil
(post). Den bestar dels av den bibliografiska posten och dels av administrativa data. De
administrativa data visar databas (library), systemnummer i databasen, format, katalogisatér samt
uppdateringsdatum.

5. VISNING AV KATALOGPOST
5.1 Helskarm

Med alternativet helskdrm kan man visa sa mycket som mgjligt pa skdrmen av den katalogpost som
redigeras.

Valj alternativet Visa / Helskdrm i huvudmenyn eller klicka pa ikonen Dfér helskarm i
katalogiseringsverktygsfaltet for att visa aktuell post i helskarm. Nar detta alternativ valjs visas inte
nedre rutan och katalogposten upptar bade den 6vre och nedre rutan.
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I ALEPH Katalogisering - Version 18.01 Databas: SWE01 (SWED1) Server: bibaleph18.fujitsu.dk: 6566 (18.01) Anviindare: SWETTR

ALEPH Wisa Katalogisering Exemplar Redigera Posthanterare Annan databas  *Batchjobb  Hijdlp ﬂ

1= [Last av aktuell anvandare] Systemnr 1 - Format BK - Ett flygarliv / (Ahrenberg, Albir @ E‘ B ﬂt‘ @ @

[ ||20m syane =1 E
[=] ]ﬁj | & | Postetikett LDR  00000nam™~22001453a"4500
. Kontrowr 001 1432831
[R]S';\?:D'?f%':f;yt:;lw_mn Hopunkt 005 _ _ 20060807140313.0
[1] Importera poster Meaiespec koaer 008 _ _ 920723s1957 """ "sw oSS A000 0 sWe ™
5 Spstemnr 035 9 9914011285
[T1Triggrar Kat instans E : E Umdp
Sprakkog 041 0 a swe
Annan kiass 084 a Lz
2 kssh/5
Parsonnamn 100 1 a Ahrenberg, Albin,
d 1889-1968
& Al 245 14 a Ett flygarliv /
= SWEDL - 1 < Albin Ahrenberg.
£ OBJEKT (Ingen post tilganglis) | &tguvming Hio _ a malmé:
= [ SWESO -1 b Allhem,
= (3 EXEMPLAR c 1957 ;
(P Streckkad - 1-10 = (Malm :
£ Allhem)
Fysisk baskr 300 _ a 311s.:
b il
LM 5AB-rubrik 976 _2 a Lz
b Biografi Genealogi
Lk 1D UID 1432831
Lruk iD UID 9914911285
510 SID __ a 239
b LIBRISY

> d s eeE | § 8 Mla X

Om detta alternativ valjs pa nytt visas inte navigationsrutan och katalogposten upptar hela skarmen.

For att stdnga av helskdrm och andra tillbaka till foregaende visning, valj pa nytt alternativet Visa /
Helskdrm i huvudmenyn eller klicka pa ikonen for helskarm i katalogiseringsverktygsfaltet.

5.2 Delat redigeringsfonster

Med alternativet delad visning kan man dela redigeringsfonstret i tva sektioner for att visa och/eller
redigera tva katalogposter samtidigt,

Valj alternativet Katalogisering / Delat redigeringsfénster i huvudmenyn eller klicka pa ikonen Di
katalogiseringsverktygsfaltet for att andra till delat redigeringsfénster.

For att visa en post i en viss sektion ska man forst markera den énskade sektionen i den 6vre rutan
och sedan antingen 6ppna en ny katalogpost genom att hamta den fran katalogiseringsverktygsfaltet
eller genom att valja en redan dppnad post fran listan pa poster som visas i tradet Redigera poster i
navigationstradet i katalogiseringsfliken.
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I ALEPH Katalogisering - Version 18.01 Databas: SWE01 (SWED1) Server: bibaleph18.fujitsu.dk: 6566 (18.01) Anviindare: SWETTR
ALEPH Wisa Katalogisering Exemplar Redigera Posthanterare Annan databas  *Batchjobb  Hijdlp ﬂ

1= [Last av aktuell anvandare] Systemnr 1 - Format BK - Ett flygarliv / (Ahrenberg, Albir @ ?_g B ﬂt‘ @ @

[ ||20m syane =1 E
[=] ]ﬁj | & | LDR  00000nam”™~22001453a"4500 ~ ~_ DD482nam” 2200181745 ~
" 001 1432831 oo
[R]Swgﬁzé(‘:&':::stzckemskyr 005 _ _ 20060807140313.0 001 1387007
SWEDL-1 (£t fygarl ¢~ abry| | 8098 _ _ 9207235195772 ngn n o 005 20020418111301.0
sAss s 000 0 swe T 008 920612519437~ Nsw 0N
[1] Importera poster 035 9 9914911285 B Y T\ | FaY | LAY ey
[T]Triggrar 040 __ a Umdp 035 9 9914433189
041 0 a swe 040 — a mi
084 az 041 1 a swe
2 kssh/5 h eng
¢ 3 100 1 a Ahrenberg, Albin, 0Dg0 _ a 82-3
d 1889-1968 080  a 940.544
E SWEDL - 1 245 14 a Ett flygarliv / 084 @ a Hcee.01
% OBJEKT (Ingen post tillganglig) c Albin Ahrenberg. 2 kssh/®e
= SHWESO - 1 Mgl  a Malmd: 100 1 a Aldridge, James
= () EXEMPLAR b Allhem,]| 245 10 a Arans tecken i skyn /
& Streckkod - 1-10 c 1957 ; c lames Aldridge ;
e (Malmb : dversdttning av Gosta Olzon.
£ Allhem) 249 0 a Signed with their honour.
300 _  a 311s.: +| 260 _  a Stockholm : 3
1. Meddelanden | 2. Filinformation 3, wiebblisare | 4 BEST-paster | 5. Objakt |
B dFSeE i ARG

For att stinga av delat redigerigeringsfonster och andra tillbaka till foregaende visning, valj pa nytt

alternativet Katalogisering / Delat redigeringsféonster i huvudmenyn eller klicka pa ikonen | i
katalogiseringsverktygsfaltet.

5.3 Visa i sokning

Med denna funktion kan man forflytta sig till s6kfunktionen for att se den bibliografiska posten eller
auktoritetsposten som visas i redigeringsfonstret i fullt format. S6k fram énskad bibliografisk post eller
auktoritetspost och valj Katalogisering / Visa i S6kning i huvudmenyn.

Man kommer automatiskt att forflyttas till sdkfliken och den relevanta posten kommer att visas i fullt
format.

5.4 Visa i webbkatalogen

Med denna funktion kan man visa posten i fliken Webblasare i nedre rutan efter att man har valt
alternativet Katalogisering / Visa i webbkatalogen i huvudmenyn. Posten visas som den ar i
databasen och kanske inte aterspeglar det utseende den har i redigeringsfonstret (6vre rutan).
Observera att denna flik inte uppdateras eller rensas nar man byter till en annan post i den 6vre
rutan.
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I ALEPH Katalogisering - Version 18.01 Databas: SWEQ1 (SWEO1) Server: bibaleph1B.fujitsu.dk: 6566 (18.01) Anvindare: SWETTR
ALEPH Wisa Katalogisering Exemplar Redigera Posthanterare Annan databas  *Batchjobb  Hijdlp ﬂ

1= [Last av aktuell anvandare] Systemnr 1 - Format BK - Ett flygarliv / (Ahrenberg, Albir @ ?_g B ﬂt‘ @ @

[ ||20m syane =1 E
] ]ﬁj | & | Pastetikett LDR  0000Dnam™~22001453a"4500 -~
. Kontrowr 001 1432831
[R]S';\?:D'?f%':f;yt:;lw_mn Hopunkt 005 _ _ 20060807140313.0
[1] Importera poster Meaiespec koaer 008 _ _ 920723s1957 """ "sw oSS A000 0 sWe ™
5 Spstemnr 035 9 9914011285
[T1Triggrar Kat instans E : E Umdp
Sprakkog 041 0 a swe
Annan kiass 084 a Lz
2 kssh/5
Parsonnamn 100 1 a Ahrenberg, Albin,
d 1889-1968
& 2 Tite 245 14 a Ett flygarliv /
= SWEDL - 1 < Albin Ahrenberg.
% OBJEKT (Ingen post tillganglig) Ligivning By a Malmé : &
=[] SWESD -1 Tommeo
= () EXEMPLAR 1 Meddelanden | 2. Faltinformation 3. Webblisare |4. BEST-poster | 5. Objekt |

() Streckknd - 1-10

=] 4
FU]}TSU () ALEPH Svensk demo A IJ :
Logga in Avsluta session Mina sidor Instdllningar Databaser Feedback Fjarrlan | Hjalp
Bliddra Stk Trafflista Tidigare sékningar Min e-hylla :_': ::
Ligg till min e-hylla | Bokning | Lokalisera | Spara/E-post | Spara pé server Fjarrldnebestillning

Visning av post i fullt format

valj format: Standard Katalogkort Citering MARC med ledtexter MARC-falt

Forfattare PAhrenberg, Albin,1882-1968

Titel PELE flvaariv /

Utgivning BMalmé : Allhem. 1957 ; (Malmd : Allhem)

Fysisk beskr sl

Klassifikation bLz w
> d dAeeE 78 MS

6. VALIDERING

Det ar mojligt att kontrollera ett enskilt falt eller en hel post mot valideringstabeller pa servern. Nar en
post sparas pa servern valideras den automatiskt.

Valideringen kan kontrollera féljande:

« indikatorer och/eller delféltskoder ar giltiga for faltet

« obligatoriska falt och delfalt finns med

« icke upprepningsbara falt och delfalt inte upprepas

alla samhdrande (av varandra beroende) falt finns med
varden for falt med fasta positioner ar giltiga

numerisk kontroll pa t.ex. ISBN/ISSN

* om en ny post kommer att skapas i listan dver sdkelement
om en dubblettpost kommer att skapas i direktindexet

Validering av falt

Placera markoren i det falt som skall valideras, valj Redigera / Validera falt i huvudmenyn eller tryck
Ctrl+W.

Validering av post
Placera markdren i det falt som skall valideras, valj Redigera / Validera post i huvudmenyn eller tryck
Ctrl+U eller klicka pa ikonen Di katalogiseringsverktygsfaltet.
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Nar valideringen ar klar kommer eventuella problem att listas i meddelandefliken i nedre rutan. Om
inga problem hittades kommer meddelandefliken att vara tom.

Nar ett meddelande markeras blir det falt fran vilket problemet/meddelandet harrér automatiskt
markerat i den 6vre rutan.

Knappen Visa relaterad ar aktiverad nar den markerade meddelandet ar relaterat till en
valideringsrutin som utfér kontroller associerade med en annan post som ar hopkopplad med den
som kontrolleras. Till exempel, om en dubblettpost kommer att skapas i direktindexet. Nar man
klickar pa knappen Visa relaterad soker systemet fram den relaterade posten, till exempel, posten
som innehaller direktindexingédngen som upptrader som en dubblett i den aktuella posten.

I ALEPH Katalogisering - Version 18.01 Databas: SWE01 (SWED1) Server: bibaleph18.fujitsu. dk: 6566 (18.01) Anvindare: SWETTR

ALEPH ¥isa FKatalogisering Exemplar Redigera Posthanterare Annan databas  *Batchjobb  Hijdlp ﬂ

= ILast av aktuell anvandare] Systemnr 1 - Format BK - (Ahrenberg, Albin, 1889-1968) | [) %2 Ml W EE
[T | |40t Sysor B IEI
B ][jj Iga ] | Postetikett "LDR __ _ 0000Oham~™~22001453a” 4500 ~
. Kontrouwnr oo1 1432831
=" [R] Redi t _— — =
[R] Re 'gera poster . Hiopinkt 005 20060807140313.0
SWEQ1-2 (Arane tacken i skyr oog g P e e T D S W
* SWEOL-1 (Bt fiygarliv / - Af Meaiespec koaer 008 ~ 920723s1957 sw 000"~ 0" swe™c
1 " ¢ Systemnr 035 _ 9 9914911285
m mportera poster Kat instans 040 _  a Umdp
[T] Triggrar Sprikkon 041 0 a swe
Annan kiass 084 _ a Lz
2 kssh/5
instnamn 110 1 a Ahrenberg, Albin,
< 5 d 1889-1968
Personnamn 100 1  a Ahrenberg, Albin,
B SWEDL - 1 d 1889-1968
% OBJEKT {Ingen post killgénglig) Ligivning By a Malmi :
= [E SwEs0- 1 b Allhem,
= () EXEMPLAR c 1957 ;
(7 Streckkod - 1-10 = {(Malm :
= Allhem)
Fysisk heskr 300 _ a 311s.:
b ill 2
1. Meddelanden ] 2, Filtinformation ] 2, Wrebblisare ] 4 BEST-poster} s.objekt]
Valideringsfel post |
! Obl. 245-falt saknas eller finns fler ginger.
k4 En post kan inte ha fler &n 1 huvuduppslag (1600,
? Falt "260" innehaller ej godkant delf: o

>t d

I ECOR=0E

Det finns olika typer av valideringsmeddelanden

Meddelande markerat med ett rott utropstecken indikerar ett forbjudet fel och innebar att posten inte
kan uppdateras innan felet ar korrigerat.

Ett gront fragetecken och en gul penna indikerar att en notering om "felet” sparas i systemet.
Sadana noteringar kan sokas fram med funktionen Triggrar. Posten kan uppdateras.

Ett gront fragetecken indikerar ett mindre allvarligt eller "tillatet fel”. Posten kan uppdateras

Ratta eventuella fel och validera eller spara posten péa nytt. Ar posten felfri & meddelanderutan tom.
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Validering av URL

| samband med att posten valideras kontrolleras aven de URL som finns i delfalt u i de falt som kan
innehalla URL, t.ex. 856. Om inmatad URL inte &r korrekt visas ett felmeddelande med http-felkoden.

Det ar ocksa mojligt att med ALEPH webblasare kontrollera den URL som ar inmatad i delfalt $u i
nagot av falten (t, ex. falt 856). Nar man placerar markoren i relevant falt och valjer alternativet
Bladdra URL soker ALEPH webblasare efter adressen som ar definierad i delfalt $u i faltet. Sidan
kommer sedan att visas i webblasaren. Om adressen inte ar korrekt eller katalogisatéren vill férsdka
med en annan URL ar det mojligt att mata in den nya adressen - till exempel http://www.fujitsu.dk - i
adressfaltet och sedan klicka pa Start..

4 ALEPH webbldsare
0 s KA =]
Adress: | http: ffmuse jhoedufjournals famerican_quarterhy Skart ok |

3, Project

MUSE' | searcn ABOUT MUSE  CONTACT US

American Quarterly JOURNAL COVERA!

EJISSM: 1080-6490 Print ISSH: 0003-0678 @l 48 (1996) throug
Publisher: The Johns Hopkins University
Press

Select a Volume

American Quarterly represents innovative
interdisciplinary scholarship that engages
with key issues in American Studies. The
journal publishes essays that examine
American societies and cultures, past and GENERAL INFORM{
present, in global and local contexts. This

Free Sample Issue includes wark that contributes to our I—S lect 2 Secti
understanding of the United States in its slect & wection
Back lasues Availanle  diversity. its relations with its hemispheric

on JSTOR neighbors, and its impact on warld palitics Aubryt

and rulture Thrannh the nohlicatinn nf [
< > Hislp

Den nya sidan kommer att visas. Om detta ar den adress som ska katalogiseras kan anvandaren
klicka pa OK for att kopiera den nya URL:en till innehallsdelen av delfalt $u.

Observera att om det markerade faltet saknar delfalt $u kommer ALEPH webblasare att 6ppnas utan
nagon adress i adressfaltet och standardmeddelandet "Sidan kan inte visas" kommer att visas.

7. SOK NAMNFORMER OCH TERMER

Nar man lagger till innehall i ett falt i en post kan man vélja att hAmta namnformer och andra termer
fran en lista pa stkelement i den databas man fér narvarande arbetar i eller fran annan databas, t.ex.
en auktoritetsdatabas.

7.1 Sok i aktuell databas

Placera markdren i det falt till vilkket en namnform eller term skall hdmtas. Anvand Redigera /
Sb6kning / Sék félt i denna databas i huvudmenyn eller tryck F3 for att gora ett uppslag i det aktuella
indexet. Har man skrivit borjan av innehdllet i faltet, gérs uppslaget pa det stallet. Denna funktion
kraver naturligtvis att man inte bara katalogiserar lokalt pa Pc:n utan &r ansluten till servern.
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Ett fonster visas med s6kelement for aktuellt falt. Markera 6nskat sokelement och klicka pa OK. |
exemplet stod markoren i falt 100 och uppslag gjordes pa forfattarnamnet Ahrenberg,

Sdkelement i databas: SWEO1 - Kod: AUT

|F'DStEI’ Harn Stkelement Aukt.info. | | oK |
ahremark, Carl-Gustaf, 1922- > S il
Ahrenberg, Albin, 1 =
Ahrland, Line 4

Ahto, Sampo s [FEsiEy
Ajr Historic Research

Ajrey, Skans Yictoria

aktieholaget Sverums Bruk

aldhagen, Yngve, 1927-1997

Aldridge, James

Alenbro Lindstrdm, anne, 1962-

Alexander of Tunis, Harold Rupert
Leofric George Alexander, Earl,
1891-1969 Avbiryt

1 Alexanderson, Eva = Hidl

= T T T e R S N

Markera den dnskade namnformen genom att klicka pa namnet och klicka darefter pa OK eller tryck
Enter. Det markerade s6kelementet kommer att kopieras till innehallsdelen av faltet. Om
sbkelementet dven har information for individuella delfalt knutet till sig kommer alla delfalt att
kopieras till innehallsdelen av posten.

Om det markerade sokelementet ar en "Se-hanvisning” kommer det sékelementet i sin huvudform
fran auktoritetsposten att laggas in i katalogposten. Om till exempel "Aplaton” ar markerat kommer
termen i sin huvudform "Platon” att laggas in innehallsdelen av faltet.

Klicka pa Ga till for att sbka en annan del av listan dver sdkelement. Skriv forsta delen av texten for
onskat sdkelement och klicka pa OK. Listan kommer att visas igen med start pa den text man matade
in. Man kan sedan markera den énskade texten och kopiera den till katalogposten. Man kan aven
andra koden for bladdringsindexet i fonstret Ga till.

Om man vill se poster med namnformen i fraga innan man kopierar den, klickar man pa Visa poster:

Hyllsigr. Utgivnin ISBM/ISSH Ar vili |
91-9 -0- 1989 Wiza Aullt

Titel Forfattare

En bok om Olson, Bjgrn, gz Stockholm  91-7885-014- 1987

Saab-Scania f 1920- Saab-Scan : Steiffert, 8 {inb.) ;

[redaktionsrad vid ia 1987 ;

Saab-Scania: Rolf {Orebro :

Erichs ... ; Ljungfiéret

research och ager)

marus; Bijir Aubryt
Hislp
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Man kan bladdra bland posterna och visa dem i MARC-format. Man atervander till bladdringslistan
genom att stdnga fonstret med Esc eller Avbryt. Om man klickar pa Valj hamtas posten in till
katalogiseringsklienten.

Man kan ocksa gora uppslag i ordregister pa delfaltsniva (t.ex. pa férlag) om systemet ar uppsatt sa
(ej standard), Valj Redigera / S6kning / S6k delfélt i denna databas i huvudmenyn eller tryck F4. Folj
samma procedur som ovan.

7.2 Sok i annan databas

Om det i systemet finns en auktoritetsdatabas kan man ocksa hamta auktoriteter/namnformer fran
denna. Valj Redigera / S6kning / Sk félt i annan databas i huvudmenyn eller tryck Ctrl+F3. Om fler
an en databas ar tillganglig kommer en lista pa alternativa databaser att visas. Markera 6nskad
databas och klicka pa OK. Fdlj i dvrigt tillvagagangssattet ovan.

Det ar ocksa mojligt, om systemet ar uppsatt sa, att géra uppslag i ordregister pa delfaltsniva i en
annan bas med hjalp av Redigera / S6kning / S6k delfélt i annan databas i huvudmenyn.

7.3 Fast definierad text i delfalt

For ett visst delfalt kan man vélja text fran en lista med valmajligheter som har definierats av det
lokala biblioteket. Stall markéren pa onskat delfalt.

Om man inte vet vilka bokstaver texten borjar med kan man helt enkelt placera markéren i det
tomma innehallsfaltet for delfaltet och anvanda snabbkommandot Ctrl+F8 eller Redigera / S6kning /
Valj innehall i delfalt i huvudmenyn. Ett fonster visas med relevanta textalternativ for delfaltet.
Markera 6nskad text och klicka pa OK. Markerad text kommer att kopieras till innehallsdelen av
delfaltet.

Om man vet vilka bokstaver texten borjar med kan man skriva in bokstaverna och trycka pa Tab-
tangenten. Om man har skrivit en strang bokstaver som endast passar ett av alternativen som
definierats kommer resten av texten att fyllas i automatiskt. (Om man t.ex. skriver Link och trycker pa
Tab-tangenten i delfalt "a” i MARC21-faltet 655 kan systemet automatiskt fylla i resten av strdngen
som "Linkoping".) Om man har skrivit en strang bokstaver som passar fler an ett alternativ som
definierats kommer ett fOnster att visas med alternativ for att valja bland. (Om man t.ex. skriver Li
och trycker pa Tab-tangenten i delfalt "a” i MARC21-faltet 655 kan ett fonster med alternativen
"Lidkdping" och "Linkdping" visas.)

For att detta ska fungera maste markoren sta i slutet av textstrangen (d.v.s. inte i mitten av stréangen).
Observera att denna funktion &r kanslig for versaler/gemener. De giltiga alternativen definieras i
tabellen tag_text.Ing i katalogen pc_tab/catalog pa servern.

8. INMATNING AV DIAKRITISKA TECKEN

8.1 Mata in tecken som inte finns pa tangentbordet

For att mata in tecken som inte finns pa tangentbordet ska man anvanda funktionstangenten F11
eller vélja Redigera / Mata in unicodevérden i huvudmenyn. Man kan nu mata in tecknen genom att
skriva deras hexadecimala unicodevarden. For att ga tillbaka till normalt inmatningslage ska man
aterigen valja Mata in unicodevérden eller anvanda funktionstangenten F11.

Statusraden visar ett meddelande att anvandaren for tillfallet arbetar med alternativet Mata in
unicodevarden paslaget genom att ordet Unicodelage visas.
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> E1 [ |unicodelige ':j ﬁ 1-'5 %"j '"j _T @ =

Pa URL http://www.unicode.org/charts/ finns teckentabeller (PDF-filer) fér Unicode.

Vissa tecken kan dven matas in med hjalp av ett ALEPH-tangentbord som visas i nedre rutan.
Aktivera ALEPH tangentbord genom att valja Katalogisering / Aktivera tangentbord i huvudmenyn

eller klicka pa ikonen T i katalogiseringsverktygsfaltet.

Latin Supplernant lHebrew ] Russian ] Greck, ] Chinese l Cld Cyrillic ] Diacritics ]

A A A A A A £ |G E E
E E I i i I 3] Y 0 ]
a ] o % ] ] 1] 1] i ¥
P 1} a a =} a | ] a C
e e 2] =] i i i i a ]

o ] o W] e 5] u u i
ii v b i

Klicka pa relevant flik och skriv text genom att klicka pa motsvarande tangent pa skarmen. De tecken
som valjs som valjs fran tangentbordet infogas automatiskt i katalogposten som redigeras.

Observera att om man valjer blanktecken fran standardtangentbordet, l1aggs ett blanktecken till i
katalogposten som redigeras vid markdrens position. Observera aven att tecknet i fokus kan laggas
till i katalogposten genom att trycka Enter pa standardtangentbordet. Tab-tangenten kan anvandas for
att flytta fokus fran ett tecken till ett annat.

Avaktivera ALEPH tangentbord genom att klicka pa Stang eller genom att valja alternativet
Katalogisering / Avaktivera tangentbord i huvudmenyn eller genom att klicka pa ikonen for att
Aktivera tangentbord i katalogiseringsverktygsfaltet.

8.2 Visa ett teckens Unicodevarde

Om vardet for ShowUnicodeValue i catalog\tab\catalog.ini ar satt till Y kommer nar muspekaren
placeras Over ett tecken i katalogposten - efter cirka tvad sekunder - en foérklaringsruta att visas
ovanfor tecknet och visa tecknets Unicodevarde i hexadecimal form med ett U som prefix, t.ex. U
+00F6 for "o".

Malmo :

Allhem,

1957 ;
(Malmd :

Allhem)

Uigiviing 260

o e e
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9. LKR-FALT

LKR-faltet ar ett ALEPH-falt som anvands foér lankning mellan poster. Lankar i ALEPH kan antingen
vara systemgenererade (t.ex. lankar mellan bibliografisk post och exemplar) eller genererade av
anvandaren (t.ex. lankar mellan tva bibliografiska poster). Lankar som genereras av anvandaren
matas in i en av de bibliografiska posterna vilket automatiskt skapar en motsatt lank i den andra
posten.

Foljande falt och delfalt finns i LKR-faltet

Delfalt |Beskrivning
Typ Anvandning
UP Uppatlank till en annan bibliografisk post (huvudpost). En post kan bara ha en lank
av denna typ. En "DN"-lank skapas automatiskt i motsatt riktning.
DN Nedatlank till en annan bibliografisk post (delpost). Multipla lankar ar maéjliga. En
"UP"-lank skapas automatiskt i motsatt riktning.
Parallell lank fran en bibliografisk post till en annan. En "PAR"-lank skapas
PAR o e
automatiskt i motsatt riktning.
a Lank mellan bibliografiska poster pa olika nivaer. Nar en analytisk post skapas
ANA genererar systemet UP-/DN-lankar mellan de tva posterna och en ITM-lank mellan
kallposten och den post som korresponderar till den (enligt vol., del, ar och sidor) i
den administrativa posten till den andra posten.
ITM-lank skapas mellan en bibliografisk post och en administrativ post nar det inte
™ finns nagot samband mellan de bibliografiska posterna, till exempel nar tva verk
har bundits tillsammans. Observera att delfalt b for denna typ av poster innehaller
administrativt systemnummer.
b Systemnummer for lankad post.
I Databas dar lankad post finns.
n Anmarkning rérande DN-lank (delpost); visas i huvudposten.
m Anmarkning rérande UP-lank (huvudpost); visas i delposten.
y Analytisk lank - ar
v Analytisk lank - volym
p Analytisk lank - del
i Analytisk lank - hafte
k Analytisk lank - sidor
S Sorteringssekvens - Kan vara alfanumerisk (1,2,3... eller a,b,c...)

10. FIXA OCH GENERERA POST

Man kan maskinellt fixa aktuell post i enlighet med biblioteksdefinierade standardprocedurer som gor
andringar som t.ex. att uppdatera falt 008 i MARC21 fran falt 260, delfalt $c eller utfor alla fixar som
utfors nar posten uppdateras.

Valj Redigera / Fixa post i huvudmenyn. Valj en av fixrutinerna som ar tillgangliga i systemet i
fonstret Valj fixrutin. Klicka pa OK. Aktuell post kommer automatiskt att fixas i enlighet med vald
fixrutin.
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Vilj fixrutin

Utfor fixar som utfors nar posten uppdateras
(IS

Fixa postens interpunktion

Konvertera UMIMARC-poster till USMARC-poster
Uppdatera falt 002 fran falt 260
INS2-procedurer

Testning av olika fixar

OCLC fixrutiner

Awbryt

[otn |
Hislp

Med alternativet Redigera / Generera ny post i huvudmenyn kan man skapa en ny post utifran aktuell
post pa skarmen med hjalp av fixrutiner. Den nya posten kan vara en analytisk post (kapitel i bok)
eller en auktoritetspost.

Vilj fixrutin

Fixprogram Ok |

apa ana
Skapa en ny post | auktoritetsdatabasen baserad
p& falt 16x, 730, 63X

Awbrwt
Hiilp

11. SKRIV UT POST

Genom att valja Katalogisering / Skriv ut i huvudmenyn eller trycka Ctrl+P kan man skriva ut
katalogposten som redigeras. Valj utskriftsformat i fonstret som visas.
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Skriv ut post

MaRC-falt FORM,001
MARC med FORM,002

ledtexter

MARC publik  FORM,099
wisning

Katalogkart FORM,037
Citering FORM, 032

Ilarc MARC, BROWWSER

Aleph-format  ALEPH,EDIT

Avbryt

T
|

Hislp

12. RADERA POST

12.1 Radera "New-poster” pa PC

Alla poster som 6ppnas i katalogiseringsklienten lagras lokalt pa Pc:n. Dessa filers namn bdrjar pa
"New” och féljs av ett [6pnummer.

"New-poster” kan raderas automatiskt genom att satta ett intervall for poster som inte har uppdaterats
eller skapats (DeleteTempDocumentsinterval i catalog.ini).

Om man manuellt vill radera dessa poster (vilkas filnamn boérjar med "New...") valjer man
Katalogisering / Radera New*-poster i huvudmenyn. En fraga om man ar saker pa att man vill radera
visas. Om man valjer Ja kommer alla "New*-poster” att raderas (inget ytterligare meddelande om
raderingen visas).

ALEPH Katalogisering

?I‘JI Ar du s&ker p8 att du vill radera alla Mew* mre p& PC?
N

Ja | Mej

Om man vill spara en post vars namn borjar med "New..." ska man forst byta namn pa den innan
man valjer Radera New*-poster. Oppna posten i redigeringsfonstret och valj Katalogisering / Byt
namn p& PC i huvudmenyn.

12.2 Radera post pa PC
Valj Katalogisering / Hdmta post fran PC i huvudmenyn. Markera 6nskad post och klicka pa Radera.
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Filharnn F— |

MEWD42 MR Kopiera

MEWO4S. MRC o

MEVWO47 MRC ATErE

MEWO4E, MRC X

MNEWO45 MRC \__? Radera post C:\Al1801bibalephicatalogldoct\MEWDS3 MRC?

MEWVWO44 MR

MNEWVWO43 MR Ja | Mej

MEWD42 MR

HEWO41 MRC LDF Q0000narm- gz ™ """g4a00

MNEWO40.MRC ans 20071116023410.0 .

ey p——— 00 O7111BE2002 g A, Abryt

MEWO39, MRC ) ~000~0-eng~d
¥ 24510 thaslenh SO hitorial, S el

12.3 Radera post fran server

| katalogiseringsmodulen kan man radera enstaka poster i basen. Oppna énskad post i
redigeringsfonstret. Valj Redigera / Radera / Radera post frén servern i huvudmenyn. Ett fonster for
att bekrafta raderingen kommer att visas.

ALEPH Katalogisering

\:.:?,j Radera posten pd server?

Bekrafta raderingen genom att klicka pa Ja. Posten kommer rent faktiskt inte att raderas men alla falt
utom LDR kommer att tas bort. Dessutom kommer alla lankar fran posten till katalogens sokindex att
tas bort. Nar man valjer Radera post fran server laggs ett falt med namnet DEL med innehall Y (for
Ja) till i posten. Detta ar kommandot till systemet att ta bort alla andra falt och lankar.

Det ar mojligt att stalla in ALEPH sa att nar man forsdker radera en post kommer systemet att
kontrollera om det finns nagra lankar fran posten till andra poster eller om det finns exemplar eller
order knutna till posten. Om det finns lankades poster visas nar kontrollen ar klar ett meddelande
med en lista pa lankade poster och (beroende pa installningarna) den bibliografiska posten kan inte
raderas forran de lankade posterna har raderats.
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]

Varningar/fel vid validering av post

valideringsfel post |

] Administratiy post 000000001 | databas
SWWESD pekar till akiuell post med
[Erktyp ADM.

Posten har 1 exemplar knuma till ADM
post 000000001 | databas SWESD
Posten har 1 lanebestéliningar och 0
kopiebestillningar knuma till ADM post
000000001 | databas SWESD

vd

Aubryt

Hjslp

Klicka i detta fall pa Avbryt. Fonstret Varningar/fel vid validering av post stings och listan pa lankade
poster visas i fliken Meddelanden i den nedre rutan.

1. Meddelanden ] 2. Filtinformation ] 2, Webblizare ]4. BEST-poster ] s.objekt]

Yalideringsfel post |
Administrativ post 000000001 i databas SWESO pekar till aktuell post med l3nktyp ADM,
Posten har 1 exemplar knuina till ADM post 000000001 i databas SWESO

Posten har 1 13nebestaliningar och 0 kopiebestsliningar knutna till ADM post 000000001 §
databas SWESD

o0 +am o)

For lankade administrativa poster kan man anvanda knappen Visa relaterad for att hamta fram den
lankade posten.

ALEPH kan aven stéllas in sa att nar man forsoker radera en auktoritetspost kontrollerar systemet om
det finns lankade bibliografiska poster.

12.4 Undertrycka post i databasen

| vissa fall ar det nédvandigt att undertrycka posten i databasen sa att den inte visas i katalogen
(webb eller sokklient) men anda finns kvar i sin helhet i databasen. Detta galler t.ex. bibliografiska
poster med férvarvsinformation dar man i annat fall forst skulle behdva radera order, mottagning,
faktura etc. i férvarv.

Man kan istallet for att radera all information anvanda ett speciellt ALEPH-falt som heter STA (status
for posten). Onskad status laggs in i delfalt a som sedan anvands for att undertrycka visningen i
katalogen.

For raderade poster matas STA $$a DELETED in i posten. Posten kommer da inte att kunna sokas
fram i katalogen (webb eller s6kklient).
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Om man vill kan man aven undertrycka sokning/visning av poster i enbart webbkatalogen. Man kan
da t.ex. mata in STA $$a SUPRESSED i posten, indexera faltet STA (t.ex. som WST) och i
anvandarens webbprofil (eller i den forvalda ALEPH-profilen) satta nekade databaser till
"WST=SUPRESSED".

Forvalda varden for STA finns definierade i tag_text.dat och ar valbara genom att valja Redigera /
Sb6kning / Vélj innehall i delfélt i huvudmenyn eller trycka F8.

12.5 Fullstandig radering

Bibliografiska poster kan aven raderas fran servern i posthanteraren (nedre vanstra rutan) genom att
markera en bibliografisk post och valja Posthanterare / Fullstédndig radering i huvudmenyn eller
hogerklicka pa posten och valja Fullstdndig radering i nerdragsmenyn nar den bibliografiska
databasen ar markerad. Man kan aven dubbelklicka pa den bibliografiska databasens namn.

- SWEDT - 1
/% ol Laddafskapa post

+-F 5V Fullstandig radering

Ett fonster for att bekrafta raderingen kommer att visas.

ALEPH Opac

?1‘/ Ar du saker pd att du vill radera past 17
-

Ja | Mej

Bekrafta raderingen genom att klicka pa Ja.

Observera att denna funktion raderar ALLA lankade poster. Aven denna funktion kan stallas in s& att
kontroll av eventuella lankade poster sker pa samma satt som vid radering av post fran server (se
ovan).

13. IMPORT AV POSTER

Poster kan importeras pa flera olika satt: enstaka poster t.ex. via Z39.50; flera poster via
katalogiseringsklienten eller via batchjobb pa servern.

Import av poster fran LIBRIS sker antingen via LIBRIS-XP (en post skickas fran LIBRIS
katalogiseringsprogram till ALEPH-servern dar ett batchjobb importerar posten till databasen) eller via
nattliga fildverféringar av dagens katalogiseringar. Bada metoderna kan dven anvandas samtidigt.
Observera dock att de poster som importerats via LIBRIS-XP aven kommer att importeras via
filbverforingen.
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13.1 Import av post via 239.50

Metoden forutsatter att posten kan sdkas fram i sdkklienten. Det kan vara en post som ligger i en
extern databas som man soker i med hjalp av z39.50.

Sok fram posten i s6kklienten och skicka den till katalogiseringsmodulen. Kopiera posten till dnskad
databas med snabbkommandot Ctrl+N eller valj Katalogisering / Kopiera post i huvudmenyn. Posten
kan nu redigeras och sparas pa servern.

13.2 Lokalisera post

Funktionen Lokalisera post soker poster i andra databaser eller i den lokala databasen som liknar
posten som katalogiseras.

Valj Redigera / Lokalisera post i huvudmenyn. Fonstret Lokalisera liknande post visas. Markera
Onskade databaser och klicka pa Lokalisera.

Lokalisera liknande post @

Databazer FEr sdkning

Databas Ant. poster |
BIBEYS 5
British Library

il

Viza sokfriga

Germeinsamer Bibliothelksy,
Library of Congress
LIBRIS

MELW L

Mational Library Australia
Mational Library Canada
Mational Library Scotland

NERIS Avbryt
Morsk samkatalog w Hilp

L okalisera liknande post @

Databazer FEr sdkning Lakalisera

Databas Ant, poster| \isa post
BIBSYS e Viza sikfriga
British Library

BLUIRE 3

Gemeinsamer Bibliotheksy,

Library of Congress

| LIBRIS

MELMWYL

Mational Library Australia
Mational Library Canada
Mational Library Scotland

MEBIS avbryt
__e |

Morsk samkatalog w Hislp
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Hogerkolumnen i fénstret, Antal poster, visar antalet traffar for varje databas. Valj en databas och
klicka pa Visa post for att se posterna. Klicka pa Visa sokfraga for att se sOkfragan som utforts av
lokaliseringsfunktionen.

Om endast en liknande post hittades kommer ett fonster med posten i fullt format att visas. Variabeln
MergeRecord i filen catalog.ini i katalogen catalog/tab specificerar om den lokaliserade posten
automatiskt ska slas ihop med den aktuella posten eller e€j.

Om variabeln ar satt till Y kommer den markerade liknande posten att automatiskt slas ihop med
aktuell post utan att nagot meddelande visas. Om variabeln ar satt till N kommer katalogposten for
den markerade liknande posten att visas.

Om variabeln ar satt till Q kommer ett meddelande att visas med en fraga om posterna ska slas ihop.
Om man klickar pa Ja kommer posterna att slas ihop; om man klickar pa Nej kommer en katalogkort
for den markerade liknande posten att visas.

Om fler an en post hittades kommer ett fonster med listan pa posterna i kort format att visas. Markera
en post och klicka pa Fullt for att visa den markerade posten i fullt format. Fran bada fonstren kan
man antingen visa eller sla ihop posten med den man fér narvarande redigerar genom att klicka pa
Valj.

Kort lista

Titel Fiirfattare Hyllsign, | Ltgivhin ISBM/ISSM | Ar

Wisa fullt

3
wili |
N

Ett flygar liv shrenberg,  Prdd/Tk  Enskede 000000005 1995

=Ljudupptagning  Albin Lz

=/ albin Ahrenber

Ashrenberg, Box 1 a,
Albin/TE

Ett flygarliv ahrenberg,  Prdd/TK  Enskede 000000007 1995

<Ljudupptagning  Albin Lz

= { albin shrenber

Ashrenberg, Box 2 a, Avbryt
Aldbin/TE Hidlp

Fler an en post kan markeras pa samma gang genom att trycka pa Ctrl-knappen samtidigt som man
pekar pa dnskade poster och klickar med vanster musknapp. | detta fall, &ven om variabeln
MergeRecord ar satt till Y eller Q, visas katalogkorten fér de markerade posterna utan
sammanslagning nar man klickar pa Valj

13.3 Import av poster och on-line konvertering

Man kan konvertera och importera poster som ar sparade pa sin PC som en fil férutsatt att det finns
ett passande program for att konvertera posterna.
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[Ej a1.EPH Katalogisering - ¥ersion 16 ingen databasanslubning Z_ |2 x|

ERERER Katrrters cotar |
[R ] Redigera postes
[1] Ingiortera postar L
(1] Triggear Py [T T it [
Fotvwrtasinngaring [0 DL cormarsion El|
Eonewhrs
La Ciofia ¥ 0ros Cusins - Fiipti
s gors chice :
Gy e rorth gale
A e Laren L,
The edga of imgossbibly : e Srow n Herabrs
El
Bastinformaion |
001 cem1E24ESa- =l
is] Coolc
[ 51 19817 154045.0
o] EEDE2 317 —ag———— 000 L-spa-d
i) FlaeDEEca)
L] b2 )
=0 FEaP PR 20 B4 TSR 006 1587
1] el BAn,
100 fFhalaka fadrads, Lo Carkos, fRd 1958
28513 Hhala dofla y obrcs oentos Sfcken Carlas Saka Andrade.
260 {faBuoncs ires, Ropdblca Srgentina $fbEdiciones Fiofaksia, ffc 1237,
300 FEal®ap. ;$5:21 om. d |
A FETFI wA A E Y A S

Mata in namnet pa filen som ska konverteras i faltet Infil i den éver rutan eller klicka pa knappen pa
hogra sidan om faltet for att valja enhet, katalog och filnamn pa filen fran fonstret Oppna infil.

Valj konverteringsprogram som ska anvandas for att konvertera filen fran nerdragsmenyn
Konverteringsrutin och klicka pa konvertera. En ny fil med de konverterade posterna skapas.
Filnamnet for den nya konverterade filen visas i listan 6ver uffiler i 6vre rutan.

Listan pa konverterade poster visas aven i den 6vre rutan. Innehallet i den markerade posten visas i
den nedre rutan.

Markera 6nskad post och klicka pa Redigera for att redigera en post efter konverteringen. Systemet
vaxlar automatiskt till funktionen Redigera poster i katalogisering och en kopia av den konverterade
posten visas, klar for att redigera.

Observera att fler an en post kan valjas pa samma gang genom att trycka pa Ctrl-knappen samtidigt
som man pekar pa énskade poster och klickar med vanster musknapp. Nar flera poster valjs for
redigering ar nedre rutan tom. Efter att man har klickat pa Redigera éverfoér systemet posterna till
funktionen Redigera poster for vidare redigering.

Om man inte vill redigera posterna omedelbart kan man redigera de konverterade posterna senare
genom att ga till funktionen Importera poster igen. Konverterade filer sparas savida man inte klicka
pa Ta bort.
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14. TRIGGRAR

14.1 Postens triggrar

En trigger ar en paminnelse om att utfora en atgard knuten till posten. Valj Redigera / Postens
triggrar i huvudmenyn for att visa, lagga till och radera triggrar som ar knutna till den post som fér
narvarande redigeras. Dessa triggrar kan aven innehalla meddelanden producerade av systemet med
information om funna fel nar funktionen Validera post utférdes.

Triggerlista for post El

Triggerlista fér post l

Diatum Avdelnin Tent

My

Radera

i

Avbryt

Triggerinformation Fér posk l

Skapad: 02,010 I:I
Triggerdaturn: 2008,01,02 Iﬂ

Audelning: CAT IH
Triggertext: |T9ﬂ

Lagga till triggrar
Klicka pa Ny, fyll i formularet i den nedre rutan och klicka pa Léagg till.

Andra triggrar

For att andra triggerdatum, text eller avdelning, markera 6nskad trigger i listan i den dvre rutan och
andra triggerinformationen i den nedre rutan. Klicka pa Spara.

Radera triggrar
Markera 6nskad trigger i listan i den dvre rutan och klicka pa Radera.

Rutan Triggerinformation for post innehaller féljande information.

Skapad
Detta ar det datum da triggern ar skapad. Systemet fyller automatiskt i dagens datum.

Triggerdatum
Detta ar det datum da en viss atgard knuten till posten ska utforas.
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Avdelning
Detta falt ar valfritt. Det kan anvandas for att knyta triggern till en viss avdelning, grupp eller atgard.

Triggertext
Detta falt anvands for att mata in information om atgarden som ska utféras for posten.

14.2 Hamta triggrar

Valj Triggrar i navigationsrutan for att visa triggrar vilkas triggerdatum ligger bakat eller framat i tiden.
Mata in dnskat antal dagar i faltet Antal dagar foére idag och/eller Antal dagar efter idag. For att endast
visa dagens triggrar mata in noll i bade Antal dagar fére idag och Antal dagar efter idag. Observera
att Avdelning ar ett valfritt falt som gor det maojligt for anvandaren att endast visa de triggrar som ar
relaterade till en viss avdelning.

De valda triggrarna visas i nedre delen av fonstret efter att man klickat pa OK.

I ALEPH Katalogisering - Version 18.01 Databas: SWEO1 (SWEO1) Server: bibaleph18.fujitsu.dk: 6566 (18.01) Anvindare: SWETTR
ALEPH Wisa FKatalogisering Exemplar Redigera Posthanterare Annan databas  *Batchjobb  Hijdlp ﬂ

=] BK Systemnr 1 Ett fiygarliv f (Ahrenberg, Albin, 1889-1968) Ar: 1957 =
7 | |a0m Sysnr =1 E'
B |D|a] Triagerita |
= [R] Redigera poster
SWED1-1 (Ett flygarliv / - Ahre ity
[1] Importera poster Antal dagar fare idag:
[T] Triggrar Avdelning:
Datum Syste Avde| Text Titzl
= - ~ Radera
Katalogisering
Exemplar
01/11,05 000 CAT Enpostkan inte ha  Svenska
ooz fler Sn 1 turistfireningsns
036 huvuduppslag Sraskrift. 260
(1300, Stockholm @ Foren.,
1885-1967,
02411,05 000 CaT “arning: Detfinns  Svenska
ooz fler 3n 2 tristfireningens
096 "9102s"-falt som drgskrift. 260
har samma Stackholm @ Faren.,
nurnrmer (113 i 1934,
delfalt 6.
03/11/05 000 CAT ISSM "D349-Z29% Sverska
001 (hela verket)" ar turistfdreningens
451 felaktigt. Braskrift. 1983,
Gstergstland 260
Stockholm ; Faren,,
1983 ; (Uppsala @
Esselte Herzog)
03/11/05 000 CAT ISSM "0340-220x% Svenska
0oL (hela verket)" ar wristfreningens
451 felaktigt. Zreskrift, 1983,
Ostergtitland 260
< >
® [EDEL PSR- ]

Radera triggrar
Markera 6nskad trigger i triggerlistan och klicka pa Radera.

Redigera katalogpost
Klicka pa Katalog for att redigera katalogposten till vilken triggern ar relaterad.

Exemplar
Klicka pa Exemplar for att visa de associerade exemplaren till vilka triggern ar relaterad.
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15. NAVIGATIONSTRAD

Navigationstradet visar de poster i systemet som ar relaterade till en katalogpost. Till exempel visas
bestandsposter, den administrativa posten, exemplaren, prenumerationer, order och lan som ar
knutna till den markerade katalogposten. Informationen visas i en tradstruktur.

ADM-databaserna som visas i tradet ar filtrerade i enlighet med den ADM-databas som ar knuten till
den anslutna anvandaren. Till exempel, om den anslutna anvandaren ar knuten till ADM-databasen
XXX50, kommer den ADM-databas som visas i tradet att vara XXX50. Om den anslutna anvandaren
ar en superanvandare och ar knuten till ADMIN i faltet for databas (t.ex. ALEPH/ALEPH), kommer
alla ADM-databaser som ar knutna till BIB-databasen att visas.

For att vaxla till visning av navigationstradet valj Katalogisering / Navigationstrdd i huvudmenyn eller

klicka pa ikonen Di katalogiseringsverktygsfaltet. Valj samma alternativ igen for att vaxla tillbaka till
katalogposten.

I ALEPH Katalogisering - Version 18.01 Databas: SWE01 (SWED1) Server: bibaleph18.fujitsu.dk: 6566 (18.01) Anvindare: SWETTR
ALEPH Wisa Katalogisering Exemplar Redigera Posthanterare Annan databas *Batchjobb Hidlp ﬂ

=

BK Systemnr 2 Arans tecken i skyn f (Aldridge, James) Ar: 1943 B g [ (=]
[P |[20m syanr =1 =
[Z l@lgﬁ] = [ SWEDL -1 0i-2
N £ OBIEKT (Ingen post tillganalia) OBIEKT (Ingen post tllganglia)
[R] Redigera poster [ SWESO-1 = [E] SWESD - 554
SWEDL-2 (Arans tecken i skyr (] EXEMPLAR. 5 () EXEMPLAR
SWWEDT-1 (Et flygarliv / - ahire &) streckkod - 1-10 £ streckkod - 554-10
[1] Importera poster =l-gon TIDSKR.PREM. - TIDSKR.PREM.
[T]1 Triggrar -~ Inga TIDSKR,PREM, tilgangliga - Inga TIDSKR, PREM, tilgangliga
- &] ORDER - &] ORDER
- Inga ORDER tillgangliga - Inga ORDER killgangliga
=& LA -8 LAn
- Inga LAN tilgangliga - Inga LEN tilgangliga
< >
S SWEDT - 2
A% OBJEKT (Ingen post tillganglia)
= SWESD - 554
=-(7) EXEMPLAR
(7 Streckkod - 554-10
1.Meddelanden | 2. Filinformation | 3. Webblisare ] 4, BEST-poster S.Oh]ekl]

— dA N eE | AMD

'

Nar laget delat redigeringsfonster ar valt kan man visa och/eller redigera tva katalogposter samtidigt.
Om man visar navigationstradet kommer tradet for bada posterna att visas i motsvarande sektion i
Ovre rutan. Nar de tva traden visas kan man flytta exemplarposter och/eller forvarvsorder och/eller
tidskriftsprenumerationer fran en administrativ post till en annan. Detta gérs genom att anvanda
musen och "dra-och-slapp" en post fran ett trad till det andra. Det ar aven majligt flytta en
administrativ post fran en bibliografisk post till en annan administrativ post for en annan bibliografisk
post. Funktionen flyttar alla exemplar, prenumerationer och order.
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16. TEXTLAGE

Detta alternativ fungerar som en omkopplingstangent, nar det ar aktiverat (antingen via Redigera /
Textldge i huvudmenyn eller via snabbkommandot - Ctrl+F12) ar systemet redo att ta emot
inmatning. Inmatningen visas pa statusraden efterhand som den matas in.

Inmatningen sker i form av ett kommandoliknande sprak. Exempel:

1) search tag=100
2) search sf=a
3) text=revolution

| det forsta exemplet ovan ar "search" operationskoden, "tag" ar parametern (d.v.s. vilket element att
sOka efter) och "100" &r vardet (i detta fall faltkoden) som so6kning ska ske efter.

Nar inmatningen av texten ar gjord ska alternativet Textlage aktiveras igen for att avsluta textlaget,
utfora kommandot och aterga till redigeringslage.

Féljande regler galler for textlage:

1) For narvarande ar de enda operationskoderna som stdds sokning ("search") efter falt ("tag"), delfalt
("sf") och text ("text").

2) Operationskoden och parametrarna ar inte kansliga for versaler/gemener.
3) Det maste vara atminstone ett blanktecken mellan operationskoden och parametrarna.

4) Inga blanktecken ar tillatna pa bada sidor om tecknet "=" i position mellan en parameter och dess
varde.

5) Vid sokning efter text ar sokningen inte kanslig for versaler/gemener. Dessutom, om texten
innehaller blanktecken, skriv "A" (caron) istallet for ett blanktecken.

6) Vid sokning efter falt eller text scannas posten cykliskt, d.v.s. om faltet eller texten inte hittas till
slutet av posten fortsatter sokningen fran bdrjan av posten till markdrens position.

7) Vis sokning efter ett falt, anvand ett nummertecken ("#") som jokertecken, d.v.s. for att sOka efter
"10010" eller "10000" mata in "100##"; for att sdka efter "200" eller "220" mata in "2##".

8) Vid sokning efter ett delfalt ar sokomradet fran markorens position till slutet av aktuellt falt.

17. BATCHJOBB

Sok katalogposter

Sok katalogposter (ret-01)

Med detta batchjobb kan man séka fram bestdmda bibliografiska poster. Systemnumren kan sparas i
en fil och skrivas ut efterat. Anvand ett av batchjobben for att se hela posten.

Sok katalogposter med CCL (ret-03)
Detta batchjobb séker fram poster med CCL - Common Command Language.
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Sok katalogposter pa datum (ret-04)

Med detta batchjobb kan man s6ka fram bibliografiska poster som skapades eller uppdaterades ett
visst datum. Det sOker fram poster baserade pa Z13 eller kort bibliografisk post. Systemnumren
sparas i tva olika filer, en som endast innehaller nya poster skapade pa angivet datum (kallad
adaammdd.open) och en annan som endast innehaller poster som uppdaterades pa angivet datum
(kallad adddmmdd.update). Dessa tva filer kommer att anvandas som infiler i de olika
utskriftsbatchjobben. Utfilerna kan aterfinnas i katalogen $alephe_scratch.

Kombinera filer (ret-10)

Detta batchjobb kombinerar tva infiler med hjalp av booleska operatorer. Infilerna maste vara filer
som &r resultat av ett av batchjobben for s6kning. Batchjobbet producerar en ny utfil som innehaller
resultatet av den booleska operationen.

Skriv ut katalogposter - Anpassat format (print-01)

Med detta batchjobb kan man spara i en fil eller skriva ut bibliografiska poster for en grupp av poster
som har sokts fram med hjalp av batchjobbet "S6k katalogposter" (ret-01) (och eventuellt ocksa
sorterats med hjalp av batchjobbet "Sortera katalogposter") eller som man har sparat i GUI sék eller
Webbkatalogen med hjalp av funktionen "Spara pa server".

Skriv ut katalogposter - Kolumnformat (print-08)

Med detta batchjobb kan man visa kolumner med bibliografisk information for poster som har sdkts
fram med hjalp av batchjobbet "Sék katalogposter" (ret01) (och eventuellt ocksa sorterats med hjalp
av batchjobbet "Sortera katalogposter" (ret-21)). Informationen kan sparas i en fil eller skrivas ut.

Skriv ut katalog (print-04)

Med detta batchjobb kan man skriva ut katalogposter efter varandra pa papper av standardformat
som kan bindas och anvandas for referens.

Skriv ut katalogposter med "hanvisningar" till s6kelement (print-05)

Detta batchjobb soker fram och skriver ut katalogposter som eventuellt ar felaktiga baserat pa det
faktum att de innehaller ett sékelement som ar en korshanvisning till ett annat sékelement i listan
over sokelement. Till exempel poster som har "Clemens" som forfattare trots att i listan 6ver
forfattarsokelement ar "Clemens" en "se"-hanvisning till "Twain".

Skriv ut bibliografi (print-09)

Med detta batchjobb kan man skriva ut katalogposter organiserade som en bibliografi. Observera att
utdata endast bestar av r& XML - det vill sdga det behdver formateras av ett externt program.
Exempel pa hur detta batchjobb kan anvandas ar:

- katalog 6ver nyfoérvarv 6ver en tidsperiod ordnade efter hyllsignum
- katalog 6ver AV-material i biblioteket

- nationalbibliografi

- index till tidskriftsartiklar

Det samhorande batchjobbet "Skriv ut index" (p-print-10) skapar index till bibliografin. Posterna i
bibliografin och indexen ar ordnade i enlighet med ett bladdringsindex (ACC/Z01). Systemet
kontrollerar varje sdkelement i listan och valjer de katalogposter finns i infilen for att inga i
bibliografin. Om ingen post finns for ett sbkelement skrivs inte heller sdkelementet i sig sjalv ut.
Systemet kan ocksa skriva ut alla "se"-hanvisningar som ar relaterade till utskrivna sékelement.

Skriv ut index till bibliografi (print-10)

Detta ar ett batchjobb som hér samman med "Skriv ut bibliografi" (p-print-09). Det genererar index for
bibliografin. Exempel pa hur detta batchjobb kan anvandas &r: index pa forfattare; index pa titlar;
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index pa @mnesord, dar den grundlaggande bibliografin &r ordnad pa nagot annat satt (t.ex.
systematiskt). Sokelementet skrivs ut foljt sekvensnumret for de bibliografiska posterna dar
sOkelementet ingar. Detta sekvensnummer lades till bade till posten och utfilen nar batchjobbet "Skriv
ut bibliografi" (print-09) kordes.

Ladda ner maskinlasbara poster (print-03)

Med detta batchjobb kan man spara i en fil eller skriva ut bibliografisk information fér poster som har
hittats med till exempel:

- S6kning i webbkatalogen;
- Sékning i GUI;
- Ett av batchjobben for sdkning sasom "Sok katalogposter” (ret-01);

(och eventuellt ocksa sorterat med hjalp av batchjobbet "Sortera katalogposter" (ret-21)). Man kan
valja att visa alla falt i en post eller enbart utvalda falt.

URL-kontroll (print-11)
Detta batchjobb kontrollerar delfalt $u i féljande falt for att avgora status for en extern URI/URL-Iank.

Sortera katalogposter (ret-21)

Detta batchjobb anvander en infil bestdende av systemnummer och sorterar dem. Man kan definiera
en text som filen kommer att sorteras efter.

NLC Ladda ner maskinlasbara poster (print-12)

Med detta batchjobb kan du spara i en fil eller skriva ut bibliografisk information fér poster som har
hittats med till exempel:

- Sékfunktionen i webbkatalogen;

- Sokfunktionen i GUI sok;

- Ett av batchjobben for sdkning sasom "Sok katalogposter" (ret-01);
Den bibliografiska informationen lagras i en MARC- eller MARC-XML-fil.

Ladda katalogposter

Konvertera MARC-poster - Steg 1 (file-01)

Detta batchjobb ar forsta steget i en process att konvertera poster fran MARC-format till ALEPH
sekventiellt format. Steg 1 bryter ner infilen till individuella poster som kommer att konverteras av
Konvertera MARC-poster - Steg 2 (file-02).

Konvertera MARC-poster - Steg 2 (file-02)

Detta batchjobb ar andra steget i processen att konvertera poster fran MARC-format till ALEPH
sekventiellt format.

Konvertera ALEPH sekventiellt format till MARC kommunikationsformat (file-12)
Detta batchjobb konverterar ALEPH sekventiell format till MARC kommunikationsformat.

Modifiera MARC-postfil (file-08)

Detta batchjobb tar som infil en fil med MARC-poster som har konverterats till ALEPH sekventiellt
format (t.ex. genom att anvanda batchjobben Konvertera MARC-poster - Steg 1 och Steg 2). Det
producerar tva uffiler. En fil bestar av "utposter" som ska bearbetas vidare eller laddas in i systemet.
Den andra filen bestar av poster som har avvisats beroende pa kriteria i skriptet. Detta batchjobb kan
vara steg 3 i en process att konvertera fran MARC-format till ALEPH sekventiellt format. Féregaende
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steg ar "Konvertera MARC-poster - Steg 1" (p_file_01) och "Konvertera MARC-poster - Steg
2" (p_file_02). Uffilen kan laddas in i en ALEPH-databas med hjalp av p_manage_18.

Konvertera SWETS-poster (file-05)

SWETS-poster innehaller innehallsférteckningar till tidskrifter. Detta batchjobb konverterar poster fran
SWETS-formatet till ALEPH sekventiellt format.

Fixa och validera katalogposter (manage-25)
Detta batchjobb kan anvandas for att fixa och validera katalogposter.

Fixa katalogposter (manage-37)
Detta batchjobb kan anvandas for att fixa katalogposter.

Teckenkonvertering (manage-22)
Detta batchjobb anvands for att tecken i en fil fran en teckenuppsattning till en annan.

Ladda ALEPH sekventiella MARC-poster (manage-18)

Detta batchjobb laddar katalogposter som ar i ALEPH sekventiellt format till systemet. Dessa poster
kan vara MARC- eller MAB2-poster som har konverterats eller poster som man har sokt fram med
hjalp av batchjobbet "Sok katalogposter" eller andra tillgangliga sékfunktioner i ALEPH.

Ladda katalogposter - Parallell laddning (manage-180)

Detta batchjobb laddar katalogposter till systemet. Dessa poster kan vara MARC- eller MAB2-poster
som har konverterats till ALEPH sekventiellt format, eller poster som man har sékt fram med hjalp av
batchjobbet "S6k katalogposter" eller andra tillgangliga sékfunktioner i ALEPH. Detta batchjobb har
tva steg:

- Lasning av infilen och uppdelning i cykler med férdefinierade systemnummer.

- Parallell laddning av cykelfilerna.

Ladda ZDB-poster (manage-42)
Detta batchjobb laddar ZDB katalogposter i systemet.

Kontrollera infil mot databas (manage-36)

Detta batchjobb delar upp en infil i tre utfiler beroende pa anvandardefinierade matchningskriteria.
Detta batchjobb producerar foljande uftfiler:

- Forsta filen innehaller nya poster (inga matchande poster hittades i databasen)

- Andra filen innehaller poster som matchar en post i databasen

- Tredje filen innehaller poster som matchar fler &n en post i databasen (multi-match)

Generisk laddare av leverantorsposter (file-96)

Detta batchjobb laddar MARC-poster, skapar tillhdrande bestands-, exemplar, order- och
kontotransaktionsposter och intecknar angivet konto.

Infilen fran leverantéren ar en standard MARC-post med extra falt:

049 $Sa - innehdller OCLC-koder for det lokala bibliotekets uppstdllningar.
049 $Sb - innehdller exemplarstreckkod (ej noédvandigt)

980 $$a - fakturadatum (AAAAMMDD)

980 $$d - leverantorsanmarkning

980 $S$f - fakturanr

980 $S$g - antal exemplar
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980 $Sb - listpris
980 $S$Se - nettopris
981 $$b - kontokod

Om det endast finns ett 980 $b-falt (anvandardefinierat) skapas en inteckning fran 980 $b-faltet. |
annat fall skapas inteckningen med 980 $e-faltet (anvandardefinierat) och 980 $b-faltet anvands inte.
Dessutom accepterar laddningsprogrammet priser i tva format: med eller utan tva decimaler (till
exempel 5995 eller 59.95). ALEPH kontrollerar om det finns en decimalpunkt. De forvalda vardena i
infilen med forvalda varden (till exempel tab_96_def) for falten Z601-ORIGINAL-SUM och Z601-
ACTIVE-SUM accepterar ocksa varden med eller utan decimaler.

Faltet 980 $d mappar till Z68-LIBRARY-NOTE och faltet 980 $f mappar till Z68-VENDOR-
REFERENCE-NO i tabellen Z68 (acquisition order records). Dessutom laggs dagens datum till i Z68-
ORDER-STATUS-DATE.

Ladda MARCIVE-poster (file-99)

Ladda MARCIVE-poster ar ett batchjobb avsett att regelbundet kéras av bibliotek efter hand som de
tar emot MARCIVE-poster. Dessa filer tas normalt emot veckovis och uppdateras ménadsvis. Det
finns tva typer av MARCIVE-postfiler:
- Weekly shipping lists - korta katalogposter av de dokument biblioteket far fran GPO.
- Monthly full cataloging - fullstandiga MARC-poster som delvis motsvarar posterna i Weekly
shipping lists.

Ladda BNA-poster (file-98)

Detta ar ett batchjobb for att konvertera och ladda BNA-poster. BNA-poster ar MARC-poster for bade
U.S./Kanadensiska och U.K./Europeiska upplagor av engelsksprakiga titlar som tillhandahalls av
Blackwell's technical services.

Ladda OCLC-poster (file-93)

Detta batchjobb laddar OCLC-poster i batchmode till systemet utan att anvanda OCLC-servern. Detta
batchjobb kan ladda bade bibliografiska poster och auktoritetsposter.

Det skapar en utfil som aterfinnas i databasens PRINT-katalog. Denna fil har samma namn som
infilen. Utfilen innehaller féljande information: Administrativ databas, OWN-falt, Skapad, Loggnr,
Atgard (Lyckades, Misslyckades eller Information), Meddelandeinformation. Denna sparas dessutom i
loggdfilen for laddningen (Oracletabell Z73).

For att visa de meddelanden som producerats av laddaren kan utfilen laddas in i Excel.

Generera rapport for laddningslogg (file-94)

Detta batchjobb genererar en rapport dver poster som laddats med OCLC- och MARCIVE-laddare.
Informationen som genereras i rapporten kommer fran laddningsloggen (Oracletabell Z73).

Ladda OCLC-poster (file-92)

Detta batchjobb laddar OCLC-poster i batchmode till systemet utan att anvanda OCLC-servern. Detta
batchjobb kan ladda bade bibliografiska poster och auktoritetsposter.

Det skapar en utfil som aterfinnas i databasens PRINT-katalog. Denna fil har samma namn som
infilen. Utfilen innehaller foljande information: Administrativ databas, OWN-falt, Skapad, Loggnr,
Atgard (Lyckades, Misslyckades eller Information), Meddelandeinformation. Denna sparas dessutom i
loggdfilen for laddningen (Oracletabell Z73).
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Skapa bestands- och exemplarposter fran BIB-data (manage-50)

Detta batchjobb skapar ALEPH bestands- och exemplarposter (Z30). Informationen som anvands for
att skapa bestands- och exemplarposterna hamtas fran falt som ar inbaddade i bibliografiska poster
som redan har laddats in i en bibliografisk databas i ALEPH (t.ex. med p-manage-18).

Skapa bestands- och exemplarposter genom att anvdanda bibliografiska data - Utokad
(manage-500)
Detta batchjobb skapar ALEPH bestands- och exemplarposter (Z30). Informationen som anvands for

att skapa bestands- och exemplarposterna hamtas fran falt som ar inbaddade i bibliografiska poster
som redan har laddats in i en bibliografisk databas i ALEPH (t.ex. med p-manage-18).

Sla ihop poster (manage-38)

Detta batchjobb kan anvandas for att sla ihop katalogposter. Det kér en hopslagningsrutin for en infil
relativt till en databas.

Forbearbeta infil med poster innan laddning (manage-39)

Syftet med detta batchjobb ar att filtrera en infil med poster innan de laddas in i databasen (med till
exempel, batchjobbet Ladda katalogposter - manage-18) nar infilen innehaller poster som ar
identifierade som "ot6nskade" i LDR/22 eller innehaller poster som ar dubbletter i filen. Detta
batchjobb delar infilen med poster i tre utfiler:

- Forsta filen (utfil) innehaller poster som kan skickas till batchjobbet for laddning.<br>

- Andra filen (Fil med dubblettposter) innehaller andra eller hogre forekomsten av dubblettposter.
Denna fil ska skickas till batchjobbet fér laddning efter den forsta filen sa att de kommer att
hitta en matchande post och genom matchnings/sammanslagningsprocedurer.

- Tredje filen (Fil med kasserade poster) innehaller poster som inte ska laddas.

Skapa index i katalogen

Uppdatera ordindex (manage-01)

Detta batchjobb bygger om ordindexet i databasen. Detta batchjobb laser ALEPH-systemet och ska
endast koras nar biblioteket ar stangt.

Uppdatera direktindex (manage-05)

Detta batchjobb uppdaterar direktindexet i databasen. Detta batchjobb Idser ALEPH-systemet och ska
endast koras nér biblioteket ar stangt.

Uppdatera bladdringsindex (manage-02)

Detta batchjobb uppdaterar bladdringsindexet i databasen. Detta batchjobb I&dser ALEPH-systemet
och ska endast kdras nar biblioteket ar stangt. Observera att nar man kor detta batchjobb i 1aget
"Bygg om hela bladdringsindex", ska man aven kora batchjobbet "Alfabetisera langa

stkelement” (manage-17) for att fa korrekt alfabetisering.

Uppdatera sorteringsindex (manage-27)

Detta batchjobb uppdaterar sorteringsindex i databasen. Detta batchjobb laser ALEPH-systemet och
ska endast koras nar biblioteket ar stangt.

Alfabetisera sokelement - Installningar (manage-16)

Detta batchjobb fér installning alfabetiserar sékelementen i enlighet med reglerna for alfabetisering
som finns i tabellerna tab00 och tab_filing. Dessa regler skapar en "fileringstext" som sokelementen
alfabetiseras efter. Sokelementen alfabetiseras sedan efter de férsta 69 tecknen av fileringstexten av
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varje post. Batchjobbet Alfabetisera langa stkelement (manage-17) alfabetiserar de s6kelement
vilkas fileringstext ar langre an 69 tecken. Man ska alltid kdra batchjobbet Alfabetisera langa
sOkelement (manage-17) efter att ha kort detta batchjobb.

Alfabetisera langa sokelement (manage-17)

Detta batchjobb alfabetiserar de sdkelement vilkas fileringstext ar langre an 69 tecken. Detta
batchjobb laser ALEPH-systemet och ska endast kdras nar biblioteket ar stangt.

Uppdatera korta bibliografiska Z13-poster (manage-07)

Detta batchjobb uppdaterar de korta bibliografiska posterna i databasen. Detta batchjobb laser
ALEPH-systemet och ska endast kéras nar biblioteket ar stangt. Observera att om variabeln
CREATE-ZOOR i tabellen tab100 i databasens tab-katalog ar satt till "Y' uppdaterar/skapar detta
batchjobb aven ZOOR-poster. Tabellen ZOOR innehaller separata ZOOR-poster for varje falt i alla
poster i databasen. Denna information kan anvandas for statistiska andamal.

Uppdatera index for valda poster (manage-40)

Detta batchjobb skriver de 6nskade systemnumren i Oracletabellen Z07 varefter posterna indexeras
om genom databasens normala uppdateringsprocess (ue_01).

Bygg raknare for logiska databaser (manage-32)

Detta batchjobb bygger raknare for deldatabaser. Om databasen ar konfigurerad for att anvanda
denna raknare ska det alltid koras efter att bladdringsindex har byggts (Bladdringsindex -
manage-02).

Uppdatera korta poster (manage-35)

Detta batchjobb uppdaterar och skapar korta poster. Detta batchjobb laser ALEPH-systemet och ska
endast koras nér biblioteket ar stangt.

Skapa lankar mellan poster (manage-12)

Detta batchjobb skapar lankar mellan poster i databasen. Det laser ALEPH-systemet och ska endast
kdras nar biblioteket ar stangt.

Forberika bibliografiska sokelement baserat pa auktoritetsdatabasen (manage-102)

Detta batchjobb anvands for att forberika de bibliografiska sékelementen baserat pa
auktoritetsdatabasen.

Trigga Z07-poster (manage-103)

Eftersom manage-02 inte triggar z07-poster ska detta batchjobb anvandas for att trigga en z07-post
fér att mojliggéra omindexering av posterna som ar lankade till ej féredragna sdkelement.

Rapporter katalogunderhall

Radera oldnkade s6kelement (manage-15)
Detta batchjobb raderar s6kelement som inte ar lankade till poster.

Lista pa oauktoriserade sokelement (auth-03)

Detta batchjobb skapar en rapport med en lista pa de sdkelement i den bibliografiska databasen som
inte ar lankade till sdkelement i auktoritetsdatabasen.
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Spara liknande sokelement (manage-26)

Detta batchjobb soker fram sdkelement med identisk fileringstext. Med andra ord, sékelement som
troligen &r desamma utom vad galler interpunktion. Detta batchjobb kan kéras for alla index
(alternativet Kontrollera alla s6kelement) eller kéras for en specifikt index (Kontrollera visst index +
val av index).

Lista pa sokelement med multipla poster (auth-04)

Detta batchjobb skapar en rapport med en lista pa bibliografiska och/eller auktoriserade sékelement
féorkommande i fler an en post. Observera att eftersom ALEPH kraver att endast en auktoritetspost ar
lankad till ett sbkelement ar denna rapport sarskilt anvandbar i auktoritetsdatabasen.

Procedurer katalogunderhall

Fixa och validera katalogposter (manage-25)
Detta batchjobb kan anvandas for att fixa och validera katalogposter.

URL-kontroll (print-11)
Detta batchjobb kontrollerar delfalt $u i foljande falt for att avgora status for en extern URI/URL-1ank.

Kopiera filt till laAnkade poster (manage-55)

Detta batchjobb kan anvandas for att kopiera falt fran en databastyp till en annan (falten kopieras fran
de valda posterna till lankade poster i maldatabasen). Detta batchjobb kan t.ex. anvandas for att
overfora bestandsinformation fran den bibliografiska posten till den lankade bestandsposten.

Radera oldnkade sdkelement (manage-15)
Detta batchjobb raderar sdékelement som inte ar lankade till poster.

Alfabetisera langa sokelement (manage-17)

Detta batchjobb alfabetiserar de sdékelement vilkas fileringstext ar langre an 69 tecken. Detta
batchjobb laser ALEPH-systemet och ska endast kéras nar biblioteket ar stangt.

Globala andringar (manage-21)

Med detta batchjobb kan man géra andringar i alla katalogposter som motsvarar angivna
urvalskriterier. Alternativt kan man valja att INTE andra posterna vid detta tillfélle utan att endast
producera en rapport med poster som ar kvalificerade att andras i enlighet med de kriteria man matar
in i detta formular.

Uppdatera katalogposter (file-95)

Detta batchjobb uppdaterar existerande katalogposter i databasen med poster i pseudo-MARC-
format. Posterna i infilen maste innehalla postens systemnummer i falt 001

och ett falt fran den bibliografiska posten som ska matchas. Programmet stoder féljande funktioner:

MATCHNING (MATCH) - matchar raden i infilen med en rad i posten. Matchningen sker pa faltkod
och indikatorer samt aven pa innehaéllet. Det matchande faltet raderas efter matchningen om
databasen uppdateras.

LAGG TILL (ADD) - lagger till det nya faltet om raden matchas.
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Radera "CAT"-filt (manage-13)

Detta batchjobb uppdaterar katalogposter genom att radera de "CAT"-falt som inte langre behdvs.
"CAT"-falten innehaller information om datum och tidpunkt nar posten skapades eller uppdaterades
(lagrat | delfalten $$c och $$h och katalogisatorens anvandarnamn (lagrat i delfalt $$a).

Skapal/uppdatera Z106-tabell for "CAT"-filt (manage-19)

Detta batchjobb skapar eller uppdaterar Oracle databastabell Z106 som innehéller information om
"CAT"-faltet i en bibliografisk post. Man kan sedan anvanda SQL-kommandon fér att séka fram
poster som skapades eller uppdaterades, till exempel av en viss katalogisator eller pa ett visst datum.

Radera bibliografiska poster inklusive anknutna ADM/BEST-poster (manage-33)

Detta batchjobb raderar bibliografiska poster som sokts fram med nagon av sékfunktionerna (till
exempel, batchjobbet "Sok katalogposter"). Alla poster (t.ex. exemplar, order, lan, bestallningar etc.)
lankade till de bibliografiska posterna kommer ocksa att raderas av detta batchjobb.

Hantera databastabeller

Storlekar och extents (manage-06)

Detta batchjobb ger information om storleken pa tabellerna och antalet poster i varje tabell. En uftfil
med namnet count_report.Ist skapas automatiskt och kan aterfinnas i databasens scratch-katalog.

Reorganisera databastabeller (manage-08)

En databastabell innehaller data. Till exempel, l&ntagartabellen (Z303) innehaller information om alla
registrerade lantagare i systemet. Alla databastabeller tillsammans utgor karnan i ALEPH-databasen.

Exportera databastabeller (file-03)

Med detta batchjobb kan man dumpa databastabeller till en sekventiell fil. Eftersom tabellerna endast
kopieras kommer systemet att fortsatta att fungera korrekt.

Importera databastabeller - Utan kontroller (file-04)

Detta batchjobb laddar upp information fran sekventiella filer och konverterar informationen till Oracle
tabellformat.

Importera databastabeller - Med teckenkonvertering (file-04-cv)

Denna rutin liknar batchjobbet Importera databastabeller - Utan kontroller (file-04). Skillnaden ar att
detta program anvands for att utféra teckenkonvertering i den sekventiella filen innan informationen
konverteras till Oracle tabellformat.

Importera databastabeller - Med kontroller (file-06)

Detta batchjobb laddar upp information fran sekventiella filer och konverterar informationen till Oracle
tabellformat. Detta batchjobb laddar upp posterna en och en och anvandaren kan stalla in
batchjobbet att utféra standard kontroll- och korrigeringsrutiner. Denna rutin liknar batchjobbet
Importera databastabeller - Utan kontroller (file-04) som inte har nagon funktion for att kontrollera och
korrigera posterna utan laddar upp dem i stora block. Rekommendationen &r att anvanda detta
batchjobb for konverteringsandamal.

Sok efter dubblettnycklar (file-09)

Detta batchjobb anvands for att leta efter dubblettnycklar i databastabellerna. Batchjobbet producerar
en logdfil i vilken dubblettnycklarna som hittades listas. Namnet pa loggfilen &r dup_keys rep.seq och
den finns i files-katalogen for databasen (till exempel: ./xxx50/files).
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Publicering

Initial publiceringsprocess (publish-04)

Detta batchjobb anvands for att utféra intial export av ALEPH katalogposter for publiceringsdndamal.
De exporterade posterna lagras i Oracletabellen Z0OOP.

Foér MAB och MARC XML publiceringsformat gor detta batchjobb en kontroll av XML som produceras
for de publicerade posterna. Poster med problem rapporteras i filen publish_04.xml_err som finns i
katalogen $data_scratch i databasen. Denna fil kopieras automatiskt till katalogen $alephe_scratch
(med namnet publish_04) for att gora det maojligt for anvandaren att ladda den till
katalogiseringsmodulen (genom att anvéanda funktionen Ladda i s6kfliken) for att kontrollera posterna.
Observera att om problemet ar relaterat till falt som lagts till med expand- och fixrutiner som
anvandes nar posterna exporterades kommer problemet inte att aterspeglas i posterna som visas i
katalogiseringsmodulen.

Radera ALEPH-publicerade poster (publish-05)

Detta batchjobb anvands for att radera ALEPH-publicerade poster som exporterats fran ALEPH-
katalogen for publiceringsdndamal. De exporterade posterna lagras i Oracletabellen ZOOP. Detta
batchjobb kan anvandas for att radera ZOOP-poster.

Skapa tar-fil for ALEPH-publicerade poster (publish-06)

ALEPH:s publiceringsfunktion ger méjlighet att exportera poster fran ALEPH-katalogen for
publiceringsandamal (till exempel for att publicering i sékmotorer och stkverktyg sasom Goole och
Primo). Detta batchjobb kan anvandas for att skapa en tar-fil med exporterade poster fran ALEPH.
Denna fil kan sedan 6verféras till en annan publiceringsplattform.

Allmant

Skriv ut triggerrapport (com-01)
Detta batchjobb producerar en utskrift av triggrar.

Ridkna nya och uppdaterade katalogposter - efter katalogisator (com-02)

Detta batchjobb producerar en statistikrapport pa antalet poster fér nyskapade och uppdaterade
katalogposter sorterade pa katalogisator.

LIBRIS/BURK-integration (elib)

Hamta poster med FTP for uppdatering (elib-26)

Detta batchjobb hamtar poster fran Libris med FTP. Posterna kommer automatiskt att laddas in i
ALEPH via en rad batchjobb som automatiskt satts i kd efter detta jobb.

Importera XP-poster (elib-27)

Detta batchjobb laddar filer med poster som antingen hamtats manuellt eller via andra funktioner an
FTP. Filerna ska ligga i en katalog under databasens rot ($data_root). Katalogen ska heta libris.data.

Importera fil med poster fran BURK (elib-34)

Detta batchjobb laddar filer med poster som antingen hdmtats manuellt eller via andra funktioner &r
FTP. Filerna ska ligga i en katalog under databasens rot (data_root). Katalogen ska heta burk.data.
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Allmént (elib)

Flytta bibliografiska poster (elib-06)

Detta batchjobb flyttar en grupp poster fran en databas till en annan. Om det finns administrativa
lankar flyttas dessa sa att den administrativa posten forblir dar den ar men pekar pa den nya
placeringen av den bibliografiska posten.

Teckenkonvertering av poster i databasen (elib-09)

Detta batchjobb utfér teckenkonvertering pa alla poster fran och till och med systemnummer (férvalt
varde ar alla poster). Detta ar avsett for "felrattning" av enskilda tecken men kan aven anvandas till
att teckenkonvertera poster som inte tidigare teckenkonverterats. Detta batchjobb KAN 6delagga
databasen om det anvands felaktigt.

Fixa poster i databasen (elib-12)

Detta batchjobb utfér angiven fixgrupp pa alla posterna i databasen eller de som finns i indatafilen
och om systemnummer ar mellan start och slut (bada inklusive). Om falt som ar sékbara andras ska
man antingen skicka posterna till orduppdatering eller skapa nya ord-, bladdrings- eller direktindex
efter denna kérning.

Leta efter indexdubbletter (elib-17)

Detta batchjobb skapar en rapport éver de dubbletter som forekommer i indexet. Detta kan fill
exempel anvandas for att skapa en Oversikt 6ver poster som férekommer flera ganger i databasen.

Kontroll av administrativ post (elib-21)

Detta batchjobb kontrollerar om det finns en administrativ post knuten till den bibliografiska posten.
Batchjobbet kontrollerar de poster som finns mellan de angivna systemnumren (bada inklusive). Om
infil saknas kontrolleras alla poster i annat fall kontrolleras endast de poster som finns i infilen.

Komprimera bibliografisk databas (elib-40)

Detta jobb ska endast koras efter konsultation med Fujitsu eller om man ar helt saker pa vad man
gor. Detta jobb flyttar runt pa MARC-posterna i angiven databas. Poster som inte ar raderade
kommer att flyttas till systemnummer som ar raderade, sa att det inte kommer att finnas raderade
poster och systemnumren ar i féljd. Da detta jobb kommer att skriva alla MARC-posterna efter den
forsta raderade posten kommer det att skapas en stor mangd arkivfiler. S6kning kommer forst att
fungera korrekt nar uppdateringen har behandlat

alla posterna. Dessutom kommer uppdateringen att skapa ett stort antal arkivfiler da alla ors ska
uppdateras pa nytt. Det kan darfér vara lampligt att dela upp kérningen i mindre delar.

Skapa amneskatalog (elib-49)

Detta batchjobb skapar en hierarki av webbsidor utifran en tabelluppsattning. Sjalva
tabelluppsattningen gors i verktygsmenyn.

Sortera systemnummer (elib-52)
Detta jobb laser en infil med systemnummer och sorterar dem utifran angivna falt/delfalt.

Flytta systemnummerfil till alephe_scratch (drift-05)
Detta batchjobb flyttar filer fran databasens data/scratch-katalog till alephe/scratch-katalogen.
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System (elib

Storlekar och extents fér oracletabeller (elib-10)

Detta batchjobb skapar en dversikt dver hur mycket plats varje enskild tabell och index fyller samt hur
manga extents tabellen/indexet anvander. Dessutom anges hur manga ingangar det finns i varje
enskild Oracletabell. Rapporten ligger lagras i data_scratch/count_rep.Ist. Dessutom skapas férslag
till ny file_list. denna lagras som data_root/file_list.new.

Konvertera systemnummer (elib-19)

Detta batchjobb konverterar en fil med systemnummer via Z103 (lanktabellen). Konverteringen kan
t.ex. vara fran bibliografiska till administrativa systemnummer eller tvartom. Detta kan t.ex. anvandas
om man har gjort en sékning i den bibliografiska databasen och vill arbeta med motsvarande
administrativa systemnummer eller tvartom.

18. ARBETA UTAN MUS

Nedanstdende tabell visar férvalda kortkommandon. Dessa kortkommandon kan anpassas av
anvandaren.

Kortkommando Atgird

Ctri+K Aktivera tangentbord
F8 Byt till Exemplar

F2 Byt till Katalogisering
F9 Byt till S6kning

Ctri+E Expandera fran mallpost
Ctrl+Y Gor om

Ctrl+X Klipp ut

Ctrl+V Klistra in

Alt+S Klistra in delfalt

Alt+T Klistra in falt

Alt+D Klistra in innehall i post
Ctri+C Kopiera

Ctri+S Kopiera delfalt

Ctri+T Kopiera falt

CtrlI+D Kopiera innehall i post
CtrlI+N Kopiera post

SkifttHome Markera frdn markorens placering till bérjan av delfaltet
SkifttEnd  Markera frAn markorens placering till slutet av delfaltet

F11 Mata in unicodevarden

F7 Nytt delfalt

F6 Nytt falt (definierat av anvandaren)
F5 Nytt falt (valj fran lista)

Home Placera markoren forst i delfaltet
End Placera markoren sist i delfaltet
Ctri+G Postnavigation
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Ctrl+F7
Ctrl+F5
Ctrl+R
Ctrl+P
Ctrl+M
Ctrl+L
F4
Ctrl+F4
F3
Ctrl+F3
Ctrl+F12
Ctrl+W
Ctrl+U
Ctrl+O
Ctrl+F8
Ctrl+Z
Ctri+F
Ctrl+A

Radera delfalt

Radera falt

Radera post

Skriv ut

Sortera post

Spara pa server och pa PC
SOk delfalt i aktuell databas
SOk delfalt i annan databas
Sok falt i aktuell databas
SOk falt i annan databas
Textlage

Validera falt

Validera post

Visa i webbkatalogen

Valj text i delfalt

Angra

Oppna formular

Oppna mallpost
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