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1. INLEDNING

| tidskriftsmodulen hanteras tidskrifter med avseende pa prenumerationer, publikationsménster (hur
ofta tidskriften kommer ut och hur haftena ar numrerade/namngivna) inkl. vantade haften,
ankomstregistrering (mottagning) inkl. streckkodning, reklamationer och cirkulationslistor.

En bibliografisk post for tidskriften ska alltid finnas och skapas i katalogiseringsklienten (eller
importeras). Tidskriftens haften behandlas som exemplarposter.

Den del av prenumerationen som rdr order, fakturor och férnyelser hanteras i forvarvsmodulen. Om
biblioteket dnskar anvanda sig av budgetkontroll ska konton och valutor definieras.

Tidskriftsmodulen anvander olika typer av poster (i den administrativa databasen) som alla ar
lankade till den bibliografiska posten.

Prenumeration

Prenumerationsposten innehaller relevant information for en viss prenumeration (exemplar) av
tidskriften inkluderande leverantdr, prenumerationsperiod och placering. Det ska finnas en
prenumerationspost per exemplar. Leverantérer som anvands i tidskriftssammanhang ska finnas i
leverantorsregistret.

Publikationsmonster i ALEPH-format

Monster (ALEPH) &r ett séatt att registrera publikationsmonster som ar specifikt for ALEPH. Denna typ
anvands framst for enkla regelbundna ménster.

Publikationsmonster i 853-format

Ménster (853) anvander MARC21-falten 853/854/855 och de specifika ALEPH-falten
853X/854X/855X som baseras pad MARC-falten 863/864/865.

Cirkulationslistor
Cirkulationslistor kan skapas for cirkulation av haften.

Exemplarposter

Varje exemplarpost representerar ett hafte som tas emot av biblioteket. En exemplarpost innehaller
agare (filial), placering (samling och hyllsignum), exemplarstatus och streckkod. Dessutom finns en
beskrivning for att identifiera haftet (beskrivning och interpunktion genereras enligt ANSI/NISO
Z39.71-1999), lank till prenumerationposten (kravs for reklamationer), numrering och kronologi.

Prenumerationspost och publikationsmoénster kravs for att automatiskt kunna generera tidskriftshaften
for mottagning.

Tidskriftsposter kan hamtas genom att skicka post fran sbkmodulen (se Soékning) eller fran
katalogiseringsklienten (Katalogisering / Oppna tidskriftspost) till tidskriftsmodulen. Poster kan skickas
fran 6versiktsbilden till tidskriftsmodulen (se Introduktion till GUI). Det ar aven mojligt att séka fram
tidskriftsposter via sokfunktionen i tidskriftsverktygsfaltet (se nedan).

Huvudfunktioner i forvarvsklienten

%1 eller F2 Byt till Order

& eller F5 Byt till Faktura
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Y eller F6 Byt till Admin

3 eller F7 Byt till Ordersdkning

€ eller F8 Byt till Tidskrifter

® eller F9 Byt till Sokning

2. TIDSKRIFTSVERKTYGSFALT

Tidskriftsverktygsfaltet innehaller kort information om aktiv tidskrift, sdsom systemnummer och titel.

Navigationsruta

Tidskriftsverktygsfalt

Ovreruta  Nedre ruta

B ALEPH Fiirvirv/Tidskrifter - Version 18.01 Databas: SWES0 (SWES0) Server: bibaleph18.fujitsu.dk:6566 (18.01) Anvindare: SWETTR

Mimster (ALEPH)
[L] Prenumerationslista (1)

ALEPH Wisa |Rutiner ©rder *Bakchjobb Hjélp ﬂ
= |E’IB titel (tidskrifter) ﬂ‘ BIB= 2167;ADM= 2671 - Bjblioteksbladet : (. Ar: 1916
8] |ordernumfner =1 v i3
| ] O] %
a I# lﬁ ]ﬁ g ]53 1 Lala | 2 vintadsfef anitnds |
®[1] Fun'ner © [2] Owerskt [vant, anke] Streckkod Filial Beskrivhing Rekl, Frh, Leverantir] Direl Mottagning |
R 29/09/07  2671-70 Huvudbibl v.92:n0.7 (2007) 1 BT) [T— Mottag
= [0] Kontroll [Mdnster ADM] .
[ i 20/10/07 267180 WHwudbbl v.92in0.8(2007) 1 BT M e rgenon |
[F] Grupp . Rgklamationer
Minster (853) (aktiva=Lminstel| | 0,01 07  2671-00 Huvudbibl v.32:n0.9(2007) 1 ETI [T — -
8 e |

2671-100 Hwudbbl v92no.0f007) 0 1 BTl N - gl
= [5] Prenumeration (ex.nr=1, al . ram—
[M] MEnster (1) —
[G] Logg (D9/01,/08) Uppdatera |
[1] Exermplar (10) Sortering
[C] Reklamationer (0%
[R] Cirkulationslistor (00 A
= [M] Exemplarlista {10) L Information | 2. Mattagring | 2. Niver |
[a] Historik alla exemplar
= [E] Exemplar (2671-100, ab) Exernplar ]Eihlingraﬁxk information |
[H] Histarik (Senast uppdaterad ~
[2]L3nelogg (----—-- )] ADM systemnr + sekvensnr 2671 10,0
[U] Sammanfatining 180 Filial Huvud!
Reklarmationer (0% Samling Bokhall
Cirkulationslistor {0} Hyllsignum zb
Bibliografisk information Hyllsignum 2
[T] Triggerlista Beskrivning v.92:n0.10{2007}
Exemplarstatus £ anlind
Exemplarstreckkod 2671-100
Exemplarnummer
Senast aterddmnad
Senast aterlamnad kl.
Senast dterlamnad vid @
3 > 2
>0l 0 SR R =N =

| tidskriftsverktygsfaltet kan man soka efter tidskriftsposter. Féljande s6kmdojligheter finns (ytterligare
bibliografiska sokalternativ kan laggas till)

- ADM sysnr
- BIB sysnr
- ISSN

- Titel

- Streckkod
- SICl-kod
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For att soka fram en tidskriftspost valj sékindex och skriv sdktexten i sdkrutan till hdger om
nerdragsmenyn. Klicka pa eller tryck Enter.

Sokindex Sokruta Information om tidskriftspost

= ‘EIB titel (tidskrifter) jl BIB= 2167;ADM= 2671 - Biblioteksbladet : (. Ar: 1916

LA =

o |AEM sysanr
] Izl

Om sdkningen resulterar i en traff kommer den att visas. Om sdkningen resulterar i flera poster
kommer en ruta med texten "Flera matchande poster funna. Visa i kort format?” att visas. Om man
valjer Ja kommer posterna att visas i kortlistan i sékmodulen.

3. PRENUMERATIONER

En prenumerationspost ar ndédvandig for att automatiskt kunna generera tidskriftshaften baserat pa
publikationsmoénster samt for reklamationsandamal. Prenumerationsposten innehaller information
som anvands nar exemplarposter skapas sasom exemplarstatus, samling och hyllsignum.
Prenumerationsposten kan aven lankas till en order och till en leverantér. En leverantdrslank ar
nodvandig for reklamationer. Manga av vardena i prenumerationsposten kopieras till de
exemplarposter som genereras for prenumerationen. Observera att man maste skapa en
prenumerationspost for varje exemplar av tidskriften man har medan man daremot naturligtvis kan
skapa en order (i forvarvsklienten) for flera exemplar. Alla prenumerationerna ar lankade till samma
publikationsmonster.

3.1 Prenumerationslista

Rutan Prenumerationslista visar en lista pa prenumerationerna som ar registrerade for en viss tidskrift
och tillater uppdateringsatkomst till en prenumerationspost. Varje prenumeration visas med sitt
identifierande sekvensnummer och annan karninformation.

Prenumer ationszlista l

Sk, Fran Till Filial Leverantir Hyllsignum
01/01/07 Radera
Kopiera
Skriv ut
Skapa alla
Sortering ﬂ
Knappar
Radera

Markera prenumerationen och klicka pa Radera for att radera en prenumeration fran listan.
Observera att man inte kan radera en prenumeration om det finns exemplarposter for
prenumerationen.

Lagg till

Klicka pa Lagag till for att Iagga till en ny prenumeration till listan. Den nedre rutan kommer att visas
sa att man kan mata in information om den nya prenumerationen.
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Kopiera

Man kan lagga till en ny prenumeration genom att kopiera informationen fér en existerande
prenumeration. For att géra detta ska man markera den prenumeration vilkens information man vill
kopiera och sedan klicka pa Kopiera. Ett formular som redan ar ifyllt med information kopierad fran
den markerade prenumerationen visas for den nya prenumerationen. Man kan sedan redigera
informationen sa att den blir anpassad till den nya prenumerationen.

Skriv ut
Klicka pa Skriv ut for att skriva ut prenumerationsinformation.

Skapa alla

Markera prenumerationen och klicka pa Skapa alla for att skapa en ny cykel av vantade haften for en
viss prenumeration. De vantade haftena kommer att visas i rutorna Lista for ankomstregistrering och
Exemplarlista.

Sortering

Man kan manuellt &ndra ordningen pa visningen av reklamationer i enlighet med tillgangliga
alternativ i en nerdragsmeny for faltet Sortering i nedre delen av rutan.

3.2 Prenumerationsinformation
Prenumerationsinformationen &r férdelad pa tva flikar i formularet (nedre rutan).

Flikarna Prenumerationsinformation har féljande knappar.

Spara

Knappen Spara kommer att spara alla andringar som man har gjort i en viss prenumeration sa lange
andringarna gjordes inom den tidsgréns som ar tillaten for att redigera posten.

Skapa ny

Med denna knapp kan man skapa en ny prenumeration baserat pa den markerade prenumerationen i
prenumerationslistan. Denna knapp ar endast tillganglig om man ar i andralage. Anvand detta
alternativ for att &ndra denna prenumeration till en annan filial eller leverantor. Fyll i den nya filialen,
leverantér och datum och klicka pa knappen Skapa ny.

Den gamla informationen om filial och leverantér kommer att sparas och en ny post kommer att
skapas med informationen om den nya filialen eller leverantdren. Detta gor det mgjligt att fortsatta att
gora reklamationer till den gamla leverantoren (for tidsperioden under vilken prenumerationen finns
hos denna leverantér). Observera att bada posterna kommer att ha samma sekvensnummer
eftersom de refererar till samma grundprenumeration.

For att anvanda denna funktion pa ett riktigt satt ska man mata in startdatum (Fran) foér den nya
prenumerationen. Systemet kommer att &ndra slutdatum (Till) i den ursprungliga prenumerationen
darefter.

Spara forval

Om man klickar pa Spara férval kommer systemet att spara de varden som férekommer i alla falt och
mata in dem i varje ny prenumerationspost som man lagger till.
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Uppdatera

Om en systemraknare anvands for hyllsignumfaltet kommer innehallet i denna raknare att matas in i
hyllsignumfaltet nar man klickar pa denna knapp.

Prenumerationsinformation (1)

2. Prenumnerationsinformation (1 l 2. Prenumer ationsinfor mation (2] ]

Filial: SWEHE IH
Frin daturm: Wlﬂ

Till datum: 20931221 IH Spara Frval
Exemplarstatus: 10 IH T
Samling: GEM E p—
Hyllzigr.zcherna: Iﬂ [ TillFslig placering

Hyllsigrium: | ab IEI

Sek. hyllsigrn.schermna: Iﬂ

Sekundért hyllsigrium: | Iﬂ

Lewverantérskod: | ET] D

Ordernummer: | E

Lewverantérens ordernr: |

Levaransmetod: 5 IH BEST-link: 1] IH

Filial
Mata in filialen till vilken denna prenumeration av tidskriften ska knytas. Tryck F4 eller klicka pa pilen
till hoger om faltet for att valja fran en lista.

Fran datum/Till datum

Mata in de datum mellan vilka prenumerationen ar giltig. Man kan sedan endast skapa héaften vilkas
datum infaller mellan dessa datum.

Exemplarstatus

Mata in exemplarstatus for denna prenumeration av tidskriften. Tryck F4 eller klicka pa knappen pa
hoger sida om faltet for att valja fran en lista.

Samling

Mata in vilken samling denna prenumeration av tidskriften ska tillhora. Tryck F4 eller klicka pa
knappen pa hoger sida om faltet for att valja fran en lista.

Hyllsign.schema

Hyllsignumschema &r den metod som biblioteket kommer att anvanda for att inordna detta exemplar
pa hyllan.

Tillfallig placering

Kryssa i denna ruta om det ursprungliga hyllsignum som tilldelats detta exemplar &r avsett att vara
tilifalligt. Detta betyder att alla exemplar som skapas av denna prenumeration kommer att ha
kryssrutan Tillfallig placering ikryssad.

Hyllsignum

Mata in hyllsignum for denna prenumeration av tidskriften. Det hyllsignum som matas in har kommer
att tilldelas varje exemplar av prenumerationen som skapas. Beroende pa hur systembibliotekarien
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har satt upp tidskriftsmodulen kan man skriva in texten, vélja fran en nerdragsmeny eller aktivera en
automatisk raknare genom att skriva ? och koden for raknaren. Nar en raknare ar aktiverad kommer
systemet automatiskt att skapa ett hyllsignum sa fort man klickar pa Spara. Man kan visa det nya
hyllsignumet genom att klicka pa Uppdatera.

Sek. hyllsign.schema

Om man vill mata in ett sekundart hyllsignum fér de exemplar som ska skapas fér denna
prenumeration ska man mata in dess hyllsignumschema har.

Sekundart hyllsignum

Mata in sekundart hyllsignum fér denna prenumeration av tidskriften. Det hyllsignum som matas in
har kommer att tilldelas varje exemplar av prenumerationen som skapas. Beroende pa hur
systembibliotekarien har satt upp tidskriftsmodulen kan man skriva in texten, vélja fran en
nerdragsmeny eller aktivera en automatisk rdknare genom att skriva ? och koden for raknaren. Nar
en raknare ar aktiverad kommer systemet automatiskt att skapa ett hyllsignum sa fort man klickar pa
Spara. Man kan visa det nya hyllsignumet genom att klicka pa Uppdatera.

Leverantorskod

Mata in koden for leverantéren for denna prenumeration av tidskriften. Tryck F4 eller klicka pa
knappen pa hoger sida om faltet for att valja fran en lista. Leverantorskod &r obligatorisk om Skicka
reklamationer ar satt till Ja.

Ordernummer

Om det finns nagra order skapade for denna titel i forvarvs-/tidskriftsmodulen kommer deras nummer
att synas i nerdragsmenyn for detta falt. Man kan dven mata in ett ordernummer som inte ar lankat till
nagon order som ar skapad i forvarvs-/tidskriftsmodulen.

Leverantérens ordernummer
Mata in ordernumret for denna prenumeration av tidskriften sdsom den anges av leverantéren.

Leveransmetod

Detta ar sattet pa vilket prenumerationen levereras till biblioteket. Tryck F4 eller klicka pa knappen pa
hoger sida om faltet for att valja fran en lista. Nar man valjer en leverantér kommer dennes férvalda
leveransmetod 4 (Tidskr.) automatiskt att fyllas i detta falt. Om ingen ar definierad kommer
leverantorens forvalda leveransmetod 1 (Forvarv) att matas in istallet.

Fujitsu Sida 6 080127



Prenumerationsinformation (2)

] 2. Prenurnerationsinforration (1) 3, Prenumerationsinformation (2]

Lintagar-ICx: | IEI Ligg Hill
[ Skicka direkt
[~ Skriv ut etikett E——

Skicka reklamationer
Férsta reklamation: 14

Uppdatera

Andra reklamation: 14 o

Ja byt
Tredje raklarmation: 14 £ Mei

Filjande reklamationer: 14
Gallring ,f Bindning: Iﬂ

i Oregelbunden

Anm.: [
Motk agringsanm.: [
Exernplarstatistik | D
Exemplar-ID: [

Depd (100 | El

Lantagar-ID
Om denna prenumeration av tidskriften ar bestalld for en viss lantagare ska lantagar-ID matas in har

for information eller i relation till markeringen i kryssrutan Skicka direkt. Man kan vélja en lantagare
fran nerdragsmenyn som ar tillganglig nar man klickar pa pilknappen.

Skicka direkt

Om man markerar denna kryssruta kommer leverantdren att skicka ett nypublicerat hafte direkt till
personen for vilken exemplaret bestalldes (d.v.s. till personen som matas in i lantagar-ID ovan).
Dessutom kommer inte exemplarposter att skapas.

Skriv ut etikett

Om man markerar denna kryssruta kommer en etikett att automatiskt skrivas ut vid
ankomstregistreringen av ett hafte.

Skicka reklamationer

Om man valjer Ja kommer reklamationer for forsenade haften av denna prenumeration att komma
med i batchreklamationerna som skrivs ut via batchjobbet Skriv ut reklamationsbrev/rapport
(serial-44). Valj Nej for en prenumeration vilkens foérsenade haften inte ska reklameras. T.ex. en
gavoprenumeration.

Om man féredrar, for interna andamal, att markera att inte skicka reklamationer automatiskt, valj
Oregelbunden, till exempel for en prenumeration for vilken haftena alltid ges ut oregelbundet.

Om man valjer Nej eller Oregelbunden skickas reklamationer inte automatiskt. De kommer emellertid
att visas i reklamationsrapporten (serial-04).

Forsta reklamation

Mata in antalet dagar efter haftesdatum for varje hafte som man vill att systemet automatiskt ska
skicka en forsta reklamation till leverantéren (endast om rutan Skicka reklamationer &r markerad).
Detta falt kan aven beskrivas som tidsintervallet fran haftesdatum till vantat ankomstdatum av varje
hafte till biblioteket.
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Andra reklamation

Detta ar det antal dagar efter forsta reklamationen som andra reklamationen ska skickas till
leverantoren.

Tredje reklamation

Detta ar det antal dagar efter andra reklamationen som tredje reklamationen ska skickas till
leverantoren.

Foéljande reklamationer

Detta ar det antal dagar efter tredje reklamationen som féljande reklamationen ska skickas till
leverantoren.

Gallring / Binding

Man kan anvanda detta falt for att notera gallringsrutinen som anvands fér denna prenumeration
enligt val i nerdragsmenyn. Vardet i detta falt anvands fér batchjobben Rapport bindningspaminnelse
(bind-01) och Bindningsslip tidskrifter (slip-02).

Anm.
Man kan mata in en anmarkning for bibliotekspersonalen.

Mottagningsanm.
Den text som man matar in hdr kommer att visas nar mottagningen av ett hafte registreras.

Exemplarstatistik

Mata in statistiska data fér denna tidskriftsprenumeration (enligt krav i vissa lander). Endast for
information.

Exemplar-ID

Mata in ID-nummer for det specifika exemplaret/prenumerationen har. Detta kan antingen vara ett
nummer tilldelat av leverantéren eller ett nummer tilldelat av biblioteket.

Depa (ID)
Mata in Depa (ID) eller valj ett frin nerdragsmenyn.

3.2 Prenumerationslogg

Denna ruta visar en lista pa prenumerationsloggposter. Prenumerationsloggen héller reda pa olika
prenumerationsrelaterade aktiviteter som har intraffat sdsom en andring i en prenumeration eller
nasta reklamationsdatum for ett hafte. Om en prenumeration ar lankad till en order i
férvarvs-/tidskriftsmodulen kommer prenumerationsloggen aven att visa orderrelaterade
transaktioner. De flesta transaktionerna skapas automatiskt av systemet. Se nedan hur man lagger till
transaktioner manuellt.
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Order/prenumeration logglista

Alla # | Uppdatera flter
O alimént

O orderstatus

[ rssta reblamationsdatum

[ order skapad

D Exernplar skapade

[ rrocessstatus (5

Beskrivhin Systemanim. AN.SNm. sndare Atgardsdatum

Prenumera =[e ] === Ligg kil

St och tid

]

pad {nr. 1).

Order-/prenumer ationslogg ]

Atgardsdatum: 00000000 El l:l
Transaktionstyp: | J

Syskemanrn,: | My prenumeration skapad (nr. 1), @

Anwindaranm.: | @

Prenumerationsloggen visas genom att valja Logg i navigationsrutan.

Logglista (6vre rutan)

Uppdatera filter

Man kan filtrera transaktionerna som visas i listan genom att anvanda kryssrutorna ovanfor listan pa
loggtransaktioner och klicka pa denna knapp. Observera att det ar mojligt att markera mer an ett
filter.

Om man markerar kryssrutan Alla kommer detta att 6verskrida tidigare valda filter. P4 samma satt,
om man valjer nagot annat filter an Alla kommer detta att 6verskrida valet av filtret Alla.

Lagg till

Man kan manuellt Iagga till en transaktion till prenumerationsloggen. Nar man klickar pa Lagg till
visas prenumerationsloggen i nedre rutan och man kan mata in information om den nya
transaktionen.

Ta bort atg.datum

Man kan ta bort ett tidigare inmatat atgardsdatum genom att markera relevant loggtransaktion och
klicka pa denna knapp.

Detaljerad information (nedre rutan)

Atgardsdatum

Om man manuellt lagger till en logg kan man vélja datum fér denna atgard. Orderloggtransaktioner
som har ett atgardsdatum kan stkas fram med forvarvsbatchjobbet: Orderloggrapport (acg-22).

Transaktionstyp
For att lagga till en transaktion manuellt till orderloggen véljer man énskad typ frin nerdragsmenyn.
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Det finns fyra typer som aldrig kommer att genereras automatiskt av systemet och som endast kan
laggas till manuellt av anvandaren.

Transaktion nr 00 - Allman anmarkning som visas i orderloggen och ingen annan stans.
Transaktion nr 95 - Historisk anmarkning prenumeration.

Transaktion nr 98 - Svar fran leverantor, ger méjlighet att skriva in ett svar fran leverantéren (upp till
2000 tecken).

Transaktion nr 99 - Meddelande till leverantéren (upp till 2000 tecken) som kommer att skrivas ut pa
orderbrev och orderlista. Detta ar som tillagg till det meddelande till leverantéren (upp till 100 tecken)
som kan matas in i orderformularet.

Observera: Forvarvsloggen kommer endast att inkludera Prenumerationsloggen om ordernumret
matas in i prenumerationsposten. | annat fall kommer prenumerationstransaktionen endast att skrivas
i prenumerationsloggen.

Systemanm.
Skapas automatiskt av ALEPH.

Anviandaranm.

Anvands for egna loggtexter. Nar man skriver in en text kan man skapa en radbrytning nar som helst
genom att trycka Ctrl+Enter.

4. PUBLIKATIONSMONSTER OCH FRAMRAKNING

For att ALEPH automatiskt ska kunna generera tidskriftshaften (en forutsattning for effektiv
mottagning och reklamationer) kravs tva typer av information: prenumeration och
publikationsménster. Detta mojliggér automatisk framrakning av vantade haften och skapande av
exemplarposter. Det innebar att vantade haften ar synliga i sékmodulen och i webbkatalogen.

Publikationsmonstret for definieras utifran tidigare erfarenheter av utgivningen eller publicerad
utgivningsplan. Publikationsmonstret ska alltid beskriva en hel volym aven om prenumerationen
bdrjar mitt i en volym.

Framrakningen av vantade haften bygger pa information bade fran publikationsmonster (t.ex.
frekvens och numrering) och bibliotekets bestand (d.v.s. det férsta kontrollerade volymnumret och
artalet).

Tva metoder finns for att registrera publikationsmonster: Monster (ALEPH) och Ménster (853). | en
enstaka bibliografisk post kan publikationsmonstret registrerat i antingen ALEPH-format eller 853-
format. Monstret i 853-format kan registreras i antingen den administrativa posten eller
bestandsposten, men inte i bada. ALEPH letar efter publikationsménstret i f6ljande ordning: Monster
(853) i bestandspost, Monster (853) i administrativ post och Monster (ALEPH).

Moénster (ALEPH)

Ménster (ALEPH) ar ett satt att registrera publikationsménster som ar specifikt for ALEPH. Mdnstret
registreras i ett formular. Rekommendationen ar att anvanda denna metod fér enkla
publikationsmonster. Det kan t.ex. anvandas for tidskrifter utgivna varje manad eller kvartal utan
undantag av typen "utges €j i juli”.
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Monster (853)

Monster (853) anvander MARC21-falten 853/854/855 och de specifika ALEPH-falten
853X/854X/855X som baseras paA MARC-falten 863/864/865. Falten for publikationsmdnstret finns
antingen i den administrativa posten eller i bestdndsposten. Denna metod ar mycket flexibel med
mojlighet att ange kdnda undantag till normalfrekvensen. Det ar &ven mdjligt att dela informationen
med andra bibliotek via export-/importrutiner.

4.1 Monster (ALEPH)

Ett publikationsmonster i ALEPH-format 6ppnas eller skapas genom att klicka pa Monster (ALEPH) i
navigationsrutan. Formularet for publikationsmonstret visas i dvre rutan och en lista pa vantade
haften i nedre rutan.

Fyll i formularet for att skapa eller uppdatera ett publikationsménster.

Ar (krom, i)

Walywrn (Murie, 2):
Hifte (Murne. b):

Del (Murne, €):

Hiftets datum:

My walym war

Myt hifte war:

Antal hiften per wal.:
Antal hiftan per cykel:
Beskrivning:

Anrn.

1. Infornaatian ] 2. Hiftastaxt ]

EZ
E—
C—
—
DT
DRanC
v
R
L—

| &rg. gu grag1]

Spara

Lwbryt

Radera

Klicka pa Lagag till respektive Spara (beroende pa om nytt monster skapas eller tidigare monstret

uppdateras) for att spara monstret. | nedre rutan visas en lista pa de haften som kommer att

genereras. Om haftena inte ar korrekt genererade far man andra publikationsmdnstret och spara det

pa nytt.

Ménster [ALEPH l

Yal, Hafte rr

o
na
Lun R N (o) B AR R (S

Kron I Kron 1

2007
2007
2007
2007
2007
2007
2007
2007

863/4/5

£$a92¢8$b1$Ei2007$£320070115
$$a92¢¢b24Ei2007$$320070219
+$a92¢$b3$5i2007 4320070326
4292 b4 $Ei2007$4320070430
$$a92¢$b5$Ei2007$5320070504
$$a924$b6$$i2007 4320070709
42924 b7 $Ei2007$£320070513
$$a0z2$batEi2007$$320070917

Beskrivhir

Arg.
Arg.
Arg.
Arg.
Arg.
Arg.
Arg.
Arg.

02 2007:1
92 2007:2
92 2007:3
92 2007:4
92 20075
92 2007:6
92 20077
92 20078

Skapa hiften

Klicka pa Skapa haften i den nedre rutan for att skapa exemplarposterna.

Foljande falt finns i Ménster (ALEPH).
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Information

Ar (Kron. i)

Mata in tidskriftens ar for en utgivningscykel (d.v.s. en volym). Anvand alltid fyra siffror for att ange
aret, till exempel 2003 istallet fér enbart 03. Bindestreck och snedstreck kan anvandas, t.ex.
2003/2004 (for att tala om att en volym startar vid nagon tidpunkt under ett ar och slutar 12 manader
senare nasta ar) eller 2003-2004 (for att tala om att en volym I6per fran bérjan av ett ar till slutet av
nasta ar). Detta falt ar obligatoriskt. Mata in tecknet * om inte ar anvands.

Volym (Numr. a)

Mata in den férsta volymen som kommer att tas emot under aret som angetts ovan. Till exempel kan
bibliotekets prenumeration starta med volym 16. Om tidskriften saknar volymnummer lamnas detta
falt tomt.

Hafte nummer (Numr. b)
Mata in numret pa det forsta haftet i denna volym.

Del (Numr. c)
Valfritt. Mata in delen av haftet om tidskriften ar organiserad pa detta satt.

Haftets datum

Mata in det datum pa vilket ovanstaende hafte ar utgivet. Observera att parametern dag for detta
datum kommer att upprepas for varje hafte i denna cykel och aven ar basen fér reklamationer.

Ny volym var
Fyll i de tomma falten enligt féljande exempel: "Ny volym var 6 M (manad)"; "Ny volym var 1Y (ar)".

Nytt hafte var

Fyll i de tomma falten enligt féljande exempel: "Nytt hafte var 2 W (vecka)"; "Nytt hafte var 1 M
(manad)".

Antal haften per vol.
Mata in antalet haften som ingar i en volym.

Antal haften per cykel

Mata in antalet haften som ges ut innan numreringen startar igen pa 1. Mata in koden "999" om
haftesnumreringen ar kontinuerlig eller I6pande. Om till exempel titeln &r manatlig och numreringen
startar om med varje volym ska man mata in ”12”. Om emellertid nasta volym startar med nr 13
(d.v.s. numreringen ar Idpande) ska man mata in "999” istallet.

Beskrivning

Vardena i detta falt bestammer innehallet i faltet "Beskrivning" i exemplarposten. Mata in text och
koder for variabler: $Y for ar, $V for volym, $I for hafte, $N for haftestext och $D for datum.
Dessutom kan man mata in ord, forkortningar, interpunktion och blanksteg. Till exempel:

v. $V, no. $I, $Y. visar: v. 3, no. 2, 1998.

v.$V($Y:$N) visar v.23(2002:Spring)
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Observera att koden $N anvands for att mata in félten som ar placerade i fliken Haftestext i
publikationsmonstret. Detta innebar att om man matar in text i dessa falt maste man ocksa mata in
koden $N i detta falt.

Om man inte matar in nagra koder alls och lamnar detta falt tomt kommer systemet automatiskt att
visa "ar - volym - del - hafte nummer" utan prefix. Genom att sjalv fylla i detta falt kan man definiera
prefix eller en annan ordningsfoljd.

Anm.
Valfritt.

Haftestext

Om man vill lagga till ytterligare text till beskrivningen for varje hafte som satts upp i faltet
Beskrivning ska man mata in texten i de individuella falten i denna flik. Till exempel kan man vilja
lagga till namnen fér manaderna till beskrivningen av ett hafte enligt féljande: Jan/Feb, Mar/Apr etc.
Koden $N kommer att visa innehallet i falten for haftestext i faltet beskrivning for relevanta haften.

1. Information 2, Haftestest

Hifte 1: ’— Hifte 13: Spata
Hifte 2: ’— Hifte 14: ’— Radera
Hifte 3: [ Hifes r -
Hifte & [ Hifes

Hifte 5: [ HiRew r

Hifte 6: ’— Hifte 18:

Hifte 7: ’— Hifte 19:

Hifte 5: [ Hiem:

Hifte 5: [ Hiezn

Hifte 10: [ Hifez:

Hifte 18: [ Hiez

Hifte 12: [ Hife

il

Exempel pa innehall | Monster (ALEPH)
Ny volym  Nytt hafte Per volym Per cykel

12 héaften i en volym, 1 vol. per ar 1Y 1™ 12 12
6 haften i en volym, 1 vol. per ar 1Y 2M 6 6

6 haften i en volym, 2 vol. per ar 6 M 1M 6 6
24 haften i en volym, 1 vol. per ar 1Y 15D 24 24
12 hgften i en volym, 1 vol. per ar, 1Y 1M 12 999
fortldpande numrering av haftena

12 haften i en volym, 1 vol. 6ver 2 ar 2Y 2M 12 12

4.2 Monster (853)

Ett publikationsmoénster i 853-format kan skapas i katalogiseringsmodulen genom att redigera MARC-
falten eller i tidskriftsmodulen genom att redigera formular for moénster (853-falt) och niva-X (853X-
falt). De tva metoderna ar kompatibla och kan anvandas omvéaxlande. Nedan beskrivs arbetet med
853/853X-falten i tidskriftsmodulen.

Klicka pa Monster (853) i navigationsrutan for att visa listan pa publikationsmonster for tidskriften
(6vre rutan). Den nedre rutan visar detaljerad information for det markerade monstret. Monster som
ar definierade enligt ALEPH-format visas inte har. Fran denna ruta kan man skapa ett nytt
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publikationsmonster eller uppdatera ett existerande ménster. Varje publikationsmoénster visas med sitt
falt, $$8 sekvensnummer etc. Denna ruta har tva flikar: Monster och Niva-X.

1. Ménster ]2.Ni\r§-){ ]

Databas | Systernnr | T L&nknr Delord Freky, Kal.byte | Har 85xX

SWESD 2671 853 0 ttaw. fEbno. BEifyear

Ligg kill
Eopiera
Katalogizera

Uppdatera

fife

1. Ménster 2, Miwg-¥

Databas | Systel T Lankn Ex.nr | Minster Miv &=

Radera

853 0 0 ttaw BEbno. fEifyeary £$a94%$b1£$i2009¢£320090115

Ligg kil
Kopiera
Katalogizera

Uppdatera

flifer

Radera

Denna knapp visas endast nar fliken Niva-X ar aktiv. Man kan radera ett visst mdnster genom att
markera det och klicka pa4 Radera.

Lagg till

Klicka pa Lagg till for att lagga till ett nytt publikationsmoénster. Om det finns nagra bestandsposter
lankade till tidskriftsposten kommer ett fonster som visar en lista pA ADM- och BEST-poster som &r
l&nkade till tidskriftsposten att 6ppnas. Valj posten i vilken det nya mdnstret ska definieras (ADM eller
HOL). Den nedre rutan kommer att bli aktiv for att ge mojlighet att mata in information om det nya
monstret. Om det inte finns nagra lankade bestandsposter kommer moénstret att registreras i ADM-
posten. Med andra ord, om biblioteket féredrar att registrera monster i bestandsposter maste
bestandsposter forst skapas i katalogiseringsmodulen. Nar man klickar pa Lagg till blir den nedre
rutan aktiverad for att géra det majligt att Iagga till det nya monstret.

Kopiera

Man kan lagga till ett nytt ménster genom att kopiera ett existerande monster. Markera det
existerande monstret vilkets information man vill kopiera och klicka pa Kopiera Den nedre rutan
kommer att aktiveras for det nya monstret med falt fyllda med information som kopierats fran den
markerade posten. Man kan redigera informationen sa att den passar det nya monstret. Det nya
monstret tilldelas automatiskt ett nytt $$8 sekvensnummer.

Katalogisera

Valj Katalogisera for att ppna posten i katalogiseringsmodulen dar man kan uppdatera
publikationsménstret (Lagg till, Radera, Spara)
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Uppdatera

Denna knapp anvands for att uppdatera listan for att visa andringar som har gjorts i en annan
applikation.

4.2.1 Monster (félt 853/854/855)

Klicka pa fliken Monster i den 6vre rutan. Markera 6nskat 853-falt for att redigera det eller klicka pa
Lagg till for att 1agga till ett nytt. Fokus flyttas till flik 3 Monster i den nedre rutan (markera eventuellt
fliken). Fyll i falten i formularet. Formularet kan fyllas i med hjalp av mallposter for olika
publikationsmoénster (om man klickat pa Lagg till). Klicka pa Mallpost och valj monster i listan som
visas.

Valj fil fér mGnstermall 3]

Filnamn oK |

semiweekly. mrc

quarterly_manths. mrc

combined_chron_semiannual. mrc

daily.mrc

Stimesaweek, mrc

semiannual_contin_no. mrc

all_levels_enurn_lacking. rmrc

two_853s. mrc I

Typ Delord

Avbryt
Hislp

Man kan aven valja ett liknande monster och sedan redigera enstaka falt i formularet. Klicka pa Lagg
till i den nedre rutan varvid relevant 853-falt kommer att skapas.

] 3. Manster l ]
Filt 853 Link 1}
Frekuvens m IH Kalenderbyte | Lsag Hl
Delord Enheter  Kont, Mallpast
Murnr-A | La E| |Ingen ﬂ Kron-1 | (year) Aubryt
Murnr-8 3 Ew | =l e |
Murnr-C | @| |Ingen ﬂ Kron-K |
Murnr-C | @| |Ingen ﬂ Kron-L | @
Murnr-E | @| |Ingen ﬂ
Murnr-F | @| |Ingen ﬂ Kron-M |
Murnr-35 | @| |Ingen ﬂ
Murar-H | @| |Ingen ﬂ Eihang/index-C |
Regelbundenhet |Utges -ﬂ|M§nadﬂ| 07,08
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Falt
Falt
Identifierar faltet som innehaller delord och moénster (853/4/5).

Lank
Nar haften skapas anvander systemet falten 853/853X, 854/854X eller 855/855X parvis.

Sekvensnumret som registreras i delfalt $8 fungerar som identifikationen av ett par. Sekvensnumret
som visas i detta falt visar vilket par som anvands.

Frekvens

Detta ar delfalt $w i monsterposten. Det innehaller en alfabetisk kod pa ett tecken som visar
utgivningsfrekvensen for en tidskrift eller ett nummer som visas antalet haften pa ett ar. Det ar att
foredra att mata in den alfabetiska koden. Om ett nummer matas in "Oversatter" systemet numret till
den lampligaste frekvenskoden for framrakning. Till exempel, fér en tidskrift som utges 10 ganger per
ar (manatligen, utom i juli och augusti), anvand delfalt $wm (manatlig) och delfalt $y om 08,08 eller
$y pm 01,02,03,04,05,06,09,10,11,12. Klicka pa pilen till hdger om faltet for att valja 1amplig kod.

Kalenderbyte

Detta ar delfalt $x i monsterposten. Det visar den kronologiska punkten vid vilken den hogsta niva
inkrementeras eller andras. Observera att denna information inte anvands av ALEPH for
framrakningsandamal; ALEPH anvander delfalt $3 i 85X-faltet for detta andamal.

Delord

Dessa ar ord som beskriver numreringsnivaerna. Till exempel, man kan anvanda V. eller Vol. for att
beskriva Numr. A (den férsta niva av numrering) och No. for att beskriva Numr. B (den andra niva av
numrering).

Enheter

Detta ar delfalt $u i monsterposten. Det innehaller ett nummer som anger det totala antalet delar eller
enheter som utgor den narmast hogre nivan av numrering. Det kan anvandas for varje niva av
numrering utom for den forsta nivan. Klicka pa pilen till héger om faltet for att valja lamplig kod.

Kont.

Detta ar delfalt $v i monsterposten. Det innehaller en kod pa ett tecken som visar om numreringen
har kontinuerligt 6kande nummer eller om numreringen startar om vid avslutningen av en enhet.
Detta delfalt kan anvandas for varje niva av numrering utom for den forsta nivan. Klicka pa pilen till
hoéger om faltet for att valja lamplig kod.

Numr-A

Faltet Numr. A innehaller delorden fér den férsta nivan av numrering. Mata in 1ampligt delord. Till
exempel, en publikation som har volymnumrering kan ha delordet v.

Numr-B

Faltet Numr. B innehaller delorden fér den andra nivan av numrering. Mata in lampligt delord, till
exempel, No.

Numr-C

Faltet Numr. C innehaller delorden for den tredje nivan av numrering. Mata in lampligt delord, till
exempel, pt.
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Numr-D
Faltet Numr. D innehaller delorden for den fjarde nivan av numrering.

Numr-E

Faltet Numr. E innehaller delorden for den femte nivan av numrering. Observera att det ar osannolikt
att anvanda detta delfalt.

Numr-F

Faltet Numr. F innehaller delorden for den sjatte nivan av numrering. Observera att det ar osannolikt
att anvanda detta delfalt.

Numr-G
Faltet Numr. G innehaller delorden for den hdgsta nivan av alternativ numreringsinformation.

Numr-H
Faltet Numr. H innehaller delorden fér den andra nivan av alternativ numreringsinformation.

Kron-I

Faltet Kron. | innehaller delorden fér den hogsta nivan av kronologi. Mata in [ampligt delord, till
exempel, (Year).

Kron-J

Faltet Kron. J innehaller delorden fér den andra nivan av kronologi. Mata in [ampligt delord, fill
exempel, (Month) eller (Season).

Kron-K

Faltet Kron. K innehaller delorden for den tredje nivan av kronologi. Mata in 1ampligt delord, till
exempel, (Day).

Kron-L

Faltet Kron. L innehaller delorden for den fjarde nivan av kronologi. Mata in Iampligt delord, till
exempel, (Week).

Kron-M
Faltet Kron. M innehdller alternativ kronologisk information.

Bihang Index O

Detta falt innehaller ett delord som beskriver typen av supplement eller index i falt 854 eller 855, till
exempel alfabetiskt index eller amnesindex.

Regelbundenhet

Regelbundenhet ar delfalt $y i monsterposten. Det innehaller koder som beskriver regelbundenheten i
publikationsmonstret som registrerat i delfalt $w (frekvens). Detta falt har tre komponenter:
Publikationskod, Definition av kod for kronologi, Kod foér kronologi.
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Publikationskod

Detta falt visar om féljande koder hanvisar till utgivning av publikationen eller icke-utgivning av delar
av tidskriften eller kombinationen av endera numrerings- eller kronologielementen. Klicka pa pilen till
hdger om faltet for att valja lamplig definition.

Definition av kod for kronologi

Detta falt visar om féljande koder foér kronologi representerar namnet pa en dag, vecka, manad, arstid
eller ar. Klicka pa pilen till héger om faltet for att valja lamplig definition.

Kod fér kronologi
Mata in relevanta varden.

4.2.2 Niva-X (falt 853X/854X/855X)

Klicka pa fliken Niva-X i den ovre rutan. Markera énskat 853X-falt for att redigera det eller klicka pa
Lagg till for att 1agga till ett nytt. Fokus flyttas till flik 4 Niva-X i den nedre rutan (markera eventuellt
fliken). Fyll i falten i formularet. Formularet kan fyllas i med hjalp av mallposter for olika
publikationsmoénster (om man klickat pa Lagg till). Klicka pa Mallpost och valj monster i listan som
visas.

Filnarmn oK |
SEIT ly.rrc
quarterly_months, mrc
combined_chron_semiannual. mrc
daily.mrc
Stimesaweek, mrc

semiannual_contin_no. mrc
all_levels_enum_lacking. mrc
two_853s. mrc v

Typ Nivd-X

Avbryt
Hislp

Man kan aven valja ett liknande ménster och sedan redigera enstaka falt i formularet. Klicka pa Lagg
till i den nedre rutan varvid relevant 853X-falt kommer att skapas.
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1 1 e | 1

Typ 853 - Link 1} -
Prenurmeration alla prenumerationer * Startdatum WD Ligg till
Nurnr-2 | a2 Kran-I [ zo07 Mallpost
Murr-E [1 Kran-1 | Avbryt
Murnr-C | Kron-K |
Murnr-0 | Kron-L |
Murnr-E |
Murnr-F |
Murnr-5 | Kron-M
Murnr-H |
Falt
Typ

Valj det 85x-falt till vilket detta "nasta-cykel"-falt hor.

Lank

Detta falt innehaller lanknummer i $8. Nar haften skapas anvander systemet falten 853/853X,
854/854X eller 855/855X parvis. Sekvensnumret som registreras i delfalt $8 fungerar som
identifikationen av ett par. Sekvensnumret som visas i detta falt visar vilket par som anvands.
Existerande sekvensnummer visas i faltet Lank. Valj relevant varde for att definiera ett par.

Prenumeration

Detta ar sekvensnumret for en prenumeration. Klicka pa pilen till héger om faltet for att valja
prenumerationen till vilken monstret ska knytas.

Startdatum

Mata in utgivningsdatum for det forsta haftet i cykeln har. Detta falt uppdateras automatiskt for nasta
cykel nar exemplaren har skapats for foregaende cykel.

Numr-A

Mata in den forsta volymen som kommer att tas emot (eller nasta cykel som ska skapas). Till
exempel, bibliotekets prenumeration kan bdrja med volym 10.

Numr-B
Mata in numret pa det forsta haftet i volymen som kommer att tas emot.

Numr-C
Mata in det forsta numret pa delen av haftet, om tidskriften ar organiserad pa detta satt.

Numr-D

Om det finns fler an 3 nivaer av numrering for denna tidskrift kommer relevanta data att visas i detta
falt och i falten Numrering E och Numrering F om tillampligt.
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Numr-E
Se Numrering D for hjalp.

Numr-F

Se Numrering D for hjalp.

Numr-G

Om denna tidskrift anvander alternativ numrering kommer relevanta data att visas i detta falt.

Numr-H

Om denna tidskrift anvander sekundar niva av alternativ numrering kommer relevanta data att visas i
detta falt.

Kron-I
Mata in tidskriftens utgivningsar for den forsta cykeln. Till exempel: 2003.

Kron-J

Mata in den kronologiska koden for det forsta haftet. Till exempel: Om det forsta haftet av en volym
ar "Januari" mata in 01; om det forsta haftet av en volym ar "Spring" mata in 21.

Kron-K
Om denna tidskrift anvander en tredje niva av kronologi ska relevanta data att laggas i detta falt.

Kron-L
Om denna tidskrift anvander en fjarde niva av kronologi ska relevanta data att laggas i detta falt.

Kron-M
Om denna tidskrift anvander alternativ kronologi ska relevanta data att laggas i detta falt.

4.2.3 Vantad utgivning

Klicka pa fliken Niva-X i dvre fonstret och pa fliken Vantad utgivning i nedre fonstret for att visa en
lista pa de haften som kommer att genereras. Om héaftena inte ar korrekt genererade far man andra
publikationsmonstret och spara det pa nytt.

1, Information (lista) ] 2. Manster (lista) I 3. Manster I <, Mivd-X 5. Wintad utgivhing l

Yol Hafte nr | Kron 1 Krom 1 863,45 Beskr ivhir

292 200 320070115 na, Ll Skapa hiften

$4a02t b2 Ei2007E$320070215  v.92:n0.2(2007)
$4a024 b2 E20074$320070315  v.92:n0.3(2007)
$ba02b b4 Ei20074$320070415  v,92:n0.4(2007)
$HaU2E S EFIZ007EF320070515  v.02:00,.5(2007)
$4a024EhEEI2007E$320070615  v.92:n0.6(2007)
$4a02E 507 $Ei20074$320070915  v.92:n0.7(2007)
$EaU2EhaFFIZ007EF320071015  v.92:00,8(2007)
$4a02EEh0FFiIZ007EE320071115  v.92:00.9(2007)

42028 Eb10EE 2007432007121 w9200, 10{2007)
5
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Klicka pa Skapa haften for att skapa exemplarposterna. Nar posterna ar skapade uppdaterar ALEPH
automatiskt 85xX-faltet med vardet som ar relevanta for nasta publikationscykel.

4.3 Oversikt 6ver 853/854/855 och 853X/854X/855X

853/854/855 anvands for att registrera delord for numrering och kronologi, koder fér
publikationsmdnster samt interpunktion. Falt 853 anvands for huvudpublikationen, 854 for bihang till
huvudpublikationen och 855 for dess index.

Delord (forkortningar eller ord) som identifierar numrering matas in i delfélt a, b, ¢, d, e, f (d.v.s. sex
nivaer av numrering). Typiskt anvands endast a, b och c vilket kan motsvara volym, hafte och del.
Dessutom kan alternativ numrering anges i delfalt g fér att identifiera haften.

Delord (ord) som identifierar kronologi matas in i delfalt i, j, k, | (dar i maste innehalla ar).

Koder (bade alfanumeriska och numeriska) som identifierar publikationsménstret matas in i delfalt u
(antal nummer per volym), v (kontinuerlig numrering eller startar om), w (frekvens) och y
(regelbundenhet).

Interpunktion i form av komma, kolon, semikolon, likhetstecken, snedstreck, bindestreck, parentes
och blanktecken (*) kan anges.

853X/854X/855X anvands for att registrera den numeriska startpunkten (volymnummer,
haftesnummer etc.), den kronologiska startpunkten (ar, manad etc.) och utgivningsdatum for det
forsta haftet av volymen/argangen. Falt 853X anvands for huvudpublikationen, 854X for bihang till
huvudpublikationen och 855X for dess index.

Varje delfalt fér numrering och kronologi i 853 maste ha ett motsvarande delfalt i 853X.

Delfélt i 853 och 853X

Beskrivningen av delfalten galler 853/854/855 respektive 853X/854X/855X. Endast undantaget ar
delfalt o som endast finns i 854/855.

Delfalt a

Forsta nivan av numrering (oftast volym). Lagg delord for numrering i 853 och motsvarande nummer
i 853X.

Delfélt b

Andra nivan av numrering (oftast hafte). Lagg delord for numrering i 853 och motsvarande nummer i
853X. Om det endast finns en niva av numrering och delordet anger att det ska vara niva tva ska
man mata in * i delfalt a i 853 och delordet i delfalt b i 853. Sa fort delfalt b anvands maste man ange
hur manga niva tva det finns till varje niva ett i delfalt u. Dessutom maste man i delfalt v ange om
numreringen ar kontinuerlig (= c) eller startar om for varje volym (=r).

Delfalt c

Tredje nivan av numrering (oftast del). Lagg delord for numrering i 853 och motsvarande nummer i
853X. Sa fort delfalt c anvands maste man ange hur manga niva tre det finns till varje niva tva i
delfalt u. Dessutom maste man i delfalt v ange om numreringen ar kontinuerlig (= c) eller startar om
for varje volym (=r).
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Delfalt d

Fjarde nivan av numrering (oftast del). Lagg delord fér numrering i 853 och motsvarande nummer i
853X. Sa fort delfalt c anvands maste man ange hur manga niva fyra det finns till varje niva tre i
delfalt u. Dessutom maste man i delfalt v ange om numreringen ar kontinuerlig (= c) eller startar om
for varje volym (=r).

Delfalt e

Femte nivan av numrering (oftast del). Lagg delord for numrering i 853 och motsvarande nummer i
853X. Sa fort delfalt c anvands maste man ange hur manga niva fem det finns till varje niva fyra i
delfalt u. Dessutom maste man i delfalt v ange om numreringen ar kontinuerlig (= c) eller startar om
for varje volym (= r).

Delfalt f

Sjatte nivan av numrering (oftast del). Lagg delord fér numrering i 853 och motsvarande nummer i
853X. Sa fort delfalt c anvands maste man ange hur manga niva sex det finns till varje niva fem i
delfalt u. Dessutom maste man i delfalt v ange om numreringen ar kontinuerlig (= c) eller startar om
fér varje volym (= r).

Delfélt g

Alternativ numrering. | ALEPH anvéands delfalt g endast for I6pande numrering och behdver darfor
inte delfalt u och v i 853. Lagg delord for numrering i 853 och motsvarande nummer i 853X.

Delfélt h

Andra nivan av alternativ numrering. ALEPH tar inte hansyn till detta delfalt nar haften genereras.
Informationen maste skrivas in manuellt i exemplarposten.

Delfalt i

Forsta nivan av kronologi (normalt ar). Lagg delord fér kronologi i 853 och motsvarande nummer i
853X.

Delfilt j

Andra nivan av kronologi (eventuellt manad). Lagg delord for kronologi i 853 och motsvarande
nummer i 853X.

Delfalt k

Tredje nivan av kronologi (eventuellt dag). Lagg delord for kronologi i 853 och motsvarande nummer
i 853X.

Delfalt |
Fjarde nivan av kronologi. Lagg delord for kronologi i 853 och motsvarande nummer i 853X.

Delfédlt m
Alternativ kronologisk information. Lagg delord for kronologi i 853 och motsvarande nummer i 853X.

Delfalt o

Delfalt o kan anvandas i 853X for att ange exemplarets materialtyp. Delfalt o anvands i falten 854
och 855 for att beskriva typ av bihang eller index.
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Delfalt t
Delfalt anvands endast i 853/854/855 for delord fér exemplar-ID.

Delfalt u

Anvands endast i 853 och anger antal enheter per ndrmast hdgre niva. Endast delfalt a och g saknar
delfalt u; repeteras for varje ytterligare niva av numrering. Produkten av alla delfalt u ska vara lika
med vardet i delfalt w (frekvens) minus det som ar undantaget i delfalt y.

Delfalt v

Anvands endast i 853 och anger om numreringen i forhallande till ndrmast hégre niva ar kontinuerlig
eller startar om. Ska liksom delfalt u och v repeteras for varje forekomst av delfalt b till f. Giltiga

koder ar ”c” for kontinuerlig numrering och *r’ for startar om.

Delfalt w

Anvands endast i 853 och anger haftenas frekvens, d.v.s. intervallen mellan haften. Obligatoriskt
delfalt. Frekvensen bestammer publikationsdatum for alla haften som skapas fran 853/853X (savida
de inte ar definierade i delfalt y). Datum i 853X delfalt 3 ar startpunkten for berékning av
publikationsdatum.

Foljande koder i MARC21 ar giltiga i ALEPH

Kod |Beskrivning Intervall

a En gang per ar 1ar

b Varannan manad 2 manader

c Tva ganger i veckan 2 ganger i veckan

d Varje dag 1 dag

e Varannan vecka 2 veckor (14 dagar)

f Tva ganger per ar 6 manader

g Vartannat ar 2ar

h Vart tredje ar 3ar

i Tre ganger i veckan 3 ganger i veckan

i Tre ganger i manaden 3 ganger i manaden

m Varje manad 1 manad

q Var tredje manad 3 manader
2 ganger i manaden (forsta datum ar det datum som

s Tva ganger i manaden angetts i 853X delfalt 3 och andra datum ar férsta datum
plus 14)

t Tre ganger per ar 4 manader

w En gang per vecka 1 vecka

Frekvensen ska vara lika med eller 6verstiga antalet haften som faktiskt ges ut. Frekvensen kan aven

anges med nummer om delfalt y anvands.

Delfalt x

Delfalt x anvands endast i falt 853 for att visa den kronologiska punkten vid vilken den hoégsta niva
inkrementerar eller andras. ALEPH tar inte hansyn till detta delfalt nar haften genereras. ALEPH
anvander istallet $3 i falt 85x for denna information.
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Delfalt y

Anvands endast i 853 for att bestdmma/andra regelbundenheten i publikationsmdnstret som angivits i
delfalt w (frekvens). Observera att delfalt y ar obligatoriskt fér frekvenskoderna c, i och j eller om
frekvensen i delfalt w angivits med ett nummer.

Delfalt y har tre element:

1. Publikationskod
Anvand "o” (utges €j) eller "p” (utges).

2. Definition av kod for kronologi
Anvand "d” for datum, "D” fér veckodag, "m” fér manad och ”s” for sasong.

3. Kod for kronologi

Om "d” anvands ska datum anges som manad (01-12) plus dag (01-31), t.ex. 0114 for 14 januari.
Om "D” anvands ska veckodag anges med nummer, (0=séndag, 6=l6rdag).

Om "m” anvand ska manad anges med nummer (01-12).

Om ”s” anvands ska standardkoderna: 21 (var), 22 (sommar), 23 (host) och 24 (vinter) anvandas.

Observera att multipla koder for kronologi separeras med komma och kombinerade haften anges
med snedstreck (/).

Exempel pa delfalt y

Delfalt y Forklaring

pm04,08,12 Utges i april, augusti och december

pd0101,0115,0201 ... Utges 1 jan., 15jan., 1 feb. ...

om06,12 Utges €j i ,juni och december

0d0615,1215 ... Utges ej 15 juni och 15 dec.

pm03,06,09/12 Utges i mars, juni och september/december (dubbelnummer)
Delfilt z

Delfalt z anvands for att ange numreringsschema som anvands for publikationen. Man kan ange olika
numreringsschema for olika nivaer av numreringen.

Delfalt 3

Anvands endast i 853X och anger publikationsdatum (vantat ankomstdatum) for det férsta haftet i
monstret. Datum ska anges som aaaammadd.

Delfalt 8

Anvands endast i 853 och anger den numeriska startpunkten (oftast volym) for ett nytt
publikationsmonster. 853 och 853X kan anvandas parvis vid mer omfattande andringar i
publikationsmdnstret.

Delfélt 9
Anvands endast i 853X for att Ianka prenumeration och bestandspost.
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Delfalt fér numrering (a-h)
Anvand tecknet A i delfaltet i 853 for att visa en numreringsniva utan delord.

For att visa ordningsnummer (sdsom 1st, 3rd eller franskans 1er) ska ett + (plustecken) laggas fore
numreringen i relevant delfalt. T.ex. kommer

$$a +series
att visas som 1st series, 2nd series etc.
Ordningsnummer for olika sprak hamtas fran tabellen 853 numbering och baseras pa sprakkod i 008.

Delfélt for kronologi (i-I

Delfalt i-1 i bade 853 och 853X innehaller information om kronologi. For att undertrycka visningen av
delord for kronologi ska de sattas inom parentes. Visningen av namn pa manader och arstider hdmtas
fran tabellen 853_chrono och baseras pa sprakkod i 088.

Nyckelfélt for bibliografisk lankning

Falten ar (delfalt i), volym (delfalt a), hafte (delfalt b, niva 3) och del (delfalt c, niva 3) anvands for att
identifiera exemplaret som ett visst hafte. Dessa fyra delfalt ska matas in i LKR-féltet om man vill
skapa en lank mellan en bibliografisk post och exemplar fér en annan bibliografisk post.

Mallposter
Mallposter for publikationsmdnstren finns pa servern i katalogen pc_tab/catalog i den administrativa
databasen (eller bestandsdatabasen).

5. ANKOMSTREGISTRERING (MOTTAGNING) AV HAFTEN

Ankomstregistrering av haften genom att valja Ankomstregistrering (individuell registrering av varje
hafte) eller Grupp (gemensam registrering av liknande exemplar = samma numrering och kronologi) i
navigationsrutan (vanstra rutan). Ankomstregistreringen sker pa exemplarposten som uppdateras.

Tidskriften stks fram genom att sdka pa nagot av dess identifikationsnummer (ISSN eller SICI), titel
eller genom att sdka i férvarvsindexen (ordernummer eller leverantdr).

5.1 Ankomstregistrering

Klicka pa Ankomstregistrering i navigationsrutan varvid den évre rutan kommer att visa en lista pa
exemplarposter och den nedre rutan visar information fér markerad exemplarpost med méjlighet att
uppdatera informationen.

Den 6vre rutan bestar av tva flikar:
Vantade/ej anlanda: Denna flik visar en lista pa vantade haften.

Alla: Denna flik visar en lista pa vantade haften och haften som redan har anlant. Olika farg anvands
fér var och en av dessa typer av haften.

Man kan filtrera pa filial genom att klicka pa Kontroll i navigationsrutan, markera 6nskade filialer och
klicka pa Spara. Endast exemplar for markerade filialer kommer att visas.

For att ankomstregistrera ett enstaka exemplar markera exemplarraden och klicka pa Mottag i den
Ovre rutan. For att ankomstregistrera flera exemplar markera exemplarraderna och klicka pa Mottag i
den 6vre rutan. Fokus flyttas till nedre rutan och formularet Mottagning aktiveras. Klicka pa Mottag i
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den nedre rutan for att ankomstregistrera haftet. Informationen om héaftet kan uppdateras innan man
klickar pa Mottag. Om man markerat flera haften maste man bekrafta varje enskilt hafte.

l l

Want. ankc Streckkod Filial Beskrivning Rekl. Pri. Leverantdr Direk Mottagningl
L

s (I

2.Mottagning] 2, Mivder |

Mattagningsanm,: | Mattag

Beskrivning | v 32:inc. 10(2007) Skriv stikett

Ankomstdatum: 20080109 IH Streckhkod: 267 1-1010 Hoppa Bver
ilial: SWEHE B 10 :

Filial IH Exemplarstatus IH Lucka B fibryt

Samling: GEM IH Processkatus: IH Materialtyp: ISSUE D
BEST-link: o El 85)-typ: 3 EI 85H-1ank: 0 El

Sidar:

Hyllsigrurn:

|

[ E| [sb E| I~ TilFlig placering:
Sekundirt hyllsignu | IH | E

|

|

SPAC-anm.:

Hiftets datum: | 2007 /12/15 B
Wint, ankomste) 2007 /12/29 D

Intern anmn.;

Knappar i 6vre rutan

Mottag

For att registrera mottagningen av vantade haften klicka pa knappen Mottag, som finns i fliken
Vantade/ej anlanda och fliken Alla. Rutan Lista fér ankomstregistrering kommer att bli inaktiv och
formularet Mottagning i rutan Ankomstregistrering kommer att bli aktivt for att uppdatera det anlanda
haftet. Observera att om man har valt mer an ett hafte att ta emot kommer rutan Lista fér
ankomstregistrering att forbli inaktivt tills alla markerade haften har tagits emot med hjalp av
formularet Mottagning. Mottagna haften kommer att férsvinna fran listan i fliken Vantade/ej anlanda
och kommer att visas i fliken Alla i svart. Dessutom kommer kolumnen Anland att uppdateras med
ankomstdatum. Om en cirkulationslista har definierats kommer den att skrivas ut vid denna tidpunkt.

Angra mott.

Man kan &ndra ett haftes status fran Anland tillbaka till Vantad genom att klicka pa knappen Angra
mott. i fliken Alla. Observera att om ett exemplar automatiskt har lanats ut till en cirkulationslista vid
mottagningen kan man inte anvanda funktionen Angra mottagning.

Reklamationer
Markera ett hafte och klicka p& Reklamationer for att skicka en reklamation for ett hafte.

Radera

Man kan radera ett visst hafte genom att markera det och klicka pa Radera. Den associerade posten i
exemplarfénstret kommer ocksa att raderas.
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Lagg till

Klicka pa Lagg till for att Iagga till ett hafte. Man kan vilja 1agga till ett hafte som ar lankat till titeln
men som inte ar en del av dess publikationsmdnster (darfér kan det inte tas emot via
publikationsmonstret). Formularet Mottagning i rutan Ankomstregistrering kommer att bli aktivt sa att
man kan lagga till information.

Kopiera

Man kan lagga till ett nytt hafte genom att kopiera informationen for ett existerande hafte. Markera
det existerande haftet och klicka pa Kopiera och redigera sedan informationen for att skapa det nya
haftet. Kopieringsatgarden kopierar de flesta falten fran det valda haftet, inklusive BEST-lank,
leverantor, ordernummer samt faltet for numrering och kronologi.

Uppdatera

Denna knapp anvands for att uppdatera listan for att visa andringar som har gjorts i en annan
applikation.

Knappar i nedre rutan

De knappar som ar tillgangliga i denna ruta beror pa aktuell atgard.

Spara
Anvand denna knapp efter att ha andrat ett exemplar.

Skriv etikett

Denna knapp ar endast tillganglig om kryssrutan Skriv ut etikett &r ikryssad i rutan
Prenumerationsinformation. Klicka pa Skriv etikett for att skriva ut en etikett for exemplaret.
Formularet Exemplaretikett kommer att visas. Man kan spara det i en fil eller stinga fonstret. | detta
fall kommer etiketten automatiskt att sparas i katalogen files i forvarvs-/tidskriftsmodulen. Kom ihag
att nasta gang man skapar en etikett kommer den att skriva 6éver den existerande om den inte sparas
i en separat fil.

Mottag

Genom att klicka pa denna knapp tas exemplaret emot. | noden Ankomstregistrering kommer
exemplaret att forsvinna fran listan i fliken Vantade/ej anlanda och kommer att visas i fliken Alla i
svart. Dessutom kommer kolumnen Anland att uppdateras med ankomstdatum.

Observera att om man valjer att ta emot fler an ett exemplar eller en grupp av exemplar maste man
klicka pa denna knapp en gang for varje exemplar.

Hoppa over

Om fler an ett exemplar som ska tas emot har markerats i Lista fér ankomstregistrering kan man
valja att inte ta emot ett av exemplaren genom att klicka pa knappen Hoppa 6ver. | detta fall kommer
nasta exemplar som ska tas emot att visas i mottagningsformularet for att tas emot.

Avbryt
Klicka pa denna knapp for att inte genomféra ankomstregistreringen.

Lagg till
Klicka pa Lagg till for att Iagga till och ta emot ett hafte till listan.
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Félt i fliken Mottagning

Mottagningsanm.

Detta falt visar mottagningsanmarkningen fran relevant prenumeration (fliken
Prenumerationsinformation (2)).

Beskrivning
Detta ar ett skrivskyddat falt. Det skapas fran information om publikationsmoénster och tidskriftsnivaer.

Streckkod

Detta falt ar obligatoriskt. Systemet matar automatiskt in en streckkod men man kan andra den om
man vill. Man kan ocksa anvanda streckkodslasare for att Iasa in streckkoden.

Ankomstdatum

Mata in det datum som detta exemplar togs emot av biblioteket. Systemet kommer automatiskt att
fylla i dagens datum men man kan andra det.

Filial
Filial ar obligatoriskt. Man kan valja filial fran nerdragsmenyn. Observera att man endast kan lagga till
eller uppdatera ett haftesexemplar for ett bibliotek om man har behdérighet fér denna filial.

Samling

Informationen om samling ar valfri. Biblioteket kan anvanda samlingar som Kartor, Folio eller
Referens. Man kan vélja fran en lista pa samlingar som ar giltiga for den valda filialen genom att
klicka pa pilen till héger om faltet.

BEST-lank

Faltet BEST-lank ar valfritt. Det anvands for att Ianka hafte-exemplar till en bestandspost, i vilket fall
lokalsignuminformationen (filial, samling, hyllsignumschema och hyllsignum) kontrolleras av falt 852 i
bestandsposten. Se aven flagga for Tillfallig placering.

85X-typ/lank

85X-typ (3, 4 eller 5) och lanknummer ar en lank till ett specifikt monsterfalt i bestandsposten.
Exemplaret ar lankat till faltet med samma 85X-typ.

Genom att klicka pa pilen vid faltet 85X-typ visas typen av delord/moénster (853/854/855) som finns i
BEST- (eller ADM-) posten. Genom att mata in 3, 4 eller 5 i faltet 85X-typ och klicka péa pilen till
héger om lanknumret visas de delord/monster-falt som finns i BEST- (eller ADM-) posten. Genom att
valja det delord/mdnster-falt som passar detta exemplar infogas $$8 sekvensnummer i detta falt.

Observera: Dessa falt stalls in automatiskt om exemplaret skapades genom att anvanda
tidskriftsfunktionen Skapa alla i Prenumerationslistan eller genom att kdra Skapa vantade haften
(serial-13).

Observera: Om publikationsmonstret definierades fran noden Moénster kommer vardet som laggs in i
detta falt att vara: Z i 85X-typ och noll i faltet Lanknummer.
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Exemplarstatus

Faltet Exemplarstatus ar obligatoriskt. Exemplarstatus definierar lanerattigheterna foér exemplaret.
Valj exemplarstatus fran nerdragsmenyn. De tillgangliga alternativen i menyn bestédms av giltiga
status for filialen.

Processtatus
Faltet Processtatus ar valfritt.

Lucka

Detta falt ar valfritt. Det kan anvandas for att visa skalet varfor ett icke anlant exemplar inte har tagits
emot och det kan tas med i berdkningen nar sammanfattande bestandsinformation skapas.
Sammanfattande bestandsinformation byggs med hansyn till processtatus och informationen om
luckor kan anvandas for att knyta exemplaret till en processtatus.

G - Lucka (orsaken till att detta exemplar inte har tagits emot ar osaker)
N - (haftet har inte givits ut)
Blank - Irrelevant

Materialtyp

Information om materialtyp ar obligatoriskt. Valj materialtyp frdn nerdragsmenyn. De tillgangliga
alternativen i menyn bestams av systembibliotekarien.

Hyllsighum

Faltet Hyllsignum bestar av tva delfalt. Det lilla delfaltet till vanster ar koden for hyllsignumschema,
det langre delfaltet till hdger ar fér den alfanumeriska koden som identifierar exemplarets placering
pa hyllan. Denna information kommer automatiskt att fyllas i om hyllsignumschema och hyllsignum
matades in i formularet fér Prenumerationsinformation.

Tillfallig placering

Kryssa i denna ruta om det ursprungliga hyllsignum som tilldelats detta exemplar ar avsett att vara
tilifalligt.

Sidor
Valfritt. Mata in sidorna som ingar i haftet.

OPAC-anm.

Denna information ar valfri. Texten som matas in har kommer att visas i webbkatalogen for
lantagaren att lasa.

Intern anm.

Som i exemplarmodulen ar denna information valfri. Texten som matas in har kommer endast att
visas i detta formular och ar endast avsedd for bibliotekspersonalen. Observera att innehallet i
anmarkningen ar kopierad fran Intern anm. i Prenumerationsinformation i prenumerationslistan.

Haftets datum

Detta ar datumet da detta hafte gavs ut eller vantas ges ut. Det berdknas automatiskt av systemet
nar haften skapas i tidskriftsmodulen eller av ett batchjobb. Nar ett hafte (materialtyp som boérjar med
ISS) skapas och haftesdatum ar noll, satt haftesdatum automatiskt till dagens datum. Om emellertid
processtatus ar "NO" (ej bestalld), férblir haftesdatum noll.
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Observera: Nar ett exemplar for en oregelbunden titel kopieras ska den lankas till en prenumeration
och véantat haftesdatum ska matas in manuellt.

Vént. ankomstdatum
Detta ar det vantade datumet for ankomsten av haftet med hansyn till leveranstid.

Observera: Nar ett exemplar for en oregelbunden titel kopieras ska den lankas till en prenumeration
for att Vant. ankomstdatum ska beréknas. Vardet som matas in i detta falt skrivs 6ver av haftesdatum
+ vardet som finns i faltet for forsta reklamation i fliken Prenumerationsinformation (2).

Falt i fliken Nivaer

Falten som utgor fliken Nivaer ar normalt ifyllda med data relevant for tidskriftsexemplaret. Data
baseras pa publikationsmonstret. Man kan lagga till ytterligare information eller andra existerande
data.

Numrering niva 1 (A) (Volym)

Om denna tidskrift anvander ar i sin numrering och man matat in denna information i
publikationsmdnstret kommer detta falt att innehalla volymnumret kopierat darifran. Om man
emellertid lagger till ett nytt hafte kommer detta falt att vara tomt och man maste mata in relevant
volymnummer sa att sorteringen av haftena blir korrekt.

Numrering niva 2 (B) (Hafte)
Om man matat in denna information i publikationsmodnstret kommer detta falt att innehalla

haftesnummer kopierat darifrdn. Om man emellertid lagger till ett nytt hafte kommer detta falt att vara
tomt och man maste mata in relevant haftesnummer sa att sorteringen av haftena blir korrekt.

Numrering niva 3 (C) (Del)

Numrering c ar valfritt. Mata in nummer pa delen for detta hafte om tidskriften ar organiserad pa detta
satt.

Numrering niva 4 (D)
Om det finns fler &n 3 nivaer av numrering for denna tidskrift kommer relevanta data att visas i detta
falt och i falten Numrering E och Numrering F om tillampligt.

Numrering niva 5 (E)
Se Numrering D for hjalp.

Numrering niva 6 (F)
Se Numrering D for hjalp.

Alt. numrering 1 (G)
Om denna tidskrift anvander alternativ numrering kommer relevanta data att visas i detta falt.

Alt. numrering 2 (H)

Om denna tidskrift anvander sekundar niva av alternativ numrering kommer relevanta data att visas i
detta falt.
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Kron. niva 1 (1) (Ar)

Om denna tidskrift anvander ar i sin numrering och man matat in denna information i
publikationsmoénstret kommer detta falt att innehalla volymnumret kopierat darifrdin. Om man
emellertid lagger till ett nytt hafte kommer detta falt att vara tomt och man maste mata in relevant
volymnummer sa att sorteringen av haftena blir korrekt.

Kron. niva 2 (J)

Om aven niva tva, tre och fyra av kronologin ar tillamplig for denna tidskrift (till exempel manad eller
sasonger) kommer relevanta data att visas i detta falt och i falten Kron. K och Kron. L om tillampligt.

Kron. niva 3 (K)
Se Kron. J for hjalp.

Kron. niva 4 (L)
Se Kron. J for hjalp.

Alt. kron. (M)
Om denna tidskrift anvander alternativ kronologi kommer relevanta data att visas i detta falt.

Bihang/index

Om detta ar ett supplement eller ett index kan man forsakra sig om att haftet kommer att visas i
korrekt ordningsfoljd genom att Iagga till en decimalpunkt till haftesnumret. Till exempel, om héftet
man for tillfallet registrerar ar ett index som &r publicerat mellan hafte 4 och 5 kan man mata in hafte
nummer 4.1 i detta falt for att placera det mellan hafte 4 och 5 i publikationsfonstret.

Beskrivning

Faltet Beskrivning skapas fran monsterinformation och tidskriftsnivaer. Om det finns nagot innehall i
faltet Beskrivning kommer det att sparas. Om man har andrat tidskriftsnivderna och man vill att faltet
Beskrivning ska skapas i enlighet med detta ska man ta bort foregaende innehall.

5.2 Grupp

Klicka pa Grupp i navigationsrutan varvid den 6vre rutan kommer att visa en lista pa exemplarposter
och den nedre rutan visar information fér markerad exemplarpost med mojlighet att uppdatera
informationen.

Den Ovre rutan visar en sammanfattning for rad genom att gruppera alla exemplar med samma
numrering och kronologi. For varje rad visas antalet totala antalet haften i gruppen, antalet mottagna
haften och antalet vantade haften.

Alla exemplar i gruppen kan hanteras med alternativen. Mottag, Radera, Sl& ihop och Angra mott.
Denna ruta har fyra flikar dar var och en anvands for att filtrera exemplaren i listan pa foljande satt:

- Alla exemplar: Varje rad visar en grupp av exemplar som har samma numrering och kronologi.

- Filialer: Varje rad visar en grupp av exemplar som har samma numrering och kronologi, filtrerad
pa filial.

- Filialer/samlingar: Varje rad visar en grupp av exemplar som har samma numrering och
kronologi, filtrerad pa filial och samling.

- Leverantér /filial: Varje rad visar en grupp av exemplar som har samma numrering och
kronologi, filtrerad pa leverantér och filial.
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For att ankomstregistrera ett enstaka exemplar markera exemplarraden och klicka pa Mottag i den
ovre rutan. For att ankomstregistrera flera exemplar markera exemplarraderna och klicka pa Mottag i
den 6vre rutan. | bada fallen 6ppnas ett fonster for ankomstregistrering. Fénstret innehaller samma
information som fliken Mottagning ovan (se avsnittet Ankomstregistrering). Klicka pa Mottag i den
nedre rutan for att ankomstregistrera haftet. Informationen om héaftet kan uppdateras innan man
klickar pa Mottag. Om man markerat flera haften maste man bekrafta varje enskilt hafte.

1. Alla exernplar ]2. Filialer ] 3. Filialer fzarmlingar ] 4, Leverantir filial ]

Antal ex. | Mottagen | Mantad Baskrivning
o o { } Moktag
2 a 2 ¥.93:n0. 2(2008)
2 ] 2 ¥.93:n0. 3(2008)
2 ] 2 ¥.93:n0.4{2008) 4
2 o 2 ¥,53:10,5(2008) ek
2 n] 2 ¥,93:n0.6{2008) Ligq kill
2 u] 2 w.93:n0.7{2008) v Kopiera
Sortering ﬂ

1. Information l 2. Murnrering/kronalogi ]

Haftets daturn: [ | 20020115 E 4
Exemplarstatus: IR IH
Processtatus: [ | MA Iﬂ
BEST-lark: [ |0 El

ssi-typ Lanknummer: [ [3 El [0 El
Lucka: [~ l—lzl
Sidar: [ |
anma [ | @

Knappar i 6vre rutan

Mottag

Genom att klicka pa knappen Mottag éppnas formularet Lista fér ankomstregistrering for att
uppdatera och ta emot de markerade exemplaren. | grupplistan kommer vardet i kolumnen Vantade
att sattas till noll och vardet i kolumnen Anldnda kommer att visa antalet exemplar som tagits emot.

Angra mott.

Klicka pa knappen Angra mott. fér att avbryta ankomstregistreringen fér exemplaren pa den
markerade raden.

Sla ihop

Om tva eller fler intilliggande tidskriftshaften ges ut som ett hafte kan de slas ihop till ett hafte genom
att valja relevanta rader och klicka pa knappen Sla ihop. Posten for haftet pa den sista raden behalls
och de 6vriga raderna raderas. Ratta falten i posten som visas i den nedre rutan fér att passa med
haftesdata, ratta faltet for beskrivning och klicka pa Spara.

Radera

Man kan radera ett visst hafte genom att markera det och klicka pa Radera. Alla exemplar kommer
att raderas.
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Lagg till

Klicka pa Lagg till for att Iagga till ett hafte. Man kan vilja 1agga till ett hafte som ar lankat till titeln
men som inte ar en del av dess publikationsmonster (darfor kan det inte tas emot via
publikationsmonstret). Fliken Information i rutan Gruppinformation kommer att bli aktiv sa att man
kan lagga till information om det nya haftet.

Kopiera
Man kan lagga till ett nytt hafte genom att kopiera informationen for ett existerande hafte. Markera

det existerande haftet, klicka pa Kopiera och redigera sedan informationen for att skapa det nya
haftet.

Félt i fliken Information och Numrering/kronologi

Falten i dessa flikar ar automatiskt ifyllda med relevanta data for tidskriftsexemplaret. Dessa data
baseras pa publikationsmdnstret. Man kan lagga till ytterligare information eller &ndra existerande
data.

Pilar
Pilarna anvands for att navigera mellan exemplaren i gruppen.

Kryssruta

En ikryssad ruta betyder att systemet kommer att uppdatera exemplaret med innehallet placerat i
relevant falt bredvid kryssrutan. En omarkerad ruta betyder att systemet inte kommer att uppdatera
relevant falt.

For information om &vriga falt se avsnittet Ankomstregistrering.

5.3 Registrering av extra hafte (specialnummer)

Biblioteket kan fa extra haften av tidskriften, d.v.s. haften som faller utanfér publikationsmonstret. |
dessa fall skapar man enklast en ny exemplarpost genom att kopiera ett existerande hafte. Man kan
aven lagga till ett helt nytt hafte.

Markera det hafte som det extra haftet ska "knytas till” och klicka pa Kopiera eller klicka pa Lagg till.
Ett formular for att redigera exemplaret visas i det nedre fonstret. Om man valt Kopiera kopieras alla
falt fran det markerade exemplaret. Uppdatera falten fér numrering och kronologi i flik 3 och radera
eller redigera faltet beskrivning. Man kan lagga till .1 (punkt ett) till haftesnumret i numrering pa niva
2 for att fa extranumret insorterat efter det hafte det ar "knutet till”. Klicka pa Lagg till for att lagga till
det nya haftet. Om innehallet i faltet beskrivning har raderats kommer det att genereras pa nytt.

5.4 Registrering av sammanslagna haften

Det hander ibland att tva haften ges ut tillsammans som ett sammanslaget hafte. Valj Grupp i
navigationsrutan och markera relevanta haften i listan. Klicka pa knappen Sla ihop. Exemplarposten
for haftet pa den sista raden behalls och de 6vriga raderna raderas. Ratta falten i formularet i den
nedre rutan for att passa med haftesdata, ratta faltet for beskrivning och klicka pa Spara. Faltet for
beskrivning kan aven raderas for att genereras pa nytt innan man klickar pa Spara.
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5.5 Aktivitetslogg for tidskrifter

| aktivitetsloggen for tidskrifter visas om registreringen eller raderingen lyckades. Aktivitetsloggen kan
slas pa eller stidngas genom att satta SerialActivityLogDelete och SerialActivityLogArrive till Y
respektive N i guisys.ini (alternativ acq.ini) i ..\acq\tab.

6. EXEMPLAR

Se dokumentationen rérande exemplarmodulen for information om exemplarhantering.

7. REKLAMATIONER

Flera faktorer paverkar reklamationsprocessen.

- Grunden for att upptacka att ett hafte ska reklameras ar att det inte anlant per vantat
ankomstdatum. Av detta skal ska vantade haften finnas i ALEPH och ha ett vantat ankomstdatum.
Undantaget ar nya tidskriftsorder dar reklamationer kan triggas aven nar det saknas exemplarposter.

- Flaggan for automatiska reklamationer i prenumerationsposten. Om denna kryssruta inte ar ikryssad
kommer tidskriften att finnas med i en reklamationsrapport men reklamationer kommer inte att
genereras automatiskt.

Forsta reklamationsdatum ar vantat ankomstdatum (beréknat fran haftesdatum) plus vardet i faltet
Forsta reklamation i prenumerationsposten.

7.1 Interaktiva reklamationer

Klicka pa Ankomstregistrering i navigationsrutan. Den 6vre rutan visar en lista pa exemplarposter.
Markera onskat exemplar och klicka pa knappen Reklamationer. Fonstret Reklamationer visas.
Denna ruta visar listan pa reklamationer som har skickats till leverantoren for ett visst tidskriftshafte
(om nagon reklamation har skickats). Man kan dessutom skicka en ny reklamation till en leverantér
genom att klicka pa knappen Ny. Man kan uppdatera en reklamation (t.ex. registrera ett svar pa en
reklamation) genom att markera 6nskad rad, uppdatera informationen i nedre rutan och klicka pa
Spara.

Reklamationer @

Reklamationer ]
Fadera
Aubryt

Sortaring -]

Reklamation

Reklamationstext: | :l

Reklamationsdatum: 2008/01/09 El

Swart [ El

Swarsdatum; 20080103

“int, ankomstdatum: 20071229
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Denna ruta anvands for att uppdatera en existerande reklamation eller for att skapa en ny. Klicka pa
Spara eller Lagg till nar man har fyllt i informationen.

Reklamationstext

Mata in den text som ska finnas med i brevet till leverantdéren som tillagg till den text som redan ar en
del av ett av standardreklamationsbreven man som valjer nedan.

Reklamationsdatum
Systemet fyller automatiskt i dagens datum.

Svar
Detta falt registrerar leverantérens svar pa en reklamation.

Vant. ankomstdatum
Detta falt registrerar det vantade ankomstdatumet for haftet.

Reklamationsformat

Detta falt visas nar en ny reklamation skapas. Valj ett av standardreklamationsbreven som ar
férberedda av systembibliotekarien for anvandning i biblioteket.

Knappar

Lagg till
Klicka pa Lagg till nar informationen fér en ny reklamation ar ifylld i formularet.

Spara
Klicka pa Spara nar ett existerande formular har uppdaterats.

7.2 Batchreklamationer
Reklamationsrapport for tidskriftsorder (acq-19)
Detta batchjobb producerar en rapport 6ver tidskriftsorder som annu ej har anlant.

Skriv ut reklamationsbrev/rapport (serial-44)

Detta batchjobb skirver ut reklamationsbrev eller reklamationsrapporter for tidskrifter. Brev kan
skapas for varje leverantdr med ett brev som innehaller alla reklamationer, separata brev for varje
titel och filial eller separata brev beroende pa férvarvsmetod. Reklaamationsrapporten kan innehalla
en lista pa reklamation som tar hansyn till, eller ignorerar reklamationsflaggan i
prenumerationsposten.

Brev kommer endast att skrivas ut for titlar som har kryssrutan Skicka reklamationer i
prenumerationsinformationen ikryssad (d.v.s. for de titlar som &r markerade fér automatiska
reklamationer).
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8. CIRKULATIONSLISTOR

En cirkulationslistepost innehaller information om ansvarig, medlemmar och laneprocedur. Om en
cirkulationslista existerar for ett viss prenumeration visas féljande meddelande vid
ankomstregistreringen av haftet.

Meddelande server

\y Prenumeration nr 1 har cirkulationsliskar

Efter att ha klickat pa OK kan t.ex. féljande formular visas.

20080109
serial-rout-list-00

Cirkulationslista
Svensk demodatabas
Fujitsu
Sverige

Thomas Trakell

Fujitsu

Westmansgatan 47

582 16 Linképing

070-7938874

Lantagar-0: PID1053

Bibliotekshladet :organ fir Sveriges allmanna biblicteksférening (SAB).. Stockholm : P. A Morstedt & sdners farlag,
1916-. 25 cm..

Beskrivning: v.92:n0.1(2007)
Streckkod: 267110
Prenumeration nr: 00001
Antal dagar per 03
medlem:
Medlem (1D} Medlem {namn) Adress
PID1053 Thomas Trakell Fujitsu

8.1 Skapa en cirkulationslista

Cirkulationslistor eller multipla cirkulationslistor kan skapas for vissa eller alla prenumerationer for en
tidskrift. Cirkulationslistan for en tidskrift skapas eller dppnas (om den redan finns) genom att valja
Cirkulationslistor (under Prenumerationer) eller Cirkulationslistor i navigationsrutan. Rutan
Prenumeration circulationslistor eller Cirkulationslistor visas.
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Prenumeration cirkulationslistor l

Kopiera

m Radera

Skriv ut

i

Denna flik visar cirkulationslistor for en viss prenumeration eller for en tidskriftstitel. For varje
cirkulationslista visar kolumnen Sen. datum datumet nar det senaste exemplaret skickades ut pa
cirkulation. Kolumnen Sen. ex. beskriver det senaste exemplaret som skickades ut pa cirkulation.

Knappar

Ny

Klicka pa Ny for att lagga till en ny cirkulationslista. Den nedre rutan kommer att aktiveras for att den
nya cirkulationslistan ska kunna skapas.

Kopiera

Klicka pa Kopiera for att kopiera den markerade cirkulationslistan. Informationen i cirkulationslistan
kommer att kopieras och visas for redigering i den nedre rutan. Den nya cirkulationslistan kommer att
fa ett nytt sorteringsnummer. Medlemmarna kopieras inte.

Radera

Klicka pa Radera for att radera en markerad cirkulationslista. Observera att man inte kan radera en
cirkulationslista som har ett exemplar som lan.

Skriv ut

Markera en cirkulationslista och klicka pa Skriv ut for att skriva ut en lista pa medlemmarna i en
cirkulationslista.

Pilar
Markera medlemmen och anvand upp- eller nerpilen for att andra en medlems position i listan.

Verkstall
Klicka pa Verkstall efter att ha flyttat en medlem upp eller ner for att spara andringarna.

8.2 Cirkulationsinformation

Nar man klickar pa Ny eller Kopiera i rutan Cirkulationslistor aktiveras formularet
Cirkulationsinformation.

Denna ruta anvands for att definiera en ny cirkulationslista eller for att uppdatera en existerande lista.
Den har tva flikar: Cirkulationsinformation och Medlemsilista.
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Cirkulationsinformation

1. Cirkulationsinfarmation l ]

Prenurneration: 1 Iﬂ Ligg kill
Ansvarig (ID): | P 1053 [ Ligg till som medlern byt
Konto: | IEI

[w Lina ut tidskriften
Linetid per medlarn: 3

Liststatus: AC Iﬂ
Anirn,: |

Prenumeration

Detta ar sekvensnumret for prenumerationen till vilken cirkulationslistan ar lankad. Om det bara finns
en prenumeration kommer systemet automatiskt att mata in 1. Om det finns fler an en kan man visa
en lista pa prenumerationer genom att klicka pa pilen till hdger om faltet.

Ansvarig (ID)

Mata in ID fér ansvarig for cirkulationslistan. Detta ar den lantagare (som kan vara en institution) till
vilken cirkulationslistan ar knuten. Ett hafte kan lanas ut till denna lantagare (se faltet Lana ut
tidskriften nedan).

Lagg till som medlem
Satt ett kryss i rutan for att lagga till ansvarig till gruppen av medlemmar pa listan.

Konto

Valfritt. Man kan lanka cirkulationslistan till ett konto. Detta enbart for information; kontot kommer
rent faktiskt inte att debiteras.

Lana ut tidskriften

Om denna kryssruta ar ikryssad kommer systemet att lana ut exemplaret till ansvarig med hjalp av
lanefunktionen. Detta innebar att lanet kommer att visas i webbkatalogen i lantagarens lista 6ver lan.
Ett aterlamningsdatum kommer att visas och biblioteket kan skicka krav till lantagaren. Om denna
funktion markeras maste aven féljande falt (Lanetid per medlem) fyllas i, annars kommer inte
knappen Spara att aktiveras. Lanetiden beraknas som: antalet dagar multiplicerat med antalet
medlemmar pa cirkulationslistan.

Lanetid per medlem

Detta ar antalet dagar som varje medlem av listan kan behalla haften. Systemet kommer att
multiplicera detta varde med antalet medlemmar av listan for att berakna aterlamningsdatum for
haftet.

Liststatus
En cirkulationslista kan vara aktiv (AC) eller inaktiv (NA).

Anm.
Valfritt.
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Medlemslista

1, Cirkulationsinfarmation 2, Medlemslista: 1 ]

Radera

1L bk

Andra

Skicka till 13n

Fliken Medlemslista visar en lista pa medlemmarna i en cirkulationslista och varje medlems position i
listan. Observera att en medlem inte kan vara med pa fler an en cirkulationslista for en titel.

Knappar i fliken

Ny
Klicka pa Ny for att lagga till en medlem pa cirkulationslistan.

Radera
Markera medlemmens namn och klicka pa Radera for att ta bort en medlem fran listan.

Andra
Klicka pa Andra fér att andra en medlems post.

Pilar
Markera medlemmen och anvand upp- eller nerpilen for att &ndra en medlems position i listan.

Verkstall
Klicka pa Verkstall efter att ha flyttat en medlem upp eller ner for att spara andringarna.

Skicka till 1an

Klicka pa Skicka till 1an for att visa lantagarposten for den markerade medlemmen i listan i
lanemodulen. Om man har rattigheter kan man visa och utféra relaterade lanefunktioner.

8.3 Medlem pa cirkulationslista
Nar man klicka pa Ny eller Andra i fliken Medlemslista visas féljande fénster.

Medlem pa cirkulationslista

e B =]
Listas 0 byt

Hislp

| detta formular kan man lagga till en medlem till den valda cirkulationslistan. Klicka pa Spara nar
formularet ar ifylit.
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Medlems-ID

For att Iagga till en medlem ska man mata in lantagar-ID fér medlemmen. Man kan vélja fran en lista
genom att klicka pa knappen till hdger om faltet.

Lista
Detta falt &r endast for information och kan anvandas for finférdelning av cirkulationslistan.

Spara
Klicka pa Spara nar formularet ar ifyllt.

8.4 Ta bort medlem pa cirkulationslistor

For att ta bort medlem fran cirkulationslistor valj Rutiner | Ta bort lantagare fran cirkulationslistor i
huvudmenyn. Féljande formular visas.

Ta bort lantagare fran cirkulationslistor, g|

Lintagar-IC: Avbryt
[l B Hislp

Med denna funktion kan man ta bort en lantagare fran alla cirkulationslistor lantagaren ar medlem av.
Mata in lantagar-ID eller valj fran lantagarlistan och klicka pa OK.

8.5 Aterlamna exemplar fran cirkulation

For att aterlamna exemplar fran cirkulation valj Rutiner | Aterldmna exemplar fran cirkulationslista i
huvudmenyn. Féljande formular visas.

Aterlimna exemplar

Hihets stracklkod: Avbryt

| | Hiilp

Mata in det aterlamnade exemplarets streckkod och klicka pa OK. Man kan utféra samma atgard for
fler aterlamnade exemplar eller klicka pa Avbryt for att stdnga detta fonster. Om det finns ytterligare
cirkulationslistor fér exemplaret kommer det automatiskt att ga vidare till nasta lista.

9. BINDNING

Funktionen for bindning ar placerad i exemplarmodulen. Se dokumentationen rérande
exemplarmodulen for information om bindning samt batchjobb fér bindning nedan.
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10. BATCHJOBB

Reklamationer

Skriv ut reklamationsrapport (serial-04)

Detta batchjobb sparar i en fil eller skriver ut en reklamationslista for tidskrifter.

Om datum fér nasta vantade hafte har passerat undersdks nasta reklamationsdatum.
Om datum fér nasta reklamation har passerat kommer haftet att inkluderas i listan.

Om datum fér nasta reklamation ar i framtiden kommer héftet inte att inkluderas i listan.

Skriv ut reklamationsbrev/rapport (serial-44)

Detta batchjobb skirver ut reklamationsbrev eller reklamationsrapporter for tidskrifter. Brev kan
skapas for varje leverantdr med ett brev som innehaller alla reklamationer, separata brev for varje
titel och filial eller separata brev beroende pa férvarvsmetod. Reklaamationsrapporten kan innehalla
en lista pa reklamation som tar hansyn till, eller ignorerar reklamationsflaggan i
prenumerationsposten.

Brev kommer endast att skrivas ut for titlar som har kryssrutan Skicka reklamationer i
prenumerationsinformationen ikryssad (d.v.s. for de titlar som &r markerade fér automatiska
reklamationer).

Tidskriftshaften med processtatus NP (Ej utgiven) exkluderas automatiskt fran reklamationer.

Alternativet Skapa triggrar kan anvandas for att skapa en triggerpost for varje hafte som reklameras.
Cirkulation

Rapport 6éver cirkulationslistor (serial-07)

Detta batchjobb skapar en rapport dver de tidskriftstitlar som cirkuleras till varje lantagare. Den visas
lantagarna bade i deras roll som ansvariga och som medlemmar. Rapporten sorteras efter lantagare.
Rapporten kan koras for en viss lantagare.

Brev till medlemmar pa cirkulationslistor (serial-08)

Detta batchjobb skickar ett brev till varje medlem i varje cirkulationslista med information om vilka
titlar som cirkuleras i alla cirkulationslistor de tillhor.

Publikationsmoénster

Testa skapande av monster (serial-12)

Detta batchjobb kontrollerar publikationsmoénster och férsoker skapa nasta cykel baserat pa faltet
niva-x for poster som finns i infilen. Niva-x innehaller numrering och kronologisk information for

nasta volym/cykel som ska skapas.

Sla ihop filer med publikationsmonster samt ta bort dubbletter (serial-53)

Detta batchjobb slar ihop filer med publikationsmdnster (upp till 10 filer) och tar bort identiska poster.
Filerna ska vara sekventiella filer som ar resultat av kérningar av batchjobbet Exportera 85x-poster
(serial-51). Dessa filer maste kopieras fran sin ursprungliga plats i ADM-/BEST-databasens
&#36;data_scratch-katalog till $alephe_scratch.

Fujitsu Sida 41 080127



Ankomstregistrering

Lista pa tidskriftstitlar + Antal mottagna haften (serial-16)

Detta batchjobb sdker fram tidskriftstitlar for vilka haften har anlant under det specificerade
tidsintervallet. Rapporten inkluderar tidskriftstitlar och antalet mottagna haften. Rapporten kan
genereras for alla bibliotek eller begransas till haften som tillhér en viss filial.

Skriv ut mottagna haften (serial-06)

Detta batchjobb skapar en rapport med en lista pa de tidskrifter som har anlant inom den tidsperiod
man definierar. For rapport som endast innehaller en lista pa antalet haften som har anlant per titel,

kor batchjobbet serial-16 (Lista pa tidskriftstitlar och Antal mottagna haften).

Statistik pa mottagna haften per filial - Datum (serial-09)

Detta batchjobb producerar en statistikrapport pa antalet haften som har anlant under ett angivet
intervall av datum. Resultatet grupperas per filial och samling (inom en filial). For varje filial

anges det totala antalet anlanda haften. Dessutom anges det totala antalet anlanda haften for alla
filialer. Nar serial_09 kors kan det begransas till en eller flera filialer eller sattas upp for att galla foér
alla filialer.

Skapa vantade haften (serial-13)

Detta batchjobb skapar vantade haften for haften baserat pa det inmatade datumet i faltet "Skapa
vantade haften till". Nya haften kommer endast att skapas om det finns en giltig prenumeration for
dem och endast om de inte har skapats tidigare.

Export/import av publikationsmoénster

Exportera 85x-poster (serial-51)

Detta batchjobb anvands for att exportera par av falt fér framrakning av publikationsmdnster for
tidskrifter (853/853X, 854/854X och 855/855X) fran bibliotekets databas till identiska titlar i andra
databaser. For varje ADM- eller BEST-post som har ett eller flera av dessa 85x-par for framrakning
av publikationsmodnster skriver detta batchjobb dessa falt tillsammans med MARC21-falten 001, 022,
035 och 245 i en fil med namnet export_85x.dat i den administrativa databasens/bestandsdatabasens
SCRATCH-katalog. Denna fil kan sedan skickas till andra bibliotek for att matcha mot sin egen
databas och for att ladda ner falten for publikationsmdnstret nar en match hittas. Det andra biblioteket
maste kora batchjobbet Importera 85x-poster (b-serial-52).

Importera 85x-poster (serial-52)

Detta batchjobb anvands for att Idgga till importerade par av falt fér framrakning av
publikationsmdnster for tidskrifter (853/853X, 854/854X och 855/855X) fran en annan databas till
identiska titlar i bibliotekets databas. Systemet kommer att kontrollera posterna i den angivna
bibliografiska databasen mot data i den importerade filen export_85x.dat (som har lagts i den
administrativa databasens SCRATCH-katalog). Nar det sker en traff pa nagot av MARC21-falten 001,
022, 035 eller 245 kommer falten for publikationsmonster (853/853X, 854/854X och 855/855X) fran
denna fil att importeras till ADM- eller BEST-posterna som ar lankade till de bibliografiska posterna.
Observera att det &r majligt att specificera andra falt (och deras relevanta index) att matcha mot i en
tabell. Pa detta satt kan valfri MARC-standard anvandas fér matchningsprocessen. Man kan stélla in
om publikationsmdnstren kommer att laddas till ADM- eller BEST-poster genom att valja relevant Typ
av laddning. Om BEST har valts laddas publikationsmonstren till varje BEST-post till vilken en
prenumerationspost (z16) ar lankad. Om ADM har valts laddas publikationsmonstren till ADM utan
féregaende kontroll av prenumerationer. En loggfil med en lista pa alla matchningar skapas av
systemet for genomlasning innan den faktiska importen av data.
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Bindning

Rapport bindningspaminnelse (bind-01)

Detta batchjobb genererar en rapport som meddelar personalen vilka tidskriftsvolymer och haften
som behdver undersokas for klargdérning infér bindning. Det ar det férsta av tva batchjobb som stoder
processen i databasen for bindning eller gallring av aktuella tidskrifter. Detta forsta batchjobb
identifierar titlarna och volymerna som, i enlighet med parametrar satta av biblioteket, ar klara for
binding eller gallring. Det forbereder en utskriven rapport som innehaller varje relevant hafte och en
utfil som kommer att anvandas som infil fér batchjobbet Bindningslip tidskrifter (bind-02), vilken ar det
andra av de tva bindningsbatchjobben.

Detta batchjobb sdker fram haften som matchar féljande kriteria:

« Bindningspolicy som har satts upp fér prenumerationen till vilkken haftet ar lankat (i faltet
Gallring/Bindning i formularet Prenumerationsinformation). Varje policy ar skapad fran en
uppsattning av regler och parametrar som ar definierade i tab_binding i ADM-databasen.

« Sokparametrarna som stélls in i detta batchjobb nar det skickas.

Alternativet Skapa trigger kan anvandas for att skapa en triggerpost (Z104) fér varje hafte som finns
med i listan. Du kan sedan anvanda triggrarna for att enkelt sdka fram varje hafte. Markera en rad i
triggerlistan och klicka pa Tidskrifter for att komma till den relevanta posten. Nar du gar tillbaka till
triggerlistan kommer posten du markerade fortfarande att vara markerad.

Bindningsslip tidskrifter (bind-02)
Detta batchjobb producerar en utskriven rapport, framplockningsslippar och lanebestallningiar for
volymer och haften som anses klara for bindning.

Detta batchjobb soker fran en infil haften som matchar foljande kriteria:

« Bindningspolicy som har satts upp for prenumerationen till vilkken haftet ar lankat (i faltet
Gallring/Bindning i formularet Prenumerationsinformation). Varje policy ar skapad fran en
uppsattning av regler och parametrar som ar definierade i tab_binding i ADM-databasen.

- SoOkparametrarna som stalls in i detta batchjobb nar det skickas. den utskrivna rapporten
inkluderar en lista pa titlar och volymer som ar klara for bindning med en lista pa varje
relevant hafte. Framplockningsslippparna ar per volym och innehaller en lista pa volymens
haften. Lanebestallningarna for varje hafte forhindrar haften fran att Ianas ut efter att de har
identifierats som "klara for bindning".
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