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1 Prehled

Uelem modulu Studijni literatura a rezervni piiruéni fondy je poskytnout studentim
informace o povinné a doporucené literatufe, kterou navrhuje lektor daného kurzu,
a poskytnout efektivni nastroje pro piesun dokumentti do a ze sbirky rezervnich dokumentt.

Tento modul poskytuje prostiedky pro vytvareni a aktualizaci seznamu studijni literatury
a spravu rezervnich sbirek studijni literatury. Je mozné pouzit nasledujici moznosti:

e Vytvaftet/upravovat udaje o kurzu.

e Ke kurzu je mozné piifadit bibliografické zaznamy a zidznamy jednotek
(exemplait). (Toto je seznam studijni literatury.)

e MiZete zadat pozadavek na vypujcku (pro seznamy pro vyzadani urychleného
vraceni a seznamy pro vyzvednuti), abyste presunuli jednotky z nebo do
rezervni sbirky.

e Tisknout seznamy k vyzvednuti pro rezervni sbirku.
e Prevadét jednotky (pomoci ¢arového kodu) do rezervni sbirky.
¢ Odstranovat jednotky (pomoci ¢arového kddu) z rezervni sbirky.

e Tisknout zpravu o kurzech (s informacemi o kurzu, titulech dokumentti
a jednotkach).

e Tisknout zpravy o vymazani.

Operace Spravy studijni literatury a rezervnich sbirek jsou iniciovany z karty Sprava modulu
Vypujcky GUI klienta.

Stavebnimi kameny pro funkcionalitu Spravy studijni literatury jsou zdznamy 0 kurzech
a bibliografické¢ zdznamy. Do hry se dostavaji také zaznamy jednotek, které jsou piipojeny
k bibliografickym zaznamtm.

Sprava studijni literatury a funkce k tomuto ucelu pfipravené v bazi studijni literatury jsou
paralelni k jedné ADM bazi. V prostiedi s vice ADM bazemi musi mit kazd4a z nich svou
vlastni bazi studijni literatury.

1.1 Zaznamy kurzi

Kurz je pro povéfeného knihovnika identifikovan specialnim ¢islem kurzu. V piipadech, kdy
¢islo kurzu neni jedinecné, je doplnéno dalSimi udaji, napiiklad jménem lektora nebo daty
konani kurzu tak, aby byl knihovnik schopen kurz identifikovat.

Aby bylo mozné pridélit stejné Cislo kurzu vice kurziim, je z ¢isla kurzu vytvofen interni
systémovy identifikator, ke kterému je pfidano systémem generované potradové Cislo. Toto

5

exLibns



potadové Cislo slouzi pro rozliSeni stejnych kurza, které pouzivaji stejné cislo kurzu,
naptiklad pro rtizné verze jednoho kurzu.

Existuji dva druhy zaznamt kurzu:
e Zaznam "obecného" kurzu

Tento druh kurzu neni povinny. Je vhodny pro pouzivani pro kurzy, které jsou prednasSeny ve
vice verzich a k nimZ existuje spolecny soubor doporucenych dokumentti, ktery ma byt
pouzivan ve vsech verzich kurzu. Poskytuje efektivni fizeni seznami studijni literatury tak, ze
umoziuje jednorazovou registraci studijnich dokumentti pro vSechny verze kurzu. Ac¢koliv je
dokument uveden pouze jednou, je pifipraven pro vyhledavani a zobrazovani pro vSechny
verze daného kurzu. Zaznam obecného kurzu neobsahuje informace o lektorovi ani o datech
konani kurzu. Navic je mozné k dokumentiim, registrovanym k obecnym zdznamtim, ptidat
dalsi dokumenty, které jsou urceny pro specifickou verzi kurzu.

e Ziznam "individuilniho" kurzu

Jde o skute¢ny kurz, ktery musi obsahovat udaje o lektorovi, aktivni ¢asové tdaje a relevantni
obdobi (semestr). Zaznam individualniho kurzu je pfipojen k zdznamu obecného kurzu jen
virtudlné tim, ze maji stejné Cislo kurzu. Protoze vétSina kurzli se na univerzité/vysoké skole
uc¢i pouze v jedné verzi, vétSina zdznamu individudlnich kurzi nebude pfipojena k zdznamu
obecného kurzu.

Jestlize je individudlni kurz pfipojen k zdznamu obecného kurzu, seznam studijni literatury
pro kurz bude obsahovat jak seznam literatury pro individualni kurz, tak také seznam
literatury pro vSechny obecné kurzy, které se zobrazuji v jedné fadg. Polozky pro obecny kurz
se zobrazuji a jsou indexovany pro kazdy z jeho individualnich kurzii. Individudlni kurz mtize
mit své vlastni dal$i polozky.

KdyZ kurz nema stejné Cislo jako "obecny" kurz, bude mit pfipojené jenom ty polozky
seznamu literatury, které byly registrovany praveé pouze pro ngj.
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Course 3029

Common List

Course 3029
Instructor A's List

Course 3029
Instructor B's List

Link to BIE 12345

Link to BIB 23456 Link to BIB 23456 | Link to BIB 23456 |

Link to BIB 34567 | Link to BIB 34567 || || | Link to BIB 34567 |
Link to BIB 98765 Link to BIB 98765
Link to BIB 87654 Link to BIB 54321

Ve vySe zobrazeném diagramu se tfi Zluté zobrazené jednotky, které¢ jsou registrovany
V obecném (spole¢ném) seznamu, zobrazuji také v individudlnich seznamech. Jestlize bude
jedna z téchto jednotek odstranéna, zmizi ze vSech seznamil. Bibliograficky zaznam 98765 je
registrovan jak v seznamu A, tak v seznamu B, ale seznamy jsou na sobé nezavislé
a odstranéni jednotky v jednom seznamu, neznamena jeji odstranéni ze v§ech seznamd.

1.2 Zaznamy studijni literatury (bibliografické zaznamy)

V bazi studijni literatury jsou dva druhy BIB zédznam: bibliografické zdznamy a odkazy na
pfipojené zaznamy (z katalogu knihovny).

1.2.1 Bibliografické ziznamy

Bibliografické zaznamy popisuji dokument, naptiiklad knihu, Casopisecky Cclanek, nebo
kapitolu z knihy. Bibliografické zaznamy pro Spravu studijni literatury a rezervnich sbirek
mohou byt katalogizovany v hlavni databazi (katalogu) knihovny nebo v bazi studijni
literatury, pokud instituce dava pfednost tomu, ze se zdznamy vytvofené specialné pro spravu
studijni literatury (napiiklad Casopisecké Clanky, kapitoly z knih) neuklddaji do katalogu
knihovny.

Bibliografické zdznamy mohou byt vytvafeny v bazi studijni literatury prostfednictvim

bézného GUI klienta pro modul Katalogizace nebo pomoci jednoduchého katalogiza¢niho
formulafe (viz ¢ast 4.2 Katalogizovat novy pro dany dokument).
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1.2.2 Ptipojené zaznamy

Jde o specidlni zaznamy ve formatu BIB zaznamu, které odkazuji na bibliograficky zaznam
a zaznam kurzu, ¢imz vytvoii seznam literatury. U tohoto druhu BIB zdznamu (a pfipojeného
BIB) se jedna o interni strukturu syst¢ému ALEPH, kterd je vytvafena pouze v ramci funkci
pro spravu studijni literatury, nikoliv prostiednictvim béznych katalogizacnich funkci.
Bibliografické zaznamy by nikdy nemé&ly obsahovat vazby na kurzy.

Pfipojeni zaznam je vytvareno v okamziku, kdy je bibliograficky zdznam ptidan do seznamu
studijni literatury prostfednictvim vyhleddvani (pro jiz dfive existujici zdznamy), nebo
katalogizovan ve specidlnim formulédii v bazi studijni literatury. Jiny zplsob vytvofeni
piipojeni piedstavuje davkovy import zdznami. Opravnéni pracovnici mohou vytvotit navrhy
pro seznamy studijni literatury ve webovském prostfedi prostiednictvim funkce
"Ulozit/Odeslat" v "M¢ schrance" v OPACu knihovny. Vysledkem akce je e-mailova zprava,
ktera je odeslana spravci studijni literatury, a seznam titulii, ktery je uloZen na serveru. Tento
seznam milze byt snadno pfidan ke kurzu pomoci akce importu ve Spravé studijni literatury
v GUI klientovi.

Zaznamy piipojeni jsou soucasti baze studijni literatury. V demonstracnim nastaveni systému
ALEPH je to baze USM30, ktera je pfipojena k USMS50.

‘ Course Reading Connection Records \

Connection Record with links to
BIE: 3335E0-123456

COTESE: 1098

[Mote -1, -2, -3, -4]

SID |a Z3CH3E0-000123456-1098
CHO |a 1058

Bibliographic Record 123456
in library 230330

Connection Record with links to
BIR: 353E0-123456

COTERSE: 3280

[Mote -1, -2, -3, -4]

SID |a 230330-000123456-3280
CIHO |a 3280
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Ve vySe zobrazeném diagramu muzete vidét dvé ptipojeni BIB, pficemz kazdé z nich
odkazuje na jiny kurz a kazdé ma vazbu na stejny bibliograficky zaznam.

1.3 Zaznamy jednotek

Zaznamy jednotek pro spravu studijni literatury a jeji rezervni sbirky jsou uchovavany
v ADM bézi (XXX50) a jsou pfipojeny k relevantnimu bibliografickému zdznamu v bézné
bazi (XXXO01) nebo k bazi studijni literatury (XXX30).

Na tyto jednotky mohou byt zaddvany pozadavky na vypujcky, aby bylo mozné vytvotit
a vytisknout seznamy dokumentii pro piesuny do rezervni sbirky jesté diive, nez se za¢ne
s kurzem pracovat. Kviili tomu musi byt vytvotfen platny zaznam ¢tenate. Doporucuje se, aby
pro kazdé pracovisté spravujici studijni literaturu byl vytvotren zvlastni zdznam Ctenafe.

1.4 OPAC pro Spravu studijni literatury

Online katalog pro spravu studijni literatury obsahuje specialni kontroly opravnéni ve vztahu
k zobrazovani elektronickych zdroji. Je moZné omezit opravnéni na zobrazovani pouze na
Ctenare, ktefi jsou ptihlaSeni do kurzu, ke kterému jsou zdroje pfipojeny.

Pro bazi studijni literatury je moZzné pouzit mechanismus Union View (druh souborného
katalogu na bazi sdilenych indext), takze tituly uvedené pro vice nez jeden kurz budou
virtualné spojeny do jednoho zdznamu kviili zobrazeni v OPACu.

2 Zacatek prace

2.1 Prostredi GUI klienta

Rozhrani pro spravu studijni literatury je soucasti karty Sprava v modulu Vypijcky GUI
klienta.

Muzete nastavit svého GUI klienta pro Vypujcky, aby se ve zminéné karté implicitné oteviral
uzel Kurz. Toho dosahnete nasledujicim nastaveni GUI klienta v souboru Circ\tab\circ.ini.

[CircAdminTree]
DefaultTree=C
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J\LEPH Circulation - ¥ersion 19.01 Library: USM50 - USMARC Administrative (USM50) Server: il-aleph02:6994 (1

=] x|
ALEPH Wiew Patrons I[kems Circulation Reguests Reporks  *Services Help lz‘
D =] B e
ol =E =
© 18 [0 [0 ()8 | | oo
B Admiristration
8] Booking —Sort by...
- Fask Manager " Department & Course Mumber
. £37 et st Enter Starting Poink
--I{Ajjﬂst‘mﬁﬂg £~ Course Mame £ Imstructor £ unit |
- {QF Batch Queue :
(D] i Course Numbi Course Mame | Department | Unit Jinstructor|Date Fram | Date To | Hote |
“ List Of Courses 23457 Winmen and Humanities  Psychology Tamar 11Moverber; 11Movember/ ¥ B Haw
[R] Course {55510 - Smith, £ Jenders in the Weler 2006 2007
Duplicate
- fL 1 Coursa Dor List (0} 120 century
333121 Jender in nature  Life Adarm 20/Decembery 20/Decembery Delete
Sciences Sanders 2005 2007
éSSElD Srith, Dan C 20 20/ (=]
Hogurarts: Behavioral Harry 26,/December/
Histary Sciences Potter 2007 2008
99558 History of Art Hurmanities Al e e
Instructors =
-
1, Course Display 2. Course Info | -
Course Mumber | 55510 Updste
Course Mame [Far East - History Cancel
Department | Hurnanities El
Instructor ISmlth. Dan I™ &l Instructars
Period | Wiinter |E|
From I 15/10,2007 EI Ta 20/06,/2008 IEI
Mote |
Unit | Art & Music EI
1 | _’I tifeek by Hours I Murnber of Students [ LI
Elaaad

HAHEE]T & ala X

Po vybrani uzlu Seznam kurzi v naviga¢nim panelu na levé stran¢ obrazovky, zobrazuji se
V hornim panelu zaznamy kurzl, které byly do systému uloZeny. Vybérem jednoho kurzu
V hornim panelu a uzlu Seznam dokumentt pro kurz zménite zobrazeny seznam na seznam
tituld, které byly ke kurzu pfipojeny. Opravnény pracovnik knihovny miZe pfidavat,
aktualizovat nebo mazat kurzy a muze ptidavat, potlacovat nebo mazat tituly ze seznamu
literatury pro kurz.

2.2 Opravnéni personalu

Neni mozné uplatnit zddné kontroly pro opravnéni k zobrazovani seznamu kurzi, zobrazovani
zaznamu kurzu, zobrazovani udaji o kurzu, zobrazovani bibliografickych dajt, zobrazovani
seznamu  jednotek,  zobrazovani  pfipojenych  kurzi ¢ prechody

zaznamy/funkcemi/moduly (Katalogizace, Vypujcky jednotek, Katalogizace jednotek).

mezi

Nasleduji opravnéni, ktera mohou byt definovana pro persondl pracujici se spravou studijni
literatury. Upozoritujeme, Ze vSechna opravnéni jsou definovéna v ramci ADM bdze, kromé
opravnéni pro pouzivani funkci a sluzeb v modulu Katalogizace a opravnéni, ktera souviseji
S provozem baze pro studijni literaturu.

e Sprava studijni literatury
o VSechny nespecifikované dil¢i funkce
o Nebo vybér z nasledujicich opravnéni:

o UloZeni nového/Aktualizace existujiciho zdznamu kurzu
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o Vymazani zdznamu kurzu
o Pfidani titulu do seznamu studijni literatury (pro Vyhledavani a Import zdznamit)
o Katalogizace nového titulu a jeho ptidani do seznamu
o Editovani poznamek, sprava copyrightu
o Presun z/do obecného/individualniho seznamu, Potlaceni
o Odstranéni titulu
o Rezervni jednotky pro kurz
e Sluzby
o Obecny — Rozhrani pro menu Sluzby
o Vypujcky — Sluzby pro Spravu studijni literatury
e Jednotky
o Vypujcky — Sprava jednotek
» Zména udaju o jednotce (Hlavni menu-Jednotky-Zména jednotek)
= Obnoveni udaji jednotky (Hlavni menu-Jednotky-Obnoveni jednotky)
* Vyhledani seznamu jednotek

Aby mohl uzivatel aktualizovat pozadavky na vyptjcky v GUI modulu Vypujcky,
budou potieba opravnéni pro vypiljéni pozadavky.

o Jednotky — Sprava jednotek
= Filtrovani seznamu jednotek (pro zobrazeni jednotek v GUI modulu Vyptijcky)

=  Zobrazeni seznamu jednotek (pro zobrazeni jednotek v GUI modulu
Katalogizace)

= Zobrazeni jednotky (pro zobrazeni jednotek v GUI modulu Katalogizace)

Aby mohl uzivatel aktualizovat zaznamy jednotek v GUI modulu Katalogizace,
budou potieba opravnéni pro aktualizaci zaznami jednotek v Katalogizaci.

e Objekty
o Sprava objektil
=  VSechny nespecifikované dil¢i funkce
o Sluzby pro Objekty
=  VSechny nespecifikované dil¢i funkce

Ne&které osoby z persondlu knihovny také mohou dostat opravnéni pro modul Katalogizace
v bazi XXX30 a zaznamy ¢tenaii v USR bazi.

o Katalogizace
o Katalogizace — Katalogizace zdznamu
o Katalogizace — Sluzby pro Indexovani (vybrani pracovnici personalu)
= MANAGE-01
» MANAGE-02
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= MANAGE-05

o Katalogizace — Sluzby souborného katalogu (vybrani pracovnici personalu)

= MANAGE-07
= [JUNION-01
= [1UNION-02
= [ UNION-04

e Ctenafi (USR baze)

o Ctenari, Globalni prava (vybrani pracovnici persondlu; toto opravnéni je tieba

pouze pro vytvoreni zaznamu "Ctenate pro spravu studijni literatury”, potiebné pro
zadavani pozadavkl na presuny jednotek do rezervnich sbirek)

= VSechny nespecifikované dil¢i funkce

3 Pridani/Aktualizace/Vymazavani zaznami o kurzech

Po vybrani uzlu Seznam kurzti v naviga¢nim panelu na levé strané obrazovky v karté¢ Sprava

modulu Vypijcky, se zobrazuji v hornim panelu zaznamy kurzi, které byly do systému
ulozeny. Spodni panel obsahuje dvé karty, jedna pro zobrazeni uplnych informaci o kurzu
a druha pro formular k ukladani zaznamu kurzu.

Course Reading

—Sart by...

i Drepartment % Ca

™ Course Mame

7 Instructar € Unit

ursa Murnber
Enter Starting Point

Course Numbe| Course Mame

J Department ] Unit ] Instructor

Paychology
112234 Introduction to

Drumbalmmne

Introduction o

112234 Introduction to Behavioral Paychology  all Instructors
Psychalogy Sciences

112234 Introduction to Education Education  Ericson, Susan
Psychaology
(Education)

Psychology  Kirby, Barbara

Paychology  Moonan, Clive

01,/09/07

01/09/07

01/03/08 01,/06/08 =

1. Course Display | 2. Course Info

Course Mumber:
Caurse Mame:
Departrment;

Unit:

Mote:

Instructor:

Fram Date:

To Date:

Period:

MNurnber of Students:
N Numilzuer of Hours per

112234

Introduction to Psychology
Behavioral Sciences
Psychology

Kirby, Barbara
Q1f09/2007
01/02/2002
Winter Spring
440

2

| v
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3.1 Seznam kurzii
Seznam kurzi, ktery se zobrazuje v hornim panelu, je sefazen podle volby ve vybraném

radiovém tlacitku. Po vybéru jiného radiového tlacitka je seznam ptefazen. Po zadéani textu
v poli Zadat pocate¢ni text se zobrazi sefazeny seznam od zadaného fetézce.

Pro vyhledani kurzu zadejte "pocate¢ni text" a vyberte si relevantni radiové tlacitko pro tazeni
seznamu podle:

Cisla kurzu (interni fazeni je nastaveno lektorem)

e Jména kurzu (interni fazeni je nastaveno lektorem)
e Lektora (interné je fazeno podle ¢isla kurzu)
e (Odd¢leni/katedry (intern€ je fazeno podle ¢isla kurzu)

e Pracovisté pro studijni literaturu (interné fazeno podle Cisla kurzu)

Pro kazdy kurz v seznamu kurzi obsahuje zobrazeni vySe uvedené detaily, a zaroven data
kurzu od/do, obdobi a oznaceni, ze v zdznamu kurzu je ulozena poznamka.

Jak uz bylo vysvétleno v ¢asti 1.1 Zaznamy kurzii, zaznam obecného kurzu se muze pouzit
pro evidovani studijni literatury, pouzivané obecné vSemi verzemi kurzu, ktery je vyucovan
Ve vice verzich. Zaznam obecného kurzu neobsahuje lektora nebo udaje o datech. V seznamu
kurzl se proto zobrazuje misto jména lektora mistné konfigurovany text, naptiklad "VSichni
lektofi" a vinovky (¢arky) ve sloupcich pro data.

V hornim panelu je mozné v seznamu kurzi pouzivat tii tlacitka:
e Novy kurz
e Duplikovat kurz

e Vymazat kurz

Klepnéte na Novy, aby se ve spodnim panelu zobrazil prazdny formulaf, do kterého muiiZete
vyplnit udaje v polich. Formulaf kurzu obsahuje zaSkrtavaci policko naznacujici, Ze tento
zaznam kurzu je obecnym kurzem a uvadi seznam zadznaml dokumentl pod timto kurzem,
které budou pouZity pii vSech relacich tohoto kurzu. Kdyz je zaskrtavaci policko zaSkrtnuto,
neni mozné zadat jméno lektora a ¢asova obdobi pro kurz. Neni-li zakrtnuto, jsou tato pole
povinna.

Poté, co byl kurz nastaven jako "obecny" nebo "individualni", uz nemuze byt nastaveni
9 b
zmeéneno.

Zaznam kurzu se aktualizuje po klepnuti na tlacitko Aktualizovat ve spodnim panelu.
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Budete-li chtit kopirovat udaje o vybraném kurzu do formulare ve spodnim panelu, klepnéte
na tlacitko Duplikovat. Pole mohou byt podle potieby piepsana. Akce Duplikovani muize
uSetfit praci se zadavanim udaji. Budete-li chtit vytvofit novy zdznam kurzu, klepnéte na
Aktualizovat. Zobrazi se zprava systému s dotazem, zda budete také chtit duplikovat zdznam
dokumentu, ktery byl registrovan v seznamu zaznamiti dokumentti pro ptivodni kurz.

Course Reading |

:,?() Do you want bo duplicake also the Reading lisk?

Yes Mo |

Jestlize je novy kurz spojen s obecnym kurzem (tak, ze s nim sdili stejné ¢islo kurzu), bude
kurz automaticky dédit zdznamy studijni literatury, které byly evidovany u obecného kurzu,
a neni nutné duplikovat cely seznam studijni literatury.

Akce Duplikovani skon¢i neuspéchem, pokud je zdznam kurzu oznacéen jako obecny kurz a uz
existuje stejny obecny kurz.

Klepnutim na tlac¢itko Vymazat vymazete kurz a jeho seznam studijni literatury. Systém
zobrazi dotaz, ktery musite odsouhlasit, abyste potvrdili, Ze kurz a jeho obsah maji byt
vymazany. Upozoriiujeme, ze vymazani obecného kurzu je blokovano, pokud k obecnému
kurzu byly pfipojeny zaznamy studijni literatury. Abyste mohli vymazat zaznam obecného
kurzu, musi byt nejdiive vymazan jeho obsah.

Bibliografické zaznamy v bazi zlstavaji, ale zdznamy pfipojeni k seznamu studijni literatury
jsou vymazany.

3.2 Formular kurzu

Ve spodnim panelu se zobrazuji vSechny udaje o kurzu, ktery byl vybran v hornim panelu,
nebo prazdny formuléf, pokud bylo tlacitkem "Novy" aktivovano vytvofeni nového zdznamu.
Tento formulaf je tvofen dvéma kartami. V jedné karté se zobrazuji udaje v HTML formatu
bez mozZnosti aktualizace. Ve druhé kart€ se zobrazuji tdaje ve formulafi, takZe je miZete
aktualizovat. Vsechna pole (kromé zaSkrtavaciho poli¢ka "VSichni lektofi") mohou byt
aktualizovéna.
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Course Reading
—Sort by,
- Crepattrnent % Course Mumber
Enter Starting Point
' Course Mame " Instructor Uit
| 112234 El
Course Numh| Course Mame ]Department ]Unit ]Instructor IDate From JDate ToO INUte ]
112234 Math for Exact Math & all s = Hew |
Beginners Sciences Physics Instructors )
o ———— e ——————————— Duplicate |
] g Ayelet Lyn h [<]
Beq g3 Dizlate |
112234 Math for %lct Math & Tamar 20/0ctober /20 12/ une/2002
Beginners ences Physics Rozental o7
112344 Math for Exact Life Yael Sason  20/0ctober /20 12/une/2008
Beginners Sciences Sciences o7
22455 Wornen and Hurnanities  Psychology  Tamar 11Movember/ 1lMovember/ ¥
Jenders in the Weler 2006 2007
120 century =l
.
1, Course Display 2. Course Infio I I
Course Mumber I 112234
Course Mame I Math for Beginners Cancel |
Crepartrnent I Exact Sciences EM
Instruckor I Ayalat Lyn I- All Instructors
Period I wiinter
From | 20//10/2007 El To I 12,106 /2003 El
Mote | in MATH building @
Uit | Math & Physics El
feekly Hours I 2z Mumber of Students I 11 =

Pro kurz se pouzivaji pole:

e COURSE-NUMBER (¢islo kurzu) — text (velkymi pismeny véetné¢ mezer). Toto je Cislo
kurzu tak, jak se objevuje v seznamu prednaSek vysoké Skoly; nemusi byt jedinecné a je
mozné je zmenit.

e COURSE-NAME (nazev kurzu) — jak je uveden v seznamu piednasek; zdznamy mohou
mit stejné ¢islo kurzu a rizné nazvy.

e DEPARTMENT (oddéleni/katedra) — pracovisté vysoké skoly, na niz je kurz vyu€ovan.
e INSTRUCTOR (lektor) — vyucujici urcité prednasky.

e ALL INSTRUCTORS (vSichni lektofi) - zaSkrtavaci policko, které naznacuje, ze jde
0 obecny kurz, ktery funguje jako "kotva" pro seznamy studijni literatury, Ktery je
pouzivan jako obecny vice verzemi stejného kurzu. Kazda verze je uklddana v systému
jako oddéleny kurz pfipojeny k tomuto kurzu tim, ze s nim ma shodné ¢islo kurzu.
Jednotlivy kurz automaticky dédi obecny seznam studijni literatury a mohou k nému byt
pfidany dalsi tituly, specifické pro dany kurz. Kdyz je v zdznamu kurzu zaskrtnuto policko
"vSichni lektofi", zobrazuji se Sed¢ pole Lektor, Datum od/do a Obdobi, protoze nejsou
relevantni. ZaSkrtnuti nemize byt zménéno. Aby bylo mozné zruSit vazbu obecného
seznamu studijni literatury z individualnich kurzl, musi byt tituly v seznamu "pfesunuty".
Toto se provadi v seznamu studijni literatury a je vysvétleno v ¢asti 4.6 dale.
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e PERIOD (obdobi) - semestry (nebo obdobi), béhem nichz je kurz aktivni (napf. prvni
semestr, letni kurzy). Slouzi jako zaklad pro vytvareni logickych bazi pro vefejné rozhrani
Studijni literatury.

e DATE FROM / DATE TO (datum konéni kurzu od/do) - aktivni data kurzu. Na zakladé
téchto dat si mizete nechat vypsat zpravu ("Zprava o zdznamech studijni literatury, které
nejsou pripojeny ke kurzu") o jednotkach, které by mély byt odstranény ze sbirky pro
ptiru¢ni rezervni fondy. Tato data jsou systémem pouZzivdna ke stanoveni aktivnich dat
pro pozadavek na jednotku zadany v modulu Sprava studijni literatury.

e NOTE (poznamka) - volny text pro urlity kurz (pouze pro informaci). Pokud je
Vv zaznamu kurzu ulozena poznamka, zobrazi se ve sloupci pro Poznamku v zobrazeni
Seznamu kurzl znacka pro zaskrtnuti. Text poznamky ke kurzu se také zobrazi na konci
seznamu doporucené literatury.

e UNIT (pracovisté pro spravu studijni literatury) - nepovinny udaj. Administrativni
jednotka, ktera v knihovné obhospodatuje kurz a dokumenty pro néj vyuzivané (zpravidla
sbirka rezervni literatury).

e WEEKLY-HOURS (pocet hodin v tydnu) - nepovinny udaj. Pocet hodin vyuky za tyden
(slouzi pouze pro informaci).

e NO-STUDENTS (pocet studentll) - nepovinny udaj. Jde o pocet studentli registrovanych
pro kurz (slouzi pouze pro informaci).

K dispozici jsou tlacitka:
o Aktualizovat — ulozi tdaje o kurzu, které jste zadali nebo upravili.

o Storno — zruSi vSechny zmény, které jste v polich zdznamu kurzu provedli, a vrati
pozornost systému do horniho panelu se seznamem kurzu.
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4  Seznam studijni literatury — horni panel

V seznamu studijni literatury pro kurz miizete zvyraznit kurz a v panelu vlevo vybrat uzel
Seznam dokumentt pro kurz.

©lg|e|o v |a|
B Admiistration
B8] Booking

- Fask Matrager
ALt

fAigatchiog
- 3] Batch Queue
- fO] Print Daamorn
- fC]List OF Courses
- R} Course (112349 - Yael 5.

- ft J Covrse Doc List ()

Course Reading I

—Sort by...

" Department

£ Course Name

{+ Course Humber

" Instructor

Enter Starting Point
€ Unit

| 2234

Course Numhl Course MName

J Department J Unit

IInstruEtDr IDatE From JDaTE To ]NDtE

]

112234

112234

112234

23455

tlath fior Exact
Beginners Sciences
Math[gr Exact
Beqir Sciences
tlath for Exact
Beginners Sciences

Women and
Jenders in the
120 century

Humanities

IMath & All —mmmmee- -

Physics Instructors

Math & AyeletLyn  20/0ctober/20  12/June/2008 v
Phyysics o7

Math & Tamar 20/0ctober/20  12/June /2003
Physics Rozental 07

Psychology  Tarnar 11Movermber;  11Movermber) ¥
Veler 2006 2007

s
[t |

Duplicate

Delate

1, Course Display

Course Murber
Course Mame
Department
Instructor
Perind

Frarn

Mate

Linit

Wieekly Haurs

2. Course Info I

I 112244

| Math For Beginners

[ Exact Sciences

0

I

Update
Cancel

W ]l st

[ B

v B ogeron
|
[
I— Murnber of Students IO—

la

Po vybéru uzlu Seznam dokumentii pro kurz v navigacnim panelu vlevo se zobrazi seznam
bibliografickych zaznamt, které jsou registrovany pro dany kurz.

_{8lx|
ALEPH Yiew Patrons Items Circulation Reguests Reports *Services ﬂelp@
m B

[ Bateh Qusue
- [0F Print Daamon

- [C]tist Of Courses
e+ fR] Course (11223

Doc List - Math For Beginners (Tamar Rozentall

Doc Nutmber

Call Murmk] Author ‘ear | Open Date Other Course:| Suppres

Search |

o Catalog Mew |

Qa1 Atnerican Matices of the 195 20/Dece Load Eile |
Mathematical — American 4 mber/200 .

Saciety. IMathematical 7 &I

Copyright
o Comman
Suppress

Rernove Doc

Catalog

il

Sort Type | <ommem/individual

1.Bib Info | 2. ltems | 3. Allached to Courses

MARC Recard |

~
Marc Tag Data
Linked Doc USMO1-000000692-112234
CoursefInstructor Math for Beginners - Tamar Rozental
Course/Instructor Math for Beginners - Ayelet Lyn
Period Spring
Period Wiriter
Unit Math & Physics
Unit Math & Physics
Unit Math & Physics
Hote Read the first chapter only
Main &uthor Institute of Mathematical Statistics. .
Title Bulletin - Institute of Mathemnatical Statistics. =l
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V hornim panelu pro seznam dokumentt pro kurz se zobrazi k nazvu kurzu (na zalozce karty)
seznam zaznamil dokumentii, které byly pro kurz evidovany, a rozviraci seznam s moznostmi
pro fazeni. Seznam muze byt sefazen naptiklad podle ndzvu kurzu nebo podle data piidani
kurzu do seznamu a vy si miiZzete z rozviraciho seznamu vybrat dostupné sekvence pro fazeni.
Vsechny dokumenty jsou uvedené v jedné sekvenci, at’ uz jsou pfipojeny jenom k dil¢imu
kurzu, anebo zda byly "zdédény" z obecného seznamu.

Zobrazeni pro kazdy titul maze obsahovat tyto informace:

e Kratky bibliograficky zdznam (pole z tabulky Z13).

e Oznaceni, ze titul byl zdédén ze seznamu, ktery je obecny pro vSechny lektory kurzu.
e Oznaceni, ze bibliograficky zaznam je ptipojen k dalsimu kurzu.

e Oznaceni, ze bibliograficky zdznam je zkatalogizovan v bazi studijni literatury (a ne
v "hlavnim" katalogu knihovny).

e Oznaceni, Ze zdznam je momentaln¢ pro tento kurz ve stavu potlaceni.
Ve spodnim panelu jsou tfi karty: jedna pro zobrazeni vSech bibliografickych tdajt, druhé pro

zobrazeni pripojenych zaznamu jednotek a tieti pro zobrazeni seznamu dal$ich kurzt, k nimz
je bibliograficky zaznam pfipojen.

Pfi odstranovani zaznamu dokumentu, ktery je pfipojen také k jinému kurzu, bude ptipojeni
k danému kurzu zruseno, ale vazby na jiné kurzy zlstanou.

V hornim panelu (pro bibliografické zdznamy) jsou tato tlacitka:

e Vyhledavani - zobrazi se formulaf pro zadani pozadavkl na vyhledavani existujiciho
bibliografického zaznamu, aby mohl byt pfidan do seznamu studijni literatury.

e Katalogizovat novy - zobrazi se formulaf pro rychlé ukladani katalogiza¢nich zdznamd.
e Importovat soubor - zobrazi se formulat pro import souboru ulozenych zaznamda.

e Editovat poznamky - zobrazi se formulaf pro zadavani poznamkovych poli kvili
opravam a ptidavani poznamek.

e Copyright - zobrazi se formulaf pro copyright.

e Piesunout do obecného seznamu/Piesunout do individualnich seznami - funkce
tohoto tla¢itka zavisi na tom, zda se zobrazuje individualni seznam, ktery je spole¢ny pro
vSechny lektory kurzu.

e Potlacit/Uvolnit - pfidd nebo odstrani pfiznak pro potlaceni zaznamu.
e Odstranit zdznam - odstrani zaznam ze seznamu studijni literatury.

o Katalogizace - zobrazi koncept vybraného zaznamu v modulu Katalogizace GUI klienta.

Zaznamy dokumentl, které jsou registrovany v obecném seznamu pro "VSechny lektory",
muzete aktualizovat ve funkcich pro Spravu studijni literatury (Editovat poznamky,
Copyright, Potlacit, Uvolnit) nebo mohou byt odstranény vyhradng, pokud je seznam pfipojen
k obecnému kurzu.
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V hornim panelu jsou tfi karty:

Bibliografické tidaje - zobrazi se bibliografické udaje vcetné¢ Udaji o kurzu. Pokud je
zdznam uveden v seznamu pro "VSechny lektory", bude obsahovat podrobnosti o vSech
kurzech, které jsou ptipojeny k obecnému kurzu.

Jednotky - zobrazi se seznam zaznamu jednotek, které jsou pfipojeny k bibliografickému
Zaznamu.

Piipojené ke Kkurzim - zobrazi se dal$i kurzy, které jsou spojené se stejnym
bibliografickym zdznamem.

V karté Jednotky jsou tii tlacitka:

Pozadavek na vypijéku - umoziuje zadani pozadavku na vyptjcku na vybrané jednotky;
pozadavky na vypijcky nemohou byt vytvoreny pro dokumenty ze seznamu pro vSechny
lektory.

Vypijéky jednotek - zobrazi se seznam jednotek v kart¢ Jednotky GUI modulu
Vypujcky.

Katalogizovat jednotky - zobrazi se seznam jednotek v karté Jednotky GUI modulu
Katalogizace.

V karté¢ Kurzy klepnéte na tlacitko Kurz k prechodu na zaznam kurzu, ktery je v seznamu
kurzl zvyraznén.

4.1 Pridani bibliografického zaznamu po vyhledani

Klepnutim na Vyhledavani oteviete okno, v némz muzete zadavat parametry vyhledavaciho
dotazu. Vas systémovy knihovnik miize definovat az osm pfimych indexti nebo soubort slov.
Je mozné vyhledavat v "hlavni" bazi (XXXO01) nebo v bazi pro spravu studijni literatury
XXX30.

Search for an Adninistrative Record x|
Eibliographic Library ILISMEII - USMARS Eiblingraphicﬂ Search I

EIE Systern Murnber I m

Earcode

Title Keywords I
Author Keywords I

Cancel

i

Help
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Pokud nejsou nalezeny zadné zaznamy, je o tom zobrazena zprava.

Search for an Administrative

Eibliographic Libraty

EIE Syster g

Remote Service Error {c0140 16) x|

Title Ky L] E Wour Search did not find any matching BIE records
L

Barcode

Author Ke

Cancel

=
Help |

x|

ILISMEII - ISMARC Eiblingraphicj ’ Search |
|

JestliZze jsou zdznamy nalezeny, zobrazi se vysledek vyhleddvani ve stru¢ném seznamu tak,

jak je ukazano nize.

Brieflist X
Title | fwthor [callng, [ 1mprint | vear ] I
Sodom and Proust, Marcel, Memwy Yiork @ Modern Library, 1933 2l wiew Full |
Gormorrah f 1871-1922, 1993, —
Swann's way [ Proust, Marcel, Mewr York @ Modern Library, 1992

1871-1922, 1992,
Time regained /  Proust, Marce|, Mewe Yark, NY : Modern Library, 1993
1871-1922, 1993,
Within a budding  Proust, Marcel, Mewr York @ Modern Library, 1992
grove 1871-1922, 1992,
Time regained; Proust, Marcel, London, Chatto & Windus, 1970, 1970
1871-1922,
Time regained; Proust, Marcel, London, Chatho & Windus, 1931, 1931
1871-1922,
In search of lost Proust, Marcel, London ¢ Chatto & Windus, 1992 b Lml
time f 1871-1922, 1992, j Help |

Muzete pouzit tato tlacitka:

e Vybrat - zvyraznéte fadek a klepnéte na tlacitko Vybrat pro vybér jednoho zaznamu
ze seznamu. Okno se zavie a zobrazi se seznam studijni literatury s vybranym
zdznamem, zvyraznénym v hornim panelu; ve spodnim panelu se zobrazi souvisejici

zaznamy jednotek.

e Zobrazit uplny - klepnéte na Zobrazit uplny, aby se zobrazil vybrany zaznam

V Uplnosti.
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Record Number 28084 in Library USMO1: 6 of 11

FrAT Bk -

LDR 01190nam 220032532 4500 I~ E””—Remdl
ool Q0002802844 Mext Record |
(N} 20020418155342.1

o= 02021051993 ryu b 0011eng

o0 |a 932003622

nz0 |2 0679424765

40 |a OLC |c DLC

Q<10 |aeng kb fre

Qa0 |a PO2621.R63 |b T413 1993

oez00 |a 2434912 |2 20

1001 |a Proust, Marcel, |d 1871-1922,

24010 |a Termps refrouve, || English

24510 |a Time regained / |c Marcel Proust ; |

translated by Andreas Mayor and Terence
Kilmartin ; revised by D.J, Enright. A guide o
Proust / compiled by Terence Kilmartin ;
revised by Joanna Kilmartin,

250 | Modern Library ed,

260 |a Mew York, MY © |b Modern Library, |c 1993,

200 |a xiii, 749 p. ; [c 19 cm. Cancel
4901 |2 In search of lost time ; [v 6 il
S04 |a Includes bibliographical references and | Help |

Klepnéte na Pfedchozi zaznam a DalSi zaznam, abyste mohli listovat mezi zaznamy pfi
jejich soucasném uplném zobrazeni.

Klepnéte na Vybrat, ¢imz si vyberete zaznam.

Okno se zavie a zobrazi se seznam studijni literatury s vybranym zaznamem, zvyraznénym
V hornim panelu; ve spodnim panelu se zobrazi souvisejici zaznamy jednotek.

Muzete nastavit modul Vypljcky tak, aby automaticky zobrazoval formular "Editovat
poznamky" poté, CO je zaznam vybran.

Toho dosahnete nasledujicim nastavenim v souboru Circ\tab\circ.ini pro GUI modul
Vypujcky.

[CourseReading]

DisplayNotesDialog=Y

Kdyz klepnete na Storno, vSechna vyhledavaci okna se zaviou.

4.2 Katalogizovat novy

Kdyz klepnete na Katalogizovat novy, zobrazi se formulafe pro rychlou katalogizaci, které se
pouzivaji pro katalogizaci nového bibliografického zaznamu v bazi pro Spravu studijni
literatury. Zobrazi se formuladf se tfemi kartami, abyste mohli uloZit bibliografické udaje,
udaje zaznamu jednotky, udaje pro pole 856, copyright a poznamky. Kazda karta je
vysvétlena v nésledujicich dil¢ich sekcich.
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Zadejte relevantni pole a klepnéte na tlacitko OK. Znovu se zobrazi seznam studijni literatury
se zvyraznénym novym zaznamem. Nebude to hned ve spravném potadi (sekvenci), protoze
indexovani se provadi na pozadi, takze s jistym zpozdénim.

4.2.1 Bibliograficky zaznam

Pole bibliografického zdznamu byla nastavena vaSim systémovym knihovnikem a jejich pocet
je omezen. Pokud formulaf nepostacuje (je tieba doplnit dalsi bibliografické udaje), klepnéte
na Katalogizovat v seznamu dokument. Tim oteviete koncept zdznamu v modulu
Katalogizace.

4.2.2 Zaiznam jednotky

Jestlize byly zadany tidaje o jednotce, bude kromé& BIB zdznamu vytvofen ADM zaznam +
zaznam jednotky.

Klepnéte na Ulezit implicitni, abyste si schovali zadané hodnoty pro pole zaznamu jednotky.
AZ se priSté zobrazi formulaf, budou v ném tyto udaje jiz vyplnény. Pii pouziti "Rychlé
katalogizace" mulze byt ulozen pouze jeden zaznam jednotky. Pokud byste potfebovali
zaznamu vice, klepnéte na Katalogizovat jednotky ve spodnim panelu. Toto otevie zdznam
ve funkci katalogizace zaznamt jednotek v GUI modulu Katalogizace. Prejdéte zpét z funkce
Jednotky do modulu Vypujcky, abyste si mohli zobrazit okno se seznamem studijni literatury.

4.2.3 Vazby a poznamky ke kurzu
Vazba ITM

Jestlize zaznam jednotky jiz existuje, pouzijte vazbu ITM, abyste nemuseli vytvaret dalsi
zaznam jednotky. Naptiklad mizete katalogizovat ¢ast dila, pro které jiz byl vytvofen zdznam
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v hlavnim katalogu knihovny (bude to vlastn¢ analytické zpracovani) a vy budete vytvaret
vazbu na jiz existujici zdznam jednotky. Jestlize je jednotka Casti vicesvazkového dila, méli
byste pfidat dalsi udaje pro vazbu, napiiklad ¢islo svazku/roc¢niku. Je-li jednotka jednotlivé
Cislo casopisu, méli byste piidat rok vydéani, ro¢nik a cislo. KdyZz se zaznam jednotky
zobrazuje v katalogu Studijni literatury, udaje rok/ro¢nik/Cislo zajist'uji, ze se zobrazi pouze
relevantni zdznam jednotky.

Vazba URL

Jestlize mé jednotka elektronickou povahu a mtze byt odkazana pomoci URL, zadejte URL
adresu. Tato ¢ast zahrnuje nepovinné udaje o copyrightu. Vice informaci o téchto polich si
muizete piecist v ¢asti 4.5 Copyright.

Poznamky

Muzete ulozit az Ctyfi poznamky. Tyto poznamky zlstavaji v zaznamu v souvislosti s kurzem.
Vice informaci o téchto polich si mizete piecist v ¢asti 4.4 Editovani poznamek.

4.3 Import souboru

Bibliografické zaznamy mohou byt ke kurzu doplnény pomoci procesu "Importovat soubor".
Jsou to zdznamy, které byly uloZeny na serveru v podobé seznamu.

Jsou dva zpiisoby, jak mlze byt vytvofen a na serveru ulozen soubor bibliografickych
zaznamu, které by mély byt importovany.

e Ve WWW OPACu miiZe opravnény Ctenat (tedy takovy, ktery ma ve svém profilu
"Povoleni pro seznam studijni literatury") odeslat vysledek reSerSe spravci studijni
literatury. Toto je provedeno pomoci funkci Ma schranka a Odeslat/Ulozit tak, ze je
odeslan spravci studijni literatury e-mail, ktery jej informuje, Ze soubor se jménem abc
by mél byt pfidan ke kurzu yyy.

e Ve funkci Vyhleddvani v GUI klientovi pracovnik persondlu knihovny provede
"Ulozit na server" pro tento soubor. Tato akce se netykéd e-mailové komunikace, ktera
s touto akci v OPACu souvisi.

Klepnéte na Import, aby se zobrazilo okno pro zadani jména souboru. Po zadani jména
souboru se zobrazi zdznamy ve struéném seznamu s bibliografickymi daji, uspofadanymi ve
sloupcich, kde jeden sloupec naznacuje, zda je zdznam jiz v seznamu studijni literatury
pfitomen, a dal$i obsahuje Poznamku, ktera byla zaddna ve funkci M4 schranka ve WWW
OPACu.
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sentimentalische  1759-1805, [189-7]
Dichtung / Cancel

=l Help

it

Zaznamy, které jiz v seznamu studijni literatury jsou, jsou v seznamu oznaceny ve sloupci
"Pfipojeno" a jiz nejsou znovuU importovany. Jestlize v zdznamu, ktery ma byt importovan, je
ulozena poznamka a zdznam jiz je v seznamu studijni literatury, pozndmka v importnim
souboru pfepiSe prvni pozndmku v existujicim zdznamu a zbyvajici poznamky budou
odstranény. Jestlize importovany zaznam poznamku nemad, v§echny poznadmky, které jiz byly
uloZeny, zlistanou nezménény.

Mozné akce:

e Vybér jednoho nebo vice fadka pro ptfidani zdznamt dokumentd do seznamu studijni
literatury.

e Zobrazeni Uplného zidznamu; je mozné v seznamu uplné zobrazenych zaznami
prechéazet dopiedu a zpét a vybrat si zaznam z Uplného zobrazeni.

Po vybéru zdznam, které by mély byt pfidany, se seznam studijni literatury znovu zobrazi
a bude obsahovat relevantni zdznamy. Nebude to hned ve spravném potadi (sekvenci),
protoZe indexovani se provadi na pozadi.

4.4 Editovani poznamek

Pro ptidani nebo aktualizaci poznamek, relevantnich pro titul pro urcity kurz, klepnéte na
tlacitko Editovat poznamky. Nasledné se zobrazi formulaf pro vytvafeni/aktualizaci Ctyt
poznamkovych poli, ktera mohou byt pfiddna k zdznamu studijni literatury. Poznamky nejsou
piidavéany k bibliografickému zdznamu; jsou pfidavany k zaznamu pfipojeni a jsou pro dany
kurz specifické. Jestlize bibliograficky zdznam je obsazen v obecném seznamu, jsou
I poznamky pouzity v obecném.
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4.5 Copyright

Pro pridani nebo aktualizaci tdaji o copyrightu klepnéte na tla¢itko Copyright. Systém
zobrazi formulaf pro zadani Gdaji pro zaznam copyrightu. Hodnoty, které mohou byt pouzity
pro pole ve formuléti pro Copyright, jsou:

Omezeno pro registrované studenty (E) - pfistup k objektu mohou mit pravé jen
Ctenafi, ktefi jsou pfihlaSeni do kurzu, k némuz je pfipojen dany bibliograficky
zaznam. Systém identifikuje Ctenare jako pfihlaSeného k piislusnému kurzu, jakmile
zada své uzivatelské jméno a heslo.

Volné pouziti, copyright se nezobrazuje (Y) - kdyZz uzivatel WWW OPACu
aktivuje vazbu v bibliografickém zdznamu, objevi se informace o copyrightu. UZivatel
musi podepsat souhlas s copyrightem, aby se mu piislusny objekt zobrazil.

Volné pouziti se zobrazenim copyrightu (N) - kdyz uzivatel WWW OPACu klepne
na vazbu v bibliografickém zdznamu, je vazba ihned aktivovéana, aniZ by se zobrazil
souhlas s copyrightem.

Hodnoty E, Y nebo N jsou pfidany jako podpole 4 k prvnimu vyskytu tagu 856 v pfipojeném
bibliografickém zidznamu. Proto jsou omezeni vzhledem ke copyrightu vzdy stejnd pro
vSechny kurzy, ke kterym je dany bibliograficky zdznam pfipojen.

Formulaf také obsahuje pole pro aktualizaci podpoli $$v (kod dodavatele/poskytovatele), $$f
(typ poplatku) a $$c (¢astka poplatku). Tato podpole jsou nepovinna a slouzi pouze pro
informaci. Pokud zadate idaje o poplatku, musite také uvést kod poskytovatele.

LIRL

Provider

Kromé

Copyright values |

Copyright I LI Fee Type I

I woww exlibrisgroup.com

Em L4 Em
0

Cost I

Lirnited to registered students
Open use, no copyright display

_I'I_ Open use with copyright display

pfidani Udaji o copyrightu tak, Ze klepnete na tlacitko Copyright, miZete takeé

definovat opravnéni pro pouzivani a dalSi omezeni tehdy, kdyz katalogizujete zaznam
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v modulu Katalogizace GUI klienta nebo kdyz vytvéfite novy zaznam ve formulafi
"Katalogizovat novy" ve funkci Sprava studijni literatury.
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4.6 Do obecného/Z obecného

Tato funkce se pouziva pro ptenos zdznamu ze seznamu studijni literatury pro obecny kurz do
individualniho seznamu, nebo z individualniho do obecného seznamu.

Tato akce je relevantni pouze tehdy, kdyz pouzivate moznost "obecny" kurz. Jak bylo
vysvétleno v ¢asti 1 Piehled spravy studijni literatury a rezervnich sbirek systém umozni (ale
nedoporucuje se) pfipravit seznam zaznamii dokumenti, které budou pouZzivany pro obecny
kurz v mnoha kurzech, které sdileji stejné ¢islo kurzu.

Nasledujici scénaie ilustruji, pro¢ pouzivat moznost "Do obecného/Z obecného":

Seznam studijni literatury je pfipraven pro urcity kurz, napiiklad jako 1092: Zakladni
makroekonomika, lektor Al Smith. Zaznam kurzu je vytvofen s ¢islem kurzu a jeho
nazvem, lektorem, atd. a bibliografické zdznamy jsou ptidany prostiednictvim importu
souboru a/nebo vyhledavani a/nebo katalogizace. Pozd¢&ji je pfipraven jiny seznam
studijni literatury 1092: Zakladni makroekonomicky kurz, ktery vyucuje Jimmy Jones.
Povéfeny knihovnik najde v seznamu prvni kurz a pii porovnavani tohoto kurzu
S existujicim seznamem studijni literatury zjisti, Ze vétSina zédznamu je stejnych.
Knihovnik si vybere fadky ze seznamu studijni literatury pro kurz Ala Smithe a klepne
na moznost Do obecného. Automaticky se vytvoii novy zaznam kurzu pro spravu
obecného seznamu. Kdyz je pfidan kurz Zakladni makroekonomika Jimmyho Jonese,
jsou tyto zaznamy automaticky a bezprostiedné zahrnuty do jeho seznamu studijni
literatury. Pokud je potieba, mohou byt piidany dalsi zaznamy.
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e Knihovnik spravujici studijni literaturu je vyrozumén, ze Mike Anderson chce, aby byl
odstranén zaznam ze seznamu studijni literatury pro jeho kurz Recka filozofie 101.
Knihovnik vyhleda tento kurz, zobrazi seznam studijni literatury a zjisti, ze zadznam je
uveden v seznamu pro obecné pouziti viemi lektory Recké filosofe 101. Knihovnik
zamé&ii pozornost na kurz pro "vSechny lektory", vybere si zdznam a klepne na Piesun
Z. Zaznam je piidan do kazdého z kurzii jednotlivych lektori a je odstranén z kurzu
pro "vSechny lektory". Knihovnik se poté vrati ke kurzu Mika Andersena a odstrani
zaznam.

e Knihovnik, spravujici studijni literaturu, je vyrozumén, ze Linda Greenova chce
potlacit zaznam v seznamu studijni literatury pro sviij kurz Politickd véda 205.
Knihovnik vyhleda tento kurz, zobrazi si seznam studijni literatury a zjisti, Ze zdznam
je pouzivan v obecném seznamu vSemi lektory kurzu. Zméni zaméfeni na kurz pro
"vSechny lektory", vybere si zdznam a klepne na moznost Z obecného. Zaznam je
pfidan do individudlnich seznami studijni literatury kazdého z lektorti a je odstranén
Z kurzu pro "vSechny lektory". Knihovnik se pak vrati k seznamu pro kurz Lindy
Greenové a provede "potlaceni" zaznamu.

Klepne na Z obecného/Do obecného, aby byl pieveden vybrany zdznam studijni literatury
bud’ z obecného seznamu do vSech individualnich seznamd kurzu anebo z individualniho
seznamu kurzu do obecného seznamu, podle kontextu zobrazeni seznamu studijni literatury.
Je mozné vybrat vice fadkda.

4.7 Potlacit/Uvolnit

Tlacitko Potlacit/Uvolnit je aktivni pouze tehdy, kdyZ je vybran jediny zaznam ze seznamu
studijni literatury. Na tlacitku bude uvedeno "Potlacit" nebo "Uvolnit" podle statusu zdznamu,
ktery byl vybran.

Jestlize je zaznam casti obecného seznamu studijni literatury, musi byt potlacen/uvolnén
V obecném seznamu studijni literatury.

Tlacitko Potlacit ptida pole STA s hodnotou $$a SUPPRESSED do zédznamu pfipojeni, ktery
obsahuje vazbu na bibliograficky zaznam a zaznam kurzu. Jestlize je zaznam uveden
Vv obecném seznamu studijni literatury pro vice lektorti, bude potlacen pro vSechny lektory.
Jestlize by to mélo byt potlateno pro jednoho lektora, ale ne pro ostatni, pak by obecny
zaznam mél byt presunut do individudlnich kurzi (viz ¢ast 4.6 Do obecného/Z obecného -
tieti scénaf) a pak je vybran pro potlaceni v relevantnim individudlnim seznamu studijni
literatury.

Tlacitko Uvolnit odstrani pole "STA $$a SUPPRESSED" ze zaznamu pftipojeni.

Jestlize je stejny bibliograficky zaznam registrovan v né€kolika seznamech literatury, bude
potlacen/uvolnén pouze pro seznam studijni literatury, z néhoz byl vybran.
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4.8 Prechod do Katalogizace

Klepnéte na Katalogizovat pro pievedeni zaznamu do modulu Katalogizace ve formatu
konceptu katalogizaéniho zdznamu. Mohou byt pouzity standardni katalogiza¢ni funkce.
Jakmile je zaznam ulozen v systému, je mozné prejit zpét z modulu Katalogizace do modulu
Vypujcky, aby se zobrazilo okno Seznamu studijni literatury.

4.9 QOdstranéni zaznamu dokumentu ze zaznamu Kurzu

Chcete-li odstranit zaznam dokumentu ze seznamu studijni literatury, klepnéte na tlacitko
Odstranit. Je mozné vybrat vice fadku.

Jestlize je zdznam soucasti obecného seznamu studijni literatury, musi byt odstranén
z obecného seznamu studijni literatury. Jestlize by zaznam mél byt odstranén od jednoho
kurzu, ale ne z ostatnich, m&l by byt pfesunut obecny zaznam do individualnich kurzd (viz
cast 4.6 Do obecného/Z obecného - tfeti scénaf), a pak by mél byt vybran pro odstranéni
z relevantniho individudlniho seznamu studijni literatury. Jestlize je stejny bibliograficky
zdznam registrovan v né¢kolika seznamech studijni literatury, bude odstranén pouze ze
seznamu, ze které¢ho byl vybran.

Kdyz je zdznam dokumentu odstranén ze seznamu studijni literatury, pozadavky na vypujcky,
které byly zadany pro zdznamy daného kurzu, budou vymazany.

5 Seznam studijni literatury — spodni panel

Ve spodnim panelu obrazovky pro Seznam dokumentl pro kurz se zobrazuji informace
vztahujici se k jedné poloZzce Seznamu. Panel obsahuje tfi karty: Bibliografické udaje,
Jednotky a Pfipojené ke kurzu.

 Bibliografické udaje - slouZi pro zobrazeni bibliografického zaznamu pro vybrany
fadek. Udaje o kurzu se zobrazuji jako dodatek k bibliografickym tidajim.

e Udaje o jednotkach - zobrazuji se udaje o jednotkach a Jejich vypujckach, véetné
Dil¢i knihovny, Sbirky, Statusu jednotky, Vypij¢ni lhity, Carového kodu jednotky,
Poctu poZadavki, Data posledniho vraceni atd.

e Piipojené ke kurziim - zobrazuje se seznam dalSich kurzli, v nichz je zdznam
registrovan.
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5.1 Karta 1: Bibliografické udaje

Doc List - Macra - Lewel 2 (Pasternak, Olive |

Dioc I\Iumbe| Call Numbe| Authior ]Title ]Year ]Open Date] COriher Cour| Local ]Suppressen Cornrman ]
142 1 Macro - Pasternsk Macroeco 2000 24/10/07 v ;l Search
Level 2 , o nomics
and the Catalog Mew

Load File

Edit Mates

Copyright
To Common
Suppress

Remove Daoc

L

NRRRLRERE |

Catalog
Sort Type
1. Bib Infa | 2. Iterns I 3. Attached to Courses
Recaord Bibliography |
=
Marc Tag Data

Connect Sysho 0000096384
Linked Doc PLMO1-000308220-112235-2
CoursefTnstructor Macro - Level 2 - Pasternak, Olive
Unit Economics
Mote Read ch.2 by end of Xmas break and ch.6 by end of Spring Break
Title Money, expectations, and business cycles : essays in macroeconomics § Robert J, Barro,
Authior Barro, Robert 1.,
Publication Info, Mewy Yiork © . Academic Press, 1981., -
Description ¥, 375 p. ;24 cm.
Bibliography Includes bibliographies.
S ikiart M ar FnormnErnie LI

V této karté se zobrazuji bibliografické udaje a udaje o kurzu.

exLibnis

30



5.2 Karta 2: Jednotky

Doc List - C++ Language [Ayelst Lyn) I

Doc Number] Call Numb|| Author ]Title ]Open Date Ioﬂﬂer CDurSE| Suppressed ]Cummun I

1/13 Boom, Jan  Airwarié @ 04/07/07 v Search |
Van, for two
1807-1872,  flutes, op. Ml

2/13 HS50 Internationa Annual 17/07 /07 4 ¥ Load Fil= |
| Committee report - ;
oftheRed Internationa wl

Bel in, Copyright

T Carnmomn

SUpRrEss

19/06/07

il

webber, songs fram
Andrew, the musical Bernove Dac
5/13 G533 Citizen 04/07/07 v e
airman :
official |

Sort Type |Title LI

1.Bib Info 2, Items | 2. Attached bo Courses I

Feqguest Collection Loans | Last Return Patron 1D

Record

[tem Barcy

Hold Request

Music Library  4-hour
loan

Circ Lhemns

Cat Themsz

Uil

Sort Type I‘u'ol.,"Desc.ﬂ.ibrary,"Collection LI

V této kart€ je uveden seznam jednotek z ADM baze knihovnika. Nékteré mozné akce se
zobrazenim zaznami jednotek:

e Zadani pozadavku na funkci vyzvednuti dokumentti ze seznamu
e Zobrazeni seznamu jednotek v modulu Vyputjcky

e Zobrazeni seznamu jednotek v modulu Katalogizace

5.2.1 Seznam pro vyzvednuti dokumenti pro rezervni sbirku

Aby bylo mozné vytisknout seznam jednotek k pfevodu do rezervni sbirky pfedtim, nez
vyuka kurzu zacne, musi byt na jednotky zadany pozadavky na vypujcku. Aby bylo mozné
vytvofit tyto pozadavky, musite si tuto jednotku (tyto jednotky) vybrat a klepnout na
Pozadavek na vypijcku. Toto tlacitko mizete aktivovat bud’ pro jedinou vybranou jednotku,
nebo pro vybér vice jednotek. Na kazdy exemplat, ktery chcete prevést do rezervni sbirky pro
studijni literaturu, musite pozadavek zadat. Zadejte ID ¢tenéfe pro spravu studijni literatury
(implicitn€ je to posledni zadané pifihlaseni (ID) na dané pracovni stanici) do okna, které se
zobrazi.
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Ctenaf pro spravu studijni literatury musi byt piidan pfedem véetné viech opravnéni, které
pro tyto ¢innosti potiebuje.

Enter Patron Information

Patron IDyEarcode: I Q0000045 |_|

Cancel

Help

uuil

Pozadavky na vypujcky se stavaji aktivnimi (tj. budou vyhledany pro zpravu se seznamem
k vyzvednuti) n dni (kde n je nastaveno vasim systémovym knihovnikem) jesté pfed Datem
zahdjeni kurzu. Upozorfiujeme, ze vSechny pozadavky na vypijcky, které byly zadany
prostiednictvim modulu Sprava studijni literatury, jsou automaticky definovany jako
pozadavky s vyzadanim urychleného piedéasného vraceni. Cislo kurzu je evidovano v poli
Poznamka 1 pozadavku na vyplj¢ku a CRSE-READ je pfidéleno jménu knihovnika
zadavajiciho pozadavek.

Aby bylo mozné zménit urcity pozadavek na vypujcku (napiiklad kvili bezodkladnému
pfedasnému vraceni ¢i nastaveni data pro pfedCasné vraceni), mél by byt pozadavek
aktualizovan v GUI modulu Vypijcky.

Zaskrtavaci policko "Oznaceno jako vytisténé" urcuje, zda status tisku pozadavku na
vypijcku bude oznacen jako "vytistény". Jestlize vase knihovna pouziva sluzbu Seznam pro
vyzvednuti (course-02) pro vytvafeni dan¢ho seznamu, mélo by byt policko zaSkrtnuto.
Jestlize vase knihovna pouziva pribézny tisk pozadavkl na vypljcky (procedury CIR-12
nebo ue 06) kvili tisku pozadavkl na vypujcky, pak by toto policko zaskrtnuto byt nemélo.

5.2.2 Vypijcky jednotek

Klepnutim na toto tlac¢itko umoznite zobrazeni seznamu jednotek v kart¢ Jednotky v GUI
modulu Vyptjcky.

5.2.3 Katalogizace jednotek

Klepnutim na toto tlac¢itko umozZnite zobrazeni seznamu jednotek v karté Jednotky v GUI
modulu Katalogizace.
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5.3 Karta 3: Vazba na dalSi kurzy

Doc List - Macro - Lewel 2 (Pasternak, Glive] |

Dioc Numbe| Call Murnbe author ]Title ]Year ]Open Date] Other Cour|Local ]Suppressel Carmman ]
1/2 1 Macro - Pasternak Macroeco 2000 24/10/07 ¥ ;I Search
Level 2 , o narmics
and the Catalog Mew

1 Macro - Barro,
Level 2 Robert 1.

24/10/07 Load File
Edit Mates
Copyright

To Common

Suppress

Rernowe Doc

MR REAE |

Catalog

AN

Sort Type

1. Eib Info I 2, Items 2, Abtached to Courses

Course Murnber | Courge Name Cepartment Instructor Date From |Date To

d

Zourse

Macro - Level 1 B Economics Frarklin, Sidney  01/09/07 01,

Kdyz se zobrazuje tieti karta (se seznamem jinych kurzl, ke kterym je zdznam dokumentu
také pfipojen) a klepnete na tlacitko Kurz, zméni se zobrazeni na funkci "Seznam dokumentti
pro kurz” pro dany kurz s tim, Ze je zvyraznén stejny zaznam dokumentu.

6 Jednotky — pridavani zaznami a jejich aktualizace

6.1 Pridavani zaznamu jednotek ke katalogizovanym zaznamim

Klepnéte na Katalogizace jednotek, abyste se mohli ptenést do karty Jednotka v GUI
modulu Katalogizace, kde muzete pouzit standardni funkcionalitu pro pfidavani zdznamu
jednotek, pro zménu dajl o jednotce atd.

O oW

6.2 Uplné daje o vypijckach a p¥islusné aktivity

Klepnéte na Vypijéky jednotek, abyste se mohli pienést do karty Jednotka v GUI modulu
Vypujcky, kde miizete pouzit standardni funkce pro zobrazeni seznamu ID ¢tendfd,
pozadujicich vyptjcku atd.
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6.3 Zména udajii o jednotce

Pouzijte moZnosti "Zména udaji o jednotce" a "Obnoveni tdaji o jednotce" ve funkci
Jednotky v GUI modulu Vyptjcky, abyste mohli zménit status jednotky a sbirku v okamziku,
kdy pfesunujete jednotku do a z rezervni sbirky.

ALEPH Miew Patrons | Ikems Circulation Reguests Reporks  *Services  Hel

%] | I Catalog Record and Create Ikem  Crl+FS

ﬁ] | I hange Item Informakion

o Restare Ikerm Infarmation
> | = | (&) I Bl Change Ikem Process Skatus

- Administration
- [B] Booking
=I- Task Manager
- [1] FileList
- [4] Batch Log
- [Q] Batch Queue
‘.. [D] Print Dagrmon
- [C] List Of Courses

Obrazek 1: Piedani jednotky

Croc Lisk |

Cioc Humt| Call Numt| Author

1/4

24

Itern Process Status: I IH
R.emote Storage I0: I IH
Callaction: I IH

Change Item Information - Step 1 {852 Override

Sublibrary: I E [T Permarent Change
Itern Status: I IH [ Check Requests

\—m

Call Hurnbar: I

|ﬂ Close

Call Hurnbar 2: I

g

|_| Help

Zaskrtavaci policko pro trvalou zménu by pro jednotky, které jsou docasné umistény
Vv rezervni sbirce, nemélo byt zaskrtnuto. Kdyz budete ménit udaje o jednotkach, jsou ptivodni
hodnoty uloZeny v poli Z30 v ADM zaznamu a jednotka je oznacena jako takova, kterd ma

"Docasné umisténi".
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Restore Item Information 5[

E.ihli-:ugraphil: Info
Dittersdorf, Karl Ditters von, 1739-1799, -
Concertos for double bass and orchestra Aarl Ditters von
Dittersdorf ; [piano reduction by Clifford Lee ; edited by
Rodney Slatford].

o I

Londan : Yorke Edition, [c1972]. j
Field ]Changed from | Restored to |
Item status o1 01 -
Sublibrary HUS RS
Collection RES GEM
Call rumber LEAFHCLEERMUs  EE2FHCLEERMUS

046.1.188 046.1.188

Call number 2
Item process status | Clote

Help

Enter Itern Earcode: I | [ Check Requests |

Zadejte carovy kod jednotky, abyste mohli obnovit ptivodni hodnoty z pole Z30 ADM
zdznamu. Tato akce také zajisti odstranéni pole Z30.

7 Vyhledavani ve WWW OPACu

Funkcionalita pro Spravu studijni literatury ve WWW OPACu je stejna jako funkcionalita pro
WWW OPAC celého systému ALEPH. Baze pro spravu studijni literatury je standardni baze,
ve které mohou c¢tenadfi (uzivatelé¢) vyhledavat prostiednictvim funkci Vyhledavani
a Prohlizeni, které jsou vhodné pro OPAC Spravy studijni literatury.

USMARC Course(USM30) - Browse an Alphabetical Index
Type word or phrase: Ifranv:e

Select index to browse: |Title |
Instructor + Course | Go | Clear |
Course + Instructor

Browse List: Titles [Instructor
Course name

No. of Recs Course number Entry
1 France and the E AT
1 Franco-Gallia, or)Authors ent free state of France, and most other p
i Francogallia. Word index
1 The free mind. System number
1 French diplomacy as reflected in the official website of the French Republic
1 French yellow book.
1 From Israel with love,
1 Fungal genetics and biology
1 Genetic counselling
1 Genji ikebanaki
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Aby se zaznamy piipojené k vice nez jednomu kurzu zobrazovaly pouze jednou, pouziva se
pro bazi studijni literatury mechanismus Union View (druh nastaveni pro souborny katalog).
Katalog v Union View poskytuje virtualni deduplikovéani zaznamii, které jsou identifikovany
jako stejné. Zaznamy, které jsou piipojeny k vice nez jednomu kurzu, se zobrazi jako jediny
deduplikovany zdznam, s tidaji o kurzech ze vSech zaznamti zobrazenych v jediném spojeném
zobrazeni.

Title Request | BIB Request | Add to My e-Shelf | Booking | | Locate |

Full View of Record

Choose format: Standard format Catalog card Citation Name tags MARC tags

Record 1 out of 1

Course Information

Course 94622 French D|plomacy;Mamg Julia

Course 94622 French Diplomacy - | Brown, Valerie

Course o@_ss 'Introduction to:.SociaI Science - Cohen, Daniel

LC no. DCB0.8 .H6 1721

Main Author @Hotman, Frangois, 1524-1590..

Title @Franco-Gallia, or, An account of the ancient free state of Fre

liberties Awritten originally in Latin by the famous civilian Francis Ho
Account of Denmark

8 Sluzby pro spravu studijni literatury

Kazda sluzba muzZe byt v logu davek a ve fronté¢ davek identifikovana jménem dané
procedury.

8.1 Seznam dokumentu ke studijnimu kurzu (course-01)

Seznam dokumentt ke studijnimu fondu je zprava o kurzech definovanych v modulu Sprava
studijni literatury podle poZadovanych parametrti pro filtry. Vystupni tiskovy soubor zacina

udaji o zaznamu kurzu a obsahuje Udaje o jednotkéach, registrovanych ke kazdému
bibliografickému zaznamu.

Kurzy bez ptipojenych zaznamli dokumentt nebudou ve vystupu této sluzby obsazeny.

Upozoriiujeme, Ze obecné seznamy studijni literatury, které nejsou provazany s kurzy lektora,
také nebudou touto sluzbou zpracovany.
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8.2 Seznam pro vyzvednuti (course-02)

Tato sluzba vytvaii zpravu o pozadovanych jednotkach setazenou tak, aby mohly byt
jednotky vyzvednuty z mist na regalech a premistény do fondu pro kratkodobé vypujcky.
Seznam miize byt nastaven tak, aby obsahoval jednotky umisténé v urcitych dilcich
knihovnach a/nebo jednotky pozadované urcitym Ctenafem (ID Etenaie). Pokud neni zadano
ID c¢tenafe, budou zahrnuty v§echny pozadavky.

Pozadavky, které¢ jesté nejsou oznacené jako "vytisténé", jsou touto sluzbou jako "vytisténé"
oznaceny.

8.3 Odstranéni jednotek z rezervniho fondu (course-03)

Zprava uvadi udaje o titulu a jeho exemplatich (dil¢i knihovna, signatura a c¢arovy kod) pro
zdznamy studijni literatury, které jsou piipojeny ke kurzu, ktery neni v dané dobé aktivni
(podle pole Datum do' ze zaznamu kurzu). Také zahrnuje moznost vraceni jednotek pro
neaktivni kurzy zpét z rezervniho fondu prostfednictvim odstranéni docasnych udaja
0 jednotce. Je-1i vybrana tato moznost, pak v zaznamech jednotek budou obnoveny hodnoty,
které mély predtim, nez byly umistény do rezervniho fondu.

8.4 Zprava o neaktivnich kurzech (course-05)

Sluzba Neaktivni kurzy (course-05) identifikuje kurzy, které jiz nejsou aktivni, podle pole
'‘Datum kurzu do' a aktualizuje obdobi kurzu na 'NA' (neaktivni). Proces muze byt spoustén
pouze kvili vytvofeni zpravy, nebo pro vytvofeni zpravy i aktualizaci databaze.

8.5 Seznam kurzi (course-06)

Tato zprava obsahuje seznam zdznamu o kurzech se v§emi podrobnymi udaji. Zprava muize
obsahovat zaznamy vSech kurzti, nebo mize byt filtrovana podle riznych poli zaznamu kurzu.
Upozoriiujeme, Ze tato sluzba zpracovava pouze kurzy lektora (kurzy, které jsou pfipraveny
pro definovdni obecného seznamu studijni literatury, nebudou ve vystupu této sluzby
obsazeny).
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